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ESTADO DE GOIAS
SECRETARIA DE ESTADO DE RELACOES INSTITUCIONAIS

PORTARIA N° 277, de 10 de novembro de 2023

O SECRETARIO DE ESTADO DE RELACOES
INSTITUCIONAIS - SERINT nos termos dos artigos 67 da Lei
8.666/1993 e artigos 51 a 54 da Lei Estadual n217.928/2012, no
uso de suas atribuicdes legais, resolve:

Art. 1° Designar a servidora FLAVIA MACHADO
SANTANA, CPF ***,182.441-*% ocupante do cargo efetivo de
Assistente Operacional Social, lotada no Gabinete de
Representacao de Goias no Distrito Federal, para ocupar a funcao
de Gestora Contratual, do contrato de aluguel do Imodvel N°©
05/2023, referente ao processo SEI (202300042005073 ), localizado
no endereco SAUS, quadra 01, lote 01, bloco “N, 4¢ andar, Salas
407, 408, 409, 410, 411 e 412, Brasilia-DF e como suplente
dessa funcao, a servidora efetiva, FABIANA OLIVEIRA DA
HORA, CPF *** 760.051.**, ocupante do cargo Técnico em
Gestao Publica, lotada no Gabinete de Representacao de Goias
no Distrito Federal.

Art. 2° Cabe ao gestor do contrato fiscalizar, acompanhar e
verificar sua perfeita execugdo, em todas as fases, até o recebimento do objeto,
competindo-lhe, primordialmente, sob pena de responsabilidade:

I. anotar, em registro proprio, as ocorréncias relativas a



execucao do contrato, inclusive com a juntada de documentos, em ordem
cronoldgica, necessarios a0 bom acompanhamento do contrato, determinando as
providéncias necessdrias a correcdao das falhas ou defeitos observados com
estabelecimento de prazo para a solugao;

II. transmitir ao contratado instru¢des e comunicar alteracdes
de prazos, cronogramas de execucdo e especificacdes do projeto, quando for o
caso e apOs autorizacdo expressa da autoridade superior;

ITII. dar imediata ci€ncia formal a seus superiores dos
incidentes e das ocorréncias da execucdo que possam acarretar a imposi¢ao de
sangdes ou a rescisdo contratual;

I'V. adotar as providéncias necessarias para a regular execucao
do contrato;

V. promover, com a presenga de representante do contratado, a
medicdo e verificagdo dos servigos e fornecimentos ja efetuados, atestando as
notas fiscais/faturas ou outros documentos hédbeis e emitindo a competente
habilitacdo para o recebimento de pagamentos;

VI. manter controle dos pagamentos efetuados e dos saldos
orcamentario, fisico e financeiro do contrato;

VII. verificar a qualidade dos materiais e/ou dos servigos
entregues, podendo exigir sua substituicdo ou refazimento, quando nao
atenderem aos termos do que foi contratado;

VIII. esclarecer prontamente as duvidas do contratado,
solicitando ao setor competente da Administracdo, se necessario, parecer de
especialistas;

IX. acompanhar e controlar os prazos constantes do ajuste,
mantendo interlocucdo com o fornecedor e/ou prestador quanto aos limites
temporais do contrato;

X. manifestar-se por escrito as unidades responsaveis a respeito
da necessidade de adog¢do de providéncias visando a prorrogacdo do prazo
contratual, antecipadamente ao término de sua vigéncia, observados os prazos
exigiveis para cada situagdo, nunca inferiores a 60 (sessenta) dias;

XI. manifestar-se por escrito as unidades responsaveis, acerca
da necessidade de adocdo de providéncias visando a deflagracio de novo
procedimento licitatério, antecipadamente ao término da vigéncia contratual,
observadas as peculiaridades de cada objeto e os prazos exigiveis para cada
situacdo, nunca inferiores a 120 (cento e vinte) dias;

XII. observar se as exigéncias do edital e do contrato foram
atendidas em sua integralidade;



XIII. fiscalizar a obrigacdo do contratado e do subcontratado,
se houver, de manter, durante toda a execu¢dao do contrato, em compatibilidade
com as obrigacoes assumidas, as condi¢coes de habilitagdo e qualificagdo
exigidas na licitacdo, bem como o regular cumprimento das obrigacoes
trabalhistas e previdencidrias.

Art. 3° O gestor do contrato responderd aos 6rgaos de controle
nos casos de inexatidao na execugao das tarefas que lhe sdo atribuidas no item
acima ou de omissao, em especial:

I. na constatacdo da ocorréncia de mora na execugao;

II. na caracterizacdo da inexecu¢do ou do cumprimento
irregular de clausulas contratuais, especificagdes, projetos e prazos;

ITII. na comunicacdo formal as autoridades superiores, em
tempo habil, de fatos cuja solugdo ultrapasse a sua competéncia, para ado¢ao das
medidas cabiveis;

IV. no recebimento provisorio ou emissdo de parecer
circunstanciado para o recebimento definitivo do objeto contratual pela
Administragiao, sem a comunicag¢ao de falhas ou incorrecoes;

V. na ocorréncia de liquidagdo de obrigacdo ndo cumprida,
executada de forma irregular ou incompleta, pelo contratado, e emissao indevida
de autorizagdo para pagamento da contraprestacao.

Art. 4° Ao gestor do contrato, ao qual, além das atribui¢des
previstas acima, compete:

I. tomar conhecimento da Ata de Registros de Precos, inclusive
das respectivas alteracdes, porventura ocorridas, com o objetivo de assegurar,
quando de seu uso, o correto cumprimento de suas disposi¢des, logo apds
concluido o procedimento licitatorio;

II. promover consulta prévia junto ao Orgdo gerenciador,
quando da necessidade de contratagdo, a fim de obter a indicagdo do fornecedor,
os respectivos quantitativos € os valores a serem praticados, encaminhando,
posteriormente, as informagdes sobre a contratacdo efetivamente realizada;

III. assegurar-se, quando do uso da Ata de Registro de Precos,
que a contratacdo a ser procedida atenda aos seus interesses, sobretudo quanto
aos valores praticados, informando ao 6rgdo gerenciador eventual desvantagem,
quanto a sua utilizacao;



I'V. zelar, ap6s receber a indicagdo do fornecedor, pelos demais
atos relativos ao cumprimento, pelo mesmo, das obrigacdes contratualmente
assumidas e, também, em coordenacdo com o 6rgao gerenciador, pela aplicagao
de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento de clausulas
contratuais;

V. informar ao 6rgio gerenciador, quando de sua ocorréncia, a
recusa do fornecedor em atender as condi¢Oes estabelecidas em edital, firmadas
na Ata de Registro de Precos, as divergéncias relativas a entrega, as
caracteristicas e origem dos bens licitados e a recusa do mesmo em assinar
contrato para fornecimento ou prestagcao de servigos.

Art. 5° Esta Portaria entra em vigor na data da sua assinatura e
revogam-se as disposi¢des em contrario.

CUMPRA-SE e PUBLIQUE-SE.

RENATHO MELO
Secretario de Estado de Relacdes Institucionais - Em substituicao
Decreto de 1° de novembro de 2023

'*I Documento assinado eletronicamente por RENATHO MELO DE SOUSA,
;‘ig!ﬁ, (7 | | Secretario (a) em Substitui¢do, em 10/11/2023, as 16:09, conforme art. 2°,
eletrbnica § 2° III, "b", da Le1 17.039/2010 e art. 3°B, I, do Decreto n° 8.808/2016.
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