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INITUTO DE EDUCACAD, CULTURA E TECNOLOGIA

PROCESSO SELETIVO N° 005/2020

INSTITUTO REGER DE EDUCA(;AO CULTURA E TECNOLOGIA - INSTITUTO
REGER, associacdo sem fins lucrativos, devidamente inscrito no CNPJ sob o n°
21.236.845/0002-31, qualificado como Organizagdo Social pelo Estado de Goias pelo
Decreto n° 8.600/2016, localizado na Rua Dr. Olinto Manso Pereira n° 34, Quadra: F-13,
Lote: 2, Setor Sul, Goiania-GO, CEP 74.083-105, torna publico, para conhecimento dos
interessados, que fara realizar Processo Seletivo por Menor Preco objetivando a
CONTRATACAO DE EMPRESA DE DISPONIBILIZACAO DE RECURSOS HUMANOS
PARA PRESTAQAO DE SERVICOS DE TUTORIA ASSINCRONA PARA CURSOS
EAD a ser julgado por menor prego, para atender as necessidades do INSTITUTO
REGER DE EDUCAC}AO CULTURA E TECNOLOGIA - INSTITUTO REGER,
selecionando a melhor proposta para atender o objeto do Chamamento n°
07/2016/SED/GO, sendo a vencedora o INSTITUTO REGER, por meio do CONTRATO
DE GESTAO 001/2017/SED, tendo sido firmado um convénio com a Secretaria de
Desenvolvimento, sendo que o0 presente processo sera realizado conforme
especificacdes constantes no Edital e seus anexos.

1. DO PRAZO, LOCAL, DATA E HORARIO:

1.1 O processo seletivo sera realizado do dia 05 de maio de 2020 ao dia 13 de maio
de 2020.

1.2. Os envelopes da habilitacdo e da proposta preco serdo recebidos até o dia 13 de
maio de 2020, as 15:00h.

1.3. Levando-se em consideracdo a prorrogacao do isolamento social, ocasionadas
pela pandemia do novo coronavirus (covid-19) e as possibilidades de novas
prorrogacfes, sera aceito o envio da documentacdo apenas por meio eletrénico através
do e-mail contratos@institutoreger.org.br.

1.4. As propostas recebidas dentro do prazo estipulado no item 1.2 serdo analisadas
pela Comissao de Selecdo em sesséo reservada.

2. DOS DOCUMENTOS EXIGIDOS:

2.1. As empresas interessadas em participar deste procedimento de sele¢do, no
prazo estabelecidos, deverdo apresentar simultaneamente os seguintes documentos,
distribuidos em 02 (dois) anexos, distintos, devidamente nomeados, identificados como
“Envelope 01” e “Envelope 02” sob pena de inabilitacéo.

2.2 Os e-mails encaminhados pelas proponentes, deverdo estar identificados, no
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campo “Assunto” como “PROCESSO SELETIVO N° 005/2020 EMPRESA DE
DISPONIBILIZACAO DE RECURSOS HUMANOS PARA PRESTACA DE SERVICOS
DE TUTORIA ASSINCRONA PARA CURSOS EAD”.

2.3  Os anexos referidos no item 3.1 deverdo ter em sua primeira pagina os seguintes
informes:

ENVELOPE 01: HABILITAC}AO JURIDICA

INSTITUTO REGER

PROCESSO SELETIVO N°. 005/2020

PROPONENTE: RAZAO SOCIAL DA EMPRESA E CNPJ.

2.4 Os anexos referidos no item 3.2 deverdo ter em sua primeira pagina os seguintes
informes:

ENVELOPE 02: PROPOSTA DE PRECO

INSTITUTO REGER

PROCESSO SELETIVO Ne°. 005/2020

PROPONENTE: RAZAO SOCIAL DA EMPRESA E CNPJ.

3. DA HABILITACAO JURIDICA E DA PROPOSTA DE PRECO:

3.1. REFERENTE A HABILITACAO JURIDICA (ENVELOPE 1), SERAO EXIGIDOS OS
SEGUINTES DOCUMENTOS:

a) Cédula de Identidade e CPF do representante legal da instituicéo;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
acompanhado dos documentos comprobatorios de eleicdo de seus administradores;

c) Inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ;

d) Prova de Inscricdo Estadual, caso ndo possua, juntar declaracdo do representante
legal da empresa de que nao é contribuinte Estadual, com firma reconhecida da
assinatura;

e) Comprovante de Contribuinte Municipal, caso ndo possua, juntar declaracdo do
representante legal da empresa de que nao é contribuinte Municipal, com firma
reconhecida da assinatura;

f) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, por meio de Certiddo Negativa
de Débitos em relacao a tributos estaduais (ICMS) da sede da proponente e perante o
Estado de Goias;

g) Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Municipal, por meio de Certidao
Negativa de Débitos relativos a tributos municipais do municipio sede da proponente;
h) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, por meio de Certiddo Conjunta
Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil;

i) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacao de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), nos termos da
Lei Federal n°® 12.440, de 7 de julho de 2011, com validade de 180 (cento e oitenta) dias,
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contado da data de sua expedi¢do (disponivel nos portais eletrénicos da Justica do
Trabalho: Tribunal Superior do Trabalho, Conselho Superior da Justica do Trabalho e
Tribunais Regionais do Trabalho).

j) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
por meio de Certificado de Regularidade Fiscal (CRF) expedida pela Caixa Econbémica
Federal,

3.1.1. Sao validas as certiddes positivas com efeitos de negativas.

3.2. APROPOSTA DE PRECO (ENVELOPE 02): A Proposta Preco devera ser enviada,
redigida com clareza, em lingua portuguesa, conforme os termos exigidos neste Edital,
devendo ainda conter:

a) A cotacao de todos os itens de acordo com o Termo de Referéncia (ANEXO — ),
contendo 0s seus respectivos precos e despesas, de qualquer natureza, incidentes sobre
0 objeto deste Processo Seletivo.

b) A proposta de preco devera incluir despesas com impostos e demais custos atinentes
a execucao dos servigos.

c) O prazo de validade da proposta, ndo inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de
apresentacao da proposta;

3.2.1. Ressalta-se que a Proposta devera conter quaisquer informacdes que julgar
imprescindiveis para a correta analise da proposta;

3.2.2. A proposta seré avaliada com a observancia do MENOR PRECO GLOBAL.
3.3. Serédo desclassificadas as propostas elaboradas em desacordo com este Edital;

3.4. A auséncia de algum dos documentos exigidos por este Edital, ou ainda a
apresentacdo de documentos vencidos, importarA em imediata inabilitacdo da
proponente.

4. DA ABERTURA DOS ENVELOPES E DO RECEBIMENTO:

4.1. A documentacdo completa mencionada no item 3 devera ser entregue no local e
nas datas previstas no item 1 deste Instrumento.

4.2. Considerando o cenério atual de isolamento social, e o recebimento da
documentagcdo apenas por meio eletronico, serdo os anexos recebidos, abertos e
conferidos conforme descrito no item 1.4.

4.3. Apos as 15:00h do dia 13 de maio de 2020, ndo serdo considerados recebidos, por
se tratarem de e-mails retardatarios.
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4.4. ApOs as necessarias vistas e conferéncias, o conteddo dos anexos sera
devidamente rubricado pelos membros da Comissdo de Selecdo que iniciard a
analise dos documentos em sessdo reservada, e o resultado sera devidamente

publicado no sitio eletrbnico da proponente. (https://www.institutoreger.org.br).

5. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO:

5.1. O Processo Seletivo sera processado e julgado e seréo classificadas as propostas
gue estiverem de acordo com os critérios de avaliagdo constantes deste Processo
Seletivo.

5.2. Seréo desclassificadas as propostas de prec¢os que:

a) Nao estiverem em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital;

b) Nao apresentarem todos os elementos exigidos no item 3 deste edital,

c) Contiver vicios ou ilegalidades, for omissa ou apresentar irregularidades ou defeitos
insanaveis capazes de dificultar ou impossibilitar o julgamento;

d) Contiver oferta de vantagem néo prevista neste edital ou propostas baseadas nas
ofertas das demais proponentes;

e) Consignar precos manifestamente inexequiveis, assim considerados aqueles que néo
venham a ter demonstrada sua viabilidade, através de documentag¢édo que comprove que
0S custos sdo compativeis com a execucao do contrato de gestao;

5.3. Sera declarada vencedora do certame a proponente cuja proposta apresentada
tenha sido aceita e obtida o menor preco global.

5.4. A publicagdo da vencedora serd realizada no website institucional
(https://www.institutoreger.org.br), apds a publicacao, inicia-se o prazo de 02 (dois) dias
Uteis para quaisquer interpelacdes.

5.5. O INSTITUTO REGER, a qualquer tempo que anteceda a celebracao do instrumento
contratual e a seu exclusivo critério, podera suspender ou cancelar o Processo Seletivo,
sem que caibam aos participantes quaisquer direitos, vantagens ou indenizagoes.

6. DO CONTRATO FIRMADO:

6.1. As obrigacdes decorrentes do presente processo seletivo serdo firmadas atraves da
assinatura de termo de contrato de prestacdo de servigcos, do qual far4 parte,
independentemente de transcricdo, o presente Edital, seus anexos e a proposta do
Contratado, no que couber.
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6.2. Homologado o chamamento o proponente vencedor sera convocado formalmente,
para, firmar o instrumento contratual.

6.3. A critério do INSTITUTO REGER, a minuta podera, ser encaminhada via e-mail.
7. DAS DISPOSICOES GERAIS:

7.1. As normas que disciplinam este Processo Seletivo serdo sempre interpretadas em
favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, sem comprometimento da
seguranca juridica do futuro contrato avencado.

7.2. Em nome do interesse publico, e por meio de ato fundamentado, subscrito pelo
Presidente do INSTITUTO REGER, poderdo ser modificados os termos do presente
processo seletivo, caso em que, havendo necessidade de readequacdo das propostas
financeiras, devera ser promovida a republicacdo deste Instrumento, com a reabertura
de prazo para a apresentacédo de novas propostas.

7.3. E facultada ao INSTITUTO REGER, em qualquer fase da selecdo, a promocao de
diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢cdo do processo, vedada a
inclusdo posterior de documento e/ou informacdo que deveria constar da proposta
originalmente apresentada.

7.4. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo da sessdo publica na data marcada, sera ela automaticamente transferida
para o 1° (primeiro) dia util subsequente, no mesmo horario e local anteriormente
estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo da Comissdo de Selecdo em sentido
contrario.

7.5. O INSTITUTO REGER podera, em qualquer fase do processo de selecéo,
suspender os trabalhos, mediante ato fundamentado, devendo promover o registro da
fundamentacéo e a convocacéao dos participantes para a sua continuidade em momento
oportuno.

7.6. Quaisquer documentos, obtidos via internet, poderao ter os seus dados conferidos
pelo INSTITUTO REGER.

7.7. A empresa participante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes
e dos documentos apresentados, podendo o INSTITUTO REGER inabilitd-la ou
desclassifica-la, conforme o caso, sem prejuizo das demais penalidades previstas na
legislacdo pertinente, caso seja constatada a ocorréncia de imprecisao ou falsidade das
informacgdes e/ou dos documentos apresentados.

Rua Dr. Olinto Manso Pereira, 34, St.Sul (esquina com a Rua 10) - Goiania-GO
Telefone: +55 62 36378040

5

PS 005/2020



recefr

INITUTO DE EDUCACAD, CULTURA E TECNOLOGIA

7.8. O INSTITUTO REGER poderéa revogar o presente procedimento de chamamento
publico por razdes de interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente
comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, bem como devera anula-
la por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de terceiros, tudo mediante deciséo
fundamentada.

7.9. A revogacao ou anulacdo do procedimento de selecdo ndo gera obrigacdo de
indenizar qualquer custo relativos a participacdo neste certame.

7.10. A participacdo no processo de selecdo implica na aceitagéo integral e irretratavel
dos termos, clausulas, condicbes e anexos do presente instrumento, que passardo a
integrar o contrato de gestdo como se transcrito fosse, com lastro na legislacéo referida
no preambulo, bem como na observancia dos regulamentos administrativos e das
normas técnicas aplicaveis, ndo sendo aceitas, sob quaisquer hipéteses, alegacdes de
seu desconhecimento em qualquer fase do processo de selecéo e execucdo do contrato
de gestao.

7.11. A empresa vencedora deste processo devera apresentar as seguintes certiddes, a
titulo de pagamento pelo servigco prestado:

a) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
por meio de Certificado de Regularidade Fiscal (CRF) expedida pela Caixa Econémica
Federal;

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, por meio de Certiddo Negativa
de Débitos em relacéo a tributos estaduais (ICMS) da sede da proponente e perante o
Estado de Goias;

c) Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Municipal, por meio de Certidao
Negativa de Débitos relativos a tributos municipais do municipio sede da proponente;

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante Certiddo Conjunta de
débitos relativos a Tributos Federais e da Divida Ativa da Unido, que abranja inclusive a
regularidade relativa as contribuicdes previdenciarias e sociais;

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacao de Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), nos termos da
Lei Federal n® 12.440, de 7 de julho de 2011, com validade de 180 (cento e oitenta) dias,
contado da data de sua expedicdo (disponivel nos portais eletrénicos da Justica do
Trabalho [Tribunal Superior do Trabalho, Conselho Superior da Justica do Trabalho e
Tribunais Regionais do Trabalho).

7.12. A nota fiscal devera ser acompanhada dos seguintes documentos para pagamento:
a) Relatério dos servigos prestados pelos Tutores demandados.

b) Lista de Tutores ativos.

c) Diarios dos Tutores.

d) Evidéncias do item 3.1. do Termo de Referéncia.
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7.13. Integram o presente Instrumento os seguintes ANEXOS:

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA;
ANEXO Il - DECLARACAQO DE CONHECIMENTO DOS TERMOS DO

EDITAL DE CHAMAMENTO:;
ANEXO 1l - DECLARACAO DE AUSENCIA DE PARENTESCO

Goiania-GO, 05 de maio de 2020.

ﬁu@@

SONIA DE FATIMA OLIVEIRA SANTOS
DIREOTRA PRESIDENTE
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO: CONTRATAQAO DE EMPRESA DE DISPONIBILIZAQAO DE
RECURSOS HUMANOS PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE TUTORIA
ASSINCRONA a ser julgado pelo MENOR PRECO GLOBAL, para atender as
necessidades do INSTITUTO REGER DE EDUCACAO CULTURA E TECNOLOGIA
INSTITUTO REGER, concernente ao objeto do Chamamento n° 07/2016/SED/GO, sob
gestdo do INSTITUTO REGER em convénio com a Secretaria de Desenvolvimento e
Inovagéo.

1.1. A empresa Contratada devera desenvolver 0s elementos necessarios para a
adequada contratacdo de até 35 TUTORES, mensais, sob demanda feita pelo Instituto
Reger.

1.2. A presente contratacdo ndo gera vinculo empregaticio entre 0os empregados da
Contratada e a Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinacgéo direta.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 Em atendimento ao cumprimento das METAS em EAD estabelecidas no CONTRATO
DE GESTAO 01/2017-SED se faz necessario contratacéo de profissionais de tutoria para
atendimento dos alunos matriculados na plataforma AVA-ITEGO ONLINE.

2.2 O AVA-ITEGO ONLINE é uma plataforma de ensino a distancia (EAD) que hoje conta
com 62 cursos distribuidos entre capacitacdo e qualificacéo profissional, atendendo aos
seguintes eixos tecnolégicos:

e Ambiente e Saude

e Controle e Processos Industriais

e Desenvolvimento Educacional e Social
e Gestdo e Negocios

¢ Informagdo e Comunicagao

¢ Infraestrutura

e Producéo Alimenticia

e Producéo Industrial

e Recursos Naturais

e Seguranca
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e Producéo Cultural E Design
e Ambiente E Saude

2.3 Diferente do ensino presencial, a modalidade EAD se difere na sua estrutura em
planejamento, organizacdo e desenvolvimento, 0 que por sua vez, faz com que a
presenca constante da mediacao tecnologica do tutor seja imprescindivel para o sucesso
do aluno.

2.4 E por esses desafios inerentes da modalidade, faz-se necessario profissionais que
compreendam as especificidades do ensino e apresentem solu¢des pontuais as
probleméticas que surjam no cotidiano do aluno, contando ainda com a mediagéo e
orientacdo dos coordenadores.

3. DESCRICAO DO SERVICO

No que concerne a TUTORIA a distancia, a contratada devera disponibilizar,
mensalmente, até 35 profissionais para atender, no minimo, 0s seguintes servicos:

3.1. Os TUTORES serao contratados de acordo com a demanda da Contratada.

3.1.1 TUTORES

Verificar e sanar davidas dos alunos;

Atuar na orientagéo e incluséo dos alunos no ambiente EAD;

Engajar e motivar os alunos;

Desenvolver e potencializar capacidades e habilidades basica dos alunos;
Desenvolver acdes de combate a evasao;

Fomentar participacdo do aluno em Foruns, Chats e enquetes na plataforma,
através de E-mail e WhatsApp.

4. DOS PROFISSIONAIS

4.1 Os Tutores deverdo ser graduados ou graduandos em qualquer area do
conhecimento.

5. DO LOCAL DE PRESTACAO DO SERVICOS

5.1 Por se tratar de atendimento assincrona, a prestacao dos servi¢os de tutoria podera
ser feita de qualquer local com acesso a Internet que possibilite ao tutor fazer login na
plataforma AVA — ITEGO ONLINE, assegurando 20% presencial em local definido pela
contratante.

6. FORMA DE CONTRATACAO

6.1 A contratacdo dos profissionais disponibilizados como tutores poderdo ocorrer da
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forma que a contratada entender ser a mais viavel, desde que observado todos os
principios legais.

7. DA VIGENCIA

7.1 O contrato tera vigéncia de 10(dez) meses, a partir da data da assinatura, podendo
ser prorrogado por igual e sucessivo periodo, mediante termo aditivo, com vencimentos
mensais de acordo com o que for demandado pela CONTRATANTE.

8. DA FORMA DE PRESTACAO DE SERVICOS

8.1 Os profissionais iniciardo as atividades de tutoria sob demanda da contratante a
contratada, e estes deverdo estar disponiveis para prestar atendimento aos alunos
matriculados em diversos eixos tecnoldgicos.

8.2 A demanda dos profissionais acontecerd de acordo com a necessidade da
CONTRATANTE, com base no numero de ofertas por curso e por periodo, uma vez que
a quantidade de matriculas realizadas determinard o numero de profissionais
demandados pela CONTRATANTE podendo substituir, dispensar e gerir os profissionais
disponibilizados pela CONTRATADA.

8.3 A gestdo, orientacdo, controle, e qualquer ajuste com relacdo a equipe
disponibilizada pela CONTRATADA, sera realizada pela éarea pedagodgica da
CONTRATANTE.

8.4 Os profissionais selecionados e disponibilizados pela CONTRATADA, antes do
inicio de suas atividades, deverdo ser aprovados pela CONTRATANTE e entéo
capacitados pela mesma, de acordo com as apostilas de cada curso em que faréo
atendimento de tutoria, bem como realizardo (2) dois outros cursos de capacitacao:
CURSO DE CAPACITACAO EM EAD e AMBIENTACAO NA PLATAFORMA ONLINE.

Goiania-GO, 05 de maio de 2020.

\;Z CM@

SONIA DE FATIMA OLIVEIRA SANTOS
DIRETORA PRESIDENTE
INSTITUTO REGER
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ANEXO Il
DECLARACAO DE CONHECIMENTO DOS TERMOS DO EDITAL DE
CHAMAMENTO
) TR
devidamente inscrita sob o) CNPJ ne

............................................................................... declara ter total
conhecimento e concorda com os termos e anexos do processo seletivo n°
002/2020 disponibilizado pela CONTRATANTE.

Assinatura do representante legal da empresa

Nome da Empresa
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ANEXO Il
DECLARACAO DE AUSENCIA DE PARENTESCO

declara, sob as penas da lei e para os devidos fins, que, em seu quadro diretivo,
Nao possui ninguém com parentesco consanguineo ou afim, até terceiro grau,
com dirigentes do INSTITUTO REGER.

(municipio) - (UF), (dia) de (més) de (ano).

Assinatura do representante legal da empresa
Nome da Empresa
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