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ATO DE CONVOCACAO

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTAR SERVICOS DE
ASSESSORIA CONTABIL AO CEGECON

MODALIDADE: CARTA SIMPLES
PROCESSO N° 142/2017

O CEGECON - Centro de Gestdo em Educacdo Continuada, Organizacéo
Social qualificada no Estado de Goias através do Decreto n°. 8.813/2016, que em
razéo do Contrato de Gestéao n°. 002/2017-SED firmado com a Secretaria de Estado de
Desenvolvimento Econdmico, Cientifico e Tecnoldgico e de Agricultura, Pecuéria e
Irrigacdo de Goias - SED, e dando prosseguimento ao Processo de Contratacdo de
Servigos n° 142/2017 em conformidade com o disposto no art. 11, § 1°, da Resolucao
Normativa n° 001/2017, faz saber que intenciona contratar empresa para prestar
servigos de assessoria contabil, conforme Carta Simples n° 045 em anexo.

Infformamos que o prazo para apresentacdo das propostas sera até o dia
20/12/2017 e poderdo ser entregues via email ou presencialmente na sede do
CEGECON.

Goiania/GO, 15 de dezembro de 2017.

LEANDRO SOARES DA SILVA

Superintendente Administrativo e Financeiro

DE ACORDO COM A PUBLICACAO,

JOSE LUIZ GASPARINI

Superintendente Executivo
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CARTA SIMPLES N°. 045/2017

O CEGECON — CENTRO DE GESTAO EM EDUCACAO CONTINUADA, torna publico o
Processo n°. 142/2017, na modalidade Carta Simples, regido pela Resolu¢cdo Normativa — RN n°
001/2017, de 28 de abril de 2017, aprovado pelo Conselho de Administracdo do CEGECON,

conforme clausulas e condices a seguir:

1. INTRODUCAO

1.1. Este documento visa orientar a contratacdo de empresa especializada em assessoria nas areas
contébil, financeira com sistemas informatizados de contabilidade, orcamento publico para
registro e monitoramento da execu¢do or¢camentaria, processamento da movimentacdo financeira
e patrimonial do CEGECON.

1.2. Estabelece também normas gerais e especificas, métodos de trabalho e padrbes de conduta
para 0s servicos descritos e deve ser considerado como complementar as demais exigéncias do
processo de contratacdo e dos documentos fiscais comprobatérios.

1.3. Além de monitorar os servicos acima a empresa contratada realizara seus trabalhos
diretamente na sede do CEGECON, nédo havendo a possibilidade da retirada de documentos do
instituto.

2. OBJETO

2.1. Contratacdo de Assessoria Contabil em atendimento as demandas, como servicos de
escrituracBes contébeis, fiscais, controle de impostos, do tipo MENOR PRECO, para
atendimento ao Contrato de Gestdo n° 002/2017-SED, e Proposta Técnica do CEGECON,
descrito nos servicos especificados abaixo, pelo periodo de 12 (doze) meses.

3. JUSTIFICATIVA

3.1. A Contratacdo celebrada atraves do Contrato de Gestdo de n° 002/2017-SED, objetiva a
transferéncia da administragdo dos equipamentos publicos integrantes da Rede Publica Estadual
de Educacdo profissional e a operacionalizacdo das acdes de educacdo profissional de Goias,
definidas pela SED, consubstanciadas em atividades de ensino, pesquisas e extensao, ofertadas
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por meio de cursos e programas de formacdo inicial continuada ou qualificacdo profissional,
educacao profissional técnica de nivel médio e educacédo profissional tecnoldgica de graduagéo e
pos-graduacdo, nas modalidades presencial e a distancia, das acdes de desenvolvimento e
inovacgdo tecnoldgica — DIT, por meio de transferéncia de tecnologia, prestacdo de servicos
tecnoldgicos e promocéo e fortalecimento de ambientes de inovacdo, bem como as atividades de
apoio auxiliares ao setor publico.

3.2. Para atender as necessidades Contabeis advindas das demandas originarias do CEGECON,
tais como:
e Classificacdo, contabilizagdo e conciliacdo contabil da movimentacdo operacional da
contratante de acordo com as normas e principios contabeis;
e Elaboragéo de balancetes mensais;
e Elaboracdo das demonstraces contabeis exigidas nos termos das normas contabeis
brasileiras adotadas pelo Conselho Federal de Contabilidade;

4. ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

4.1. O servico de Assessoria Contabil a ser contratado compreende as atividades abaixo
relacionadas, conforme o que dispde esta Carta Simples e o que dispora o Contrato a ser
celebrado entre as partes:

4.2. SERVICOS FISCAIS

a) MUNICIPAIS

e Preenchimento de Livros de Registro de Servicos Prestados, classificacdo e registros
fiscais relativos a apuracdo dos tributos diversos e elaboracéo das guias de informacéo e
de recolhimento dos tributos devidos;

e Apuracdo dos saldos de tributos a serem pagos pelo confronto de débitos e créditos
tributérios ocorridos em razdo de suas transacdes comerciais (retencées);

e Pedido de confeccdo de notas fiscais, com o preenchimento da respectiva AIDF
(Autorizacdo para Impressao de Documentos Fiscais) e, consequentes registros no Livro
de Registro de Utilizacdo de Documentos Fiscais e Termos de Ocorréncias.

e Elaboracdo das declaragdes periddicas municipais da solicitante (municipio de Goiania:
DMS (Declaragédo Mensal de Servicos) e REST (Relacdo de Servigos de Terceiros);
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b) ESTADUAIS

Elaboracdo das obrigacdes tributarias acessorias estaduais (Estado de Goias) exigidas da
solicitante, caso a CONTRATANTE seja contribuinte do Estado de Goias: SPED FISCAL e
DIFAL.

Preenchimento dos livros Fiscais:
e Registro de Entradas de Mercadorias;
e Registro de Saidas de Mercadorias;
e Registro de Apuracédo do ICMS;
e Registro de Inventério (desde que enviada previamente a relagdo e contagem dos
estoques).

Preenchimento e entrega dos formularios:
e DAPI - Demonstrativo Apuracdo do ICMS;
e DAMEF - Demonstrativo Anual de Movimento Econdmico e Fiscal;
e VAF - Declaracdo anual do Valor Adicionado Fiscal.

c) FEDERAIS
Elaboracdo das obrigag@es tributarias acessorias Federais exigidas da solicitante: DCTF,
ECF, ECD e DIRF;

Apuracio e preenchimento dos DARF’s para recolhimentos de:
¢ IRRF- Imposto de renda retido na fonte;
e PIS —Programa de Integracdo Social;
e COFINS - Contribuicao para Financiamento da Seguridade Social,
e CSLL - Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido;
e |IRPJ - Imposto de Renda da Pessoa Juridica.
e SIMPLES FEDERAL.

Apuracéo, preenchimento e entrega de:
e DIRPJ - Declaracdo anual do Imposto de Renda da Pessoa Juridica;
e DIRF - Declaragao do Imposto de Renda Retido na fonte;
e DCTF — Declaracdo de tributos de Renda Retida na fonte;
e Preenchimento do LALUR — LIVRO DE APAURACAO DO LUCRO REAL.
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4.1. PRESTACAO DE CONTAS
e Manutencdo e orientacdo da Prestacdo de Contas a ser enviada para a SED, orgédo
fiscalizador junto Agéncia Goiana de Regulacdo (AGR), referente a area Contabil. Sera
gerado o arquivo no sistema da Proponente, de acordo com as informagdes enviadas pela
Solicitante, e, apos, esta sera entregue a Solicitante para que esta possa remeté-lo a AGR.
e A prestacdo de contas no SIPEF (razdo, balancetes, diario, DCTF: devera ser mensal,
com prazo de entrega até o segundo dia Gtil do més subsequente.

4.2. OUTROS SERVICOS
e Atendimento a fiscalizacdo externa pertinente, exclusivamente, ao Contrato de Gestdo
002/2017 com o Estado de Goias (SED-GO);
e Atendimento a Auditoria Interna e Externa.

4.3. SERVICOS CONTABEIS
e Recepcdo e conferéncia dos documentos;
e Conciliacdo bancéria;
e Classificacdo Contabil de toda documentagéo;
e Parametrizacdo de notas fiscais.

4.3.1. Escrituracdo Contabil dos Livros:
e Livro Diério;
e Razio;
e Realizar orientagdes Fiscais, conforme as normas, leis e regulamentos.
e Arquivamento e controle da documentacdo contabilizada.

4.4. Estruturacdo contdbil:
e Classificacdo contabil;
e Emissdo de balancetes;
e Elaboracdo de balanco anual e demonstracfes contabeis obrigatorias.

4.5. Escrituracéo fiscal:
e Escrituracdo de livros fiscais;
e Entrega de DIPJ, DACON, DCTF, DIRF e demais obrigacfes acessorias que se fizerem
necessarias;
e Atendimento das demais exigéncias previstas na legislacdo, bom como de eventuais
procedimentos fiscais.
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5. DISPONIBILIZACAO DE DOCUMENTOS E DADOS

5.1. A CONTRATANTE é responsavel pela geracdo, qualidade, contetdo e organizacdo dos
documentos a serem disponibilizados 8 CONTRATADA. Para que a CONTRATADA possa
executar tempestivamente seus trabalhos, a CONTRATANTE colocara a disposicdo daquela, a
seguinte documentacao, dentro dos prazos aqui mencionados;

5.2. Documentos (NF) relativos a faturamento, compras e/ou servigos de terceiros: estes
documentos (NF-e, NFS-e, CT-e e NF impressas) devem ser disponibilizados a
CONTRATADA no _primeiro_dia util apés o encerramento de cada periodo de apuracédo
(mensal), acompanhados dos respectivos arquivos digitais, no formato XML, bem como seus
impressos em “PDF” (documento fisico);

5.3. Caso a Contratante receba Notas Fiscais, mediante sistema eletronico de processamento de
dados, os arquivos deverdo ser disponibilizados pelo seu sistema e encaminhados a
CONTRATADA até o 1° dia atil do més seguinte.

5.4. Demais documentos - A CONTRATANTE devera disponibilizar 8 CONTRATADA toda
documentacdo relativa ao seu movimento econémico e financeiro do periodo (més) anterior,
inclusive extrato(s) bancario(s) mensal consolidado (disponibilizar extrato em arquivo OFX e
pdf), contratos de aquisicdo ou fornecimentos de produtos/servicos, contratos de seguros,
contratos de empréstimos e demais tipos de financiamentos, entre outros, até o quinto dia do més
seguinte;

5.5. A contratante se obriga, antes do encerramento do exercicio social, a fornecer a
CONTRATADA a Carta de Responsabilidade da Administracéo.

6. QUALIFICACAO TECNICA E REGULARIDADE FISCAL

6.1. Podera participar do processo pessoa juridica regularmente inscrita nos quadros do Conselho
Regional de Contabilidade de Goids que atenda as exigéncias desta Carta Simples e cuja
atividade abranja o objeto desta contratacao.

6.2. Prova de Regularidade Fiscal concernente aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido,
por meio de Certiddo Conjunta emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil — SRFB e
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional - PGFN;

6.3. Prova de situagdo regular para com a Fazenda Estadual do Estado de Goids, que devera ser
feita por meio de Certiddo Negativa de Deébitos inscritos na Divida Ativa Estadual. Caso a sede
da empresa participante esteja localizada em outro Estado da Federacdo, deverd apresentar
também a Certiddo Negativa de Debitos de seu Estado.
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6.4. Prova de situacdo regular para com a Fazenda Municipal, que devera ser feita por meio de
Certiddo Negativa de Débitos inscritos na Divida Ativa Municipal;

6.5. Prova de situacdo regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS (art.
27, alinea “a”, Lei n° 8.036, de 11/05/90), através da apresentacdo do CRC - Certificado da
Regularidade do FGTS, emitida pela Caixa Econdmica Federal;

6.6. Prova de regularidade com a Justica do Trabalho.

1. EXECUQAO DO CONTRATO E REAJUSTE

7.1. O prazo de vigéncia deste contrato se inicia com sua assinatura e terd vigéncia de 12 (doze)
meses, facultada sua alteracdo ou prorrogacdo, mediante aditamento, em comum acordo entre as
partes, respeitadas as condi¢des estabelecidas no contrato;

7.2. Em caso de prorrogacdo do contrato, o reajuste sera efetuado baseado no INPC/IBGE
acumulado nos ultimos 11 (onze) meses anteriores ao seu vencimento, incluindo-se 0 més da
assinatura e excluindo-se o do vencimento.

7.3. Os servicos serdo executados mensalmente por prego global.

7.4. Os servicos serdo executados na sede administrativa da CONTRATANTE e na estrutura
operacional da empresa CONTRATADA.

7.5. Eventuais despesas administrativas geradas externamente, ainda que em atendimento ao
objeto contratado, ndo serdo suportadas pelo CEGECON.

8. PROPOSTA

8.1. Devera conter o preco e metodologia de trabalho; para avaliacdo da metodologia, pede-se o
envio de proposta detalhada com especificacbes e cronograma.

8.2. O valor devera ser apresentado em moeda corrente nacional.

8.3. Devera conter o0 nome da empresa, numero do CNPJ, endereco, telefone, e-mail, nome do
responsavel, C.1/R.G. e CPF.
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8.4. Serd anulada a proposta contendo preco manifestamente inexequivel unitario ou global,
devendo-se entender aquele que seja simbdlico, irrisorio ou de valor zero, incompativel com 0s
precos de mercado.

8.5. O preco devera constar todos os custos diretos e indiretos, inclusive os resultantes da
incidéncia de quaisquer tributos, contribuicGes ou obrigacbes decorrentes da legislacéo
trabalhista, fiscal e previdenciaria a que estiver sujeito;

8.6. Havendo discrepancia entre o valor total grafado em algarismos e por extenso, prevalecera o
por extenso;

8.7. A validade da proposta devera ser de no minimo 60 (sessenta) dias.

9. DISPOSICOES GERAIS

9.1. O CEGECON - Centro de Gestdo em Educacdo Continuada podera revogar ou anular este
processo, no todo ou em parte.

9.2. Esta selecdo ndo obriga 0 CEGECON a formalizar o contrato, podendo a mesma ser anulada
ou cancelada pela Superintendéncia com anuéncia da Presidéncia, ouvido o setor responsavel
pela selecéo de fornecedores.

9.3. A apresentacdo da proposta implica plena e total aceitacdo das condi¢bes deste ato
convocatorio, ficando automaticamente prejudicada a proposta que expressamente contrarie suas
normas.

9.4. Podera 0 CEGECON deixar de contratar com a proponente, se tiver conhecimento de fato ou
circunstancia superveniente que comprometa sua idoneidade financeira, capacidade técnica ou
administrativa, sem que a esta caiba o direito de indenizacdo ou reembolso, seja a que titulo for.

9.5. E facultado ao CEGECON em qualquer fase da contratacdo, a promocdo de diligéncia
destinada a esclarecer ou complementar a instrucao do processo.

9.6. Os Proponentes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacgdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da contratacéo.

9.7. A empresa vencedora deverd encaminhar toda documentacdo solicitada, bem como o Anexo
Il e 11l devidamente preenchido.
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9.8. Toda a documentacdo devera ser encaminhada preferencialmente em papel timbrado,
devidamente carimbada, assinada e datada, para o endereco constante no rodapé do presente
documento, identificando a Carta Simples a que se refere.

Goiénia, 15 de dezembro de 2017.

MARIA CORDEIRO LIMA
SUPERVISORA FINANCEIRA
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ANEXO |
PROCESSO n°. 142/2017

MODELO DE PROPOSTA
Ao
CEGECON — Centro de Gestdo em Educacao Continuada

Ref.: Processo n°. /2017

Prezados Senhores,

(nome da empresa) , CNPJ/MF n°. , Sediada __ (end. completo)
, telefone , e-mail , representado por ,
C.I/IRG n°. e CPF sob o n°. , tendo examinado a Carta Simples n°.

/2017, venho apresentar a presente proposta para a prestacdo dos servicos, conforme
planilha e condi¢cbes abaixo, ja com todos os custos diretos e indiretos, lucros e encargos,
impostos, taxas e demais custos incidentes.

1. Contratacdo de Assessoria Contdbil em atendimento as demandas, como servigcos de
escrituracbes contabeis, fiscais,, controle de impostos, do tipo MENOR PRECO, para
atendimento ao Contrato de Gestdo n° 002/2017-SED, e Proposta Técnica do CEGECON,
descrito nos servicos especificados abaixo, pelo periodo de 12 (doze) meses.

2. Detalhar todos o0s servicos e inserir 0s respectivos valores.

3. A validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias.

Localidade, de de 2017

(assinatura)

(Nome e assinatura do responsavel legal)
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ANEXO 11

PROCESSO N°. 142/2017

DECLARACAO
A empresa , inscrita no CNPJ sob o ne.
, com sede na , por intermédio do seu
representante legal o(a) Sr(a) , portador(a) da Carteira de
Identidade n°. SSP e do CPF n°. , DECLARA para

fins do disposto no inciso V, do Art. 27 da Lei Federal n® 8.666/93, acrescido pela Lei Federal n°
9.854/99, que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e também que os integrantes do quadro societario da nossa empresa ndo possuem
qualquer vinculo com o CEGECON — CENTRO DE GESTAO EM EDUCACAO
CONTINUADA.

Ressalva: emprega menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condicao de aprendiz (_x_).

,em de 2017.

Assinatura do Representante Legal
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ANEXO 11l - OBS: Somente para empresas optantes do Simples Nacional

PROCESSO N°. 142/2017 - CARTA SIMPLES N° 045/2017
DECLARA(;AO DE EMPRESA OPTANTE PELO SIMPLES NACIONAL
IImo. Sr. José Luiz Gasparini — Superintendente Executivo

(Nome da empresa), com sede (endere¢co completo), inscrita no CNPJ sob o n°.
( ), DECLARA ao CEGECON, para fins de ndo incidéncia na fonte do Imposto
sobre a Renda da Pessoa Juridica (IRPJ), da Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido (CSLL),
da Contribuicdo para o Financiamento da Seguridade Social (Cofins), e da Contribuicdo para o
PIS/Pasep, a que se refere o art. 64 da Lei n° 9.430, de 27 de dezembro de 1996, que é
regularmente inscrita no Regime Especial Unificado de Arrecadacao de Tributos e Contribuicfes
devidos pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte -Simples Nacional, de que trata o
art. 12 da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006.

Para esse efeito, a declarante informa que:
| - preenche os seguintes requisitos:

a) conserva em boa ordem, pelo prazo de cinco anos, contado da data da emisséo, 0s
documentos que comprovam a origem de suas receitas e a efetivacdo de suas despesas, bem
assim a realizacdo de quaisquer outros atos ou operacGes que venham a modificar sua situacéo
patrimonial,

b) cumpre as obrigacGes acessorias a que esta sujeita, em conformidade com a legislacéo
pertinente;

Il - o signatario é representante legal desta empresa, assumindo o compromisso de
informar a Secretaria da Receita Federal do Brasil e a entidade pagadora, imediatamente,
eventual desenquadramento da presente situacdo e estd ciente de que a falsidade na prestacao
destas informacGes, sem prejuizo do disposto no art. 32 da Lei n°

9.430, de 1996, o sujeitara, juntamente com as demais pessoas que para ela concorrem, as
penalidades previstas na legislacdo criminal e tributaria, relativas a falsidade ideologica (art. 299
do Cddigo Penal) e ao crime contra a ordem tributéria (art. 1° da Lei n® 8.137, de 27 de dezembro
de 1990).

,em de 2017.
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