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TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS

ASSUNTO TEMPO DE GUARDA (ANOS)
Bens Iméveis — Projetos/plantas/escrituras/inventérios AP**
Bens permanentes — Alimentag&o/Baixa/ leildo 15*
Bens permanentes - Cessdo/doagdo/permuta 15
Boletins de andamento de protocolo
Compras — cadastros de fornecedores
Compras - Especificagdes de Materiais
Compras — Processos de Compras de Material Permanente e de Consumo 15*%
Compras — Processos referente a materiais ndo adquiridos
Compras — Vias soltas de empenho O.P. (cépias)
Correspondéncia Oficial (oficios, memorandos e despachos)
Despachos decisérios 15
Diérias/prestagdo de contas/ relatérios de viagens 5*
Di4rio Oficial e Justiga do Estado de Goids AP**
Inventério de bens permanentes S
Obras, construgdo, reformas, recuperagdo Ap
Outros contratos, convénios, acordos e ajustes 15
Pessoal - Admissﬁo/Contrataqbes/Exoneragaes/Nomeagbes/FaIecimento 60
Pessoal — Aposentadoria/Pensdo vitalicia 100
Pessoal — Aviso prévio 15
Pessoal — Cargos em comissdo 60
Pessoal — Certid3o de contagem de tempo de servigo/ Averbagéo 100
Pessoal — Cessdo/Remogdo/Transferéncia 30
Pessoal — Concursos Publicos(constituigdo de bancas examinadoras, editais, AP**
exemplares de provas, gabaritos, resultados)
Pessoal — Concursos Publicos (prova, exames médicos) 5
Pessoal - Controle de frequéncia (folha de ponto) 15
Pessoal - Documento de recolhimento de contribuigdo previdencidria 100
Pessoal — Documentos de recolhimento de contribuigdo sindical 15
Pessoal — Documentos de reconhecimento de FGTS 100
Pessoal — Dossié/Assentamentos Individuais AP**
Pessoal - Férias 15
Pessoal — Folha de pagamento / ficha financeira AP**
Pessoal — Gratificagdo de fungdo 60
Pessoal — Licengas diversas (prémios, salde, interesse particular, etc) 60
Pessoal — Processo administrarivos — disciplinar com penalidade 100
Pessoal — Processo administrativo — disciplinar genérico 30
Pessoal — Processos de sindicancia para apuragdo de abandono de emprego ou 15
falta disciplinar
Pessoal — Termo aditivo de contrato 60
Pessoal - Documentos de recolhimento de PIS/PASEP 15
Termos de Responsabilidade 15*
Veiculos - Aquisigdo 15
Veiculos — Cadastro/licenciamento/emplacamento/tombamento 5
Veiculos — Cessdo/doagdo/permuta 15
Veiculos — Cessdo/doagdo/permuta 15

*apés aprovagdo das contas pelo Tribunal de Contas do Estado de Goids

** Arquivo Permanente




