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1. OBJETIVO

O objetivo deste documento consiste no estabelecimento de normas e requisitos para a
padronizacdo de procedimentos referentes a todas as fases das atividades de Avaliacdo Territorial dos
Municipios Goianos.

2. APRESENTACAO

Este Procedimento Operacional Padrdo (POP) serd adotado em todas as atividades
relacionadas a solicitacdo de Avaliagdo do Quadro Territorial Politico-Administrativo Goiano,
englobando os tramites administrativos, a definicdo dos critérios para a solicitacdo por entes
governamentais, proprietarios rurais ou interessados da sociedade como um todo.

Dentre as incumbéncias da Diretoria-Executiva do Instituto Mauro Borges e Estudos
Socioecondmicos (IMB), por meio da Geréncia de Dados e Estatistica, esta a responsabilidade de
subsidiar tecnicamente questdes relativas ao Quadro Territorial Administrativo do Estado de
Goias. Nos ultimos anos, a Geréncia mencionada, realiza avaliagdes e estudos voltados para
esclarecimentos e orientagdes a respeito da interpretacdo e compreensdo dos Limites Politico-
Administrativos de Goias.

Para realizar essa atividade foi celebrado, aos quatorze dias do més de junho do ano de
dois mil e treze, um acordo de cooperacdo técnica entre o Estado de Goids, por intermédio da
Segplan/IMB (no periodo da formalizagdo do acordo) e da Fundacdo Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica (IBGE). Além da assessoria técnica do IBGE, existe no regulamento
interno da Assembleia Legislativa de Goias (ALEGO) a descri¢do da competéncia da Comissao
de Organizagdo dos Municipios na investigacdo e na realizacdo de estudos dos problemas dos
municipios, com a sugestao das devidas solucoes.

O trabalho de avaliacdo dos Limites Politico-Administrativos de Goias é composto por
uma série de agdes, envolvendo aspectos juridicos, cartograficos e socioeconémicos para a
representacdo da malha territorial dos municipios goianos. Nesse contexto, compete ao IMB, com
o0 auxilio técnico do IBGE, efetuar as analises verificando se a descrigdo das leis de criacdo dos
municipios possuem harmonizacdo com suas respectivas espacializa¢cdes, com o intuito de
aprimorar a representacdo cartografica dos limites e aprimorar o georreferenciamento das feigdes
naturais e artificiais constituintes das linhas que efetuam os limites territoriais. Destaca-se que 0
IMB néo possui atribui¢do para efetuar alteracdo nas leis de criagdo dos municipios, sendo que
esse expediente esta sob a responsabilidade da ALEGO.

As acdes para analise territorial sdo provenientes de duas demandas:

a) Conforme cronograma por RegiGes de Planejamento, seguindo descricdo no Plano de

Acéo do Projeto de Consolidacao Territorial,

b) Atendendo demandas de 6rgdos governamentais (6rgaos federais que tratem ou que
possuam demandas vinculadas a aspectos territoriais de Goias, estados
circunvizinhos a Goias e municipios goianos) e requisi¢oes de proprietarios rurais em
areas com possiveis inconsisténcias na representagdo grafica dos limites.

Este POP refere-se aos procedimentos do item b. Essas avaliagOes eram realizadas, até a
setembro de 2019, sem uma padronizacdo formal para registro e oficializacdo dos processos. A
partir de 7 de outubro de 2019, todas as requisicOes referentes a Avaliacdo Territorial exigirdo a
abertura de processo (protocolo) no SEI - Sistema Eletrénico de Informagdes.

As requisigdes do IBGE, em virtude do convénio firmado e das caracteristicas de suas
atuacdes, ndo exigirdo a abertura de processo no SEI (seguindo os moldes deste documento) para
solicitagdes de estudos ou sugestdes de retificacdo na malha territorial.
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3. DESCRICAO DAS TAREFAS

Delegacias de Fiscalizacdo da Secretaria de Estada da Economia

1) Disponibilizar ao requisitante de Avaliacdo Territorial a lista com 0s documentos
necessarios para a formalizagdo do processo. A lista dos documentos podera ser

obtida nas Delegacias da Secretaria da Economia ou no site do IMB;

2) Orientar o requisitante sobre o preenchimento do formulario de Avaliacéo
Territorial e acerca da compilacdo dos documentos descritos na lista. Nesta etapa
é fundamental que a Delegacia de Fiscalizacdo e o requisitante confirmem o
assunto do formulario (Formulério de Requerimento para Avaliacdo Territorial),

além de conferir se 0 mesmo refere-se a Gltima versao;

3) Checar se todos os documentos da lista foram devidamente compilados
atendendo a ordenacdo estabelecida no item 4.1. O item 4.2 descreve a
documentacdo demandada para proprietarios rurais, enquanto o item 4.3
discrimina a documentacdo para instituicbes (estados, prefeituras e outras
instituicbes). Caso a documentagdo esteja incompleta, ndo atenda a ordenagédo
e/ou apresente outra inadequacao, orientar requisitante para sanar pendéncias;

4) Caso o requisitante apresente toda a documentag&o (respeitando a ordenagédo dos
documentos e com auséncia de inadequaces), efetuar abertura de processo no
SEI com a inclusdo dos arquivos digitalizados e encaminha-lo para Geréncia de
Dados e Estatisticas (GESDIS:17788). Um aspecto importante ho momento da
abertura, é informar o nimero de processo do SEI para o requisitante para que o

mesmo possa acompanhar o andamento de sua requisigao.

Instituto Mauro Borges

5) Avaliar se conteudo dos documentos atende aos critérios e especificacOes
técnicas. Caso a documentacdo ndo atenda a regulamentacdo prevista neste
documento, o processo sera encaminhado para a Unidade que efetuou a abertura

do processo. Nessas circunstancias, o requisitante sera comunicado;

6) ldentificar os processos para analise por ordem cronolégica;

7) Avaliar, em escritorio, as possiveis inconsisténcias na(s) area(s) ou trecho(s)

apresentado(s) pelo requisitante;

8) Em alguns situacdes, quando os insumos e técnicas disponiveis em gabinete ndo
proporcionarem avaliacdo conclusiva, realizar averiguacdo em campo dos
elementos naturais e/ou artificiais que compdem o(s) limite(s) requisitado(s) para
andlise. A expedicéo in loco podera ocorrer em conjunto com equipe técnica do

IBGE;

9) Nas avaliagdes técnicas que resultarem na compreensdo territorial da area
requisitada, elaborar laudo técnico, e verificar a necessidade de retificacdo da
malha. Apds essa analise, 0 processo que ndo necessite de ajuste (alteracdo da
malha territorial) sera. Os processos que demandarem retificacdo na malha serdo

encaminhados para a proxima fase;

10) Nas situacOes em que efetivamente for verificada que a malha territorial apresenta
inconsisténcia(s), o IMB efetuara a retificacdo da(s) mesma(s) de acordo com o




INSTITUTO MAURO BORGES - L.
IMB DE ESTATISTICAS EESTUDOS | PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO - POP |  Pégina3de7

SOCIOECONOMICOS

Cadigo Data Emisséo Versdo n°
POP-Limites-001 OuUT/2019 001

AREA EMITENTE: Geréncia de Dados e Estatistica (GESDIS:17788)

ASSUNTO: Avaliacao Territorial dos Municipios Goianos

cronograma do Plano de Acdo do Projeto de Consolidagéo Territorial. Informar
ao requisitante sobre o periodo em que ocorrera a repercussdo da retificacdo da
malha territorial e encerrar 0 processo. Apos o processo de retificacdo o IMB ird
comunicar o IBGE para que o instituto adote o ajustamento/retificagdo em sua
malha;

11) Para as avalia¢Oes que ndo resultarem, apds as analises em gabinete e/ou in loco,
na compreensdo territorial da area requisitada, encaminhar o processo
fisicamente para a Assembleia Legislativa de Goias.

Assembleia Legislativa de Goias
12) A Assembleia Legislativa € responsavel por efetuar investigar e estudar os

problemas dos municipios, sugerindo as devidas solugdes. Apdés o
encaminhamento para a Assembleia Legislativa o0 processo sera encerrado.

4. ORIENTACOES GERAIS
4.1 PROCEDIMENTOS PARA PROTOCOLO
4.2 LISTAGEM PARA PROPRIETARIOS RURAIS

A listagem abaixo refere-se a documentacdo obrigatoria para a formalizagéo de processo

(protocolo) no SEI para proprietarios rurais:

a. Descricdo pormenorizada com justificativa da requisicdo de anélise, descrevendo
periodo da identificacdo da solicitagdo, quais foram os documentos levantados
para a deteccdo da possivel inconsisténcia, se existem propriedades ou
empreendimentos na area em questdo, quais foram os métodos de levantamento
cartografico e/ou topografico para averiguagdo da possivel inconsisténcia, quais
foram os insumos, técnicas ou procedimentos utilizados (imagens de satélite,
levantamento in loco, bases de dados geograficos e/ou outras fontes utilizadas);

Formulario de requerimento de Avaliacdo Territorial devidamente preenchido;

Copia do RG do requisitante;

Copia do CPF do requisitante;

Comprovante de residéncia do requisitante;

Em caso de procuracéo, deve-se anexar também a copia da procuragdo, RG e CPF

do procurador;

g. Copia da certiddo do imovel (a certiddo deve ser atualizada, e com validade de
no méaximo 30 dias). A certiddo do im6vel somente serd necessaria, caso tratar-
se de requisicéo que envolva(m) propriedade(s) rural(is);

h. Cédpias do(s) mapa(s) do(s) imével(imoveis) - documento deve conter assinatura
do técnico responsavel. Caso a area requisitada tratar-se de trecho, elemento
natural ou artificial, perimetro e/ou outra feicao, utilizar os mesmos padrdes;

i. Copia do(s) memorial(is) descritivo(s), quando referente a propriedade(s)
rural(is), com coordenadas UTM ou geogréficas, elaboradas com Datum
SIRGAS2000. O documento deve conter assinatura do técnico responsavel
(enviar também o memorial descritivo nos formatos .doc ou .docx);

0o o0 C
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k.

Copia da ART (Anotacdo de Responsabilidade Técnica), TRT (Termo de
Responsabilidade Técnica) ou RRT (Registro de Responsabilidade Técnica) do
profissional responsavel pelo levantamento topografico/georreferenciamento -
documento deve conter assinatura do técnico responsavel;

Arquivo georreferenciado do imovel e/ou area requisitada (elemento natural,
elemento artificial e/ou perimetro da area requisitada) para avaliacdo em formato
SHP ou DWG;

Documentos cartograficos, tais como mapas oficiais, que tratem da &rea ou
municipio em questdo (item ndo obrigatdrio).

4.3 LISTAGEM PARA INSTITUICOES (PREFEITURAS, ESTADOS E OUTRAS)

A listagem abaixo refere-se a documentacao obrigatoria para a formalizacdo de processo
(protocolo) no SEI para instituices (estados, prefeituras e demais instituicdes):

a.

S@ e ooo

Descrigdo pormenorizada com justificativa da requisigdo de analise, descrevendo
periodo da identificagdo da solicitagdo, quais foram os documentos levantados
para a deteccdo da possivel inconsisténcia, se existem propriedades ou
empreendimentos na area em questdo, quais foram os métodos de levantamento
cartografico e/ou topografico para averiguacao da possivel inconsisténcia, quais
foram os insumos, técnicas ou procedimentos utilizados (imagens de satélite,
levantamento in loco, bases de dados geograficos e/ou outras fontes utilizadas);
Formulério de requerimento de Avaliacdo Territorial devidamente preenchido;
Copia do RG do representante legal;

Copia do CPF do representante legal;

Copia da nomeacéo do representante legal (descrevendo sua fung&o);

Copia do CNPJ da instituicdo;

Comprovante de endereco da instituicao;

Mapa caracterizando a localizagdo da requisicdo com a apresentacdo da feicéo
e/ou area requisitada para andlise (elemento natural, elemento artificial ou
perimetro). O documento deve conter assinatura do técnico responsavel, com
elaboracdo com coordenadas UTM ou geogréaficas, elaboradas com Datum
SIRGAS2000;

Copia da ART (Anotacdo de Responsabilidade Técnica), TRT (Termo de
Responsabilidade Técnica) ou RRT (Registro de Responsabilidade Técnica) do
profissional responsavel pelo levantamento topografico/georreferenciamento -
documento deve conter assinatura do técnico responsavel;

Arquivo georreferenciado da area requisitada e/ou feicdo de interesse para
avaliacdo em formato SHP ou DWG;

Documentos cartograficos, tais como mapas oficiais, que tratem da &rea ou
municipio em questdo (item nao obrigatdrio).
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4.4 CONSIDERACOES

a.

b.

Todas as cOpias devem ser legiveis e cada documento/certiddo/mapa devera
respeitar ordem sequencial da lista;

O formulario de requerimento para Avaliacdo Territorial esta disponibilizado no
site. do IMB www.imb.go.gov.br, devendo o interessado atentar-se para a
utilizacdo da versdo atualizada e para o Assunto (Avaliacdo Territorial), com o
preenchimento completo e correto dos campos;

O acompanhamento do processo ocorrerd exclusivamente por telefone ou por
agendamento, na sede do IMB, no telefone (62) 3269-2775;

Caso necessario o IMB podera solicitar a participacdo do requisitante e
responsavel técnico para uma reunido de esclarecimentos técnicos;

Caso algum documento esteja em desacordo, incompleto ou com validade
vencida, serd encaminhada, por meio do SEI, uma notificacdo com a lista de
documentos faltantes, sob pena de indeferimento do processo, se a parte
interessada ndo apresentar no prazo de 30 dias corridos a documentacdo
necessaria para prosseguimento processual;

Em determinadas circunstancias, o IMB podera trabalhar conjuntamente com o
IBGE, sobretudo nas fases técnicas, mesmo em fases em que o apoio técnico
desse instituto n&o foi mencionado;

Foi adotada a numeragdo descritiva somente para as etapas principais do POP,
ndo englobando a representagdo (numeragéo) para as fases secundarios e/ou de
apoio. A apresentacdo grafica do Fluxograma e a descricdo numérica das fases
ndo apresenta, em todas as fases, uma ordenacdo linear em virtude das
caracteristicas da avaliag&o.

Nas situacdes em que 0 processo, apos a analise da Assembleia, resultem em uma
compreensao territorial que necessite edicdo de leis, o IMB efetuara o
ajustamento/retificacdo da malha territorial.

4.5 ENCERRAMENTO DO PROCESSO

O processo poderéa ser encerrado na Gerencia de Dados e Estatistica (cddigo SEI: GESDIS
17788), por meio de despacho informando o motivo do seu encerramento.
Este despacho se dara nos seguintes casos:

oo oTw

Pelo indeferimento do pleito;

Pelo atendimento da solicitaco;

Pela expressa desisténcia do interessado;

Quando seu desenvolvimento for interrompido por periodo superior a 30 dias
corridos, por omissdo da parte interessada;

Demais casos previstos em lei e normas vigentes.

4.6 PRAZO

O prazo para entrega da avaliacdo é definido pelo tipo de avaliacdo. O periodo previsto
para a maioria das analises sera de 90 dias. Em circunstancias excepcionais, 0 prazo podera ser
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prologando, em situages tais como: realizacdo de forca-tarefa em virtude do volume de processos
ou quando as caracteristicas da avaliacdo exigem atividade em campo.

5. LOCAIS PARA A ABERTURA DO PROCESSO

Locais

Endereco

Contato

Horario de
Funcionamento:

Setor de protocolo da
SEFAZ

Avenida Vereador José
Monteiro, n? 2233 - Setor Nova
Vila Goiania - GO - Cep: 74.653-
900.

(62) 3269-2418

De Segunda a Sexta das 08:00
as 12:00 e das 14:00 as 18:00

Delegacia Regional de
Fiscalizacdo de Anapolis

Av. Sen. José Lourenco Dias, esq.
com Rua Jean Jaques - Cep:
75.020-010

(62) 3321-9200

De Segunda a Sexta das 08:00
as 12:00 e das 14:00 as 18:00

Delegacia Regional de
Fiscalizacdo de Catalao

Av. Doutor Lamartine Pinto de
Avelar, n. 500, Vila Chaud

(64) 3221-1500
- 3221-1501

De Segunda a Sexta das 08:00
as 12:00 e das 14:00 as 18:00

Delegacia Regional de
Fiscalizacdo de Formosa

R. José Theodolino Filho, N° 08,
Pqg Laguna Il, Cep: 73814-095

(61) 3642-9100

De Segunda a Sexta das 08:00
as 12:00 e das 14:00 as 18:00

Delegacia Regional de
Fiscalizacdo de Goias

Praca Doutor Tasso de Camargo,
Centro - Cep: 76.600-000

(62) 3371-7800

De Segunda a Sexta das 08:00
as 12:00 e das 14:00 as 18:00

Delegacia Regional de
Fiscalizacdo de ltumbiara

Rua Ladario Cardoso de Paula, n°
204, Setor Bela Vista

PABX - (64)
3294-0400

De Segunda a Sexta das 08:00
as 12:00 e das 14:00 as 18:00

Delegacia Regional de
Fiscalizacdo de Jatai

Rua Dep. Manoel da Costa Lima,
n2 3009 B., Jardim Rio Claro

(64) 3632-8300
8301

De Segunda a Sexta das 08:00
as 12:00 e das 14:00 as 18:00

Delegacia Regional de
Fiscalizacdo de Porangatu

Rua 01, Chac. 56, Setor Leste -
Cep: 76.550-000

(62) 3363-9500

De Segunda a Sexta das 08:00
as 12:00 e das 14:00 as 18:00

Delegacia Regional de
Fiscalizacdo de Goianésia

Av. Para, N2426, St. Oeste

(62) 62 3389-
9300

De Segunda a Sexta das 08:00
as 12:00 e das 14:00 as 18:00

Delegacia Regional de
Fiscalizagdo de Goiania

Rua 05, 833 - Setor Oeste - Cep:
74.115-060

(62) 3269-7000

De Segunda a Sexta das 08:00
as 12:00 e das 14:00 as 18:00

Delegacia Regional de
Fiscalizagdo de Luziania

Av. Alfredo Nasser, Q.20, Lt. 07,
Setor Mandu Il - Cep: 72.814-510

(61) 3622-9000
9002

De Segunda a Sexta das 08:00
as 12:00 e das 14:00 as 18:00

Delegacia Regional de
Fiscalizagcdo de Morrinhos

Rua 18, S/N, Setor
Noroeste/Aeroporto - Cep:
75.650-000

(64) 3413-8500

De Segunda a Sexta das 08:00
as 12:00 e das 14:00 as 18:00

Delegacia Regional de
Fiscalizagdo de Rio Verde

Rua Major Oscar Campos, N2

(64) 3611-3257

225, Centro Cep: 75.901-520

De Segunda a Sexta das 08:00

as 12:00 e das 14:00 as 18:00




INSTITUTO MAURO BORGES 5 e
IMB DE ESTATISTICAS E ESTUDOS | PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO - POP Pagina 7 de 7
SOCIOECONOMICOS
Cadigo Data Emisséo Versdo n°
POP-Limites-001 OuUT/2019 001

AREA EMITENTE: Geréncia de Dados e Estatistica (GESDIS:17788)

ASSUNTO: Avaliacao Territorial dos Municipios Goianos

6. FLUXOGRAMA
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