GUIA PARA A ELABORACAQO DO TERMO DE REFERENCIA

ok MINUTA

1- ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

Foi elaborado Estudo Técnico Preliminar?
() Sim. Documento SEI: <informar documento SEI>

() Ndo. Justificativa: <apresentar justificativa sobre o por que ndo foi elaborado o ETP>

2 - OBJETO

Descrigdo do objeto: <informar resumidamente>

Tipo de contratagdo:

Fornecimento de bens/materiais:

() Fornecimento em parcela tinica.

() Fornecimento em mais de uma parcela (apresentar cronograma no item 10).
Prestacdo de servigos:

() Prestagdo de servigos em regime de "empreitada” por preco global.

() Prestacdo de servicos em regime de "empreitada” por preco unitdrio (sob demanda).

Se prestagdo de servigo, é de natureza de execugdo continuada?

() Sim. Justificar: <justificativa de servigo de execugdo continuada>

() Nao.

Caracterizagdo do objeto:

() Bem ou servico comum. < Nota: segundo o Art. 3° II, do Decreto n° 9.666/2020, sdo "bens cujos
padrées de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificacoes reconhecidas e usuais do mercado”. >

Forma de adjudicagdo:

() Por Item.

() Por Lote. Justificativa para a formagdo de Lote(s): <justificar tecnicamente a opg¢do por
contratagdo em lote(s) e o(s) critério(s) adotado(s) para a formagdo de cada lote>

< Nota: A Lei n’® 8.666/93 e a jurisprudéncia do TCU estabelecem que a adjudicagcdo por item é a
regra a ser adotada nas licitacbes. Na adjudica¢do por item, cada item do objeto é licitado
separadamente com possibilidade de ser adjudicado a licitantes distintos, e permite maior
competitividade. A adjudicacdo por lote é considerada excecdo e somente pode ser utilizada por
razdes técnicas e econdomicas devidamente justificadas. Na adjudicagcdo por lote a fase de lances se
processa com ofertas para o valor total do lote e a adjudicagdo é realizada aos vencedores dos lotes,
ainda que estes ndo tenham apresentado o melhor lance para cada item individualmente. >

Critério de julgamento das propostas:

() Menor Prego. < Nota: é o critério padrdo. As demais opgdes podem ser utilizadas, conforme a
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especificidade do caso concreto e de acordo com as caracteristicas de mercado. >

() Maior Desconto.

( ) Menor Taxa.

() Maior Oferta.

Os valores estimados da contratagdo, unitdrios e totais, aferidos, conforme ampla pesquisa de

mercado, sdo os seguintes:

LOTE ITEM |[ESPECIFICACAO UND OTD VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
1 1 <especificagcdo resumida>  |[<informar> <informar> |<informar> <informar>
2
3
) ) o) o) o) ) )
VALOR GLOBAL <informar>

Serd admitida a participagdo de consdrcios de empresas?

() Sim. < Nota: geralmente permite-se a participagcdo de consdrcios quando a contratacdo é de
grande vulto ou de complexidade técnica elevada de tal ordem que as empresas do ramo ndo dispoem
de condigées de participar individualmente na licitagdo. >

() Ndo. Justificar: <justificativa para a vedagdo a participagdo de consorcios> < Nota: Em
contratagdes que ndo sejam de grande vulto ou de alta complexidade técnica, a participagcdo de
consorcios tende - na prdtica - a diminuir a competitividade na medida em que empresas que
poderiam participar isoladamente na licitagdo, passam a associar-se em consorcio a fim de obter
proveito econdmico em detrimento da redugdo da disputa. >

No interesse da Contratante, o objeto poderd ser acrescido ou suprimido até o limite de 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado da contratagdo, conforme disposto no Art. 65, §§ 1° e 2°
do inciso II, da Lei n® 8.666/93.

E vedada a compensacdo de quantitativos de acréscimos e supressdes, devendo as eventuais

alteragoes de quantitativos fundamentadas no Art. 65 da Lei n°® 8.666/93 considerarem os acréscimos

e supressoes de forma isolada, nos termos da orientagdo do Acorddo n°®749/2010 — TCU — Plendrio.

3 - JUSTIFICATIVA

<detalhar a justificativa da contratag¢do>

< Nota: Um dos mais importantes elementos do inicio da contratagdo é a justificativa, em que
minuciosamente deve o responsdvel pela elaboracdo do TR descrever a real necessidade da
contratagdo em face do interesse piiblico. Poderd ser apresentada a mesma justificativa constante do

Estudo Técnico Preliminar, se houver. >

4 - ESPECIFICACOES TECNICAS

<definir as especificacoes técnicas de cada item do objeto>



5 - AMOSTRA / PROTOTIPO

Serd exigida amostra / prototipo?

() Ndo serd exigida apresentagdo de amostra / prototipo.

() Serd exigida apresentacdo de amostra / protétipo. Justificar: <justificar a exigéncia> < Nota: a
exigéncia de apresentacdo de amostra ou prototipo geralmente se faz necessdria nas situacoes onde é
imprescindivel que se comprove - durante o certame - que o objeto ofertado atende as especificacoes
técnicas exigidas. >

<especificar as condi¢des de avaliagdo da amostra / prototipo> <Nota Explicativa: devem ser
estabelecidos as condicoes e os critérios relativos ao exame das amostras ou prototipos somente
pelo licitante classificado provisoriamente em primeiro lugar. Deve ser definido, inclusive, o direito
dos concorrentes de poderem acompanhar os procedimentos respectivos a avaliagdo da amostra /

prototipo. >

6 - QUALIFICACAO TECNICA

A titulo de qualificagdo técnica, deverdo ser apresentados Atestado(s) de Capacidade
Técnica fornecido(s) por pessoa juridica de direito puiblico ou privado, que faca explicita mengdo a
LICITANTE como executora, comprovando a sua aptiddo na execu¢do de objeto pertinente e
compativel em caracteristicas e prazos com o objeto deste Termo de Referéncia, contemplando, ao
menos, <especificar percentual (mdximo: 50%)> dos quantitativos da contratagdo.

<especificar outras exigéncias previstas no art. 30 da Lei n° 8.666/93, se necessdrio>

7 - ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

Para efeito do art. 40, X, da Lei n° 8.666/93, os precos estimados especificados neste Termo de
Referéncia, unitdrios, totais e global, correspondem aos precos mdximos nos quais o objeto poderd ser
adjudicado.

Como critério de aceitabilidade, ndo serd admitida a adjudicacdo do objeto por precos (unitdrio e

global) superiores aos especificados neste termo de referéncia.

8 - PRAZOS, LOCAIS, FORMA DE EXECUCAO E RECEBIMENTO

< Nota: este item deve ser adaptado de acordo com as necessidades especificas da unidade
demandante, de forma que este texto padrdo é apresentado de forma meramente exemplificativa. >

< << a seguir texto especifico para aquisi¢do de bens / apagar se impertinente >>>

Prazo de entrega: <informar prazo>, em remessa <inica ou parcelada> contados a partir da
emissdo da Ordem de Servico pela unidade requisitante. < Nota: estabelecer cronograma de
entrega caso hajam miiltiplos prazos distintos para diferentes itens/lotes. >

Endereco de entrega: <informar endereco>.

Os bens serdo recebidos provisoriamente no prazo de <informar prazo>, pelo(a) responsdvel pelo

acompanhamento e fiscalizagcdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade



com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacoes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de <informar
prazo>, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de <informar prazo>, contados do recebimento
provisorio, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagcdo do
Contratante.

Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo
fixado, reputar-se-d como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento
do prazo.

O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos

prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato.

OBSERVACAOQ: ndo foram inseridos nesta minuta os itens que tratam das exigéncias da legislagdo de
licitagdo (encargos, acompanhamento e fiscalizagdo, pagamento entre outros) por entender que estes

itens devem ser alinhados com a Comissdo de Licitagcdo de cada Orgdo.
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