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ESTADO DE GOIAS
SECRETARIA DE ESTADO DE DESENVOLVIMENTO E INOVACAO
COMISSAO DE ANALISE DE CONTRATACOES DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAO

INSTRUCAO TECNICA N° 4 /2021 CACTIC- 19010

A COMISSAO DE ANALISE DE CONTRATACOES DE TECNOLOGIA DA
INFORMACAO E COMUNICACAO entende que as caracteristicas dos servigos de impressdo
departamental permitem uma afericao exata do quantitativo mensal utilizado e que esta afericao deve ser
um dos critérios técnicos norteadores das contratagdes do servigo. Desta forma, o objetivo do presente
documento ¢ orientar a instrugdo processual das contratacdes dos servicos de impressao
departamental antes de serem submetidos a analise desta Comissao.

Nao faz parte do escopo deste documento a contratagdo de servicos graficos, serigrafia,
plotters ou grandes formatos, impressoras 3D e impressoras térmicas.

As informagdes solicitadas neste documento s3o as minimas necessarias para
viabilizagdo da analise das contratacdes de servigos de impressao pela CACTIC.

1. DETALHAMENTO DO QUANTITATIVO UTILIZADO

Para analise da CACTIC deverdo ser demonstradas as médias de utilizagdo mensal para
cada item do contrato e o periodo analisado devera ser de no minimo 24 (vinte e quatro) meses. O
levantamento  do  quantitativo de  equipamentos utilizados e volume de  paginas
impressas mensalmente devera fundamentar os quantitativos do novo contrato ou aditivo.

Os quadros 01 e 02 poderdo ser utilizados como modelo para ilustrar o quantitativo de
equipamentos e o volume de paginas utilizadas.

Quadro 01 - Demonstrativo (comparativo) da quantidade de equipamentos do contrato atual.

Quantidade do . .
Equipamento contrato anterior/ Quantidade de equipame mos
atual do novo contrato ou aditivo
Impressora . X
Monocromatica 40 ppm
Impressora
multifuncional X X
monocromatica 45 ppm
Impressora
multifuncional X X
policromatica 30 ppm

Quadro 02 - Demonstrativo da quantidade de paginas impressas do contrato atual.
H Més Qtd. de Qtd. de

Total de impressoes
impressoes impressoes




monocromaticas | policromaticas
11/2019 X X X
12/2019 X X X
01/2020 X X X
02/2020 X X X
03/2020 X X X
04/2020 X X X
05/2020 X X X
06/2020 X X X
07/2020 X X X
08/2020 X X X
09/2020 X X X
10/2020 X X X
11/2020 X X X
12/2020 X X X
01/2021 X X X
02/2021 X X X
03/2021 X X X
04/2021 X X X
05/2021 X X X
06/2021 X X X
07/2021 X X X
08/2021 X X X
09/2021 X X X
10/2021 X X X
MDyonO = MDpoLi™ | MDpar =Média aritmética
TOTAL DE | Média aritmética . M,éfha de impressdes
IMPRESSOES | das impressdes aritmetica das monocromaticas e
monocromaticas 1MPTessoes policromaticas
policromaticas
QUANTIDADE QTDyonO™ QTDpor = QTDrotaL= Quantidade
DE Quantidade de Quantidade total de impressdes
IMPRESSOES impressdes de impressdes policromaticas e
CONTRATADA | monocromatica || policromaticas monocromaticas
PERCENTUAL
DE USO DO QT(II;/I DMOI‘;S{ 00 QT(II;/I DPO)I;Ii 00 | MD1oTAL/QTD107AL)*100
CONTRATO MONO POLI

DEFINICAO DO QUANTITATIVO PARA O NOVO CONTRATO

Apo6s o preenchimento dos Quadros 01 e 02, devera ser proposto novo quantitativo para
a contratagdo, alinhado com a quantidade de equipamentos utilizados e a média de impressao mensal.

O Quadro 03 poderi ser utilizado como modelo para a definicdo do quantitativo que sera
efetivamente contratado ou aditivado e devera ser adaptado para as especificidades de cada contratacao.

Deverao ser apresentadas justificativas para os itens que permanecerem com
variacao percentual acima de 25% em relaciao a Média de Utilizacio Mensal.

Quadro 03 - Analise comparativa




CONTRATO ANTERIOR
M¢dia M¢dia Me¢dia aritmética de
TOTAL DE aritmética das aritmética de impressoes
IMPRESSOES impressoes impressoes monocromaticas e
policromaticas | policromaticas policromatica
XX XXX XX X
QUANTIDADE Quantidade de | Quantidade de Quap tidade :[otal de
DE impressoes impressoes ITPTessoes
IMPRESSOES mon(I))cromética olicgométicas policromticas e
CONTRATADA p monocromaticas
XX XX XX XX
NOVO CONTRATO OU ADITIVO
QUANTIDADE | Quantidadede | Quantidadede | Quantidade totalde
DE impressoes impressoes Illmrp rrens,s t(i) ©s
IMPRESSOES || monocromatica | policromaticas poficroma ’c:ls ¢
ESTIMADAS estimada estimada monocromaticas
estimada
XX XX XX XX
3. ORIENTACOES COMPLEMENTARES

e Deve ser inserido no Estudo Técnico Preliminar (ETP) — nos processos de aquisi¢do — a justificativa
para o modelo escolhido (evidenciando a razdo da escolha do modelo e o quanto ele ¢ vantajoso
para as atividades desenvolvidas no Orgao).

e Recomendamos que a quantidade de equipamentos e de paginas estimados no novo contrato
ou renovag¢do ndo seja maior que 25% dos quantitativos inseridos no Quadro 01 e no Quadro 02.
Caso isso nio seja possivel, deve ser inserida a justificativa para o ndo atendimento desta
recomendacio.

e Se houver mais de um processo de outsourcing de impressdo ¢ necessario evidenciar o proposito de
cada um, ou seja, demonstrar que atendem demandas diferentes.

e Se ndo for possivel realizar aditivo contratual e o Orgao preferir pela opcdo de um novo contrato de
impressao € necessario demonstrar que o contrato atual ndo atende a nova/atual demanda do Orgao.

e No caso de compra de equipamentos ¢ necessario demonstrar a quantidade de equipamentos que o
Orgao possui (patrimonio ou na modalidade de outsourcing) e porque da escolha da modalidade.

N COMISSAO DE ANALISE DE CONTRATACOES DE TECNOLOGIA DA
INFORMACAO E COMUNICACAO DA SECRETARIA DE ESTADO DE DESENVOLVIMENTO E
INOVACAO, aos 03 dias do més de novembro de 2021.
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Documento assinado eletronicamente por ROGERIO BRAUDES ARAUJO, Membro, em
12/01/2022, as 16:41, conforme art. 2°, § 2°, III, "b", da Lei 17.039/2010 ¢ art. 3°B, I, do Decreto n°
8.808/2016.
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Documento assinado eletronicamente por FABRICIO NUNES DE OLIVEIRA, Membro, em
12/01/2022, as 17:10, conforme art. 2°, § 2°, III, "b", da Lei 17.039/2010 ¢ art. 3°B, I, do Decreto n°
8.808/2016.

Documento assinado eletronicamente por BREYNER JACKSON REZENDE MONTEIRO,
Membro, em 13/01/2022, as 12:14, conforme art. 2°, § 2°, III, "b", da Lei 17.039/2010 ¢ art. 3°B, I, do
Decreto n° 8.808/2016.
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JEI! d Documento assinado eletronicamente por FABIANO RIBEIRO BUENQO, Membro, em 13/01/2022,
assinatura ] as 12:21, conforme art. 2°, § 2°, III, "b", da Lei 17.039/2010 e art. 3°B, I, do Decreto n° 8.808/2016.
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AL L‘lly Coordenador (a) da Comissao, em 13/01/2022, as 13:41, conforme art. 2°, § 2°, III, "b", da Lei
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assinatura T as 14:51, conforme art. 2°, § 2°, III, "b", da Lei 17.039/2010 ¢ art. 3°B, I, do Decreto n°® 8.808/2016.
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