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ESTADO DE GOIAS
AGENCIA GOIANA DE INFRAESTRUTURA E TRANSPORTES

Instrucao Normativa n? 4/2024

Dispbe sobre as diretrizes para a
gestao da frota da Agéncia Goiana
de Infraestrutura e Transportes -
GOINFRA

O PRESIDENTE DA AGENCIA GOIANA DE
INFRAESTRUTURA E TRANSPORTES - GOINFRA, no uso das
atribuicdes legais conferidas pelos artigos 76 da Lei Estadual n?
21.792, de 16 de fevereiro de 2023, e pelo art. 49, inciso Xll, do
Decreto Estadual n2 10.213, de 7 de fevereiro de 2023
(Regulamento da GOINFRA), e, considerando o Decreto Estadual
n? 9.541, de 23 de outubro de 2019, que dispde sobre a gestao
dos veiculos utilizados pela Administracao direta, autarquica e
fundacional do Poder Executivo do Estado de Goias, bem como a
necessidade de estabelecer diretrizes para a correta utilizacao e
seguranca dos condutores e garantir o uso adequado e eficiente
dos veiculos oficiais da Agéncia, resolve:

1. DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Esta Instrucao Normativa estabelece diretrizes para a
gestao da frota de veiculos oficiais da Agéncia Goiana de
Infraestrutura e Transportes - GOINFRA, visando a correta
utilizacao, eficiéncia, economia e seguranca dos veiculos, além de
definir as responsabilidades dos condutores e da Geréncia de
Transportes, e os procedimentos para cessao, manutencao,
controle e fiscalizacao, conforme disposicdes do Decreto Estadual
n? 9.541, de 23 de outubro de 2019, e demais normativas
aplicaveis.



2. DEFINICOES

Art. 22 Para os efeitos desta Instrucao Normativa, considera-
se:

| - Veiculo oficial: veiculo automotor de propriedade ou
locado sob responsabilidade da GOINFRA e os utilizados em
decorréncia de celebracao de convénios e/ou ajustes de qualquer
natureza;

Il - Condutor: servidor ou empregado publico com atribuicao
especifica para conduzir veiculo oficial ou autorizado para tal
funcao;

lll - Usuario: agente publico que utilizar veiculo oficial para
deslocamento, quando na execucao de servico e em razao do seu
exercicio;

lll - Permissao para dirigir: autorizacao para servidores ou
empregados publicos que nao possuem atribuicao especifica,
dirigirem veiculos oficiais;

IV - Ordem de trafego: documento formal de autorizacao
de circulacao do veiculo oficial, especificando veiculo, condutor,
trajeto e periodo de uso;

V - Termo de Cessao de Uso: documento que formaliza a
transferéncia tempordaria de uso de veiculo oficial da frota prépria
da GOINFRA para outro érgao ou entidade publica;

VI - Requisicao de abastecimento: solicitacao de saldo de
combustivel via SEI, autorizado pela diretoria responsavel;

VIl - Cartao de abastecimento: cartao para pagamento de
combustivel de veiculo oficial,

VIl - Sistema de Controle de Transporte - SCT: sistema
utilizado para controle e monitoramento da frota da Agéncia;

IX - Gestor da Frota: gerenciador dos veiculos, por meio de



planejamento e do monitoramento dos gastos, que verifica
oportunidades de economia e de ganho de eficiéncia da operacao,
de forma a garantir o cumprimento da politica de frotas, além de
planejar rotas e monitorar o desempenho da equipe.

3. DIRETRIZES GERAIS

Art. 32 Os veiculos oficiais destinam-se exclusivamente as
atividades administrativas e operacionais da GOINFRA, exceto nos
casos de cessao de uso, formalizada por Termo de Cooperacao
Técnica ou Convénio com outros érgaos, ou entidades publicas.

Art. 4° A cessao de uso de veiculos oficiais da frota prépria
para outros 6érgaos ou entidades publicas, far-se-& mediante a
abertura de processo SEIl, com prévia autorizacao da Presidéncia da
GOINFRA, e da Secretaria de Estado da Administracao, por meio da
Superintendéncia Central de Compras Governamentais e Logistica,
com posterior formalizacao do Termo de Cessao de Uso, em
conformidade com o art. 38, da Lei Estadual n.217.928/2012 e com
o art. 59, do Decreto n.2 9.541/2019, que define as competéncias
daquela Secretaria/Superintendéncia.

Art. 52 O empréstimo temporario de veiculos oficiais para
outros érgaos ou entidades publicas dependera de autorizacao da
Diretoria de Gestao Integrada e/ou da Presidéncia da GOINFRA.

4. UTILIZACAO DOS VEICULOS

Art. 62 Somente titulares da estrutura basica da GOINFRA e
0s responsaveis pela fiscalizacdao de obras estdao autorizados ao uso
continuo de veiculos oficiais, salvo excecdes devidamente
justificadas e autorizadas.

Art. 72 A permissao para dirigir veiculos oficiais devera ser
autorizada pela Diretoria de lotacao do condutor e pelo Gestor de
Frota, via SEI.

Art. 82 Os veiculos oficiais deverao ser utilizados somente no
horario de expediente, exceto em casos de urgéncia ou
necessidade de servico fora do horario regular, quando



devidamente autorizados pela Diretoria demandante e pelo Gestor
de Frota.

Art. 92 Em caso de emergéncia fora do expediente, a
Geréncia de Transportes devera ser notificada imediatamente.

Art. 10 E vedado o uso de veiculos oficiais para fins pessoais
ou atividades nao relacionadas a GOINFRA.

Art. 11 A entrada e saida dos veiculos oficiais das
dependéncias da Agéncia deverd ocorrer exclusivamente pelo
portao destinado a Geréncia de Transportes, mediante
apresentacao da Ordem de Trafego.

Art. 12 O condutor devera realizar checklist de
responsabilidade no ato da entrega e devolucao do veiculo, na
Geréncia de Transportes.

Art. 13 A ordem de trafego do veiculo sinistrado devera ser
encerrada imediatamente e, a substituicao desses veiculos sera
realizada em até 5 (cinco) dias Uteis, ap6s a apresentacao da
documentacao necessaria, conforme determina o contrato de
locacao.

5. MANUTENCAO E CONSERVACAO

Art. 14 O condutor é responsavel pela limpeza periédica do
veiculo, conforme data agendada na rede credenciada estabelecida
pela locadora contratada, ou em local definido pela Geréncia de
Transportes, quando se tratar de frota prépria da Agéncia.

Art. 15 0O condutor devera comunicar a Geréncia de
Transportes sempre que houver necessidade de manutencao
preventiva ou corretiva no veiculo, bem como a ocorréncia de
qualquer tipo de avaria no veiculo.

6. CONTROLE E FISCALIZACAO

Art. 16 Todo veiculo oficial em circulacao deve possuir a
Ordem de Trafego do Veiculo.



Art. 17 O condutor é responsavel por indicar o real condutor
em caso de autuacao de infracao de transito, sendo esta indicacao,
condicao imperativa para a renovacao da permissao para dirigir e,
Caso seja necessario, devera apresentar defesa prévia ou recurso
junto ao 6rgao autuador com a obrigatoriedade do envio de cdpia
do recurso a Geréncia de Transportes.

Art. 18 E responsabilidade do condutor infrator acompanhar
0 processo de recurso e, em caso de esgotamento de todas as
instancias, havendo indeferimento do mesmo, efetuar o
pagamento da infracao de transito.

Art. 19 A nao quitacao da infracao, dentro do prazo
estabelecido pelo 6rgao autuador, poderd resultar no desconto do
valor correspondente, em folha de pagamento do condutor,
conforme previsto no art. 97, § 29, da Lei n2 20.756 de 28 de janeiro
de 2020.

Art. 20 O Gestor da Frota devera monitorar o uso dos
veiculos por meio de sistema de GPS, reportando a ociosidade ou
uso inadequado.

Paragrafo  Unico. Todos os veiculos oficiais sob
responsabilidade da Goinfra deverao estar equipados com sistema
de GPS.

7. ABASTECIMENTO

Art. 21 O Gestor da Frota entregara ao condutor o cartao de
abastecimento junto ao veiculo oficial.

Art. 22 O valor mensal de abastecimento sera de R$
2.500,00 (dois mil e quinhentos reais), e as requisicdes de saldo
adicional, deverao seguir os valores minimos por tipo de veiculo.

§ 12 Os pedidos de complemento de saldo do cartao de
combustivel deverao ser solicitados pela Diretoria de lotacao do
condutor, via processo SEI.

§ 29. As requisicbes de complemento de saldo do cartao de



abastecimento deverao respeitar o valor minimo estabelecido para
cada tipo de veiculo, sendo:

a)R$ 400,00 (quatrocentos reais) para veiculos do tipo
hatchback, e

b) R$ 500,00 (quinhentos reais) para caminhonetes 4x4.

§ 32. A escolha do tipo de combustivel para abastecimento
dos veiculos flex ou hibridos, com circulacao na regiao
metropolitana de Goiania, devera ser realizado com
biocombustiveis ou recarga elétrica, sempre que isso estiver
disponivel (art. 49, da Lei n? 22.666, de 6 de maio de 2024),
baseada na andlise do custo-beneficio, considerando-se a mais
vantajosa e incentivando a descarbonizacao do setor de transportes
(art. 62, da Lei n222.666, de 6 de maio de 2024).

8. RESPONSABILIDADES DO CONDUTOR

Art. 23 O condutor é responsavel por zelar pelo patriménio
publico, utilizar corretamente o cartao de abastecimento, informar
a necessidade de manutencao, solicitar permissao para dirigir com
no minimo 10 (dez) dias de antecedéncia, realizar o Boletim de
Ocorréncia em caso de sinistro e obedecer as normas de transito,
bem como as demais competéncias contidas no Art. 82, do Decreto
n? 9.541, de 23 de Outubro de 20109.

9. RESPONSABILIDADES DA GERENCIA DE
TRANSPORTES

Art. 24 Compete a Geréncia de Transportes a gestao e
fiscalizacao da frota, conforme designada na Portaria n.2 80, de 3
de abril de 2024, emitindo Ordens de Trafego, organizando a
escala de utilizacao e monitorando o cumprimento desta Instrucao
Normativa.

10. PENALIDADES

Art. 25 O uso inadequado dos veiculos oficiais resultara em
adverténcias, suspensao da permissao para dirigir ou outras



penalidades previstas em lei.

Art. 26 O condutor perdera a permissao para dirigir veiculos
oficiais se comprovadamente dirigir sob efeito de &lcool ou
entorpecentes, nao registrar sinistro, nao prestar socorro, usar
indevidamente o cartao de abastecimento, adulterar o veiculo ou
delegar a direcao a pessoa nao autorizada.

Art. 27 Fica determinado que quaisquer alteracdes e/ou
retirada da identificacao visual dos veiculos oficiais podera resultar
em penalidades ao condutor responsavel.

11. DISPOSICOES FINAIS

Art. 28 Esta Instrucao Normativa entra em vigor na data de
sua publicacao, revogando a Instrucao Normativa n.2 3/2024 e
demais disposicdes em contrario.

PEDRO HENRIQUE RAMOS SALES
Presidente

Gabinete do Presidente da AGENCIA GOIANA DE
INFRAESTRUTURA E TRANSPORTES - GOINFRA, aos 5 (cinco) dias
do més de Dezembro de 2024.
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