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) ESTADO DE GOIAS
AGENCIA GOIANA DE INFRAESTRUTURA E TRANSPORTES

Instrucao Normativa n2 006/2025

DispOe sobre a gestdo, utilizacao, controle, manutencao,
fiscalizacao e responsabilidades quanto ao uso da frota de
veiculos oficiais da Agéncia Goiana de Infraestrutura e
Transportes - Goinfra, e dé outras providéncias.

O PRESIDENTE DA AGENCIA GOIANA DE INFRAESTRUTURA E
TRANSPORTES - GOINFRA, no uso das atribuicdes legais conferidas pelos artigos
76 da Lei Estadual n? 21.792, de 16 de fevereiro de 2023, e pelo art. 49, inciso Xll, do
Decreto Estadual n® 10.213, de 7 de fevereiro de 2023 (Regulamento da GOINFRA),
e, considerando o Decreto Estadual n? 9.541, de 23 de outubro de 2019, que dispde
sobre a gestdao dos veiculos utilizados pela Administracao direta, autarquica e
fundacional do Poder Executivo do Estado de Goias, e ainda as competéncias
delegadas pela Portaria n? 80/2024-GOINFRA, de 3 de abril de 2024, bem como a
necessidade de estabelecer diretrizes para a correta utilizacao e seguranca dos
condutores e garantir o uso adequado e eficiente dos veiculos oficiais da Agéncia, e
ainda as informacdes e solicitacao veiculada no Despacho n? 3.860/2025-DGI (SEl
N2 83663402) da Diretoria de Gestao Integrada, resolve implementar a presente
Normativa que dispde sobre a diretrizes para a gestao da Frota desta Agéncia, nos
termos que se seguem:

CAPITULO | - DAS DISPOSICOES GERAIS

Artigo 12 - Esta Instrucao Normativa disciplina, no ambito desta Agéncia
(GOINFRA), a gestao, utilizacao, manutencao, controle, fiscalizacao e
responsabilidades relativas aos veiculos oficiais, sejam préprios, locados ou cedidos,
observando o Decreto Estadual n® 9.541/2019 e normas correlatas.

Artigo 22 - Somente servidores autorizados, devidamente habilitados e
credenciados, poderao conduzir veiculos oficiais. Estes servidores serao responsaveis
pela guarda, conservacao, manutencao, uso adequado e devolucao, quando for o
caso.

Artigo 32 - E expressamente proibido:

| - uso particular do veiculo oficial;

Il - transporte de terceiros nao vinculados ao servico;

Il — utilizacao diversa da finalidade institucional;

IV — utilizacao por pessoas nao autorizadas;

V - o deslocamento entre residéncia e local de trabalho, conforme artigo
7°.

Paragrafo Primeiro - O descumprimento sujeitard o(s) responsavel(is) as
penalidades previstas nesta norma, bem como aquelas previstas no Decreto Estadual
n2 9.541/2019 e demais normativos aplicaveis.


https://legisla.casacivil.go.gov.br/pesquisa_legislacao/106749/lei-21792
https://legisla.casacivil.go.gov.br/pesquisa_legislacao/106743/decreto-10213
https://legisla.casacivil.go.gov.br/pesquisa_legislacao/72456/decreto-9541
https://legisla.casacivil.go.gov.br/pesquisa_legislacao/72456/decreto-9541
https://legisla.casacivil.go.gov.br/pesquisa_legislacao/72456/decreto-9541

CAPITULO Il - DAS DEFINICOES

Artigo 49 - Para os efeitos desta Instrucao Normativa, considera-se:

| - Veiculo oficial: veiculo automotor de propriedade ou locado sob
responsabilidade da GOINFRA, bem como aqueles utilizados em decorréncia de
celebracao de convénios e/ou ajustes de qualquer natureza;

Il - Condutor: servidor ou empregado publico com atribuicao especifica
para conduzir veiculo oficial, ou autorizado formalmente para tal funcao;

lll - Usuario: agente publico que utilizar veiculo oficial para deslocamento,
guando na execucao de servico e em razao do exercicio de suas atribuicdes;

IV - Permissao para dirigir: autorizacao concedida a servidores ou
empregados publicos que nao possuem atribuicdo especifica de motorista para
conduzir veiculos oficiais, observados os requisitos legais;

V - Ordem de trafego: documento formal de autorizacao de circulacao do
veiculo oficial, contendo identificacdao do veiculo, condutor, destino, finalidade, trajeto
e periodo de utilizacao;

VI - Termo de Cessdo de Uso: documento que formaliza a transferéncia
tempordria de uso de veiculo oficial da frota prépria da Goinfra para outro érgao ou
entidade publica;

VII - Requisicao de abastecimento: solicitacao de saldo de combustivel via
SEIl, devidamente autorizada pela diretoria ou chefia imediata responsavel,

VIl - Cartao de abastecimento: cartao destinado ao pagamento de
combustivel de veiculo oficial, vinculado ao contrato vigente;

IX - Sistema de Controle de Transporte - SCT: sistema informatizado
utilizado para controle, programacao, registro e monitoramento da frota da Agéncia;

X - Gestor da Frota: responsavel pela gestao operacional da frota,
incluindo planejamento, monitoramento de gastos, identificacao de oportunidades de
economia e eficiéncia, definicao de rotas, acompanhamento do desempenho dos
condutores e execucao da politica de frotas.

CAPITULO Il - DA GESTAO E FISCALIZACAO DA FROTA

Artigo 52 - A gestao da frota oficial serd exercida pela Geréncia de
Transportes, sob a responsabilidade do Gestor de Frota designado pela Portaria n2
80/2024-GOINFRA.

Artigo 62 - Compete a Geréncia de Transportes:

| - administrar, controlar e fiscalizar a utilizacao da frota;

Il - emitir, registrar e controlar Ordens de Trafego;

lll - organizar a escala e programacao de uso dos veiculos;

IV - supervisionar manutencao preventiva e corretiva;

V - registrar histérico de quilometragem, manutencdes, abastecimentos,
sinistros, lavagens, licenciamento e demais eventos;

VI - realizar vistorias, checklists e inspecdes periddicas;

VII - controlar o consumo de combustivel, monitorar saldos,
abastecimentos e inconsisténcias;
VIl - garantir a regularidade documental e a identificacao visual

obrigatdria dos veiculos;

IX - comunicar imediatamente a autoridade competente eventual uso
irregular constatado;

X - exercer todas as atribuicdes previstas no Decreto n? 9.541/2019 e
demais normas correlatas, inclusive o monitoramento do cumprimento das
disposicdes estabelecidas nesta Instrucao Normativa.


http://sei.go.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&id_procedimento=59788911&id_documento=60084946

CAPITULO IV - DA UTILIZACAO E GUARDA DOS VEICULOS

Artigo 72 E vedado o uso de veiculos oficiais para fins particulares
pessoais ou como meio de locomocao desvinculado de Ordem de Trafego ou servico
devidamente autorizado, bem como para atividades nao relacionadas as atribuicdes
institucionais da GOINFRA.

Pardgrafo primeiro - Inclui-se nesta vedacao o deslocamento entre
residéncia e local de trabalho, refeicdes, visitas, compromissos pessoais ou qualquer
atividade de natureza privada nao vinculada ao interesse publico.

Pardgrafo segundo - E igualmente proibido manter ou guardar veiculos
oficiais em endereco residencial, salvo nas hipdteses excepcionais previstas nos arts.
7°%-A e 79-B.

Pardgrafo terceiro - O descumprimento deste artigo caracteriza uso
irregular do patriménio publico e enseja responsabilizacdo administrativa, civil e,
guando aplicavel, penal.

Pardgrafo quarto - A Geréncia de Transportes realizard o monitoramento
dos veiculos por meio de sistema de rastreamento e adotard as providéncias cabiveis
em caso de uso indevido.

Artigo 79-A - A guarda temporaria do veiculo oficial fora da garagem da
GOINFRA somente podera ocorrer, em carater excepcional e devidamente justificado,
nas seguintes hipoteses:

| - saida programada para viagem a servico antes das 6h ou retorno apds
as 22h;

Il - atividades de fiscalizacdao de obras fora da localidade de Goiania ou
ocorréncias emergenciais que inviabilizem a devolucao do veiculo no mesmo dia;

lll - plantdes, monitoramentos continuos ou rotas incompativeis com o
horario estabelecido no inciso | deste artigo;

IV - impossibilidade material de entrada ou saida do veiculo na sede, por
fechamento do acesso, auséncia de equipe ou outra condicao comprovada.

Artigo 79-B - A autorizacao excepcional da guarda do veiculo em
endereco residencial, de que trata o art. 72-A, somente sera valida quando atender
aos seguintes requisitos:

| - emissao de Ordem de Trafego especifica, contendo previsao de
pernoite e justificativa;

Il - autorizacao expressa da Diretoria demandante e do Gestor da Frota;

lIl - comunicacao prévia a Geréncia de Transportes, para fins de registro e
controle;

IV - devolucao do veiculo a sede da GOINFRA no primeiro dia util
subsequente a conclusao da atividade;

V - registro da movimentacao e do local de pernoite no sistema de
controle (SCT ou equivalente).

Paragrafo primeiro - Nos casos excepcionais mencionados neste artigo, o
condutor sera responsavel pela guarda do veiculo, devendo adotar todas as medidas
de seguranca necessarias, bem como manter a Geréncia de Transportes informada
sobre o local onde o veiculo permanecera estacionado.

Paragrafo segundo - Encerrada a atividade excepcional, o veiculo devera
ser recolhido ao péatio da Agéncia no primeiro dia util subsequente, devendo o
condutor registrar a devolucao na junto a Geréncia de Transportes para o
encerramento da Ordem de Trafego.

Artigo 82 - O uso continuo de veiculo oficial somente podera ser
autorizado as pessoas ocupantes de cargos de direcao, chefia ou assessoramento, e
aos servidores designados para atuacao continua na fiscalizacao de obras, quando a
disponibilidade permanente do veiculo for necessaria ao desempenho das atribuicdes
institucionais da GOINFRA.

Pardgrafo primeiro - A designacdao ou a autorizacao para uso continuo



deverd ser formalizada por meio de ato administrativo préprio, emitido pela diretoria
competente e registrado pela Geréncia de Transportes, devendo conter:

| - a justificativa técnica;

Il - o periodo de autorizagao.

Pardgrafo segundo - A autorizacdo de uso continuo perderd
automaticamente a validade quando cessada a necessidade que lhe deu origem,
devendo o veiculo ser imediatamente devolvido a Geréncia de Transportes.

Artigo 99 - A permissao para dirigir veiculos oficiais devera ser autorizada
pela Diretoria de lotacao do condutor e pelo Gestor de Frota, via SEl, com
antecedéncia minima de 5 (cinco) dias.

Artigo 10 - Os veiculos oficiais deverao ser utilizados somente no horario
de expediente, exceto em casos de urgéncia ou necessidade de servico fora do
horario regular, quando houver autorizacdao prévia da Diretoria demandante e do
Gestor de Frota.

Artigo 11 - Em caso de emergéncia fora do expediente, a Geréncia de
Transportes deverd ser notificada imediatamente.

Artigo 12 - A entrada e saida dos veiculos oficiais das dependéncias da
Agéncia deverd ocorrer exclusivamente pelo portdo destinado a Geréncia de
Transportes, mediante apresentacao da Ordem de Trafego.

Artigo 13 - O condutor devera realizar checklist de responsabilidade no
ato da retirada e devolucao do veiculo junto a Geréncia de Transportes.

Artigo 14 - O condutor devera zelar pela conservacao do veiculo,
obedecer as normas de transito e as determinacdes institucionais, sendo responsavel
pela guarda e devolucao nas condicdes recebidas, salvo desgaste natural.

Artigo 15 - O condutor devera comunicar imediatamente a Geréncia de
Transportes qualquer ocorréncia envolvendo o veiculo oficial, incluindo avarias,
sinistros, acidentes, panes mecanicas, falhas de funcionamento, irregularidades ou
gualquer fato que comprometa a seguranca e o pleno funcionamento do automoével.

Artigo 16 - A ordem de trafego do veiculo sinistrado devera ser encerrada
de imediato. A substituicdo do veiculo devera ocorrer no prazo maximo de 5 (cinco)
dias Uteis apds a entrega da documentacao necessaria.

Artigo 17 - O servidor que estiver na posse de veiculo oficial e entrar em
férias, licenca ou afastamento deverd entrega-lo previamente a Geréncia de
Transportes.

Paragrafo Unico - A Geréncia de Transportes podera redistribuir o veiculo
para outras demandas institucionais durante a auséncia do servidor.

CAPITULO V - DO ABASTECIMENTO

Artigo 18 - O saldo mensal de combustivel sera fixado pela Geréncia de
Transportes conforme tipo do veiculo e contrato vigente.

Paragrafo primeiro - Solicitacdes de complemento de saldo deverao ser
feitas pela chefia imediata, via processo SEl.

Paragrafo segundo - As requisicdes de complemento de saldo do cartao
de abastecimento deverao respeitar o valor minimo estabelecido para cada tipo de
veiculo, sendo:

| - R$ 400,00 para veiculos hatchback;

Il - R$ 600,00 para caminhonetes 4x4.

Paragrafo terceiro - A escolha do tipo de combustivel para abastecimento
dos veiculos flex ou hibridos, em circulacao na regiao metropolitana de Goiania,
devera priorizar o uso de biocombustiveis ou a recarga elétrica, sempre que
disponiveis, conforme o artigo 4° da Lei n? 22.666, de 6 de maio de 2024. A opcao
devera basear-se na analise de custo-beneficio, adotando-se a alternativa mais
vantajosa e que contribua para a descarbonizacao do setor de transportes, nos



https://legisla.casacivil.go.gov.br/api/v2/pesquisa/legislacoes/108811/pdf

termos do artigo 62 da referida Lei.

Artigo 19 - O condutor devera utilizar o cartdao de abastecimento
exclusivamente para o veiculo ao qual estiver vinculado, observando limites,
procedimentos e orientacdes da Geréncia de Transportes.

CAPITULO VI - DO CONTROLE E FISCALIZACAO

Artigo 20 - Todo veiculo oficial em circulacao devera possuir a Ordem de
Trafego.

Artigo 21 - A Geréncia de Transportes realizard o monitoramento da
utilizacdo dos veiculos oficiais por meio de ordens de trafego, vistorias periédicas,
checklists, relatérios de quilometragem, e rastreamento, e demais ferramentas
institucionais.

Artigo 22 - A Geréncia de Transportes realizard o controle do consumo de
combustivel, observando o saldo mensal, o histérico de abastecimentos e eventuais
inconsisténcias.

Artigo 23 - O Gestor da Frota devera monitorar o uso dos veiculos por
meio de sistema de GPS, reportando a ociosidade ou wuso inadequado. O
monitoramento abrangera a verificacao de eventuais deslocamentos irregulares,
inclusive entre residéncia e local de trabalho.

Paragrafo Unico - Todos os veiculos oficiais locados sob responsabilidade
da GOINFRA deverao estar equipados com sistema de GPS.

CAPITULO VII - DAS INFRACOES DE TRANSITO

Artigo 24 - O condutor é responsavel por indicar, no prazo legal, o real condutor em
caso de infracao de transito, devendo encaminhar copia do protocolo a Geréncia de
Transportes para registro.

Artigo 25 - Caso entenda improcedente a autuacao, o condutor devera,
dentro do prazo legal, apresentar recurso junto ao érgao de transito e fornecer cépia
do recurso a Geréncia.

Artigo 26 - E responsabilidade do condutor infrator acompanhar o
processo de recurso e, em caso de esgotamento de todas as instancias, havendo
indeferimento do mesmo, efetuar o pagamento da infracao de transito.

Artigo 27 - Nao sendo quitada a multa ou cancelada a infracdo, sera
instaurado processo administrativo para cobranca do valor e apuracao disciplinar.

Artigo 28 - A emissao de Ordens de Trafego ficara suspensa para o
condutor que possuir multa de transito vencida vinculada ao veiculo oficial sob sua
responsabilidade, até a regularizacao do débito.

CAPITULO VIII - DAS RESPONSABILIDADES DO CONDUTOR

Artigo 29 - Constituem responsabilidades do condutor.

| - zelar pelo patriménio publico;

Il - utilizar corretamente o cartao de abastecimento, observando os
limites, procedimentos e orientacdes definidos pela Geréncia de Transportes;

lIl - comunicar imediatamente irregularidades, panes ou danos;

IV - registrar Boletim de Ocorréncia em caso de sinistro, acidente, furto,
ou roubo ou qualquer situacao que envolva a integridade do veiculo ou de terceiros,
encaminhando cépia a Geréncia de Transportes;

V - cumprir integralmente as normas de transito, bem como as
orientacdes da Geréncia de Transportes:

VIl - obedecer as competéncias previstas no art. 82 do Decreto n® 9.541,



de 23 de outubro de 2019, no que se refere ao uso e conservacao de bens publicos;
VIII - utilizar exclusivamente o veiculo para os fins autorizados;
IX - indicar o real condutor em caso de autuacao.

CAPITULO IX - DAS PENALIDADES

Artigo 30 - O uso inadequado dos veiculos oficiais sujeitara o condutor
as penalidades previstas na legislacao aplicavel, incluindo adverténcia, suspensao da
permissao para dirigir e demais sancdes administrativas. Para fins desta Instrucao
Normativa, aplica-se o disposto no art. 193, § 29, e no art. 202, inciso XXXIX, da Lei
Estadual n? 20.756, de 2020, que tipifica como infracdo “fazer uso de veiculo oficial
em desacordo com sua destinacao”, com penalidade de suspensao de 31 (trinta e
um) a 60 (sessenta) dias.

Artigo 31 - O condutor perderd a permissao para dirigir veiculos oficiais
quando comprovada qualquer das seguintes condutas:

| - utilizacdo do veiculo sob efeito de dlcool ou substancias entorpecentes;
Il - & omissdo no registro de sinistro ou ocorréncia envolvendo o veiculo;

lll - nao prestacao de socorro em caso de acidente;

IV - uso indevido do cartao de abastecimento;

V - adulteracao, modificacao ou instalacao nao autorizada de equipamentos,
dispositivos ou acessdrios no veiculo oficial;

VI - entrega da direcao do veiculo a pessoa nao autorizada.

Artigo 32 - Constitui infracdo administrativa, sujeita as penalidades
previstas no Decreto Estadual n® 9.541, de 23 de outubro de 2019 qualquer
alteracao, modificacao, ocultacdo ou retirada da identificacao visual dos veiculos
oficiais, respondendo o condutor pelos danos e irregularidades decorrentes.

CAPITULO X - DISPOSICOES FINAIS

Artigo 33 - Fica revogada alnstrucao Normativa n2 4/2024, de 5 de
dezembro de 2024.

Artigo 34 - Esta Instrucao Normativa entra em vigor na data de sua
publicacao.

PEDRO HENRIQUE RAMOS SALES

Presidente

Gabinete do Presidente da Agéncia Goiana de Infraestrutura e Transportes -
GOINFRA, aos 11 (onze) dias do més de dezembro de 2025.


https://legisla.casacivil.go.gov.br/pesquisa_legislacao/100979/lei-20756
https://legisla.casacivil.go.gov.br/api/v2/pesquisa/legislacoes/72456/pdf
http://sei.go.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&id_procedimento=16012410&id_documento=70719941

il .. |Documento assinado eletronicamente por PEDRO HENRIQUE RAMOS SALES,
Iﬂg!& ﬁ Presidente, em 11/12/2025, as 12:58, conforme art. 22, § 29, |ll, "b", da Lei
eletronica 17.039/2010 e art. 39B, |, do Decreto n2 8.808/2016.
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