GOIASPREV

Processo: Elaborar Demonstrativo de Informagdes Previdencidrias e Repasses - DIPR

De: Autuagao dos processos (anual) e recebimento das informagoes

Escopo do Processo:
Até: Demonstrativo de Informagdes Previdenciarias e Repasses assinado

Dono do Processo: Geréncia de Contabilidade

Internos:
v Gabinete do Presidente
v" Geréncia de Contabilidade
v Geréncia de Gestdo e Finangas

Atores envolvidos: | Externos:
v’ Secretaria de Estado da Administracao

Secretaria de Estado da Economia
Orgaos Governamentais Autonomos
Poder Judiciario

v
v
v
v Poder Legislativo

Puablico Atendido: GOIASPREV

Data da revisao: 10/06/26

1. REGULAMENTACAO E FUNDAMENTACAO UTILIZADA:

Constitui¢ao Federal de 1988

Lei Complementar n® 29/2000

Lei n® 13.800/2001

Lei n® 13.903/2001

Lei Complementar n®77/2010

Lei Complementar n® 102/2013

Lei Complementar n® 124/2016
Emenda Constitucional n® 103/2019
Lei Complementar n® 161/2020
Portaria MTP n® 1.467/2022
Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - MCASP
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2. OBJETIVO:

Este manual tem por objetivo descrever como deve ser executado o processo em que o
Demonstrativo de Informagdes Previdencidrias e Repasses da GOIASPREV é
elaborado, determinando as responsabilidades dos requerentes e dos agentes
administrativos envolvidos em cada etapa, assegurando, desta forma, a
padronizagao de execugao e qualidade deste processo
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TERMOS UTILIZADOS:

Anexo 13: Balanco Financeiro

Anexo 12: Balan¢o Or¢camentario

Anexo 2: Comparativo da Despesa

Anexo 10A: Comparativo da Receita Arrecadada

SIGLAS UTILIZADAS:

CADPREV: Sistema de Informagdes dos Regimes Publicos de Previdéncia Social
DIPR: Demonstrativo de Informacgdes Previdencidrias e Repasses

GOIASPREV: Goias Previdéncia

SEAD: Secretaria de Estado da Administracao

SEI: Sistema Eletronico de Informacdes

DISPOSICOES GERAIS

A execugao deste processo devera seguir as orientagdes descritas neste manual. Para
melhor entendimento e execugao ele deve ser lido juntamente com o seu respectivo
fluxograma

ATIVIDADES DO PROCESSO

OBTER INFORMACOES DE INATIVOS E PENSIONISTAS

a) acessar SEI

b) iniciar processo

c) elaborar oficio para a Geréncia de Gestao e Financas da GOIASPREYV solicitando
encaminhamento de informagoes para o DIPR mensalmente

d) encaminhar processo - SEI (deixar aberto na Geréncia de Contabilidade)
Observacao: Este processo € autuado anualmente para GEFIN/GOIASPREV

solicitando informagdes da folha de pagamento dos servidores inativos e pensionistas
do Poder Executivo Estadual e Defensoria Publica para o DIPR.
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OBTER INFORMACOES DE ATIVOS

a) acessar o link https://app.powerbi.com/

b) clicar no botao “Workspaces"

c) selecionar o espago de trabalho intitulado “SRH [GOIASPREV]”
d) selecionar o relatério denominado “Relatério Previdenciario”
e) salvar a tela do “Relatorio Previdenciario”

Observacao: No Relatdrio Previdencidrio consta as informagdes da folha de pagamento
dos servidores ativos do Poder Executivo Estadual e Defensoria Publica.

SALVAR INFORMACOES RECEBIDAS
a) criar pasta publico do bimestre para armazenamento das informacgdes

b) baixar arquivos as planilhas recebidas via e-mail dos Poderes e Orgaos
Governamentais Autdbnomos e armazenar na pasta

¢) baixar planilha do processo SEI inserida pela GEFIN e armazenar na pasta

d) inserir tela do “Relatorio Previdenciario” do Workspaces na pasta

Observacdo: além das informagdes recebidas pela Geréncia de Gestao e Financgas
também sao recebidas informagdes dos outros Poderes, que chegam por e-mail e as
informagoes do Poder Executivo sao baixadas por meio do Workspaces da SEAD. J4 é
uma rotina dos outros Poderes enviarem mensalmente estas informacdes. Caso as
mesmas nao cheguem em tempo habil a Geréncia de Contabilidade faz a cobranca
pelos mesmos meios de comunicagao (e-mail).

ALIMENTAR PLANILHA DIPR DO BIMESTRE

a) criar Planilha DIPR do bimestre (criar copia do arquivo Excel do bimestre anterior e
deletar as informagoes)

b) salvar Planilha DIPR do bimestre na pasta publico do bimestre
¢) inserir na Planilha DIPR do bimestre as informacoes recebidas do bimestre

LANCAR INFORMACOES DA PLANILHA DIPR DO BIMESTRE NO CADPREV
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a) acessar sistema CADPREV

b) criar novo DIPR do bimestre

¢) lancar informacgoes da Planilha DIPR do bimestre (Excel) no DIPR criado
REALIZAR CONFERENCIA

a) gerar DIPR preenchido (CADPREV)

b) imprimir DIPR preenchido

c) realizar conferéncia do DIPR preenchido com a Planilha DIPR do bimestre (Excel)
Sem corregoes:

d) iniciar a atividade “Solicitar assinaturas digitais no DIPR”

Com correcoes:

d) iniciar a atividade “Realizar corre¢oes”

REALIZAR CORRECOES

a) acessar sistema CADPREV

b) acessar DIPR do bimestre criado

c) realizar as correcoes no DIPR do bimestre criado

SOLICITAR ASSINATURAS DIGITAIS DO DIPR

a) copiar o link da pagina de assinaturas do CADPREV

b) enviar link pelo WhatsApp solicitando assinaturas digitais do Presidente da
GOIASPREV e do Secretario da Economia (envio individual)

ASSINAR DIPR (Presidente da GOIASPREYV e Secretario da Economia)
a) acessar CADPREV

b) assinar DIPR (assinatura digital utilizando a senha pessoal)
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6.10 CONFERIR ASSINATURAS
a) acessar CADPREV

b) conferir assinaturas digitais



