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Processo:

Arrecadar Contribui¢coes Mensalmente

Escopo do Processo:

De: Recebimento do documento “Resumo de Rubricas da Folha de
Pagamento”

Até: Conferéncia do pagamento das contribui¢des ou verificagdo de
correcao do pagamento

Dono do Processo:

Geréncia de Gestao e Financas

Atores envolvidos:

Internos:
v Geréncia de Contabilidade
v Geréncia de Gestdo e Finangas

Externos:
v’ Secretaria de Estado da Administracao
v Orgaos do Estado

Publico Atendido:

GOIASPREV

Data da revisao:

15/05/26

1.0 REGULAMENTACAO E FUNDAMENTACAO UTILIZADA:
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2.0 OBJETIVO:

Constitui¢ao Federal de 1988

Lei Complementar n® 29/2000

Lei n®13.903/2001

Lei Complementar n® 77/2010

Lei Complementar n® 100/2012

Lei complementar n® 126/2016
Emenda Constitucional n® 103/2019
Lei Complementar n® 161/2020

Lei n® 20.756/2020

Este manual tem por objetivo descrever como deve ser executado o processo de
arrecadacao de contribui¢cdes previdencidrias mensalmente, determinando as

responsabilidades dos requerentes e dos agentes administrativos envolvidos em cada

etapa, assegurando, desta forma, a padronizacao de execucgdo e qualidade deste

processo

3.0 TERMOS UTILIZADOS:




4.0

5.0

6.0

6.1.
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Contribuicao Previdencidria: A contribuicdo previdencidria no Regime Préprio de
Previdéncia Social (RPPS) é o desconto obrigatdrio e mensal na remuneragao dos
servidores publicos efetivos para custear a aposentadoria e a pensao por morte. Essa
contribuicao é calculada com base no salario de contribui¢ao do servidor e a aliquota
varia, podendo ser fixa ou progressiva.

Razao Contabil: A razao contabil é um registro que organiza e resume as transagdes
financeiras de uma empresa por conta contabil. Ela permite o controle individualizado
de cada conta, apurando saldos e auxiliando na elaboracdo de demonstra¢des
financeiras como balancetes e balancos.

Resumo de Rubricas da Folha de Pagamento: xxooaaaoaxax

SIGLAS UTILIZADAS:

GEFIN: Geréncia de Gestao e Finangas

GOIASPREV: Goias Previdéncia

RHNET: xXXXXXXXXXXX

SCG: Sistema de Contabilidade Geral

DISPOSICOES GERAIS

A execugao deste processo devera seguir as orienta¢des descritas neste manual. Para
melhor entendimento e execugao ele deve ser lido juntamente com o seu respectivo
fluxograma

ATIVIDADES DO PROCESSO

RECEBER RESUMO DE RUBRICAS DA FOLHA DE PAGAMENTO (Geréncia de
Gestao e Finangas)

Este processo se inicia apos o envio do documento “Resumo de Rubricas da Folha de
Pagamento” pela SEAD.

a) acessar e-mail gfin.goiasprev@go.gov.br

b) baixar arquivo "Resumo de Rubricas da Folha de Pagamento"
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¢) salvar arquivo na pasta "Folha de Pagamento" / "Exercicio XXXX" / "MES-ANO" /
"Arquivos SEAD"

REALIZAR LANCAMENTO DOS VALORES (Geréncia de Gestao e Finangas)
a) abrir arquivo "Resumo de Rubricas da Folha de Pagamento"

b) realizar o lancamento dos valores das rubricas nas planilhas "FP-MES-ANO" e
"RECPREV-MES-ANO"

VERIFICAR VALOR DEVIDO DAS CONTRIBUICOES (Geréncia de Gestio e
Financas)

a) acessar planilha "RECPREV-MES-ANO"
b) verificar o valor devido das contribui¢es

SOLICITAR RAZAO CONTABIL (Coordenacio de Arrecadacio — Geréncia de
Gestao e Financas)

Esta atividade é realizada apds o pagamento da folha dos 6rgaos.
a) solicitar a Geréncia de Contabilidade documento "Razao Contabil" via WhatsApp

CONFERIR O PAGAMENTO DAS CONTRIBUICOES (Coordenacio de
Arrecadacao — Geréncia de Gestao e Finangas)

a) acessar e-mail arrecadacao.goiasprev@go.gov.br
b) baixar arquivo "Razdo Contabil"

c) conferir créditos do "Razido Contdbil" com os valores planilha "RECPREV-MES-
ANO"

Nao identificado algum valor incorreto: processo concluido

Identificado algum valor incorreto:

d) iniciar a atividade "Solicitar corre¢ao de pagamento"

Observacgao:
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1 - Fornecer "Declara¢ao de Quita¢ao" para os érgaos que solicitarem

SOLICITAR CORRECAO DE PAGAMENTO (Coordenacio de Arrecadacio -
Geréncia de Gestao e Finangas)

a) enviar e-mail ao drgao devedor discriminando no corpo do mesmo a corregao a ser
realizada

b) aguardar o retorno da confirmagao da corre¢ao por e-mail

VERIFICAR CORRECAO DO PAGAMENTO (Coordenacio de Arrecadagio -
Geréncia de Gestao e Financas)

a) receber e-mail do 6rgao

b) conferir o pagamento no extrato da conta



