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REGULAMENTACAO E FUNDAMENTACAO UTILIZADA:

Constituicao Federal de 1988
Sumula 340 do ST]J

Lei 4.320/ 1964

Lein®7.770/1973
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Lei Complementar n® 29/2000
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OBJETIVO:

Este manual tem por objetivo descrever como deve ser executado o processo em que a
previsao orcamentdria da GOIASPREV ¢é realizada, determinando as
responsabilidades dos agentes administrativos envolvidos em cada etapa,
assegurando, desta forma, a padronizacao de execucao e qualidade deste processo

TERMOS UTILIZADOS:

Despesa: Gasto realizado pelo ente publico para o funcionamento e manutencao dos
servicos publicos prestados a sociedade

Dotag¢ao Orcamentaria: Valor de um recurso financeiro autorizado no or¢camento
publico para cobrir uma despesa especifica, como um projeto ou manutengao de um
servico. Esse valor é aprovado pelo Poder Legislativo na Lei Or¢amentdria Anual
(LOA) e tem a finalidade de garantir que o gasto ptblico seja realizado

Grupo: Categorizagao de gastos para organizacao e controle financeiro, sendo uma
parte da classificacdo da despesa publica, que agrupa gastos com caracteristicas
semelhantes. Em contabilidade publica, os grupos de natureza de despesa (GND) sao
usados para classificar o objeto de gastos, como vencimentos, material de consumo ou
obras. Para empresas, o termo também se refere a como o0s gastos sao organizados em
categorias como fixas e varidveis para controle financeiro

Natureza: Sistema de classificagdo da despesa publica que agrupa gastos por suas
caracteristicas, facilitando o controle e a andlise financeira do governo. Essa
classificagdo utiliza um cédigo de até oito digitos, que € estruturado em
niveis: categoria econémica (ex: corrente ou capital), grupo de natureza, modalidade
de aplicacao e elemento de despesa (ex: pessoal, material de consumo)

Orcamento: Instrumento de planejamento financeiro que detalha as receitas (impostos
e outras arrecadagdes) e despesas de um governo para um determinado periodo,
geralmente um ano. Ele reflete as prioridades do Estado, servindo para garantir o
equilibrio das contas publicas, autorizar gastos e permitir a prestacao de servicos a
populacgao. No Brasil, a elaborac¢ao e aprovacgao de leis como o Plano Plurianual (PPA),
a Lei de Diretrizes Or¢amentarias (LDO) e a Lei Or¢amentaria Anual (LOA) sdo etapas
cruciais desse processo, que envolve o Poder Executivo e o Congresso Nacional

Receita: Conjunto de recursos financeiros que o governo arrecada para custear suas
despesas e financiar servigos publicos como satde, educacgao e seguranga. As receitas
podem vir de impostos, taxas, contribui¢des, multas, juros, entre outras fontes, e sao
fundamentais para a manutencdo da estrutura do Estado e para a execugao de politicas
publicas
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SIGLAS UTILIZADAS:

IPOF: Instrumento de Planejamento, Or¢camento e Finangas
PLOA: Projeto de Lei Or¢amentéria Anual

SEI: Sistema Eletronico de Informacoes

SIAFIC: Sistema Unico e Integrado de Execugao Orgamentdria, Administra¢ao
Financeira e Controle

SIOFINET: Sistema de Programacao e Execu¢ao Or¢camentdria e Financeira

DISPOSICOES GERAIS

A execugao deste processo devera seguir as orienta¢des descritas neste manual. Para
melhor entendimento e execugao ele deve ser lido juntamente com o seu respectivo
fluxograma

ATIVIDADES DO PROCESSO

SOLICITAR ESTIMATIVA DE RECEITA

a) acessar SEI

b) receber processo (Enviado pela Secretaria de Estado da Economia solicitando
projecao da receita)

c) encaminhar processo a Diretoria de Gestao de Ativos e Passivos (SEI) solicitando a
estimativa da receita de contribui¢des e compensacao previdencidrias e rendimentos

TOMAR CIENCIA

A Diretoria de Gestao de Ativos e Passivos encaminha, concomitantemente a Proje¢ao
da Receita via SEI a Secretaria de Estado da Economia para validagao e para a Geréncia
de Gestao e Finangas para ciéncia

a) acessar SEI

b) tomar ciéncia do processo

¢) concluir processo (SEI) na unidade
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REALIZAR LEVANTAMENTO DE PREVISAO DAS DESPESAS (DESPESAS DA
UNIDADE ORCAMENTARIA 1862)

A Secretaria de Estado da Economia solicita previsao das despesas:

v" Da Unidade Or¢camentaria 1862: por comunicado pela Rede SIPOFE — Or¢amento,
via WhatsApp, a Geréncia de Gestao e Finangas

v' Da Unidade Orcamentaria 1880, 1881 e 1882: por processo SEI a Diretoria de Gestao
de Ativos e Passivos

a) acessar SEI

b) autuar processo

c) elaborar e assinar oficio de solicitagao de demanda de despesas
d) enviar para as unidades administrativas da GOIASPREV

e) receber as demandas (SEI)

f) gerar arquivo Excel de proposta de orcamento anual (criar cépia do arquivo Excel
do ano anterior e deletar os valores)

g) salvar arquivo na pasta publico do ano

h) preencher arquivo Excel de proposta de orcamento anual com as demandas
recebidas

REALIZAR INCLUSAO DE IPOF DAS DESPESAS
a) acessar SEI

b) receber planilhas atualizadas

c) acessar SIAFIC

d) realizar langamentos dos valores por natureza, por grupo e por dotagao
orcamentaria

e) enviar proposta (SIAFIC)

Apos o envio da proposta, a Secretaria de Estado da Economia avalia as despesas,
providencia a aprovacgao da PLOA e realiza o carregamento do Or¢camento no SIOFINet



