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CHECK LIST SUBVENÇÃO ECONÔMICA
	Beneficiário do Fomento:
	

	Processo nº:
	
	Termo de Outorga nº:
	

	Título do Projeto:
	


	1. RELATÓRIOS
	

	1.1. Formulário de Prestação de Contas Final (Técnico e Financeiro) devidamente preenchido e assinado pelo Gestor do Projeto, Coordenador Técnico do Projeto e Representante Legal da Empresa;
	

	1.2. Declaração de Conformidade devidamente assinada pelo representante Legal da empresa;
	

	1.3. Cópia dos relatórios de Prestação de Contas Final (Técnico, Financeiro e Resumo) em meio editável para entrega junto com os formulários e comprovantes digitalizados;
	

	1.4. Realização de despesas conforme proposto no plano de trabalho e suas adequações;
	

	1.5. Prestação de Contas entregue dentro do prazo;
	

	2. CONTA CORRENTE
	

	2.1. Aplicação dos recursos em renda fixa de curto prazo, com liquidez e rendimento diário;
	

	2.2. Pagamentos realizados através de cheques nominativos casados,  transferências bancárias (ted, doc), boleto; 
	

	2.3. Devolução de quaisquer despesas bancárias incidentes sobre a movimentação da conta corrente;
	

	2.4. Devolução de taxas, multas, indenizações, juros ou correção monetária de tributos e/ou pagamento a fornecedores;
	

	2.5. Extrato bancário mensal durante o período de execução do projeto;
	

	2.5. Apresentação do saldo final do rendimento da aplicação financeira, no período (formulário 4 da Prestação de Contas Final);
	

	2.6. Na prestação de contas final, enviar comprovante de depósito na conta da FAPEG do saldo remanescente, quando houver; (Dados para Depósito deverão ser solicitados à FAPEG por e-mail);
	

	3. AQUISIÇÃO MATERIAL DE CONSUMO
	

	3.1. Nota Fiscal, em sua 1ª via em nome do beneficiário, e preenchida corretamente (CNPJ, nome ou razão social, endereço, CNPJ do emitente, a descrição detalhada do(s) produto(s)/serviço(s), a(s) quantidade(s) e os valores para cada item e valor total);
	

	3.2. Existência de três cotações contendo data e descrição de todos os itens cotados, valores unitários e valor global;
	

	3.3. Aquisição do produto ou serviço pelo menor preço;
	

	3.4. Presença de Atesto de Recebimento no corpo do documento fiscal comprobatório da aquisição pelo responsável da empresa;
	

	3.5. Cópias dos cheques, nominais ao fornecedor ou comprovante de depósito ou transferência bancária no valor do comprovante da despesa (Nota Fiscal, cupom fiscal ou recibo);
	

	3.6. Apresentação das Certidões de regularidade do fornecedor junto a Receita Federal, Estadual e Municipal até a data da aquisição;
	

	3.7. Aquisições/Serviços realizados e pagos dentro da vigência do projeto;
	

	3.8. Certidão que ateste a exclusividade de fornecedor exclusivo emitida pelo Sindicato, Federação, Confederação Patronal da Entidade; quando for o caso; (art. 26 resolução 004/2014)
	

	3.9. Justificativa técnica e a aprovação prévia da FAPEG, nos casos de aquisição de produtos/serviços incomuns ou de alta especificidade científica (art. 27 resolução 004/2014).
	

	4. DESPESAS COM HOSPEDAGEM E ALIMENTAÇÃO
	

	4.1. Concessão exclusiva aos membros da equipe executora do projeto de pesquisa, desde que previstas no plano de trabalho.
	

	4.2. Diárias (hospedagem e alimentação) no valor de até R$320,00 até 27/01/2022 e R$ 450,00 a partir do 28/01/2022 se capitais e Brasília;
	

	4.3. Diárias (hospedagem e alimentação) no valor de R$ 160,00, até 27/01/2022 e R$ 230,00 a partir de 28/01/2022 se interior;
	

	4.4. Diárias (hospedagem e alimentação) para viagem internacional dentro dos valores estabelecidos na Tabela de Valores de Diárias para Auxílios Individuais e Bolsas de Curta Duração do CNPq, desde que previstas no plano de trabalho e autorizadas previamente pela FAPEG (art. 42 resolução 004/2014).
	

	4.5. Comprovante de permanência - N.F de hospedagem ou alimentação emitida nas datas e localidades de destino, em nome da pessoa que está em viagem;
	

	4.6. Recibo de Diária, contendo o nome e assinatura do favorecido, local e data da viagem; (ver Formulário 7 Prestação de Contas Final);
	

	4.7. Relatório de Viagem preenchido pelo favorecido para cada viagem realizada; (ver Formulário 8 da Prestação de Contas Final);
	

	5. TRANSPORTE AÉREO E TERRESTRE
	

	5.1. Nota Fiscal ou Recibo original de compra da passagem aérea emitidos pela companhia aérea ou agência de viagem;
	

	5.2. Recibo de compra discriminando o valor de cada item em caso de pacote turístico (hospedagem, transporte, translado e taxas) acompanhado do “voucher” (original ou cópia), se houver, e dos cartões de embarque originais e nota fiscal correspondente à hospedagem;
	

	5.3. Bilhete/Cartões de embarque originais e cópias com o percurso do deslocamento;
	

	5.4. Passagens aéreas adquirida em classe econômica;
	

	5.7. Existência de três cotações contendo data e descrição de todos os itens cotados, valores unitários e valor global;
	

	5.8. Cópias dos cheques, nominais ao fornecedor ou comprovante de depósito ou transferência bancária no valor do comprovante da despesa (Nota Fiscal, cupom fiscal ou recibo);
	

	5.9. Apresentação das Certidões de regularidade do fornecedor junto a Receita Federal, Estadual e Municipal até a data da aquisição;
	

	5.10. Aquisição do serviço de menor preço;
	

	5.11. Aquisições realizadas dentro da vigência do projeto;
	

	5.10. Em caso de Viagem Internacional Autorização da Diretoria Científica para a realização da despesa;
	

	5.11. Cupom fiscal original de compra de passagens para transporte urbano (vale transporte, sitpass);
	

	6. DESPESAS COM SALÁRIOS E ENCARGOS DA EQUIPE DE P&D
	

	6.1. Cópia da carteira de trabalho ou do contrato de trabalho;
	

	6.2. Comprovante de Pagamento mensal (contracheque, holerite, etc.), assinado pelo funcionário;
	

	6.3.Cópia da Guia de Recolhimento da Previdência Social (GPS) e  memória de calculo mês a mês ,descriminado o valor, nome e data de recolhimento para o empregado; 
	

	6.4. Cópia da Guia do FGTS (GRF) e memória de cálculo mês a mês dos encargos e salário;
	

	6.5. Relatórios da SEFIP (Sistema Empresa de Recolhimento do FGTS e Informações à Previdência Social, dos encargos FGTS e INSS) de todos os meses;
	

	6.6. Não  são itens financiáveis com recurso da subvenção: alimentação, assistência médica, odontológica e terceiros;
	

	6.6. É permitido fazer pagamento de salários somente para membro da equipe do projeto.
	

	6.7. Não é permitida com recurso da subvenção, pagamento de despesas  como remuneração de sócios ( Pró-labore). Essa despesa deve ser lançada em contrapartida;
	

	6.8. Apresentar  comprovantes de folha de pagamentos na seguinte ordem:
· Memória de calculo;
· Guia de recolhimento do imposto de renda;
· Guia de recolhimento do FGTS;
· Guia de recolhimento do INSS;
· Contracheques.
	

	7. RPA – RECIBO PAGAMENTO AUTÔNOMO
	

	7.1. Recibo De Pagamento Autônomo (RPA) em caso de contratação de pessoa física;
	

	7.2. Comprovantes de recolhimento do Imposto de Renda, Contribuição Previdenciária e ISS, para caso de RPA;
	

	8. CONTRAPARTIDA FINANCEIRA
	

	8.1. Comprovação do aporte dos valores estipulados para contrapartida, conforme plano de trabalho e suas adequações;
	

	8.2. Apresentação das Notas Fiscais, devidamente atestadas das despesas com aquisição de bens, serviços ou material de consumo, orçamentos, certidões, comprovante de pagamento bancário;
	

	8.3. Despesas com Salários e Encargos (mesmos constantes no item 7 acima);
	

	9. CONTRAPARTIDA ECONÔMICA
	

	9.1. Apresentação das Notas Fiscais, devidamente atestadas das despesas com aquisição de bens, serviços ou material de consumo.
	

	Quando prestada por meio de bens e serviços, deverá ser indicada a forma de aferição do valor correspondente em conformidade com os valores praticados no mercado. Quando decorrente da dedicação de colaborador ao projeto, declaração emitida pelo departamento de recursos humanos e/ou contador, com especificação da carga horária do vínculo funcional e da dedicada ao projeto, mencionando o valor bruto da remuneração e o valor proporcional à dedicada ao projeto. 
	

	10. PROPRIEDADE INTELECTUAL
	

	10.1 Apresentar comunicado de Registro do Instituto de Propriedade Intelectual ou de órgão competente para proteção intelectual se houver;
	

	11. DIVERSOS
	

	11.1. Em caso de documento (cupom fiscal, notas fiscais, bilhetes, recibos, etc.) emitido em papel termos sensível, é necessário providenciar fotocópia do documento e encaminhar anexo ao original na prestação de contas;
	

	11.2. Caso haja divulgação do Projeto via internet inserir ícone com logotipo FAPEG, FINEP ou demais parceiros, se for o caso, informar o endereço e imprimir a página para entrega;
	

	11.3. O beneficiário deverá apresentar para o recebimento das parcelas subsequentes as seguintes certidões: Federal, estadual, municipal, justiça trabalhista e FGTS.
	

	11.4. Apresentar documentos da prestação de contas na seguinte ordem:
· Nota fiscal ou cupom fiscal ou nota fiscal avulsa ou RPA ou invoice.;
· 3 orçamentos (com o número do doc. Fiscal correspondente);
· Certidões;
· Comprovante bancário de pagamento;
· RPA com comprovantes de recolhimento dos encargos com os seus respectivos comprovantes de pagamento bancário.
	

	
	


