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ESTADO DE GOIAS
FUNDACAO DE AMPARO A PESQUISA DO ESTADO DE GOIAS

Edital

EDITAL do PREGAO ELETRONICO N2 02/2022 - FAPEG

[disputa reservada para microempresas (ME) e empresas de pequeno porte (EPP)]

Processo n? 202210267000007
TIPO: menor prego (lote Unico).

OBJETO: Contratagdo de empresa especializada na prestagao de servicos de agenciamento de viagens, compreendendo a
prestacdo direta de assessoria, cotagbes, reservas, altera¢cBes (remarcagBes), cancelamentos, emissGes de
bilhetes/vouchers e eventuais reembolsos, para aquisi¢cdo fracionada e conforme demanda, de passagens aéreas nacionais
(voos domésticos) e internacionais, na classe econdmica, e hospedagens com o fornecimento de uma refeigao, pelo
periodo de 12 (doze) meses, para o atendimento das necessidades de deslocamento dos colaboradores da FAPEG no
desempenho de suas fungdes, conforme as condi¢bes e especificacdes fixadas neste edital e seus anexos.

Abertura da sessdo publica: 02/05/2022, as 9h.

Nos termos do art. 62, Il e 20 do Decreto Estadual 9.666/2020, a publicidade do Pregdo Eletrénico n® 02/2022-FAPEG dar-
se-4 por meio eletrdnico nos sitios www.comprasnet.go.gov.br e http://www.fapeg.go.gov.br/categoria/editais/ e por
publicacdo no Diario Oficial do Estado de Goias.

PREGAO ELETRONICO N2 02/2022 - FAPEG

A Fundag¢do de Amparo a Pesquisa do Estado de Goias, CNPJ n2 08.156.102/0001-02, estabelecida na Rua Dona Maria
Joana, Quadra F-14, Lote Area, n? 150, Setor Sul, Goidnia — GO, torna publico para conhecimento dos interessados, que
esta disponivel nos sitios eletrénicos www.fapeg.go.gov.br e www.comprasnet.go.gov.br o edital de licitacdo na
modalidade Pregdo Eletrdnico, tipo Menor Preco (Lote Unico), para participacdo exclusiva de Microempresas (ME) e
Empresas de Pequeno Porte (EPP), conforme determinacdo do art. 79, da Lei Estadual n2 17.928/2012.

A presente licitagdo e consequente contratacdo serdo regidas pela Lei Federal n2 10.520/2002, Lei Federal n2 8.666/1993,
Lei Complementar Federal n2 123/2006, Lei Estadual n2 17.928/2012, Decreto Estadual n® 9.666/2020, Decreto Estadual n?
7.466/2011 e demais normas regulamentares aplicaveis a espécie, bem como, pelas condi¢cdes estabelecidas a seguir:

1. DO OBJETO

Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de agenciamento de viagens, compreendendo a prestagdo
direta de assessoria, cotacbes, reservas, alteracBes (remarcagbes), cancelamentos, emissdes de bilhetes/vouchers e
eventuais reembolsos, para aquisicdo fracionada e conforme demanda, de passagens aéreas nacionais (voos domésticos) e
internacionais, na classe econémica, e hospedagens com o fornecimento de uma refeicdo, pelo periodo de 12 (doze)
meses, para o atendimento das necessidades de deslocamento dos colaboradores da FAPEG no desempenho de suas
fungdes, conforme as condigbes e especificagdes fixadas neste edital e seus anexos.

2. DO LOCAL, DA DATA E DO HORARIO

2.1. Todas as referéncias de tempo contidas neste Edital, no Aviso e durante a sessdo publica observardo,
obrigatoriamente, o horario de Brasilia/DF (UTC -03:00) e dessa forma serdo registradas no sistema eletrénico e na
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documentacao relativa ao certame.

2.2. Cabera a empresa licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sessdao publica do Pregao,
devendo observar rigorosamente os prazos limites (data e horario) para recebimento das propostas, bem como para inicio
da fase competitiva de lances, ficando responsdvel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios por inobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexdo.

2.3. Nado havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do certame na data
marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario
anteriormente estabelecido e no mesmo enderego eletronico, independentemente de nova comunicagado, desde que nao
haja comunicac¢do da Pregoeira em contrario.

2.4. O Pregdo Eletronico sera realizado em sessao publica eletrbnica, através do site www.comprasnet.go.gov.br, no
dia 02/05/2022 a partir das 9h, mediante condi¢cdes de seguranca, criptografia e autenticacdo, em todas as suas fases.

2.5. As Propostas Comerciais e os documentos de habilitacdo exigidos no edital deverdo ser encaminhados, através do
site www.comprasnet.go.gov.br, no periodo compreendido entre a data da publicacdo do Edital e seus Anexos no Diario
Oficial do Estado — DOE e o dia 02/05/2022 até o horario estabelecido para abertura da sessdo publica.

2.6. A etapa de que trata o item 2.5 sera encerrada com a abertura da sessdo publica.

2.7. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos no edital, nos termos do disposto no item
2.5, ocorrerd por meio de chave de acesso e senha.

2.8. O licitante declarara, em campo préprio do sistema, o cumprimento dos requisitos para a habilitacdo e a conformidade
de sua proposta com as exigéncias do edital.

2.9. A falsidade da declaracdo de que trata o item 2.8 sujeitard o licitante as sanc¢Ges previstas na legislacao.

2.10. Qualguer elemento que possa identificar a licitante, na fase de registro, importa desclassificacdo da proposta, sem
prejuizo das sangdes previstas nesse Edital.

2.11. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no
sistema, até a abertura da sessdo publica.

2.12. Na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos de habilitacdo pelo licitante, observado o disposto no item
2.5, ndo haverd ordem de classificagdo das propostas, o que ocorrerd somente apds os procedimentos de que trata o item
9 deste instrumento.

2.13. Os documentos que compdem a proposta e a habilitagdo do licitante melhor classificado somente serdo
disponibilizados para avaliagdo da Pregoeira e para acesso publico apds o encerramento do envio de lances.

2.14. Os documentos complementares a proposta e a habilitagdo, quando necessdrios a confirmagdo daqueles exigidos no
edital e ja apresentados, serdo encaminhados via sistema pelo licitante melhor classificado apds o encerramento do envio
de lances, observado o prazo minimo de 2h, contadas da solicitacdo da Pregoeira pelo sistema.

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. O credenciamento dar-se-a com o registro prévio e atualizado do licitante no Cadastro Unificado de Fornecedores do
Estado (CADFOR) no Sistema Eletrénico de Gestdo de Compras (COMPRASNET.GO), nos termos do art. 992, 10, ¢/c art. 19,
inciso |, do Decreto Estadual n2 9.666/1993.

3.2. O credenciamento no CADFOR permite a participacdo dos interessados em qualquer pregdo, na forma eletroénica,
exceto quando o seu cadastro tiver sido inativado ou excluido por solicitagdo do credenciado ou determinagdo legal.

3.3. Os interessados que estiverem devidamente registrados no CADFOR deverdo acessar o Pregdo
no sitio www.comprasnet.go.gov.br, opgdo “login” do “FORNECEDOR”, conforme instrugGes nele contidas, por meio da
atribuicao de chave de identificagdo e senha pessoal e intransferivel.

3.4. A licitante declarard, em campo préprio do sistema eletrénico, o cumprimento dos requisitos para a habilitagdo e a
conformidade de sua proposta com as exigéncias estabelecidas Edital, implicando sua responsabilidade legal e a presunc¢ao
de sua capacidade técnica pelas transagdes realizadas, sujeitando-se as sangGes previstas, caso incorra na falsidade de sua
declaragdo.

3.5. A licitante responsabiliza-se formalmente pelas transa¢des efetuadas em seu nome, assumindo como firmes e
verdadeiras sua proposta e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente por seu representante, excluida
responsabilidade do provedor do sistema ou da FAPEG por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda
gue por terceiros.

3.6. As operagOes realizadas por meio do sistema eletronico deverao ser acompanhadas durante o transcurso do processo
licitatdrio, responsabilizando-se o licitante pelo 6nus decorrente da eventual perda de negdcios diante da inobservancia de
mensagens emitidas ou de sua desconexao.

2/33


http://www.comprasnet.go.gov.br/

19/04/2022 16:38 SEI/GOVERNADORIA - 000029167307 - Edital

https://sei.go.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=34968847&infra_sist...

3.7. Qualquer acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha devera ser comunicado
imediatamente ao provedor do sistema, para o imediato bloqueio de acesso.

3.8. Informagdes complementares para cadastro/credenciamento no CADFOR poderdo ser obtidas através dos telefones
(62) 3201-8744, (62) 3201-8746 e (62) 983049641, e operacao do sistema ComprasNet (62) 3201-8752.

4. DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

4.1. Poderdo participar deste Pregdo as empresas:

a) Do ramo pertinente ao seu objeto, legalmente constituidas;

b) Que atendam as condi¢des estabelecidas neste edital e seus anexos;

¢) Que possuam o Certificado de Registro Cadastral — CRC emitido pelo Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado —
CADFOR. O licitante que se valer de outros cadastros para participar de pregdo por meio eletrénico devera providenciar
sua inscri¢do junto ao CADFOR, como condigdo obrigatdria para a sua contratagao; e

d) Que estejam previamente credenciadas no ComprasNet.GO.

4.1.1. O CRC, emitido pelo CADFOR, poderd ser impresso pelo pregoeiro para averigua¢do da sua conformidade com as
exigéncias do edital e caso ele apresente “status irregular” sera assegurado a licitante o direito de apresentar a
documentacdo atualizada e regular na prépria sessao.

4.2. Como requisito para participacdao neste Pregdo, a licitante devera manifestar, em campo préprio do sistema
eletronico www.comprasnet.go.gov.br, o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitagcdo previstas no
Edital.

4.3. As licitantes arcardo com todos os custos decorrentes da elaboracdo e apresentagdo de suas propostas. A FAPEG ndo
sera, em nenhuma hipotese, responsavel por esses custos, independentemente da condugdo ou do resultado do processo
licitatorio.

4.4. A participagdo neste certame implica na aceitacdo de todas as condigdes estabelecidas neste instrumento
convocatorio.

4.5. N3o poderao participar deste Pregdo:

a) Empresa suspensa perante o CADFOR, durante o prazo da sanc¢do aplicada;

b) Empresa declarada inidonea para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, em qualquer 6rgdo da Federacao
(Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios), mediante consulta no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida sua
reabilitacdo;

c) Empresa impedida de licitar e contratar com o Estado de Goias, durante o prazo da sangdo aplicada;
d) Empresa que constar no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS;

e) Empresa que constar no Cadastro Nacional de Condenag¢des Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade, mantido pelo Conselho Nacional de Justiga — CNJ;

f) Empresa que constar no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP) mantida pela Controladoria Geral da Unido,
durante o periodo da sangao;

g) Empresa proibida de contratar com o Poder Publico, em razdo do disposto no art.72, § 82, V, da Lei n2 9.605/1998;
h) Empresa proibida de contratar com o Poder Publico, nos termos do art. 12 da Lei n2 8.429/1992;

i) Sociedade estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pais;

j) Empresa cujo estatuto ou contrato social ndo seja pertinente e compativel com o objeto deste Pregdo;

k) Empresa que se encontre em processo de dissolugdo, faléncia, concordata, fusdo, cisdo, incorporagdo, concurso de
credores ou em liquidagdo, e

I) Empresas que estejam reunidas em consorcio.

4.5.1. Também n3o poderd participar direta ou indiretamente da licitacdo, conforme o artigo 92 da Lei Federal n? 8.666/93:
a) O autor do Termo de Referéncia, pessoa fisica ou juridica; e

b) Servidor ou dirigente de érgdo ou entidade Contratante ou responsdvel pela licitagdo.

4.5.1.1. Considera-se participa¢do indireta, para fins do disposto no subitem 4.5.1, a existéncia de qualquer vinculo de
natureza técnica, comercial, econémica, financeira ou trabalhista entre o autor do Termo de Referéncia e a Licitante,
incluindo-se os fornecimentos de bens e servigos a estes necessarios.

4.5.1.2. O disposto no item 4.5.1 aplica-se também aos membros da Comissdo de Licitagdo, a Pregoeira e a Equipe de
Apoio.
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5. DO TRATAMENTO DIFERENCIADO, FAVORECIDO E SIMPLIFICADO CONCEDIDO AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE

5.1. Em cumprimento as disposi¢cdes da Lei Complementar n2 123/2006, serdo assegurados os seguintes beneficios as
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte:

a) Participacdo exclusiva de Microempresas e Empresas e Pequeno Porte no procedimento licitatdrio, quando o valor de
aquisicdo for de até RS 80.000,00 (oitenta mil reais), hos termos do artigo 48, |, da Lei Complementar n2 123/2006;

b) Preferéncia de contratacdo as Microempresas e Empresas e Pequeno Porte para os itens destinados a disputa geral,
conforme o artigo 44 da Lei Complementar n? 123/2006;

¢) Prazo para regularizacdo de restricdo na comprovac¢ido da regularidade fiscal nos termos do § 12 do artigo 43 da Lei
Complementar n2 123/2006 serda de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial corresponderda ao momento em que o
proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da administra¢do publica, para a
regularizagdo da documentagao, pagamento ou parcelamento do débito e emissdo de eventuais certidGes negativas ou
positivas com efeito de certiddo negativa.

5.2. N3o poderdo se beneficiar do regime diferenciado e favorecido em licitagdes concedido as microempresas e empresas
de pequeno porte pela Lei Complementar n2 123/2006, licitantes que se enquadrem em qualquer das exclusGes
relacionadas no artigo 32 da referida Lei.

5.3. Para usufruir dos beneficios, a licitante que se enquadrar como microempresa ou empresa de pequeno porte deverd
declarar-se como tal no inicio ao efetuar seu credenciamento e devera apresentar também, conforme exigéncia do art. 10
do Decreto Estadual n? 7.466/2011:

a) Certiddo que ateste o enquadramento expedida pela Junta Comercial do domicilio do interessado ou, alternativamente,
documento gerado pela Receita Federal, por intermédio de consulta realizada no sitio oficial daquele 6rgao, podendo ser
confrontado com as pecas contdbeis apresentadas ao certame licitatério

b) Declaragdo de Enquadramento na Lei Complementar n2 123/06 (conforme Anexo IV).

5.4. O préprio sistema disponibilizard a licitante a op¢do de declarar-se como microempresa ou empresa de pequeno
porte. A ndo manifestacdo de enquadramento, quando indagado pelo sistema eletronico, implicarda no decaimento do
direito de reclamar, posteriormente, essa condicdo, no intuito de usufruir dos beneficios estabelecidos na Lei
Complementar n2 123/2006.

5.5. A falsa declara¢do ou a ndo apresentacao da documentagdo comprobatdria quando solicitada implicara na abertura de
processo administrativo e a consequente aplicagdo das sangdes cabiveis.

6. DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO E IMPUGNAGAO DO ATO CONVOCATORIO

6.1. Até 3 (trés) dias Uteis antes da data fixada para a abertura da sessdo publica, qualquer cidaddo ou licitante podera
solicitar esclarecimentos ou impugnar o Edital deste Pregdo Eletronico.

6.2. Os pedidos de esclarecimentos ou impugnacdo do edital e seus anexos deverdo ser encaminhados de forma
eletronica, por meio do site www.comprasnet.go.gov.br .

6.2.1. Nos pedidos de esclarecimentos ou impugnacdo do edital, remetidos, devera constar, obrigatoriamente, o e-mail do
peticionante.

6.2.2. Cabera a Pregoeira decidir sobre os pedidos no prazo de 02 (dois) dias Uteis, contados do seu recebimento e
encaminhar a resposta ao peticionante no sistema eletrénico.

6.2.3. A impugnacgdo ndo possui efeito suspensivo, salvo em condigdo excepcional devidamente motivada pela Pregoeira.

6.3. Acolhida a impugnacdo do ato convocatério, a Pregoeira procedera a retificacdo do edital, e republicacdo, com
devolugdo dos prazos quando a alteragdo afetar a formulagdo das propostas.

6.4. As modificagdes no edital serdo divulgadas pelo mesmo instrumento de publicagdo utilizado para a divulgagdo do texto
original e o prazo inicialmente estabelecido serd reaberto, exceto se, inquestionavel, alteragdo ndo afetar a formulagdo das
propostas, resguardado o tratamento isonémico.

7. DA SESSAO DO PREGAO
7.1. A pregoeira, via sistema eletrénico, dara inicio a Sessdo Publica, na data e horario previstos neste Edital.

7.2. Iniciada a sessdo publica do pregdo eletrénico, ndo cabe desisténcia da proposta, salvo por motivo justo, decorrente de
fato superveniente e aceito pela pregoeira.

7.3. A pregoeira realizard a analise preliminar das propostas registradas conforme item 7.3.
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7.4. A pregoeira verificara as propostas apresentadas, desclassificando aquelas que ndo estejam em conformidade com os
requisitos estabelecidos no edital.

7.5. A desclassificacdo de proposta sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em tempo
real por todos os participantes.

7.6. Em seguida, no horario marcado sera dado inicio a fase de lances através do sistema eletronico, observada as regras
de aceitacdo dos mesmos. Todos os licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletronico,
sendo imediatamente informados do seu recebimento e respectivo horario de registro e valor.

7.7. Durante o transcurso da sessdo publica eletrdnica, os licitantes serdo informados, em tempo real, das mensagens
trocadas no chat do sistema, inclusive valor e horario do menor lance registrado apresentado pelas licitantes, vedada a
identificacdo do detentor do lance.

7.8. As licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, pelo valor total do(s) lote(s), observando o horario fixado e as regras
de aceitacdo dos mesmos.

7.9. A licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ela ofertado e registrado pelo sistema, obedecendo o
intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances que devera ser de RS 1,00 (um real), que incidird tanto em relacdo
aos lances intermedidrios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta.

7.10. O sistema eletrOnico rejeitard automaticamente os lances em valores superiores aos anteriormente apresentados
pela mesma licitante, ou que estejam fora do intervalo minimo fixado.

7.11. N3o serdo aceitos, para o mesmo lote, 2 (dois) ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido
e registrado no sistema em primeiro lugar.

7.12. Caso a licitante ndo realize lances, permanecera o valor da proposta eletronica apresentada para efeito da
classificagdo final.

7.13. A disputa de lances, sera realizada no modo de disputa “aberta”, da seguinte forma:

7.13.1. A etapa de envio de lances na sessdo publica durard (10) dez minutos, sendo que, caso haja lance ofertado nos
ultimos 2 (dois) minutos do referido periodo, a disputa de lances sera prorrogada automaticamente pelo sistema.

7.13.2. A prorrogagdo automatica da etapa de envio de lances serd de 2 (dois) minutos e ocorrera sucessivamente sempre
que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagdo, inclusive quando se tratar de lances intermedidarios.

7.14. Na hipotese de ndo haver novos lances na forma estabelecida nos itens acima, a sessdo publica serd encerrada
automaticamente.

7.15. Encerrada a sessdo publica sem prorrogacdo automatica pelo sistema, nos termos do disposto no item 7.13.1, a
Pregoeira podera, assessorada pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da etapa de envio de lances, em
prol da consecuc¢do do melhor preco.

7.16. Encerrada a fase de lances, a pregoeira devera encaminhar, pelo sistema eletronico, contraproposta a licitante que
tenha apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociacdo em condi¢Ges diferentes
das previstas no edital.

7.17. A negociacdo sera realizada por meio do sistema e poderd ser acompanhada pelos demais licitantes.

8. DO ENVIO E DO RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS COMERCIAIS

8.1. A proposta comercial, a planilha de composi¢ao de pregos com a descrigdo do objeto ofertado e o os documentos de
habilitacdo exigidos serdo apresentados, exclusivamente pelo sistema, a partir da divulgacdo deste edital no sitio
eletronico www.comprasnet.go.gov.br, até o momento imediatamente anterior ao inicio da sessdo do pregdo eletrénico

8.2. Os avisos pertinentes ao Pregdo Eletronico serdo publicados no sitio eletronico www.comprasnet.go.gov.br para
conhecimento dos interessados.

8.3. A proposta comercial devera ser enviada eletronicamente por meio do site www.comprasnet.go.gov.br, juntamente
com a planilha de composi¢do de custos e os dos documentos de habilitacdo, que poderdo ser retirados ou substituidos, a
qualquer tempo, até a data e hora previstas no subitem 7.1, deste edital, cabendo o 6nus da comprovacdo de sua
exequibilidade exclusivamente ao proponente.

8.4. Na etapa de apresentagdo da proposta e dos documentos de habilitagdo pelo licitante ndo havera ordem de
classificacdo das propostas, o que ocorrera somente apds encerrada a etapa de negociagao.

8.5. A proposta comercial sera preenchida e registrada no sistema eletrénico conforme Modelo de Propostas de Pregos
constante do Anexo |l deste edital, e deverd, ainda, conter:

a) o valor unitario da Remuneracdo do Agente de Viagem (RAV) e o valor total da RAV, em algarismo e por extenso
(havendo discordancia entre o valor unitario da RAV e o valor total da RAV, prevalecerd, o valor unitdrio da RAV, e entre
valores expressos em algarismo e por extenso, serd considerado esse ultimo, devendo a Pregoeira proceder as corregdes
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necessarias). Entretanto, para fins de apresentagdo das propostas e lances no sistema eletronico, sera considerado o valor
total do lote Unico;

b) prazo de validade da proposta ndo inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data de sua apresentagdo,
considerando-o tacitamente determinado na auséncia de identificacdo expressa da validade na proposta.

c) declaracdo expressa de que nos pregos cotados estdo incluidas todas as despesas, tributos e demais encargos, de
gualquer natureza, incidentes sobre o objeto deste Pregdo Eletrénico, nada mais sendo licito pleitear a esse titulo.

8.5.1. A proposta comercial deverd ser apresentada juntamente com a Planilha de Composi¢do de Custos, detalhando
todos os custos que compdem o prego proposto para a contratagdo (remuneragdo do agente de viagem), em consonancia
com os arts. 44, § 32 e 48, Il, da Lei Federal n2 8.666/1993.

8.5.2. O licitante devera esclarecer questGes atinentes a sua proposta, de modo a permitir um exame objetivo da sua
exequibilidade.

8.5.3. A apresentacdo da proposta implicard na plena aceitagdo, por parte do proponente, das condi¢Ges estabelecidas
neste edital.

8.5.4. O Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ indicado nos documentos da proposta de preco e da habilitacdo
devera ser o mesmo do estabelecimento do licitante que efetivamente vai executar o objeto.

8.6. Quando da abertura da sessdo publica, a Pregoeira verificard as propostas apresentadas e desclassificard aquelas que
ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital, que sejam omissas ou que apresentem
irregularidades insanaveis.

8.6.1. A desclassificacdo da proposta serd devidamente fundamentada e registrada no sistema pela Pregoeira, ato que
todos os participantes poderdo acompanhar em tempo real.

8.7. O sistema ordenard automaticamente as propostas nao desclassificadas pela Pregoeira.

9. DOS LANCES (etapa competitiva)

9.1. Apds a analise das propostas de que trata o subitem 8.5, deste edital, a Pregoeira convidara os licitantes a
apresentarem lances exclusivamente pelo sistema eletronico, observando o hordrio estabelecido e as regras de aceitagao
dos lances.

9.2. A fase competitiva (etapa de lances) da sessdo publica do Pregdo Eletrénico n? 02/2022 transcorrera no periodo de 10
(dez) minutos e ocorrera a partir das 9h, do dia 02/05/2022, oportunidade em que os licitantes poderdo encaminhar lances
exclusivamente pelo sistema eletrénico.

9.3. Quando houver lance nos ultimos 2 minutos do prazo estabelecido no subitem 9.2, deste edital, ocorrerd a
prorrogacdo automatica de 2 minutos da etapa competitiva, sucessivamente, sempre que registrados lances nesse periodo
dilatdrio, inclusive lances intermediarios, caso contrario, a sessdo publica serd automaticamente encerrada pelo sistema.

9.4. Encerrada a sessao publica sem prorroga¢do automatica pelo sistema, a Pregoeira podera, assessorada pela equipe de
apoio, admitir o reinicio da etapa de envio de lances em prol da consecugao do melhor preco, mediante justificativa.

9.5. O modo de disputa adotado para o envio de lances neste Pregdo é o aberto, por meio do registro de lances publicos e
sucessivos, com intervalo minimo de diferenca de valores de RS 1,00 (um real).

9.6. O licitante sera imediatamente informado do recebimento do lance e do valor registrado.

9.7. Todas as mensagens trocadas no chat do sistema durante o transcurso da sessdo publica eletronica serao divulgadas
em tempo real, inclusive serd franqueado aos licitantes o valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do
detentor do respectivo lance.

9.8. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, pelo valor do lote, observando o hordrio fixado e as regras de
aceitacdo dos lances.

9.9. O licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema. O sistema
rejeitara automaticamente os lances em valores superiores aos anteriormente apresentados pelo mesmo licitante.

9.10. N3o serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for recebido e registrado no primeiro no
sistema.

9.11. Caso o licitante ndo realize lances, permanecerd o valor da proposta eletronica apresentada para efeito da
classificagdo final.

9.12. No caso de o sistema eletronico desconectar para a Pregoeira no decorrer da etapa de envio de lances da sessdo
publica do Pregdo e permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, retomando, quando
possivel, sem prejuizo dos atos realizados.

9.12.1. Quando a desconexado do sistema eletrénico para a Pregoeira persistir por tempo superior a 10 minutos, a sessao
publica serd suspensa e reiniciada apds decorridas 24 horas apds a comunicacdo do fato aos participantes, no sitio
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eletronico utilizado para divulgagao.

9.13. Havendo empate nos valores das propostas, serao utilizados como critérios para fins de desempate os seguintes:
a) primeiramente, em igualdade de condigdes, sera assegurado preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos:

a.1) produzidos no Pafs;

a.2) produzidos ou prestados por empresas brasileiras;

a.3) produzidos ou prestados por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

a.4) produzidos ou prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na
legislagdo;

b) persistindo o empate, a classificacdo sera por sorteio por dentro do sistema eletrénico entre as propostas empatadas.

10. DO JULGAMENTO DA PROPOSTA
10.1. A classificagdo da proposta sera pelo critério menor prego por lote tnico.

10.2. Finalizada a etapa de envio de lances da sessdo publica, a Pregoeira deverd encaminhar, pelo sistema eletrdnico,
contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor prego, para que seja obtida melhor proposta, vedada a
negociacdo em condicBes diferentes das previstas neste edital, podendo a negociacdo ser acompanhada pelos demais
licitantes interessados.

10.2.1. Apds a etapa de negociacdo, a Pregoeira examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacao
ao objeto e a compatibilidade de prego ofertado em relagdo ao maximo estipulado para contratagdo, observado o disposto
no Paragrafo Unico do art. 72 e no § 92 do art. 26, do Decreto Estadual n2 9.666/2020, e verificara a habilitagdo do licitante
conforme item 10, deste edital.

10.3. Ao final da etapa competitiva, o licitante detentor da melhor oferta devera encaminhar de imediato, exclusivamente
pelo sistema, se for o caso, proposta e planilha de composicao de custos com valores readequados ao ofertado e eventuais
documentos complementares, entendidos como necessarios a confirmac¢do daqueles exigidos no edital e ja apresentados,
respeitado o prazo maximo de 02 (duas) horas.

10.3.1. Na hipotese de necessidade de envio de documentos complementares apds o julgamento da proposta, eles
deverdo ser apresentados em formato digital, via sistema, no prazo definido no subitem precedente, apds a solicitagdo da
Pregoeira.

10.4. Confirmada a aceitabilidade da proposta, a Pregoeira divulgara o resultado do julgamento, procedendo a verificagdo
da habilitagdo do licitante.

10.5. Se a oferta ndo for aceitavel ou se a licitante desatender as exigéncias habilitatérias, a Pregoeira restabelecerd a
etapa competitiva de lances entre os licitantes, nos termos do art. 20-A, da Lei Estadual n2 17.928/2012.

10.6. A pregoeira podera, no julgamento da habilitacdo e das propostas, sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia das propostas e dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e
acessivel aos licitantes, e Ihes atribuira validade e eficacia para a habilitagdo e a classificagdo, observado o disposto na Lei
n? 13.800/2001.

10.7. A sessdo publica podera ser suspensa para a realizagdo de eventuais diligéncias, com vistas ao saneamento de erros
ou falhas na forma disposta no subitem 10.6, deste edital, sendo retomada mediante aviso prévio no sistema com no
minimo 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, registrado em ata.

10.8. Serdo desclassificadas, nos termos do art. 48, da Lei Federal n? 8.666/1993, as propostas:
a) que ndo atendam as exigéncias do ato convocatdrio da licitagcdo;

b) com valor global superior aos praticados no mercado ou com pregos manifestamente inexequiveis, assim considerados
aqueles que ndo tenham conseguido demonstrar sua viabilidade por meio de documentagdo que comprove que 0s custos
dos insumos sdo coerentes com os de mercado e de que os coeficientes de produtividade sdo compativeis com a execuc¢do
do objeto do contrato;

10.9. Quando todas as propostas forem desclassificadas, a Pregoeira publicard novo aviso de pregdo e estabelecerd outra
data, para o recebimento de novas propostas.

10.10. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado somente serdo
disponibilizados para avaliagdo da Pregoeira e para acesso publico apds o encerramento do envio dos lances.

11. DA HABILITAGAO

7/33



19/04/2022 16:38 SEI/GOVERNADORIA - 000029167307 - Edital

11.1. Para habilitar-se na presente licitagdo o interessado deverda apresentar a documentagdo relativa a: Habilitagdo
juridica; Qualificacdo econémico-financeira; Regularidade fiscal e trabalhista; Qualificacdo Técnica; Cumprimento do
disposto no inciso XXXIIl do Art. 72 da Constitui¢cdo Federal; Declaragdo ME/EPP e cumprimento do disposto no art. 92 da
Lei Federal n. 8.666/93.

11.1.1. Habilitagdo Juridica - serd comprovada mediante a apresentacdo dos seguintes documentos:
a) Cédula de identidade, em se tratando de pessoa fisica;
b) no caso de pessoa juridica:

b.1) Empresa Individual de Responsabilidade Limitada — EIRELI, Microempreendedor Individual (MEI), Microempresa (ME),
ou Empresa de Pequeno Porte (EPP): Cédula de Identidade, CPF do (s) representante (s) legal(is), do(s) sdcio (s),
procurador(es), Administrador(es), concorde ao requestado no Cadastro de Fornecedores do Estado de Goias (CADFOR) -
site https://www.comprasnet.go.gov.br/fornecedor/download/fornecedor_documentacao.pdf.

b.2) ato constitutivo (estatuto ou contrato social) em vigor e suas respectivas altera¢des, devidamente registrado na Junta
Comercial do domicilio do interessado.

b.3) Empresario Individual — El: apresentar Requerimento do Empresario, expedido pela Secretaria Especial da Micro e
Pequeno Empresa (SEMPE) da Presidéncia da Republica e registrado na Junta Comercial do domicilio do interessado.

b.4) Micro Empreendedor Individual —MEI: apresentar Certificado de Condicdo de Micro Empreendedor Individual,
expedido pela Receita Federal.

c) ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando a atividade assim o exigir
(Ex. ANEEL, ANATEL, Vigilancia Sanitaria, Licenca Ambiental, ANVISA).

d) certiddo simplificada ou termo de enquadramento no ano vigente, comprovando a condi¢do de microempresa ou
empresa de pequeno porte (em atencdo ao art. 12 e 82 da IN n? 103, de 30/04/2007 do Departamento Nacional de
Registro do Comércio — DNRC), expedido pela Junta Comercial do domicilio do interessado, caso cumpra os requisitos
legais para esse enquadramento, ndo possuindo nenhum dos impedimentos previstos no § 42 do art. 32 da Lei
Complementar Federal n2 123/2006.

e) Comprovante de Inscrigdo do CNPJ.

f) Quando a Licitante for representada por Procurador: Instrumento Publico ou Particular de Mandato (Procuragdo),
outorgando expressamente poderes para se manifestar pelo Licitante, dar declara¢des, receber intimagao, interpor e
renunciar recurso, assim como praticar todos os demais atos pertinentes a licitagao.

11.1.2. Qualificagao Técnica

a) atestados de capacidade técnica, emitido por, no minimo, 02 (dois) 6rgdos ou entidades da Administragdo Publica
Federal, Estadual ou Municipal, ou ainda, empresas privadas nas quais tenha prestado ou esteja prestando servico
semelhante ao objeto da presente licitacdo, devendo o atestado conter no minimo, as seguintes informacdes: identificacdo
da pessoa juridica, identificagdo do responsavel pela emissdo do atestado, identificagdo do licitante e descri¢do clara do
objeto;

a.1) caso o atestado de capacidade técnica refira-se a contrato ndo vigente, o mesmo deverd ter expirado ha no maximo
(06) seis meses, considerando a data do certame.

b) comprovagao de cadastro no Ministério do Turismo, no Programa denominado “CADASTUR — Sistema de Cadastro dos
Prestadores de Servigos Turisticos e Profissionais do Turismo”, conforme disposi¢des contidas no Decreto Estadual n2
6.744/2008, na Lei Federal n2 11.771/2008, regulamentada pelo Decreto Federal n® 7.381/2010.

11.1.3. Qualificagao Econ6mico-Financeira - serd comprovada mediante a apresenta¢do dos seguintes documentos:

a) Balango patrimonial e demonstragGes contabeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei,
gue comprovem a boa situagdo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisérios,
podendo ser atualizados, através de indices oficiais, quando encerrado hd mais de trés meses da data da apresentagdo da
proposta. A comprovacdo da boa situagdo financeira da empresa sera feita através de no minimo um dos seguintes indices
contdbeis maior ou igual a 1:

- ILC — indice de Liquidez Corrente ou,
- ILG - indice de Liquidez Geral ou,

- GS- Grau de Solvéncia

LC AC Ativo Circulante
PC Passivo Circulante

G AC+RLP | Ativo Circulante+Realizdvel a Longo Prazo
PC+PNC | Passivo Circulante+Passivo Ndo Circulante
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GS= AT Ativo Total

PC+PNC | Passivo Circulante+ Passivo Nao Circulante

b) A licitante que ndo tenha apresentado o balango, para a consecuc¢do do CRC, deverd também apresenta-lo para analise.

¢) Na habilitacdo em licitacGes referentes a fornecimento de bens para pronta entrega ou loca¢cdo de materiais, ndo sera
exigida de microempresa ou empresa de pequeno porte a apresenta¢do de balango patrimonial do ultimo exercicio social,
nos termos do art. 2-A do Decreto Estadual n.2 7.466/2011.

d) Certiddo negativa de faléncia, concordata e recuperagao judicial, emitida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica
11.1.4. Regularidade Fiscal e Trabalhista - serd comprovada mediante apresentagao dos seguintes documentos:
a) a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) do Ministério da Fazenda;

b) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes estadual ou municipal, relativo ao domicilio ou sede da licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

c) Copias das certiddes negativas de débitos ou equivalentes na forma da lei, relativas a:
c.1) Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS);

c.2) Fazenda Publica Federal e Seguridade Social — INSS (Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido);

c.3) Fazenda Publica do Estado do domicilio ou sede da licitante (Certiddo de Débito em Divida Ativa);
c.4) Fazenda Publica do Estado de Goias (Certiddo de Débito em Divida Ativa);
¢.5) Fazenda Publica do Municipio do domicilio ou sede da licitante (Tributos Mobilidrios);

c.6) Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, com a finalidade de aferir a adimpléncia ou inadimpléncia das
empresas perante a Justiga do Trabalho, por forga da Lei n2 12.440/11.

d) Para as microempresas e empresas de pequeno porte, em cumprimento ao art. 43, § 12 da Lei Complementar n°
123/2006, havendo alguma restricdo na comprovagdo da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que o proponente for declarado o vencedor do certame,
prorrogavel por igual periodo, a critério da administracdo publica, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou
parcelamento do débito e emissdo de eventuais certidGes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

d1) Para as microempresas e empresas de pequeno porte, em cumprimento ao art. 42, da Lei Complementar n° 123/2006,
a comprovacgdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de pequeno porte somente sera
exigida para efeito de assinatura do contrato, sem prejuizo da aplicagdo do disposto no art. 43, do mesmo diploma legal.

e) O tratamento diferenciado previsto no item 'd' somente serd concedido se as microempresas e empresas de pequeno
porte apresentarem no certame toda a documentacao fiscal exigida, mesmo que esta contenha alguma restri¢ao.

f) O motivo da irregularidade fiscal sera registrado pelo Pregoeiro em ata, com a indicagdo do documento necessario para
comprovar a regularizagao.

g) A ndo-regularizacdo da documentagdo, no prazo estabelecido, implicara decadéncia do direito a contratagdo, sem
prejuizo das sanc¢des previstas no art. 81 da Lei n° 8.666/1993, sendo facultado a Administra¢do a aplicacdo da disposi¢do
prevista na alinea ",

h) Para efeito de habilitacdo serd exigido, ainda, do licitante a apresenta¢do da Declaragao de que cumpre o art. 72, XXXIII,
da Constituigao Federal, para fins de atestacdo deque ndo possui em seu quadro de funcionarios menores de 18 (dezoito)
anos que exercam trabalho noturno, perigoso ou insalubre, bem como ndo possui nenhum funcionario menor de 16
(dezesseis) anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14(quatorze) anos;

i) Serdo exigidos ainda como DOCUMENTOS COMPLEMENTARES:

i.1) Declaragdo de que ndo esta enquadrada em nenhuma das vedagbes contidas no art. 92 da Lei n. 8.666/93, ou seja, que
ndo estd impedido de contratar com a administracdo publica (Acorddo 2837/2008 TCU Plenario) — Anexo VII;

i.2) (Caso a licitante seja ME/EPP) Declara¢do de Enquadramento na Lei Complementar n2 123/06 (ME/EPP) — Anexo IV.

j) A Licitante regularmente cadastrada no CADFOR, podera deixar de apresentar os documentos relativos a habilitagdo
juridica, regularidade fiscal e trabalhista e qualificagdo econdmico-financeira, mediante a comprovagdo de sua regularidade
por meio do Certificado de Registro Cadastral — CRC, emitido pelo CADFOR, homologado e regular. Caso o CRC apresente
status “irregular”, serd assegurado o direito de apresentar a documentacdo ndo abrangida ou que estiver vencida no CRC,
nos prazos estabelecidos neste edital.

k) O licitante vencedor que se valer de outros cadastros para participar do Pregdo devera providenciar sua inscrigao junto
ao CADFOR, como condigdo obrigatdria para a sua contratacdo, conforme dispde o Decreto Estadual n° 9.666/2020.
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I) Sera assegurado a licitante o direito de apresentar a documentagdo nio abrangida ou que estejam vencidas no CRC do
CADFOR ou de outro cadastro utilizado.

m) Os documentos extraidos da INTERNET terdo suas autenticidades conferidas pela Equipe de Apoio do Pregoeiro perante
o site correspondente.

n) N3o serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitagdo de documento em substituicdo aos documentos requeridos no
presente Edital e seus anexos.

0) Se no corpo das certiddes ndo contiver prazo de validade, esse serd considerado como de 60 (sessenta) dias, contados
da data de sua emissao.

p) A verificacdo pelo Pregoeiro e Equipe de Apoio nos sitios eletronicos oficiais de érgdos e entidades emissores de
certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagdo.

12. DOS RECURSOS

12.1. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar, no prazo de até 10 minutos, a intencdo motivada de
recorrer da decisdo da Pregoeira, com o registro da sintese de suas razdes no campo proprio definido no sistema
eletrénico, sendo que a falta de manifestagdo no prazo concedido importard na decadéncia do direito de recurso e,
consequentemente, na adjudicacao do objeto da licitagdo ao licitante vencedor.

12.2. A intengdo motivada de recorrer é aquela que identifica, objetivamente, os fatos e o direito que o licitante pretende
gue sejam revistos pela Pregoeira.

12.3. A falta de manifestagdo imediata e motivada da licitante importard na decadéncia do direito de recurso.

12.4. Ao licitante que manifestar inten¢do de interpor recurso sera concedido o prazo de 03 (trés) dias, contados de sua
manifestacao, para apresentagao das razoes do recurso, através de campo proprio do sistema eletronico, ficando as demais
licitantes desde logo intimadas para apresentarem, através de campo préprio do sistema eletrénico, contrarrazdes em igual
prazo, que terd inicio no primeiro dia Util subsequente ao do término do prazo do recorrente, assegurada vista imediata
dos elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.

12.5. Somente serdo conhecidos os recursos, suas razées e, consequentemente, as contrarrazdées, quando interpostos
tempestivamente e encaminhados através do sistema eletrénico, sendo que seu acolhimento importara na invalidagdo
apenas dos atos que ndo puderem ser aproveitados.

12.6. Caberd a Pregoeira receber, examinar, instruir e decidir sobre os recursos e, quando mantida a sua decisao
encaminhar os autos a Presidéncia da FAPEG para decis3o final.

12.6.1. O exame, a instrugdo e o encaminhamento dos recursos a autoridade competente para aprecia-los serdo realizados
pela Pregoeira no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis. O encaminhamento a autoridade superior dar-se-a4 apenas se a
Pregoeira, justificadamente, ndo reformar sua decisdo. A autoridade competente terd o prazo de até 5 (cinco) dias Uteis
para decidir o recurso, podendo este prazo ser dilatado até o dobro, por motivo justo.

12.7. A decisdo em grau de recurso serd definitiva e dela dar-se-4 conhecimento as interessadas pelo
sitio www.comprasnet.go.gov.br.

13. DA ADJUDICAGAO E DA HOMOLOGAGAO

13.1. Inexistindo manifestacdo recursal, a Pregoeira adjudicara o objeto da licitacdo a licitante vencedora e encaminhara o
processo devidamente instruido ao Presidente da FAPEG para homologacao.

13.2. Na ocorréncia de manifestacdo recursal, apds seu julgamento pela autoridade competente, o Presidente da FAPEG
adjudicard o objeto ao licitante vencedor e homologara a licitagao.

14. DO PAGAMENTO DO FATURAMENTO E DO REAJUSTE

14.1. Apds a homologacao da licitacdo sera emitida a Nota de Empenho em favor da Adjudicatdria e celebrado o contrato
entre as partes.

14.2. Realizada a prestacdo do servico, conforme cldusulas contratuais, a Nota Fiscal/Fatura correspondente devera ser
atestada pelo Gestor do Contrato.

14.3. Apods o recebimento da Nota Fiscal/Fatura, estando de acordo, o gestor designado a atestara. Estando em desacordo,
a restituira a CONTRATADA para corregao.

14.4. A CONTRATADA deverd apresentar junto a Nota Fiscal/Fatura os comprovantes dos valores de hospedagens e
alimentagdo emitidos pelo préprio hotel, para confirmagdo dos valores cobrados, bem como, das faturas emitidas pelas
companhias aéreas referente as passagens aéreas adquiridas.
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14.5. A CONTRATADA devera emitir a Nota Fiscal/Fatura, no prazo maximo de até 15 (quinze) dias Uteis, contados da
efetiva emissdo do bilhete de passagem e, no caso dos servicos de hotelaria, apds o término da diadria no hotel com, no
minimo, as seguintes informagdes:

a) identificacdo do bilhete (niUmero, data de emissdo, data da viagem, companhia aérea e trecho) ou do voucher relativos
aos gastos com hospedagens (diarias) e, quando houver, a alimentag¢do (devidamente especificados);

b) nome do servidor; valor da tarifa/diéria; valor da taxa de embarque ou da taxa equivalente ao servigo de hotelaria; valor
bruto da fatura e valor da Remuneragdo do Agente de Viagem (RAV).

14.6. O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias apds o atesto da Nota Fiscal/Fatura pelo gestor do contrato.

14.7. A CONTRATADA devera informar na correspondente Nota Fiscal/Fatura seus dados bancarios para a realizagdo do
respectivo pagamento, que sera efetuado na Caixa Econ6mica Federal — CEF, em atendimento ao disposto no art. 49, da Lei
Estadual n? 18.364/2014.

14.8. Para providéncias relativas ao pagamento, além da correspondente Nota Fiscal/Fatura, a CONTRATADA devera
comprovar sua regularidade por meio do Certificado de Registro Cadastral de Fornecedor - CRCF, emitido pelo Cadastro de
Fornecedores — CADFOR, devidamente atualizado e compativel com o objeto licitado, devendo a CONTRATADA, durante a
execucdo do contrato, manter todas as condi¢des de habilitacdo exigidas neste edital.

14.8.1. Caso o CRCF demonstre status irregular quanto aos documentos fiscais, a regularidade fiscal e trabalhista
da CONTRATADA poderad ser comprovada com a apresentacdo, juntamente com a Nota Fiscal/Fatura, das certidGes
atualizadas.

14.9. Caso a CONTRATADA seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e Contribuicdes das
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte - SIMPLES, a mesma devera apresentar, juntamente com a fatura, a devida
comprovacao, a fim de evitar a retenc¢do na fonte dos tributos e contribui¢es, conforme legislagdo em vigor.

14.10. Na ocorréncia de rejeicdo da Nota Fiscal/Fatura, motivada por erros ou incorre¢des, o prazo para pagamento
estipulado no subitem 13.6, deste Edital, passard a ser contado a partir da data da sua reapresentacao.

14.11. No caso de incorre¢bes nos documentos apresentados, inclusive a Nota Fiscal/Fatura, serdo estes restituidos
a CONTRATADA para as corregdes solicitadas, ndo respondendo a FAPEG por quaisquer encargos resultantes de atrasos na
liguidagdo dos pagamentos correspondentes.

14.12. Os precos ajustados ja levam em conta todas e quaisquer despesas incidentes na prestacdo dos servicos
contratados.

14.13. Os precos serdo fixos e irreajustaveis pelo periodo de 12 (doze) meses, contados da apresentagdo da proposta. Apds
este periodo sera utilizado o IPCA (IBGE) com indice de reajustamento.

14.14. O prec¢o ajustado também poderd sofrer reequilibrio econdmico-financeiro desde que reste comprovada a
ocorréncia de quaisquer das hipdteses previstas nas alineas “d”, do inciso Il, do art. 65, da Lei Federal n2 8.666/1993.

14.15. Ocorrendo atraso no pagamento em que a CONTRATADA ndo tenha concorrido de alguma forma para o mesmo,
esta fard jus a devida compensagdo financeira, desde a data limite fixada para pagamento até a data correspondente ao
efetivo pagamento da parcela. Os encargos moratérios pelo atraso no pagamento serao calculados pela seguinte férmula:

EM = N x Vp x (1/365), onde:
EM : Encargos moratoérios a serem pagos pelo atraso de pagamento;

N : Numero de dias em atraso, contados da data limite fixada para pagamento e a data do efetivo
pagamento;

Vp : Valor da parcela em atraso;
I : IPCA anual acumulado (indice de Precos ao Consumidor Amplo, do IBGE)/100.

14.16. Para efeito de emissdo da Nota Fiscal/Fatura, o nimero do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ da FAPEG é
08.156.102/0001-02.

15. DOS RECURSOS FINACEIROS E DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

15.1. A despesa com a contratacdo objeto da presente licitagcdo correra por conta do Programa de Trabalho: 4200; Grupo
de Despesa: 03; Fonte de Recurso: 15000100.

16. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

16.1. A recusa injustificada do adjudicatdrio em assinar o contrato dentro de prazo estabelecido pela Administragao,
caracterizard o descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-o as penalidades legalmente estabelecidas.

11/33



19/04/2022 16:38 SEI/GOVERNADORIA - 000029167307 - Edital

https://sei.go.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=34968847&infra_sis...

16.2. Pela inexecug¢do total ou parcial do ajuste, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar
a CONTRATADA as seguintes sancdes:

[) adverténcia;
I1) multa, na forma prevista no subitem 16.3, deste Edital;

[l) suspensdo tempordria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a Administracdo, por prazo ndo
superior a 5 (cinco) anos.

IV) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prdpria autoridade que aplicou a
penalidade, que serd concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apds
decorrido o prazo da sangdo aplicada no inciso anterior.

16.3. A inexecucgdo contratual, inclusive por atraso injustificado na execucdo do ajuste, sujeitara a CONTRATADA, além das
cominag0es legais cabiveis, a multa de mora, graduada de acordo com a gravidade de infragdo, obedecidos os seguintes
limites maximos:

1) 10% (dez por cento) sobre o valor do ajuste, em caso de descumprimento total da obrigagdo, inclusive no caso de recusa
da adjudicataria em assinar o contrato, dentro de 10 (dez) dias contados da data da sua convocagdo;

I1) 0,3% (trés décimos por cento) ao dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor da parte do servi¢o ndo realizado;
1) 0,7% (sete décimos por cento) sobre o valor da parte do servico ndo realizado, por cada dia subsequente ao trigésimo.

16.4. O valor da multa podera ser descontado dos pagamentos eventualmente devidos pela CONTRATANTE, ou na
auséncia de débitos em aberto, abatido na préxima Nota Fiscal/Fatura apresentada para quitacdo, sendo possivel também,
guando for o caso, cobrada judicialmente.

16.5. Antes da aplicagdo de qualquer penalidade, sera garantido a CONTRATADA a ampla defesa e o contraditério.

16.6. As sangles previstas neste Edital sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas de forma isolada ou
cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

16.7. Ndo sera aplicada multa se, justificado e comprovado, o atraso na execugdo do servico em decorréncia de caso
fortuito ou de forga maior.

16.8. A suspensdo de participagdo em licitagdo e o impedimento de contratar com a Administragdo deverdo ser graduados
pelos seguintes prazo:

[) 6 (seis) meses, nos casos de:

a) aplicagdo de duas penas de adverténcia, no prazo de 12 (doze) meses, sem que o fornecedor tenha adotado as medidas
corretivas no prazo determinado pela Administracdo;

b) alteragdo da quantidade ou qualidade do objeto fornecido;

I1) 12 (doze) meses, no caso de:

a) retardamento imotivado do fornecimento do objeto.

1) 24 (vinte e quatro) meses, nos casos de:

a) entregar como verdadeira mercadoria falsificada, adulterada, deteriorada ou danificada;

b) paralisagdo de servico sem justa fundamentacgdo e prévia comunicagdo ao CONTRATANTE;

c) praticar ato ilicito visando frustrar os objetivos de licitagdo no ambito da administragdo estadual;

d) sofrer condenagdo definitiva por praticar, por meio doloso, fraude fiscal no recolhimento de qualquer tributo.

16.8.1. Ficard impedido de licitar e de contratar com o Estado e sera descredenciado no CADFOR, pelo prazo de até 5
(cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a sua reabilitacdo
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, sem prejuizo das multas previstas no item 15.3 acima e das demais
cominagdes legais, inclusive adverténcia, garantido o direito a ampla defesa, o licitante que, convocado dentro do prazo de
validade de sua proposta:

a) ndo assinar o ajuste;

b) ndo entregar a documentacao exigida no edital;
c) apresentar documentacdo falsa;

d) causar atraso da execuc¢do do objeto;

e) ndo mantiver a proposta;

f) falhar na execugdo do ajuste;

g) fraudar a execucgdo do ajuste;
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h) comportar-se de modo inidéneo;
i) declarar informagdes falsas; e
j) cometer fraude fiscal.

16.9. Na ocorréncia das situa¢Oes previstas na 16.8, lll, deste Edital, serd& o CONTRATADO declarado inidéneo, ficando
impedido de licitar e contratar com a Administragdo Estadual, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo
ou até que seja promovida a sua reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
guando ressarcida a Administracdo dos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da respectiva sangao.

16.10. Qualquer penalidade aplicada ao CONTRATADO deverd ser informada, imediatamente, a unidade gestora do servico
de registro cadastral.

17. DAS CONDIGOES PARA ASSINATURA DO CONTRATO

17.1. Homologada a licitagdo, a licitante vencedora sera convocada para, no prazo de 10 (dez) dias a partir da notificagdo,
assinar o Contrato (Anexo lll), podendo este prazo ser prorrogado, a critério da Administragdo, desde que ocorra motivo
justificado.

17.1.1. A aquisicdo do objeto, nos termos do Decreto Estadual n? 9.142/2018, estara condicionada a consulta prévia junto
ao CADIN Estadual - Goias. A existéncia de registro no CADIN consistirda em impedimento a sua celebragdo, implicando na
aplicagdo das disposi¢des dos itens 16.3 e 16.4 abaixo.

17.1.2. A inexisténcia de registro no CADIN Estadual — Goids ndo configura reconhecimento de regularidade de situagao,
nem dispensa a apresentacdo dos documentos exigidos neste edital e seus anexos.

17.2. E facultado a Administragdo, quando o convocado n3o apresentar situagdo regular ou ndo fornecer o objeto no prazo
e nas condi¢Oes estabelecidos, convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, cumpridas as exigéncias
habilitatérias, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condi¢des propostas pelo primeiro classificado, inclusive quanto
aos precos atualizados, conforme o ato convocatério, ou revogar a licitagdo, nos termos do art. 64, §29, da Lei n?
8.666/1993.

17.3. Quando da contratagdo com autor de proposta subsequente aquela melhor classificada, deverd a Administracao
negociar o valor, procurando aproxima-lo daquele ofertado inicialmente.

17.4. A recusa injustificada da adjudicataria em retirar a nota de empenho caracterizara o descumprimento total da
obrigacdao assumida, sujeitando-a as penalidades previstas em lei, excegao feita as licitantes que se negarem a aceitar a
contratacdo fora da validade de suas propostas.

17.5. Como condicdo para celebragdo do contrato ou instrumento equivalente, o licitante vencedor deverd manter as
condicbes de habilitacdo.

17.6. Para celebragdo do contrato serd necessdria a apresentagdo da codpia do documento de identificagdo e do
comprovante de enderec¢o do responsavel que assinard o contrato e eventual procuragao.

17.7. No momento da contratacdo e durante a vigéncia do ajuste, sempre que a Administracdo o requerer, a Contratada
deverd apresentar relacdo de todos os sécios que compdem seu quadro social.

18. DA FISCALIZAGAO E DA GESTAO DO CONTRATO

18.1. A gestdo e a fiscalizagdo da aquisi¢do ficara a cargo de servidor, que serd designado, por Portaria, pelo Titular desta
Pasta ou por instrumento que o substitua, conforme artigo 67, da Lei n2 8.666/1993, e artigo 51, da Lei n® 17.928/2012.

19. DA CONCILIAGAO E MEDIAGCAO

19.1. As controvérsias eventualmente surgidas quanto a formalizagdo, execugdo ou encerramento do ajuste
decorrente desta licitagdo, serdo submetidas a tentativa de conciliagdo ou mediagdo no ambito da Camara de Conciliagdo,
Mediagdo e Arbitragem da Administracdo Estadual (CCMA), na forma da Lei n? 9.307/1996 e da Lei Complementar
Estadual n2 144/2018.

20. DA CLAUSULA COMPROMISSORIA

20.1. Os conflitos que possam surgir relativamente ao ajuste decorrente desta licitacdo, caso ndo possam ser equacionados
de forma amigavel, serdo, no tocante aos direitos patrimoniais disponiveis, submetidos a arbitragem, na forma da Lei n2
9.307/1996 e da Lei Complementar Estadual n? 144, de 24 de

julho de 2018, elegendo-se desde ja para o seu julgamento a CAMARA DE CONCILIACAO, MEDIACAO E ARBITRAGEM DA
ADMINISTRACAO ESTADUAL (CCMA), outorgando a esta os poderes para indicar os arbitros e renunciando expressamente
a jurisdigdo e tutela do Poder Judicidrio para julgamento desses conflitos.
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21. DAS DISPOSIGOES FINAIS
21.1. Apds o registro da proposta no sistema, ndo serdo aceitas alegagGes de desconhecimento.

21.2. A FAPEG podera revogar a licitagdo em face de razBes de interesse publico, derivadas de fato superveniente
devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-la por ilegalidade, de oficio ou
por provocacao de qualquer pessoa, mediante ato escrito e fundamentado.

21.2.1. A anulagdo do procedimento licitatério induz a do ajuste.

21.2.2. As licitantes ndo terdo direito a indenizagdo em decorréncia da anulagdo do procedimento licitatério, ressalvado o
direito do contratado de boa-fé de ser ressarcido pelos encargos que tiver suportado no cumprimento do contrato.

21.3. E facultado a Pregoeira ou a autoridade delegada pela Presidéncia da FAPEG, a promogdo de diligéncia destinada a
esclarecer ou complementar a instrugdo do processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou informagdo que
deveria constar no ato da sessdo publica.

21.4. Os licitantes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacgdes e dos documentos apresentados em
qualquer fase da licitacdo.

21.5. E vedada a subcontratacdo, cessdo ou transferéncia no todo ou em parte do objeto ora licitado.

21.6. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do certame na data
marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario e local
anteriormente estabelecidos, desde que ndo haja comunica¢do da Pregoeira em contrario.

21.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e seus anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-4 o do
vencimento. So se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na FAPEG.

21.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard no afastamento da licitante, desde que seja
possivel a afericdo da sua qualificacdo e a exata compreensao da sua proposta.

21.8.1. Exigéncias formais ndo essenciais sdo aquelas cujo descumprimento ndo acarretam irregularidades no
procedimento, bem como, ndo importam em vantagens a um ou mais licitantes em detrimento dos demais.

21.9. As normas que disciplinam este Pregdo Eletronico serdo interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os
interessados, resguardados o interesse da administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da
contratagao.

21.10. Havendo divergéncia entre a descricdo do objeto constante do edital e seus anexos e a descricdo do objeto
constante nos sites www.comprasnet.go.gov.br e www.fapeg.go.gov.br, prevalecerd a descricdo constante do Edital e seus
anexos.

21.11. E de responsabilidade da licitante o acompanhamento do processo pelos
sites www.comprasnet.go.gov.br ou www.fapeg.go.gov.br .

22. DOS ANEXOS

Anexo | - Termo de Referéncia.

Anexo Il - Modelo de Proposta de Pregos

Anexo Ill - Contrato

Anexo IV - Declaragdo de Enquadramento na Lei Complementar Federal n2 123/2006.
Anexo V - Declaracdo de Inexisténcia de Vinculo/Parentesco.

Anexo VI - Declaragdo de Cumprimento do Inciso XXXIII do art. 72 da Constituicdo Federal.

Anexo VII - Declaragdo de Inexisténcia de Suspensdo e/ou Fatos Impeditivos para licitar ou contratar com a Administracdo
Publica.

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA
PREGAO ELETRONICO N2 02/2022-FAPEG
Processo n2 202210267000007
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1.0BJETIVO

O presente Termo de Referéncia tem por objetivo estabelecer parametros e especificagdes técnicas com o intuito de
disciplinar a contratacdo de empresa especializada nos servicos de agenciamento de viagens, compreendendo a prestagao
direta de assessoria, cotacBes, reservas, alteracdes (remarcacdes), cancelamentos, emissées de bilhetes/vouchers e
eventuais reembolsos, para aquisicdo fracionada e conforme demanda, pelo periodo de 12 (doze) meses, de passagens
aéreas nacionais (na classe econdémica), de passagens aéreas internacionais (na classe econémica) e de hospedagens no
Brasil (com café da manh3) para os colaboradores da Fundagdo de Amparo a Pesquisa do Estado de Goias.

2. JUSTIFICATIVA

A FAPEG é uma entidade com personalidade juridica de direito publico, dotada de autonomia administrativa e financeira,
integrada ao Sistema Estadual de Ciéncia e Tecnologia de Goias e jurisdicionada a Secretaria de Estado de Desenvolvimento
e Inovagdo, atuando no fomento as atividades de pesquisa cientifica, tecnoldgica e de inovagdo para contribuir com o
desenvolvimento sécio econémico e cultural do Estado.

Para cumprir sua voca¢do, em diversas oportunidades, os colaboradores da Fundag¢do necessitam deslocarem-se para
tratar de assuntos atinentes as atividades desenvolvidas, bem como, para participarem de reunides técnicas, féruns, e
outras atividades, normalmente, realizadas em municipios diversos do Estado de Goids, em outras unidades da Federacao,
inclusive o Distrito Federal, e em outros paises, sendo imperioso a disponibilizagdo de transporte aéreo e hospedagem.

Atualmente, a FAPEG encontra-se sem cobertura contratual para a prestagao de servigos de agenciamento e reserva de
passagens aéreas nacionais e internacionais e servigos de reserva de hospedagens, tendo em vista que o 22 Termo Aditivo
ao CONTRATO N¢@ 014/2017, estabelecido entre a FAPEG e a Empresa Uatuma Empreendimentos Turisticos LTDA - EPP,
objeto dos autos n? 201710267000196, expirou em 13/09/2020.

Devido a situacdo de Pandemia da COVID-19, em 30 de abril de 2020, Governo Estadual, publicou o Decreto n2
9.649/2020, por meio do qual foi instituido o Plano de Contingenciamento de Gastos para o Enfrentamento da Pandemia
de COVID-19.

Diante da necessidade de reducdo dos valores dos contratos da FAPEG, determinada pelo Decreto n2 9.649/2020, foram
iniciadas as tratativas para celebracdo do Terceiro Termo Aditivo ao Contrato n? 14/2017, com o objetivo de reduzir
em 30% (trinta pontos percentuais) o valor anteriormente ajustado, passando de R$195.003,60 (cento e noventa e cinco
mil, trés reais e sessenta centavos) para R$136.502,52 (cento e trinta e seis mil, quinhentos e dois reais e cinquenta e dois
centavos).

Vale destacar que as tratativas visando a adequacgdo dos termos do Contrato n? 14/2017, em atencdo ao teor do Decreto
n? 9.649/2020, por meio de aditamento, foram iniciadas em 30/04/2020, conforme evidenciado pelo DESPACHO n?
391/2020/GEALSL (000012800439).

A proposta da FAPEG de reducdo do valor total do ajuste, a Empresa Uatum3a Empreendimentos Turisticos LTDA-EPP
manifestou desinteresse na prorrogac¢do do Contrato n? 14/2017, nos termos tratados no Oficio n2 121/2020-CONTRATOS
(000014632877).

Considerando os fatos narrados acima , foi instaurado o presente processo digital com a finalidade de dar inicio ao
procedimento licitatério adequado, objetivando a futura contratagdo de empresa terceirizada para a expedicdo de bilhetes
de passagens aéreas nacionais e internacionais, além da prestacdo de servigo de reserva de hotel.

3. DEFINICOES

3.1. Agéncia de Turismo: empresa que tenha por objeto, exclusivamente, a prestacdo de atividades de turismo,
classificando-se, em duas categorias, quais sejam, Agéncias de Turismo e Agéncias de Viagens e Turismo, conforme
estabelecido na Lei Federal n2 12.974/2014.

3.2. Agenciamento de Viagem: servico prestado por agéncia de turismo, compreendendo a intermediagdo remunerada do
agente de viagem (RAV) para emissGes de bilhetes de passagens aéreas (voos domésticos) e vouchers referente a reserva
de hospedagens, além da prestacdo direta de servicos de assessoria, cotacdes, altera¢des (remarcagbes), cancelamentos e
eventuais reembolsos.

3.3. Bilhete de Passagem: documento fornecido pela companhia aérea, denominado usualmente como e-ticket,
comprovando a contratacdo do servico de transporte aéreo (voo doméstico), contendo os dados dos passageiros, os
hordrios, itinerarios da viagem, nimero do voo, localizador, valor da tarifa, taxa de embarque e algumas regras tarifarias,
podendo contemplar um ou mais trechos.

3.4. Diaria: valor cobrado pelo hotel, por pernoite, em decorréncia da prestacdo de servico de reserva de hospedagem.

3.5. Glosa: supressdo parcial de valores descritos no documento fiscal (Nota Fiscal/Fatura) a titulo de eventuais
cancelamentos dos bilhetes de passagens ou vouchers, na forma estabelecida no item 8 deste Termo de Referéncia.

3.6. No-Show: ndo comparecimento de passageiro no momento de embarque para o voo.
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3.7. Reembolso: excepcionais devolu¢des da companhia aérea ou do hotel a CONTRATADA dos valores de bilhetes de
passagens ou de vouchers referentes a prestacdo do servico de hospedagem (diarias), ja deduzido de taxas e multas
correspondentes, no prazo e na forma definida no item 8 deste Termo de Referéncia.

3.8. Remunerac¢do do Agente de Viagem (RAV): remuneracdo fixa da empresa de turismo decorrente da prestacdo dos
servicos de assessoramento, cotagdes, reservas, alteragdes (remarcagdes), cancelamentos, emissOes de
bilhetes/vouchers e eventuais reembolsos, excluido o valor da tarifa do bilhete e taxa de embarque e, no caso de
hospedagem, o valor do voucher, o qual corresponde ao valor da didria mais a taxa de servigo, além de eventuais multas e
taxas decorrentes de alteracdes e cancelamentos.

3.9. Repasse: valor pago a agéncia de viagem decorrente das emissdes, altera¢gdes (remarcagles) e cancelamentos,
compreendendo os valores das tarifas/didrias, taxas e eventuais multas decorrentes das duas ultimas operagdes.

3.10. Servigo de Alteragdo: remarcacdo de horario de voos e mudancas de trechos ocorridas ou aditamento/supressdo de
diarias no hotel escolhido, apds a emissdo dos correspondentes bilhetes de passagens ou vouchers.

3.11. Servigo de Assessoria: prestar auxilio em relacdo a andlise de melhores op¢des de voos (horarios, duracdo de voos,
trechos e pregos promocionais) e de hotéis (localizagdo, acomodagdo e pregos promocionais) e demais atividades
correlatas para oportunizar a emissdao do bilhete ou vouchers.

3.12. Servico de Cancelamento: cancelamento de voos ou de reservas de hotéis realizadas de acordo com a solicitacdo
formalizada pela CONTRATANTE.

3.13. Servico de Cotagdo: emissdo de documento detalhado, a ser encaminhado a FAPEG contendo no minimo 03 (trés)
opcoes para escolha de voos ou de hotéis, definidos de acordo com as especificagées informadas pela FAPEG, nos moldes
estabelecidos no item 7 deste Termo de Referéncia.

3.14. Servigo de Emissao: emisses dos correspondentes bilhetes de passagens e vouchers de reserva do hotel.

3.15. Servigo de Reserva: assegurar a disponibilidade do voo ou do hotel escolhido pela CONTRATANTE, por determinado
periodo, definido de acordo com a peculiaridade de cada operadora aérea ou do hotel.

3.16. Tarifa: valor Unico cobrado pela companhia aérea em decorréncia da prestagdo de servigco de transporte aéreo de
passageiros, de acordo com o itinerario determinado pela CONTRATANTE.

3.17. Taxa de Embarque: tarifa aeroportuaria cobrada ao passageiro, por intermédio das companhias aéreas.

3.18. Transag0es (operagoes): quantidade estimada de emissdes, alteracdes e cancelamentos decorrentes do servigo de
agenciamento de viagem.

3.19. Voo Doméstico: rota regular de transporte aéreo de passageiros, de companhias aéreas brasileiras, com cidades de
origem, intermedidrias e de destino localizadas em territdrio brasileiro.

3.20. Voucher: documento fornecido pela agéncia de viagem, comprovando a contratacdo do servico de hospedagem,
contendo os dados do hdspede, datas previstas de chegada e de saida do hotel, tipo de acomodacdo, quantidade de didrias
e valor.

3.21. Voo Internacional: rota regular de transporte aéreo de passageiros, de companhias aéreas brasileiras ou
internacionais, com cidades de origem, intermedidrias e de destino localizadas fora do territério brasileiro.

4. OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE

4.1. Encaminhar a Nota de Empenho emitida pela Geréncia de Gestdo e Financas da FAPEG, com todas as informacgées
necessarias, em favor da CONTRATADA.

4.2. Responsabilizar-se pela lavratura do respectivo contrato, com base nas disposi¢cdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia, e ainda, em consondncia com o disposto na Lei Federal n? 8.666/1993 e suas decorrentes alteracdes, Lei
Federal n2 10.520/2002, Lei Estadual n? 17.928/2012 e Decreto Estadual n? 9.666/2020.

4.3. Assegurar os recursos orgamentarios e financeiros para custear a prestagdo do servi¢o de agenciamento de viagens.

4.4. Permitir, durante a vigéncia do contrato, o acesso dos representantes ou prepostos da CONTRATADA ao local da
prestacdo dos servicos, desde que devidamente identificados.

4.5. Prestar a CONTRATADA, em tempo habil, as informagdes eventualmente necessarias a execugdo do servigo.

4.6. Encaminhar a CONTRATADA a correspondente Ordem de Servico (OS), contendo todas as informacdes necessarias
para a prestagdo do servigo de agenciamento, objeto do presente Termo de Referéncia.

4.7. Acompanhar, controlar e avaliar a prestagdo de servigo, por intermédio do gestor do contrato de agenciamento.
4.8. Verificar se o servico prestado, pela CONTRATADA, atende todas as especificacdes contidas neste Termo de Referéncia.

4.9. Notificar a CONTRATADA, formalmente, caso a prestacdo do servico esteja em desconformidade com o estabelecido
neste Termo de Referéncia para a sua imediata correcdo.
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4.10. Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa cumprir suas obrigacdes dentro das normas e
condicbes estabelecidas no presente Termo de Referéncia.

4.11. Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos objeto deste Termo de Referéncia em desacordo com as obrigacdes
assumidas pela CONTRATADA.

4.12. Aprovar as solicitagcdes de emissGes de bilhetes de passagens e vouchers, alteragdes e cancelamentos em até 2 (duas)
horas antes do prazo de expira¢do da reserva realizada junto a companhia aérea ou hotel.

4.13. Aferir no site oficial da correspondente companhia aérea ou do hotel os valores relativos aos voos e as diarias,
confrontando-os com as cotagGes encaminhadas pela CONTRATADA.

4.14. Efetuar a glosa de parte do valor detalhado na Nota Fiscal/Fatura em virtude de eventuais cancelamentos, em
consonancia com o estabelecido no item 8 deste Termo de Referéncia.

4.15. Solicitar 3 CONTRATADA o encaminhamento de documento, subscrito pelo responséavel/preposto, informando as
politicas tarifarias do emitente do bilhete ou do voucher referente a imposicdo de tarifas e/ou multas em virtude de
eventuais alteragOes e cancelamentos.

4.16. Atestar as Notas Fiscais/Faturas correspondentes a prestacgdo do servico, por intermédio do gestor do contrato.

4.17. Efetuar o pagamento devido pela execu¢do do servico, no prazo estabelecido, desde que cumpridas todas as
formalidades e exigéncias previstas.

5. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

5.1. Manter ativo seu cadastro no Ministério do Turismo, no programa denominado “CADASTUR — Sistema de Cadastro dos
Prestadores de Servigos Turisticos e Profissionais do Turismo”, conforme determina o Decreto Estadual n2 6.744/2008 e nos
termos da Lei Federal n2 11.771, de 17 de setembro de 2008, e do Decreto Federal n? 7.381, de 2 de dezembro de 2010.

5.2. Responder, em relagdo aos seus funcionarios, por todas as despesas decorrentes da execugdo do servigco e por outras
correlatas, tais como salarios, seguros de acidentes, tributos, indeniza¢des, vales refeicdo, vales-transportes e outras que
porventura venham a ser criadas e exigidas pelo Governo.

5.3. Manter, durante o periodo de contratacdo, o atendimento das condi¢des de habilitagdo exigidas na licitagao.

5.4. Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infragdo cometida por seus empregados quando da execugao do
servico objeto contratado.

5.5. Encaminhar os bilhetes de passagens ou vouchers, por e-mail, de acordo com a necessidade e o interesse
do CONTRATANTE, no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas, a contar do recebimento da Ordem de Servico.

5.6. Efetuar a entrega, excepcionalmente, dos bilhetes de passagens ou vouchers em local a ser indicado
pelo CONTRATANTE, quando fora do expediente ou, se fizer necessario, coloca-los a disposicdo dos passageiros nas lojas
das companhias aéreas ou agéncias de viagens mais préximas do usudrio.

5.7. Prestar o devido auxilio em relacdo a analise e a definicdo de melhores op¢Ges de voos, especificamente quanto aos
hordrios, roteiros, duragdo de voos, trechos e pregos promocionais, bem assim no que se refere a efetivagdo de reservas de
hotéis quanto a localiza¢do, acomodagdes e pregos promocionais.

5.8. Repassar ao CONTRATANTE as tarifas/didrias promocionais sempre que oferecidas pelas companhias aéreas ou pelo
hotel, observados os regulamentos vigentes a época.

5.9. Prestar todos os esclarecimentos que Ihe forem solicitados pelo CONTRATANTE atendendo prontamente a todas as
reclamacgdes.

5.10. Adotar medidas para a prestagdo do servigo solicitado, observando todas as condigdes e especificagdes previamente
aprovadas.

5.11. Promover a execugdo do servico dentro dos parametros e rotinas estabelecidas, em observancia as normas legais e
regulamentares aplicdveis e as recomendacdes aceitas pela boa técnica.

5.12. Providenciar a imediata corre¢do das deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas
pelo CONTRATANTE referente a presta¢do do servigo.

5.13. Responder e responsabilizar-se por quaisquer danos causados direta ou indiretamente a bens de propriedade
do CONTRATANTE ou de terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, quando estes tenham sido ocasionados por seus
empregadores/profissionais por ocasido da prestagdo dos servigos contratados.

5.14. Disponibilizar, periodicamente, ou quando solicitado pelo CONTRATANTE, a relacdo de hotéis os quais tenham
parceria para possibilitar as melhores escolhas, com o objetivo de maiores descontos.

5.15. Encaminhar no minimo 03 (trés) cotagdes de voos ou de hotéis de acordo com a necessidade do CONTRATANTE.

5.16. Submeter ao gestor do contrato documento, subscrito pelo responsavel/preposto, informando as politicas tarifarias
do emitente do bilhete ou do voucher referente a imposi¢do de tarifas e/ou multas em virtude de eventuais servigos de
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alteragdes e cancelamentos.

5.17. Solicitar, imediatamente apds a notificagdo remetida pelo CONTRATANTE, nos casos de eventuais cancelamentos, o
devido reembolso do valor do bilhete ou voucher junto a companhia aérea ou o hotel.

5.18. Comunicar o gestor do contrato, atempadamente, qualquer anormalidade de carater urgente, além de prestar os
esclarecimentos julgados necessarios, os quais possam prejudicar o empreendimento da viagem.

5.19. |Indicar responsdvel para atender eventuais demandas fora do hordrio comercial, em caso de
urgéncia, disponibilizando o respectivo telefone de contato.

5.20. Arcar as suas expensas com a emissdo de um novo bilhete de passagem ou voucher, quando da inobservancia do
estabelecido no subitem 5.18 do presente Termo de Referéncia.

5.21. Encaminhar ao CONTRATANTE a Nota Fiscal/Fatura, no prazo maximo de até 15 (quinze) dias Uteis, contados da
efetiva emissdo do bilhete de passagem e, no caso do servico de hospedagem, apds o término da didria no hotel.

6. TABELA DE QUANTIDADE E COMPOSICAO DE CUSTOS

Valores em Reais (RS)

uantidade
Servico / Cédigo Q de Unitario
ComprasNet.GO Total por | RAV! por | Totalda

Operacgdes por = ~
Operaciio Operagdo | Operacdo RAV

Item Operagdo Médio
Total + Total por

RAV Total | Operacao

Reserva de hotel
(assessoria, cotacdo,
reserva, emissao
de voucher, alteragao,
cancelamento e
reembolso) - 71965

14 2.989,00 | 41.846,00 60,00 840,00 | 42.686,00 | 3.049,004

Emissdo de bilhetes de
passagens aéreas
nacionais (assessoria,
cotagao, reserva, emissao
de bilhete, alteracdo e
cancelamento) - 71983

10 391,20 3.912,00 60,00 600,00 4.512,00 451,20 2

Emissdo de bilhetes de
passagens aéreas
internacionais (assessoria,
cotagao, reserva, emissao
de bilhete, alteracdo e
cancelamento) - 71986

2 5.180,00 | 10.360,00 70,00 140,00 | 10.500,00 | 5.250,00 3

Total 26 - 56.118,00 190,00 1.580,00 | 57.698,00 -

https://sei.go.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=34968847&infra_sis...

1RAV - Remuneragao do Agente de Viagem.
2 valor por trecho.

3 valor por trecho.
4 no Brasil as reservas deverdo ser em hotel categoria 3 ou 4 estrelas.
6.1. O valor total do objeto é R$57.698,00 (cinquenta e sete mil, seiscentos e noventa e oito reais), sendo:

6.1.1. RS 42.686,00 (quarenta e dois mil, seiscentos e oitenta e seis reais) para despesas com hospedagem em hotéis do
territorio nacional;

6.1.2. R$ 4.512,00 (quatro mil e quinhentos e doze reais) para passagens aéreas em voos nacionais;
6.1.3. R$ 10.500,00 (dez mil e quinhentos reais) para passagens aéreas em voos internacionais.
6.2. O valor total do objeto sem a RAV é R$56.118,00 (cinquenta e seis mil, cento e dezoito reais), sendo:

6.2.1. RS 41.846,00 (quarenta e um mil, oitocentos e quarenta e seis reais) para despesas com hospedagem em hotéis do
territorio nacional;
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6.2.2. RS$ 3.912,00 (trés mil e novecentos e doze reais) para passagens aéreas em voos hacionais;

6.2.3. R$ 10.360,00 (dez mil, trezentos e sessenta reais) para passagens aéreas em voos internacionais.

6.3. O valor médio do bilhete/voucher é:

6.3.1. RS 3.049, (trés mil e quarenta e nove reais) para despesas com hospedagem em hotéis do territério nacional;
6.3.2. RS 451,20 (quatrocentos e cinquenta e um reais e vinte centavos) para passagens aéreas em voos hacionais;
6.3.3. RS$ 5.250,00 (cinco mil e duzentos e cinquenta reais) para passagens aéreas em voos internacionais.

6.4. Os valores constantes da tabela acima sdo estimativos;

6.5. A remuneragdao da empresa sera o somatoério do valor pela prestagao dos servigos de assessoria, cota¢do, alteragao,
reserva e emissdo de bilhetes/vouchers acrescido da taxa da RAV.

6.6. Na RAV deverao estar inclusas todas as despesas que influenciem nos custos, tais como: mao-de-obra, tributos,
abatimentos e/ou descontos, encargos (sociais, trabalhistas, fiscais, previdenciarios e de ordem de classe, etc.) taxas,
eventuais custos de transporte e entrega de bilhete/voucher, enfim, todos os custos diretos e indiretos necessarios ao
cumprimento do objeto e demais despesas incidentes.

7. EXECUCAO DO SERVICO

7.1. A execugdo do servico deverd ser iniciada apds a assinatura do contrato, mediante solicitacdio formalizada
pelo CONTRATANTE.

7.2. O CONTRATANTE encaminhard a CONTRATADA documento contendo os dados do gestor do contrato, responsavel
pelo contato direto com o preposto da CONTRATADA, com as seguintes informagGes: nome, CPF, matricula, portaria de
designacgado, lotagado, telefones de contato e o e-mail institucional.

7.3. Identificada a necessidade do servigo, o gestor do contrato encaminhara solicitagdo a CONTRATADA, por e-mail, para a
prestacdo dos servigos de assessoria e cota¢do, contendo as informagdes necessarias, tais como: data de previsdo da
viagem e do retorno, tipo de servico (aéreo/hospedagem), melhor periodo para a viagem (matutino, vespertino ou
noturno), local do evento e tipo de acomodacao.

7.4. Recebida a solicitagdo a CONTRATADA encaminhara, no prazo maximo de até 24 (vinte e quatro horas), ou em casos
excepcionais em prazo inferior, conforme determinacdo do CONTRATANTE, no minimo 03 (trés) cota¢des de voos ou de
hotéis para avaliagdo.

7.5. As solicitagOes serdo feitas conforme demanda do CONTRATANTE, e, dependendo da necessidade, poderao ser feitas
inclusive fora do horério de expediente, aos finais de semana e/ou feriados.

7.6. O gestor do contrato elegera juntamente com o servidor que empreendera a viagem o voo ou o hotel que melhor
atenda a necessidade do CONTRATANTE, além de confrontar as cotagdes remetidas pela CONTRATADA com os valores
informados no site oficial da companhia aérea ou do hotel.

7.7. O prego da passagem ou da diaria do hotel deverd estar de acordo com as tabelas praticadas pelas companhias aéreas
ou pelos hotéis, inclusive nas situa¢des de tarifas/diarias promocionais.

7.8. Em caso de desconformidade de valores com o confrontado no site oficial da companhia aérea ou do hotel,
o CONTRATANTE informara imediatamente 3 CONTRATADA devendo essa proceder a correc¢ao, repassando o valor descrito
em tela acrescido apenas das correspondentes taxas.

7.9. A CONTRATADA deverd repassar integralmente ao CONTRATANTE todos os descontos promocionais concedidos nas
passagens aéreas e nos servicos de hotelaria, a qualquer titulo, sejam tais descontos publicados ou ndo. Este documento
podera ser feito em forma de desconto especial, desde que ja consignado na apresentagdo de contas para recebimento.

7.10. Elegida a melhor cotagdo, o gestor do contrato emitird a correspondente Ordem de Servico, contendo todas as
informagdes inerentes a solicitagdo da viagem. A Ordem de Servigo conterd: seu nimero sequencial e ano, nimero do
processo e a nota de empenho, objetivo da viagem, tipo do servico (aéreo/hospedagem), nome e CPF do servidor, nimero
do voo, horario e data prevista ou nome do hotel, endereco, data prevista, tipo de acomodagdo e outros dados julgados
necessarios.

7.11. Anteriormente a emissdo do bilhete/voucher o gestor do contrato de agenciamento podera solicitar, por e-mail, o
servigo de reserva com vistas a assegurar, até a apresentagao da Ordem de Servigo, a disponibilidade do voo ou do hotel
escolhido, respeitado o periodo maximo definido por cada companhia aérea ou do hotel, segundo suas politicas.

7.12. Em caso de necessidade de algum servigo fora do horario de expediente, finais de semana e/ou feriados, ou em
carater de urgéncia, a CONTRATADA podera atender o requerimento do gestor do contrato, sem o recebimento da
solicitacdo na forma dos subitens 7.3 e 7.10 do presente Termo de Referéncia, situacdo que serd regularizada
posteriormente.

7.13. A CONTRATADA devera fornecer os bilhetes de passagens aéreas e Pre Paid Ticket Advide (PTA) de todas as
companhias aéreas autorizadas a operar no Brasil, incluindo nos servigos a assessoria, a cotagdo, reserva, a emissdo, a
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marcagdo, a remarcagdo e o apoio ao embarque e desembarque.

7.14. A CONTRATADA deverd prestar assessoria para definicdo do melhor roteiro, horarios, frequéncia de voos (partidas e
chegadas), tarifas promocionais a época de emissdo dos bilhetes, além de oferecer reserva e/ou pacotes de viagens para
eventos, congressos, semindrios, workshops, entre outros, onde estejam incluidos passagens e hospedagens, sem custos
adicionais.

7.15. Nos casos de solicitacdo de hospedagem a CONTRATANTE deverd informar na Ordem de Servico a necessidade ou
ndo do fornecimento de alimentagdo, podendo ser café da manhd, meia pensdo ou pensdao completa, sendo que as
eventuais despesas com alimentagao, efetuadas sem a devida autorizagdo na Ordem de Servigo, e aquelas relativas ao
consumo dos itens do frigobar serdo custeadas pelo servidor, no momento do checkout no hotel.

7.16. Apds o recebimento da Ordem de Servico, a CONTRATADA emitira, no prazo de até 48 (quarenta e oito horas), o
bilhete da passagem e/ou voucher da reserva do hotel e o encaminhard por e-mail. Excepcionalmente, o entregara no local
indicado pelo CONTRATANTE.

7.17. |dentificada a necessidade de alteracdo do bilhete/voucher o CONTRATANTE informara a CONTRATADA, por e-mail,
sendo necessdrio, realizar nova cotagdo no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, ou em casos excepcionais em prazo
inferior, conforme determinacdao do CONTRATANTE e emissdao de nova Ordem de Servico.

7.18. Os cancelamentos também deverdo ser realizados pelo gestor do contrato mediante a correspondente Ordem de
Servigo, excetuando os casos de no-show, pela sua natureza superveniente, os quais deverdo ser comunicados,
imediatamente apds a ciéncia do gestor a Superintendente de Gestdo, Planejamento e Finangas, para adoc¢do das devidas
providéncias.

7.19. A alteracdo e o cancelamento importardo no pagamento da respectiva transacdo (operag¢do) na forma de
Remuneragdo do Agente de Viagem (RAV), incidindo as taxas e multas correspondentes. A nova emissdo de um outro
bilhete/voucher, em decorréncia da alteragdo promovida, ndo acarretard direito a CONTRATADA ao recebimento de novo
RAV.

7.20. Apds o cancelamento do bilhete/voucher a CONTRATADA procederd a solicitacdo junto a companhia aérea ou o hotel
do reembolso do valor correspondente, obedecendo as politicas tarifarias do emitente, informando
o CONTRATANTE formalmente a deducdo de taxas e/ou multas, para desconto em forma de glosa na Nota Fiscal/Fatura
correspondente, conforme estabelecido no item 8 deste Termo de Referéncia.

8. REEMBOLSO E GLOSA

8.1. A CONTRATADA solicitara a companhia aérea ou hotel, no caso de cancelamento, o devido reembolso do valor do
bilhete/voucher, em até 10 (dez dias) apds a sua ciéncia, ja com o abatimento das correspondentes taxas e/ou multas,
obedecendo as politicas tarifarias da emitente, informando ao CONTRATANTE o valor ja descontado.

8.2. A CONTRATANTE procedera a glosa de parte do valor insculpido na Nota Fiscal/Fatura correspondente ao servigo
prestado, com base na informacgdo prestada pela CONTRATADA, na forma estabelecida no subitem 8.1 do presente Termo
de Referéncia.

9. VIGENCIA

9.1. A vigéncia do Contrato serd de 12 (doze) meses, contados a partir de sua assinatura, e eficacia a partir da publicacdo
do seu extrato no Diario Oficial do Estado, podendo, no interesse da administragdo, ser prorrogado mediante termo
aditivo, observado o limite de 60 (sessenta) meses, conforme disposto no inciso Il, do art. 57, da Lei Federal n® 8.666/1993.

10 GESTAO DO CONTRATO

10.1. A gestdo e a fiscaliza¢do da aquisicao ficara a cargo de servidor, que serad designado, por Portaria, pelo Titular desta
Pasta ou por instrumento que o substitua, conforme artigo 67, da Lei n2 8.666/1993, e artigo 51, da Lei n® 17.928/2012.

11. DOTACAO ORCAMENTARIA

11.1. A despesa objeto do presente Termo de Referéncia correra por <conta da dotacdo
orcamentaria  2022.3161.19.122.4200.4243.03.15000100.90 - Programa Gestdo e Manutengdo; Acdo Gestdo e
Manutengdo das Atividades; Fonte de Recurso: 15000100 (Tesouro Estadual); Grupo de Despesa 03.

12. PAGAMENTO

12.1. Expedida a Ordem de Servico e apds a sua execucdo conforme estabelecido no Termo de Referéncia,
a CONTRATADA devera protocolizar na Geréncia de Gestdo e Financgas da FAPEG a Nota Fiscal/Fatura correspondente.

20/33



19/04/2022 16:38 SEI/GOVERNADORIA - 000029167307 - Edital

https://sei.go.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=34968847&infra_sis...

12.2. Apds o recebimento da Nota Fiscal/Fatura, a Geréncia de Gestdo e Financas da FAPEG procedera a sua verificacdo.
Estando de acordo, a atestard por meio do gestor do contrato. Estando em desacordo, a restituirda a CONTRATADA para
corregao.

12.3. A CONTRATADA deverd apresentar junto a Nota Fiscal/Fatura os comprovantes dos valores de hospedagens e
alimentagdo emitidos pelo préprio hotel, para confirmagdo dos valores cobrados, bem assim das faturas emitidas pelas
companhias aéreas referente as passagens aéreas adquiridas.

12.4. A CONTRATADA devera emitir a Nota Fiscal/Fatura, no prazo maximo de até 15 (quinze) dias Uteis, contados da
efetiva emissdo do bilhete de passagem e, no caso dos servigos de hotelaria, apds o término da didria no hotel, no minimo
as seguintes informacdes:

a) identificacdo do bilhete (nUmero, data de emissdo, data da viagem, companhia aérea e trecho) ou do voucher relativos
aos gastos com hospedagens (diarias) e, quando houver, a alimentac¢do (devidamente especificados);

b) nome do servidor; valor da tarifa/diaria; valor da taxa de embarque ou da taxa equivalente ao servigo de hotelaria; valor
bruto da fatura e valor da Remuneracdo do Agente de Viagem (RAV).

12.5. O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias apds o atesto da Nota Fiscal/Fatura pelo gestor do contrato.

12.6. A CONTRATADA deverd informar na correspondente Nota Fiscal/Fatura seus dados bancérios para a realizagdo do
respectivo pagamento, que deverd em atendimento ao disposto no art. 42 da Lei Estadual n? 18.364/2014 ser
obrigatoriamente da Caixa Econdmica Federal — CEF.

12.7. Para fins de pagamento da despesa, sera observado as condi¢des de regularidade fiscal da CONTRATADA.

12.8. O CNPJ constante na Nota Fiscal/Fatura, respectivamente, deverd ser o mesmo indicado na proposta, na Nota de
Empenho e vinculado a conta corrente.

13. SANGOES ADMINISTRATIVAS

13.1. A recusa injustificada do adjudicatdrio em assinar o contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente dentro de
prazo estabelecido pela Administracdo, caracteriza o descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-o as
penalidades legalmente estabelecidas.

13.2. Pela inexecucdo total ou parcial do contrato poderd, garantida a prévia defesa, aplicar ao CONTRATADO as seguintes
sangoes:

1) adverténcia;
II) multa, na forma prevista no subitem 13.3, deste Termo de Referéncia;

[Il) suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a Administra¢do, por prazo nédo
superior a 5 (cinco) anos.

IV) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prdpria autoridade que aplicou a
penalidade, que serd concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apds
decorrido o prazo da sangdo aplicada no inciso anterior.

13.3. A inexecucgdo contratual, inclusive por atraso injustificado na execu¢do do contrato, sujeitara a CONTRATADA, além
das cominagdes legais cabiveis, a multa de mora, graduada de acordo com a gravidade de infragcdo, obedecidos os
seguintes limites maximos:

1) 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, em caso de descumprimento total da obrigacdo, inclusive no caso de
recusa da adjudicataria em firmar o contrato, dentro de 10 (dez) dias contados da data da sua convocacdo;

I1) 0,3% (trés décimos por cento) ao dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor da parte do servico ndo realizado;
1) 0,7% (sete décimos por cento) sobre o valor da parte do servigo n3o realizado, por cada dia subsequente ao trigésimo.

13.4. O valor da multa podera ser descontado dos pagamentos eventualmente devidos pelo CONTRATANTE, ou na auséncia
de débitos em aberto, abatido na préxima Nota Fiscal/Fatura apresentada para quitacdo, sendo possivel também, quando
for o caso, cobrada judicialmente.

13.5. Antes da aplicacdo de qualquer penalidade, sera garantido a CONTRATADA a ampla defesa e o contraditério.

13.6. As sangdes previstas neste Termo de Referéncia sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas de forma isolada
ou cumulativa, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

13.7. N3o serd aplicada multa se, justificado e comprovado, o atraso na execucdo do servico em decorréncia de caso
fortuito ou de for¢ca maior.

13.8. A suspensdo de participacdo em licitacdo e o impedimento de contratar com a Administracdo deverao ser graduados
pelos seguintes prazos:
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) 6 (seis) meses, nos casos de:

a) aplicagdo de duas penas de adverténcia, no prazo de 12 (doze) meses, sem que o fornecedor tenha adotado as medidas
corretivas no prazo determinado pela Administracdo;

b) alteragdo da quantidade ou qualidade do objeto fornecido;

I1) 12 (doze) meses, no caso de retardamento imotivado do fornecimento do objeto.

[l1) 24 (vinte e quatro) meses, nos casos de:

a) entregar como verdadeira mercadoria falsificada, adulterada, deteriorada ou danificada;

b) paralisacdo de servico sem justa fundamentacgdo e prévia comunicacdo ao CONTRATANTE;

c) praticar ato ilicito visando frustrar os objetivos de licitagdo no ambito da administracdo estadual;

d) sofrer condenagdo definitiva por praticar, por meio doloso, fraude fiscal no recolhimento de qualquer tributo.

13.8.1. Ficara impedido de licitar e de contratar com o Estado e sera descredenciado no CADFOR, pelo prazo de até 5
(cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a sua reabilitacdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, sem prejuizo das multas previstas no 13.3, deste Termo de
Referéncia e das demais cominagGes legais, inclusive adverténcia, garantido o direito a ampla defesa, o licitante que,
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta:

a) ndo assinar o contrato;

b) ndo entregar a documentacao exigida no edital;
c) apresentar documentacdo falsa;

d) causar o atraso na execugdo do objeto;

e) ndo mantiver a proposta;

f) falhar na execugdo do contrato;

g) fraudar a execugdo do contrato;

h) comportar-se de modo inidéneo;

i) declarar informacdes falsas; e

j) cometer fraude fiscal.

13.9. Na ocorréncia das situagdes previstas na 13.8, Ill, deste Termo de Referéncia, serd a CONTRATADO
declarada inidénea, ficando impedida de licitar e contratar com a Administracdo Estadual enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida a sua reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida quando ressarcida a Administracdo dos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da
respectiva sangdo.

13.10. Qualquer penalidade aplicada a CONTRATADA devera ser informada, imediatamente, a unidade gestora do servigo
de registro cadastral.

14. CLAUSULA ARBITRAL

14.1. Qualquer disputa ou controvérsia relativa a interpretagdo ou execuc¢do deste ajuste, ou de qualquer forma oriunda ou
associada a ele, no tocante a direitos patrimoniais disponiveis, e que ndo seja dirimida amigavelmente entre as partes
(precedida da realizagdo de tentativa de conciliagdo ou mediacdo), devera ser resolvida de forma definitiva por arbitragem,
na forma da Lei n2 9.307, de 23 de setembro de 1996 e da Lei Complementar Estadual n2 144, de 24 de julho de 2018,
elegendo-se desde ja para o seu julgamento a CAMARA DE CONCILIACAO, MEDIACAO E ARBITRAGEM DA ADMINISTRACAO
ESTADUAL (CCMA), outorgando a esta os poderes para indicar os arbitros e renunciando expressamente a jurisdi¢do e
tutela do Poder Judicidrio para julgamento desses conflitos, consoante instrumento em Anexo;

14.2. Qualquer disputa ou controvérsia relativa a interpreta¢do ou execugao deste ajuste, ou de qualquer forma oriunda ou
associada a ele, no tocante a direitos patrimoniais disponiveis, e que ndo seja dirimida amigavelmente entre as partes
(precedida da realizagdo de tentativa de conciliagdo ou mediacdo), devera ser resolvida de forma definitiva por arbitragem,
nos termos das normas de regéncia da CAMARA DE CONCILIACAO, MEDIACAO E ARBITRAGEM DA ADMINISTRAGCAO
ESTADUAL (CCMA);

14.3. A CAMARA DE CONCILIACAO, MEDIAGAO E ARBITRAGEM DA ADMINISTRACAO ESTADUAL (CCMA) serd composta por
Procuradores do Estado, Procuradores da Assembleia Legislativa e por advogados regularmente inscritos na OAB/GO,
podendo funcionar em ComissGes compostas sempre em numero impar maior ou igual a 3 (trés) integrantes (arbitros),
cujo sorteio se dara na forma do art. 14 da Lei Complementar Estadual n? 114, de 24 de julho de 2018, sem prejuizo da
aplicagdo das normas de seu Regimento Interno, onde cabivel;

14.4. A sede da arbitragem e da prolagdo da sentenca sera preferencialmente a cidade de Goiania;
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14.5. O idioma da Arbitragem sera a Lingua Portuguesa;

14.6. A arbitragem sera exclusivamente de direito, aplicando-se as normas integrantes do ordenamento juridico ao mérito
do litigio;

14.7. Aplicar-se-a ao processo arbitral o rito previsto nas normas de regéncia (incluso o seu Regimento Interno) da
CAMARA DE CONCILIACAO, MEDIAGAO E ARBITRAGEM DA ADMINISTRACAO ESTADUAL (CCMA), na Lei n2 9.307, de 23 de
setembro de 1996, na Lei n? 13.140, de 26 de junho de 2015, na Lei Complementar Estadual n? 144, de 24 de julho de
2018 e na Lei Estadual n2 13.800, de 18 de janeiro de 2001, constituindo a sentenca titulo executivo vinculante entre as
partes;

14.8. A sentenga arbitral sera de acesso publico, a ser disponibilizado no sitio eletronico oficial da Procuradoria-Geral do
Estado, ressalvadas as hipdteses de sigilo previstas em lei;

14.9. As partes elegem o Foro da Comarca de Goiania para quaisquer medidas judiciais necessarias, incluindo a execugao
da sentenca arbitral. A eventual propositura de medidas judiciais pelas partes devera ser imediatamente comunicada a
CAMARA DE CONCILIACAO, MEDIACAO E ARBITRAGEM DA ADMINISTRACAO ESTADUAL (CCMA), e ndo implica e nem
devera ser interpretada como renuncia a arbitragem, nem afetard a existéncia, validade e eficacia da presente clausula
arbitral.

ANEXO Il
MODELO DE PROPOSTA DE PRECO
PREGAO ELETRONICO N2 02/2022-FAPEG
PROCESSO n2 202210267000007

Nome da Empresa:
CNPJ:

Endereco:

Contato:

E-mail:

Validade da Proposta ndo inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data de sua apresentacgdo:

https://sei.go.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=34968847&infra_sis...

VALOR (RS)
UNITARIO TOTAL TOTAL
ITEM SERVICO QUANTIDADE MAXIMODA | TOTAL| DO DO MEDIO DO
DE OPERACOES | REMUNERACAO DA || SERVICO || SERVICO | o - /VOUCHER
DO AGENTE DE RAV com SEM
VIAGEM (RAV) A RAV A RAV
Servigos de reserva de hotel, com
uma refei¢do (assessoria, cotagao,
1 reserva, emissao de voucher, 14
alteragdo, cancelamento e
reembolso)
Servigo emissdo de bilhetes
Passagens Aéreas Nacionais
2 (assessoria, cotagdo, reserva, 10
emissdo de bilhete, alteragdo e
cancelamento)
Servigo emissdo de bilhetes
Passagens Aéreas
3 Internacionais (assessoria, 2
cotacdo, reserva, emissao de
bilhete, alteracdo e cancelamento)
Valor Total da RAV (RS)
Valor Total da Despesa (RS)
Valor Unitario da Remuneragdo do Agente de Viagem (RS): (valor referente a cada item)

23/33



19/04/2022 16:38 SEI/GOVERNADORIA - 000029167307 - Edital

https://sei.go.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=34968847&infra_sis...

Valor Total da Remunerac¢do do Agente de Viagem (RS):

Notas:

| - O valor médio do bilhete/voucher corresponde ao valor estimado do servico dividido pela quantidade estimada de
operagdes, ndo limitando de nenhuma forma os valores das passagens aéreas ou das didrias no hotel, tendo em vista sua
utilizacdo exclusiva para se processar a licitagdo no Sistema Eletronico de Gestdo de Compras (ComprasNet.GO).

Il - A CONTRATADA percebera o valor correspondente ao repasse acrescido da Remuneragdo do Agente de Viagem (RAV),
decorrente dos servicos de assessoria, cota¢do, alteracdo, reserva e emissdo.

lll - No sistema ComprasNet.GO, o proponente preencherd inicialmente sua proposta com o detalhamento de todos os
itens, sob pena de desclassificagdo, compondo o valor global, sendo que, na etapa de lances, registrara o valor global do
lote Unico.

Declaro que nos precos cotados acima estdo incluidas todas as despesas, tributos e demais encargos, de qualquer
natureza, incidentes sobre o objeto, nada mais sendo licito pleitear a esse titulo.

Esta empresa declara estar ciente de que a apresentagdo da presente proposta implica na plena aceitagdo das condig¢Ges
estabelecidas no edital e seus anexos.

(local e data)

(nome e assinatura do representante legal)

ANEXO Il
MINUTA DE CONTRATO N2 XX/2022-FAPEG
PREGAO ELETRONICO N2 02/2022-FAPEG
PROCESSO n? 202210267000007

Contrato que entre si celebram a Fundagao de Amparo a Pesquisa do Estado de Goiads e a empresa XXXXXX, na forma a seguir:

PREAMBULO
DA CONTRATANTE

FUNDACAO DE AMPARO A PESQUISA DO ESTADO DE GOIAS-FAPEG, criada pela Lei n2. 15.472/01, estabelecida na Rua
Dona Maria Joana, Qd. F-14, Lt. Area, n2. 150, Setor Sul, Goidnia, neste Estado de Goids, inscrita no CNPJ/MF n°.
08.156.102/0001-02, neste ato representada por seu Presidente Dr. Robson Domingos Vieira, brasileiro, casado, domicilio
profissional Rua Dona Maria Joana, Qd. F 14, Lt. Area, n2 150, Setor Sul, CEP: 74083-140 - Goiania/Goids, portador da
Carteira de Identidade n2. 2100270, expedida por SSP/GO e CPF/MF sob o n2. 893.403.291-04.

DA CONTRATADA

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX EIRELI-ME, pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ/MF n°XXXXXXXXXXXXX, com
sede na Rua XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, GOIANIA-GO, neste ato representada por XXXXXXXXXXXXXX, XXXX, XXXX, XXXX, RG
N2 XXXXXXX- SSP-GO, CPF n2 XXXXXXXXXXX, residente na Rua XXXXXXXXXXXXXX, Goidnia-GO.

DO FUNDAMENTO

O presente ajuste encontra amparo legal na Lei Federal n? 10.520/2002, Lei Federal n® 8.666/1993, Lei Complementar
Federal n2 123/2006, Lei Estadual n2 17.928/2012, Decreto Estadual n2 9.666/2020, Decreto Estadual n? 7.466/2011,
nas demais normas regulamentares aplicaveis a espécie, bem como, pelas condi¢Ges estabelecidas a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA - do objeto
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1. Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servicos de agenciamento de viagens, compreendendo

a

prestacdo direta de assessoria, cotacOes, reservas, alteragcbes (remarcagles), cancelamentos, emissGes de
bilhetes/vouchers e eventuais reembolsos, para aquisi¢do fracionada e conforme demanda, de passagens aéreas nacionais
(voos domésticos) e internacionais, na classe econdmica, e hospedagens com o fornecimento de uma refeigdo, pelo
periodo de 12 (doze) meses, para o atendimento das necessidades de deslocamento dos colaboradores da FAPEG no

desempenho de suas fung¢des, conforme as condicGes e especificacdes fixadas neste edital e seus anexos.

1.1. Descri¢ao e quantitativo do Objeto

VALOR (R$)
UNITARIO TOTAL TOTAL
DADE A
ITEM SERVICO QUANTIDADI MAXIMODA | TOTAL | DO DO MEDIO DO
DE TRANSACOES | REMUNERACAO DA | SERVICO || SERVICO || o o /VOUCHER
DO AGENTE DE RAV com SEM
VIAGEM (RAV) A RAV A RAV
Servigos de reserva de hotel, com
uma refeicdo (assessoria,
1 cotagdo, reserva, emissao 14
de voucher, alteragao,

cancelamento e reembolso)

Servigo emissao de bilhetes

Passagens Aéreas Nacionais
2 (assessoria, cotagdo, reserva, 10

emissdo de bilhete, alteragdo e
cancelamento)
Servigo emissdo de bilhetes
Passagens Aéreas

3 Internacionais (assessoria, )

cotacgdo, reserva, emissao de

bilhete, alteragdo e
cancelamento)
Valor Total da RAV (RS)
Valor Total da Despesa (RS)
Valor Unitdrio da Remuneracdo do Agente de Viagem (RS): (valor referente a cada item)

Valor Total da Remuneragdo do Agente de Viagem (RS):

CLAUSULA SEGUNDA - da vinculagio

1. Este contrato guarda consonancia com as normas contidas no seu predmbulo, vinculando-se, ainda, ao edital do Pregdo
Eletrénico n? 01/2022-FAPEG e seus anexos (Processo n2 202210267000007), a Nota de Empenho e aos demais
documentos que compdem o processo que, independentemente de transcrigdo, fazem parte integrante e complementar

deste Instrumento.

CLAUSULA TERCEIRA - das obriga¢des da contratante

1. Encaminhar a Nota de Empenho emitida pela Geréncia de Gestdo e Finangas da FAPEG, com todas as informagdes

necessarias, em favor da CONTRATADA.

2. Responsabilizar-se pela lavratura do respectivo contrato, com base nas disposi¢cGes estabelecidas neste Termo de
Referéncia, e ainda, em consondncia com o disposto na Lei Federal n? 8.666/1993 e suas decorrentes alteracdes, Lei

Federal n2 10.520/2002, Lei Estadual n? 17.928/2012 e Decreto Estadual n2 9.666/2020.

3. Assegurar os recursos or¢amentdrios e financeiros para custear a prestagao do servico de agenciamento de viagens.

4. Permitir, durante a vigéncia do contrato, o acesso dos representantes ou prepostos da CONTRATADA ao local da

prestacdo dos servigos, desde que devidamente identificados.

5. Prestar a CONTRATADA, em tempo habil, as informag¢des eventualmente necessarias a execugao do servigo.

6. Encaminhar a CONTRATADA a correspondente Ordem de Servico (OS), contendo todas as informagdes necessarias para

a prestagao do servigco de agenciamento, objeto do presente Termo de Referéncia.
7. Acompanhar, controlar e avaliar a prestagdo de servigo, por intermédio do gestor do contrato de agenciamento.

8. Verificar se o servigo prestado, pela CONTRATADA, atende todas as especificagdes contidas neste Termo de Referéncia.

https://sei.go.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=34968847&infra_sis...
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9. Notificar a CONTRATADA, formalmente, caso a prestagdo do servico esteja em desconformidade com o estabelecido
neste Termo de Referéncia para a sua imediata correcao.

10. Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa cumprir suas obrigacdes dentro das normas e
condicBes estabelecidas no presente Termo de Referéncia.

11. Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos objeto deste Termo de Referéncia em desacordo com as obriga¢des
assumidas pela CONTRATADA.

12. Aprovar as solicitacdes de emissOes de bilhetes de passagens e vouchers, alteragdes e cancelamentos em até 2 (duas)
horas antes do prazo de expiragdo da reserva realizada junto a companhia aérea ou hotel.

13. Aferir no site oficial da correspondente companhia aérea ou do hotel os valores relativos aos voos e as diarias,
confrontando-os com as cotagGes encaminhadas pela CONTRATADA.

14. Efetuar a glosa de parte do valor detalhado na Nota Fiscal/Fatura em virtude de eventuais cancelamentos, em
consonancia com o estabelecido no item 8 deste Termo de Referéncia.

15. Solicitar a CONTRATADA o encaminhamento de documento, subscrito pelo responsavel/preposto, informando as
politicas tarifarias do emitente do bilhete ou do voucher referente a imposicdo de tarifas e/ou multas em virtude de
eventuais alteragOes e cancelamentos.

16. Atestar as Notas Fiscais/Faturas correspondentes a prestacdo do servigo, por intermédio do gestor do contrato.

17. Efetuar o pagamento devido pela execucdo do servico, no prazo estabelecido, desde que cumpridas todas as
formalidades e exigéncias previstas.

CLAUSULA QUARTA - das obriga¢des da contratada

1. Manter ativo seu cadastro no Ministério do Turismo, no programa denominado “CADASTUR — Sistema de Cadastro dos
Prestadores de Servigos Turisticos e Profissionais do Turismo”, conforme determina o Decreto Estadual n2 6.744/2008 e nos
termos da Lei Federal n2 11.771, de 17 de setembro de 2008, e do Decreto Federal n? 7.381, de 2 de dezembro de 2010.

2. Responder, em relagdo aos seus funcionarios, por todas as despesas decorrentes da execugdo do servigo e por outras
correlatas, tais como salarios, seguros de acidentes, tributos, indeniza¢des, vales refeicdo, vales-transportes e outras que
porventura venham a ser criadas e exigidas pelo Governo.

3. Manter, durante o periodo de contratacdo, o atendimento das condi¢des de habilitagdo exigidas na licitagdo.

4. Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infragdo cometida por seus empregados quando da execugdo do servigo
objeto contratado.

5. Encaminhar os bilhetes de passagens ou vouchers, por e-mail, de acordo com a necessidade e o interesse
do CONTRATANTE, no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas, a contar do recebimento da Ordem de Servico.

6. Efetuar a entrega, excepcionalmente, dos bilhetes de passagens ou vouchers em local a ser indicado
pelo CONTRATANTE, quando fora do expediente ou, se fizer necessario, coloca-los a disposicdo dos passageiros nas lojas
das companhias aéreas ou agéncias de viagens mais préximas do usudrio.

7. Prestar o devido auxilio em relagdo a andlise e a definicdo de melhores opgGes de voos, especificamente quanto aos
hordrios, roteiros, duragdo de voos, trechos e pregos promocionais, bem assim no que se refere a efetivagdo de reservas de
hotéis quanto a localiza¢do, acomodagdes e pregos promocionais.

8. Repassar ao CONTRATANTE as tarifas/diarias promocionais sempre que oferecidas pelas companhias aéreas ou pelo
hotel, observados os regulamentos vigentes a época.

9. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pelo CONTRATANTE atendendo prontamente a todas as
reclamacgdes.

10. Adotar medidas para a prestagao do servigo solicitado, observando todas as condi¢Ges e especificagdes previamente
aprovadas.

11. Promover a execuc¢do do servico dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidas, em observancia as normas legais e
regulamentares aplicdveis e as recomendacdes aceitas pela boa técnica.

12. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas pelo CONTRATANTE referente
a prestagdo do servigo.

13. Responder e responsabilizar-se por quaisquer danos causados direta ou indiretamente a bens de propriedade
do CONTRATANTE ou de terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, quando estes tenham sido ocasionados por seus
empregadores/profissionais por ocasido da prestagdo dos servigos contratados.

14. Disponibilizar, periodicamente, ou quando solicitado pelo CONTRATANTE, a rela¢do de hotéis os quais tenham parceria
para possibilitar as melhores escolhas, com o objetivo de maiores descontos.

15. Encaminhar no minimo 03 (trés) cotagdes de voos ou de hotéis de acordo com a necessidade do CONTRATANTE.
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16. Submeter ao gestor do contrato documento, subscrito pelo responsavel/preposto, informando as politicas tarifarias do
emitente do bilhete ou do voucher referente a imposicdo de tarifas e/ou multas em virtude de eventuais servigcos de
alteragOes e cancelamentos.

17. Solicitar, imediatamente apds a notificacdo remetida pelo CONTRATANTE, nos casos de eventuais cancelamentos, o
devido reembolso do valor do bilhete ou voucher junto a companhia aérea ou o hotel.

18. Comunicar ao gestor do contrato, atempadamente, qualquer anormalidade de carater urgente, além de prestar os
esclarecimentos julgados necessarios, os quais possam prejudicar o empreendimento da viagem.

19. Indicar responsavel para atender eventuais demandas fora do hordrio comercial, em caso de
urgéncia, disponibilizando o respectivo telefone de contato.

20. Arcar as suas expensas com a emissdao de um novo bilhete de passagem ou voucher, quando da inobservancia do
estabelecido no subitem 18 da presente clausula.

21. Encaminhar ao CONTRATANTE a Nota Fiscal/Fatura, no prazo maximo de até 15 (quinze) dias Uteis, contados da efetiva
emissdo do bilhete de passagem e, no caso do servigo de hospedagem, apds o término da diaria no hotel.

CLAUSULA QUINTA - da execugdo do servico

1. A execucdo do servico devera ser iniciada apds a assinatura do contrato, mediante solicitacdo formalizada
pelo CONTRATANTE.

2. O CONTRATANTE encaminhara a CONTRATADA documento contendo os dados do gestor do contrato, responsavel pelo
contato direto com o preposto da CONTRATADA, com as seguintes informagdes: nome, CPF, matricula, portaria de
designacao, lotagado, telefones de contato e o e-mail institucional.

3. Identificada a necessidade do servigo, o gestor do contrato encaminhara solicitagdo a CONTRATADA, por e-mail, para a
prestacdo dos servicos de assessoria e cotacdo, contendo as informagdes necessarias, tais como: data de previsdo da
viagem e do retorno, tipo de servico (aéreo/hospedagem), melhor periodo para a viagem (matutino, vespertino ou
noturno), local do evento e tipo de acomodagao.

4. Recebida a solicitacdo a CONTRATADA encaminhara, no prazo maximo de até 24 (vinte e quatro horas), ou em casos
excepcionais em prazo inferior, conforme determinacdo do CONTRATANTE, no minimo 03 (trés) cotacdes de voos ou de
hotéis para avaliagdo.

5. As solicitagdes serdo feitas conforme demanda do CONTRATANTE, e, dependendo da necessidade, poderao ser feitas
inclusive fora do horério de expediente, aos finais de semana e/ou feriados.

6. O gestor do contrato elegerd juntamente com o servidor que empreenderd a viagem o voo ou o hotel que melhor
atenda a necessidade do CONTRATANTE, além de confrontar as cotag¢des remetidas pela CONTRATADA com os valores
informados no site oficial da companhia aérea ou do hotel.

7. O preco da passagem ou da diaria do hotel devera estar de acordo com as tabelas praticadas pelas companhias aéreas
ou pelos hotéis, inclusive nas situagbes de tarifas/diarias promocionais.

8. Em caso de desconformidade de valores com o confrontado no site oficial da companhia aérea ou do hotel,
o CONTRATANTE informarda imediatamente a CONTRATADA devendo essa proceder a corregao, repassando o valor descrito
em tela acrescido apenas das correspondentes taxas.

9. A CONTRATADA devera repassar integralmente ao CONTRATANTE todos os descontos promocionais concedidos nas
passagens aéreas e nos servi¢cos de hotelaria, a qualquer titulo, sejam tais descontos publicados ou ndo. Este documento
podera ser feito em forma de desconto especial, desde que ja consignado na apresentacdo de contas para recebimento.

10. Elegida a melhor cotagdo, o gestor do contrato emitird a correspondente Ordem de Servigco, contendo todas as
informacGes inerentes a solicitacdo da viagem. A Ordem de Servico conterd: seu numero sequencial e ano, nimero do
processo e a nota de empenho, objetivo da viagem, tipo do servigo (aéreo/hospedagem), nome e CPF do servidor, nimero
do voo, horario e data prevista ou nome do hotel, endereco, data prevista, tipo de acomodagdo e outros dados julgados
necessarios.

11. Anteriormente a emissdo do bilhete/voucher o gestor do contrato de agenciamento podera solicitar, por e-mail, o
servico de reserva com vistas a assegurar, até a apresentagdo da Ordem de Servico, a disponibilidade do voo ou do hotel
escolhido, respeitado o periodo maximo definido por cada companhia aérea ou do hotel, segundo suas politicas.

12. Em caso de necessidade de algum servico fora do horério de expediente, finais de semana e/ou feriados, ou em carater
de urgéncia, a CONTRATADA podera atender o requerimento do gestor do contrato, sem o recebimento da solicitacdo na
forma dos subitens 3 e 10 do desta clausula, situagdo que sera regularizada posteriormente.

13. A CONTRATADA devera fornecer os bilhetes de passagens aéreas e Pre Paid Ticket Advide (PTA) de todas as companhias
aéreas autorizadas a operar no Brasil, incluindo nos servigos a assessoria, a cotagdo, reserva, a emissdo, a marcacgado, a
remarcac¢do e o apoio ao embarque e desembarque.
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14. A CONTRATADA devera prestar assessoria para definicdo do melhor roteiro, horarios, frequéncia de voos (partidas e
chegadas), tarifas promocionais a época de emissdo dos bilhetes, além de oferecer reserva e/ou pacotes de viagens para
eventos, congressos, semindrios, workshops, entre outros, onde estejam incluidos passagens e hospedagens, sem custos
adicionais.

15. Nos casos de solicitagdo de hospedagem o CONTRATANTE deverd informar na Ordem de Servigo a necessidade ou ndo
do fornecimento de alimentagao, podendo ser café da manh3, meia pensdo ou pensdao completa, sendo que as eventuais
despesas com alimentagado, efetuadas sem a devida autorizagcdo na Ordem de Servigo, e aquelas relativas ao consumo dos
itens do frigobar serdo custeadas pelo servidor, no momento do checkout no hotel.

16. Apds o recebimento da Ordem de Servico, a CONTRATADA emitird, no prazo de até 48 (quarenta e oito horas), o bilhete
da passagem e/ou voucher da reserva do hotel e o encaminharad por e-mail. Excepcionalmente, o entregara no local
indicado pelo CONTRATANTE.

17. Identificada a necessidade de alteragdo do bilhete/voucher o CONTRATANTE informard a CONTRATADA, por e-mail,
sendo necessario, realizar nova cotagdo no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, ou em casos excepcionais em prazo
inferior, conforme determinacdao do CONTRATANTE e emissdo de nova Ordem de Servigo.

18. Os cancelamentos também deverdo ser realizados pelo gestor do contrato mediante a correspondente Ordem de
Servico, excetuando os casos de no-show, pela sua natureza superveniente, os quais deverdo ser comunicados,
imediatamente apds a ciéncia do gestor a Superintendente de Gestdo, Planejamento e Financas, para adog¢do das devidas
providéncias.

19. A alteragdo e o cancelamento importardo no pagamento da respectiva transagdo (operagdo) na forma de Remuneragdo
do Agente de Viagem (RAV), incidindo as taxas e multas correspondentes. A nova emissdo de um outro bilhete/voucher,
em decorréncia da alteragdao promovida, ndo acarretara direito a CONTRATADA ao recebimento de novo RAV.

20. Apds o cancelamento do bilhete/voucher a CONTRATADA procederd a solicitagdo junto a companhia aérea e/ou ao
hotel do reembolso do valor correspondente, obedecendo as politicas tarifarias do emitente, informando
a CONTRATANTE formalmente a deducdo de taxas e/ou multas, para desconto em forma de glosa na Nota Fiscal/Fatura
correspondente.

CLAUSULA SEXTA — do reembolso e glosa

1. A CONTRATADA solicitard a companhia aérea ou hotel, no caso de cancelamento, o devido reembolso do valor do
bilhete/voucher, em até 10 (dez dias) apds a sua ciéncia, ja com o abatimento das correspondentes taxas e/ou multas,
obedecendo as politicas tarifarias do emitente, informando ao CONTRATANTE o valor ja descontado.

2. O CONTRATANTE procederd a glosa de parte do valor insculpido na Nota Fiscal/Fatura correspondente ao servico
prestado, com base na informagdo prestada pela CONTRATADA, na forma estabelecida no item 1 da Clausula Sexta.

CLAUSULA SETIMA — da vigéncia

1. A vigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir de sua assinatura, e eficacia a partir da publicacdo do
seu extrato no Diario Oficial do Estado, podendo, no interesse da administracdo, ser prorrogado mediante termo aditivo,
observado o limite de 60 (sessenta) meses, conforme disposto no inciso Il, do art. 57, da Lei Federal n2 8.666/1993.

CLAUSULA OITAVA - da gestdo e da fiscalizagdo do contrato

1. A gestdo e a fiscalizagdo da aquisicdo ficardo a cargo de servidor, que serad designado, por Portaria, pelo Titular desta
Pasta ou por instrumento que o substitua, conforme artigo 67, da Lei n? 8.666/1993, e artigo 51, da Lei n2 17.928/2012.

CLAUSULA NONA - da dotagdo orgamentadria

1. A despesa objeto do presente Termo de Referéncia correrd por conta da dotagdo
orcamentaria  2022.3161.19.122.4200.4243.03.15000100.90 - Programa Gestdo e Manutencdo; Acdo Gestdo e
Manutencdo das Atividades; Fonte de Recurso: 15000100 (Tesouro Estadual); Grupo de Despesa 03.

CLAUSULA DECIMA - do pagamento

1. Expedida a Ordem de Servico e apds a sua execugdo conforme estabelecido no Termo de Referéncia,
a CONTRATADA devera protocolizar na Geréncia de Geréncia de Gestdo e Financas da FAPEG a Nota Fiscal/Fatura
correspondente.

2. Apds o recebimento da Nota Fiscal/Fatura, a Geréncia de Gestdo e Financas da FAPEG procedera a sua verificacdo.
Estando de acordo, a atestara por meio do gestor do contrato. Estando em desacordo, a restituirda a CONTRATADA para
corregao.
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3. A CONTRATADA devera apresentar junto a Nota Fiscal/Fatura os comprovantes dos valores de hospedagens e
alimentacdo emitidos pelo préprio hotel, para confirmagdo dos valores cobrados, bem assim das faturas emitidas pelas
companhias aéreas referente as passagens aéreas adquiridas.

4. A CONTRATADA deverd emitir a Nota Fiscal/Fatura, no prazo maximo de até 15 (quinze) dias Uteis, contados da efetiva
emissdo do bilhete de passagem e, no caso dos servigos de hotelaria, apds o término da diaria no hotel, no minimo as
seguintes informacdes:

4.1. identificacdo do bilhete (numero, data de emissdo, data da viagem, companhia aérea e trecho) ou do voucher relativos
aos gastos com hospedagens (diarias) e, quando houver, a alimenta¢do (devidamente especificados);

4.2. nome do servidor; valor da tarifa/diaria; valor da taxa de embarque ou da taxa equivalente ao servico de hotelaria;
valor bruto da fatura e valor da Remunerac¢do do Agente de Viagem (RAV).

5. O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias apds o atesto da Nota Fiscal/Fatura pelo gestor do contrato.

6. A CONTRATADA devera informar na correspondente Nota Fiscal/Fatura seus dados bancarios para a realizagdo do
respectivo pagamento, que deverd em atendimento ao disposto no art. 42 da Lei Estadual n? 18.364/2014 ser
obrigatoriamente da Caixa Econ6mica Federal — CEF.

7. Para fins de pagamento da despesa, sera observado as condi¢es de regularidade fiscal da CONTRATADA.

8. O CNPJ constante na Nota Fiscal/Fatura, respectivamente, deverd ser o mesmo indicado na proposta, na Nota de
Empenho e vinculado a conta corrente.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - das san¢des administrativas

1. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente dentro de
prazo estabelecido pela Administragdo, caracteriza o descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-o as
penalidades legalmente estabelecidas.

2. Pela inexecugao total ou parcial do contrato a Administracdo poderd, garantida a prévia defesa, aplicar ao CONTRATADO
as seguintes sangoes:

[) adverténcia;
II) multa, na forma prevista no subitem 3 deste Contrato;

[ll) suspensdo temporaria de participagdo em licitacdo e impedimento de contratar com a Administragdo, por prazo ndo
superior a 5 (cinco) anos.

IV) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a prdpria autoridade que aplicou a
penalidade, que serd concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apds
decorrido o prazo da sangdo aplicada no inciso anterior.

3. A inexecucdo contratual, inclusive por atraso injustificado na execucdo do contrato, sujeitard a CONTRATADA, além das
cominag0es legais cabiveis, a multa de mora, graduada de acordo com a gravidade de infragdo, obedecidos os seguintes
limites maximos:

I) 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, em caso de descumprimento total da obrigagdo, inclusive no caso de
recusa da adjudicataria em firmar o contrato, dentro de 10 (dez) dias contados da data da sua convocacdo;

I1) 0,3% (trés décimos por cento) ao dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor da parte do servi¢o ndo realizado;
1) 0,7% (sete décimos por cento) sobre o valor da parte do servico ndo realizado, por cada dia subsequente ao trigésimo.

4. O valor da multa podera ser descontado dos pagamentos eventualmente devidos pelo CONTRATANTE, ou na auséncia de
débitos em aberto, abatido na préxima Nota Fiscal/Fatura apresentada para quitagdo, sendo possivel também, quando for
0 caso, cobrada judicialmente.

5. Antes da aplicagdo de qualquer penalidade, sera garantido a CONTRATADA a ampla defesa e o contraditério.

6. As sangOes previstas neste Termo de Referéncia sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas de forma isolada ou
cumulativa, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

7. Ndo serd aplicada multa se, justificado e comprovado, o atraso na execugdo do servigco em decorréncia de caso fortuito
ou de forca maior.

8. A suspensdo de participacdao em licitagdo e o impedimento de contratar com a Administra¢do deverdo ser graduados
pelos seguintes prazos:

[) 6 (seis) meses, nos casos de:

a) aplicagdo de duas penas de adverténcia, no prazo de 12 (doze) meses, sem que o fornecedor tenha adotado as medidas
corretivas no prazo determinado pela Administrac¢do;
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b) alteragdo da quantidade ou qualidade do objeto fornecido;

I1) 12 (doze) meses, no caso de retardamento imotivado do fornecimento do objeto.

[l1) 24 (vinte e quatro) meses, nos casos de:

a) entregar como verdadeira mercadoria falsificada, adulterada, deteriorada ou danificada;

b) paralisa¢do de servico sem justa fundamentacgdo e prévia comunicacdo ao CONTRATANTE;

c) praticar ato ilicito visando frustrar os objetivos de licitagdo no ambito da administracao estadual;

d) sofrer condenagdo definitiva por praticar, por meio doloso, fraude fiscal no recolhimento de qualquer tributo.

8.1. Ficard impedido de licitar e de contratar com o Estado e sera descredenciado no CADFOR, pelo prazo de até 5 (cinco)
anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a sua reabilitacdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, sem prejuizo das multas previstas no item 3 deste Contrato e das demais
cominagdes legais, inclusive adverténcia, garantido o direito a ampla defesa, o licitante que, convocado dentro do prazo de
validade de sua proposta:

a) ndo assinar o contrato;

b) ndo entregar a documentacgao exigida no edital;
c) apresentar documentacdo falsa;

d) causar o atraso na execuc¢ao do objeto;

e) ndo mantiver a proposta;

f) falhar na execugdo do contrato;

g) fraudar a execugdo do contrato;

h) comportar-se de modo inidoneo;

i) declarar informacdes falsas; e

j) cometer fraude fiscal.

9. Na ocorréncia das situagdes previstas no 8, lll, desta cldusula, sera o CONTRATADO declarado inidéneo, ficando impedido
de licitar e contratar com a Administracdo Estadual, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até
que seja promovida a sua reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida quando
ressarcida a Administragdo dos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da respectiva sang¢do.

10. Qualquer penalidade aplicada ao CONTRATADO devera ser informada, imediatamente, a unidade gestora do servigo de
registro cadastral.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - da cliusula arbitral

1. Qualquer disputa ou controvérsia relativa a interpretacdo ou execucao deste ajuste, ou de qualquer forma oriunda ou
associada a ele, no tocante a direitos patrimoniais disponiveis, e que ndo seja dirimida amigavelmente entre as partes
(precedida da realizagdo de tentativa de conciliagdo ou mediac¢do), devera ser resolvida de forma definitiva por arbitragem,
na forma da Lei n2 9.307, de 23 de setembro de 1996 e da Lei Complementar Estadual n2 144, de 24 de julho de 2018,
elegendo-se desde j4 para o seu julgamento a CAMARA DE CONCILIACAO, MEDIACAO E ARBITRAGEM DA ADMINISTRACAO
ESTADUAL (CCMA), outorgando a esta os poderes para indicar os arbitros e renunciando expressamente a jurisdi¢do e
tutela do Poder Judicidrio para julgamento desses conflitos, consoante instrumento em Anexo;

2. Qualquer disputa ou controvérsia relativa a interpretagdo ou execugdo deste ajuste, ou de qualquer forma oriunda ou
associada a ele, no tocante a direitos patrimoniais disponiveis, e que nao seja dirimida amigavelmente entre as partes
(precedida da realizagdo de tentativa de conciliagdo ou mediacdo), deverd ser resolvida de forma definitiva por arbitragem,
nos termos das normas de regéncia da CAMARA DE CONCILIACAO, MEDIACAO E ARBITRAGEM DA ADMINISTRAGCAO
ESTADUAL (CCMA);

3. A CAMARA DE CONCILIACAO, MEDIACAO E ARBITRAGEM DA ADMINISTRAGCAO ESTADUAL (CCMA) serd composta por
Procuradores do Estado, Procuradores da Assembleia Legislativa e por advogados regularmente inscritos na OAB/GO,
podendo funcionar em Comissdes compostas sempre em numero impar maior ou igual a 3 (trés) integrantes (arbitros),
cujo sorteio se dara na forma do art. 14 da Lei Complementar Estadual n? 114, de 24 de julho de 2018, sem prejuizo da
aplicagdo das normas de seu Regimento Interno, onde cabivel;

4. A sede da arbitragem e da prolacdo da sentenca serd preferencialmente a cidade de Goiania;
5. O idioma da Arbitragem sera a Lingua Portuguesa;

6. A arbitragem sera exclusivamente de direito, aplicando-se as normas integrantes do ordenamento juridico ao mérito do
litigio;
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7. Aplicar-se-a ao processo arbitral o rito previsto nas normas de regéncia (incluso o seu Regimento Interno) da CAMARA
DE CONCILIACAO, MEDIACAO E ARBITRAGEM DA ADMINISTRAGCAO ESTADUAL (CCMA), na Lei n2 9.307, de 23 de setembro
de 1996, na Lei n2 13.140, de 26 de junho de 2015, na Lei Complementar Estadual n2 144, de 24 de julho de 2018 e na Lei
Estadual n2 13.800, de 18 de janeiro de 2001, constituindo a sentenca titulo executivo vinculante entre as partes;

8. A sentenca arbitral serda de acesso publico, a ser disponibilizado no sitio eletronico oficial da Procuradoria-Geral do
Estado, ressalvadas as hipdteses de sigilo previstas em lei;

9. As partes elegem o Foro da Comarca de Goiania para quaisquer medidas judiciais necessarias, incluindo a execugdo da
sentenga arbitral. A eventual propositura de medidas judiciais pelas partes deverd ser imediatamente comunicada a
CAMARA DE CONCILIACAO, MEDIACAO E ARBITRAGEM DA ADMINISTRACAO ESTADUAL (CCMA), e ndo implica e nem
deverd ser interpretada como renuncia a arbitragem, nem afetard a existéncia, validade e eficacia da presente clausula
arbitral.

E por estarem assim justas e acordadas, as partes assinam o presente instrumento, em meio eletrénico.

ANEXO IV
MODELO DE DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO NA LEI COMPLEMENTAR FEDERAL N2 123/2006
PREGAO ELETRONICO N2 02/2022-FAPEG
PROCESSO n2 202210267000007

A (nome/razdo social) , inscrita no CNPJ n? , por intermédio de seu representante
legal o(a) Sr.(a) , portador(a) da Carteira de Identidade n? e do CPF n?
, DECLARA, sob as penas da lei, que cumpre os requisitos legais para a qualificagdo como
microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparada, e atesta a aptiddo para usufruir do tratamento favorecido
estabelecido nos arts. 42 a 49 da Lei Complementar Federal n2 123/06, ndo possuindo nenhum dos impeditivos previstos
no § 42 do art. 32 da referida Lei.

Goiania, de de 2022.

Representante legal

Nota: A falsidade desta DECLARACAO, objetivando os beneficios da Lei Complementar n2 123/06, caracterizara crime de
gue trata o art. 299 do Cédigo Penal, sem prejuizo do enquadramento em outras figuras penais e das penalidades previstas
neste Edital.

ANEXO V
MODELO DE DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE ViINCULO/PARENTESCO
PREGAO ELETRONICO N2 02/2022
PROCESSO N2 202210267000007

A empresa (nome/razdo social) , CNPJ n@ ,
declara, sob as penas da lei, que seu administrador ou sécio com poder de direcdo, ndo possui relacdo de parentesco,
inclusive por afinidade, até o terceiro grau civil, com o Presidente da Fundagdao de Amparo a Pesquisa do Estado de Goias e,
ainda, com os servidores detentores de cargo em comissdao ou fungao de confianga que atuem diretamente na realizagdo
do certame e/ou posterior formalizagdo contratual.

Goiania, ___de de 2022.

31/33



19/04/2022 16:38 SEI/GOVERNADORIA - 000029167307 - Edital

(Nome/pessoa fisica) e/ou (Nome da empresa)

ANEXO VI

MODELO DE DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DO INC. XXXIII, DO ART. 72, DA CONSTITUICAO FEDERAL
PREGAO ELETRONICO N2 02/2022
PROCESSO N2 202210267000007

A (nome/raz3o social) , inscrita no CNPJ n@ , por intermédio de
seu representante legal o (a) Sr.(a) , portador(a) da Carteira de Identidade n2
e do CPF n? , DECLARA, para fins do disposto no inc. V do art. 27 da

Lei Federal 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei Federal n2 9.854, de 27 de outubro de 1999, na forma e sob
as penas impostas pela Lei Federal 8.666, de 21 de junho de 1993 e demais legislacdo pertinente, que ndo emprega menor
de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de catorze anos, na condigdo de aprendiz ( ).

(Observagdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

Goiania, de de 2022.

Responsavel Legal

Nota: A falsidade desta DECLARACAO, caracterizara crime de que trata o art. 299 do Cédigo Penal, sem prejuizo do
enquadramento em outras figuras penais e das penalidades previstas neste Edital.

ANEXO VII
MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE SUSPENSAO E/OU FATOS IMPEDITIVOS PARA LICITAR OU CONTRATAR COM A
ADMINISTRACAO PUBLICA
PREGAO ELETRONICO Ne 02/2022
PROCESSO N 202210267000007

A empresa (nome/razdo social) , CNPJ n? ,
declara, sob as penas da lei, que, até a presente data, inexistem qualquer suspensdo e/o fatos impeditivos para sua
habilitagdo, no presente processo licitatério, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Goiania, de de 2022.

Responsavel Legal
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Nota: A falsidade desta DECLARACAO caracterizard crime de que trata o art. 299 do Cédigo Penal, sem prejuizo do
enquadramento em outras figuras penais e das penalidades previstas neste Edital.

GOIANIA, 12 de abril de 2022.
JEI! l-ﬁ]

assinatura
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por ROBSON DOMINGOS VIEIRA, Presidente, em 13/04/2022, as 12:55,
conforme art. 2°, § 2°, III, "b", da Lei 17.039/2010 e art. 3°B, I, do Decreto n°® 8.808/2016.

GERENCIA DE APOIO ADMINISTRATIVO
Rua Dona Maria Joana, Quadra F-14, Lote Area, n° 150, Setor Sul, Goiania-GO

Referéncia: Processo n2 202210267000007 SEI 000029167307
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