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ESTADO DE GIHAS

- PRESTACAO DE CONTAS - SUBVENCAO ECONOMICA -
INSTRUCOES

DOCUMENTOS QUE COMPOEM A PRESTAGCAO DE CONTAS PARCIAL E FINAL:
Formulario de Prestacdo de Contas Financeira (9 anexos);

Formulario de Relatério Técnico-cientifico;

Formulario de Relatoério de Execucdo Fisica do Projeto;

Declaracdo de Conformidade;

Comprovantes fiscais, orcamentos, certiddes, atesto, conforme o tipo de despesas (ver
orientacoes abaixo e check list);

Extratos bancarios da conta corrente e da conta aplicacdo;

Comprovacdo de encerramento da conta especifica (quando se tratar de prestacdo de
contas final) e comprovante de devolucdo do saldo residual.

LEIS/RESOLUCOES/NORMATIVAS QUE REGULAM O ASSUNTO:
Resolugcdo Normativa 004/2014;

Edital da Chamada Publica.

Termo de Outorga e Projeto aprovado com suas adequacoes;
Decreto n® 9.283/2018;

Decreto n° 9.506/2019.

DUVIDAS:
Enviar e-mail para: atendimento.fapeg@goias.gov.br

ETAPAS:

4.1

Acessar o site da FAPEG: http://www.fapeg.go.gov.br/sitefapeg/ e na aba Pesquisador, a
opc¢ao “Prestacdo de Contas”;

4.2

Baixar os documentos constantes no Item SUBVENCAO ECONOMICA — Prestacdo de
Contas;

4.3

Preencher o “Formuldrio de Prestacdo de Contas Financeira”
Trata-se de uma planilha eletronica, tipo Excel, com varias subplanilhas;
e Preencher em todas as subplanilhas, com excecdo de 7, 8 e 9, as informacgdes de
identificacdo do beneficiario;
e Colher as assinaturas na subplanilhal;
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e Preencher as subplanilhas em ordem cronoldgica de acontecimento e conforme
extratos bancarios;

e Para o preenchimento das subplanilhas de 5 e 6 deve-se observar o que consta no
Plano de Trabalho vigente;

e Apresentar as subplanilhas 7 e 8 somente para os casos de pagamento de didrias,
hospedagem, alimentagdo e passagens.

e Apresentar a subplanilha 9 com os valores consolidados por elementos de
despesas de acordo com a fonte financiadora ou Contrapartida.

4.4 Preencher o “Formuldrio de Prestacao de Contas Técnico-cientifico”;
Anexar, documentos complementares, relatorio fotografico, comprovacdo de registro de
patente, etc...

4.5 Preencher o “Formuldrio de Relatdrio de Execugdo Fisica do Projeto” deve-se observar o
gue consta no Plano de Trabalho vigente;

4.6 Preencher a “Declaragao de Conformidade” e encaminhar devidamente assinada;

4.7 Conferir toda a documentacdo conforme “Check-list”;

4.8 Encerrar a Conta corrente do projeto e encaminhar todos os extratos da conte especifica
e aplicagdo juntamente com o comprovante de encerramento e comprovante de
devolucdo do saldo residual.

5. CONTRAPARTIDA

A contrapartida podera ser prestada por meio de recursos financeiros e/ou econémicos, desde que
economicamente mensuraveis observadas as seguintes condig¢des:

a) Quanto o Edital e/ou Termo de Outorga estabelecer Contrapartida Econémica

Quando prestada por meio de bens e servigos, devera ser indicada a forma de aferigdo do valor
correspondente em conformidade com os valores praticados no mercado.

Quando decorrente da dedicacdo de colaborador ao projeto, declaracdo emitida pelo
departamento de recursos humanos e/ou contador, com especificacdo da carga horaria do vinculo
funcional e da dedicada ao projeto, mencionando o valor bruto da remuneragdo e o valor
proporcional a dedicada ao projeto.

b) Quanto o Edital e/ou Termo de Outorga estabelecer Contrapartida Financeira

Recursos financeiros que o Beneficiario e/ou a Instituicdo Interveniente se comprometem a colocar
no Projeto, devem estar discriminados no Plano de Trabalho. Esses recursos obrigatoriamente
deverdo ser depositados na conta bancaria especifica do projeto, em conformidade com os prazos
estabelecidos no cronograma de desembolso.

Se a contrapartida for prestada por meio de despesas realizadas anteriormente a vigéncia do Termo
de Outorga, os mesmos poderdao ser computados como contrapartida, desde que expressamente
autorizado em edital e/ou Termo de Outorga. Neste caso, o beneficidrio ird realizar o depdsito na
conta corrente exclusiva do PROJETO do valor remanescente ndo comprovado e suficiente para
atingir o valor da contrapartida estabelecida. Assim, nos demonstrativos da prestagao de contas, o
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beneficiario ira relacionar todas as despesas pagas com recursos da contrapartida, incluindo as
despesas previamente realizadas.

Observagoes:

1 — Para a comprovagao da contrapartida, tanto financeira como econdmica, o beneficiario devera
apresentar cépia das Notas Fiscais e ou documentos comprobatdrios, juntamente com o respectivo
formulario.

2 — A contrapartida deverd ser apresentada no mesmo processo de prestacdo de contas dos
recursos concedidos pela FAPEG.

6. PASSOS PARA ENTREGA DOS DOCUMENTOS

1. Preencher os formularios;

2. Acessar o site da FAPEG: http://www.fapeg.go.gov.br/sitefapeg/ e na aba Pesquisador, a
op¢do “Prestacdo de Contas”, Item “SUBVENCAO ECONOMICA”;

3. A documentacdo comprobatdria referente a cada planilha, conforme orientado no item 4 —
das etapas, sera encaminhada por meio de Formuldario Online, disponivel no link acima;

4. O Formuldrio de Prestacdo de Contas Financeira devera ser apresentado nos seguintes
formatos:
4.1. Em formato editavel (excel);
4.2. Em PDF, com as devidas assinaturas e documentagcao comprobatoria.

5. Para o encerramento da conta corrente o beneficidrio devera:
| — solicitar junto a instituicdo bancaria o resgate da aplicacdo financeira;
Il — somente apds vinte e quatro horas da solicitacdo do resgate da aplicacdo financeira,
transferir os valores resgatados (saldo remanescente) para a conta da FAPEG;
Il — solicitar extrato Unico detalhado de todo o periodo da conta corrente;
IV — verificar no extrato a existéncia de cobranca de tarifas bancarias e, em caso positivo,
solicitar o devido estorno ao gerente do Banco;
V — encerrar a conta corrente.
5.1. Em caso de haver saldo remanescente na conta corrente, o mesmo deverd ser
transferido para a conta corrente da FAPEG, neste caso, o beneficidrio devera solicitar a

FAPEG por e-mail a indicacdo da conta Para devolug¢do do saldo residual.
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5.2. Em caso de depdsito bancario, o mesmo devera ser identificado com a Razdo Social do
beneficidrio.
5.3. Enviar uma copia do recibo da transacdo bancdria imediatamente, por e-mail, para a
Geréncia de Operacdes de Fomentos gpp.fapeg@goias.gov.br, sendo a via original do recibo
remetida juntamente com a prestacao de contas.

6. Apresentar o comprovante de encerramento da conta corrente do projeto.

7. Enviar a documentacdo por meio do Formulario Online.

8. O Modelo das declara¢bes também esta na descricdao do item 8 do formulario "Orientacoes e
Link dos Modelos dos Relatdrios para Download".
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