
Prezadas Instituições de Ensino,

Encaminhamos, a seguir, orientações úteis para organização da documentação necessária à participação 
no  presente  Chamamento  Público,  que  tem  por  objetivo  firmar  convênio  com  instituições  de  ensino 
interessadas em encaminhar seus discentes para realização de estágio obrigatório nos campos de prática da 
Secretaria de Estado da Saúde de Goiás (SES-GO), para cursos na área da saúde (exceto Medicina).

Atenção: Somente as Instituições de Ensino (IE) que firmarem convênio com a SES-GO estarão aptas a participar, 
futuramente, de chamada pública para distribuição de vagas nas unidades da rede estadual de saúde.

Conforme disposto no Edital nº20/2025-SESG/SES-GO, os documentos exigidos para habilitação da IE são 
os listados abaixo:

3.1.2 Documentação institucional

3.1.2.1 Enviar:

a) Ofício de solicitação da instituição interessada em papel timbrado, direcionado ao Secretário Estadual de 
Saúde, manifestando o interesse na celebração do convênio, contendo ainda quais são os cursos que pretende 
conveniar (arquivo único). 

3.1.2.2 Enviar os documentos das alíneas b, c, d , e em arquivo único:

b) Certidão de existência jurídica expedida pelo cartório de registro civil  ou cópia do estatuto ou contrato 
registrado e de eventuais alterações ou, tratando-se de sociedade cooperativa, certidão simplificada emitida 
por junta comercial.

 O documento que deve ser enviado é aquele que se coaduna com o tipo de personalidade jurídica da  
IE.

 Devem ser encaminhados todos os documentos, inclusive suas alterações, principalmente quando for  
o  documento hábil  a  comprovar  qual  é  o  agente  responsável  por  assinar  o  ajuste  e/ou fazer  tal 
delegação. 

 Em caso de unidade descentralizada da instituição sede (filiais, por exemplo) esses documentos devem 
comprovar essa existência.

c) Cópia do Cartão do CNPJ da entidade (www.receita.fazenda.gov.br).

 O  CNPJ que deve constar é daquele que vai encaminhar os discentes para o estágio obrigatório. 
 Se for a matriz ou IE única vai ser a dela, inclusive todas as certidões com o mesmo CNPJ, , inclusive  

nas certidões e documentos educacionais.
 Se for  uma filial  ou um campus é  deste  que deve constar,  inclusive  nas  certidões e  documentos 

educacionais. (por exemplo a sede fica em São Paulo e quem vai encaminhar os alunos é do campus  
Goiânia, o CNPJ e as certidões devem ser do Campus Goiânia. Mas atenção, o documento constitutivo 
da IE, conforme item 3.1.2.2, “b”, deve ser da IE, constando a existência do campus)

d) Credenciamento ou recredenciamento da instituição (instituição téc. profissionalizantes e/ou instituições de 
educação superior);

 Deve ser apresentada a publicação em órgão oficial constando a data de vigência.
 Deve estar vigente. 
 IE com credenciamento ou recredenciamento expirados não poderão firmar convênios.
 Não serão aceitos protocolos de solicitação de renovação junto ao órgão competente sem declaração 

deste de que a IE está com credenciamento/recredenciamento vigente ou aguardando providências 
do órgão.

http://www.receita.fazenda.gov.br/


e) Cópia dos documentos pessoais (documento de identificação com foto contendo CPF) do representante da 
Pessoa Jurídica ou responsável legal para assinatura do convênio.

 Deve ser apresentado os documentos daquela pessoa que possui representação em nome da IE para 
assinar o ajuste.

 Se for procurador, deve ser apresentado também a cópia da procuração que lhe dá poderes para isso.

3.1.3 Regularidade fiscal e trabalhista (enviar alíneas f, g, h, i em arquivo único)

f) Certidão negativa de débitos de tributos e contribuições federais (www.receita.fazenda.gov.br) e ao INSS 
(www.dataprev.gov.br).

g) Certidão de regularidade junto ao FGTS (www.caixa.gov.br).

h) Certidão de Regularidade junto à Fazenda Estadual.

i) Certidão Negativa de Débitos Junto a Fazenda Pública Municipal.

 O endereço do local da IE que vai encaminhar os estagiários deve ser a referência para as certidões  
estadual e municipal.

 Exemplo: a unidade que vai encaminhar os estagiários é localizada em Goiânia-GO, então as certidões  
têm que ser a municipal de Goiânia e da SEFAZ-GO. Se a unidade é localizada em Uberlândia/MG, a  
municipal deve ser do município de Uberlândia e do Estado SEFAZ-MG.

3.1.4 Documentação educacional (enviar alíneas j, k, l em arquivo único)

 Neste  item  cada  documentação  deve  ser  por  curso,  pois  o  convênio  terá  como  objeto  o 
encaminhamento dos estagiários daquele curso conveniado.

j) Autorização, reconhecimento e renovação de reconhecimento de cada Curso junto ao MEC/CEE .

 Devem estar vigentes. Não serão aceitos documentos com validade expirada.
 Não serão aceitos protocolos de solicitação de renovação junto ao órgão competente sem declaração 

deste de que a IE está com credenciamento/recredenciamento vigente ou aguardando providências 
do órgão.

k) Matriz Curricular de cada Curso com propositura de estágios nesta chamada pública.

l) Plano de Curso (Plano de disciplina de Estágio de cada Curso com propositura de estágios nesta chamada 
pública).

3.1.5 Documentos da reitoria/diretoria (enviar alíneas m, n, o em arquivo único)

 Será aplicável quando por meio do ato constitutivo da IE dizer que haverá eleição ou designação, por  
exemplo.

 Se o ato constitutivo da IE dispor que o Reitor ou Diretor  ou outro cargo forem o representante para  
assinar o convênio necessitará do documento que comprove que essa pessoa exerça o cargo.

m) Ato de designação da Reitoria/Diretoria da Instituição. (Se houver e/ou se for o representante legal da  
instituição para a assinatura do convênio).

n) Publicação  no  Diário  Oficial  nomeando  a  Reitoria/Diretoria  da  Instituição. (Se  houver  e/ou  se  for  o  
representante legal da instituição para a assinatura do convênio).

o) Ata da posse da Reitoria/Diretoria da Instituição. (Se houver e/ou se for o representante legal da instituição  
para a assinatura do convênio).

3.1.6 Plano de trabalho

p) Plano de Trabalho, conforme ANEXO I, devidamente preenchido em formato editável (arquivo único).

 Preencher conforme o modelo fornecido e encaminhar no formato editável.
 NÃO excluir nem incluir nada que seja relativo às contrapartidas e obrigações. São cláusulas de adesão.

http://www.caixa.gov.br/
http://www.dataprev.gov.br/
http://www.receita.fazenda.gov.br/


Informações adicionais  podem ser  obtidas junto a Coordenação Técnico-Legal  da SESG,  por meio do 
telefone (62) 3201-3406, no horário das 8h às 15h, ou e-mail: leg.escoladesaude@goias.gov.br

COORDENAÇÃO TÉCNICO-LEGAL

SUPERINTENDÊNCIA DA ESCOLA DE SAÚDE DE GOIÁS

mailto:leg.escoladesaude@goias.gov.br

