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ESTADO DE GOIAS
SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE

PORTARIA N2 3644, DE 05 DE DEZEMBRO DE 2024

Aprova o Regimento Interno da Creche Cantinho Feliz.

O SECRETARIO DE ESTADO DE SAUDE, no uso das atribuigSes legais que lhe sdo conferidas nos termos do art. 40, § 19, inciso |, da Constituigdo
do Estado de Goids, também tendo em vista o que consta do Processo 202400010087752, resolve:

Art. 12 Aprovar o Regimento Interno da Creche Cantinho Feliz, unidade vinculada a Superintendéncia da Escola de Saude de Goias, conforme
consta no Anexo Unico desta Portaria e disponivel em: https://goias.gov.br/saude/legislacao-escola-de-saude-publica/.

Art. 22 Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagdo.

RASIVEL DOS REIS SANTOS JUNIOR

ANEXO UNICO

REGIMENTO INTERNO DA CRECHE CANTINHO FELIZ/SESG

TiTULO |

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

CAPITULO |
DA IDENTIFICACAO E DENOMINACAO

Art. 12 A Creche Cantinho Feliz/SESG/SES-GO - Creche Cantinho Feliz, credenciada e autorizada para a Educagdo Infantil por meio da Resolugdo CEE/CEB n2 654,
de 29 de novembro de 2018, situada a Avenida 24 de outubro, n? 440, Setor dos Funcionarios, na cidade de Goiania, Goias, CEP 74543-100, é mantida pelo
Poder Publico Estadual e comp&e uma Unidade da Secretaria de Estado da Saude - SES-GO, a qual é vinculada organizacional e administrativamente.

§ 12 Na organizagdo administrativa do Poder Executivo Estadual, conforme delineado pela Lei estadual n2 21.792, de 16 de fevereiro de 2023, regulamentada
pelo Decreto estadual n? 10.218, de 16 de fevereiro de 2023, alterado pelo Decreto estadual n? 10.338, de 31 de outubro de 2023, esta subordinada
administrativamente a Superintendéncia da Escola de Satde de Goias - SESG, unidade administrativa da Secretaria de Estado da Saude - SES-GO.

§ 22 A SES-GO estd inscrita sob o Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ n2 02.529.964/0001-57.

§ 3° A Unidade tem a finalidade de atender exclusivamente filhos de servidores ou criangas que estejam sob sua responsabilidade legal, conforme legislagdo,
independentemente do tipo de vinculo/contrato, desde que em efetivo exercicio na Pasta.

§ 4° Na eventualidade das vagas destinadas aos filhos dos servidores e/ou criangas que estejam sob responsabilidade legal dos mesmos ndo serem preenchidas,
as vagas ociosas poderdo ser ocupadas por netos cujos avos estejam em efetivo exercicio na Pasta.

Art. 22 Este Regimento Interno tem a finalidade de assegurar a unidade filosofica, politico-pedagdgica, estrutural e funcional da instituicdo, enquanto
instrumento indispensével a consecugdo de sua politica educacional e administrativa.

Paragrafo unico. O horério de funcionamento da Creche Cantinho Feliz é das 6h30 (seis horas e trinta minutos) as 19h30 (dezenove horas e trinta minutos) para
trabalhos administrativos, e das 7h (sete horas) as 17h (dezessete horas) para atendimento as criangas.

CAPITULO I
DA MISSAQ, VISAO E VALORES

Art. 32 A missdo da Creche Cantinho Feliz é oferecer aos filhos e/ou netos dos servidores da SES-GO, educagdo e cuidado, com o propdsito de promover o
desenvolvimento integral destas criangas, por meio de suas préprias experiéncias, inser¢do cultural, desenvolvimento da cidadania e de valores éticos.

Art. 42 A visdo da Creche Cantinho Feliz é ter exceléncia nos servigos prestados e ser a Creche modelo para outros érgdos e Secretarias do Estado de Goids.
Art. 52 Os valores da Creche Cantinho Feliz sdo:
| - reconhecimento da crianga como sujeito de direitos;

Il - educagdo humanista com base na formagdo de uma sociedade democratica e mais justa valorizando o racionalismo, fundamentando a ética e moral em
valores humanos;

Il - respeito as diferencas e a individualidade;
IV - autonomia;

V - didlogo e acolhimento;

VI - empatia e tolerancia;

VIl - integragdo e solidariedade,

VIII - responsabilidade;

IX - respeito ao préximo;
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X - cooperagdo;

XI - trabalho em equipe.
TiTuLO NN

DA FINALIDADE, DOS PRINCiPIOS E DOS OBJETIVOS

CAPITULO |
DA FINALIDADE GERAL E ESPECIFICA
SECAO |
DA FINALIDADE GERAL

Art. 62 Garantir o direito da crianca a educagdo desde os seus primeiros meses de vida, assegurando a ela o pleno desenvolvimento de suas fungdes cognitivas e
a aquisicdo de conhecimentos, bem como dos valores morais que correspondem ao exercicio da cidadania, até a adaptac¢do a vida social.

SECAO Il
DA FINALIDADE ESPECIFICA

Art. 72 A Creche Cantinho Feliz tem por finalidade especifica ministrar a Educagdo Basica em sua etapa de Educagdo Infantil, a qual possibilita o desenvolvimento
integral da crianga na aquisi¢do e no aprimoramento das diversas capacidades no ambito expressivo motor, afetivo, cognitivo, linguistico, ético, estético e
sociocultural complementando a ag¢do da familia e da comunidade.

CAPITULO Il
DOS PRINCIPIOS

Art. 82 Sdo principios norteadores da Educagdo Infantil, os quais guiam o Projeto Politico Pedagdgico e permeiam todas as agdes desenvolvidas no cotidiano da
Creche Cantinho Feliz:

a) éticos: referem-se a construgdo da cidadania, a responsabilidade, a solidariedade, a dignidade da pessoa e ao respeito ao bem comum;

b) politicos: estdo associados aos direitos e deveres de cidadania, exercicio da criticidade e respeito a ordem democratica, o que inclui a valorizagdo da nogdo da
alteridade;

c) estéticos: incluem a énfase na sensibilidade, criatividade, ludicidade e a diversidade de manifestagdes artisticas e culturais.
CAPITULO 1l
DOS OBJETIVOS GERAIS E ESPECIFICOS
SECAO |
DOS OBJETIVOS GERAIS

Art. 92 A Creche Cantinho Feliz tem como objetivo geral desenvolver cuidados educativos que atendam de forma integral as necessidades fisicas, emocionais,
afetivas, cognitivas/linguisticas e sociais da crianga, e, ainda, compreender que as criangas desenvolvem suas capacidades de maneira heterogénea e cabe aos
educadores a fungdo de criar condigdes para o desenvolvimento integral de todas as criangas em seus aspectos bioldgicos, psicolégicos, intelectuais e
socioculturais.

Art. 10 S3o objetivos da Educagdo Infantil:

| - proporcionar as condigées adequadas ao bem-estar das criangas, sua educagdo, prote¢do e cuidado, observando o seu desenvolvimento integral expressivo
motor, afetivo, cognitivo, linguistico, ético, estético e sociocultural;

Il - promover situagdes de aprendizagens significativas e intencionais que possibilitem as criangas a apropriagdo, a renovagdo, a articulagdo de conhecimentos,
bem como a ampliagdo das formas de expressdo cultural e artistica;

Il - possibilitar as criangas vivéncias e experiéncias que as levem a estabelecer e ampliar suas relagdes sociais, articulando seus interesses e pontos de vista com
as demais, de modo que sejam respeitadas a diversidade socioeconémica, étnico-racial, de género, regional, linguistica e religiosa;

IV - possibilitar as criangas o reconhecimento das contribui¢des histérico-culturais, afro-brasileiras e indigenas, asiaticas, europeias e de outros paises da
América, para a constituigdo de sua identidade;

V - estimular as criangas a observarem, explorarem, interagirem e se perceberem no ambiente em que vivem, com atitude curiosa e consequente, para que
possam ampliar suas experiéncias e seus conhecimentos sobre si e sobre o mundo;

VI - possibilitar as criangas experiéncias narrativas, de apreciagdo e interagdo com a linguagem verbal e ndo-verbal, oral e escrita, por meio do contato com
diferentes suportes e géneros textuais, articulados as multiplas linguagens;

VII - recriar, em contextos significativos para as criangas, relagdes quantitativas, medidas, formas, dimensdes e orientagdes relativas ao espago e ao tempo;

VIl — proporcionar a interagdo das criangas com diversificadas expressdes que envolvam a musica, as artes plasticas, graficas, o cinema, a fotografia, a danga, o
teatro e a literatura;

IX - possibilitar as criangas experiéncias significativas com movimento corporal, por meio de jogos, brincadeiras e do contato com dangas, esportes, ginastica,
artes circenses e outras formas de movimento;

X - promover a interagdo, o cuidado, a preservagdo e o conhecimento da biodiversidade e da sustentabilidade da vida na terra, assim como o ndo desperdicio dos
recursos naturais;

XI - incentivar a curiosidade, a exploragdo, o encantamento, o questionamento, a indagagdo e o conhecimento das criangas em relagdo ao mundo fisico e social,
ao tempo e ao espago;

XIl - garantir a todas as criangas, inclusive aquelas com deficiéncia, transtornos globais do desenvolvimento e altas habilidades/superdotacdo, o acesso as
diversas Tecnologias de Informagdo e Comunicagdo — TIC, por meio do planejamento de situacSes de aprendizagens significativas, que demandem o uso dessas
tecnologias;

Xl - articular a transi¢do entre a Educagdo Infantil de criangas muito pequenas e a pré-escola com base no respeito a continuidade dos processos de
aprendizagens e desenvolvimento das criangas, seus interesses e necessidades, priorizando a dimensdo ludica no trabalho pedagdgico, na perspectiva de garantir
o direito de acesso aos diferentes conhecimentos;

XIV - garantir condi¢des para o trabalho e a organizacdo de espagos e tempos, que assegurem as criangas, protecdo contra qualquer forma de negligéncia no
interior da instituigdo educacional, conforme o disposto na Lei federal n2 8.069, de 13 de julho de 1990 e pela Lei municipal de Goiania-GO n2 9.132, de 09 de
janeiro de 2012.

Art. 11 Na Educagdo Infantil, as aprendizagens essenciais constituem-se como objetivos de aprendizagem e desenvolvimento, apresentados pela Base Nacional
Comum Curricular - BNCC e pelo Documento Curricular para Goids Ampliado - DCGO — Ampliado, quais sejam:
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| - respeitar e expressar sentimento e emogdes;

Il - atuar em grupo e demonstrar interesse em construir novas relagdes, respeitando a diversidade e se solidarizando com os outros;

Il - conhecer e respeitar regras de convivio social, manifestando respeito pelo outro;

IV - conhecer a importancia de agdes e situagdes do cotidiano que contribuem para o cuidado de sua saude e a manutengdo de ambientes saudaveis;
V - apresentar autonomia nas praticas de higiene, alimentagdo, vestuario e no cuidado com seu bem-estar, valorizando o préprio corpo;

VI - utilizar o corpo intencionalmente, com criatividade, controle e adequagdo, como instrumento de interagdo com o outro e com o meio;

VIl - coordenar suas habilidades manuais;

VIII - discriminar os diferentes tipos de sons e ritmos, bem como interagir com a musica, percebendo-a como forma de expressao individual e coletiva;
IX - expressar-se por meio das artes visuais, utilizando diferentes materiais;

X - relacionar-se com o outro empregando gestos, palavras, brincadeiras, jogos, imitagdes, observagdes e expressdes corporais;

Xl - expressar ideias, desejos e sentimentos em distintas situagdes e interagGes, por diferentes meios;

XII - argumentar e relatar oralmente fatos, em sequéncia temporal e causal, organizando e adequando sua fala ao contexto em que é produzida;

XIII - ouvir, compreender, contar, recontar e criar narrativas;

XIV - conhecer diferentes géneros e portadores textuais, demonstrando a fungdo social da escrita, bem como a leitura como fonte de prazer e informacdo.

SECAO Il
DOS OBJETIVOS ESPECIFICOS

Art. 12 A Creche Cantinho Feliz tem por objetivos especificos:
| - realizar atividades que envolvam o cuidar e o educar;

Il - promover a atengdo integral a crianga, desenvolvendo os dominios fisico, psicoldgico, cognitivo e social, respeitando as individualidades, as necessidades
educacionais especiais e caracteristicas de sua faixa etaria;

Il - priorizar o aspecto ludico como processo de aprendizagem em conformidade com a proposta pedagdgica da Creche Cantinho Feliz;

IV - incentivar os profissionais a participarem da formagdo continuada nas dreas do conhecimento em Educagdo Infantil;

V - promover agdes que estimulem a participagdo dos profissionais e familias na organizagdo e acompanhamento das atividades desenvolvidas;
VI - acompanhar e executar a proposta educativa da Creche Cantinho Feliz, garantindo um atendimento com qualidade;

VII - conhecer e respeitar as etapas de desenvolvimento das criangas.

TiTuLo I

DA ORGANIZAGAO CURRICULAR DA EDUCAGAO INFANTIL

Art. 13 A organizacdo curricular da Educagdo Infantil oferecida pela Creche Cantinho Feliz segue as diretrizes da Base Nacional Comum Curricular e do
Documento Curricular para Goids Ampliado estruturada em campos de experiéncias.

Art. 14 A Creche Cantinho Feliz enquanto Unidade educadora na etapa de educagdo infantil, respeita as aprendizagens e o desenvolvimento das criangas que tém
como eixos estruturantes as interagdes e as brincadeiras com os seus pares e os adultos, assegurando-lhes os seis direitos de:

| - conviver;

Il - brincar;

Il - participar;
IV - explorar;

V - expressar;

VI - conhecer-se.
TiTULO IV

DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

CAPITULO |
DO ATENDIMENTO E DO FUNCIONAMENTO

Art. 15 A Creche Cantinho Feliz organizar-se-4 e manterd seu funcionamento em conformidade com a Lei n2 9.394, de 20 de dezembro de 1996 — LDB, e demais
normas da legislagdo educacional nacional vigente, estabelecendo condigdes efetivas para a jornada em tempo integral e/ou parcial.

Art. 16 A Creche Cantinho Feliz atende criangas de 4 (quatro) meses a 02 (dois) anos e 11 (onze) meses de idade completos ou a completar até o dia 31 ( trinta e
um) de margo do ano civil subsequente, regularmente matriculadas, no periodo diurno, em jornada integral ou parcial, de segunda a sexta-feira.

Paragrafo Unico. A crianga regularmente matriculada e que completar 02 (dois) anos e 11 (onze meses) de idade até 31 (trinta e um) de margo do ano civil
subsequente, serd desligada no final do ano letivo em andamento. As criangas que completarem 03 (trés) anos apds 31 (trinta e um) de margo do ano
subsequente, permanecerio na Creche Cantinho Feliz até o encerramento do ano letivo seguinte, seguindo os critérios da Educa¢do/LDB.

Art. 17 O horario de entrada e saida da crianga matriculada é:
| - periodo integral:

a) das 7 (sete) as 17 (dezessete) horas;

Il - periodo parcial:

a) matutino: das 7 (sete) as 13 (treze) horas;

b) vespertino: das 13 (treze) as 17 (dezessete) horas.

§ 1° Podera ser concedida tolerdncia de 30 (trinta) minutos na entrada e saida de cada periodo, desde que n&o caracterize conduta habitual, conforme horarios
abaixo:
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a) periodo integral: Entrada as 7 (sete) horas com tolerdncia até as 7h30 (sete e trinta) e saida as 17 (dezessete) horas com tolerancia até as 17h30 (dezessete
horas e trinta minutos).

b) periodo parcial:

b.1) Matutino: Entrada as 7 (sete) horas com tolerdncia até as 7h30 (sete horas e trinta minutos) e saida as 13 (treze) horas com tolerdncia até as 13h30 (treze
horas e trinta minutos).

b.2) Vespertino: Entrada as 13 (treze) horas com tolerancia até as 13h30 e saida as 17 (dezessete) horas com tolerdncia até as 17h30 (dezessete horas e trinta
minutos).

§ 2° Apds o periodo de tolerancia na entrada de cada turno, o portdo sera fechado, ndo mais havendo a possibilidade de acesso das criangas.

§ 32 ApoOs a tolerancia de 30 (trinta) minutos nas saidas de cada periodo, conforme descrito no § 1°, art. 17, caso o aluno(a) permaneca nas dependéncias da
Creche Cantinho Feliz sera acionado o Conselho Tutelar, conforme legislagdo vigente, e os pais, avos e/ ou responsaveis serdo notificados.

§ 42 Saidas antecipadas do aluno s6 serdo permitidas a partir de prévia solicitagdo.
§ 52 A crianga de periodo integral que ndo entrar até o horario de tolerancia do periodo matutino, sé sera recebida no horario vespertino.
§ 62 N3o serdo recebidas criangas antes das 7 (sete) horas.

Art. 18 O ano letivo compreende ao periodo em que sdo planejadas e realizadas agOes educativas e pedagdgicas voltadas para o atendimento as criangas,
previstas no Projeto Politico Pedagdgico da Creche Cantinho Feliz, no calendéario do Conselho Estadual de Educagdo - CEE e no calendario interno da Creche
Cantinho Feliz.

Art. 19 O ano letivo é organizado com periodos de férias e recessos e tem a duragdo minima de duzentos dias de trabalho educacional, de acordo com a
legislagdo vigente, e conforme Cronograma de Atividades e Calendario Escolar:

| - nos meses de janeiro, julho e dezembro havera o periodo de recesso escolar, sendo que nesses meses os servidores poderdo usufruir de férias e/ou formagdo
continuada;

Il - ndo havera atendimento as criangas nos dias de Limpeza Terminal e trabalhos coletivos, havendo apenas expediente interno nestes dias.

Art. 20 A Creche Cantinho Feliz, por meio de sua mantenedora, fornecera materiais de uso coletivo e a alimentagdo didria necessdrios para o atendimento as
criangas sem qualquer 6nus aos pais, avds e/ou responsaveis.

§ 12 Os pais, avds e/ou responsaveis deverdo fornecer os materiais de uso pessoal (roupas, fraldas descartaveis, cuecas/calcinhas, toalha de banho, calgados e kit
de higiene pessoal - repelente, pente/escova de cabelo, escova de dente e creme dental, entre outros que se fizerem necessarios) identificados e limpos.

§ 22 Para o0 material de uso pessoal diario das criangas, os pais, avds e/ou responsaveis deverdo observar as condigdes climaticas do dia (quente/frio/chuvoso); a
quantidade de pegas de roupas necessarias; calgados e roupas adequadas e confortaveis; saquinho/sacola pléstica para calgados e roupas sujas.

Art. 21 A Creche Cantinho Feliz utilizard brinquedos préprios, sendo proibida a entrada de brinquedos na Unidade, exceto as sextas-feiras que é o “Dia do
brinquedo”, portanto, neste dia, cada crianga podera trazer um brinquedo de sua preferéncia.

§ 12 Os pais, avos e/ou responsaveis, no referido “Dia”, caso queiram enviar um brinquedo, deverdo seguir as seguintes orientagdes:
a) enviar um brinquedo mais simples;
b) adequado de acordo com a faixa etaria de sua crianga e de seu agrupamento;
c) que ndo estimule a violéncia/agressividade;
d) que ndo tenha pecas pequenas; e
e) ndo oferegam riscos a saude e segurancga das criangas.
§ 22 E proibido enviar brinquedos eletrdnicos, tablets e/ou celular.
§ 32 Todos os brinquedos neste dia serdo de uso coletivo, objetivando com isso, estimular a interagdo entre as criangas.
§ 42 A Creche Cantinho Feliz ndo se responsabiliza e ndo faz indenizagGes por eventuais danos ou prejuizos que venham ocorrer com o brinquedo.
CAPITULO Il
DA ALIMENTACAO E DA SAUDE
Art. 22 A alimentagdo da Creche Cantinho Feliz serd estabelecida considerando as diferentes fases de desenvolvimento da crianga.

Art. 23 Serdo fornecidas refei¢des didrias as criangas, de acordo com a orientagdo do Setor de Nutrigdo da Creche Cantinho Feliz, em horérios preestabelecidos,
conforme a seguir:

| - periodo integral: sdo oferecidas 04 (quaro) refei¢des, assim distribuidas: desjejum, almogo, lanche e jantar;

I - periodo parcial matutino: sdo oferecidas 02 (duas) refei¢bes, assim distribuidas: desjejum e almogo;

11l - periodo parcial vespertino: sdo oferecidas 02 (duas) refei¢des, assim distribuidas: Lanche e jantar.

§ 192: Além das refei¢des principais poderdo ser oferecidas formulas infantis e/ou leite materno ordenhado em horérios avulsos.

§ 22 N3o serdo fornecidas refeigdes fora dos horarios preestabelecidos.

§ 32 Nos casos em que a crianga estiver no periodo de amamentagdo, sera garantido e assegurado o direito de ser amamentada na Unidade.

Art. 24 No caso de alimentagdo especial e restri¢des alimentares (de qualquer natureza), os pais, avds e/ou responsaveis, servidores(a) da SES-GO, deverdo trazer
a prescri¢do médica e/ou da nutricionista para a devida libera¢3o da dieta especifica.

Paragrafo unico. Os casos em que a crianca necessite de alimentacdo especial, ndo disponibilizada pela SES-GO, cabera aos pais, avés e/ou responsaveis se
responsabilizarem por fornecer os alimentos que deverdo ser entregues, previamente, a equipe de Nutri¢cdo.

Art. 25 Em situagdo excepcional, na qual haja interrupgdo de fornecimento de alimentacdo disponibilizada pela SES-GO, os pais, avds e/ou responsaveis poderdo
ser convidados a trazer alimentagdo para seus filhos e/ou netos, até que a situagdo seja normalizada.

Paragrafo Unico: Caso isso ocorra, o Setor Nutrigdo da Creche Cantinho Feliz orientara as familias quanto aos requisitos alimentares necessarios, como tipos de
alimentos, quantidades, armazenamento e transporte dos mesmos.

Art. 26 Os pais, avds e/ou responsaveis, que desejarem, poderdo comemorar o aniversdrio da crianga na Creche Cantinho Feliz.

Paragrafo Unico: Para isso, devem agendar o dia do evento com a Nutricionista, que disponibilizara orientagSes concernentes a logistica da comemoragao, tais
como: horario, tipos de preparagdes que poderdo ser oferecidas, bem como nimeros de pessoas do nucleo familiar que poderdo ser convidadas.

Art. 27 N3o sera permitida a entrada e permanéncia de criangas na Creche Cantinho Feliz que apresentem:
| - sintomas febris e/ou distdrbios gastrointestinais, (vémitos, diarreias);

II - doengas infectocontagiosas ou ndo;
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Il - assadura grave, situagdes de alergias e/ou doengas de pele que inspire cuidados especiais.

Art. 28 Quando a crianga manifestar qualquer um dos sintomas descritos no artigo anterior ou de qualquer outra enfermidade, a crianga serd avaliada pela
Equipe de Enfermagem, e os pais, avos e/ou responséveis, serdo informados imediatamente para que busquem as criangas e tomem as providéncias necessarias,
podendo a crianga retornar a frequéncia normal somente apds estar saudavel.

Paragrafo Unico: Como medida preventiva, nos casos de doenga infectocontagiosa, a crianga somente retornara a frequéncia normal assim que terminar o
periodo de contégio definido por médico assistente, apresentando ao servigo social, relatério médico informando que a crianga esta apta a frequentar a Creche
Cantinho Feliz.

Art. 29 No caso de acidente ou doenga subita que necessite de tratamento imediato, serdo tomadas as seguintes providéncias pela equipe responsavel pela
crianga dentro da Creche Cantinho Feliz:

| - Fazer a comunicag¢do imediata aos pais, avds e/ou responsaveis, que deverdo comparecer com a maior brevidade possivel no local indicado.

Il - Em caso de muita gravidade ou quando ndo for possivel a comunicagdo com os pais, avds e/ou responsdveis, chamar os drgdos competentes (Resgate,
Ambulancia, Conselho Tutelar).

Il - Se a crianga tiver que ser removida, devera ser acompanhada por um profissional da Creche Cantinho Feliz.

Art. 30 As criangas que se encontram em tratamento clinico, e que tenham necessidade de dar continuidade a medicagdo durante as horas de permanéncia na
Creche Cantinho Feliz, os pais, avds e/ou responsaveis tem a autorizagdo para vir medicar o(a) seu(sua) filho e/ou neto(a).

§ 12 Os pais, avds e/ou responséveis deverdo organizar com a Dire¢do da Creche Cantinho Feliz o horario para comparecer a Unidade e administrar os remédios
(tratamentos médicos).

§ 22 Em casos excepcionais, quando o responsavel ndo puder comparecer a Creche Cantinho Feliz para ministrar os medicamentos, o mesmo devera solicitar ao
Setor de enfermagem e/ou Servigo Social, através de formuldrio disponibilizado pela Unidade, para que os medicamentos possam ser administrados por um
profissional habilidade da Creche Cantinho Feliz, devendo ainda apresentar o receitudrio médico atualizado, e os medicamentos.

§ 32 Apds a ministragdo da medicacdo cabe aos pais, avds e/ou responsaveis recolhé-la ao buscarem a crianca.
§ 42 Em caso de medicagdo de uso continuo, o receitudrio médico devera ser substituido bimestralmente.

§ 52 Ainda que ndo seja necessdria a administragdo de medicamentos durante a permanéncia da crianga na Creche Cantinho Feliz, os pais, avds e/ou
responsdveis deverdo relatar o uso dos mesmos pela crianga na agenda, com a finalidade de identificacdo de possiveis efeitos adversos e atendimento de
urgéncia do infante, se necessario.

Art. 31 Os pais, avos e/ou responsaveis devem sempre observar o estado geral da crianga e seus materiais na saida da Creche Cantinho Feliz.
Paragrafo Unico. Observando alguma anormalidade, os pais, avds e/ou responsaveis deverdo comunicar imediatamente a Coordenagdo Pedagdgica e/ou Servico
Social para esclarecimentos e providéncias que o caso requeira.

TiTuLo v

DA GESTAO DEMOCRATICA E ORGANIZAGAO ADMINISTRATIVA

CAPITULO |
DO MODELO E PRINC{PIO DE GESTAO

Art. 32 A Creche Cantinho Feliz desenvolve suas atividades administrativas, técnicas e pedagdgicas pautando-se em principios de uma gestdo democratica,
concebida como uma gestdo compartilhada de todos os segmentos da comunidade escolar na definicdo coletiva das prioridades pedagogicas e no
gerenciamento dos recursos, de forma a promover a construgdo da cidadania e propiciar qualidade de vida aos sujeitos envolvidos.

Paragrafo Unico. A Gestdo democratica sera exercida na forma deste Regimento Interno, obedecendo aos seguintes preceitos:
a) participagdo da comunidade escolar (servidores e pais, avos e/ou responsaveis) na elaboragdo do Projeto Politico Pedagdgico - PPP da Creche Cantinho Feliz;
b) participagdo da comunidade escolar em conselhos escolares ou equivalentes.

Art. 33 A nomeacdo da Dire¢do da Creche Cantinho Feliz é de responsabilidade do Governador do Estado de Goids / Secretario de Estado da Saude, de acordo
com a organizagdo do Poder Executivo Estadual.

Art. 34 Integram a estrutura organizacional e administrativa da Creche Cantinho Feliz:

| - Diregdo: Composta pelas Diretorias Geral e Administrativa;

Il - Equipe Administrativa: Composta pelo Setor de Gestdo de Pessoas, Equipe de Apoio Administrativo e Técnico;
Il - Setor de Desenvolvimento Interdisciplinar;

IV - Equipe Pedagodgica: Composta pelo(a) coordenador(a) pedagdgico(a), Fungdo Administrativa Pedagdgica, professores, Apoio Pedagdgico Especializado,
auxiliares de sala e cuidadores infantis;

V - Equipe Multidisciplinar: Composta pelos setores de Enfermagem, Nutrigdo, Servigo Social, Psicologia, Fonoaudiologia e Fisioterapia e/ou Educagdo Fisica;
VI - Corpo Discente: constituido por todas as criangas que estejam com efetiva matricula e frequéncia;

VIl — Conselho Escolar da Creche Cantinho Feliz: Constituido por representantes de servidores lotados na Creche Cantinho Feliz e por pais, avds e/ou
responsaveis.

CAPITULO I
DO CONSELHO ESCOLAR

Art. 35 O Conselho escolar constitui-se em um colegiado de natureza consultiva e deliberativa, formado por representantes de servidores lotados na Creche
Cantinho Feliz e por pais, avds e/ou responsaveis de criancas matriculadas na Unidade.

Art. 36 O Conselho escolar sera formado por 05 (cinco) membros, escolhidos mediante processo eletivo realizado a cada 2 (dois) anos, sempre no primeiro més
do ano letivo do biénio, obedecendo a seguinte proporcionalidade:

|- 01 (um) membro representante da Diretoria da Creche Cantinho Feliz;

Il — 02 (dois) membros representantes dos pais, avds e/ou responsaveis de criangas matriculadas na Creche Cantinho Feliz;

Il - 01 (um) membro representante da equipe da pedagogia;

V - 01 (um) membro representante dos demais servidores da Unidade.

Art. 37 O (A) Diretor(a)-Geral da Creche Cantinho Feliz € membro nato do Conselho Escolar e exercera a presidéncia do mesmo.

Art. 38 O Conselho escolar tomara suas decisGes, respeitando os principios e diretrizes da politica educacional, do Projeto Politico Pedagdgico da Creche
Cantinho Feliz e da legislagdo vigente.
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Art. 39 O Conselho escolar, com observancia do exposto no artigo anterior e com a finalidade de dinamizar sua atuagdo e facilitar a sua organizagdo, é
responsdvel por elaborar seu préprio regimento, no qual constara suas atribuigdes.

Pardgrafo Unico: O Regimento serd aprovado pelos servidores da Creche Cantinho Feliz e pais, avds e/ou responsaveis de criangas matriculadas na Unidade.

TiTULO VI

DAS COMPETENCIAS

CAPITULO |
DA DIRECAO
Art. 40 A Diregdo da Creche Cantinho Feliz é composta pela Diretoria-Geral e Diretoria Administrativa.

Art. 41 A Diregdo da Unidade é responsavel pela gestdo da Creche Cantinho Feliz, cabendo-lhes planejar, gerenciar, executar e avaliar, junto a comunidade da
Creche Cantinho Feliz e a SES-GO, as atividades técnico-administrativas desenvolvidas na Unidade, conduzindo e acompanhando as politicas educacionais da
Educagdo Infantil, pedagdgicas e financeiras da Unidade, em prol de um atendimento de qualidade social que garanta a integralidade do processo de
aprendizagem e desenvolvimento das criangas.

§ 1° Cabe a Diregdo a supervisdo geral do processo de implementacdo do Projeto Politico Pedagdgico a fim de incentivar e acolher a participagdo de todos e
possibilitar a explicitagdo das divergéncias e expectativas das criangas, dos pais, avos e/ou responsaveis e dos servidores.

§ 2° Compete ainda a Diregdo decidir sobre questdes gerais da Creche Cantinho Feliz, sempre levando em conta as considera¢es dos demais envolvidos.
§ 3° As Diretoria Administrativa e Geral da Unidade devera ser exercida preferencialmente por profissionais com formagdo de nivel superior.

Art. 42 A Diregdo deve assegurar o funcionamento geral da instituicdo e os processos de mobilizagdo, articulagdo e execugdo das deliberagdes coletivas, tendo
como parametros os documentos orientadores da Secretaria Estadual de Educacdo - SEDUC-GO e o Projeto Politico Pedagdgico da Creche Cantinho Feliz,
concebendo a indissociabilidade dos eixos administrativo e pedagdgico na garantia de um atendimento de qualidade social as criangas.

SECAO |
DA DIRETORIA-GERAL
Art. 43 Ao(A) Diretor(a)-Geral compete:
| - conhecer, cumprir e zelar pelo cumprimento das Leis e normas vigentes e as determinagdes emitidas pelos 6rgdos competentes;
Il - compreender que seu trabalho é regido por principios éticos que se materializam na adequada prestagdo dos servigos publicos;
Il - ser compromissado(a), assiduo(a) e pontual no desenvolvimento de suas fungdes, ndo fazendo uso indevido de seus deveres;
IV - ser frequente ao servigo, na certeza de que sua auséncia provoca danos ao trabalho ordenado, refletindo negativamente na administragdo educacional;

V - ser cortés, ter disponibilidade e atengdo para com a comunidade escolar, sem qualquer espécie de preconceito ou distingdo de etnia, género, orientagdo
sexual, nacionalidade, cor, idade, religido, cunho politico e posigdo social, abstendo-se, dessa forma, de causar dano moral algum;

VI - ndo prejudicar deliberadamente a reputagdo de qualquer integrante da comunidade escolar;

VIl - ndo permitir persegui¢des, bem como ndo consentir que simpatias, antipatias, caprichos, paixdes ou interesses de ordem pessoal interfiram no trato com a
comunidade;

VIIl - ndo fazer uso de informagdes privilegiadas obtidas no ambito interno da Creche Cantinho Feliz, em beneficio préprio, de parentes, de amigos ou de
terceiros;

IX - dirigir, coordenar, gerenciar e supervisionar todas as atividades da Creche Cantinho Feliz;

X - representar oficialmente a Instituigdo junto a SESG/SES-GO, perante as autoridades, o Conselho Estadual de Educagdo e/ou Conselho Municipal de Educag3o,
e outros o6rgdos;

Xl - assegurar o cumprimento das metas estabelecidas e a melhoria continua dos servigos ofertados;
XII - atuar no monitoramento do desempenho dos servigos prestados e na analise dos resultados alcangados;
XIII - conhecer e aplicar a legislagdo, socializando as informag¢des a quem de direito;

XIV - estabelecer diretrizes e metas, bem como padronizar procedimentos e/ou protocolos técnicos, com vistas a formulagcdo e/ou reformulagdo dos processos
de trabalho na Unidade;

XV - indicar servidores que ficardo responsdveis pelos setores, bem como, aqueles que ocupardo as chefias de Coordenagdes e Subcoordenacgdes, de acordo com
a estrutura organizacional e outras fungGes necessarias a gestdo da Unidade;

XVI - participar da elaboragdo, aprovacgdo, execugdo e avaliagdo do Projeto Politico Pedagdgico e do Regimento Interno;
XVII - acompanhar atividades, agdes e servigos a serem prestados as criangas e familias de forma integrada com a comunidade escolar;

XVIIl - acompanhar os problemas junto a Coordenac¢do Pedagdgica e professores, em relagdo aqueles que possam ocorrer no processo de aprendizagem e
desenvolvimento da crianga e dar encaminhamentos aos familiares a fim de sana-los;

XIX - promover os programas de desenvolvimento da Creche Cantinho Feliz, objetivando a melhoria técnica e o atendimento as prioridades definidas pela
SESG/SES-GO;

XX - propor e apreciar projetos, parcerias, convénios de cooperacao técnica e financeira junto a SESG/SES-GO e outras institui¢des;

XXI - convocar, presidir e participar de reunides, gerais ou especificas, sejam elas com pais, avds e/ou responséveis, grupo de pais, conselho de classe, servidores
e/ou colaboradores;

XXII - assinar, junto ao(a) diretor(a) administrativo(a) e coordenador(a) pedagdgico(a), documentos pertinentes a Instituigdo e as criangas, quando necessario;
XXIII - promover a participagdo da comunidade escolar no processo de elaboragdo, aprovagao, execugdo, avaliagdo e reelaboragdo do Projeto Politico Pedagogico;

XXIV - divulgar o Regimento Interno, o Projeto Politico Pedagdgico e demais instrumentos educacionais a todos envolvidos no processo de aprendizagem e
desenvolvimento da crianga (profissionais e pais, avds e/ou responsaveis), com registro em ata, devidamente assinada;

XXV - promover agdes que estabelecam e fortalegam as relagdes creche-crianga-familia;

XXVI - supervisionar o desenvolvimento da ag¢do educativa da Instituicdo;

XXVII - promover momentos de atualizagdo e aperfeicoamento da equipe, proporcionando-lhes os recursos necessarios;
XXVIII - zelar pela seguranga no ambiente da Unidade;

XXIX - apurar e/ou mandar apurar toda e qualquer irregularidade que venha a ocorrer na Creche Cantinho Feliz;
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XXX - comunicar ao Conselho Tutelar, casos de suspeita ou confirmagdo de agressdo fisica, abandono, mendicancia, trabalho infantil, abuso sexual, tratamento
cruel ou degradante e de maus-tratos contra a crianga;

XXXI - administrar as relagdes interpessoais presentes no cotidiano da Unidade, intervindo quando necessério em favor do respeito e do bem comum;
XXXII - divulgar, cumprir e zelar pelo fiel cumprimento do Regimento Interno;

XXXIII - presidir como membro nato, as reunides do Conselho Escolar, previstas no calendario da Creche Cantinho Feliz e convoca-las, extraordinariamente,
guando necessario;

XXXIV - determinar as regras relativas ao uso do telefone celular e outros aparelhos eletrénicos portateis, sem fins educacionais, em salas de atividades ou em
quaisquer outros locais da Creche Cantinho Feliz em que estejam desenvolvendo atividades educativas, pedagdgicas e administrativas, durante a execugdo de
seus deveres, com registro em ata devidamente assinada;

XXXV - acompanhar, executar e orientar, junto a Equipe Pedagdgica, sobre os deveres e direitos, proibicdes e penalidades, na forma de tratar as criangas na
Creche Cantinho Feliz;

XXXVI - convocar a Equipe Pedagdgica, Administrativa e Multidisciplinar, quando necessario e com a devida antecedéncia, para agGes pertinentes ao trabalho da
Creche Cantinho Feliz;

XXXVII - responsabilizar-se, em parceria com a Coordenagdo Pedagdgica, pela articulagdo, elaboragdo, implementagdo e avaliagdo do Projeto Politico Pedagdgico;

XXXVIII - responsabilizar-se por promover, com a comunidade escolar, a conservagdo do patriménio ja existente, bem como o adquirido em sua gestdo,
repassando-o ao(a) seu(sua) sucessor(a), devidamente inventariado;

XXXIX - responsabilizar-se por orientar e garantir a adogdo rigorosa de medidas preventivas no dmbito da Creche Cantinho Feliz, visando a preservagdo da
seguranga, integridade fisica e moral das criangas, bem como dos servidores e colaboradores, por meio de:

a) manutengdo dos portdes de acesso da Unidade trancados apds a entrada das criangas, servidores e colaboradores;

b) Controlar a entrada de pessoas estranhas nas dependéncias da Creche Cantinho Feliz, designando um(a) vigilante em cada turno de funcionamento a fim de
identifica-lo, e determinar um servidor(a) para acompanha-las nas dependéncias da Unidade.

XL - administrar, coordenar e supervisionar a utilizacdo dos espacos fisicos na formagdo dos agrupamentos, observando a metragem, as faixas etarias e o
quantitativo de criangas a serem atendidas, de acordo com as orientagdes do Conselho Estadual de Educagdo e o estabelecido pelo Conselho Municipal de
Educacdo;

XLI - ndo praticar e ndo permitir comércio de compra e venda de bens e servigos nas dependéncias da Creche Cantinho Feliz, ainda que fora do horério de
expediente;

XLII - permitir as saidas das criangas da Creche Cantinho Feliz para passeios e eventos externos, somente com projeto pedagogico previamente planejado pela
Equipe Pedagdgica e com a documentagdo de autorizagdo pelos responsaveis pelas criangas;

XLIII - convocar ou solicitar a presenca dos pais, avds e/ou responsaveis em reunides pedagogicas e sempre que for necessério para acompanhar o processo de
ensino aprendizagem e bem-estar da crianga;

XLIV - estabelecer estratégias para realizar uma gestdo parceira junto as familias, por meio do didlogo, do acolhimento e do respeito mutuo, visando o
fortalecimento dos vinculos;

XLV - articular, junto a Coordenagdo Pedagdgica e aos auxiliares de atividades educativas, a supervisdo e cuidados com as criangas, desde a chegada na Creche
Cantinho Feliz até que sejam entregues aos pais, avds e/ou responsaveis, ou outras pessoas que estejam autorizados a recebé-las, podendo ainda autorizar o
acionamento do Conselho Tutelar em casos de permanéncia das criangas na Creche Cantinho Feliz apds o horario de tolerancia;

XLVI - responsabilizar-se, junto a Diretoria Administrativa, pelo cancelamento da matricula da crianga, quando solicitado pelo(a) responsavel ou quando a crianga
perder a vaga por ter atingido o nimero de faltas estabelecido pelo Conselho Estadual de Educagéo;

XLVII - conhecer, divulgar e informar as Equipes Pedagdgica e Administrativa, aos pais, avds e/ou responsaveis a existéncia deste Regimento Interno, estimulando
seu acesso publico e o seu integral cumprimento;

XLVIII - representar oficialmente a Creche Cantinho Feliz em diferentes instancias;

XLIX - apurar qualquer irregularidade administrativa e pedagdgica, no ambito da Creche Cantinho Feliz, das quais venha tomar conhecimento, documentando em
ata ou em outras formas de registro, bem como comunicando e prestando informagdes sobre as mesmas ao Conselho Estadual de Educacgdo;

L - ndo retirar e ndo permitir a retirada da Creche Cantinho Feliz, sem estar legalmente autorizado e por escrito, de qualquer bem pertencente ao patrimonio
publico, e, no caso de descarte, providenciar o isolamento até que ocorra o seu recolhimento pelos 6rgdos e/ou setor competente;

LI - solicitar a Secretaria de Estado da Saude/SES-GO o tombamento dos equipamentos e materiais permanentes adquiridos com recursos publicos por meio de
convénios e doagdes;

LIl - responsabilizar-se, junto a Diretoria Administrativa, pela instrugdo e protocolizagdo dos processos de autorizagdo de funcionamento da Creche Cantinho Feliz
no Conselho Estadual de Educagdo, na data preestabelecida e, quando expedida a resolugdo de autorizagdo de funcionamento da instituicdo educacional, afixar
uma cépia em local visivel;

LIl - participar de reunides para as quais for convocado(a) e do processo de formagdo profissional promovido pela SES-GO;

LIV - fiscalizar, em parceria com a Diretoria Administrativa, a gestdo do fundo rotativo da Unidade, responsabilizando-se pela correta aplicagdo dos recursos
financeiros repassados pela SES-GO, estabelecendo mecanismos que permitam rigoroso controle contabil, providenciando a devida prestagdo de contas aos
setores competentes para os devidos fins;

LV - realizar a avaliagdo de desempenho dos servidores subordinados a Diretoria-Geral no Sistema Integrado de Avaliagdo de Desempenho Individual - SIADI;
LVI — apreciar na condigdo de chefe titular as avaliagBes realizados pelos chefes avaliadores no(s) sistema(s) ;

LVII - apurar qualquer possivel irregularidade cometida por colaboradores no exercicio de suas fungdes e comunicar ao setor competente para a devida
averiguacdo conforme legislagdo pertinente e aplicagdo de penalidade, quando for o caso;

LVIII - decidir junto ao Conselho Escolar os casos omissos no presente Regimento Interno;
LIX - conhecer e cumprir as normas estabelecidas nesse Regimento Interno;
LX - zelar pelo cumprimento deste Regimento Interno;
LXI — outras atividades correlatas a fungao.
SECAO II

DA DIRETORIA ADMINISTRATIVA
Art. 44 Ao(a) Diretor(a) Administrativo(a) compete:
| - assessorar o(a) Diretor(a)-Geral nos assuntos relacionados as atividades administrativas;

Il - cumprir e fazer cumprir a legislagdo vigente e as determinagbes emitidas pelos 6rgdos competentes;
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Il - planejar, supervisionar, coordenar e orientar as atividades administrativas pertinentes as diversas areas que a integram;
IV - assegurar o cumprimento das metas estabelecidas e a melhoria continua dos servigos ofertados;

V - coordenar as atividades relacionadas a aquisi¢do, distribuicdo e controle de materiais de expediente, consumo, insumos, correlatos, permanentes,
equipamentos e contratagdo de servigos necessarios as atividades desenvolvidas pela Creche Cantinho Feliz;

VI - supervisionar as atividades das areas de recursos financeiros, gestdo de pessoas, material e patriménio, servigos gerais e informatica;
VIl - supervisionar as atividades visando a manutengdo predial e funcionamento adequado da estrutura fisica;
VIIl - supervisionar e acompanhar o cumprimento de normas e procedimentos definidos para sua area;

IX - cooperar para o funcionamento harmonico de todas as areas e servigcos que compdem a estrutura da Unidade, em a¢do conjunta com as dreas da Creche
Cantinho Feliz;

X - assessorar as demais dreas da Creche Cantinho Feliz no estudo de assuntos especificos de interesse da Unidade, em particular de natureza econémica e
administrativa;

XI - zelar pelo fiel cumprimento da legislagdo aplicavel a Creche Cantinho Feliz, na esfera de sua competéncia;

XII - fiscalizar, em parceria com a Diretoria-Geral, a gestdo do fundo rotativo da Creche Cantinho Feliz; responsabilizando-se pela correta aplicagdo dos recursos
financeiros repassados pela Secretaria de Estado da Saude, estabelecendo mecanismos que permitam rigoroso controle contabil, providenciando a devida
prestagdo de contas aos setores competentes para os devidos fins;

XIlI - participar da elaboragdo, aprovagdo, execuc¢do e avaliagdo do Projeto Politico Pedagdgico e do Regimento Interno;

XIV - executar e acompanhar atividades, agdes e servigos a serem prestados as criangas e familias de forma integrada com a comunidade escolar;
XV - acompanhar e manter em dia o arquivo da escrituragdo, da correspondéncia e da documentagdo dos servidores lotados na Unidade;

XVI - acompanhar a confecgdo de relatérios e termos de abertura e encerramento nos livros de escrituragdo educacional;

XVII - acompanhar a organizagdo e a guarda dos documentos referentes as criangas, a legislagdo educacional, a Unidade e aos servidores;

XVIII - fornecer, quando solicitado, e a quem de direito, dados relativos as criangas, aos servidores e a Unidade;

XIX - planejar, executar e acompanhar os programas de desenvolvimento da Creche Cantinho Feliz, objetivando a melhoria técnico-administrativa e o
atendimento as prioridades definidas pela SES-GO;

XX - convocar, presidir e participar de reunides, gerais ou especificas, sejam elas com pais, avds e/ou responsaveis, grupo de pais, conselho de classe, servidores
e/ou colaboradores;

XXI - assinar, acompanhado(a) do(a) Diretor(a)-Geral, se for o caso, documentos pertinentes a Unidade e as criangas, quando necessario;

XXII - assessorar a divulgacdo do Regimento Interno, do Projeto Politico Pedagdgico e demais instrumentos educacionais a todos envolvidos no processo de
aprendizagem e desenvolvimento da crianca (profissionais e pais, avds e/ou responsaveis);

XXIII - supervisionar o desenvolvimento da agdo educativa da Unidade;

XXIV - participar da organizacdo do Calendario Escolar, com todos os setores da Unidade;

XXV - zelar pela disciplina geral da Creche Cantinho Feliz;

XXVI - manter estreito contato com a Diretoria-Geral, Equipe Técnica e Pedagdgica, tendo em vista a necessidade de um trabalho integrado;

XXVII - fornecer, apds despacho prévio com a Diretoria-Geral, as autoridades competentes os dados solicitados quando de uma supervisdo ou fiscalizagdo na
Unidade;

XXVIII - submeter a Diretoria-Geral qualquer irregularidade detectada no dia a dia;

XXIX - cooperar para a administragdo das relagGes interpessoais presentes no cotidiano da Creche Cantinho Feliz, intervindo quando necessario em favor do
respeito e do bem comum;

XXX - assegurar a manutengdo do servigo de limpeza da Unidade e acompanhar a coordenagdo do mesmo pelo Departamento de Enfermagem;
XXXI - apurar a frequéncia dos servidores lotados na Unidade por meio do ponto eletrénico e frequéncia manual;

XXXII - zelar pela conduta ética, pela assiduidade e pontualidade dos servidores lotados na Unidade, bem como fiscalizar e atestar a frequéncia destes, conforme
orientagdes da Coordenagdo da Folha de Pagamento da Secretaria de Estado da Saude, nos prazos preestabelecidos, responsabilizando-se pelas informagdes
prestadas sob pena de responsabilidade funcional;

XXXIIl - responsabilizar-se pela promogdo e manutengdo de um ambiente limpo e acolhedor, sendo favoravel as relagdes e interagdes com foco no
desenvolvimento das a¢des educativas e pedagdgicas;

XXXIV - responsabilizar-se pelo espago fisico interno, identificando e isolando locais, mdveis, objetos, brinquedos, patio e outros que oferegcam riscos, visando
resguardar a seguranca da comunidade escolar e, em casos de necessidades, solicitar oficialmente providéncias a SES-GO, e ainda, aos demais 6rgdos
competentes;

XXXV - realizar a avaliagdo de desempenho dos servidores subordinados a Diretoria Administrativa no Sistema Integrado de Avaliagdo de Desempenho Individual
- SIADI;

XXXVI - manter em local de facil acesso a lei de criagdo, denominagdo, resolugdes, este Regimento Interno e outros documento legais da Creche Cantinho Feliz;
XXXVII - solicitar o certificado de conformidade do corpo de bombeiros e o alvara de autorizagdo sanitaria, afixando-os em local visivel;
XXXVIII - exercer suas atividades com ética, assiduidade e pontualidade;
XXXIX - divulgar e zelar pelo fiel cumprimento do Regimento Interno;
XL - executar outras atividades correlatas a fung¢do;
XLI - conhecer e cumprir as normas estabelecidas neste Regimento Interno.
CAPITULO Il

DA EQUIPE ADMINISTRATIVA

Art. 45 A Equipe Administrativa é composta pelo Setor de Gestdo de Pessoas e Equipe de Apoio Administrativo e Técnico.

§ 12 O Setor de Gestdo de Pessoas da Creche Cantinho Feliz deve ser gerido por um (a) Subcoordenador (a) de gestdo de pessoas, que deve ser
preferencialmente um profissional com nivel superior e/ou que atue nas dreas de administragdo com conhecimento em gestdo de pessoas.

§ 22 A Equipe de Apoio Administrativo e Técnico sera composta por profissionais qualificados de cada érea.

SECAO |
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DO SETOR DE GESTAO DE PESSOAS

Art. 46 Ao Setor de Gestdo de Pessoas compete:

| - promover, acompanhar e avaliar politicas e agdes de gestdo de pessoas, em consonancia com as normas e politicas estabelecidas pela SES-GO, que integre o
zelo pelos interesses dos profissionais da Unidade quanto aos seus direitos, beneficios, deveres e outros;

Il - estabelecer e zelar pelo trabalho seguro;
Il - incentivar o desenvolvimento das competéncias técnicas e/ou administrativas com a consequente valorizagdo do potencial humano;
IV - cooperar para a construgdo de um ambiente organizacional comprometido com a atividade educacional;
V - zelar pelo cumprimento deste Regimento Interno;
VI - outras atribui¢des relacionadas ao Setor.
SUBSEGCAO |

DO(A) SUBCOORDENADOR(A) DE GESTAO DE PESSOAS
Art. 47 Ao(a) Subcoordenador(a) de gestdo de pessoas compete:
| - assessorar a Diregdo nos assuntos relacionados a gestdo de pessoas da Unidade;

Il - entrevistar e avaliar, em conjunto com a Diregdo, os servidores encaminhados pela Geréncia de Gestdo de Pessoas - GGP da Secretaria de Estado da
Saude/SESG/SES-GO ou por demanda espontinea que procuram a Unidade para remog3o;

Il - promover com a Diregdo da Unidade a analise de alocagdo adequada do servidor, a fim de assegurar o melhor desempenho das atividades;
IV - atender e orientar os servidores nas suas solicitagdes relacionadas a gestdo de pessoas;
V - gerir o sistema de frequéncia da Creche Cantinho Feliz;
VI - auxiliar no processo de avaliagdo de desempenho dos servidores;
VIl - organizar a escala de férias e encaminhar as solicitagdes dos servidores ao setor competente da SES-GO;
VIII - receber, redigir e encaminhar documentos/processos oficiais concernentes a gestdo de pessoas da Unidade;
IX - manter os arquivos relacionados a gestdo de pessoas, tanto os ativos quanto os passivos atualizados e funcionais.
X - executar outras atribui¢Ges correlatas a fungdo;
X| — participar da elaboragdo, avaliagdo, aprovagdo e execugdo do Projeto Politico Pedagdgico e do Regimento interno;
XII - zelar pelo cumprimento deste Regimento Interno.
SECAO Il

DA EQUIPE DE APOIO ADMINISTRATIVO E TECNICO

Art. 48 A Equipe de Apoio Administrativo e Técnico é composta por profissionais qualificados de cada érea.

Art. 49 A Equipe de Apoio Administrativo e Técnico é responsavel pelo suporte a gestdo da Unidade, auxiliando as areas da Creche Cantinho Feliz na realizagdo de
suas atividades, executando servigos burocraticos de maneira geral.

SUBSECAO |
DO APOIO ADMINISTRATIVO
Art. 50 Ao apoio administrativo compete:
| - prestar assessoria a Dire¢do da Unidade, elaborando atas, relatérios, apresentagdes e documentos administrativos relacionados;

Il - realizar atividades de almoxarifado, tais como recebimento e/ou conferéncia e/ou guarda e/ou conservagdo e/ou distribuigdo de insumos, correlatos,
equipamentos, mobiliario ou de material de consumo;

Il - redigir documentos oficiais;

IV - realizar atividades de arquivo, tais como catalogar, organizar, arquivar e conservar acervos técnicos, juridicos, administrativos e demais documentos
especificos da Unidade;

V - realizar atividades de protocolo, tais como autuar, receber, enviar e analisar preliminarmente documentos e/ou processos administrativos, com a finalidade
de identificagdo, separagdo e distribuigdo;

VI - operacionalizar sistemas informatizados, tais como consultar, incluir e atualizar dados especificos em softwares e sistemas corporativos;
VIl - atuar nas agGes necessdrias a promogdo de reunides;

VIII - prestar atendimento ao publico interno e externo, realizando os devidos encaminhamentos;

IX - receber fornecedores para entrega de produtos e materiais;

X - realizar atendimento telefénico e presencial para orientagdes e registro de manifestagoes;

XI - realizar atividades de escriturario;

Xl - acompanhar os prestadores de servigos durante a realizagdo das atividades na Creche Cantinho Feliz;

XIII - realizar atividades de recepg¢do, abordagem aos visitantes para informacdo e identificagdo da necessidade e orientar quanto aos requisitos necessarios para
o atendimento;

XIV - controlar a entrada e saida diaria das criangas;
XV - repassar informacdes e avisos aos pais, avds e/ou responsaveis quando necessario;
XVI - outras atribuigdes relacionadas a sua drea de atuagdo;
XVII - participar da avaliagdo, aprovagdo e execugdo do Projeto Politico Pedagdgico e do Regimento Interno;
XVIII - zelar pelo cumprimento deste Regimento Interno.

SUBSEGAO I

DO APOIO TECNICO

Art. 51 Ao apoio técnico compete:

| - prestar assessoria aos diretores da Unidade e a drea técnica, elaborando atas, relatérios, apresentagdes e documentos técnicos relacionados;
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I - redigir documentos oficiais;
Il - operacionalizar sistemas informatizados, tais como consultar, incluir e atualizar dados técnicos especificos em softwares e sistemas corporativos;
IV - analisar preliminarmente documentos e processos da area técnica para deliberagdo dos diretores da Unidade;
V - prestar atendimento ao publico interno e externo, nos assuntos técnicos que lhes couber, realizando os devidos encaminhamentos;
VI - outras atribuicdes relacionadas a sua area de atuagdo;
VII - participar da avaliagdo, aprovagdo e execugdo do Projeto Politico Pedagdgico e do Regimento Interno;
VIII - zelar pelo cumprimento deste Regimento Interno.
CAPITULO Il
DO SETOR DE DESENVOLVIMENTO INTERDISCIPLINAR
Art. 52 Ao Setor de Desenvolvimento Interdisciplinar compete:
| - Realizar o intercambio mutuo e a integragao reciproca dos demais setores da Unidade;

Il - promover, acompanhar e avaliar politicas e agdes interdisciplinares da Creche Cantinho Feliz que integram a Coordenagdo Pedagogica e a Equipe
Multidisciplinar.

Art. 53 O Setor de Desenvolvimento Interdisciplinar deve ser gerido preferencialmente por um(a) Subcoordenador(a) de Desenvolvimento Interdisciplinar.

Paragrafo Unico. O(a) Subcoordenador(a) de Desenvolvimento Interdisciplinar devera ser um profissional preferencialmente com nivel superior.

SECAO |

DO(A) SUBCOORDENADOR(A) DE DESENVOLVIMENTO INTERDISCIPLINAR
Art. 54 Compete ao(a) Subcoordenador(a) de Desenvolvimento Interdisciplinar:
| - assessorar a Dire¢do nos assuntos relacionados as atividades interdisciplinares;
Il - articular e auxiliar nas atividades integradas da Coordenagdo Pedagdgica e da Equipe Multidisciplinar;
Il - assessorar quando solicitado o setor de gestdo de pessoas nas intercorréncias relacionadas a frequéncia diaria do servidor;
IV - participar da elaboragdo das escalas mensais dos servidores;
V - acompanhar e subsidiar a promogdo para o aperfeicoamento profissional dos servidores;
VI - acompanhar e subsidiar o planejamento e as agBes técnico-pedagdgicas;
VIl - elaborar e divulgar documentos de natureza diversa, de interesse de sua drea de atuagdo, e quando solicitado, assistir a Equipe Pedagdgica e Diregdo;

VIIl - propor, em articulagdo com a Diregdo, Coordenag¢do Pedagdgica e Equipe Multidisciplinar a implantagdo e implementacdo de medidas e agBes que
contribuam para promover a melhoria continua da qualidade do servigo ofertado;

IX - elaborar projetos e planos especificos de trabalho junto a Coordenagdo Pedagdgica e a Equipe Multidisciplinar;
X - acompanhar o processo de integragdo escola/familia;

XI - promover reunides interdisciplinares de rotina, discriminando trabalhos a serem executados;

XIl - coordenar e orientar a atualizagdo, confecgdo e organizagdao de materiais

informativos relacionados a sua drea de atuagdo;

XIII - supervisionar e acompanhar o cumprimento de normas e procedimentos definidos para sua area;

XIV - zelar pela organizagdo e bom funcionamento escolar da Creche Cantinho Feliz;

XV - submeter a Dire¢do qualquer irregularidade detectada no dia a dia;

XVI - reorganizar e remanejar, se necessario e possivel, junto a Coordenagdo Pedagdgica, os(as) professores(as), os(as) auxiliares de apoio e cuidadoras quando
ocorrer a auséncia de algum desses ao trabalho, a fim de atender os agrupamentos de criangas;

XVII - articular e adequar, junto a Coordenagdo Pedagdgica, respeitadas as prescrigdes legais, os horérios de expediente dos(as) auxiliares de apoio e cuidadores,
em comum acordo e, visando garantir o melhor atendimento as criangas, até a entrega destas aos pais, avds e/ou responsaveis;

XVIII - analisar, junto a Coordenacgdo Pedagdgica, casos previstos na legislagdo vigente, referentes a concessdo de liberagdo de servidor, considerando suas
necessidades individuais, responsabilizando-se pela reorganizagdo das equipes de apoio pedagégico de forma a garantir a realizagdo das atividades escolares;

XIX - responsabilizar-se junto a Coordenagdo Pedagdgica, por organizar os quinze minutos de intervalo destinados ao descanso do(a) professor(a) e do(a) auxiliar
de apoio e cuidadores, em momentos diferentes, de forma a ndo prejudicar o andamento das atividades;

XX - executar outras atividades correlatas.
XXI - participar da elaboragdo, avaliagdo, aprovacgdo e execugdo do Projeto Politico Pedagdgico e do Regimento Interno;
XXII - zelar pelo cumprimento deste Regimento Interno.
CAPITULO IV
DA COORDENAGAO PEDAGOGICA

Art. 55 A Coordenagdo Pedagdgica constitui uma equipe composta pelo(a) coordenador(a) pedagdgico(a), auxiliar administrativo pedagdgico, professores, apoio
pedagdgico especializado, auxiliares de sala e cuidadores infantis.

Art. 56 A Coordenacgdo Pedagdgica contara com a participagdo integrada da Equipe Multidisciplinar, tendo em vista a natureza da Educacgdo Infantil, que é educar
e cuidar, mantendo com isso, a qualidade dos servigos prestados.

Paragrafo Unico. A fungdo de coordenador(a) pedagdgico(a) serd exercida obrigatoriamente por profissional que tenha formagdo em Pedagogia.
SECAO |
DO(A) COORDENADOR(A) PEDAGOGICO(A)
Art. 57 Ao(a) Coordenador(a) Pedagdgico(a) compete:
| - coordenar e sistematizar, em nivel coletivo, documentos que norteiem e executem o plano de trabalho e Projeto Politico Pedagdgico da Creche Cantinho Feliz;

Il - orientar e acompanhar, na auséncia em sala de aula do profissional especializado na educagdo especial — AEE, a equipe pedagdgica, professores, apoio
pedagdgico, auxiliares de sala e cuidadores infantis;

Il - o processo de elaboragdo e implantagdo do Projeto Politico Pedagdgico de cunho democratico e pluralista;
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IV - participar e assegurar a realizagdo dos planejamentos pedagdgicos, bem como a efetiva participacdo das equipes;

V - implementar, orientar, acompanhar e avaliar todas as atividades de natureza pedagdgica que contribuam para a realizacdo da Proposta Pedagdgica da
Unidade;

VI - trabalhar em conjunto com a Diregdo da Creche Cantinho Feliz;
VIl - propor e envolver-se nos processos de formagdo em servigo, no dmbito da Unidade e fora dela;

VIII - orientar seu trabalho levando em conta a inclusdo da familia das criangas, tanto como elemento de avaliagdo do desenvolvimento e aprendizagem infantil,
como parceiro nas atividades pedagdgicas propostas;

IX - organizar as atividades pedagdgicas a serem desenvolvidas na Creche Cantinho Feliz, acompanhando o desenvolvimento da proposta pedagdgica e criando
espacos para reflexdo sobre a pratica e a participagdo dos membros das familias;

X - elaborar, organizar e arquivar os diarios de agrupamentos e os relatdrios de avaliagdo descritiva;
XI - orientar os educadores na elaboragdo de relatérios de desempenho das criangas;
XII - analisar/avaliar, junto aos educadores, Dire¢do e Equipe Multidisciplinar, as causas de faltas consecutivas das criangas;

XIII - divulgar e analisar, junto a Diregdo, os documentos e diretrizes emanadas pelos 6rgdos competentes, buscando implementa-los na Unidade e articulando-os
as especificidades;

XIV - propor, em articulagdo com a Diregdo, a implantagdo e implementagdo de medidas e agBes que contribuam para promover a melhoria da qualidade de
ensino e do desenvolvimento da crianga;

XV - acompanhar o desenvolvimento cognitivo, psicolégico e social das criangas;
XVI - participar das reunibes de pais, avds e/ou responsaveis e das reunides de equipe;

XVII - propor a Diregdo o aprimoramento dos professores, apoio pedagdgico, auxiliares de sala, cuidadores infantis e demais servidores envolvidos no processo
de aprendizagem;

XVIII - promover acesso a recursos didaticos que possam atualizar os conhecimentos e contribuir na agdo educativa;
XIX - atualizar, confeccionar e organizar materiais informativos relacionados a sua area de atuagdo;

XX - substituir o professor em sala de aula, caso necessario;

XXI - promover as reunides de estudo e planejamento pedagdgico;

XXII - reorganizar e remanejar, se necessario e possivel, os(as) professores(as), os(as) auxiliares de apoio e cuidadoras quando ocorrer a auséncia de algum desses
ao trabalho, a fim de atender os agrupamentos de criangas;

XXIIl - adequar, junto ao Setor de Gestdo de Pessoas, os horarios de expediente dos(as) auxiliares pedagogicos e agente educativo, em comum acordo e, visando
garantir o melhor atendimento as criancas, até a entrega destas aos pais, avds e/ou responsaveis;

XXIV - analisar, junto ao Setor de Gestdo de Pessoas, casos previstos na legislagdo vigente, referentes a concessdo de liberagdo de servidor, considerando suas
necessidades individuais, responsabilizando-se pela reorganizacdo da equipe pedagdgica e auxiliares, de forma a garantir a realizacdo das atividades da Creche
Cantinho Feliz;

XXV - organizar o intervalos destinados ao descanso do(a) professor(a) e do(a) auxiliar pedagdgico e agente educativo, em momentos diferentes, de forma a ndo
prejudicar o atendimento as criangas;

XXVI - realizar a avalia¢do de desempenho dos servidores subordinados a Coordenagdo Pedagdgica no Sistema Integrado de Avaliagdo de Desempenho Individual
- SIADI;

XXVII - responsabilizar-se por fornecer e registrar dados no Censo Escolar e outros dados referentes a Creche Cantinho Feliz, zelando pela veracidade dos
mesmos, em conjunto com(a) servidor(a) responsavel, respeitando os prazos preestabelecidos pela Secretaria de Estado da Educagéo;

XXVIII- repassar a relagdo com os nomes das criangas quando superiores a 30% (trinta por cento) de faltas do total de dias letivos de cada més ao Servigo Social,
para os devidos encaminhamentos;

XXIX - participar na identificagdo dos problemas que possam ocorrer no processo de aprendizagem e desenvolvimento da crianga junto com os demais
profissionais capacitados da Unidade, dando encaminhamentos aos familiares a fim de sana-los;

XXX - elaborar e acompanhar a organizacdo do Calendario Escolar, envolvendo todos os setores da Unidade;
XXXI - executar outras atividades correlatas;
XXXII - participar da elaboragdo, avaliagdo, aprovacdo e execugdo do Projeto Politico Pedagdgico e do Regimento Interno;
XXXIII - zelar pelo cumprimento deste Regimento Interno.
SECAO II
DO AUXILIAR ADMINISTRATIVO PEDAGOGICO

Art. 58 O Auxiliar Administrativo Pedagdgico deverd exercer atividades administrativas relacionadas a gestdo pedagdgica, apoio técnico operacional, de controle
e operagdo de multimeios didéticos, equipamentos audiovisuais e eletrdnicos, atuando, ainda, na organizagdo e controle dos ambientes informatizados, sala de
leitura, atendendo as normativas vigentes dos Conselhos Municipal e Estadual da Educagdo.

Paragrafo Unico. O Auxiliar administrativo pedagdgico tem como requisito formagdo em ensino médio completo.

Art. 59 Ao Auxiliar administrativo pedagdgico compete:

| - acompanhar e arquivar o registro de frequéncia das criangas;

I - realizar as atividades a ele(a) atribuidas, responsabilizando-se, em tempo habil, pela execugdo dessas;

111 - solicitar a Coordenagdo Pedagdgica, em tempo habil, a aquisicdo de todo material necessario ao desenvolvimento de suas atividades;
IV - responsabilizar-se pela organizagdo, guarda e integridade do acervo bibliografico e dos documentos congéneres;

V - digitar e divulgar documentos de natureza diversa, de interesse da equipe pedagdgica e desenvolvimento interdisciplinar, quando solicitado pela Dire¢do ou
Coordenacgdo Pedagdgica;

VI - manter organizados e atualizados os arquivos ativos e passivos, contendo legislagdo, normas de educagdo, bem como a correspondéncia, conforme
orientacdo do(a) coordenador(a) pedagdgico(a);

VII - participar e contribuir com a realizagdo dos planejamentos e da avaliagdo institucional;
VIII - participar das reunides para as quais for convocado(a);
IX - exercer suas atividades com ética, compromisso, assiduidade e pontualidade;

X - participar da elaboragdo, avaliagdo, aprovagdo e execugdo do Projeto Politico Pedagdgico e do Regimento Interno;
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XI - zelar pelo cumprimento deste Regimento Interno.
SECAO Il
DO(A) PROFESSOR(A)

Art. 60 O(a) professor(a) é o(a) responsavel por proporcionar as criangas um ambiente de convivio coletivo favoravel a vivéncia da infancia e a ampliagdo,
diversificagdo e a complexificagdo de conhecimentos de diferentes naturezas, a partir dos eixos do curriculo, de interagdes e brincadeiras, da efetivagdo dos seus
direitos de aprendizagens e desenvolvimento, dos cinco campos de experiéncias, bem como dos seus respectivos objetivos.

Paragrafo Unico. E exigido para o(a) profissional que exerce a docéncia licenciatura plena em pedagogia e/ou normal superior.
Art. 61 S3o deveres do(a) profissional que exerce a docéncia, além de outros que lhe forem delegados, respeitada a legislagdo pertinente:

| - fundamentar sua agdo educativa e pedagdgica nos principios éticos, politicos e estéticos que garantam a autonomia, o exercicio da criticidade e da
democracia, o respeito aos direitos e deveres de cidadania, a criatividade, a ludicidade, a diversidade cultural, de género, de etnia, para que se constitua como
pratica emancipatdria das criangas e suas familias;

Il - estabelecer didlogo com os pais, avds e/ou responsaveis para trocar informacdes, saberes e conhecimentos, valorizando suas contribuicdes e compartilhando
a responsabilidade na educagdo das criangas, sempre inteirando a Dire¢do e a Coordenagdo sobre essas informagdes;

Il - planejar, desenvolver e avaliar as a¢es educativas e pedagdgicas - processo indissociavel de educar e cuidar, que tem como base os eixos do curriculo,
interagOes e brincadeiras, respeitando as formas préprias das criangas se relacionarem, bem como se apropriarem do mundo fisico e sociocultural expressas nos
seus direitos de aprendizagens e desenvolvimento e na compreensdo da inter-relagdo dos cinco campos de experiéncias, de forma a:

a) possibilitar as criangas o desenvolvimento da compreensdo do eu, do outro e do nds, por meio da convivéncia com seus pares e com adultos, baseadas em
relagdes comprometidas com a ludicidade, a cooperagdo, a democracia e a sustentabilidade do planeta, propiciando, assim, a constituicdo de novas formas de
sociabilidade e de subjetividade;

b) oportunizar as criangas o conhecimento do seu proprio corpo, das suas diferentes formas de expressdo, de comunicagdo e movimentagdo, desenvolvendo
nogdes de autocuidado;

c) promover a ampliagdo do repertdrio cultural e artistico das criangas, bem como o desenvolvimento da sua capacidade de expressdo nas linguagens da arte:
artes visuais, musica, danga, teatro e audiovisual;

d) propiciar a constitui¢do da crianga por meio do desenvolvimento e da apropriacdo da lingua materna ou da primeira lingua, a partir da sua participa¢do efetiva
em situagdes comunicativas que ocorrem em diferentes contextos — familia, comunidade, instituigdo educacional, espagos de lazer e de manifestagdo religiosa;

e) possibilitar as criangas o desenvolvimento de nogBes de espagos, de tempos e de quantidades, assim como a compreensdo das diferentes relagdes e
transformagGes que ocorrem no mundo fisico e sociocultural;

f) acompanhar e orientar nos momentos das refeigdes, conforme as orientagBes da nutricionista as criangas, junto com as auxiliares de atividades educativas,
contribuindo com intervengdes pertinentes as relagdes interpessoais e ao desenvolvimento de agdes autdnomas, bem como zelando pela seguranga das
criangas;

g) mediar e intervir, em conjunto com a Coordenacdo Pedagdgica e auxiliares de atividades educativas, nos momentos de conflitos entre as criangas,
dispensando a todas os mesmos cuidados, oferecendo-lhes oportunidades de expressarem seus sentimentos, ouvindo-as, respondendo suas perguntas e
acolhendo-as, buscando promover a socializagdo e as relagdes interpessoais;

h) acompanhar e orientar as criangas, junto com os auxiliares de atividades educativas, nos deslocamentos necessérios as agdes educativas e pedagdgicas e
outras demandas;

i) acompanhar e orientar as criangas, junto com os auxiliares de atividades educativas, na organizagdo de mobilidrios e de objetos que viabilizem os momentos
de descanso, assim como reorganizar o ambiente para o bom andamento das a¢Ges seguintes;

j) promover rodas de conversas, leitura de livros literarios e a realizagdo de brincadeiras variadas;
k) planejar, junto a Coordenagdo Pedagodgica e os auxiliares de atividades educativas, passeios, eventos, apresentagdes culturais e mostras pedagdgicas;

I) acompanhar e orientar as criangas, junto com os auxiliares de atividades educativas, em a¢des que envolvam exploragdo, estudos, discussdes, pesquisas e
registros, por meio de diferentes linguagens sobre assuntos variados;

m) distribuir materiais pedagdgicos, junto com as auxiliares de atividades educativas, para as criangas;

n) organizar os espagos utilizados para a realizagdo das a¢des educativas e pedagdgicas;

o) receber e entregar, junto com as auxiliares de atividades educativas, as criancas aos pais, avds e/ou responsaveis;
p) colaborar na limpeza, higiene e conservagdo dos objetos de uso individual das criangas;

g) responsabilizar-se, junto com as auxiliares de atividades educativas, pelos pertences das criangas, auxiliando-as a guardarem seus objetos pessoais,
acompanhando seu acondicionamento.

IV - elaborar o plano didrio e as demais formas de planejamento, projetos institucionais e de trabalho, explicitando de forma clara a intencionalidade da agdo
educativa e pedagdgica, o espago onde sera realizada, os materiais que serdo utilizados, o tempo previsto, as mediagdes que serdo promovidas, com o objetivo
de possibilitar as criangas a apropriagdo dos objetivos de aprendizagens e desenvolvimento relacionados aos cinco campos de experiéncias e aos seus direitos de
aprendizagens e desenvolvimento;

V - socializar regularmente o planejamento das a¢Ges educativas e pedagdgicas, junto com os(a) auxiliares de atividades educativas;

VI - avaliar, periodicamente, o desenvolvimento da a¢do educativa e pedagdgica, bem como os processos de aprendizagens e desenvolvimento das criangas com
a participagdo delas, por meio de diferentes registros e da documentagdo pedagdgica estabelecida pelo Conselho Estadual de Educagdo;

VIl - registrar e controlar diariamente a frequéncia das criangas no diario, as justificativas de faltas e as a¢des educativas e pedagdgicas desenvolvidas no decorrer
do dia, utilizando:

a) presenca: representada graficamente por ponto (.);
b) falta: representada graficamente por efe minusculo (f);
VIII - pesquisar e implementar praticas pedagogicas que garantam a ampliagdo do repertdrio cultural das criangas;

IX - promover um ambiente educativo que expresse a autonomia e a criatividade das criangas, nas relagGes e interagdes estabelecidas entre si, bem como com os
adultos, expressas por meio das diferentes produg¢des, desenho, pintura, colagem, escrita e expressdo corporal;

X - compartilhar com os pais, avds e/ou responsaveis os registros e as produgdes resultantes das acdes educativas pedagdgicas;

XI - retirar a crianga da Creche Cantinho Feliz para passeios e eventos externos apenas com autorizagdo prévia, especifica, tempordria e por escrito, dos pais, avos
e/ou responséveis e do(a) Diretor(a);

XlI - acolher e oferecer atendimento de qualidade a crianga na Creche Cantinho Feliz, com o acompanhamento da Coordenagdo Pedagdgica, quando os pais, avos
e/ou responsdveis ndo autorizarem a sua saida para passeios e eventos externos;
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Xl - responsabilizar-se pelo repasse do planejamento da agdo educativa e pedagdgica para a Coordenacgdo, informando o que ja foi desenvolvido com as
criangas, caso entre de licenga ou saia da Unidade ao longo do ano letivo;

XIV - participar, integralmente, dos planejamentos ocorridos na Creche Cantinho Feliz;

XV - participar da avaliagdo institucional e planejar formas diferenciadas para que as criangas também fagam parte desse processo, respeitadas suas formas de
expressao e comunicag¢ao;

XVI - participar das reunides para as quais for convocado(a);
XVII - buscar o aprimoramento do seu trabalho profissional e a ampliagdo de seus conhecimentos;

XVIII - participar da formagdo continuada oferecida pelo governo do Estado de Goids e, caso necessario, participar do processo de qualificagdo profissional
promovido pela Secretaria Municipal de Educagéo;

XIX - responsabilizar-se pelo uso e zelo do patriménio, acervo bibliografico e pela conservagdo dos recursos pedagdgicos da Creche Cantinho Feliz;
XX - conhecer e cumprir as Leis e normas educacionais em vigor;

XXI - exercer suas atividades com ética, compromisso, assiduidade e pontualidade;

XXII - participar da elaboragdo, avaliagdo, aprovagdo e execugdo do Projeto Politico Pedagdgico e do Regimento Interno;

XXIII - exercer outras atividades correlatas;

XXIV - zelar pelo cumprimento deste Regimento Interno.

Paragrafo unico. O corpo docente podera contar, além do apoio dos auxiliares de sala, cuidadores infantis e Equipe Multidisciplinar, com estagidrios das areas de
educacdo, psicologia, arte e educagdo fisica.

Art. 62 E vedado ao corpo docente:

| - ocupar-se de assunto incompativel com a finalidade educativa;

I - faltar com o devido respeito a dignidade da crianga ou se dirigir a ela com atitudes inadequadas;

Il - aplicar penalidades as criangas que violem sua integridade fisica, psiquica e moral;

IV - tomar iniciativas junto as criangas ou a seus pais, avds e/ou responsaveis, sem autoriza¢do da Coordenagdo Pedagogica e/ou Diregdo;

V - divulgar informagdes para as quais deva manter o sigilo profissional, assim como cépias ou modelos de documentos de uso exclusivo da Creche Cantinho
Feliz.

SECAO IV
DO APOIO PEDAGOGICO ESPECIALIZADO

Art. 63 O Apoio Pedagdgico Especializado sera exercido por profissional que tenha formagdo em pedagogia e especializagdo lato sensu em Atendimento
Educacional Especializado - AEE, com fungdo de auxiliar o(a) professor(a) na realizagdo das a¢Ges educativas e pedagdgicas voltadas para o desenvolvimento
integral das criangas.

Art. 64 Ao apoio pedagégico especializado, na existéncia de criangas com necessidades especiais, compete:
| - atuar na assisténcia dessas;
Il - organizar os materiais pedagdgicos e equipamentos utilizados nas salas de atividades e oficinas;

Ill - acompanhar as criangas em traslados e, de forma mais individualizada, no cuidado as necessidades, apoiando nas atividades de higiene, alimentagdo e
locomogdo que exijam auxilio constante no cotidiano escolar.

IV - participar da avaliagdo, aprovagdo e execugdo do Projeto Politico Pedagdgico e do Regimento Interno;
V - zelar pelo cumprimento deste Regimento Interno.

Paragrafo unico. Havendo necessidade de desenvolver atividades préprias do Atendimento Educacional Especializado, de acordo com as necessidades
educacionais especificas da crianga, a Creche Cantinho Feliz buscara junto a SESG/SES-GO meios para adequar o atendimento a crianga, conforme preconizado
em Lei.

SECAO V
DO(A) AUXILIAR DE SALA
Art. 65 A fungdo de Auxiliar de Sala serd exercida por profissional que tenha formagdo minima em nivel médio.
Paragrafo Unico. O auxiliar ndo substitui o(a) professor (a) em seus impedimentos.
Art. 66 S3o atribui¢des do(a) auxiliar de sala:

| - registrar e comunicar ao(a) Corpo Docente, Coordenac¢do Pedagdgica e/ou Servico Social qualquer alteragdo no comportamento da crianga e na constatagdo
de lesdes corporais;

Il - auxiliar o(a) professor(a) a planejar, desenvolver, avaliar e registrar as atividades do processo educativo;
Il - apoiar o trabalho pedagdgico;
IV - assistir as criangas quanto as suas necessidades de seguranga, recreagdo e cuidados de saude.

V - auxiliar o(a) professor(a) nas atividades referentes ao processo de aprendizagem e desenvolvimento da crianga, articulando as a¢Bes de educar, cuidar e
brincar;

VI - auxiliar na preparagdo e organizagdo dos ambientes para os eventos e atividades, assim como ap0ds a realizagdo destes;
VIl - zelar pelo material das criangas, acompanhado do(a) Professor(a);
VIII - cuidar e preservar os recursos fisicos e didaticos e demais materiais;
IX - acompanhar e assistir as criangas ao banheiro em suas necessidades;
X - assistir e auxiliar as criangas durante as refei¢des, conforme as orientagdes do Setor de Nutri¢do;
XI - colocar as criangas para dormir e acompanha-las durante todo o periodo de sono;
XII - exercer suas atividades com ética, assiduidade e pontualidade;
XIlI - participar da avaliagdo, aprovagao e execugdo do Projeto Politico Pedagégico e do Regimento Interno;
XIV - zelar pelo cumprimento deste Regimento Interno.

SECAO VI

DO(A) CUIDADOR(A) INFANTIL
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Art. 67 A funcdo de Cuidador Infantil sera exercida por profissional que tenha formagdo minima em nivel fundamental.
Paragrafo Unico. Havendo necessidade, o (a) cuidador(a) podera substituir o(a) Auxiliar de Sala apenas em algumas atividades compativeis com sua fungdo.
Art. 68 S3o atribuicdes do(a) Cuidador Infantil:

| - registrar e comunicar ao(a) Corpo Docente, Coordenagdo Pedagdgica e/ou Servigo Social qualquer alteragdo no comportamento da crianga e na constatagdo
de lesGes corporais;

Il - zelar do material das criangas;
Il - acompanhar e assistir as criangas ao banheiro em suas necessidades;
IV - assistir e auxiliar as criangas durante as refeiges, conforme as orientagdes do Setor de Nutrigdo;
V - responsabilizar-se pela higiene pessoal das criangas: banho (didrio e eventuais), troca de roupa, escovagéo, etc.;
VI - colocar as criangas para dormir e acompanha-las durante todo o periodo de sono;
VIl - zelar pela seguranca das criangas, prevenindo situagdes de risco;
VIII - realizar a limpeza e desinfec¢do de brinquedos, objetos e materiais de uso coletivo;
IX - participar da avaliagdo, aprovagdo e execugdo do Projeto Politico Pedagdgico e do Regimento Interno;
X - apoiar o trabalho do auxiliar de sala;
XI - zelar pelo cumprimento deste Regimento Interno.
CAPITULO V
DA EQUIPE MULTIDISCIPLINAR

Art. 69 A Equipe Multidisciplinar da Creche Cantinho Feliz é formada por profissionais de varias dreas que interagem e se articulam de maneira interdisciplinar,
para viabilizar o bem-estar das criangas na pratica de educar e cuidar, nas interagdes, nas brincadeiras e na afetividade que este publico requer.

Paragrafo unico. Essa equipe é composta pela Enfermagem, Nutricdo, Servico Social, Psicologia, Fonoaudiologia e Fisioterapia e/ou Educacdo Fisica com
licenciatura.

Art. 70 A Equipe Multidisciplinar visa o desenvolvimento de a¢des de promogdo e prevengdo da saude das criangas, de forma a favorecer e oportunizar o
processo de ensino-aprendizagem e as praticas pedagogicas, em parceria com todos os agentes envolvidos nesse processo.

§ 12 As criangas matriculadas na Creche Cantinho Feliz receberdo o acompanhamento e serdo avaliadas pelos profissionais que atuam na Unidade conforme as
especificidades de cada area.

§ 22 E vedado aos profissionais da Equipe Multidisciplinar realizar atendimento clinico/diagnostico/terapéutico dentro de Unidade.

§ 32 - Cada area profissional utilizara seus critérios de avaliagdo, podendo esta ser realizada em formularios e relatérios didrios préprios ou em um Unico relatério
para todos os profissionais.

§ 42 - Promover e colaborar em programas de ensino, treinamento em servigo, pertinentes a Equipe Multidisciplinar.
§ 52 - Cada profissional deve propor projetos educativos que contribua com o processo ensino aprendizagem das criangas de acordo com sua atuagdo.
SEGAO |
DA ENFERMAGEM

Art. 71 O setor de Enfermagem da Creche Cantinho Feliz atua na promogdo, prevencdo e assisténcia da saude das criangas e dos trabalhadores da Unidade, bem
como participar das agdes educacionais em parceria com a Equipe Multidisciplinar.

Paragrafo Unico. O Setor de Enfermagem é composto pelo Enfermeiro, Técnico(s) em Enfermagem e/ou Auxiliar(es) de Enfermagem.
SUBSEGCAO |
DOS ENFERMEIROS
Art. 72 S3o atribuigBes do(a) enfermeiro(a) na Creche Cantinho Feliz:
| - assistir a crianga, integralmente, promovendo a saude e prevenindo a doenga;
Il - acompanhar o crescimento e desenvolvimento da crianga;
Il - promover agdes de prevengdo de acidente;
IV - participar do projeto de inclusdo de criangas com necessidades especiais e promover fatores facilitadores do processo inclusivo;
V - promover agdes de educagdo em saude voltadas as criangas de forma ludica;
VI - promover e colaborar em programas de ensino, treinamento em servigo, pertinentes a Equipe Multidisciplinar;
VII - trabalhar de acordo com o Cédigo de Etica dos Profissionais de Enfermagem;
VIII - supervisionar estagio das areas afins, caso houver;
IX - prestar assessoria nas questdes de satide no contexto da Educagdo Infantil;
X - estabelecer a comunicagdo entre a familia e a equipe de trabalho no que diz respeito a saude;
XI - manter e atualizar o sistema de registro fisico ou eletrénico das questdes relativas a satde da crianga;
XII - estabelecer relagdes de integragdo com os demais servigos de saude e 6rgdos de protegdo a crianga, conforme as demandas;

XIII - investigar, avaliar e registrar as circunstancias dos acidentes, efetuar o atendimento necessario, comunicar a familia e o respectivo docente do ocorrido e do
tipo de atendimento efetuado e as orientagGes pertinentes (feedback), encaminhar e acompanhar a crianga a outros servigos de saude, se necessario;

XIV - assessorar no cumprimento dos critérios técnicos para o funcionamento de instituicdo de Educagdo Infantil, conforme critérios do Ministério da Educacdo -
(MEC);

XV - participar nos projetos de extensado e outros cursos promovidos pela Unidade;

XVI - manter atualizadas a vigilancia e a implementagdo das normas de higiene sanitaria para os espacos publicos e de Educagdo Infantil;

XVII - coordenar e realizar o planejamento, prevenir o controle sistematico de infecgcBes e controle das doencgas transmissiveis em geral e os programas de
vigilancia epidemioldgica;

XVIII - fiscalizar o servigo de limpeza mantendo uma rotina de limpeza e higienizagdo do ambiente;

XIX - realizar programas de treinamento referentes a enfermagem;

XX - manter parceria com a Nutrigdo para avaliagdo de medidas antropométricas e condutas dos casos acima ou abaixo dos padr&es aceitdveis para a satde;
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XXI - elaborar, em parceria com a Nutrigdo, relagdo dos problemas de saude, de possiveis alergias e/ou intolerancias alimentares de cada crianga, mantendo-as
atualizadas e distribuir em cada sala para ciéncia dos professores, estagiarios e demais profissionais;

XXII - participar das reunides com a Equipe Multidisciplinar, Pedagdgicas para tratar de assuntos relativos a organizacdo das atividades em salde e segurancga das
criangas;

XXIII - contribuir nos programas de higiene, seguranga do trabalho, prevengdo de acidentes, doengas profissionais e do trabalho;
XXIV - manter o controle de receitas médicas das criangas, bem como, observar a validade do receitudrio e medicamentos;
XXV - avaliar o estado de imunizagdo, orientando a familia e os trabalhadores, mantendo o registro e controle do calendario vacinal;

XXVI - adotar condutas caso haja intercorréncias que apontem a necessidade de convocar a familia ou administrar cuidados que diminuam o risco de
complicagBes até que a familia chegue;

XXVII - participar da elaboragdo, avaliagdo, aprovacdo e execugdo do Projeto Politico Pedagdgico e do Regimento Interno;
XXVIII - zelar pelo cumprimento deste Regimento Interno.
SUBSECAO Il
DOS TECNICOS E AUXILIARES EM ENFERMAGEM

Art. 73 O(s) Técnico(s) em Enfermagem e o(s) Auxiliar(es) de Enfermagem realizam as atividades de orientagdo e acompanhamento a Enfermagem em grau
auxiliar e participam do planejamento da assisténcia de enfermagem.

Paragrafo Unico. Esses profissionais poderdo atuar como Auxiliar(es) de Sala ou Cuidador(es) Infantis, conforme treinamento especifico. Nesse caso, as
atribuicBes para Técnico de Enfermagem serdo as mesmas do Auxiliar de Sala e do Auxiliar de Enfermagem do Cuidador Infantil.

SECAO Il
DA NUTRICAO

Art. 74 O Setor de Nutrigdo da Creche Cantinho Feliz tem como objetivo realizar agSes que subsidiem um estado nutricional adequado, por meio da introdugdo
adequada de alimentos e incentivando a formagdo de hébitos saudéveis, impactando positivamente na vida das criangas atendidas.

Paragrafo Unico. Cabe ao Setor de Nutricdo acompanhar a evolugdo nutricional das criangas, realizando o papel de protegdo a desnutri¢do infantil.
Art. 75 O Setor de Nutri¢gdo é composto pelo (a) nutricionista, auxiliar de enfermagem, cozinheira, auxiliar de cozinha e copeira.

Paragrafo Unico. O(A) Nutricionista é o(a) profissional responsavel pelo Setor de Nutrigdo.

Art. 76 Sdo atribui¢des do(a) nutricionista:

| - coordenar o planejamento, a organizagdo, a execug¢do e a avaliagdo dos servicos do Setor de Nutri¢do;

Il - supervisionar o fornecimento de refei¢des da empresa contratada pela SES-GO, no que se refere as quantidades, qualidade, adequagdo dos alimentos e as
Boas Praticas de Fabricacdo;

Il - realizar a gestdo do contrato de refei¢des, junto a SES-GO, no que couber a Creche Cantinho Feliz;
IV - fazer o acompanhamento periédico do estado nutricional das criangas atendidas;
V - coordenar a educagdo nutricional infantil, incentivando as criangas a formas adequadas de se alimentarem;
VI - planejar, acompanhar e avaliar o carddpio, realizando sempre que necessario, testes de aceitabilidade deste;
VII - realizar os programas de treinamento e aprimoramento dos servidores envolvidos no processo de alimentagdo das criangas;
VIII - realizar coleta de dados referentes a satide da crianga no periodo de admissdo;
IX - supervisionar a distribuicdo das refei¢des;
X - treinar e orientar os (as) auxiliares de sala e/ou cuidadores infantis quanto a oferta das refei¢bes para as criangas;
XI - realizar a¢Bes de educagio nutricional com pais, avds e/ou responsaveis e servidores;
Xl - acompanhar, diariamente, a ingestdo alimentar das criangas;
XIII - treinar e supervisionar os funcionarios da copa e cozinha;
XIV - planejar rotinas relacionadas as Boas Praticas de Manipulagdo de Alimentos;
XV - participar da elaboragdo, avaliagdo, aprovagdo e execugdo do Projeto Politico Pedagdgico e do Regimento Interno;
XVI - zelar pelo cumprimento deste Regimento Interno.

SECAO Il

DO SERVICO SOCIAL

Art. 77 O Setor de Servigo Social da Creche Cantinho Feliz é o responsavel pela promogdo de um trabalho socioeducativo, com o objetivo de facilitar as relagées
sociais da triade familia — creche — trabalhadores, na busca do bem-estar geral da crianga.

Paragrafo Unico. As atividades do setor sdo desenvolvidas pelo(a) Assistente Social.
Art. 78 Ao(a) Assistente Social compete:
| - realizar a interlocugdo entre a Creche Cantinho Feliz e as familias;

Il - promover a integragdo familia - creche, por meio de contatos individuais com todos profissionais envolvidos no processo cuidar/educar da Creche Cantinho
Feliz;

Il - realizar as inscrigGes das criangas para as vagas da Creche Cantinho Feliz;
IV - monitorar o quantitativo de vagas disponiveis na Unidade;
V - efetuar as matriculas das criangas;

VI - realizar entrevista com as familias, junto aos demais profissionais da Equipe Multiprofissional e Coordenagdo Pedagdgica, para a efetivagdo das criangas a
serem matriculadas;

VII - realizar acolhimento das criangas na entrada da Creche Cantinho Feliz;

VIII - acompanhar o processo de adaptagdo da crianga na Unidade, em todos momentos necessarios (iniciagdo na Creche Cantinho Feliz, volta das férias, troca de
agrupamento, etc.);

IX - fazer a interlocugdo entre a familia e a equipe em questdes relacionadas a intercorréncias e outros;

X - orientar os pais, avds e/ou responsdveis sobre assuntos pertinentes as questdes sociofamiliares;
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XI - elaborar, executar e avaliar projetos pertinentes a sua drea de atuagdo;
XII - promover a discussdo de possiveis intercorréncias sociofamiliares com todos profissionais envolvidos no processo cuidar/educar da Creche Cantinho Feliz;
XIlI - realizar treinamento e aprimoramento dos servidores, particularmente nos programas de educagao continuada;
XIV - identificar e averiguar demandas provenientes das familias formulando as respostas a elas;
XV - redigir, subscrever e divulgar, em consonancia com a Dire¢do e Coordenacgdo Pedagdgica, instrugdes e outros documentos relativos ao processo de matricula;
XVI - responsabilizar-se pela organizagdo, coordenagdo e execugdo do processo de matricula, de acordo com as orientages do Conselho Estadual de Educagéo;

XVII - convocar os pais, avos e/ou responsaveis, em momentos coletivos e individuais, com o objetivo de conscientizar, orientar e reiterar a importancia da
frequéncia diaria das criangas, com registro em ata devidamente assinada;

XVIII - organizar e zelar pela guarda dos documentos referentes as criangas concernentes ao servigo social;

XIX - supervisionar e coordenar o fornecimento pelos pais, avos e/ou responsdveis dos materiais de higiene pessoal das criangas, que sdo: escova de dente,
sabonete liquido, toalha, xampu, creme dental, condicionador, creme protetor contra assaduras, fraldas descartaveis e repelente;

XX - acompanhar e manter em dia o arquivo da escrituragdo, da correspondéncia, da documentagdo das criangas;
XXI - participar da elaboragdo, avaliagdo, aprovagdo e execugdo do Projeto Politico Pedagégico e do Regimento Interno;
XXII - zelar pelo cumprimento deste Regimento Interno.

SEGAO IV
DA PSICOLOGIA

Art. 79 A Psicologia da Creche Cantinho Feliz visa compreender a organizagdo e o funcionamento da Unidade, avaliando as necessidades de desenvolvimento
psiquico, social e cognitivo das criangas, auxiliando na constru¢do de um ambiente educacional que atenda a essas diversas necessidades.

Paragrafo Unico. As atividades do setor sdo desenvolvidas por Psicélogo.
Art. 80 S3o atribui¢des do(a) Psicélogo(a):

| - fazer a interlocugdo, junto com a Coordenagdo Pedagdgica, familia e demais equipes, em questdes relacionadas ao desenvolvimento emocional e cognitivo da
crianga;

Il - trabalhar o desenvolvimento de habilidades socioemocionais das criangas;

Il - acompanhar o desenvolvimento psiquico e cognitivo das criangas junto com professor regente de cada turma, realizando o rastreio de possiveis atrasos no
desenvolvimento global delas;

IV - orientar, junto ao professor regente, auxiliares e Coordenagdo Pedagdgica, o apoio as familias por meio de estratégias que assegurem o bem-estar emocional
das criangas, em especial nos processos de desfralde, desmame, alteragdes comportamentais e construgdo da autonomia infantil;

V - acompanhar o processo de adaptagdo, em todos os seus tempos (iniciagdo na Creche Cantinho Feliz, volta das férias, troca de agrupamento, etc.);
VI - elaborar, executar e avaliar projetos pertinentes ao trabalho desenvolvido com os agrupamentos;

VIl - promover a discussdo, junto com todos profissionais envolvidos no processo cuidar/educar da Creche Cantinho Feliz, de casos que venha a ocorrer
com/entre as criangas;

VIII - realizar treinamento e aprimoramento a todos os servidores, particularmente nos programas de educagdo continuada;
IX - supervisionar os estdgios junto a Coordenagdo Pedagdgica referente sua drea de atuagdo, se houver;

X - realizar encaminhamentos para a Coordenagdo Pedagdgica e Diregdo, quando a necessidade da crianga extrapolar a atuagdo do psicélogo na Creche Cantinho
Feliz.

XI - participar da elaboragdo, avaliagdo, aprovagdo e execugdo do Projeto Politico Pedagdgico e do Regimento Interno;
XII - zelar pelo cumprimento deste Regimento Interno.
SECAO V
DA FONOAUDIOLOGIA

Art. 81 A Fonoaudiologia da Creche Cantinho Feliz desenvolve ages, em parceria com a Coordenagdo Pedagdgica e a Equipe Multiprofissional, visando contribuir
para a promogdo, aprimoramento e prevengdo de alteragdes dos aspectos relacionados a audigdo, linguagem (oral e escrita), motricidade oral e voz, que
favoregam e otimizem o processo de ensino e aprendizagem.

Paragrafo Unico. O(a) Fonoaudidlogo(a) é profissional o(a) responsavel pelo Setor de Fonoaudiologia.
Art. 82 S3o atribui¢bes do(a) Fonoaudidlogo(a):
| - atuar nos aspectos que envolvem a comunicagdo e a sua relagdo com a aprendizagem de maneira a minimizar as possiveis dificuldades nesses processos;

Il - tragar exercicios que trabalhem a oralidade, utilizando materiais graficos para estimular a leitura e, assim, analisar os problemas apresentados pela crianga,
conforme diretrizes pedagdgicas;

Il - associar as fungdes do fonoaudidlogo ao planejamento escolar;

IV - desenvolver projetos com a realizagdo de atividades que potencializam a aquisi¢do, o desenvolvimento e o aprimoramento dos aspectos relacionados a
linguagem em suas diferentes modalidades (oral, escrita, visual e espacial), voz, audi¢do, fungdes e estruturas orofaciais;

V - realizar treinamento e aprimoramento dos servidores, particularmente nos programas de educagdo continuada;

VI - participar, com a Coordenagdo Pedagogica e professores, na identificagdo e condugdo das demandas relativas as dificuldades fonoaudioldgicas apresentadas
pela crianga;

VIl - identificar situagBes de risco para a saude auditiva e vocal das criangas e promover agdes que minimizem os efeitos;
VIl - promover agées direcionadas ao aprimoramento das habilidades comunicativas da equipe;

IX - contribuir para a inclusdo efetiva, promovendo a acessibilidade na comunicagdo e auxiliando na definigdo dos melhores meios e técnicas de intervengdo e
encaminhamentos para a Equipe Multidisciplinar;

X - elaborar, avaliar e executar projetos pertinentes a sua area de atuagao;
XI - promover a discussdo de casos com a Coordenagdo Pedagdgica e demais profissionais da Equipe Multidisciplinar;
XII - supervisionar os estagios de sua area de atuagdo, junto com a Coordenagdo Pedagdgica, se houver;

XIII - realizar encaminhamentos para a Coordenagdo Pedagdgico e Direcdo, quando a necessidade da crianga extrapolar a atuagdo do fonoaudidlogo na Creche
Cantinho Feliz;

XIV - participar da elaboragdo, avaliagdo, aprovagdo e execugdo do Projeto Politico Pedagégico e do Regimento Interno;
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XV - zelar pelo cumprimento deste Regimento Interno.
SECAO VI
DA FISIOTERAPIA E/OU EDUCAGAO FISICA

Art. 83 O(a) Fisioterapeuta e/ou Educador Fisico da Creche Cantinho Feliz atende as necessidades fisicas e psicomotoras individuais e coletivas das criangas,
auxiliando no desenvolvimento das habilidades cognitivas e comportamentais destas.

Paragrafo Unico. As atividades do setor sdo desenvolvidas por Fisioterapeuta e/ou Educador Fisico.
Art. 84 S3o atribuiges do(a) Fisioterapeuta e/ou Educador Fisico:

| - desenvolver métodos de trabalhos em sua area do conhecimento, de forma continua e fundamentada, seguindo uma progressdo didatico-pedagodgica,
coerente a natureza de cada agrupamento;

I - realizar atividades que visem o desenvolvimento das criangas;

Il - prestar servigos que favoregam o desenvolvimento da educagdo e da saude;

IV - despertar a aquisicdo de habitos sauddveis;

V - explorar a diversidade motora considerando sua relagdo com a afetividade, a cognigdo, o potencial criativo, o ludico e a satisfagdo pessoal;

VI - estimular comportamentos, posturas e agdes que favorecam a estruturagdo da crianga no que diz respeito as suas emogdes (autoestima, autoconfianga,
etc.);

VII - atuar no processo de inclusdo escolar de alunos que apresentem necessidades pedagdgicas especiais;
VIII - ajudar na elaboragdo de técnicas que oferecam a crianga uma experiéncia satisfatéria diante do medo;
IX - elaborar, executar e avaliar projetos pertinentes a sua area de atuagdo;
X - promover a discussdo de casos com a Coordenacgdo Pedagdgica e demais profissionais da Equipe Multidisciplinar;
XI - supervisionar os estagios de sua area de atuagdo, junto com a Coordenagdo Pedagdgica, se houver;
XII - participar da elaboragdo, avaliagdo, aprovagdo e execugdo do Projeto Politico Pedagdgico e do Regimento Interno;
XIII - zelar pelo cumprimento deste Regimento Interno.
CAPITULO VI

DO PROJETO POLITICO PEDAGOGICO — PPP
Art. 85 O PPP, em consonancia com a legislagdo estadual e federal, considerara:
| - fins e objetivos do Projeto Politico Pedagdgico;
Il - concepgao de crianga, do desenvolvimento infantil, de aprendizagem e de sociedade;
Il - caracteristicas da populagdo atendida e comunidade local na qual se insere;
IV - regime de funcionamento;
V - espago fisico, instalagdes, equipamentos e mobiliarios;
VI - relagdo dos recursos humanos, especificando cargos e fungGes, habilitagdo e niveis de escolaridade;
VIl - pardmetros de formagdo de grupos e proporgdo crianga/auxiliar em educagio e crianga/professor;
VIIl - organizagdo dos agrupamentos;
IX - idade da crianga, o nimero total de horas de sua permanéncia na institui¢cdo e parceria com as familias;
X - processo de articulagdo da Educagdo Infantil com o ensino fundamental;
XI - organizagdo curricular;
XIl - eixos de trabalho;
Xl - processo de avaliagdo do desenvolvimento integral da crianga;
XIV - processo de planejamento geral e avaliagdo institucional;
XV - calendario escolar.

Art. 86 O Projeto Politico Pedagdgico devera contemplar os aspectos fisicos, emocionais, afetivos, cognitivos, linguisticos, culturais e sociais da crianga,
concebendo-a como um ser total, completo e indivisivel.

SECAO |
DO CALENDARIO ESCOLAR DA CRECHE CANTINHO FELIZ
Art. 87 O calenddrio de atividades da Creche Cantinho Feliz seré definido anualmente conforme calendario da Secretaria de Estado da Educa¢do/SEDUC-GO.

§ 12 O calendario se organiza conforme estabelecido na LDB, art. 31, inciso Il, e cumprird no minimo 200 (duzentos) dias de efetivo trabalho escolar e carga
horaria minima de 800 (oitocentas) horas.

§ 22 Consideram-se efetivo trabalho escolar, os dias em que forem desenvolvidas atividades regulares de aula ou outras programacgdes didatico-pedagodgicas,
planejadas pela escola.

Art. 88 O Calendario de atividades da Creche Cantinho Feliz deverd prever periodos reservados para:
| - inicio e final do ano letivo;

Il - planejamento inicial;

Il - planejamento coletivo;

IV- conselho de classe (avaliagdo sobre o desenvolvimento das criangas - professor - auxiliar especializado - coordenador(a) pedagdgico(a) - equipe
multidisciplinar), antes de fazer o relatério;

V - avaliagGes individuais e entrega de Relatérios de Avaliagdo Individual;
VI - datas comemorativas, feriados e festividades;

VIl - programacdo de atividades pedagdgicas e socioculturais;

VIII - reunies com pais, avés e/ou responsaveis;

IX - outras paradas eventuais de acordo com a programacdo da SESG/SES-GO e/ou outros eventos de for¢a maior.
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SECAO Il
DA AVALIACAO E DO DESENVOLVIMENTO INTEGRAL DA CRIANCA

Art. 89 A Creche Cantinho Feliz desenvolvera uma pratica de avaliagdo da crianga a partir da concepgdo do desenvolvimento integrado, processual, sistematico e
continuo, com o acompanhamento didrio, observagdo e avaliagdo dos aspectos motor, fisico, oral, cognitivo, social, emocional e psiquico, além da interagdo com
todos os profissionais da Equipe Multidisciplinar e Equipe Pedagdgica que acompanham o desenvolvimento da crianga.

Art. 90 As estratégias de avaliagdo contempladas no Projeto Politico Pedagdgico da Creche Cantinho Feliz possibilitardo o acompanhamento constante da crianca
em seu desenvolvimento integral, respeitando-a em sua individualidade.

Art. 91 A avaliacdo se dara mediante acompanhamento e registro didrio e descritivo do desenvolvimento integral da crianga em suas conquistas, dificuldades e
possibilidades ao longo do processo educativo, bem como em ficha descritiva no decorrer do desenvolvimento do ensino-aprendizagem.

§ 12 Os registros terdo objetivos de diagnosticar a evolugdo da crianga e ndo de promover, classificar ou reter, conforme orienta a legislagdo.

§ 22 Cada area profissional utilizara seus critérios de avaliagdo, podendo esta ser realizada em formularios e relatdrios diarios préprios ou em um Unico relatério
para todos os profissionais.

CAPITULO VI
DA INSCRICAO, MATRICULA, INGRESSO E RENOVAGAO DE MATRICULA
SECAO |
DA INSCRICAO
Art. 92 A Creche Cantinho Feliz somente admitira criangas cujos pais, avds e/ou responsdveis em que os sejam servidores em efetivo exercicio na SES-GO.

Paragrafo Unico: Considera-se servidor em efetivo exercicio na SES-GO, para fins de solicitacdo de vaga na Creche Cantinho Feliz, o estatutario, comissionado ou
contratado por tempo determinado, independente do seu drgdo de origem.

Art. 93 Quanto aos critérios de ingresso na Creche Cantinho Feliz, deverdo seguir a seguinte ordem:
| - Primeiro as criangas que sejam filhos ou que estejam sob guarda ou tutela judicial dos servidores em efetivo exercicio na SESGO;
Il — Em caso de vagas remanescentes, as criangas que sejam netos dos servidores em efetivo exercicio na SES-GO.

Paragrafo Unico: Ndo haverd prioridades ou preferéncias para as familias que ja tém filhos e/ou netos frequentando a Creche Cantinho Feliz ou que sejam filhos
e/ou netos de servidores da Unidade.

Art. 94 O ingresso da crianga na Creche Cantinho Feliz se dard mediante inscri¢do, avaliagdo do Servigo Social da Unidade, e posteriormente havendo vaga
ocorrerd a efetivagdo da matricula.

§ 192 As inscri¢bes para as vagas da Creche Cantinho Feliz, bem como o ingresso da crianga na Unidade, poderdo ser realizadas em qualquer periodo do ano,
desde que haja vaga.

§ 22 Ndo havendo vaga imediata, a crianga aguardara em uma Lista de Espera, que sera constantemente atualizada pelo Servigo Social da Unidade.
Art. 95 Para a inscrigdo e avaliagdo do Servigo Social é necessaria a apresentagdo dos seguintes documentos e informagdes:

a) ficha de inscrigdo disponibilizada pelo Servigo Social da Unidade, com data de pretensdo de inicio da crianga na Creche Cantinho Feliz;

b) cépia da certiddo de nascimento da crianga;

c) termo de guarda, quando for o caso;

d) comprovante de vinculo com a SES-GO, emitido no maximo nos ultimos trés meses (contracheque, etc.);

e) copia de documentos pessoais dos pais, avos e/ou responsaveis;

f) copia de comprovante de enderego da crianga atualizado;

§ 12 A apresentacdo dos documentos no ato de inscrigdo ndo exime os pais, avds e/ou responsaveis da obrigatoriedade de reapresenté-los, sempre que
solicitados pela Unidade.

§ 22 E obrigag3o do interessado nas vagas manter seus dados cadastrais atualizados.
Art. 96 Necessariamente a crianga frequentara o mesmo horario dos pais/representante legal ou avos.
SECAO Il
DA MATRICULA E INGRESSO
Art. 97 A matricula da crianga na Creche Cantinho Feliz ficara condicionada a existéncia de vagas.

Art. 98 Na matricula da crianga na Creche Cantinho Feliz, os pais, avés e/ou responsaveis deverdo participar de Entrevistas Diagndsticas/Anamneses com
profissionais da Equipe Pedagdgica e Multiprofissional, além de apresentar ao Servigo Social da Unidade os seguintes documentos:

a) coépia do Cartdo da Crianga ou da Caderneta de Saude da Crianga;
b) comprovante de residéncia da crianga atualizado;

c) declaragdo do Setor de Gestdo de Pessoas da Unidade a qual o servidor exerce suas atividades, constando tipo de vinculo, horério de trabalho e término do
contrato de trabalho, se for o caso;

d) certificado de vacinagdo emitido por qualquer unidade de saude, publica ou privada que possua sala para a aplicagdo de injetdveis e seja autorizada pelo
servigo de vigilancia sanitdria local.

Paragrafo Unico: Por determinagdo legal dos 6rgdos competentes, ou ainda em razdo de conveniéncias administrativas ou pedagdgicas, pode a Creche Cantinho
Feliz exigir outros documentos para a aceitagdo de matricula.

Art. 99 Por ocasido da efetivagdo da matricula, os pais, avds e/ou responsaveis receberdo do Servigo Social da Unidade, os seguintes documentos que deverdo
ser preenchidos e assinados pelos mesmos:

a) formulario de matricula e rematricula,

b) termo de autorizacdo de uso de imagem;
c) termo de responsabilidade;

d) copia eletrénica do Regimento Interno.

Art. 100 Os pais, avos e/ou responsaveis, no ato da Entrevista Diagndstica/Anamnese podendo ocorrer no dia da matricula ou previamente agendada apds a
matricula, deverdo tomar conhecimento das Normas de Funcionamento da Creche Cantinho Feliz e serem orientados sobre a rotina das criangas, relacionada a
todas as areas de atendimentos da Unidade (repouso, higiene, alimentacgdo, estimulagdo precoce, atividades ludicas, pedagdgicas e recreativas).
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§ 12 Ao assinar o formulario de matricula, o responsdvel pela crianga aceita e obriga-se a respeitar as determinagdes deste Regimento, que esta a disposi¢do para
dele tomar conhecimento por inteiro, bem como da legislagdo aplicavel.

§ 29. Os pais, avds e/ou responsdveis ndo poderdo, em hipdtese alguma, determinar que haja alteragdes ou interferéncia na rotina ou normas da Unidade
conforme desejos individuais, entretanto poderdo apresentar sugestoes.

Art. 101 Somente as criangas matriculadas serd permitida a frequéncia as atividades desenvolvidas na Creche Cantinho Feliz.
SECAO IIl
DA RENOVAGAO DE MATRICULA

Art. 102 Renovagdo de matricula, é o processo realizado na prépria Unidade, garantido as criangas matriculadas, a permanéncia na Creche Cantinho Feliz no ano
letivo seguinte.

§ 12 A renovagdo de matricula ocorrera mediante apresentacdo de formuldrio especifico devidamente preenchido pelos pais, avés e/ou responsaveis, o qual serd
disponibilizado pelo Servigo Social ao fim de cada ano letivo.

§ 292 Devera ser entregue junto com formulario de renovagdo de matricula os seguintes documentos:
a) declaragdo de vinculo atualizado;

b) cépia do Cartdo da Crianga ou da Caderneta de Saude da Crianga; e

c) demais documentos que a Unidade julgar necessario.

§ 32 Os pais, avds e/ou responsaveis deverdo apresentar o formuldrio de renovacdo de matricula, bem como os documentos exigidos, obedecendo ao prazo
estipulado pela Unidade na entrega do mesmo, sob pena de perderem a vaga para o préximo ano letivo.

CAPITULO VIII
DA FREQUENCIA, DESLIGAMENTO E REINTEGRAGCAO
Art. 103 As auséncias das criancas deverdo obrigatoriamente ser comunicadas pelos pais, avds e/ou responséveis ao Servico Social, esclarecendo o motivo.
Art. 104 A frequéncia das criangas que apresentem enfermidades ou estejam em tratamento médico serd justificada mediante apresentagdo de atestado médico.

Pardgrafo Unico: A infrequéncia da crianga na Creche Cantinho Feliz, ndo justificada pelos pais, avds e/ou responsaveis, inclusive quando estes estiverem
afastados de suas atividades laborais (licenga médica, licenga-prémio, licenga-maternidade, etc.), sera comunicada ao Conselho Tutelar, em razdo da exigéncia da
frequéncia minima exigida para a Educacdo Infantil de 60% (sessenta por cento) do total de horas do ano letivo.

Art. 105 A Creche Cantinho Feliz estabelece os seguintes critérios para o desligamento da crianga:

| - a qualquer momento, a requerimento dos pais, avés e/ou responsaveis;

Il — perda do vinculo empregaticio com a SES-GO. Nesse caso, a crianga podera permanecer na Creche Cantinho Feliz:

a) se o desligamento ocorrer no primeiro més do ano letivo a crianga serd desligado automaticamente;

b) se o desligamento ocorrer entre o més de fevereiro até junho, a crianga sera desligada no meio do ano letivo;

c) se o desligamento ocorrer em qualquer més do segundo semestre do ano, a crianga concluira a ano letivo.

Il - sempre que a crianga deixar de frequenta-la, sem aviso prévio ou justificativa, por um periodo igual ou superior a 60 (sessenta) dias corridos;
IV - afastamento dos pais, avds e/ou responsaveis em virtude de gozo de licenga para tratar de interesses particulares superior a 6 (seis) meses;
V - ao completar a idade limite estipulada por este Regimento Interno, observando o ponto de corte;

VI - descumprimento das obrigages previstas neste Regimento Interno e em lei.

Paragrafo Unico. A crianga que for desligada da Creche Cantinho Feliz, e que ainda estiver com idade de frequenta-la, podera ser reinscrita a qualquer momento,
desde que tenha vaga existente e sejam preenchidos os requisitos deste.

Art. 106 A Creche Cantinho Feliz observara o ponto de corte de 31 (trinta e um) de margo, estabelecido em Resolugdo do CME n2 202/2011.
TiTULO VI
DOS DIREITOS, DEVERES E SANGCOES
CAPITULO |
DOS DIREITOS DA CRIANGA
Art. 107 Sdo direitos das criangas que frequentam a Creche Cantinho Feliz:

| - receber educagdo e cuidado de qualidade assegurados através de experiéncias e interagdes que promovam seu desenvolvimento fisico, afetivo, cognitivo,
emocional, linguistico e cultural, social, indispensavel para sua inclusdo na sociedade;

Il - 0 acesso e a permanéncia na Unidade indiferente de sua raga, credo, condigdo fisica, econdmica, social e cultural;
Il - ter assegurado condi¢des de aprendizagem e desenvolvimento, além do acesso aos recursos materiais e didaticos disponibilizados pela SES-GO;
IV - ter sua individualidade respeitada pelos profissionais, sem discriminagdo de qualquer natureza;

V - ter no espaco interno e externo(patio) da Unidade um ambiente aconchegante, seguro e estimulante, que permita a realizagdo de atividades promotoras de
seu desenvolvimento integral;

VI - desenvolver sua curiosidade, imaginagdo e capacidade de expressdo;
VIl - ter especial atengdo durante seu periodo de adaptagdo;

VIl - desenvolver sua identidade cultural, étnico-racial, religiosa e social;
IX - ter uma alimentagdo que promova habitos nutricionais saudaveis;

X - protegdo, afeto, amizade e expressdo de sentimentos;

Xl — brincar;

Xl — ter atencgdo individual;

Xl —ter um ambiente aconchegante, seguro e estimulante;

XIV —ter contato com a natureza;

XV — receber higiene adequada

XVI - ter direito a saude.

CAPITULO I
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DOS DIREITOS E DEVERES DOS PAIS, AVOS E/OU RESPONSAVEIS

Art. 108 Aos pais, avos e/ou responsaveis pelas criangas que frequentam a Creche Cantinho Feliz cabem os direitos de:

I- ser informados de qualquer ocorréncia que venha acontecer com seu filho no interior da Creche Cantinho Feliz;

Il - receber as avaliagdes realizadas pelos profissionais com o devido esclarecimento do desenvolvimento da crianga;

Il - interagir com a institui¢do, no intuito de perceber a importancia da contribuigdo desta parceria que compartilha a responsabilidade na educagdo da crianga;
IV - garantir a frequéncia da crianga diariamente na Unidade conforme periodo matriculado;

V- respeitar o tempo minimo e maximo de permanéncia da crianga na Unidade;

VI - participar das reunides de pais, avos e/ou responsaveis, das atividades sociais e recreativas promovidas pela Unidade;

VII - procurar a Coordenagdo Pedagdgica, quando se fizer necessario;

VIII - conhecer e cumprir as normas de funcionamento, Projeto Politico Pedagdgico e o Regimento Interno da Creche Cantinho Feliz, principalmente no que se
refere aos Direitos, Deveres e SangGes.

Art. 109 E dever dos pais, avds e/ou responsaveis pelas criangas que frequentam a Creche Cantinho Feliz:

| - fornecer os materiais de uso pessoal (roupas, fraldas descartaveis, cuecas/calcinhas, toalha de banho, calgados confortaveis e kit de higiene pessoal -
repelente, pente/escova de cabelo, escova de dente e creme dental) devidamente identificados e limpos;

Il - considerar as condi¢Bes climaticas do dia (quente/frio/chuvoso) ao enviar os materiais de uso pessoal didrio das criangas;

Il - fornecer diariamente a quantidade de pegas de roupas necessarias: cal¢ados, roupas adequadas e confortdveis; saquinho/sacola plastica (para calgados e
roupas sujas).

IV - trazer toalha limpa diariamente;

V - cumprir com os hordrios estabelecidos pela Unidade.

VI - ndo encaminhar brinquedos fora do dia permitido pela Creche Cantinho Feliz, uma vez que sdo utilizados apenas brinquedos préprios da Unidade.
VII - ndo encaminhar as criangas com nenhum tipo de adorno.

VIIl - ndo encaminhar a crianca a Creche Cantinho Feliz se estiver com febre, diarreia e/ou outra enfermidade que impossibilite a frequéncia da mesma em
ambientes coletivos ;

IX - relatar na agenda quando a crianga estiver em uso de medicagdo em casa;

X - obedecer aos dispostos nos Art. 27 ao Art. 30, em casos de necessidade de administragdo de medicagdo durante a permanéncia da crianga na Creche
Cantinho Feliz;

XI - informar com antecedéncia de 48 (quarenta e oito) horas, o afastamento da crianga da Creche Cantinho Feliz, sempre que possivel;

XIl - comunicar imediatamente ao Servigo Social, Enfermagem e/ou Direcdo da Unidade, ocorréncia de doengas infectocontagiosas na crianga e/ou outro
membro do nucleo familiar;

Xl - garantir assiduidade e pontualidade da crianga na Creche Cantinho Feliz;

XIV - comunicar a Coordenagdo Pedagodgica e Servigo Social em caso de excepcionalidade, o nome da pessoa que buscara a crianga na impossibilidade dos pais,
avds e/ou responsaveis;

XV - observar o estado geral da crianga e seus materiais na saida da Creche Cantinho Feliz.
CAPITULO Il
DAS SANCOES

Art. 110 Nas situacdes que houver o desrespeito as normas estabelecidas no Regimento Interno da Creche Cantinho Feliz, por parte dos pais, avds e/ou
responsdveis pelas criangas que frequentam a Unidade, ficam passiveis das seguintes sangdes:

| — notificagdo e/ ou adverténcia;
Il - desligamento da crianga.

§ 12 Apos o descumprimento, os pais, avds e/ou responsaveis serdo notificados, devendo comparecer obrigatoriamente no horério estipulado pela Coordenagdo
para uma reunido e, caso necessario, aplicacdo da sangdo.

§ 22 O desligamento da crianga sera realizado nos casos extremos de descumprimento do Regimento Interno, e serd feito apds notificagdo dos pais, avds e/ou
responsdveis, dando-lhes o direito da defesa e contraditério.

TiTULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 111 S3o sigilosos todos os atos da administragdo, até que possam ser dados ao conhecimento e publicidade.

Art. 112 Este Regimento Interno podera ser modificado quando houver necessidade, conforme a Legislagdo vigente para a Educagdo Infantil, ou interesse desta
Creche Cantinho Feliz, ou da Secretaria de Estado da Saliide/GO, devendo os 6rgdos oficiais serem comunicados.

Art. 113 Este Regimento Interno estard a disposi¢do de toda a comunidade escolar.

Art. 114 Este Regimento Interno entrard em vigor apds anuéncia da Superintendéncia da Escola de Salde de Goids/SESG e subsequente homologacio pela
Secretaria de Estado da Saiide/GO, com posterior encaminhamento ao Conselho Estadual de Educagdo de Goias (CEE/GO).

Art. 115 As situagBes ndo previstas neste Regimento Interno serdo apreciadas pela Dire¢do da Creche Cantinho Feliz em conjunto com Superintendéncia da
Escola de Saude de Goias, a luz das legislagcGes e normativas vigentes.

ORGANOGRAMA
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