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SGC - Sistema de Gestdo e
Capacitacao

Esqueceu a senha?
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N&o possui acesso ao portal goids? Cadastra-se! [N Logar

Acesse o Sistema de Gestdo e Capacitacao - SGC, pelo
endereco: sgc.escoladegoverno.go.gov.br/admin.

Para logar digite o seu CPF e a senha que utiliza para
acessar o Portal Goias.
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Principal # / Princpal

Selecione o Perfil

P

e | Selecione v

/]

Selecione
Perfil Gestor
Perfil Instrutor

Caso tenha mais de um perfil no SGC, selecione o Perfil Instrutor, para:

« Consultar os materiais e contetddos disponiveis nos Cursos Presenciais e
EaD oferecidos pela Escola de Governo.

{ « Registrar o aceite para ministrar a turma, na qual foi designado(a)
instrutor(a), e demais atividades relacionadas ao curso;

e Registrar a frequéncia dos alunos na turma;
o Compartilhar material extra com a turma e

« Consultar o relatdrio de carga horaria ministrada.

Eacolad Secretaria de é
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CURSOS - CADASTRO DE CURSOS

6 @ Sessio: 59:57 ry RINOTTO BUTTINCERT  +

Menu = Cadastro de Cursos % / Cursos / Cadastro de Cursos

Cadastro de Cursos -
Filtro de Busca

. ﬂ Nome corque Area de Conhetimento Selecione B
v.2120 =@ Todos v Status Todos o

Area Administrativa Curso Selecione
Q Pesquisar
Mostrar: 20 v
Nome Area de Conhecimento Area Administrativa Curso Tipo Curso Status Agdes

Z Par que eu, servidor(a), precisa ser antirracista? Pessoas com foco em Diversidade, Equidade & Geréncia de Desenvolvimento Profissional EAD Ativo
Incluséo (DEI)

e Para visualizar o material disponivel para o aluno no
curso presencial ou os materiais e videos disponiveis
para os cursos EaD / Hibridos, acesse o menu Cursos /
Cadastro de Cursos.

e Pesquise o curso pelo Nome, cligue em Pesquisar e na
coluna Agoes clique em Editar.
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CURSOS - CADASTRO DE CURSOS

© Sessdo: 59:51 e

Cadastro de Cursos ./
Pré-requisitos Anexos Médulo(s)/Contetdol

ados Detalhes

“A
Total Pontuacdo Eﬁy [

100

7~~~
C GOVERNO

ry RINOTTO BUTTINCERT v

sos / Cadastrode Cursos / E
@ Visualizar Médulos

7
= Reordenar Médulos

Médulo 1

Bem-vindo(a) a0 curso Por que eu, servidor(a), preciso ser antirracista?

Bem-vindo(3) ao curso Por que eu, servidor(a), preciso ser antirracista?

&) | @ cédigo-Fonte

POR QUE EU,

SERVIDOR(A),
PRECISN SFR

O material, quando disponivel no sistema para os cursos
presenciais, como apostilas e slides, estardao na aba Anexos.

Para os cursos EaD ou Hibridos todo o contetido do curso estara
disponivel na aba Médulo(s)/Constetdo(s)EAD. Neste caso para

verificar o conteudo, assim como disponivel para o aluno, clique em
Visualizar Médulos.

Escola de
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INSTRUTOR - LISTA PRESENCA TURMA

@ O Sessio: 59:58 2 LORUSSO CASTO

Menu = Lista de Presenca de Alunos - Turma A / Instrutores / Lista de Presenca de Alunos - turma

Filtro de Busca

Novo curso para Teste - furma NCT_01012026

Quarta-feira (12/08/2026) - Matutino - 08:00 - 12:00

Lista de Chamada - Quarta-Feira (12/08/2026) - Periodo: Matutino - das 08:00 as 12:00

Inscrigio Aluno Grgéo/Convénio Presente? Observagdo ; |
188292 DONUILLI DI OLMIUDO SULVO PRODA SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRACAO

e Para o registro da chamada da aula, no menu lateral em
Instrutores, selecione a opgao Lista Presenga Turma.

? e Em seguida, selecione o curso, a turma e o dia e horario da
aula que esta ministrando.

e (O sistema trara a lista dos servidores inscritos na turma
para o registro da frequéncia.

e Marque os alunos presentes no dia especifico e clique
no botdo Salvar.

R

%X e Importante: o registro da frequéncia devera ser
realizado no periodo de realizacdo da aula, no exemplo
em tela das 8h as 12h. Apds esse horario, o registro
poderad ser invalidado e o sistema entendera que os
alunos ndo compareceram ao curso.

e (Caso precise registrar alguma observagdo em particular,
para determinado aluno, como atrasos e saidas
antecipadas, faca o registro no campo observagao e
salve.
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INSTRUTOR - ANEXOS MATERIAL TURMA

@ @ Sessio: 59:59 » Y LORUSSO CASTO

M / instrutores | Anexos de Material - Turma

Menu = Anexos Mat;ﬂ‘al - Turma
i

B Cursos © Novo

Filtro de Busca

»

) crso Nova curso para Teste Turma NCT_010/2026

» Nome do Arquivo

b Aucerizagio pelo Gessar

E Q Pesquisar

»  Rel. Carga Hr. Ministrada

v.2.12.0 Mostrar: 0 hd
Nome do Arquivo Verséo Tipo Arquivo Anexo/Url Professor(a) Acde
hum Registro E d

Mostrando de 0 até 0 de O registros

e (Caso necessite compartilhar material extra com os
alunos de uma turma especifica, acesse a opgao
Instrutores / Anexos Material - Turma.

Em filtro de busca selecione o Curso e a Turma e
clique em Novo.

7

e O material ficara disponivel somente para a turma selecionada
nos filtros de busca.

Escola de Secretaria de i
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INSTRUTOR - ANEXOS MATERIAL TURMA

© Sessio: 59:59 o " LORUSSOCASTO. +

= Anexos Material - Turma Al / Instrutores / Anexos de Material - Turma / Nowo

Eisalvar || *Voltar
= « * Campos abrigatorios
=) Cursos

= Instrutores Anexo
r e fume Curso*  Nevo curso para Teste
’ N
»  Rel. Carga Hr. Ministrada .
v N Nome Arquive N Anexo/Link
® Arquivo ) ) £ n
® Arquiva 2 n
O Lind - 8 Exe
e Cliqgue em Adicionar Anexo e em Tipo selecione se o
material a ser compartilhado serd Arquivo ou Link.
Informe o nome para o material e em Anexo/Link escolha
a pasta onde estd o arquivo ou digite o enderego do link
A e clique em Salvar.
e Poderdo ser incluidos quantos materiais forem
) necessarios para a turma.
e Importante: Fique atento ao tamanho do arquivo a ser
compartilhado (até 10 MB) e as extensdes permitidas
pelo sistema.
Escola de s is
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INSTRUTOR - AGCOES EDUCACIONAIS

@ O Sessdo: 59:59 'y LORUSSO CASTO
Menu = Aces Educacionais # / Instrutores / Agdes Educacionais
B cursos [B Exportar PDF R Exportar XS

= Instrutores

Cursa Novo curso para Teste - U NCT_010/2026

Periode Curso B a =]

» List Turma
P A -Tu
P Aches Educacionais Instrutor(a)
P Autorizagdo pelo Gestor
Termo Aceice? Todos N Autorizagio? Todos
»

Rel. Carga Hr. Ministrada

Mostrar: 20
Termo
Curso Turma Instrutor(a) Periodo Curso Aceite? Autorizado? AcBes
lovo c ara Teste

NCT_010/2026 LORUSSO NIVIS CASTO 13/08/2026 4 13/08/2026

v.2120

e Em Agoes Educacionais estardo disponiveis as turmas nas
quais esta designado(a) como instrutor(a).

e Nessa opcdo podera dar o Aceite para ministrar a turma,
acompanhar a autorizacdo da sua chefia imediata para que
ministre a turma e anexar o material didatico (se necessaria a
producao e desde que previamente autorizado pela
coordenacdo do curso).

P L

e Para dar o Aceite na turma, em Agodes clique em Editar.
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INSTRUTOR - AGCOES EDUCACIONAIS

= Agdes Educacionais - Termo de Aceite

Tem certeza que deseja aceitar os

termos de ministracao das aulas?
A LoRUsSQCASTO.

Declaro que eu, instrutor(a) de cursos designado pela srutares / Agh

v.2.120

Portaria n® 5/2025 - SEAD, atuarei no curso / evento
de itaga previamente com a
Geréncia de Desenvolvimento Profissional. Estou

ciente que conforme ar. 19 do Decreto n® 9.733, de 27 » =
de outubro de 2020, que institui a Politica Estadual de

Capacitagdo, quando a agdo educacional coincidir com

Dados do Curso

a jornada de trabalho, o equivalente a 50% (cinquenta
por cento) da carga horaria ministrada devera ser
objeto de compensacdo em até 12 (doze) meses,
contados a parlir da conclus3o da agdo.

Néo aceito Cancelar

Grade de Aulas

A inform ilas que d n Iho com,

Compensar horaz* Data da Aula Periodo Hora Inicio Hora Fim Observas g0

o Matut 02:00 12:00

(/ M 08:00 12:00

@) Matutino 0200 12:00

Materiais a serem produzidos

Tipo Material Acei

Material de Apsio v sm
Totat: [

No Termo de Aceite em Dados do Curso, marque se a
Aula sera ministrada no hordrio de trabalho. Se Sim,
marque os dias das aulas que posteriormente serao
motivo de compensacao de carga horaria, conforme
Decreto 9.738/2020.

Em Materiais a serem produzidos aparecerd(ao) o tipo de
material a ser produzido, se for o caso.

Clique em Salvar Alteragdes. Nesse momento aparecera o
Termo de Aceite e ao concordar com as informacdes
cligue em Aceito.

Secretaria de
Estado da
Administragdo
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INSTRUTOR - AGCOES EDUCACIONAIS

© sessic: 59:57 N LorussocasTo
u

= Acoes Educacionais - Termo de Aceite 4 / Instrunores | Agdes Educacionais / Editar

B Enviar Material

Dados do Curso ; |

Tipo Curso

v.212.0

Materiais a serem enviados

Material 1

Tipo Material: Material de Apoio

Tino Anexe Anexo/URL Obs. Anexa Versio Apravado? Justificativa Reprovagio

e A aba Enviar Material estara diponivel quando houver a
necessidade de produgao de material para novo curso ou
atualizagao de material ja existente.

e Para o envio do(s) material(ais) produzido(s) selecione o Tipo
Anexo, se Arquivo ou Link, em Anexo/URL escolha a pasta onde
esta o arquivo ou digite o endereco do link e clique em Enviar
Material.

e (O(s) material(ais) enviado(s) serdao analisados pela coordenacao
do curso e na coluna Aprovado? vird a informagdo se o material
foi Aprovado ou Reprovado, para atualizagao.
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INSTRUTOR - AGCOES EDUCACIONAIS

: © Sessio: 59:53 s LORUSSO CASTD

Menu = Ages Educacionais # / Instrutores / AgBes Educacionais

Cursas [ Exportar PDF
Filtro de Busca

Selecione

Todos

w2120 @ Pesquisar

e Na opcdo Instrutores / Agoes Educacionais, poderd consultar se ja deu o
Aceite na turma (Termo Aceite? Sim), se a chefia imediata autorizou que
ministre o curso (Autorizado? Sim) e os documentos disponiveis na
coluna Agdes, como:

. O Certificado: disponivel para o instrutor apds o encerramento da

turma.
) 2 o " : N
° Avaliagao: as respostas ao formuldrio da pesquisa de satisfagdo do
curso/turma.
e  Termode Entrega de Conteudo: disponivel apds o envio do material

e sua aprovacao pela coordenacgdo do curso.

Escolad Secretaria de
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INSTRUTOR - REL. CARGA HR. MINISTRADA

A © Sessio: 53:57 . Loruss0 CAsTO

Menu = Relatério de Carga Horaria Ministrada - Instrutor A / Insirutores / Rel. Carga Hr. Miniscrada

Filtro de Busca

i Selecione wme Selecione

st Nome: LORUSSO NIVIS CASTO - CPF/Passaporte: 01332766609 € 2 ser Compensada s
Q Pesquisar ; | ; |

Turma: LSLM_002/2026 teste mod instrutores

Peri o 16/04/2025 03:00 =t 16/0472026 12:00
Prazo limite para compensagio de horas: 16/04/2027 I :

ata H Periodo Carga Horsria Aula Carga Hordria a ser

cal o0a:00 02:00

e Encontra-se em desenvolvimento o Relatério de Carga Hordria
Ministrada, para acompanhamento e controle dos cursos
ministrados e que serdao objeto de compensacgao, conforme o
Art. 19, do Decreto 9.738 de 27 de outubro de 2020.

% e A Pesquisa deve ser realizada pelo nome do Instrutor e em CH

a ser Compensada? selecionar a opgao Sim.

e (O sistema trara as informacoes do curso, data de realizacdo, o prazo
limite para a compensacdo das horas, carga horaria da aula e carga
horaria a ser compensada.

o Importante: Para que o sistema traga as informagdes dos cursos com
a carga horaria a ser compensada é imprescindivel que tenha dado o
Aceite na turma em Agoes Educacionais e tenha selecionado se o
curso sera ministrado ou nao dentro do hordario de trabalho.

e A compensagdo serd necessdria somente para cursos ministrados dentro do hordrio
de trabalho do instrutor.

e Futuramente serd possivel exportar o relatério da
> carga horaria ministrada em arquivos como PDF ou
% XLS bem como o langamento das horas ja
compensadas no sistema.

Sacobd Secretaria de é
a‘o o Estado da .
overno Administragdo “

=



ESCOLA DE

P
G GOVERNO

Em caso de duvidas entre em contato com a
Escola de Governo por meio dos seguintes
canais de comunicacgao:

E-mail: escoladegoverno@goias.gov.br

Telefone: (62) 3201-9267 e (62) 3201-1699
WhatsApp: (62) 3201-1699
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