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@ sgchomolog.escoladegoverno.go.gov.br/admin

D

SGC - Sistema de Gestao e
Capacitacao

Para acessar, entre no site
% da Escola de Governo em
www.goias.gov.br/escoladegoverno/

e depois em “Portal do Aluno”.
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ALERTA DE PENDENCIAS - SGC

Menu = Principal

Alerta do Sistema

Weja abaixo a lista de pendé

s sguardando solugio

L Inscrigéio 97 aguardando aprovagdo/reprovacio. para solucionar.
» Substituta Prazo parecer até : 27/10/2022 as 12:00
o e Uais Aluno: XVXNX DX PXXLX GXRCX
CPFxihiinbbubiiinba
5 Grgio/ConvEnio: SXCRXTXRIX DX XSTADX DX XDMAXNXSTRYOX
& umes Curso: Curso Presencial Teste

Turma: CFT004/2022

v.0.5.0
Inscrig@io 98 aguardando aprovacdo/reprovacao. para solucionar.
Praze parecer até : 27/10/2022 as 12:00
Aluno: G X PXNTX GXDX RX55X
CPF: st
Grgiio/Convénio: SXCRXTXRXX DX XSTXDX DX XDMXMXSTRXOG
Curso: Curso Presencial Teste
Turma: CPT004/2022

Inscrigéo 100

uardando agr.gua;acr‘repr.:'.'agéc. para solucionar.

Draza nararar até - 21710/N?7 22 1500

Na Tela Inicial, confira o Alerta do
Sistema para acompanhamento das
solicitagdes de inscricao nos cursos.
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USUARIOS CADASTRADOS - SGC

@_'5
Menu = Cadastro de Usuarios
i Filtro de Busca
% .

e el Per Todos
»

& Todas

Q Pesquisar
v.0.5.0

Data/Hora Cadastra  Tipo Pessoa CPF/Passaporte Nome

No menu lateral, em Permissoes de
% Acesso / Cadastro de Usuarios podera

visualizar os servidores do 6rgdo ja

cadastrados no novo Portal do Aluno.

Perfi

‘EI LXRXSSX C(STX

OrgdeiConvinio Instrutar? Status

X
o

(- I

Caso seja necessario, podera cadastrar
o servidor no sistema e atribuir o perfil
adequado, se for o caso, como o perfil
Gestor por exemplo.
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COMO CADASTRAR NOVOS
USUARIOS - SGC

29

LXRIGEK OSTX
@ Cadastro de Usudrios # / Configuragdes Gerais / Permissdes de Acesso
- e
Filtro de Busca
- e
PF
® =
Todas . po do Perf Todos
»
- Tod -
. d
» LogsdeUsuarios Orglo/Comvé Todas
Q Pesquisar
. -
& wm
0.5.0 Data/Hora Cadastro Tipo Pessoa CPF/Passaporte Nome Perfil Orgdo/Convénio Instrutor? Status Agoes
v.0.5.

111

Para cadastrar novo usuario,
clique no botdo “Novo”.
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COMO CADASTRAR NOVOS USUARIOS - SGC
2©

LXRXSSX CHSTX e

Cadastro de Usuarios # / ConfiguracBes Gerais / PermissBes de Acesso / Cadastro de Usudrios / Nowo

- =3

Dados Lotacdo

* Campos obrigatarios

Usuario

% Perfil Gestor - Tipo: Gestor =

’ @ MNao
Pessoa Estrangeira? *

CPF* | |

% MNome *

% Data de Nascimento *
% Geg Masculino

Feminino

Na opgao Perfil, selecione o perfil Em seguida, preencha as
adequado para o novo usudrio, se for o informagdes pessoais do

% caso. % usuario a ser cadastrado.
Importante: Servidores sem atribuicao Para finalizar o cadastro,
no SGC, como alunos somente, nao clique em “Salvar”.

devem ter perfil selecionado.
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CADASTRO DE PERFIL GESTOR -
CHEFIA IMEDIATA

LXRXSSX OXSTX
Cadastro de Usuarios M / Configuragdes Gerais / Permissdes de Acesso / Cadastro de Usudrios / Editar
]
Usuario
ATENCAO! Os gestores dos 6rgios Assim, vocé (perfil Orgdo)
(perfil Gestor), devem fazer o atribuira a ele o perfil Gestor
% primeiro acesso ao Portal do Aluno para que ele tenha acesso ao
para constarem na lista de usuarios SGC e consiga realizar a
cadastrados. autorizagdo das inscri¢des e dos

desbloqueios de seus servidores.

Secretaria de
Estado da
Administracdao




ESCOLA DE

GOVERNO

CADASTRO DE PERFIL GESTOR - CHEFIA IMEDIATA

Cadastro de Usudarios

Novo

Filtro de Busca

Nome
Perfi Todos
Todas v
Orgiio/Canvénia Todas
Q Pesquisar
Data/Hora Cadastro Tipo Pessoa CPF/Passaporte Nome Perfil
—— PXNTX GXDX R %
6:53 a i i— CXRLXS XLEXRTX MXRXXS JXNXXR
07202213 as! e | D {NX MXMXDX DX XLXVXXRX
iii— JXHKXLXNX OXR X DX SXL! LXNSKX
072022 0 as R — IVMXNXCHX XMXLXOC VIOXRX TXNXLLY

Ao finalizar o cadastro, confira na tela
“Cadastro de Usudrios” se o perfil foi
atribuido corretamente.

AN

Todos

Todos

Orgao/Convénio

Instrutor?
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SUBSTITUICAO DO GESTOR NO SGC

= Cadastro de Gestor Substituto

Filtro de Busca

Q Pesquisar

Em caso de férias / substitui¢cdes, vocé devera

de Acesso” e depois em “Gestor Substituto”.

% substituir o usuario Gestor, clicando em “Permissoes

Em seguida, devera clicar em “Novo” e cadastrar o
usuario substituto.

Secretaria de
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ALTERACAO DO USUARIO GESTOR

20

LXRXSSX O(STX o

Cadastro de Gestor Substituto & / - / Cadastro de Gestor Substituto

I

Usudrio Principal

% CPF/Nome * LXRXSSX NXVXS CXSTX

Usuario Substituto

% CPF/Nome * RXNXTTX JORXS XLMXXDX BXTTXNCXRT

E necessario informar a data final da Substitui¢ao,
além do CPF/Nome do “Usuario Principal” e do
% “Usudrio Substituto”.

Para finalizar, clique em “Salvar”.
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COMO CONSULTAR OS LOGS
DE USUARIOS

L8 Configuragies Gerais

[ Permissdes de Acesso

»

v.0.5.0

Cadastro de Usuarios

Gestor Substituto

Logs de Usuarios

= Logs de Usudrios

Filtro de Busca
Nome

Usudéria

Data da

Acgo

Q Pesquisar

Data/Hora Aciio Ip

Autenticou no Sistema

Saiu do Sistema

Cancelamento da Pré-Inscricgo. Id: 107

No Menu Lateral, em “Permissoes de Acesso”
vocé também podera acessar os logs dos
servidores no Portal do Aluno / SGC para
consulta de eventuais agdes realizadas, pelo
servidor, no Portal do Aluno.

177.149,157.117

177.149.157.117

177149157117

‘9 LXRXSSX CASTH. v
- puracBes Gerais / PermissOes de Acesso / Logs de Usus
Acdo
Funcionalidads Tpdps el
Funcionalidade Usuaério Agdes

nscrigies

LXRXS5X NXWXS CXETX
-

RXNXTTX XXRXS XLMXXDX BXTTXNCXRT -
-

RENXTTX XHRXE XLMXXDX BXTTXNCXRT
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COMO VALIDAR AS INSCRICOES
NO SGC

Menu = Inscrigcbes # caif
&f Configuracbes Gerais =
8 Turmas Filtro de Busca

e c Selecione . Turma Selecione
» nscrigbes

P Autorizar Desbloqueio

= Instrutores dichis s
_ Todos - Perioda Turma =] LR ]
= LNC
& @ C] E
-] | Todes
Q Pesquisar
Inscritos Pré-Inscritos Em Espera Cancelados
0 1462 0 0
Desistentes Reprovados pelo Gestor
o Q:
Aprovado
pelo
Agdes Inseri a0 Status Situagio Gestor? Curse Turma Nome cPF
[~ ] ] —_—
4] - | —_—
an e e A — | EA00
1. Para validar as pré- 2. Apds pesquisar a 3. Para alterar o status
inscricbes no SGC, turma desejada, vocé da inscricao do servidor,
acesse o Menu Lateral conseguira visualizar clique no icone editar ,
e cligue em “Turmas / o numero de no menu Agdes.
Inscrigées”. Em inscritos, pré-
seguida, insira o Curso % inscritos, em espera e
e a Turma que deseja se as pré-inscricoes ja
pesquisar. estdo autorizadas
pelo Gestor ou ainda
aguardando
autorizagao.
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COMO VALIDAR AS INSCRICOES NO SGC

LXRXSSX OU(STX -

Turmas # / Turmas

Campos abrigatérios
Inscrigdes
A Dst a o d 5 022

% Status da Inscrigdo * Inscrito

Informacdes da Inscricdo

3110/202211:12

Pré-Inscrite

14/09/2022 13:08

T TXD IXNXSTRXOCK ; SXCRXTXRIX DX XSTXDX DX XDMXNXSTRXCOXX ; SXCRXTXRIX DX XSTXDX DX XDMXNXSTRXCXX ; SXCRXTXRXX DX XSTXDX DX XDMXNXSTRICKX ;
Informagdes do Aluno
Alun X\
Ema e e—
e
4. Altere o status da inscricao do 5. Depois, clique em “Salvar” para
servidor para “Inscrito’”’, conforme concluir a validagao.
% disponibilidade de vagas na turma. Se %
nao houver vagas, altere o status para Observe que o sistema informa a data
“Espera”. limite para a validagdo das inscrigdes,

no canto superior esquerdo.
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COMO VALIDAR AS INSCRICOES NO SGC

e = Inscrigdes o
Bexportar PoF | REsporarais
o

Filtro de Busca

SEIl - Bisico s SEI_B_002/2025
% b InscrigBes 3 - .

= . Todos ® m
= L L] [ " m
= e Canclintes/Nbo Concluntes Todos
Todos £a/ana Conclusd Setecione
Q pesquisar
Vagas Vagas por Grgio Inscritos Pré-Inscritos
300 200 16 0
Em Espera Cancelados Desistentes Reprovadas pelo Gestor
0 0 0 0
Concluintes
0
Agies nscrigia Ecl._; e Gastor e Tuma Hom o

6. Na pagina de “Inscrigdes” vocé podera verificar se o
Status do aluno mudou de “Pré-inscrito” para “Inscrito”,
confirmando o éxito de sua validacao.

% Lembrando que para as turmas com periodo de inscricdo
sempre aberto, o servidor se inscreve automaticamente na
turma, ndo sendo necessario o processo de autorizacao e
confirmacdo da inscricdo.

Secretaria de
Estado da
Administracdao




ESCOLA DE

( @ GOVERNO

COMO INSCREVER SERVIDORES
PELO SGC

Todos

7. Na pagina de “Inscrigdes”, pesquise o
% curso e a turma que deseja inscrever o
servidor, e clique em Novo.
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"o \l/ua: 8
E 3 + v P g

AN

COMO INSCREVER SERVIDORES PELO SGC

= Turmas

Inscrighes

D
> o

AUXILIAR DE ENFERMAGEM - QT - 18 464 - SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE

Informacées do Aluno

8. Em CPF/Nome, digite o CPF ou o0 nome do servidor
que devera ser inscrito. Verifique se as informacgdes
estdo corretas e clique em Salvar.
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VISUALIZAR OS SERVIDORES

CERTIFICADOS

Filtro de Busca

E] =
-] [
Todos
Q Pesquisar
Vagas vagas por Grglo
1000 300
E£m Espera o Cancelados
0 0
e Concluintes
95 /
)

e Para visualizar a informacdo dos
servidores certificados em uma turma,
vocé devera consulta-la em “Filtro de
Busca”, pesquisando pelo Curso e
Turma.

e Caso queira verificar os concluintes do
més, em todas as turmas disponiveis

no periodo, pesquise no Filtro
Concluintes / Ndo Concluintes,
selecione o Més e o Ano de Conclusao
e cligue em Pesquisar.

nscritos Pré-Inscritos

8 0

° Desistentes Reprovados pelo Gestor
0 0

Vocé pode exportar os relatérios
em PDF ou em XLS, como preferir.

curso é identificado e pode ser

g O certificado do aluno concluinte do
baixado clicando no icone a seguir: EJ

Secretaria de
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ACESSO A LISTA DE PRESENCA

20

LXRXSSX OXSTX b
= Chamada Curso

Turmas Filtro de Busca

Lista de Chamada - Segunda-Feira (19/09/2022) - Periodo: Matutino - das 08:00 as 12:00

Inserigao Aluna Orgao/Convénio Presente?

7 DXNXGKLLX DX XLMXXDX SXLVX PRXDX SXCRXTXRIG DX XSTXDX DX XDMXNXSTRXCXX

" RXNXTTX XXRXS XLMXXDX BXTTXNCXRT SXCRXTXRX DX XSTXDX DX XDMXNXSTRXCXX

z XVXNX DX PXXLX GXROXX SXCRXTXRXX DX XSTXDX DX XDMXNXSTRXCXX

Vocé também terd acesso a lista de frequéncia do curso para
conferéncias e/ou justificativas do servidor por motivo de

g auséncia.

Para acessar essa funcionalidade, basta clicar no menu lateral

em “Instrutores” e depois em “Lista Presenca Turma”. Preencha
o curso, turma e a data da aula que deseja acessar.
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S GOVERNQ

CONSULTAR BLOQUEIOS DO
SERVIDOR / AUTORIZAR
DESBLOQUEIO

Autorizar Desbloqueio

Para consultar a situagdo dos alunos bloqueados/desbloqueados no curso, clique no
menu lateral em “Turmas” e depois em “Autorizar Desbloqueio”. Importante: Vocé s6
conseguira acessar a informacgao do bloqueio do servidor se ele tiver encaminhado a

% justificativa para o desbloqueio pelo Portal do Aluno.

Em “Filtro de Busca”, insira 0 nome ou CPF do servidor e clique em “Pesquisar”. No
exemplo acima, a servidora encontra-se bloqueada e aguardando autorizacdo do
desbloqueio pela chefia imediata.

Na auséncia da chefia imediata, o usudrio érgao podera autorizar o desbloqueio,
clicando em Acdes / Consultar &

Secretaria de
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CONSULTAR BLOQUEIOS DO SERVIDOR / AUTORIZAR
DESBLOQUEIO

Menu =  Autorizar Desbloqueio

€ Configuragdes Gerais

* Turmas
» InscricBes
MOTIVO DO BLOQUEIC: TURMA AGC_006/2024
Autorizar Desblogueio
1 O critério nota ndo foi atendido
T= Instrutores
= N Justificativa do Aluno
oo Dl i
Enviada em 22/01/2025 15:50
====== : sS = == = === ———— ==
el e e

* Campos obrigatdrios

Resposta

Aceitar QO 5im O Nao

Justificativa? *

Parecer

Na opcdo “Aceitar Justificativa?” selecione “Sim”
ou “Nao” e clique em “Salvar”.

A Apos a sua manifestacao, a solicitagdo serd
analisada pela Escola de Governo.
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Em caso de duvidas
entre em contato com a

Escola de Governo

por meio dos
seguintes canais de comunicacao:

E-mail: escoladegoverno@goias.gov.br
Telefone: (62) 3201-9267 e (62) 3201-1699
WhatsApp: (62) 3201-1699
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