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EMENTA

Dispde sobre o Regulamento Interno da Biblioteca Cerrado, da Escola de Governo do
Estado de Goias.

CAPITULO | - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Este Regulamento estabelece a finalidade, os servicos e as normas de
utilizacao da Biblioteca Cerrado.

Art. 2¢° A Biblioteca Cerrado tem por finalidade o provimento de recursos
bibliograficos e o acesso a informacao, disponibilizando seu espaco fisico e acervo
para o desenvolvimento de atividades de estudo, pesquisa e ensino.

Art. 32 S3o servicos essenciais oferecidos pela Biblioteca Cerrado:
| - Atendimento e orientacao aos usuarios;
Il - Consulta, empréstimo e devolucao de obras do acervo;

Il - Servico de normalizacao bibliografica, incluindo a elaboracao de ficha
catalogréfica.

Paragrafo Unico. A Biblioteca Cerrado poderd desenvolver atividades adicionais de
carater informativo, cultural, educacional e de incentivo a leitura.

Art. 42 O horario de funcionamento da Biblioteca Cerrado sera de segunda a sexta-
feira, das 08h00 as 17h00, e em horarios especiais durante os periodos letivos de
pés-graduacao, exceto em pontos facultativos e feriados.

§ 12 O horario de funcionamento, bem como eventuais alteracdes, serdao informados
no local e no site institucional da Escola de Governo.

§ 22 A Biblioteca Cerrado podera ser fechada, temporariamente, para fins de
inventario, manutencao, dedetizacdao ou outras necessidades administrativas,
mediante comunicacao prévia aos usuarios.

Art. 52 Visando a preservacao do acervo e a manutencao do ambiente de estudo,
deverao ser observadas as seguintes normas gerais:

| - Nao é permitida a entrada com alimentos e bebidas e, ou seu consumo, no
recinto da Biblioteca Cerrado;

Il - E autorizada a utilizacdo de computadores pessoais e material de estudo;

Il - A Biblioteca Cerrado nao se responsabiliza por danos, perdas ou furtos de
equipamentos ou bens pessoais deixados em suas dependéncias.

CAPITULO 1l - DO ACERVO

Art. 62 O acervo da Biblioteca Cerrado é composto por obras bibliograficas, de
referéncia e producao académica (trabalhos de conclusao de curso, teses,
monografias e dissertacdes), em suporte fisico ou digital.



Pardgrafo Unico. O desenvolvimento do acervo visa atender as d&reas de
conhecimento pertinentes as atividades de ensino, pesquisa e extensao da Escola de
Governo.

Art. 72 A consulta ao acervo fisico é livre aos usuarios nas dependéncias da
Biblioteca Cerrado .

§ 12 Ao final da consulta, solicita-se que as obras sejam deixadas sobre as mesas,
auxiliando na manutencao da organizacao do acervo.

§ 22 A consulta ao catalogo informatizado do acervo deve ser realizada por meio do
Portal do Aluno, cujo acesso se da pelo site oficial da Escola de Governo.

§ 32 Desde que haja disponibilidade, sera concedido aos alunos de pdés-graduacao
acesso ao acervo da Biblioteca Digital da Escola e/ou ao acervo de outras
instituicdes, por meio de Termos de Cooperacao, mediante solicitacao de cadastro
prévio e observancia das regras especificas da plataforma.

CAPITULO Ill - DO USO DOS COMPUTADORES

Art. 82 Os computadores disponibilizados pela Biblioteca Cerrado sao de uso dos
servidores publicos, destinados exclusivamente a pesquisa e consulta académica.

Art. 92 No uso dos terminais de consulta, aplicam-se as seguintes normas:

| - E vedado remover, copiar ou alterar arquivos dos sistemas da Biblioteca Cerrado,
bem como tentar violar os sistemas de seguranca;

Il - E vedado o acesso, bem como o download de arquivos, de sites suspeitos ou ndo
confiaveis que tragam riscos para a rede da Escola de Governo ou que possam
constituir crime;

Il - E vedado utilizar os terminais para disseminar virus, spams, programas de coleta
de dados nao autorizados ou para fins religiosos, politicos, comerciais, ou para
propagar discursos de ddio e informacdes falsas;

IV - A Biblioteca Cerrado nao se responsabiliza por arquivos ou pastas pessoais
salvas nos terminais, que poderao ser removidos a qualquer tempo, sem aviso
prévio.

CAPITULO IV - DO USUARIO

Art. 10. Consideram-se usuarios da Biblioteca Cerrado:

| - Servidores do Estado de Goids matriculados em cursos ou oficinas de curta
duracao na Escola de Governo;

Il - Servidores do Estado de Goias matriculados nos cursos de Pds-graduacao da
Escola de Governo;

lll - Servidores do Estado de Goidas participantes dos Clube do livro;

IV - Colaboradores, de qualquer vinculo, que atuem diretamente na Escola de
Governo;

V - Professores formalmente designados em instrumento normativo especifico; e
VI - Demais servidores efetivos e comissionados do Estado de Goias;
Art. 11. O cadastro dos usudrios sera efetivado automaticamente pela vinculacao



ao Portal do Aluno ou, nos casos aplicaveis, por registro especifico realizado na
Biblioteca.

Art. 12. Sao deveres dos usuarios:

| - Cumprir as disposicdes deste Regulamento e as normas de funcionamento da
Biblioteca Cerrado;

Il - Zelar pela integridade e conservacao das obras e do patriménio da Biblioteca
Cerrado;

Il - Manter atualizados os seus dados cadastrais, especialmente o endereco de
correio eletrénico (e-mail), unidade SEI e telefone.

IV - Devolver as obras em empréstimo no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis,
contados da data de publicacao do ato administrativo no didrio oficial, no caso de
exoneracao ou desligamento do servico publico.

V - E obrigatéria a manutencéo do siléncio nas dependéncias da Biblioteca Cerrado,
sendo necessario o uso de fones de ouvido durante a utilizacdo de aparelhos
sonoros.

VI - Sentar-se de forma que nao atrapalhe a locomocao ou a circulacao de outros
usuarios e servidores da Biblioteca Cerrado.

VII- Nao se utilizar de gestos, palavras ou expressdes grosseiras ou obscenas.
IX - Nao deixar lixo sobre o mobiliario.

X - Nao fumar nas dependéncia da Biblioteca Cerrado (incluindo cigarros
eletrénicos).

CAPITULO V - DO EMPRESTIMO

Art. 13. Os usuarios regularmente cadastrados e em situacao regular junto a
Biblioteca Cerrado tém direito ao servico de empréstimo.

Art. 14. O empréstimo é pessoal e intransferivel, conferindo ao usuario a
responsabilidade pela guarda e conservacao das obras sob sua posse.

Art. 15. O empréstimo obedecera as sequintes condicdes:
| - Limite de 3 (trés) obras por empréstimo;
Il - Prazo de devolucao de 30 (trinta) dias;

lll - A renovacao do prazo podera ser solicitada por até 2 (duas) vezes, por igual
periodo, desde que a solicitacao preceda a data de devolucdo e o usuario esteja em
situacao reqgular;

IV - A solicitacdo de renovacao podera ser realizada presencialmente ou pelo e-mail
oficial da Biblioteca Cerrado (bibliotecaegov@goias.gov.br);

V - Obras que estejam emprestadas a outros usuarios poderdao ser reservadas,
permanecendo a disposicao do solicitante por 48 (quarenta e oito) horas apods a
devolucao;

VI - Se a data de devolucao coincidir com feriado ou ponto facultativo, sera
considerado o dia util subsequente;

VIl - Nao sao destinados ao empréstimo, sendo de uso restrito a consulta local:
a) Obras de referéncia, tais como dicionarios, normas da ABNT e guias;



b) Producao académica, tais como TCCs, teses e monografias;
c) Exemplares com cépia Unica no acervo;

d) Um exemplar de cada titulo com exemplares multiplos que for designado apenas
para consulta local.

VIII - A Biblioteca Cerrado reserva-se o direito de suspender ou restringir a circulacao
de obras especificas ou solicitar a devolucdo antecipada, por necessidade
administrativa ou de inventério.

CAPITULO VI - SANCOES E PENALIDADES

Art. 16. O usudrio é responsavel pela guarda e conservacao das obras sob sua
posse.

Art. 17. O atraso na devolucdo dos exemplares na data estipulada implicard multa
no valor de R$ 1,00 (um real) por dia de atraso, por obra.

§ 12 O débito decorrente da multa devera ser pago por meio de Documento de
Arrecadacao Estadual (DARE) na data estipulada.

§ 22 A reincidéncia no atraso da devolucao de obras podera acarretar, a critério da
Biblioteca Cerrado, restricao da quantidade de obras e a limitacao dos prazos em
empréstimos futuros.

§ 32 O usuario com pendéncias de devolucao ou multas nao podera realizar novos
empréstimos até a completa regularizacao.

Art. 18. Em caso da ocorréncia de dano, perda ou furto da obra, o usuario devera
comunicar imediatamente a Biblioteca Cerrado, que adotara as seguintes
providéncias:

| - Suspendera imediatamente o direito de empréstimo do usuario;

Il - Notificara o usuario para que proceda a reposicao do material no prazo de 30
(trinta) dias, a contar da data da notificacao.

§ 12 A reposicao de que trata o inciso Il devera ser feita, prioritariamente, por um
exemplar idéntico e novo.

§ 22 Na hipétese de a obra encontrar-se esgotada ou fora de catalogo, a Biblioteca
Cerrado indicara titulo de interesse institucional, compativel em valor e conteldo.

Art. 19. Transcorrido o prazo previsto no inciso Il do Art. 18 sem a efetiva
reposicao, a pendéncia sera convertida em indenizagao pecunidaria, correspondente
ao custo atualizado de mercado das obras, mediante a emissao do Documento de
Arrecadacao Estadual (DARE).

§ 12 A inadimpléncia do DARE no prazo devido ensejard a inscricao do débito na
Divida Ativa do Estado de Goids, nos termos da legislacdao aplicavel, sujeitando o
usuario a execucao fiscal e aos encargos legais incidentes.

§ 29 A suspensao prevista no inciso | do Art. 18 cessara mediante a efetiva reposicao
da obra ou a quitacao do débito pecuniario correspondente.

§ 32 A auséncia de resposta ou manifestacao do usudrio apdés a tentativa de
comunicacao da Biblioteca Cerrado fundamentara o prosseguimento das medidas
punitivas e a aplicacao das sancodes financeiras.

Art. 20. As medidas punitivas e restritivas estabelecidas neste Capitulo tém por



finalidade garantir a gestdo e preservacao ao patriménio publico e a garantia do
acesso igualitdrio dos demais usuarios.

CAPITULO VII - DAS DOACOES

Art. 21. A Biblioteca Cerrado podera receber doacdes de materiais bibliograficos
de pessoas fisicas ou juridicas, desde que o conteldo seja pertinente as suas areas
de atuacao e a sua politica de desenvolvimento de colecoes.

Art. 22. A aceitacdo das doacdes estd condicionada a avaliacao prévia da
Biblioteca Cerrado, que observara os seguintes critérios:

| - Pertinéncia e relevancia do conteldo para o acervo;

Il - Bom estado de conservacao do material;

lll - Quantidade de exemplares ja existentes no acervo.

Art. 23. Nao serao aceitos para incorporacao ao acervo os seguintes materiais:
| - Materiais técnicos ou de referéncia comprovadamente desatualizados;

Il - Livros didaticos de ensino fundamental e médio;

lIl - Apostilas de cursos preparatorios;

IV - Jornais e revistas nao especializadas ou de circulacao semanal.

Art. 24. Para doacOes em volume superior a 20 (vinte) itens, o doador deverd
encaminhar a Biblioteca Cerrado, por meio de seus canais oficiais de comunicacao,
uma lista prévia dos materiais para analise.

Paragrafo Unico. A lista referida no caput deve conter, no minimo, autor, titulo e ano
de publicacao das obras.

Art. 25. A efetivacao da doacao transfere a propriedade do material a Escola de
Governo, cabendo a Biblioteca Cerrado a triagem técnica para decidir sobre sua
incorporacao ao acervo ou outra destinacao.

Paragrafo Unico. A Biblioteca Cerrado reserva-se o direito de selecionar o material
recebido conforme seus critérios de desenvolvimento de colecao, podendo realizar a
incorporacao ao acervo, a doacao a outras instituicbes ou o descarte, sem
necessidade de notificacao ou devolucao ao doador.

CAPITULO VIII - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 26. O e-mail cadastrado pelo usuario junto a Escola de Governo e a unidade
SEl sdao os meios de comunicacao oficiais entre a Biblioteca Cerrado e o usuario,
cabendo a este a responsabilidade por manter seus dados atualizados.

Art. 27. A regularidade da situacao do usuario junto a Biblioteca Cerrado é
requisito indispensavel para a expedicao de diplomas ou certificados de conclusao
de Curso na Escola de Governo.

Art. 28. Os casos nao previstos neste regulamento serdao decididos pela Geréncia
do Ensino Superior e Projetos Pedagdgicos (GESPP), unidade a qual a Biblioteca
Cerrado se vincula por meio da Coordenacao de Publicacdes e Producao Cientifica.

Art. 29. Este documento entra em vigor na data de sua aprovacao.



Goiania - GO, aos 12 dias do més de fevereiro de 2026.

ROBERTA RODRIGUES COSTA
Diretora-Executiva da Escola de Governo

CRISTIANE RACHEL DE PAIVA FELIPE
Gerente de Ensino Superior e Projetos Pedagdgicos
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