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ACESSO AO SISTEMA DE GESTÃO 
E CAPACITAÇÃO - SGC
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Acesse o Sistema de Gestão e Capacitação - SGC, 
por meio do endereço: sgc.escoladegoverno.go.gov.br/admin

O login é realizado com o CPF e senha do Portal Goiás.



ALERTA DE PENDÊNCIAS - SGC
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Na Tela Inicial do sistema, confira o alerta de 
pendências para acompanhamento das 
inscrições a serem confirmadas nos cursos.



CADASTRO DE USUÁRIOS -
APROVAÇÃO DO CADASTRO
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Para aprovação do cadastro dos servidores, que estão acessando 
pela primeira vez o Portal do Aluno, uma vez que eles não estão em 
nossa base de dados, acesse o menu Permissões de Acesso / 
Cadastro de Usuários. Em Ações clique para a liberação do cadastro.



APROVAÇÃO DO CADASTRO DO 
SERVIDOR NO SGC
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Altere seu status para A�vo e clique em Salvar.

Com o status a�vo o servidor estará liberado para acessar o 
Portal do Aluno e se inscrever nos cursos com vagas para as 
Ins�tuições Parceiras.



COMO CONSULTAR OS LOGS 
DE USUÁRIOS
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No Menu Lateral, em “Permissões de Acesso” você 
também poderá acessar os logs dos servidores no 
Portal do Aluno para consulta de eventuais ações 
realizadas, como a inscrição ou o cancelamento da 
inscrição em um curso.



2PASSO A PASSO: 
VALIDAÇÃO DAS
INSCRIÇÕES 
NO SGC
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COMO VALIDAR AS INSCRIÇÕES 
PELO SGC
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1. Para validar as pré-inscrições no 
SGC, acesse o Menu Lateral e clique 
em “Turmas”. Em seguida, insira o 
Curso e a Turma que deseja 
pesquisar, ou no filtro Status 
pesquise os Pré-inscritos.

2. Agora você conseguirá 
visualizar a lista dos servidores 
pré-inscritos nos cursos. Para 
confirmar a sua inscrição clique 
no menu Ações / Editar.



COMO VALIDAR AS INSCRIÇÕES PELO SGC
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4. Depois, clique em “Salvar” para 
concluir a validação.

Observe que o sistema informa a data 
limite para a validação das inscrições, 
no canto superior esquerdo.

3. Altere o status da inscrição para 
“Inscrito”, conforme disponibilidade 
de vagas na turma. Se não �ver mais 
vagas, deixe em Espera.



COMO VALIDAR AS INSCRIÇÕES PELO SGC
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5. Na página de “Inscrições” você poderá 
verificar se o Status do aluno mudou de 
“Pré-inscrito” para “Inscrito”, confirmando 
o êxito de sua validação.



3OUTRAS 
FUNCIONALIDADES 
DO SGC – 
PERFIL CONVÊNIO
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CONSULTA AOS 

SERVIDORES INSCRITOS / 

CONCLUINTES 

DOS CURSOS
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VISUALIZAR OS SERVIDORES 
CERTIFICADOS
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Para visualizar a informação dos 
servidores cer�ficados em uma 
turma, você deverá consultá-la em 
“Filtro de Busca”, pesquisando pelo 
Curso e Turma. 

Caso queira verificar os concluintes 
do mês, em todas as turmas 
disponíveis no período, pesquise no 
Filtro Concluintes / Não Concluintes, 
selecione o Mês e o Ano de 
Conclusão e clique em Pesquisar.

Você pode exportar os relatórios 
em PDF ou em XLS, como preferir. 

O cer�ficado do aluno concluinte 
do curso é iden�ficado e pode ser 
baixado clicando no ícone:  
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ACESSO A LISTA DE PRESENÇA

Você também terá acesso à lista de 
frequência do curso para conferências 
e/ou jus�fica�vas do servidor por 
mo�vo de ausência.

Para acessar essa funcionalidade, basta 
clicar no menu lateral em “Instrutores” 
e depois em “Lista Presença Turma”. 
Preencha o curso, turma e a data da 
aula que deseja acessar.

O relatório completo das presenças 
poderá ser baixado em XLS ou a 
lista de presença do dia em PDF.
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CONSULTA 

E AUTORIZAÇÃO 

DE DESBLOQUEIO 

DE SERVIDORES
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CONSULTAR BLOQUEIOS DO SERVIDOR 
/ AUTORIZAR DESBLOQUEIO

Para consultar a situação dos alunos bloqueados/desbloqueados no curso, clique no 
menu lateral em “Turmas” e depois em “Autorizar Desbloqueio”. Importante: Você só 
conseguirá acessar a informação do bloqueio do servidor se ele �ver encaminhado a 
jus�fica�va para o desbloqueio pelo Portal do Aluno.

Em “Filtro de Busca”, insira o nome ou CPF do servidor e clique em “Pesquisar”.  No 
exemplo acima, a servidora encontra-se bloqueada e aguardando autorização para 
análise do seu desbloqueio.

O usuário convênio poderá autorizar o desbloqueio, clicando em Ações / Consultar. 
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CONSULTAR BLOQUEIOS DO SERVIDOR 
/ AUTORIZAR DESBLOQUEIO

Na opção “Aceitar Jus�fica�va?” selecione “Sim” ou “Não” 
e clique em “Salvar”.

Após a sua manifestação, a solicitação será analisada pela 
Escola de Governo.



Em caso de dúvidas 

entre em contato com a 

Escola de Governo 
por meio dos 

seguintes canais de comunicação:

E-mail:  escoladegoverno@goias.gov.br

Telefone: (62) 3201-9267 e (62) 3201-1699

WhatsApp: (62) 3201-1699
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