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ACESSO AO SISTEMA DE GESTAO
E CAPACITACAO - SGC

# sgchomolog.escoladegoverno.go.gov.br/admin

¢ =

SGC - Sistema de Gestédo e
Capacitacao

Acesse o Sistema de Gestdo e Capacitacao - SGC,
% por meio do endereco: sgc.escoladegoverno.go.gov.br/admin

O login é realizado com o CPF e senha do Portal Goias.

SEAD
cretaria de Estado
cla Administracéio

A CERTO

[}
q
b
<}
2

R
&



f\

ALERTA DE PENDENCIAS - SGC

&

Menu

l‘:ﬁ: Configuracdes Gerais

B Permisstes de Acesso
p Cadastro de Usudrios

» Logsde Usuarios

W Turmas
= instrutores

v.0.5.0

Principal

Alerta do Sistema

Veja abaixo a lista de pendéncias aguardando solugio

Sofreprovacso. para solucionar.

Prazo parecer até : 27/10/2022 3s 12:00

Aluno: XVXNX DX PXXLX GXROX

CPF: RS

XCRXTXRXX DX XSTXDX DX XDMXNXSTRXOKX
Curso: Curso Presencial Teste

Turma: CPT004/2022

Inscrigéio 97 aguardando apr

Orgéo/Convén

Inscrigio 98 aguardando apr: Sofreprovagso. para solucionar.
Prazo parecer até : 27/10/2022 3s 12:00

Aluno: GXSXLX PXNTX GXDX RXS5X

CPF: dubibiisbiimipgion

XCRXTXRXX DX XSTXDX DX XDMXNXSTRXOKX

Curso: Curso Presencial Teste

Turma: CPT004/2022

Orgéo/Convén

ara solucionar.

Inscrigéio 100 aguardando a:nr-:'.'a:écf‘repr-:r.’agéc.

Drazn nararar atd - 11/10/2027 3= 15.00

Na Tela Inicial do sistema, confira o alerta de
pendéncias para acompanhamento das
inscricGes a serem confirmadas nos cursos.
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CADASTROQ DE USUARIOS -
APROVACAO DO CADASTRO

Menu = Cadastro de Usudrios a

of figuragBes Geral © Novo

Filtro de Busca

= Toda: v Aguard Lit
Todos d v
Q Pesquisar
fostra 0 v
Data/Hora
Cadastro Tipo Pessoa CPF/Passaporte Nome Perfil Grgao/Convinio Instrutor? Status Ages

7| ]

Para aprovacao do cadastro dos servidores, que estdo acessando
% pela primeira vez o Portal do Aluno, uma vez que eles ndo estdo em

nossa base de dados, acesse o menu Permissdes de Acesso /

Cadastro de Usuarios. Em Ag¢oOes clique para a liberacdo do cadastro.
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APROVACAO DO CADASTRO DO
SERVIDOR NO SGC

Altere seu status para Ativo e clique em Salvar.

% Com o status ativo o servidor estara liberado para acessar o

Portal do Aluno e se inscrever nos cursos com vagas para as
Institui¢cdes Parceiras.
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COMO CONSULTAR OS LOGS

DE USUARIOS

-
N Menu = Logs de Usuarios
@ Configuracdes G
Filtro de Busca
B re Je Acess
» Cadastro de Usuarios Nome
%’ Logs de Usudrios Usuario
P
ﬁ Tur
7= Instrutores Data da a
Agio
Q, Pesquisar
v.0.5.0
Data/Hora Aggo Ip
Autenticou no Sisterma 177.149.157.117
0171172022 Saiu do Sistema 177.149.157.117
5:44:16
o 12022 Cancelamento da Pré-Inscrigdo. Id: 101 177.149.157.117
5:10:42

No Menu Lateral, em “Permissoes de Acesso” vocé
também podera acessar os logs dos servidores no

% Portal do Aluno para consulta de eventuais a¢des
realizadas, como a inscricdo ou o cancelamento da
inscricdo em um curso.

‘9 LXRXSSH CHSTA ¥
- nfiguracdes Gera Parrm Logs da Usué
Acdo
Funcionalidads Tyqpe =
Funcionalidade Usuaério Agdes

LXRXSSX NXVXS CXSTX
-

RXNXTTH XGRS XLMIKDX BXTTXNCKRT -
-

FOXNXTTX )RS XLMXKDX BXTTXNCXRT
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COMO VALIDAR AS INSCRICOES

PELO SGC

Menu = Inscrigdes

&f Configuragdes Gerais

& Turmas Filtro de Busca

icd ke Selecione
»  InscricBes
o

»  Autorizsr Desbloqueio

Pré-Inscrito
= Instrutores
Tados
= LNC
b =] =
A =] =
Todos

Q Pesquisar

Inscritos @ Pré-Inscritos

0 1462

Desistentes O Reprovados pelo Gestor
0 0

Aprovado
pelo
Agdes Inscrigio Status situagio Gestor? Curso
) - |

1. Para validar as pré-inscricdes no
SGC, acesse o Menu Lateral e clique
em “Turmas”. Em seguida, insira o

% Curso e a Turma que deseja
pesquisar, ou no filtro Status
pesquise os Pré-inscritos.

*_
Selecione
e 2
E =
Todos
e Selecione
Em Espera Cancelados
Turma Nome cPr Orgao/Convénis

2. Agora vocé conseguira
visualizar a lista dos servidores
pré-inscritos nos cursos. Para
confirmar a sua inscri¢do clique
no menu Agoes / Editar.
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S GOVERNO

COMO VALIDAR AS INSCRICOES PELO SGC

LXRXSSX OXSTX bt

Turmas M / Turmas / Inscriges / Editar

3110/202211:12

Status Pré-Inscrito

14/09/2022 13:08

Informagdes do Aluno

3. Altere o status da inscri¢ao para 4. Depois, clique em “Salvar” para

. ., . g~ ) N
Inscrito”, conforme disponibilidade concluir a validaco.
de vagas na turma. Se ndo tiver mais %

vagas, deixe em Espera. Observe que o sistema informa a data

limite para a validacao das inscriges,
no canto superior esquerdo.
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GOVERNO

COMO VALIDAR AS INSCRICOES PELO SGC

Ment = Inscrigdes w

[ ore ] mogponarror | @iogomens |

Filro de Busca
& Turmas
; e SEN - Bisico - s SEI_B_0022025
» serides
»  Autorizar Desbloqueio
N ¢ nszrigio
& Instrutores ABrovado pelo Gestor? . Pasioss Turma e o
= LN
] -] ] ]
] -] od
Todes Sel
Q Pesquisar
Vagas Vagas por Orgao Inscritos Pré-Inscritos
300 200 16 0
Em Espera Cancelados Desistentes Reprovados pelo Gestor
0 0 0 0
Cancluintes
0

5. Na pagina de “Inscrigdes” vocé poderd
verificar se o Status do aluno mudou de

% “Pré-inscrito” para “Inscrito”, confirmando
o éxito de sua validacao.
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= Inscrigdes | -/ I -/

Filtro de Busca
Bisico - Sistema de Logistica de Goids - SISLOG
Inserto
Todos
s P
- -
Todos
Q Pesquisar
Vagas Vagas por Orgdo
1000 300
Em Espera Cancelados
0 0
@ Concluintes
95 /
o

Para visualizar a informacdo dos
servidores certificados em uma
turma, vocé devera consulta-la em
“Filtro de Busca”, pesquisando pelo
Curso e Turma.

Caso queira verificar os concluintes
do més, em todas as turmas
disponiveis no periodo, pesquise no
Filtro Concluintes / Ndo Concluintes,
selecione o Més e o Ano de
Conclusao e clique em Pesquisar.

AN
AN

P ESCOLADE
£ GOVERND

VISUALIZAR OS SERVIDORES
CERTIFICADOS

SISLOG_B_019/2024

N
/1

Selecione

Inscritos Pré-Inscritos

8 0

Desistentes Reprovados pelo Gestor

0 0

Vocé pode exportar os relatérios
em PDF ou em XLS, como preferir.

O certificado do aluno concluinte
do curso é identificado e pode ser
baixado clicando no icone: E}
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ACESSO A LISTA DE PRESENCA

= Chamada Curso

Filtro de Busca

Ah _._ se au soubssse que isso & motivagaol

Segunda-feira (19/09/2022) - Matutino - 0800 - 12.00

Lista de Chamada - Segunda-Feira (19/09/2022) - Periodo: Matutino - das 08:00 as 12:00

Inserigho Aluna

27 DXNXXLLX DX XLMXXDX SXLVX PRXDX
1 RXNXTTX XXRXS XLMXXDX BXTTXNCXRT

23 XVXNX DK PXXLX GXRCXX

Vocé também tera acesso a lista de
frequéncia do curso para conferéncias
e/ou justificativas do servidor por
motivo de auséncia.

clicar no menu lateral em “Instrutores
e depois em “Lista Presen¢a Turma”.
Preencha o curso, turma e a data da
aula que deseja acessar.

Para acessar essa funcionalidade, basta

”

OrgBolConvénio

SXCRXTXRXX DX XSTXDX DX XDMXNXSTRXCXX

SXCRXTXRINX DX XSTXDX DX XDMXNXSTRXCXX

SXCRXTXRIGK DX XSTXDX DX XDMXNXSTRXCXX

AN

g LXRXSSX CXSTX

MOTO0012022

O relatério completo das presengas
poderd ser baixado em XLS ou a
lista de presenca do dia em PDF.
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CONSULTAR BLOQUEIOS DO SERVIDOR
/ AUTORIZAR DESBLOQUEIO

Autorizar Desblogqueio

Filtro de Busca

Para consultar a situagdo dos alunos bloqueados/desbloqueados no curso, clique no
menu lateral em “Turmas” e depois em “Autorizar Desbloqueio”. Importante: Vocé s6
conseguira acessar a informagao do bloqueio do servidor se ele tiver encaminhado a
justificativa para o desbloqueio pelo Portal do Aluno.

% Em “Filtro de Busca”, insira o nome ou CPF do servidor e clique em “Pesquisar”. No
exemplo acima, a servidora encontra-se bloqueada e aguardando autorizacdo para

analise do seu desbloqueio.

O usudrio convénio podera autorizar o desbloqueio, clicando em Ac¢des / Consultar.
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GOVERNO

CONSULTAR BLOQUEIOS DO SERVIDOR
/ AUTORIZAR DESBLOQUEIO

Menu

Autorizar Desbloqueio

2 Configuragdes Gerais

* Turmas
»  Inscrigdes
MOTIVO DO BLOQUEIC: TURMA AGC_006/2024
»  Autorizar Desblogueio
1 O critério nota néo foi atendido

= Instrutores

== INC Justificativa do Aluno

* Campos obrigatdrios

Resposta

Aceitar O Sim O Nao

Justificativa? *

Parecer

Na opcao “Aceitar Justificativa?” selecione “Sim” ou “Nao”

% e clique em “Salvar”.

Apds a sua manifestagdo, a solicitagdo sera analisada pela
Escola de Governo.
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Em caso de duvidas
entre em contato com a

Escola de Governo

por meio dos
seguintes canais de comunicacao:

E-mail: escoladegoverno@goias.gov.br
Telefone: (62) 3201-9267 e (62) 3201-1699
WhatsApp: (62) 3201-1699

SEAD
e Estado

ecretaria
da Administragio

3

O ESTADO QUE DA CERTO

=]



	Página 1
	Página 2
	Página 3
	Página 4
	Página 5
	Página 6
	Página 7
	Página 8
	Página 9
	Página 10
	Página 11
	Página 12
	Página 13
	Página 14
	Página 15
	Página 16
	Página 17
	Página 18
	Página 19

