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Instrucao Normativa n? 02/2024

Estabelece orientacoes,
critérios e procedimentos
relativos a elaboracao de
trabalho de conclusao de
curso em disciplina que
compobe a grade curricular
dos cursos de pds-graduacao
lato sensu da Diretoria
Executiva Escola de Governo
de Goias.

DIRETORIA-EXECUTIVA DA ESCOLA DE GOVERNO
DE GOIAS, com base no Decreto n? 9.738, de 27 de outubro, de
2020 e no Regulamento do Programa de Pds-graduacao Lato
Sensu, resolve:

Disposicoes Preliminares

Art. 1° - O Trabalho de Conclusao do Curso (TCC) é
requisito indispensavel a integralizacao curricular dos cursos de
pés-graduacao lato sensu oferecidos pela Escola de Governo do
Estado de Goias e sera produzido no ambito da disciplina
Elaboracao de Trabalho de Conclusao de Curso.

Art. 2° - O TCC tem natureza autoral, sendo
elaborado individualmente pelo aluno, sob orientacao de
professor(a) orientador(a) indicado pela Geréncia do Ensino
Superior e Projetos Pedagdgicos (GESPP).



§ 12 - O orientador sera definido com base na
escolha tematica e no problema de pesquisa que compdem o
pré-projeto apresentado pelo aluno como parte da atividade
relativa a conclusao da disciplina Introducao a Metodologia.

§ 22 - O TCC deve versar sobre problemas
vinculados a gestao publica, tendo por principio a discussao
tedrica dos conhecimentos adquiridos pelo aluno durante o curso
e aplicabilidade pratica na administracao publica estadual.

§ 32 - Poderao ser aceitas como modalidades de
TCC devidamente especificadas no edital de selecao do curso:
artigos cientificos, capitulos de livros, projetos de aplicacao
profissional, e outros formatos de trabalho académico.

Art. 3° - A disciplina de Elaboracao de Trabalho de
Conclusao de Curso compreendera as atividades de orientacao,
acompanhamento e avaliacao que serao desempenhadas pelo(a)
professor(a) orientador(a), com o apoio da Geréncia do Ensino
Superior e Projetos Pedagdgicos (GESPP), por meio da
Coordenacao do respectivo curso.

Paragrafo Unico - O resultado final da disciplina é o
Trabalho de Conclusao de Curso aprovado pelo(a) professor(a)
orientador(a) para apresentacao a banca de examinadores em
ato de defesa publica.

DAS ATRIBUICOES DA GESPP

Art. 4° - A Geréncia do Ensino Superior e Projetos
Pedagdgicos (GESPP), por meio da coordenacao do curso compete:

|. Selecionar orientadores de TCCs com base na
escolha tematica e no problema de pesquisa que compdem o
pré-projeto apresentado pelo aluno como atividade relativa a
conclusao da disciplina Introducao a Metodologia, informando as
partes interessadas sobre essa escolha.

[I.  Oportunizar espaco na sede da Escola de
Governo para a realizacao de reunides presenciais entre aluno(a)
e orientador(a) e oferecer o0s instrumentos normativos e
instrucdes académicas necessarias a elaboracao e normalizacao
do TCC.

l1l. Informar aluno(a), orientador(a) e examinadores



sobre a data, horario e local de realizacao do ato de defesa do
trabalho, devendo ser disponibilizada (por e-mail) cépia do TCC
em pdf em até 30 dias antes da realizacao da data prevista para
a defesa do trabalho.

IV. Receber o trabalho de conclusao de curso
impresso ap6s aprovacao, mediante assinatura de termo de
recebimento.

V. Proceder aos devidos tramites para a
manutencao de banco de dados atualizado e divulgacao dos
trabalhos aprovados.

§ 12 Os nomes de examinadores de TCC poderao
ser indicados pelos alunos e orientadores a GESPP por e-mail no
prazo de até 60 dias antes da data prevista para a realizacao da
banca examinadora.

§ 22 Cabera a GESPP a decisao sobre a indicacao de
examinadores a partir dos seguintes critérios: ser professor em
escolas de governo ou em outra instituicao de ensino superior
reconhecida pelo MEC, possuir notério saber sobre o tema do TCC
e nao exercer sobre o aluno ascendéncia hierarquica em sua
atividade profissional.

§ 32 Os professores pertencentes ao quadro do
respectivo curso de pés-graduacao poderao, a critério da GESPP,
orientar até o limite maximo de cinco trabalhos.

§ 42 Qutros professores credenciados a Escola de
Governo, com titularidade de mestre ou doutor, poderao orientar
até o limite maximo de trés alunos.

§ 5° Sera permitida a co-orientacao de TCC, em
concordancia com o(a) professor(a) orientador(a), segundo os
critérios adotados no § 22, desde que nao incorra em 6nus para a
Escola de Governo.

DAS ATRIBUICOES DO(A) PROFESSOR(A) ORIENTADOR(A)

Art. 5° - O(A) professor(a) orientador(a) devera
observar as normas que orientam o TCC, sendo responsavel pela
conducao da disciplina de Elaboracao do Trabalho de Conclusao



de Curso, ofertada a cada aluno de forma individual durante
encontros presenciais e/ou virtuais distribuidos na carga-horaria
de 15 horas, em que devera:

l. Primeiramente, pactuar com o0 aluno um
cronograma de acbdes para elaboracao do TCC, respeitando
prazos firmados para correcao e devolucao do material ao aluno.

. Na etapa de consolidacao do projeto de
pesquisa, discutir os termos do pré-projeto, indicar bibliografia
para estudo e revisao do estado da arte, orientar sobre a escrita
do capitulo de fundamentacao tedrica.

[Il. Uma vez consolidado o projeto de pesquisa e
apresentada a primeira versao do capitulo teédrico, indicar
melhorias e orientar sobre os métodos da pesquisa e o uso de
instrumentos de coleta de dados.

IV. Apébs coletados os dados, verificar-lhes a
consisténcia e orientar sobre a escrita dos capitulos referentes a
exposicao e analise de resultados encontrados e conclusao do
trabalho.

V. Em face da primeira versao integral do
trabalho, indicar os pontos para revisao e melhoria.

VI. Realizar a andélise final do TCC para envio a
banca e a GESPP, anexando os termos de responsabilidade
devidamente assinados por ele e pelo(a) aluno(a), conforme
modelo oferecido.

VIl. Orientar o(a) aluno(a) a respeito da
apresentacao do TCC a banca examinadora.

§ 12 Os encontros presenciais e/ou virtuais entre
aluno(a) e orientador(a) serao distribuidos na carga-horaria de 15
horas, a partir do critério de conveniéncia e oportunidade e em
consenso entre aluno e professor orientador.

§ 22 O(A) orientador(a) devera informar
imediatamente a GESPP por e-mail qualquer ocorréncia que
possa frustrar a conclusao do trabalho.

§ 32 Sendo o0 caso, o(a) orientador(a) devera
apresentar a GESPP por e-mail com antecedéncia de trés meses
para a entrega do TCC, justificativa da necessidade de
desligamento da atividade de orientacao a fim de que seja



indicado outro(a) orientador(a).

§ 42 A substituicao de orientador e o pagamento de
horas referentes a orientacao deverao ser avaliadas,
posteriormente, pela GESPP.

DAS ATRIBUICOES DO(A) ALUNO(A) ORIENTANDO(A)

Art. 62 - Sao direitos do aluno(a) matriculado(a) na
disciplina de Elaboracao do Trabalho de Conclusao de Curso:

|. Dispor de elementos necessarios a execucao de
suas atividades, dentro das possibilidades cientificas e técnicas
da Escola de Governo.

1. Ser orientado por um(a) professor(a) na
elaboracao do TCC.

1. Ser previamente informado pelo(a)
orientador(a) sobre qualquer alteracao no cronograma de acoes
para elaboracao do TCC.

IV. Ser previamente informado pela GESPP sobre
local e data de realizacao da banca de defesa do TCC.

V. Recorrer a GESPP em primeira instancia, e a
Diretoria Executiva da Escola de Governo, em Uultima instancia,
arguindo sobre situacao ou demanda relacionada a elaboracao
do TCC.

Art. 7° - S3o deveres do aluno(a) matriculado(a) na
disciplina de Elaboracao do Trabalho de Conclusao de Curso:

I. Cumprir esta IN e demais normas relacionadas a
pés-graduacao ofertada por esta Escola de Governo.

lIl. Enviar o TCC a GESPP no prazo determinado e
defendé-lo na data, horario e local estipulados no calendario da
Escola.

lIl. Cumprir os horarios e o cronograma acordado
com o professor(a) orientador(a).



IV. Responsabilizar-se pelo uso de direitos autorais
resguardados por lei a favor de terceiros, quando das citacoes,
copias ou transcricOoes de textos de outrem sendo passivel de
reprovacao por descumprimento, podendo ser caracterizado
como plagio, de acordo com a Lei de Direitos Autorais (lei
9.610/1998) e 0 Cédigo Penal (decreto-lei 2.848/1940).

Paragrafo Unico - O(A) aluno(a) devera informar
imediatamente a GESPP por e-mail qualquer ocorréncia que
possa frustrar a conclusao do trabalho ou justificativa para
substituicao do professor orientador(a).

DA BANCA EXAMINADORA

Art. 8° - A GESPP promovera o evento para a
apresentacao dos TCCs em sessao aberta ao publico e em data e
local divulgados com antecedéncia minima de 30 dias de sua
realizacao.

§12 Durante a apresentacao dos TCCs sera cobrado
dos alunos a exposicao clara e precisa dos objetivos, do
referencial teérico metodoldgico, a exposicao da problematizacao
da pesquisa e os resultados obtidos, tendo o aluno no minimo 10
minutos e no maximo 15 minutos para sua exposicao.

§22 A defesa é publica, mas apenas os membros da
banca examinadora e o autor do trabalho podem falar durante a
sessao.

Art. 9° - A avaliacao do TCC serd feita por uma
banca formada pelo(a) professor(a) orientador(a), que a preside,
e por dois professores convidados, podendo ser dois professores
da Escola de Governo, ou um professor da Escola de Governo e
um de outra IES.

|. Coeréncia entre a problematizacao, os objetivos
e a argumentacao;

. Cumprimento as normas da ABNT na
formatacao do texto;

lll. Relevancia da proposta para aplicacdo no setor



publico;
IV. Avaliacao da apresentacao oral.

Art. 10 - Sera aprovado no TCC o aluno que obtiver
a média minima de 70, apurada entre as notas oferecidas pelos
examinadores.

Pardgrafo Unico - Caso o trabalho venha a ser
aprovado com ressalvas, por meio de parecer escrito e
fundamentado emitido pela banca examinadora, o aluno terd um
prazo maximo de 15 dias para as devidas adequacoOes e entrega
da nova versao ao respectivo(a) orientador(a), que devera assinar
o termo de conformidade.

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 11 - Os casos omissos serao resolvidos pela
GESPP, ouvidas as partes interessadas na elaboracao do TCC.

Art. 12 - Este Regulamento entra em vigor na data
de sua publicacao, revogadas as disposicdes em contrario.

] DIRETORIA EXECUTIVA DA ESCOLA DE GOVERNO
DE GOIAS, aos 28 dias do més de junho de 2024.

GERENCIA DO ENSINO SUPERIOR E PROJETOS PEDAGOGICOS
RUA C-135 Qd 291 Lt 03, DIRETORIA EXECUTIVA DA ESCOLA
DE GOVERNO - EGOV/GO - Bairro Jardim América - GOIANIA -
GO - CEP 74275- 040.
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