MANUAL DE ELABORACAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
(TCC) PARA ESPECIALIZACOES LATO SENSU
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1 DISPOSICOES GERAIS

O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) € componente curricular
obrigatorio para os cursos de Especializacédo Lato Sensu. Por sua natureza, faz parte

da carga horaria total do curso, como requisito parcial para sua integralizacéo.

O TCC sera elaborado de forma individual sob a orientacao de professor(a),

dentre os que compdem o quadro de professores da Escola de Governo.

Dentre as modalidades de TCC aceitas estao: artigos cientificos, capitulos
de livros, projetos de aplicacdo profissional, e outros formatos académicos. Este

manual faz referéncia, especificamente, a modalidade artigo cientifico.

O trabalho ser& produzido a partir dos conteddos e conhecimentos de uma
ou mais disciplinas do curso com o objetivo de gerar conhecimentos que possam ser
aplicados na gestéo publica. A metodologia e os instrumentos de pesquisa que serao
adotados para a producdo do artigo devem ser escolhidos sob a supervisdo do(a)

orientador(a) do trabalho.

2 OBJETIVOS

- Capacitar pessoas para a elaboracéo de trabalhos cientificos;
- Estimular a producdo cientifica;

- Incentivar a correlacdo e o aprofundamento dos conhecimentos tedrico-praticos

adquiridos ao longo do curso;

- Aprimorar a capacidade de interpretacao e critica.



3 REGRAS E ESTRUTURA PARA ELABORACAO DO ARTIGO CIENTIFICO

A elaboracéo de trabalho académico deve utilizar linguagem formal, clara
e objetiva. Assim, é recomendado que a redacao seja feita em terceira pessoa. Para
ajudar na producéo textual, além de utilizar o idioma oficial, Portugués, deve-se utilizar

a norma culta e as regras da Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

O artigo devera ser produzido conforme orienta¢des contidas neste Manual.
Sua estrutura € composta por elementos pré-textuais; textuais e pos-textuais. Dentre
0s elementos pds textuais, ha os obrigatorios e os opcionais. Para melhor organizacéo
do trabalho, deve-se utilizar a ordem abaixo elencada:

Elementos pré-textuais

. Titulo no idioma do documento (obrigatério)
. Autor (obrigatorio)

. Orientador (obrigatério)

. Coorientador (se tiver)

. Resumo e palavras-chave (obrigatérios)

. Abstract e Keywords (obrigatorios)

Elementos textuais

. Introducao (obrigatoério)
. Desenvolvimento (obrigatorio)
. Consideracdes finais (obrigatério)

Elementos pds-textuais
. Referéncias (obrigatdrio)

. Apéndice (opcional)



. Anexo (opcional)

. Agradecimentos (opcional)

3.1 Elementos pré-textuais

Os elementos pré-textuais sdo aqueles que antecedem o texto e ajudam

na sua identificagéo e utilizagao.

3.1.1 Titulo e subtitulo

O titulo e o subtitulo, se houver, constam na pagina de abertura do artigo e

devem ser separados por dois-pontos (:). Exemplo:

Reorientacdo do Papel do Estado no Brasil: Criacdo de Mercados e Regulagéo dos

Novos Agentes Econémicos

3.1.2 Autor e orientador

O nome do autor, do orientador e do coorientador (se houver) devem ser
inseridos de forma direta: prenome (abreviado ou ndo) e sobrenome. Deve constar
em nota o curriculo sucinto do autor e do orientador, com vinculagdo corporativa e

endereco de contato.

3.1.3 Resumo e palavras-chave

O resumo € uma apresentacao concisa dos pontos mais relevantes de um

artigo. Devem ser ressaltados os objetivos, 0 método, os resultados e as conclusodes.



Por outro lado, devem ser evitados: simbolos, contracdes, redugbes, formulas,
equacdes e diagramas, que ndo sejam absolutamente necessérios, e, quando seu

emprego for indispensavel, defini-los na primeira vez que aparecerem.

E composto por uma sequéncia de frases sucintas em paragrafo Unico.

Quanto a extensdo, convém que o resumo tenha de 150 a 500 palavras.

As palavras-chave aparecem logo abaixo do resumo e indicam a esséncia
do trabalho. Elencam-se no minimo trés e no méaximo cinco palavras. Aparecem ap6s
a expressao Palavras-chave, seguida de dois-pontos, separadas entre si por ponto e
virgula e finalizadas por ponto. Devem ser grafadas sem negrito e com iniciais em letra

minuscula, exceto 0s substantivos proprios e nomes cientificos. Exemplo:

Palavras-chave: gestacao; cuidado pré-natal; IBGE; Brasil.

3.1.4 Abstract e Keywords

O abstract e as Keywords séo as versdes do resumo e das palavras-chave

em inglés.

3.2 Elementos textuais

A introducdo é a parte inicial do artigo na qual consta a delimitacdo do
assunto abordado, os objetivos da pesquisa e demais elementos necessarios para

situar o tema do trabalho.

O desenvolvimento é a parte principal do artigo, apresenta de forma
ordenada e pormenorizada o tema do trabalho. O texto pode ser dividido em secéo,

alinea e subalinea.

As considerag0es finais fecham os elementos textuais do artigo. Nelas, séo

apresentadas as reflexdes correspondentes aos objetivos e/ou hipbteses.



3.3 Elementos p6s-textuais

Os elementos pOs-textuais sdo o0s elementos que complementam os

elementos textuais.

3.3.1 Referéncia

A referéncia € um conjunto padronizado de elementos descritivos
(essenciais e complementares), retirado de um documento, que permite sua
identificacdo individual. Esses elementos devem ser apresentados em sequéncia

padronizada.

As referéncias devem seguir o padrao adotado na NBR 6023. Quanto a sua
formatacdo, precisam ser elaboradas em espaco simples, alinhadas a margem

esquerda do texto e separadas entre si por uma linha em branco de espaco simples.

A pontuacéo deve ser uniforme para todas as referéncias e os elementos
essenciais devem refletir os dados do documento referenciado. Quando o documento
for online, deve-se registrar o endereco eletrénico, precedido da expresséo

“Disponivel em:”, e a data de acesso, precedida da expressao “Acesso em:”.

Devem ser ordenadas em lista Unica, por ordem alfabética do sobrenome,
e padronizadas quanto ao recurso tipografico (negrito, italico ou sublinhado) adotado
para destacar o elemento titulo. Isso ndo se aplica a obras sem indicacdo de autoria,
cujo elemento de entrada seja o proéprio titulo, ja destacado pelo uso de letras
maiusculas na primeira palavra, incluindo artigo (definido ou indefinido) e a palavra

monossilabica iniciais (quando houver).

Para melhor visualizacdo, segue tabela com os principais modelos de

referéncia e seus respectivos elementos essenciais e complementares.



Modelo de referéncia Elementos essenciais Elementos

complementares

Livro, folheto, manual, | Autor, titulo, subtitulo (se houver), | Se necessario para

guia, catalogo, | edicdo (se houver), local, editora e | melhor
enciclopédia, dicionério | data de publicacdo identificacao do
documento

Exemplo com elementos essenciais:

LUCK, Heloisa. Lideranca em gestao escolar. 4. ed. Petrépolis: Vozes, 2010.

Exemplo com elementos complementares:

LUCK, Heloisa. Lideranca em gestéo escolar. 4. ed. Petrépolis: Vozes, 2010. 165
p., 18 cm. (Cadernos de gestéo, v. 4). Bibliografia: p. 149-155. ISBN 978-85-3263-62-
01.

Trabalho académico no | Autor, titulo, subtitulo (se houver), | Se necessario para
todo (tese, dissertacdo, | ano de depdsito, tipo do trabalho | melhor

trabalho de concluséao de | (tese, dissertacdo, trabalho de | identificacao do
Curso, entre outros) conclusdo de curso e outros), grau | documento
(especializacdo, doutorado, entre
outros) e curso entre parénteses,
vinculacdo académica, local e data

de apresentacédo ou defesa

Exemplo com elementos essenciais:

ALVES, Daian Péricles. Implementacao de conceitos de manufatura colaborativa:
um projeto virtual. 2008. Trabalho de Conclusdo de Curso (Bacharelado em
Engenharia Industrial Mecénica) — Universidade Tecnolégica Federal do Parana,
Curitiba, 2008.

Exemplo com elementos complementares:

RODRIGUES, Ana Lucia Aquilas. Impacto de um programa de exercicios no local
de trabalho sobre o nivel de atividade fisica e o estagio de prontiddo para a
mudanca de comportamento. Orientador: Mario Ferreira Junior. 2009. 82 f.
Dissertacdo (Mestrado em Fisiopatologia Experimental) — Faculdade de Medicina,
Universidade de S&o Paulo, S&o Paulo, 2009.




Livros, folhetos e | Autor, titulo, subtitulo (se houver), | horério, namero
trabalhos académicos no | edicdo (se houver), local, editora, | DOI, entre outros
todo (tese, dissertacdo, | data de publicacdo e descricdo
trabalho de concluséo de | fisica do suporte (CD, DVD, pen
curso, entre outros) em | drive, e-book, blue ray disc e outros)
meio digital ou eletrbnico | ou se for online,

deve-se registrar 0 endereco
eletrbnico, precedido da expressao

Disponivel em:, e a data de acesso,

precedida da expressédo Acesso em:

Exemplos com elementos essenciais:

COELHO, Ana Claudia. Fatores determinantes de qualidade de vida fisica e
mental em pacientes com doenca pulmonar intersticial: uma analise multifatorial.
2009. Dissertacdo (Mestrado em Ciéncias Médicas) — Faculdade de Medicina,
Universidade Federal do Rio Grande do Sul, Porto Alegre, 2009. Disponivel em:
http://www.lume.ufrgs.br/bitstream/handle/10183/16359/000695147.pdf?sequence=1.
Acesso em: 4 set. 20009.

KOOGAN, André; HOUAISS, Antonio (ed.). Enciclopédia e dicionario digital 98. Sédo
Paulo: Delta: Estad&o, 1998. 5 CD-ROM.

BAVARESCO, Agemir; BARBOSA, Evandro; ETCHEVERRY, Katia Martin (org.).
Projetos de filosofia. Porto Alegre: EDIPUCRS, 2011. E-book. Disponivel em:
http://ebooks.pucrs.br/edipucrs/projetosdeflosofa.pdf. Acesso em: 21 ago. 2011.

Exemplo com elementos complementares:

BAVARESCO, Agemir; BARBOSA, Evandro; ETCHEVERRY, Katia Martin (org.).
Projetos de filosofia. Porto Alegre: EDIPUCRS, 2011. E-book (213 p.). (Colecéo
Filosofa). ISBN 978-85-397-0073-8. Disponivel em:
http://ebooks.pucrs.br/edipucrs/projetosdeflosofa.pdf. Acesso em: 21 ago. 2011.

Parte de monografia, | Autor, titulo da parte, seguidos da | Se necessario para
secdo, capitulo, volume, | expressao In: ou Separata de:, e da | melhor

fragmentos e outras | referéncia completa no todo




partes de uma obra, com identificacéo do

autor e/ou titulo proprios documento

Exemplos com elementos essenciais:
SANTOS, F. R. A colonizagdo da terra do Tucujus. In: SANTOS, F. R. Historia do
Amap4, 1° grau. 2. ed. Macapa: Valcan, 1994. p. 15-24.

INSTITUTO NACIONAL DO CANCER (Brasil). Estémago. In: INSTITUTO NACIONAL
DO CANCER (Brasil). Tipos de cancer. [Brasilia, DF]: Instituto Nacional do Céancer,
2010. Disponivel em: http://www2.inca.gov.br/
wps/wcm/connect/tiposdecancer/site/home/estomago/defnicao. Acesso em: 18 mar.
2010

Exemplo com elementos complementares:
ROMANO, Giovanni. Imagens da juventude na era moderna. In: LEVI, G.; SCHMIDT,
J. (org.). Historia dos jovens 2: a época contemporanea. Sdo Paulo: Companhia das
Letras, 1996. p. 7-16. ISBN 85-7164-555-8.

Correspondéncia Remetente  (autor), titulo ou | Se necessario para
(bilhete, carta, cartdo, | denominacdo, destinatario (se | melhor

entre outros) houver), precedido pela expresséao | identificacao do
Destinatério:, local, data e descricdo | documento

fisica (tipo). Se a correspondéncia

for disponivel em meio eletrdnico,

acrescentar o meio eletrénico

Exemplo com elementos essenciais:

PILLA, Luiz. [Correspondéncia]. Destinatario: Moysés Vellinho. Porto Alegre, 6 jun.

1979. 1 cartéo pessoal.

Exemplo com elementos essenciais e em meio eletrdbnico:

LISPECTOR, Clarice. [Carta enviada para suas irmas]. Destinatario: Elisa e Tania
Lispector. Lisboa, 4 ago. 1944. 1 carta. Disponivel em:
http://www.claricelispector.com.br/manuscrito_minhasqueridas.aspx. Acesso em:. 4
set. 2010.
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Exemplo com elementos complementares:

PILLA, Luiz. [Correspondéncia]. Destinatario: Moysés Vellinho. Porto Alegre, 6 jun.

1979. 1 cartdo pessoal. Autografado.

Colecdo de publicacdo | Se for documento no todo: titulo, | Se necessario para
periddica no todo ou |subtitulo (se houver), local de | melhor

partes (colecao, | publicacao, editora, datas de inicio e | identificacédo do
fasciculo ou numero de | de encerramento da publicacdo (se | documento

revista, jornal, entre | houver), e ISSN (se houver). Se for
outros) parte de colecdo, inclui-se o periodo
consultado

Exemplos com elementos essenciais:

DINHEIRO: revista semanal de negécios. Sdo Paulo: Trés, n. 148, 28 jun. 2000.
REVISTA BRASILEIRA DE GEOGRAFIA. Rio de Janeiro: IBGE, 1939- . ISSN 0034-
723X.

Exemplo com elementos complementares:

REVISTA BRASILEIRA DE GEOGRAFIA. Rio de Janeiro: IBGE, 1939- . ISSN 0034-
723X. Trimestral. Absorveu Boletim Geogréafico, do IBGE. indice acumulado, 1939-
1983.

AS 500 maiores empresas do Brasil. Conjuntura Econdémica. Rio de Janeiro: Ed.
FGV, v. 38, n. 9, set. 1984. Edigcéo especial.

Exemplo com elementos essenciais e em meio eletronico:
ACTA CIRURGICA BRASILEIRA. Sido Paulo: Sociedade Brasileira para o
Desenvolvimento da Pesquisa em Cirurgia, 1997- . ISSN 1678-2674 versao online.

Bimestral. A versdo impressa iniciou em  1986. Disponivel em:
http://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_serial&pid=0102-8650&Ing=pt&nrm=iso.
Acesso em: 22 ago. 2013.

Artigo, secao elou | Autor, titulo do artigo ou da matéria, | Se necessario para
matéria de publicacdo | subtitulo (se houver), titulo do | melhor
periddica (partes de | periddico, subtitulo (se houver), | identificacdo do

publicacao periodica, | local de publicagcdo, numeracdo do | documento
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comunicagdo, editorial, | ano e/ou volume, numero e/ou

entrevista, recensao, | edicdo, tomo (se houver), paginas

reportagem, resenha inicial e final, e data ou periodo de
publicacéo

Exemplos com elementos essenciais:

VIEIRA, Céssio Leite; LOPES, Marcelo. A queda do cometa. Neo Interativa, Rio de
Janeiro, n. 2, inverno 1994. 1 CD-ROM.

TAVARES, Raul. O combate naval do Monte Santiago. Revista do Instituto Histérico
e Geogréfico Brasileiro, Rio de Janeiro, v. 155, t. 101, p. 168-203, 1953.

Exemplo com elementos complementares:
MENDONCA, Lenny; SUTTON, Robert. Como obter sucesso na era do codigo aberto.

Entrevistado: Mitchekk Baker. HSM Management, S&o Paulo, ano 12, v. 5, n. 70, p.
102-106, set./out. 2008.

Eventos (inclui | Nome do evento, numeragdo (se | Se necessario para
documentos resultantes | houver), ano e local (cidade) de | melhor

de eventos: atas, anais, | realizacdo, titulo do documento, | identificacédo do
entre outros) seguidos dos dados de local, editora | documento

e data da publicacdo ou dos dados

do periédico

Exemplos com elementos essenciais:

CONFERENCIA DE GESTAO HOTELEIRA DO BRASIL, 2., 2004, Rio de Janeiro.
Hotel management Il. Rio de Janeiro: Senac/CPRTYV, [2004]. 4 fitas de video, VHS,
NTSC.

Exemplo com elementos complementares:

CONGRESSO BRASILEIRO DE OLERICULTURA, 41.; ENCONTRO SOBRE
PLANTAS MEDICINAIS, AROMATICAS E CONDIMENTARES, 1., 2001, Brasilia, DF.
Apresentacéao, artigos, palestras, instrucdes.... Horticultura Brasileira. Brasilia, DF:

Sociedade de Olericultura do Brasil, v. 19, n. 2, jul. 2001. Suplemento. Tema: Dos

organicos aos transgénicos
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Patente

Inventor (autor), titulo, nomes do
do

procurador (se houver), niumero da

depositante e/ou titular e
patente, data de depdsito e data de
concessao da patente (se houver).
Se

acrescentar informacdes relativas a

for em meio eletrbnico

descricao fisica do meio eletrénico

Se necessério para
melhor
identificacao do

documento

Exemplos com elementos essenciais:

VICENTE, Marcos Fernandes. Reservatério para sabao em pé com suporte para
escova. Depositante: Marcos Fernandes Vicente. MU8802281-1U2. Depdsito: 15 out.
2008. Concessao: 29 jun. 2010.

Documento juridico | Jurisdicdo, ou cabecalho da | Retificacles,
(legislacéao, entidade, em letras mailsculas; | alteragdes,
jurisprudéncia e atos | epigrafe e ementa transcrita | revogacoes,
administrativos conforme publicada; dados da | projetos de origem,
normativos) publicacao. autoria do projeto,
*Em epigrafes e ementas | dados referentes ao

demasiadamente longas, pode-se
suprimir parte do texto, desde que
nao seja alterado o sentido. A
supressao deve ser indicada por

reticéncias, entre colchetes

de

constitucionalidade,

controle
vigéncia, eficacia,
consolidacao ou

atualizacao

Exemplos com elementos essenciais:

BRASIL. [Constituicdo (1988)]. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de
1988. DF: [2016].
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/ Constituicao.htm. Acesso em: 1 jan.
2017.

Brasilia, Presidéncia da Republica, Disponivel em:

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Siumula n° 333. Cabe mandado de seguranca
contra ato praticado em licitagdo promovida por sociedade de economia mista ou
empresa publica. Diario da Justica: se¢do 1, Brasilia, DF, ano 82, n. 32, p. 246, 14
fev. 2007.
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BANCO CENTRAL DO BRASIL. Diretoria Colegiada. Circular n°® 3.348, de 3 de maio
de 2007. Altera o Regulamento do Mercado de Cambio e Capitais Internacionais
(RMCCI). Diario Oficial da Uni&o: secao 1, Brasilia, DF, ano 144, n. 85, p. 32, 4 maio
2007

Para demais modelos de referéncias ndo mencionados neste manual,

consultar normas da ABNT.

3.3.1.1 Transcrigao dos elementos das referéncias

Os nomes dos autores devem ser indicados pelo Ultimo sobrenome, em
letras maiusculas, seguidos dos prenomes e outros sobrenomes, abreviados ou nao,
conforme consta no documento. Os autores devem ser separados por ponto e virgula,

seguidos de um espaco. Veja exemplo abaixo:
ALVES, Roque de Brito. Ciéncia criminal. Rio de Janeiro: Forense, 1995.

Quando houver até trés autores, todos devem ser indicados. Se houver
quatro ou mais, convém indicar todos os autores, mas € permitido que se indique

apenas o primeiro, seguido da expressao et al. Exemplos:

TAYLOR, Robert; LEVINE, Denis; MARCELLIN-LITTLE, Denis; MILLIS, Darryl.
Reabilitacdo e fisioterapia na pratica de pequenos animais. Sdo Paulo: Roca,
2008.

URANI, A. et al. Constituicdo de uma matriz de contabilidade social para o Brasil.
Brasilia, DF: IPEA, 1994.

Em caso de obras de responsabilidade de pessoa juridica (6rgaos
governamentais, empresas, associacoes, entre outros) a entrada é feita pela forma

conhecida ou como se destaca no documento, por extenso ou abreviada. Exemplo:

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT NBR 14724:
informacdo e documentacgdo: trabalhos académicos: apresentacdo. Rio de Janeiro:
ABNT, 2011.
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BRASIL. Ministério da Justica. Relatério de atividades. Brasilia, DF: Ministério da
Justica, 1993. 28 p.

Em relacdo aos titulos e subtitulos, esses devem aparecer conforme

figuram no documento e séo separados por dois pontos. Exemplo:
PASTRO, Claudio. Arte sacra: espaco sagrado hoje. Sdo Paulo: Loyola, 1993. 343 p.

A edicdo no documento, quando constada, deve ser transcrita pelas
abreviaturas do numeral ordinal e da palavra edi¢cdo, no idioma do documento.

Exemplo:

SCHAUM, Daniel. Schaum’s outline of theory and problems. 5th ed. New York:
Schaum Publishing, 1956. 204 p.

O local de publicacdo (cidade) deve ser indicado como consta no
documento. Na auséncia do nome da cidade, pode ser indicado o estado ou o pais,

desde que conste no documento.

O nome da editora, gravadora, também deve ser indicado como aparece
no documento, suprimindo-se as palavras que designam a natureza juridica ou

comercial.

A data da publicacdo, ano, devera ser indicada em algarismos arabicos e

caso conste 0 més, este antecede o ano. Exempilo:

BENNETTON, M. J. Terapia ocupacional e reabilitacdo psicossocial: uma relagao
possivel. Revista de Terapia Ocupacional da Universidade de S&do Paulo, Sao Paulo,
v.4,n. 3, p.11-16, mar. 1993.

Por fim, as referéncias dos documentos citados no artigo devem ser
reunidas no final do trabalho, em ordem alfabética de seus elementos. Se houver

numerais, considerar a ordem crescente. Exemplo:

BRASIL. Lei n®9.979, de 5 de julho de 2000. Abre ao Orgamento Fiscal da Unido, em
favor da Justica Eleitoral, crédito Suplementar no valor de R$155.000.000,00, para
reforco de dotagBes consignadas no vigente orcamento. Diario Oficial [da]
Republica Federativa do Brasil: se¢éo 1, Brasilia, DF, ano 138, n. 129, p. 4, 6 jul.
2000.
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BRASIL. Lei n® 12.384, de 3 de mar¢o de 1998. Abre crédito extraordinario, em favor
do Ministério do Desenvolvimento Agrario, no valor de R$ 210.000.000,00, para o fim
gue especifica. Diario Oficial: Republica Federativa do Brasil: secao 1, Brasilia, DF,
ano 136, n. 42, p. 1, 4 mr. 1998.

CONFEDERACAO NACIONAL DA INDUSTRIA (Brasil). Educacdo bésica e

formacdao profissional. Salvador: CNI, 1993.

3.3.2 Apéndice

O apéndice é um complemento de um texto. E elaborado pelo autor do
artigo para complementar a argumentagcdo. Deve ser identificado por letras
mailsculas e centralizadas, seguido de travesséo e respectivo titulo. Veja o exemplo

abaixo:

APENDICE A — Exemplo de matriz de responsabilidade.

3.3.3 Anexo

JA o anexo, apesar de também ser complementar a um texto, ndo é
produzido pelo autor. Contudo, serve de embasamento, comprovacao ou exemplo. A
palavra “ANEXQO” é grafada com letras maiusculas e centralizadas, seguida de
travessdo e respectivo titulo, com o mesmo destaque tipografico das secdes

primarias. Veja o exemplo a seguir:

ANEXO A — Exemplo de questionamentos quanto ao plano de combate a fraude e a

corrupcao.

Na identificacdo tanto dos apéndices quanto dos anexos utilizam-se letras

maiusculas dobradas quando esgotadas as 26 letras do alfabeto. Exemplos:

APENDICE AA — Questionario de avalia¢do da turma 2.
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ANEXO BB - Sintese de registro de preco de servicos de manutencgéo predial no
municipio de Goiania-GO.

3.3.4 Agradecimento

Os agradecimentos fazem referéncia a um texto sucinto dirigido aqueles
que contribuiram de forma relevante para a elaboracdo do artigo. E o Gltimo elemento

pos-textual.

4 REGRAS GERAIS DE FORMATACAO

Os artigos devem ser formatados em papel A4 na cor branca e grafados
em fonte Arial, tamanho 12 (doze), cor preto, com paragrafos cujos espacamento entre
linhas é de 1,5, alinhamento justificada e recuo de 2cm, padronizados para todo o

artigo.

As margens sao: esquerda e superior 3cm, direita e inferior 2cm. A
numeracao das paginas deve ter a contagem e grafia iniciada a partir da introducao e

ser inserida no canto inferior direito das paginas.

O texto é dividido em sec¢des, as quais contém as matérias consideradas
afins na exposicado ordenada do assunto e a numeracéo progressiva € limitada até a

secao quinaria, como exemplo abaixo.

Secao primaria Segao secundaria Secao terciaria Secao guaternaria Secdo quinaria
1 1.1 1.1.1 1.1.1.1 1.1.1.141
1.2 1.1.2 1.1.1.2 1.1.1.1.2
1.3 1.1.3 1.1.1.3 1.1.1.1.3
2 2.1 2.1.1 21.1.1 2.1.1.1.1
2.2 212 211.2 21112
2.3 21.3 21.1.3 2.1.1.1.3
3 341 3141 3.1.1.1 3.1.1.1.1
3.2 3.1.2 J.1.1.2 3.1.1.1.2
3.3 3.1.3 3.1.1.3 3.1.1.1.3
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O titulo das sec¢bes deve ser colocado apés o indicativo de secéo, alinhado
a margem esquerda e separado por um espaco simples, sem qualquer pontuagéo

entre eles. Todas as se¢des devem conter um texto relacionado a elas.

Os capitulos e subcapitulos serdo numerados com algarismos arabicos.
Essa numeracédo deve ser aplicada apenas aos elementos textuais (Introducéo,
Desenvolvimento e Concluséo), sendo separada dos titulos apenas por um espaco
simples, sem qualquer pontuacédo entre eles. E ainda, devem ficar separados do texto

por uma linha em branco.

Elementos como agradecimentos, lista de ilustracdes, lista de tabelas, lista
de abreviaturas e siglas, lista de simbolos, resumos, referéncias, apéndice e anexo
devem ser centralizados e ndo numerados, com 0 mesmo destaque tipografico das
secdes primarias. Os titulos das se¢Bes devem ser destacados tipograficamente, de
forma hierarquica, da primaria a quinaria. Podem ser utilizados os recursos graficos

de maidscula, negrito, italico ou sublinhado.

As siglas, quando mencionadas pela primeira vez no texto, devem aparecer

entre parénteses e ser precedidas do nome completo.

Todas as citacdes devem possuir correlacdo na lista de referéncias e
devem ser indicadas no texto por um sistema de chamada: autor-data. A indicacéo de

responsabilidade deve ser feita em letras mailsculas e mindsculas seguida da data.

Citacdes com mais de 3 (trés) linhas, paginacéo, notas, legendas e fontes
das ilustracdes e tabelas devem ter tamanho dez (10). Nas citagcdes com mais de 3

(trés) linhas, deve-se inserir um recuo de 4 cm da margem esquerda.

O artigo deve conter no minimo 30.000 (trinta mil) e no maximo 55.000

(cinquenta e cinco mil) caracteres considerando todo o documento.
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