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DADOS CADASTRAIS DO SERVIDOR

Nome

Orgéo

CPF RG Expedidor

Endereco

Bairro Cidade:

UF CEP:

Residencial Comercial WhatsApp (obrigatorio)
Telefone

E-mail

[ |Celetista |:| Efetivo

Org&o de Origem

Orgéo de Lotacdo

1-OBJETO DO REQUERIMENTO

USUFRUIR DE LICENCA PREMIO:

Quantidade de meses: , referente ao quinquénio de n°

Data de Inicio: / /

MANIFESTACAO DO ORGAO DE LOTACAO: (OBRIGATORIO)
|:| Pelo indeferimento - Anexar justificativa (obrigatorio).

|:| Pelo deferimento.

GERENTE IMEDIATO SUPERINTENDENTE TITULAR DO ORGAO
Data: / / Data: / / Data: / /
Assinatura e Carimbo Assinatura e Carimbo Assinatura e Carimbo

|:|Averba<;éo de Licenca Prémio para contagem em dobro (para fins de aposentadoria).

|:| Desaverbacdo de Licenca Prémio contada em dobro (para fins de usufruto).




2-DOCUMENTACAO NECESSARIA

1-RG, CPF e comprovante de endereco atualizado (Gltimos 90 dias).

2-Copia dos Atos Administrativos que concederam as licencas anteriores.

3- Tratando-se de requerimento feito via procuracao, é necessaria a juntada de copia de RG e CPF do
procurador e do outorgante com as respectivas firmas reconhecidas.

3-OBSERVACOES IMPORTANTES

1 - O direito ao usufruto da licenca-prémio sera analisado pela Gestdo de Pessoas e/ou equivalente do 6rgéo de

origem do servidor;

2 - A licenca deve ser requerida com o prazo minimo de 60 (sessenta) dias, de forma que haja tempo hébil para

que seja realizada a devida analise processual;

3 — Caso o servidor autue o processo em Orgéo de lotacdo distinto, o processo de licenca devera ser enviado a

GGDP/SEAD com o prazo minimo de 60 (sessenta) dias.

3 - Caso o pedido de licenca-prémio seja indeferido pela chefia imediata e/ou pelo Superintendente, ser& necessario

0 encaminhamento dos autos a Gestao e Desenvolvimento de Pessoas da SEAD pelo titular da pasta de lota¢ao do

servidor, com a devida manifestacéo deste;

4 — Caso seja solicitacao de licenca parcial (2° e/ou 3° més) nao é necessario autuar novo processo, basta juntar ao

processo administrativo inicial este requerimento devidamente preenchido;

5 - Conforme Instrucédo Normativa n® 001/2020, cabe ao servidor requerente preencher este requerimento, autuar

0 processo no SEl, colher as assinaturas eletronicas e envia-lo 8 GGDP de seu 6rgéo de lotagdo, juntamente com

toda a documentacao necessaria.

6 - ApoOs a conclusdo da analise, o servidor requerente sera notificado, preferencialmente via WhatsApp, da

decisdo proferida.

7 - Tratando-se de requerimento feito via procuracdo, esta devera ser emitida para o fim especifico a que se presta,

sendo necessaria a anexacao de copia de RG e CPF do procurador e do outorgante e reconhecimento de firmas

em cartorio;

8 - A licenca s6 serd encaminhada para langamento na Folha de Pagamento apds ciéncia do interessado;

9 - Tire suas duvidas pelo WhatsApp com o BOT (Tecnologia de Autoatendimento Integrado da SEAD).
Telefone: (62) 3201-8710.

4-LEGISLACAO (OBRIGATORIO)

Declaro, para os fins que se fizerem necessario, que tenho ciéncia do disposto:

v"No Decreto n° 9.376/2019;

v"Na Lei n° 20.756/2020;

v"Na Instrugdo Normativa n°® 003/2019;

v'Na Instrucédo Normativa n° 001/2020;

v'Na Lei n° 10.460/1988;

v" No Art. 9°, da Instrucdo Normativa n° 001/2020, que diz:
“Conforme Art. 217 da Lei n° 10.460/88, o servidor devera aguardar em exercicio a concessao
da licenc¢a, podendo incorrer em falta ou abandono de cargo, salvo doenca comprovada que o
impeca de comparecer ao servico, hipdtese em que o prazo da licenca comecara a correr a partir
do impedimento”.

(Ciente)

(Local)

(Assinatura do requerente, conforme documento de Identidade apresentado)



