GOVERNO'DE

SEDF i
Secretaria de
Estado do Entorno /

do Distrito Federal -
O ESTADO QUE DA CERTO

Manudl
do Servidor

de Estado do Entorno do Distrito Federal

SEDF | Secretaria




Secretario de Estado

Pabio Correia Lopes

Superintendéncia de Politica de
Desenvolvimento Urbano Integrado

Paula Tredicci

Superintendéncia de Gestao Integrada
Adriana Rosa Savite

Comunicacao Setorial
Gleice Almeida

Geréncia de Gestao e Desenvolvimento de Pessoas
Bibiana Roewer Kummer

Equipe Técnica

Joracilene Mendes de Carvalho
Jalia Miranda Amado

Lucia Helena Maciel da Silva

Projeto grafico | Diagramacao
Leandro Reis

G OV ERN 0' D E
Manual wor | i
° Secretaria de
Estado do Entorno
a do Distrito Federal =

O ESTADO QUE DA CERTO




Sumario

ODJELUIVO.........oooo e s e 4
APHICAGAO.......... st bs bbb 4
LOGUSIAGA0.........ooeeeeeeei ettt ess bt s bbb 5
RECAAASTIAMENTO.............o ettt sttt 6
CONTFACEQUE................oeee e ettt a st sans 8
Comprovante Anual de Rendimentos..................eceeeceeeeereeeessese s 10
FETTAS ...ttt s eSS sRRRRR RRRR 12
LICENGAS MEAICAS.............ooooe sttt sss st st s 17

G OVERNOLDE

Manual, == | ZGOIAS
do Ser\"dor it =

O ESTADO QUE DA CERTO




Objetivo

O objetivo deste manual é facilitar o acesso as informagdes importantes
referentes a vida funcional do servidor. Nele, estao o passo-a-passo para
realizar solicitacdes administrativas, bem como esclarecer as principais
duvidas e legislacdes envolvidas em demandas.

Aplicacao

Este manual tem abrangéncia no ambito das competéncias e
desenvolvimento de pessoas da Secretaria de Estado do Entorno do Distrito
Federal.
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Legislacao

Lei n° 20.756, de 28 de janeiro de 2020, que dispde sobre o regime juridico
dos servidores publicos civis do Estado de Goias, das autarquias e fundacdes
publicas estaduais, e da outras providéncias.

Decreto n°® 8.465, de 05 de outubro de 2015, que regulamenta o controle
de frequéncia do servidor da administracao direta, autarquica e fundacional
do Poder Executivo.

Instrucdo Normativa N° 008/2013 - GAB, de 05 de setembro de 2013,
Dispde sobre as normas complementares, objetivando operacionalizar a
execucao do Decreto n° 7926, de 11 de julho de 2013 que instituiu o
Programa de Atualizagao Cadastral Anual do pessoal civil e militar ativo do
Poder Executivo do Estado de Goias, bem como do Decreto n°7.974, de 23
de agosto de 2013.

GOVERNO'DE

Manual e | gy
Secretaria de
o Estado do Entorno ’/’
o a do Distrito Federal =

O ESTADO QUE DA CERTO



https://legisla.casacivil.go.gov.br/api/v2/pesquisa/legislacoes/100979/pdf
https://legisla.casacivil.go.gov.br/api/v2/pesquisa/legislacoes/67545/pdf
https://www.sgc.goias.gov.br/upload/arquivos/2013-11/instrucao_normativa_008-2013.pdf

RECADASTRAMENTO

Das regras gerais
Instrucdo Normativa N° 008/2013 - GAB, de 05 de setembro de 2013:

Art. 2° “o Programa de Atualizacao Cadastral Anual abrange todo pessoal
civil (ocupante de cargo efetivo e comissionado, empregado publico,
contratado temporariamente) e militar (oficial e praga) da Policia Militar e
do Corpo de Bombeiros Militar em atividade.”

§ 3° “A atualizacao cadastral do pessoal civil e militar sera realizada,
anualmente, no més de seu aniversario.”

Passo a passo para a solicitacao:

1- Acesse o recadastramento;

2- Preencha os dados solicitados (CPF e senha do contracheque)

O (] https://www.recadastramento.go.gov.br/recad/login.xhtml| A

¥ g ! Recadastramento Anual do
3 Y_  Servidor Piblico Ativo

Login de Recadastramento

cPE®

“

te
2,
Informe o Cédigo *

cédigo “6d

(2:37:7 (U —

Login Limpar

Se vocd ndo possui a senha de acesso ao contracheque ou se estiver ocorrendo erro de
SENHA ou CPF, procure a Geréncia de Gestio e Desenvolvimento de Pessoas efou
equivalente de seu orgao/entidade de lotacao.

Decreto n? 7.974, de 23 de agosto de 2013, altera 0 Decreto n® 7.926, de 11 de julho de 2013, que
institul o Programa de AtualizagSo Cadastral Anual do pessoal civil e militar ativo do Poder
Executivo do Estado de Goids e dd outras providéncias.

Instrucio Normativa N® 008/2013-GAB/SEGPLAN de 05 de setembro de 2013

Onentacdes Gerais de como realizar o Recadastramento

Manual de Rec e Validacdo do Rec amento

Termo de recebimento de documentos do Recadastramento
Telefones das Geréncias de Recursos Humaenos dos OrgBos/Entidades

Telefones das Subsecretarias Regionais da Secretana Estadual de Educagio - SEE
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https://www.recadastramento.go.gov.br/recad/login.xhtml

3. Confirme todos os campos preenchidos e salve;

4- Apo6s o envio dos dados através do link, encaminhe os documentos* a
Ceréncia de Gestao e Desenvolvimento de Pessoas da SEDF
(sedf.ggdp@goias.gov.br), que enviara o) comprovante de
recadastramento, que devera ser devidamente arquivado pelo servidor.

* No primeiro recadastramento, ou seja, na primeira vez que o pessoal
civil e militar realizar a atualizacao cadastral anual, serdao exigidos os
seguintes documentos (em original e cépia OU apenas coépia
autenticada):

- documento de identificagao com foto;
- CPF;
- titulo eleitoral;

carteira de habilitagcdo, caso o interessado tenha consignado tal
informacao durante a realizacdao do recadastramento;
- certidao de casamento ou informacao sobre divércio ou viuvez, caso o
interessado tenha consignado tal informacao durante a realizacdo do
recadastramento;
- comprovante de endereco;
- comprovante de escolaridade.

Nos recadastramentos anuais posteriores sera exigido do pessoal civil e
militar a apresentacao da documentacao pessoal, do comprovante de
endereco e demais documentos que comprovem as alteracdes feitas
durante do recadastramento, ou seja, caso o interessado tenha mudado seu
estado civil ou tenha mudado de endereco, devera apresentar a
documentacao que comprove a nova situacao.
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mailto:sedf.ggdp@goias.gov.br

CONTRACHEQUE

Para acessar ao Contracheque acesse: clique aqui.

1- Cligue em entrar;

5 C O nps/mwwgogovdr QA G s -

% Vocé esté em um site oficial do Governo de Goids v & Orgaos do Governo ® Acessibilidade © Alto contraste ¢ Mapa do sit

. eqpreso

Entrar &)

f -
. Madis intuitivo, inclusivo e inteligente.

Barra de buscas inteligente, assistente virtual interativo, visual moderno e novos recursos de
acessibilidade. Expresso 3.0, mais perto de voceé.

o |

Q O que voce procura hoje? \& )

2. Cliqgue em "Entrar como servidor”:

> © O hitpsy/wwwgo.govr QA o ﬁ

Entrar ®

Facga login e aproveite a experiéncia completa do
Expresso

NOVIDADE Répido, grétis, seguro e cheio de vantagens!

Conhegca o ID Goiés D @ Y

Acesso répido o Painel
s Servigos fovoritos

Sua nova conta do Governo de personalizado

Goi@s para se autenticar no /"(2'
Expresso e em outros sites do
governo. (

[£) Entrar como servidor R )

( 28 Entrar com ID Goids )
Aproveite agora mesmo clicando em

Entrar com ID Goids’ goubr Entrar com gov.br
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https://www.go.gov.br/

3. Cligue em "Consultar Contracheque™:

> C O nttps//wwwgogovbr o A &=

% Vocé esta em um site oficial do Governo de Goias v & Orgaos do Governo @ Acessibilidade @ Alto contraste ¢ Mapa do

expreso ° @

(@ certificagao e Autenticagao ) (S Recursos Humanos ) (@ Mais servigos )

& : =Q 5 =

Consultar Contracheque Consultar Dados Pessoais e Funcionais Consultar Periodo Aquisitivo de Férias

Iy * S
Consultar Ficha Financeira Anual Consultar Comprovante Anual de
Rendimentos para Imposto de Renda

4. Escolhna o ano e meés de referéncia. Apds, clique em “consultar
contracheque” (4.1);

ﬂ Voch esta am um site oficiol do Govarmo de Goids + & Orgaos do ® i © Alto & Mape do si

SERVIDOR

: w (Q O gue vocé procura hoje? &) Q ‘

@ Home | Servigos / Secretaria de Estado do Administragoo ¢ Consultar Contracheque

Avalie servico
&« Consultar Contracheque Corno ol eepeniorcs (10

©OM 0330 3eNiGo?

( @ ver mais informagoes )

4 Selecione o ano, o més ou o periodo que vocé
2 deseja visualizar as informagées.

’
P < Referéncia ano: *
Al

Més inicial: * Més final:
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COMPROVANTE ANUAL DE
RENDIMENTOS

Para acessar ao Comprovante Anual de Rendimentos acesse: clique
aqui.

1. Clique em entrar;

> C O nttpsy//www.go.gov.br a A ¢ o= (Entae ! ) -
% Vocé est em um site oficiol do Governo de GoiGs v i@ Orgaios do Governo ® Acessibilidade @ Alto contraste ¢h Mapa do sit

. expreso

. -
. Mais intuitivo, inclusivo e inteligente.

Barra de buscas inteligente, assistente virtual interativo, visual moderno e novos recursos de
acessibilidade. Expresso 3.0, mais perto de vocé.

[ Q O que voce procura hoje? &)

2. Cligue em "Entrar como servidor”,;

> C O hupsy//wwwgogovbr QA G ﬁ@

Entrar @

Faga login e aproveite a experiéncia completa do
Expresso

NOVIDADE Répido, grétis, seguro e cheio de vantagens!

Conhega o ID Goids 7 ] e

Acesso rapido G

Painel o N
servigos personalizado Servigos favoritos

Sua nova conta do Governo de
Goiés para se autenticar no /\22_

Expresso e em outros sites do 5
governo. ( (%) Entrar como servidor 7.< )

( 228 Entrar com ID Goids )

Aproveite agora mesmo clicando em 5

Entrar com ID Goi@s" goubr Entrar com gov.br
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3. Cligue em "Consultar Comprovante Anual de Rendimentos para

Imposto de Renda”;

> C & nps//wwwgogovbr

% Vocé esta em um site oficial do Governo de Goias v

o x o6 @D

@ Orgdos do Governo ® Acessibilidade @ Alto contraste ¢ Mapa do

2 @

w Mais acessados

(@ certificagaio e Autenticagao ) (S Recursos Humanos ) (® Mais servigos )

* sQ

“

Consultar Contracheque Consultar Dados Pessoais e Funcionais
3.
i N
BLY : B
$ - (s 20

Consultar Comprovante Anual de
Rendimentos para Imposto de Renda

Consultar Ficha Financeira Anual

Consultar Periodo Aquisitivo de Férias

4. Escolha o ano referéncia e vinculo. Apos, clique em “consultar” (4.1);

sEmvIDOR
¥ m (Q O que vocé procura hoje?

< Consultar Comprovante Anual de Rendimentos para Imposto de Renda

{ @ vermais informagées )
. .

Selecione o ano que vocé deseja visualizar
as informagdes

Referéncia ano*

Vinculo*

o arese cearersa WG

com esse senige? Lt/

Apds selecionarcanoeo
vinculo, clique em consultar
para visualizar seu informe
de rendimentos

Manual
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FERIAS

Das regras gerais

Art. 128. O servidor fara jus a 30 (trinta) dias de férias, que podem ser
acumuladas, até o maximo de 2 (dois) periodos, no caso de necessidade do
servico, sob pena de serem concedidas de oficio, ressalvadas as hipoteses
previstas em legislacao especifica.

Art. 129. “O pagamento do adicional de férias sera incluido na folha de
pagamento do més imediatamente anterior ao inicio da fruicao na
proporcao do periodo a ser gozado. “Para isso, o servidor devera requerer
suas férias com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias.

Paragrafo unico. Apos o processamento do adicional de férias em folha de
pagamento nao é dado ao servidor desistir da fruicao do periodo solicitado.

Art.132. As férias poderao ser suspensas somente por motivo de emergéncia
publica, calamidade publica, comog¢ao interna, convocagao para juri, servico
militar ou eleitoral, licenca para tratamento de saude, licenca-maternidade
e licenca-paternidade.

Observacgdo: o servidor deverd instruir somente um processo de férias,
ou seja, sempre que solicitar férias, o servidor deverd incluir o
requerimento no processo em que solicitou as férias anteriores,
havendo assim, somente um processo de férias para cada servidor.
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Passo a passo para a solicitacao:

1. Autue um processo no Sistema Eletrénico de Informagdes — SEI com o
assunto “Férias” (1.1);

Link: Acesso ao SEI

ESTADD DE GOIAS

= s@]
= @l

m " Iniciar Processo

Painel de Controle

[ Reabertura Programads Escolha o Tipo do Processo: @
trole de Pre

B Iniciar Processo 2.
:

. Ato de Posse
Gerar Boletim

«* Retorno Programado
Avaliagdo

Q, Pesquisa
Cadastro

Unidades
Cessdo de Servidores

K Textos Padréio
Comunicado

W Favoritos
Comunicagio

Bloco de Assinatura

M Blocos

11 Processos Sobrestados

Contratagao

Controle

Declaragéo

Devolug@o de Importancia
Disposicéo

Exoneragéo

(& Acompanhament
@ Marcadores

M Pontos de Controle

=

.

—
g
a.
8
=3

4% Grupos
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https://sei.go.gov.br/sei/modulos/goias/login-sei/MdGoiasLoginSEI.php?acao=md_goias_login_SEI&sigla_orgao_sistema=GOVERNADORIA&sigla_sistema=SEI
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2. Cologue o seu nome no campo “Interessado”, defina o Nivel de Acesso
(2.1) e salve (2.2);

Iniciar Processo

W Lixeira
Tipo do Processo:
1| Painel de Controle .
Ferias
Reabertura Programada Especificacso

Controle de
Iniciar Pr ] Prioridade:

Boletim

Classificagio por Assuntos:

06.01.05.07 - Acervo

Interessados: \ﬁ
Jren geek DA Srek 5

2.

Observaches desta unidade: 2 1
-

sigiloso Restrito Publico

3. Clique na opcao “Incluir Documento”;

4. Selecione o requerimento disponivel: Requerimento de Férias;

ESTADO DE GOIAS

= ml Pesq
— H
Bl 202520921000400 g

BT
nE

1)

I

Q_ Consultar Andamento g

Oficio Circular

Oficio

Ordem de Trafego*

Ordem de Trafego

Plano de Trabalho SIPOFE - Unidades Setoriais
Portaria

Relatério Frequéncia Mensal (Registro Eletronico)
Relatério

Requerimento de Férias - Comissionado

Requerimento de Férias - Estatutario

Requerimento
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5. Apds, um formulario sera aberto para que vocé preencha com seus dados
pessoais, quantidade de parcelas (caso queira parcelar) (5.1), data inicio e
data fim (5.2). Apés o preenchimento dos campos, salve (5.3);

) G = A X

Q, consultar Andamento

()

5.2

> la by RORBEYE2, 292090 Qéﬁr(

Gerar Formulario

Salvar ] | Yoltar |

Requerimento de Férias Efetivo e Comissionado
REQUERIMENTO DE FERIAS (Efetivos e Comissionados) FORMS008 Revisdo 19 07/11/2023

OEISERVAQ(.)ES IMPORTANTES A RESPEITO DO PREENCHIMENTO

1% 0 preenchimento e a assinatura deste formulario devem ser realizados diretamente no Sistema SEI.
2° 0 requerente deve assinar o formuldrio, juntamente com a aprovacio da chefia imediata.

3°0 processo deve sar o prazo de 60 dias de é para o inicio do periods de usufrute, conforme estabelece a legislagdo vigente. (Decreto n®
9.802, de 26 de janeiro de 2021)
4° Apés o preenchimento e a assinatura, o processo deve ser er i & Geréncia d téo e Dy Ivimento de Pessoas ou drgéo equivalente de sua pasta.

DADOS PESSOAIS DO SERVIDOR

5.
NOME COMPLETO: .“lg
e D G
CARGO:
ASSESSOR

GRGAD DE ORIGEM:
SEDF

UNIDADE ADMINISTRATIVA DE LOTAGAO:
GGDP

C.PF.
000.000.000-00

CELULAR/WHATSAPP: Informe, de preferéncia, o seu WhatsApp:
(00)00000-000

TELEFONE FIXO/OUTRO TELEFONE PARA CONTATO:
(00)0000-0000

OBJETO DO REQUERIMENTO
Por meio deste instrumento, venhe requerer férias, nos moldes da legislacao vigente, relativas ao periedo aquisitivo informado abaixo.

ANO INICIAL {escreva o ano inicial de exercicio referente ao periodo em que vocé adquiriu as férias que deseja usufruir):
2015

ANO FINAL (escreva o ano final de exercicio referente ao periodo em que vocé adquiriu as férias que deseja usufruir):

2016
PARCELA: (informe qual parcela de férias serd usufruida ou se o gozo sera de periodo integral adquiride. L que as férias poderdo ser idas em até trés
@ 1°Parcela 2\
() 2* Parcela R
() % Parcela 5.1
() ntegral

QUANTIDADE DE DIAS DE FERIAS: (Conforme legislagio vigente, as férias poderSio ser parceladas em até trés periodos, sendo que o usufruto minimo em cada periodo é de cinco dias.):
15

DATA INICIAL DAS FERIAS: (Informe o dia, més e anc em que vocé deseja iniciar o usufruto das férias):
01/07/2016

DATA FINAL DAS FERIAS: (Informe o dia, més e ano que terminard o usufruto das férias. Para fazer isso, adicione idade de dias solicif jt com o dia de inicio
pretendido):
15/07/2016

DATA DO RETORNO AO TRABALHO: (Informe o dia, més e ano Gtil que vocé retornara as atividades laborais):
16/07/2016

1% As férias poderdo ser parceladas em até trés periodos, sendo que o usufruto minimoe em cada periodo & de cinco dias,
2° 0 adicional de férias sera langado no sistema no més anterior ao inicio do usufruto,
3° Apds o processamento do adicional de férias em folha de pagamento, ndo é dado ao servidor desistir da fruicao do periodo solicitado. 5_3

&
#3 | satvar | [ yoitar
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6. Caso seja necessario corrigir algum dado no formulario apds salvar, basta

clicar no icone E;

ESTADO DE GOIAS.

= Sel. ) G :: A X
= 202520921000400 S p — e
ﬁo-) ,E/’&.HEEBDI x

&
Q Consultar Andamento 6_ R7. Requerimento de Férias Efetivo e Comissionado - 79763503

REQUERIMENTO DE FERIAS (Efetivos e Comissionados) FORMS008 Reviséo 19 07/11/2023

[82] Requerimento de Férias Efetivo e Co

OBSERVAGOES IMPORTANTES A RESPEITO DO PREENCHIMENTO

1° O preenchimento e a assinatura deste formuldrio devem ser realizados diretamente no Sistema SEI
2° O requerente deve assinar o formuldrio. juntamente com a aprovacéo da chefia imediata.
° O pi deve ser i it prazo de 60 (sessenta) dias de antecedéncia para o inicio do periodo de usufruto, conforme estabelece a legislacdo vigente. (Decreto n® 9.802, de 26
de janeiro de 2021)
4° Apés o preenchimento e a assinatura, o processo deve ser encaminhado a Geréncia de Gestéo e Desenvolvimento de Pessoas ou 6rgéo equivalente de sua pasta.

DADOS PESSOAIS DO SERVIDOR
NOME COMPLETO:
Jiee D goeese
CARGO:
ASSESSOR
ORGAO DE ORIGEM:
SEDF

UNIDADE ADMINISTRATIVA DE LOTAGAO:
GGDP

C.PF.
000.000.000-00

7.0 formuléario devera ser assinado pelo servidor, chefia imediata e Chefe
de Gabinete eletronicamente;

8. Apos assinatura, encaminhe o processo, via SEl, clicando no icone -
para a GGDP/SEDF, cédigo 20937,

9. Em casos em que as férias sejam do titular da unidade, fazer despacho
informando o substituto; e

10. Acompanhe o seu processo até que ele seja recebido pela GGDP.

GOVERNO'DE
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ATESTADOS E LICENCAS
MEDICAS

Em cada més civil, o servidor podera apresentar Atestado Médico de até 03
(trés) dias uteis. Sendo:

Atestados até 03 (trés) dias: o servidor devera enviar o atestado via SEl para
a Geréncia de Gestao e Desenvolvimento de Pessoas da SEDF (Unidade
20931), a qual sera responsavel em lancar no Sistema RHNet o afastamento
do servidor pelo periodo solicitado pelo médico,

Atestados acima de 03 (trés) dias: o atestado ou licenga devera ser precedido
de pericia médica pela Junta Médica Oficial do Estado de Goias, onde o
servidor devera encaminhar a Geréncia Central De Saude e Seguranca do
Servidor - SEAD (Unidade SEI 02820) as documentacdes inerentes:

1. Relatdério Médico para Solicitacdo de Licenca Médica; (Acesse Aqui)

2. Declaracao de Internacao Hospitalar original fornecida pelo hospital, caso
tenha ocorrido internacao (em papel timbrado do hospital, contendo
entrada e saida, com carimbo e assinatura do médico responsavel pela
internagao);

3. Exames que comprovem o diagnostico
4. Documento que comprove o parentesco.

5. Documentos pessoais (RG, CNH, Passaporte ou CTPS).

Siga o passo a passo abaixo para requerer a Licenca Médica:
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Link: Acesso ao SEI

1. O servidor devera imprimir o formulario Relatério Médico - Solicitacao
de Licenca Médica e levar até o seu médico para que seja devidamente
preenchido, assinado e carimbado,

2. Autue um processo no Sistema Eletrénico de Informacgdes — SEI com o
assunto “Licenca”;

ESTADO DE GOIAS

— sel Pesquisar...
= L]
oo S

Licenciamento a Pedido
Painel de Controle

Reabertura Programada

Licenciamento de Veiculos

£ Controle de Processos
Licenga Ambiental Simplificada

Iniciar Processo .\ ¢
R Licenca Eleitoral
Gerar Boletim

1 . Licenga Especial

Retorno Programado
Licenga Ex Oficio
0, Pesquisa
Licenga Medica - Recolhimento IPASGO Satide
Unidades
Licenga Premio
é Textos Padrdo - —
Licenga Prévia
< Favoritos . -
Licenga de Funcionamento
Licenga de Instalagéo

Licenga de Instalagdo e Funcionamento

1l Proce Sobrestados L de InstalagBa e Operacio

& Acompanhamento Especial Licenga de Operagéo
@ Marcadores Licenga para Aprimoramento Profissional

Controle Licenga para Aquicultura
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3. Coloque o0 seu nome no campo “Interessado”, selecione o nivel de acesso
(3.1) e salve (3.2);

ESTADO DE GOAS

Iniciar Processo

Tipo do Processo:
Licenga

Especificagdo:
Priaridade:
Classificagdo por Assuntos:

06.01.05.07 - Acervo

Interessados:
Jree Grwws Qus Grees 3 ¢

i

3.

Sobrestados Observagdes desta unidade:
ento Especial 3 1
8 .
y
Nivel de Acesso Jet

Sigiloso Restrito ) Publico

4. Para incluir no processo o Relatério Médico assinado, clique na opg¢ao
“Incluir Documento”;

5. Digite “Externo” na caixa de busca;

ESTADO DE GOIAS

= sell
= 21000400 ]
At > ila P®nﬁi’= n

1
Qgng(}

Gerar Documento

Q, Consultar Andamento

Escolha o Tipo do Documento: @

3l Externo
ﬁ‘ *Requisigao de Indenizagao de Transporte
5. e

Ateste de Nota Fiscal
Autoavaliagdo - Rede de Gestdo de Pessoas
Autorizagio
Avaliagéo pela Chefia - Rede de Gestéo de Pessoas
Circular

Declaragdo

Despacho
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6. Apds, uma pagina sera aberta para que o Requerimento seja anexado;

7. Em “Tipo de Documento” busque a opcao “Relatério Médico” e
preencha o restante dos campos obrigatorios;

8. Defina o nivel de acesso;

9. Apos preenchido, assinado e escaneado, busque e insira o Relatoério
Médico no processo;

10. Salve;
= Sel. G == A X
o0t : R —~ - -
e fEHROITREELEEROPEHYELOLRPTOOE R A [E
sultar Andamento
Registrar Documento Externo
7. | gabvar | |iuT
l'ipmiammnmm:c_'?‘g Data do Documente: ﬁ_
Relatario Moo S 10.
Mimeno: Nome na Arvare:
[Formato ] -
() Nato-digital
() Digitaiizado nesta Unidade
Bemetente
PE
Interessados:
. PED
+ 4
Classificagdo por Assyntos:
=] : |
-« T4
) Sigioso ) Restiito ) Piblico
_%9- Lista de Anexas (0 registros)
e o]
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11. Junte ao processo a seguinte documentacgao:

e Ficha Cadastral preenchida (Acesse)

e Relatério Médico Assistente (*necessdrio imprimir frente e verso);

e Declaracdao de Internacao do Hospital (nos casos de
Internacdo/Cirurgia) em papel timbrado do hospital, constando data
de entrada e saida, carimbo e assinatura do responsavel,

e CoOpia de laudos de exames médicos que comprovem a doenca; e
Documento de Identificacao original (RG, CNH, Passaporte ou CTPS).

A licenca médica dependente de inspecao pela Junta Médica Oficial do
Estado que devera ser solicitada obrigatoriamente pelo servidor, por
representante ou procurador urgentemente, se possivel no mesmo dia da
data do inicio de seu afastamento.

Servidores submetidos ao Regime Geral da Previdéncia Social (RGPS), ao
Estado compete o0 pagamento dos 15 (quinze) primeiros dias e, a partir do 16
(décimo sexto) dia de licencga, o pagamento fica a cargo do INSS, conforme
deferimento da Pericia Médica.

12. Encaminhe o processo, via SEl, para a GECSSS/SEAD, através do cédigo
SEIl: 02820.
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