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PORTARIA N° 3531, DE 24 DE JULHO DE 2025

Aprova regulamento que dispde sobre os procedimentos
para compras e/ou servi¢os, inclusive os de engenharia,
a serem adotados pelos Conselhos das Coordenacdes
Regionais de Educacao e pelos Conselhos das unidades
escolares, com observancia dos principios da Administragao
e da Lei n.? 13.666, de 27 de julho de 2000, que institui o
Programa Estadual Dinheiro Direto na Escola - Proescola.

A SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAQAO, no uso de suas

atribuicdes legais, considerando o disposto no art. 25 da Lei estadual n.°
21.792, de 16 de fevereiro de 2023, e o Decreto estadual n.2 10.482, de 21 de
junho de 2024, e tendo em vista a documentacéo constante nos Processos n.°
202400006100807 e n.® 202500006066103, resolve:

Art. 1.2 Aprovar, a partir de 1.° de agosto de 2025, o regulamento sobre os
procedimentos para compras e/ou servicos, inclusive os de engenharia, a serem
adotados pelos Conselhos das Coordenacdes Regionais de Educacao e pelos
Conselhos das unidades escolares, constante do Anexo Unico desta Portaria.

Art. 2.2 Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura.

Prof.2 APARECIDA DE FATIMA GAVIOLI SOARES PEREIRA




ANEXO UNICO
REGULAMENTO

CAPITULO | DA FINALIDADE

Art. 1.2 Este regulamento estabelece
procedimento geral para as
contratagcOes a serem realizadas pelos
Conselhos Escolares e Conselhos
Regionais de Educagao, com a
utilizacdo de recursos financeiros
provenientes do poder publico e de
doacoes.

§ 1.2 Os Conselhos Escolares e
Conselhos Regionais de Educacgao sao
regidos pelo Codigo Civil, na condigcao
de associacao civil.

§2.°2As contratacOesrealizadas pelos
Conselhos Escolares e Conselhos
Regionais de Educacao destinam-
se a selecionar a proposta mais
vantajosa, inclusive quanto ao ciclo de
vida do objeto, e a evitar operacoes
em que se caracterize sobrepreco ou
superfaturamento, razao pela qual se
submetem aos principios da legalidade,
da razoabilidade, da impessoalidade,
da moralidade, da igualdade, da
publicidade, da boa-fé, da probidade,
da economicidade, da eficiéncia, da
isonomia e do julgamento objetivo.

§ 3.2 Os Conselhos Escolares e
Conselhos Regionais de Educacgao
adotarao procedimentos de compra,
contratacao de servigos, bem como
de obras e servicos de engenharia,
seguindo o estabelecido neste
regulamento.

§ 4.2 O processamento das compras,
contratagcbes de servicos, bem como

de obras e servicos de engenharia,
a ser adotado pelos Conselhos das
Coordenacdes Regionais de Educacao
e pelos Conselhos das unidades
escolares sera realizado por meio do
Sistema Eletrénico de Informacdes —
SELI.

CAPITULO Il DAS DEFINICOES

Art. 2.2 Para a finalidade deste
regulamento, considera-se:

I —compra:toda aquisicao re-
munerada de materiais de con-
sumo e/ou bens permanentes
necessarios ao desenvolvimen-
to das atividades das Coorde-
nacoes Regionais de Educacao
— CREs e das unidades esco-
lares, bem como das respecti-
vas dependéncias administrati-
vas, sendo fornecidos de uma
s0O vez ou de forma parcelada;
Il — contratagcdo: vinculo ju-
ridico formal com o fornecedor
de bens de consumo, bens per-
manentes, obras e servicos, ex-
pressos por ordem de compra
ou contrato;
Il — obras e servigos de en-
genharia: toda construgao,
demolicao, reforma, recuper-
acao ou ampliacao de edificacao
ou de qualquer outra benfeitoria
agregada ao solo ou subsolo e
demais atividades que envolvam
as atribuicoes privativas de En-
genharia e Arquitetura, limita-
do, para fins de aplicacao deste
regulamento, ao valor de até R$




240.000,00 (duzentos e quaren-
ta mil reais), no ano civil;

IV — servigco: prestagcao de
qualquer trabalho intelectual,
técnico ou manual, quando nao
integrante de execucao de obra,
incluido aquele que trata de lo-
cacao de imoveis;

V - Carta-Cotac¢do: documen-
to formal emitido pelo Conselho
contratante, dando conhecimen-
to publico do interesse em con-
tratar, que deve conter, no que
couber, as informacdes enu-
meradas no inciso VII;

VI —relatério de compras: doc-
umento elaborado pelo compra-
dor, relatando, sucintamente, a
negociacao e o resultado;

VIl — ordem de compra: doc-
umento formal efetuado com o
fornecedor, que encerra o pro-
cedimento de compras, repre-
sentando, fielmente, todas as
condicoes da negociacao, a
exemplo da descricao detalha-
da do produto/servi¢o, unidade
de medida, marca, quantidade,
valor unitario e total, descontos,
prazo de entrega, forma de pag-
amento, obrigagOes das partes e
outras consideradas relevantes
para a gestao do processo;
VIIl - contrato: documento for-
mal que, em razao da natureza
ou complexidade do ajuste com-
ercial, estabelece, por meio de
clausulas, as condi¢cbes de for-
necimento de bens de consu-
mo, bens permanentes, obras,

servicos e outras avengas, em
conformidade com o Direito Civil
Brasileiro e os principios da teo-
ria geral de contratos;

IX — aquisicao ou servico
comum: refere-se aquela ou
aquele cujo objeto adquirido/
contratado é usualmente com-
ercializado no mercado, ou seja,
cuja qualidade, medida e espe-
cificacdo técnica sao conheci-
das e praticadas no mercado,
limitado, para fins de aplicagao
deste regulamento, ao valor de
R$ 120.000,00 (cento e vinte mil
reais), no ano civil;

X — aquisicao ou servigco de
pequeno valor: refere-se aque-
la ou aquele até o limite de R$
12.000,00 (doze mil reais), no
ano civil;

Xl — obras e servigos de en-
genharia de pequeno valor: ref-
ere-se aquelas até o limite de
R$ 24.000,00 (vinte e quatro mil
reais), no ano civil;

Xll — Entidade Executora -
EEx: esta Secretaria de Estado
da Educacao

— Seduc;

Xl — Unidade Executora — UEXx:
entidade privada sem fins lucra-
tivos,

representativa da comunidade
escolar, responsavel pelo rece-
bimento dos recursos financeiros
transferidos pela EEx em favor
da escola que representa ou da
CRE, bem como pela prestacao
de contas quanto a correta ex-



ecucao do recurso recebido; e
Paragrafo unico. Os valores es-
tabelecidos neste artigo serao
atualizados, anualmente, por
ato da Seduc.

CAPITULO Ill DAS OBRIGACOES

Art. 3.2 Na operacionalizagao
dos procedimentos definidos neste
regulamento, os Conselhos Escolares
e Conselhos Regionais de Educacao
deverao:

I — manter os registros refer-
entes as compras ou servicos
em processos identificados e
numerados cronologicamente,
de forma a permitir a rastreabili-
dade e auditoria do conteudo;

Il — determinar o0s re-
sponsaveis pela realizacao das
acOes de planejamento, coor-
denacao, supervisao e controle
que permitam o adequado ger-
enciamento da contratacao de
obras e servicos e de aquisicao
de bens;

Il — manter distintas, n a es-
trutura, as fungdes: compra/
contratacao, recebimento e pag-
amento, descentralizando as re-
spectivas tarefas e atribuicoes;
IV — cumprir as rotinas estabe-
lecidas, observando a necessi-
dade de obra, servigo e compra,
a divulgacao e o cumprimento
dos prazos, a sistematica de
cotacao, a analise técnica e a
eleicao da melhor proposta; e

V  —realizar procedimentos de
registro contabil-financeiro das
contratacoes de obras, inclusive
os de engenharia, servigcos e
compras, permitindo diferenciar
a destinacao do recurso, expres-
SO na portaria de repasse.

CAPITULO IV

DOS PROCEDIMENTOS DE
COMPRA E/OU CONTRATACAO DE

SERVICOS

. 4.° Serao adotadas, para os
procedimentos de compra e/ou servicos
operacionalizados obrigatoriamente via
SEI, no minimo, as seguintes etapas:

I — emissao da solicitacao de
compra ou servigos por meio de
documento formal, com a de-
scricao do objeto da compra ou
servigcos, além das informacoes
complementares necessarias;

Il — publicidade da Carta-Co-
tacdo, com a descricao do ob-
jeto da compra ou contratagao
e informagdes complementares,
no mural da transparéncia e em
rede social do Conselho con-
tratante;

Il — recebimento das propos-
tas no prazo e local estipula-
dos, contendo o preco e demais
informacoes determinadas na
Carta-Cotacao;

IV — analise das propostas,
em consonancia com o objeto
e informagdes contidas na Car-
ta-Cotacéo, e emissdo de pare-
cer técnico, quando for o caso;




V - julgamento da melhor
proposta, levando em consid-
eracao o0s critérios objetivos
definidos na Carta-Cotacao, re-
speitados os limites estabeleci-
dos neste regulamento;

VI — analise dos documentos
de habilitacdo das empresas
que ofertarem proposta; e

VIl — publicidade do resulta-
do no mural da transparéncia e
rede social da unidade escolar
e da CRE, contendo o nome da
empresa vencedora e 0 prego
total da contratacao.

Art. 5.2 A solicitacao de compra e/
ou servicos devera ser processada
conforme o caput do art. 4.° deste
regulamento e instruida com, no
minimo, as seguintes informacodes:

I — descricao detalhada do
bem, da obra ou do servigo;

Il — especificacdes técnicas;
Il — quantidade e forma de
apresentacao;

IV — documentacao relativa
a qualificacao técnica, quando
necessario;

V  —justificativa da compra ou
contratacao; e

VI - valor estimado, obtido a
partir de pesquisa de precos,
que contenha a identificacao
do agente responsavel pela co-
tacao.

§ 1.2 A solicitacao de compra e/
ou servigo devera ser assinada pelo
responsavel da area solicitante,
submetida a autorizacao do Presidente
do Conselho da unidade escolar ou

Presidente do Conselho da CRE,
conforme o0 caso, no prazo de até 5
(cinco) dias uteis.

§ 2.2 A indicacdo de marca ou
fabricante, quando imprescindivel,
sera admitida como mera referéncia.

§ 3.2 As compras e/ou servicos no
valor de que tratam os incisos X e Xl
do art. 2.° deste regulamento poderao
ser realizadas sem o preco estimado,
seguindo o rito previsto no art. 6.° deste
regulamento, desde que comprovada a
compatibilidade de preco praticado no
mercado, por meio de, no minimo, 3
(trés) propostas de precos, ou por meio
de uma (ou mais) nota(s) fiscal(is) de
outros fornecedores, com produtos/
servicos idénticos ou similares;
ou o Conselho contratante podera
comprovar a compatibilidade de precos
por meio de contratacOoes realizadas
pela administracdo publica, entidades
publicas ou privadas do terceiro setor
para validacao do valor contratado.

§ 4.° Para as contrata¢cdes de obras
e servicos de engenharia, o valor
estimado devera incluir os Encargos
Sociais — ES e o0s Beneficios e
Despesas Indiretas — BDI aplicaveis, e
sera definido com base nos seguintes
parametros, observada a ordem de
preferéncia:

I — tabelas de composicoes
de custos unitarios da Agén-
cia Goiana de Infraestrutura
e Transportes — Goinfra, dis-
poniveis no site: http://www.go-
infra.go.gov.br, conforme o tipo
de obra ou servicgo;

I — Sistema Nacional de



Pesquisa de Custos e indices
da Construcdo Civil — Sinapi
(regionalizada Goias), mantido
pela Caixa Econbmica Feder-
al, somente quando nao houver
item correspondente nas tabe-
las da Goinfra;

Il — pesquisa publicada em
midia especializada, tabelas de
referéncia oficiais, ou sites con-
fiaveis, com registro da data e
hora de acesso; e

IV — pesquisa direta com, no
minimo, 3 (irés) fornecedores,
com cotacdes validas por até 6
(seis) meses.

§ 5.2 Para a definicao do val-
or estimado nas contratacoes
de bens e servicos em geral, a
pesquisa de precos sera realiza-
da, preferencialmente, por meio
de, pelo menos, 2 (dois) méto-
dos, sendo um deles a pesquisa
direta com fornecedores, obser-
vando-se 0s seguintes critérios:
I — a pesquisa direta devera
ser realizada com, no minimo,
3 (trés) fornecedores distintos,
cujos orcamentos devem ser
apresentados em papel timbra-
do ou conter a identificacao do
fornecedor, incluindo o Cadas-
tro Nacional da Pessoa Juridi-
ca — CNPJ, a data de emissao,
a descricao detalhada do item
ou servigco, quantidade, preco
unitario e valor total;

Il —osorcamentos deverao ser
recebidos por e-mail institucion-
al ou outro meio eletrénico id6-

neo, que comprova a autenti-
cidade da origem e a data do
envio;

Il — os orcamentos terao val-
idade de até 6 (seis) meses, a
contar da data da cotacao mais
recente;

IV — poderao ser utilizados,
de forma complementar ou al-
ternativa, outros paradmetros de
pesquisa, como: preg¢os prat-
icados em contratacdes pu-
blicas similares, consultas em
portais oficiais de compras pu-
blicas do Estado de Goias ou
em sites especializados, sendo
recomendavel, sempre que pos-
sivel, a utilizacao de, ao menos,
dois desses meios; e

V  —quando, de forma justifica-
da, for possivel adotar apenas 1
(um) método de pesquisa, tal es-
colha devera estar fundamenta-
da no processo de contratagao.

Art. 6.° Os Conselhos Escolares e
Conselhos Regionais de Educacgao
darao publicidade prévia aos avisos de
compras, contratacOes de obras e de
servicos, bem como para aquisi¢coes/
contratagbées comuns, de, no minimo,
5 (cinco) dias uteis, no mural da
transparéncia e rede social da unidade
escolar e da CRE.

§ 1.2 Os Conselhos Escolares e
Conselhos Regionais de Educacgao
divulgardo, na Carta-Cotacao, as
condicObes para recebimento das
propostas, estabelecendo o prazo, o
local de entrega, o objeto e a forma de
apresentacao do preco, entre outras.




§ 2.2 Em todas as hipdteses
elencadas no caput deste artigo,
deverao ser disponibilizadas, no

mural da transparéncia e rede social
da unidade escolar e da CRE, as
versoes integrais das Cartas-Cotacdes
das aquisi¢cbes/contratagcbes a serem
realizadas.

Art. 7° Para o recebimento das
propostas, os Conselhos Escolares
e Conselhos Regionais de Educacao
definirao os critérios e as condicdes
minimas que deverao constar na
apresentacao da proposta.

§ 1.2 A proposta vinculara o
proponente  cujo descumprimento
ensejara na desclassificacéo.

§ 2.2 No caso de divergéncia entre
a proposta e as condi¢cdes e critérios
estabelecidos na Carta-Cotacao, os
Conselhos Escolares e Conselhos
Regionais de Educacdao poderao
solicitar a retificagcao da proposta, sob
pena de desclassificacao.

§ 32 O descumprimento de
qualquer uma das condi¢Oes impostas
neste regulamento ensejara no
nao recebimento da proposta ou
na desclassificacao do proponente,
observadaapossibilidade deretificacao
de que trata o § 2.° deste artigo.

Art. 8.2 A depender do objeto de
contratacao, a portaria de repasse
indicara a necessidade de constituicao
de comissao, com a quantidade de
integrantes, para analise técnica e
elaboracao de parecer.

§ 1.2 Na analise dos aspectos
técnicos da proposta, a comissao
indicada no caput emitira parecer,

habilitando ou desabilitando as
propostas integral ou parcialmente,
com fundamento na descricao da
Carta-Cotacao, facultando-se, quando
necessario para subsidiar o exame,
solicitar ao proponente informacgoes
complementares do bem ou servico,
amostras, rol de clientes e visita técnica.

§ 2.2 Fica dispensada a analise
técnica de que dispbe o § 1.2 deste
artigo em contratacoes de obras e
servicos de engenharia de pequeno
valor, definido no inciso XI do artigo 2.°
deste regulamento.

Art. 9.2 Para a escolha da melhor
proposta nas compras ou contratagoes,
sera observado, preferencialmente, o
menor preco, atendidas as exigéncias
minimas de qualidade, prazo de
entrega e garantia do produto ou
servico, quando aplicavel.

§ 1.2 Poderdao ser considerados
outros critérios, desde que previamente
definidos na  Carta-Cotacdo e
devidamente justificados no processo,
como:

I — capacidade técnica do
fornecedor, nos casos em que
0 objeto exigir conhecimento
especializado ou entrega com
maior complexidade;

- atendimento a
padronizacao previamente
estabelecida pela unidade;
[Il — condigcbes de garantia,
manutencao e assisténcia técni-
ca; e

IV — critérios ambientais ou
logisticos, quando a especifici-
dade do objeto assim exigir.



§ 2.2 Os Conselhos Escolares e
Conselhos Regionais de Educacgao
poderao, a qualquer tempo,
desclassificar proposta ou inabilitar
proponente, sem que disso resulte
direito a indenizacdo, caso tomem
conhecimento de fato ou circunstancia
que comprometa a idoneidade
financeira ou técnica, ou a capacidade
de fornecimento, entrega ou qualidade.

§ 3.°Visando a obtencéo da proposta
mais vantajosa, os Conselhos poderao
convidar os fornecedores habilitados a
apresentar novas propostas de precos,
assegurado tratamento isondmico
entre todos os participantes.

§ 4.2 O Conselho Contratante
devera emitir Relatério de Compras,
justificando a escolha da proposta mais
vantajosa, com base no critério do
menor preco e nas demais condigoes
exigidas neste artigo.

Art. 10. Parase habilitarno certame,
0s proponentes deverao apresentar os
seguintes documentos:

| — inscricdo no CNPJ, na
hipétese de pessoa juridica;

I — Cadastro de Pessoa Fisi-
ca — CPF, quando se tratar de
pessoa fisica;

Il — ultima alteracdo do Con-
trato ou Estatuto Social, desde
que devidamente consolidada,
ou Contrato e Estatuto de Con-
stituicdao, acompanhado da ulti-
ma alteracao contratual;

IV — inscricao estadual
declaracao de isento;

V  — inscricao municipal

ou

ou

declaragcao de isento, no caso
de obras e servigos;

VI — documentos pessoais dos
socios ou dirigentes (RG e CPF);
VIl — procuragcao e documentos
pessoais (RG e CPF)d o repre-
sentante da contratada, quando
nao forem os soécios que assi-
narao o contrato;

VIlIl — prova de regularidade
para com a Fazenda Federal,
mediante Certidao Conjunta de
Débitos relativos a Tributos Fed-
erais e da Divida Ativa da Uniao,
que abranja, inclusive, a regular-
idade relativa as contribuicdes
previdenciarias e sociais;

IX — prova de regularidade
para com a Fazenda Estadu-
al de Goias, mediante Certidao
Negativa de Débitos relativos
aos Tributos Estaduais;

X — prova de regularidade
para com a Fazenda Municipal,
mediante Certidao Negativa de
Débitos relativos aos Tributos
Municipais, no caso de obras e
servicos;

Xl — prova de regularidade rel-
ativa ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo — FGTS; e
Xl — prova de regularidade
com a Justica do Trabalho.

§ 1.2 A documentacéo de que tratam
os incisos de | ao VI deste artigo
podera ser dispensada nos casos de
aquisicao/contratacdo via ordem de
compra.

§ 2.2 A documentacgao de que tratam




os incisos de VIl a XllI deste artigo

podera ser dispensada nos seguintes

casos:
I — aquisicdes/contratacdes
no valor de até o limite de R$
12.000,00 (doze mil reais);
I — naquelas consideradas
emergenciais, quando compro-
vadamente colocar em risco de
perecimento os bens juridicos
postos sob a tutela do Conselho
contratante, ou ainda impuser
risco a saude e/ou integridade
fisica de pessoas ou pacientes;
e
Il — nos casos de fornecedor
exclusivo e/ou na inexisténcia
de outros fornecedores na local-
idade.

§ 3.2 Admitir-se-a como valida a
certidao positiva com efeito de

negativa.

§ 4.° As certiddes negativas poderao
ser apresentadas até a emissao

do Relatério de Compras ou da
Comunicacao Interna direcionada ao
Presidente do Conselho contratante.

§ 5.2 E vedada a realizacdo de
aquisicao/contratacdo sem qualquer
comprovacao da regularidade juridica
do terceiro, sendo recomendavel a
exigéncia dos documentos previstos
nos incisos do | ao VI deste artigo,
notadamente aqueles obtidos pela
internet. Entretanto, circunstancias
especificas da contratacdo podem
possibilitar o cumprimento desse
requisito pormeiode outrosdocumentos
indicativos da existéncia e formalidade
perante a ordem juridica e o mercado

em que atua.

Art. 11. Caso o proponente que
apresentou a melhor proposta nao
seja habilitado, sera convocado o
seguinte para negociacao, e assim
sucessivamente, até que haja uma
empresa habilitada, observado o valor
estimado para a compra e/ou servigo.

§ 1.2 Em caso de nao restar nenhum
interessado habilitado, apto a fornecer,
sera realizado novo procedimento nos
termos do art. 6.° deste regulamento.

§ 2.2 A observancia do valor
estimado para a compra e/ou servigo
de que trata a parte final do caput
sera dispensada quando as propostas
de preco comprovarem que o valor
estimado esteja desatualizado ou fora
da realidade do mercado.

Art. 12. Todas as contratacOes
deverao ser autorizadas e efetivadas
das seguintes formas:

I — nos casos de Ordem de
Compra, serao autorizadas pelo
Presidente do Conselho con-
tratante;

Il — nos casos de contrato
pelo Conselho da Coordenacao
a que esta jurisdicionado o Con-
selho contratante, previamente
no Relatério de Compras; e

Il —todas as contratagoes, in-
cluidas aquelas cujo valor glob-
al seja inferior a R$ 12.000,00
(doze mil reais), bem como as de
obras e servigcos de engenharia
de valor inferior a R$ 24.000,00
(vinte e quatro mil reais), serao
autorizadas pelo Conselho da
Coordenacgéao, no prazo de até 5



(cinco) dias uteis.
Paragrafo unico. A autorizacéo
do Conselho da Coordenacgao
podera se dar ad referendum
sempre que a autorizacao prévia
nao for possivel.

Art. 13. Os resultados de todas
as contratagcbes, incluidas aquelas
previstas no art. 15. deste regulamento,
serao disponibilizados no mural da
transparéncia e rede social da unidade
escolare da CRE durante avigénciados
contratos, observadas, minimamente,
as seguintes informacgoes:

I — nos casos de Ordem de
Compra:

a) nome da empresa;

b) numero do CPF;

c) numero do CNPJ;

d) descricdo do item;

e) quantidade do item;e

f)  valor total.

Il — nos casos de Contrato:

a) nome da empresa;
b) numero do CNPJ;
c) quantidade do item;
d) objeto do contrato;

)
) vigéncia do contrato;

f) valor mensal; e

) valor total.

Paragrafo unico. Os contratos e
respectivos aditivos também deverao
ser disponibilizados, integralmente, no
mural da transparéncia e rede social
da unidade escolar e da CRE.

Art. 14. Concluida a contratacao,
cumprira ao Conselho da unidade
contratante o recebimento do bem ou
do servico, se de outra forma nao for
determinado.

§ 1.2 Fica o Conselho da unidade
contratante da mesma forma
responsavel por atestar a conclusao da
Ordem de Compra ou do contrato de
acordo com as especificagcdes neles
contidos, e ainda pelo encaminhamento
da Nota Fiscal para pagamento.

§ 2.2 Nos contratos celebrados pelos
Conselhos Escolares e Conselhos
Regionais de Educacao, bem como nas
Ordens de Compras, devem constar a
obrigacao de que o fornecedor deixe
registrado, de forma impressa no
corpo das notas fiscais emitidas e/ou
documentos equivalentes, o numero do
contrato e respectivos aditivos a que a
despesa se refere.

CAPITULO V DOS CONTRATOS

Art. 15. O instrumento contratual é
obrigatdrio para todas as contratagoes
de obras, fornecimento e prestacao de
servicos continuos, e para compras
e servigcos em que nao haja entrega
imediata, e facultativo nos demais
casos em que o Conselho contratante
puder substituir por outros instrumentos
habeis.

§ 1.2 Entende-se por contratacdes
para entrega imediata aquelas cujo
prazo de entrega seja de até 30 (trinta)
dias da emissdo da Ordem de Compra.

§ 2 : °
Ficam excepcionalizados
da formalizacao de contratos
0s seguintes casos de compras e/ou
servigos:




I — cujo prazo de entrega
seja de até 30 (trinta) dias da
emissao da Ordem de Compra;
e

Il — cuja aquisi¢cao de bem ou
contratagcao de servigco, exceto
de engenharia, seja de valor in-
ferior a R$ 12.000,00 (doze mil
reais).

§ 3.2 Para os casos de que tratam
os incisos | e Il do § 2.° deste artigo, o
instrumento contratual sera substituido
pela Ordem de Compra, nos termos
do inciso VII do artigo 2.° deste
regulamento.

§ 4.° A Ordem de Compra passara a
ter efeito de contrato quando ostentar
a expressa concordancia por meio da
assinatura do fornecedor no referido
documento.

Art. 16. Os contratos firmados com
base neste regulamento estabelecerao,
por escrito, com clareza e precisao, as
condicOes para a respectiva execucgao,
expressas em clausulas que estejam
em conformidade com o instrumento
de selecao e com a proposta a que
se vinculam, devendo conter, no
minimo, clausulas que estabelecam
necessariamente:

I — a qualificacao das partes;
I — o objeto e respectivos ele-
mentos caracteristicos, conten-
do a especificacao da obra, do
servi¢co, ou do bem;

Il — os valores unitarios e to-
tais e as condicoes de paga-
mento;

IV — o prazo de vigéncia do
contrato;

V - quantitativos;
VI — direitos, obrigagOes e re-
sponsabilidades das partes;
VIl — as penalidades cabiveis
e, quando aplicavel, os valores
das multas;
VIl — os indices de reajuste e,
guando aplicavel, as garantias;
IX — 0s casos de rescisao; e
X — outras previamente esta-
belecidas no instrumento de se-
lecao.
§ 1.2 Os contratos firmados pelos
Conselhos Escolares e Conselhos

Regionaisde Educacaoteraovigéncia
inicial de até 12 (doze) meses, salvo as
situagOes devidamente justificadas.

§ 2.2 Os contratos de natureza
continuada poderao serprorrogados até
o limite total de 60 (sessenta) meses,
devendo o Conselho contratante,
anualmente, nesses casos, comprovar
que a prorrogacao da avenca atende
ao principio da economicidade, exceto
0s casos em que o fornecedor detiver
o monopolio ou exclusividade da
atividade.

§ 3.2 Nao se aplica aos contratos
firmados pelos Conselhos Escolares e
Conselhos Regionais de Educacéo a
revisao de precos para concessao de
reequilibrio econémico-financeiro.

Art. 17. As alteragbes contratuais,
desde que justificadas e acordadas
entre as partes, inclusive aquelas
referentes a prorrogacao de prazo,
deverao ser formalizadas por meio de
termo aditivo.

§ 1.2 Os contratos poderao ser



aditados, para acréscimos quantitativos
e/ou qualitativos, observados o0s
seguintes limites:
I — até 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atu-
alizado do contrato, no caso de
aquisicoes de bens ou servigos
em geral; e
I — até 50% (cinquenta por
cento) do valor inicial atualizado
do contrato, no caso de obras e
reformas de prédios ou equipa-
mentos publicos.

§ 2.2 Em carater excepcional,
poderdo ser autorizados acréscimos
superiores aos limites previstos no §
1.2 deste artigo, desde que:

I — seja mantido o objeto
originalmente contratado;

Il — haja justificativa técnica
circunstanciada quanto a neces-
sidade da

alteracao;

Il — a autoridade competente
emita decisao motivada, recon-
hecendo

o interesse publico envolvido; e
IV — seja comprovada a vanta-
josidade, mediante comparacao
com valores de mercado, aval-
iacdo de custo-beneficio e
demonstracao da economia de
recursos ou tempo.

§ 3.2 Os aditivos somente poderao
ser firmados mediante comprovacgao
de disponibilidade orgcamentaria e
financeira e instrucao processual
completa, com parecer motivado do
conselho contratante.

Art. 18. O inadimplemento total ou

parcial das obrigagbes contratuais
assumidas dara ao contratante o direito
de rescindir unilateralmente o contrato,
sem prejuizo de outras penalidades
previstas no instrumento de selecao
ou no contrato, inclusive a suspensao
do direito de contratar por prazo nao
superior a 1 (um) ano, com o Conselho
contratante.

Art. 19. As relacdes contratuais
estabelecidas pelos Conselhos
Escolares e Conselhos Regionais
de Educacdo com os respectivos
fornecedores e prestadores de
servicos devem prever a obrigagao
de que as partes ajam de modo leal,
responsavel e probo, além de perseguir
a boa-fé, para repelir quaisquer acdes
intencionalmente desleais, injustas,
desonestas, prejudiciais, fraudulentas
ou ilegais, sempre ancorados nas
acoes de transparéncia publica.

CAPITULO VI
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 20. O Conselho da Unidade
Executora — UEx devera prestar contas
de todos o0s recursos repassados,
tendo em vista o disposto no art. 70 da
Constituicdo Federal, a Lei estadual
n.° 13.666, de 27 de julho de 2000, que
institui o Programa Estadual Dinheiro
Direto na Escola — Proescola, bem
como o Decreto estadual n.® 9.818, de
25 de fevereiro de 2021, que determina
aos gestores publicos a adocao de
medidas que garantam a transparéncia
dos recursos publicos repassados pelo
Estado de Goias aos Conselhos das




Coordenacgodes Regionais de Educacao
e a 0 s Conselhos das unidades
escolares, no ambito da Secretaria de
Estado da Educacao.

§ 1.2 A responsabilidade pela
prestacao de contas dos recursos
repassados € da Unidade Executora
UEXx, representada pelo Presidente do
Conselho.

§ 2.° A prestacdo de contas devera
ser apresentada em até 30 (trinta) dias,
apos o fim da vigéncia do instrumento
que transferiu o recurso, ou na data
expressa no instrumento.

§ 3.2 Fica a cargo da Geréncia
de Prestacdo de Contas/Seduc o
acompanhamento quanto ao prazo
indicado no § 2.2 para a prestacéo de
contas.

Art. 21. A prestacdo de contas
devera ser suficientemente detalhada,
considerando o valor e a data de cada
parcela do repasse financeiro, e se
constituira de todos os documentos
necessarios e produzidos e/
ou incluidos, na ordem Ildégica e
cronoldgica dos fatos, no processo
SEI da contratacao, correspondente a
cada etapa prevista no art. 4.° e nas
informagdes constantes no art. 5.°
deste regulamento.

Art. 22. A prestacao de contas devera
serremetidaa CRE correspondente pela
Unidade Executora, com a indicacao
dos documentos relacionados em
checklist especifico, em conformidade
com Programa/Acéo de Execucao.

§ 1.2 Apds o0 envio do processo a
CRE, nao podera ocorrer a reabertura,

cancelamento do envio, substituicao
ou insercao de novos documentos
sem solicitacdo prévia a Regional e
a Geréncia de Prestacao de Contas/
Seduc.

§2.°Casoexistadevolucdoderecursos
a ser realizada, os procedimentos
de devolucao serao orientados pela
Geréncia de Contabilidade, Cddigo
SEI 05734.

Art.23.0processo SEldacontratacao
que, ao final, se constituira no processo
de prestacao de contas sera recebido e
conferido pela CRE a qual o conselho
€ jurisdicionado, que devera:

I — conferir se constam in-
seridos os documentos na or-
dem indicada no checklist/links,
bem como nominados e individ-
ualizados;

Il — preencher o checklist e
inseri-lo no processo, devida-
mente assinado pelo analista
que conferiu os documentos;

Il — elaborar Declaracao de
Regularidade Documental, ate-
stando a conferéncia, assinada
pelo Coordenador Regional de
Educacao, com observacao ao
disposto no § 1.2 deste artigo; e
IV — encaminhar o proces-
so, por meio de despacho, no
Processo SEl da Contratacdo/
prestacao de contas, a Gerén-
cia de Prestacdo de Contas/Se-
duc, Caodigo SEI 18304, ou dire-
tamente a Divisdo de Prestacéao
de Contas — NUPLAF, Cddigo
SEI 06623.



§ 1.2 Sendo identificada a auséncia de
documento ou alguma irregularidade,
a CRE devolvera o processo a unidade
escolar/executora, via despacho, para
que seja realizada a correc¢ao indicada
pela CRE.

§ 2.° Encerradas as diligéncias, o
Conselho devera emitira Declaracéao de
Regularidade Documental, atestando a
conferéncia, assinada pelo Presidente
do Conselho Regional, e proceder
o encaminhamento a Geréncia de
Prestacdo de Contas/Seduc, Cdédigo
SEI 18304, e/ou a Divisao de Prestacao
de Contas — NUPLAF, Coddigo SEI
06623.

§ 3.2 Apds o recebimento do Processo
SEl da Contratacao/prestacao de
contas, pela Geréncia de Prestacao de
Contas, e apds a conclusao da analise
documental, se identificada(s) nova(s)
irregularidade(s), bem como auséncia
de documento(s) exigido(s), o processo
sera remetido a unidade executora, via
CRE.

§ 4.2 A UEx contara com um prazo
de 15 (quinze) dias para sanar a(s)
ocorréncia(s) apontada(s) pela
Geréncia de Prestacao de Contas.

§ 5.2 Para os processos de prestacao
de contas proveniente de contratacgoes
para execuc¢ao de obras e/ou servicos
de engenharia, 0 prazo para corregao
é de 30 (trinta) dias.

§ 6.2 Os prazos indicados nos § 4.°
e § 5.2 deste artigo serdo gravados
junto ao Sistema de Administracao
Orcamentaria e Financeira — AOF.

§ 7.°2 Apds encerrados 0s prazos
estabelecidossemasdevidascorregoes,

a UEx sera incluida automaticamente
como INADIMPLENTE.

§ 8.2 A Geréncia de Prestacao
de Contas/Seduc podera realizar
diligéncias  sempre  que  julgar
necessario, a fim de suprir a auséncia
e/ou esclarecer informacdes ou
documentos acostados ao processo.

Art. 24. A Geréncia de Prestacao de
Contas, apds analise dos documentos,
emitira parecer final, aprovando ou
reprovando o processo de prestacao
de contas.

§ 1.° Havendo reprovacado, a UEx
responsavel pela prestacdo de contas
sera notificada, no prazo maximo
de 10 (dez) dias uteis, a apresentar,
imediatamente, a  documentacao
faltante ou proceder a devolugcao do
recurso, devidamente corrigido.

§ 22 O Conselho Regional
responsavel pela UEx devera ser,
concomitantemente, NOTIFICADO,
em caso de omissdao quanto a(s)
irregularidade(s) aferida(s).

§ 3.2 O nao atendimento a notificagao
apresentada no § 1.° deste artigo
ensejara a abertura de Processo de
Tomada de Contas Especial para
averiguacao de possivel prejuizo ao
erario.

Art. 25. Nas
ou contratacao de servicos, o0s
pagamentos/quitacao deverao
ser efetuados exclusivamente ao
fornecedor contratado, sendo proibido
o repasse financeiro a terceiros.

§ 1.2 Os pagamentos de que tratam
este artigo somente poderao ser
realizados apds a completa execucao

aquisicoes e/




dos servigcos ou a entrega na integra
dos produtos contratados/adquiridos,
em conformidade com nota fiscal
emitida.

§ 2.2 E vedado o pagamento de juros
ou multas de qualquer natureza com
recursos oriundos do Tesouro Estadual.

§ 3.2 E obrigatéria a apresentacdo
de certificacao/validacao da nota fiscal
emitida no site da receita federal,
estado ou municipio.

§ 4.° O pagamento/quitacao da nota
fiscal emitida devera sercondicionado/a
ao prazo estabelecido junto a
Secretaria de Estado da Economia, no
tocante a extingcdo do tempo limite para
cancelamento da Nota Fiscal Eletrbnica
— NF-e, com tempo minimo de 24 (vinte
e quatro) horas, apds a autoriza¢édo da
Secretaria de Estado da Economia, que
pode variar de acordo com a legislacao
de cada estado e tipo de nota.

Art. 26. Para fins de aplicagao deste
regulamento, é vedado:

I — a inclusdo de nome, sim-
bolos ou imagens que carac-
terizem ou favoregcam a pro-
mocao pessoal de autoridades
ou empregados em publicidade
de atos, programas, obras e
servigcos, custeados com recur-
sos recebidos pelo Conselho
contratante; e

I — o recebimento de vanta-
gens de qualquer natureza por
qualquer integrante dos Con-
selhos Escolares e Conselhos
Regionais de Educacao, em
qualquer das fases do proces-

so de contratacao de obras
e servicos de engenharia, de
servigos e compras.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 27 Fica autorizada aos
Conselhos Escolares e aos Conselhos
Regionais de Educacao a formulacao
de requerimento a Secretaria de
Estado da Educacao para compras e
servicos, bem como obras e servigos
de engenharia em valores superiores
aos estabelecidos neste regulamento.

Art. 28. A aplicacao do presente
regulamento nas compras e Servigos,
bem como nas contratac¢Oes para obras
e servicos de engenharia, é requisito
indispensavel a regular prestacdo de
contas dos recursos transferidos aos
Conselhos Escolares e aos Conselhos
Regionais de Educacao.

Art. 29. Aplica-se o0 presente
regulamento as contratacdes custeadas
com os recursos descentralizados no
ambitodosseguintesprojetos:Reformar,
Equipar, Proescola, Conectar, Gas de
cozinha e demais aglOes integradas,
oriundos do Tesouro Estadual, devendo
os Conselhos observarem as diretrizes
aqui estabelecidas.

Art. 30. Os Conselhos Escolares e
Conselhos Regionais de Educacgao
se reservam no direito de revogar o
processo de aquisi¢cao/contratacao,
pela exclusiva conveniéncia, a qualquer
tempo, desde que justificado no
processo, antes dacomprae/ouservigo,



sem que caiba a qualquer proponente
o direito de exigir compensacgao
pecuniaria ou indenizagao.

Art. 31. A realizagao das contratacoes
de obras, servicos e compras e a
respectiva execucao estao sujeitas
ao controle da Secretaria de Estado
da Educacao, na condicao de ¢6rgao
responsavel pela formulagdo e
execugcao da politica estadual de
educacao, conforme a Lei estadual n.®
21.792, de 16 de fevereiro de 2023, e 0
Decreto estadual n.? 10.482, de 21 de
junho de 2024.

Art. 32. Nao sao abrangidas por
este regulamento as contratacoes
realizadas para fornecimento de
géneros alimenticios realizadas no
ambito do Programa Dinheiro Direto na
Escola — PDDE, do Programa Nacional
de Alimentagao Escolar — PNAE e da
Resolucao n.? 6, de 8 de maio de 2020,
do Fundo Nacional de Desenvolvimento
da Educacao - FNDE, que regulamenta
a Lei federal n.® 11.947, de 16 de junho
de 2009.

Art. 33. Os casos omissos e as
duvidas surgidas na aplicacédo deste
regulamento devem ser submetidas
a Secretaria de Estado da Educacéao
para apreciagao e decisao.
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