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Secretaria de Estado da Educacgao

ESTADO DE GOIAS
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO

PORTARIA N° 3531, DE 24 DE JULHO DE 2025

Aprova regulamento que dispde sobre
os procedimentos para compras e/ou
servigos, inclusive os de engenharia, a
serem adotados pelos Conselhos das
Coordenagdes Regionais de Educacgéo e
pelos Conselhos das unidades escolares,
com observancia dos principios da
Administracéo e da Lei n.° 13.666, de 27
de julho de 2000, que institui o Programa
Estadual Dinheiro Direto na Escola
- Proescola.

A SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO, no uso
de suas atribuigbes legais, considerando o disposto no art. 25 da
Lei estadual n.° 21.792, de 16 de fevereiro de 2023, e o Decreto
estadual n.° 10.482, de 21 de junho de 2024, e tendo em vista a
documentagdo constante nos Processos n.° 202400006100807 e
n.° 202500006066103, resolve:

Art. 1.° Aprovar, a partir de 1.° de agosto de 2025, o
regulamento sobre os procedimentos para compras e/ou servigos,
inclusive os de engenharia, a serem adotados pelos Conselhos
das Coordenagdes Regionais de Educacgéo e pelos Conselhos das
unidades escolares, constante do Anexo Unico desta Portaria.

Art. 2.° Esta Portaria entra em vigor na data de sua
assinatura.

Prof.2 APARECIDA DE FATIMA GAVIOLI SOARES PEREIRA
Secretaria de Estado da Educagéo

ANEXO UNICO

REGULAMENTO
CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1.° Este regulamento estabelece procedimento geral para
as contratagdes a serem realizadas pelos Conselhos Escolares e
Conselhos Regionais de Educagéo, com a utilizagdo de recursos
financeiros provenientes do poder publico e de doagbes.

§ 1.° Os Conselhos Escolares e Conselhos Regionais de
Educacgao sao regidos pelo Codigo Civil, na condigao de associagao
civil.

§ 2.° As contratagdes realizadas pelos Conselhos Escolares
e Conselhos Regionais de Educacdo destinam-se a selecionar
a proposta mais vantajosa, inclusive quanto ao ciclo de vida do
objeto, e a evitar operagbes em que se caracterize sobrepreco ou
superfaturamento, razdo pela qual se submetem aos principios da
legalidade, da razoabilidade, da impessoalidade, da moralidade,
da igualdade, da publicidade, da boa-fé, da probidade, da
economicidade, da eficiéncia, da isonomia e do julgamento objetivo.

§ 3.° Os Conselhos Escolares e Conselhos Regionais de
Educagdo adotardo procedimentos de compra, contratagédo de
servigos, bem como de obras e servigos de engenharia, seguindo o
estabelecido neste regulamento.

§4.° O processamento das compras, contrata¢des de servigos,
bem como de obras e servigos de engenharia, a ser adotado pelos
Conselhos das Coordenacdes Regionais de Educagédo e pelos
Conselhos das unidades escolares sera realizado por meio do
Sistema Eletrénico de Informagdes - SEI.

CAPITULO I
DAS DEFINICOES

Art. 2.° Para a finalidade deste regulamento, considera-se:

| - compra: toda aquisicdo remunerada de materiais de
consumo e/ou bens permanentes necessarios ao desenvolvimento
das atividades das Coordenacgdes Regionais de Educacdo - CREs
e das unidades escolares, bem como das respectivas dependéncias
administrativas, sendo fornecidos de uma s6 vez ou de forma

parcelada;

Il - contratagéo: vinculo juridico formal com o fornecedor de
bens de consumo, bens permanentes, obras e servigos, expressos
por ordem de compra ou contrato;

Il - obras e servicos de engenharia: toda construcao,
demolicdo, reforma, recuperagao ou ampliagdo de edificagcdo ou de
qualquer outra benfeitoria agregada ao solo ou subsolo e demais
atividades que envolvam as atribui¢cdes privativas de Engenharia e
Arquitetura, limitado, para fins de aplicagdo deste regulamento, ao
valor de até R$ 240.000,00 (duzentos e quarenta mil reais), no ano
civil;

IV - servigo: prestagcdo de qualquer trabalho intelectual,
técnico ou manual, quando nao integrante de execucdo de obra,
incluido aquele que trata de locagéo de imoveis;

V - Carta-Cotagdo: documento formal emitido pelo Conselho
contratante, dando conhecimento publico do interesse em contratar,
que deve conter, no que couber, as informagdes enumeradas no
inciso VII;

VI - relatério de compras: documento elaborado pelo
comprador, relatando, sucintamente, a negociagéo e o resultado;

VIl - ordem de compra: documento formal efetuado com o
fornecedor, que encerra o procedimento de compras, representando,
fielmente, todas as condicdes da negociacdo, a exemplo da
descrigdo detalhada do produto/servigco, unidade de medida, marca,
quantidade, valor unitario e total, descontos, prazo de entrega,
forma de pagamento, obrigacdes das partes e outras consideradas
relevantes para a gestéo do processo;

VIII - contrato: documento formal que, em razdo da natureza
ou complexidade do ajuste comercial, estabelece, por meio de
clausulas, as condi¢des de fornecimento de bens de consumo, bens
permanentes, obras, servigos e outras avencgas, em conformidade
com o Direito Civil Brasileiro e os principios da teoria geral de
contratos;

IX - aquisigao ou servigo comum: refere-se aquela ou aquele
cujo objeto adquirido/contratado € usualmente comercializado no
mercado, ou seja, cuja qualidade, medida e especificagédo técnica
sdo conhecidas e praticadas no mercado, limitado, para fins de
aplicagéo deste regulamento, ao valor de R$ 120.000,00 (cento e
vinte mil reais), no ano civil;

X - aquisigao ou servigo de pequeno valor: refere-se aquela
ou aquele até o limite de R$ 12.000,00 (doze mil reais), no ano civil;

XI - obras e servicos de engenharia de pequeno valor:
refere-se aquelas até o limite de R$ 24.000,00 (vinte e quatro mil
reais), no ano civil;

XIl - Entidade Executora - EEx: esta Secretaria de Estado da
Educacgao - Seduc;

XIll - Unidade Executora - UEx: entidade privada sem fins
lucrativos, representativa da comunidade escolar, responsavel pelo
recebimento dos recursos financeiros transferidos pela EEx em favor
da escola que representa ou da CRE, bem como pela prestagéo de
contas quanto a correta execugéo do recurso recebido; e

Paragrafo unico. Os valores estabelecidos neste artigo serao
atualizados, anualmente, por ato da Seduc.

CAPITULO llI
DAS OBRIGACOES

Art. 3.° Na operacionalizagdo dos procedimentos definidos
neste regulamento, os Conselhos Escolares e Conselhos Regionais
de Educacao deverao:

| - manter os registros referentes as compras ou servicos em
processos identificados e numerados cronologicamente, de forma a
permitir a rastreabilidade e auditoria do conteudo;

Il - determinar os responsaveis pela realizagéo das agdes de
planejamento, coordenagao, supervisao e controle que permitam o
adequado gerenciamento da contratagéo de obras e servigos e de
aquisicao de bens;

Il - manter distintas, na estrutura, as fungdes: compra/
contratagdo, recebimento e pagamento, descentralizando as
respectivas tarefas e atribui¢des;

IV - cumprir as rotinas estabelecidas, observando a
necessidade de obra, servico e compra, a divulgagédo e o
cumprimento dos prazos, a sistematica de cotacao, a analise técnica
e a eleicdo da melhor proposta; e

V - realizar procedimentos de registro contabil-financeiro
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das contratagdes de obras, inclusive os de engenharia, servigos e
compras, permitindo diferenciar a destinagdo do recurso, expresso
na portaria de repasse.

CAPITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS DE COMPRA E/OU CONTRATAGCAO DE
SERVICOS

Art. 4.° Serdo adotadas, para os procedimentos de compra e/
ou servigos operacionalizados obrigatoriamente via SEI, no minimo,
as seguintes etapas:

| - emissdo da solicitacdo de compra ou servigos por meio
de documento formal, com a descricdo do objeto da compra ou
servigos, além das informagdes complementares necessarias;

II - publicidade da Carta-Cotagéo, com a descricao do objeto
da compra ou contratagdo e informagdes complementares, no mural
da transparéncia e em rede social do Conselho contratante;

Il - recebimento das propostas no prazo e local estipulados,
contendo o prego e demais informagdes determinadas na
Carta-Cotacao;

IV - analise das propostas, em consonancia com o objeto
e informagdes contidas na Carta-Cotacdo, e emissdo de parecer
técnico, quando for o caso;

V - julgamento da melhor proposta, levando em consideracéao
os critérios objetivos definidos na Carta-Cotagdo, respeitados os
limites estabelecidos neste regulamento;

VI - analise dos documentos de habilitacdo das empresas que
ofertarem proposta; e

VIl - publicidade do resultado no mural da transparéncia
e rede social da unidade escolar e da CRE, contendo o nome da
empresa vencedora e o prego total da contratagao.

Art. 5.° A solicitagdo de compra e/ou servigos devera ser
processada conforme o caput do art. 4.° deste regulamento e
instruida com, no minimo, as seguintes informagdes:

| - descrigao detalhada do bem, da obra ou do servigo;

Il - especificagbes técnicas;

Il - quantidade e forma de apresentacéo;

IV - documentagéo relativa a qualificacdo técnica, quando
necessario;

V - justificativa da compra ou contratacgéo; e

VI - valor estimado, obtido a partir de pesquisa de pregos, que
contenha a identificagdo do agente responsavel pela cotagao.

§ 1.° A solicitacdo de compra e/ou servigo devera ser assinada
pelo responsavel da area solicitante, submetida a autorizagéo do
Presidente do Conselho da unidade escolar ou Presidente do
Conselho da CRE, conforme o caso, no prazo de até 5 (cinco) dias
uteis.

§ 2.° A indicagdo de marca ou fabricante, quando
imprescindivel, sera admitida como mera referéncia.

§ 3.° As compras e/ou servigos no valor de que tratam os
incisos X e Xl do art. 2.° deste regulamento poderao ser realizadas
sem o prego estimado, seguindo o rito previsto no art. 6.° deste
regulamento, desde que comprovada a compatibilidade de prego
praticado no mercado, por meio de, no minimo, 3 (trés) propostas
de precos, ou por meio de uma (ou mais) nota(s) fiscal(is) de outros
fornecedores, com produtos/servigos idénticos ou similares; ou o
Conselho contratante podera comprovar a compatibilidade de pregos
por meio de contratagcbes realizadas pela administracdo publica,
entidades publicas ou privadas do terceiro setor para validagdo do
valor contratado.

§ 4.° Para as contratagdes de obras e servigos de engenharia,
o valor estimado devera incluir os Encargos Sociais - ES e os
Beneficios e Despesas Indiretas - BDI aplicaveis, e sera definido com
base nos seguintes parametros, observada a ordem de preferéncia:

| - tabelas de composi¢gdes de custos unitarios da Agéncia
Goiana de Infraestrutura e Transportes - Goinfra, disponiveis no site:
http://www.goinfra.go.gov.br, conforme o tipo de obra ou servico;

Il - Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices da
Construgao Civil - Sinapi (regionalizada Goias), mantido pela
Caixa EconOmica Federal, somente quando nido houver item
correspondente nas tabelas da Goinfra;

Il - pesquisa publicada em midia especializada, tabelas de
referéncia oficiais, ou sites confiaveis, com registro da data e hora
de acesso; e

IV - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores,

com cotagdes validas por até 6 (seis) meses.

§ 5.° Para a definicdo do valor estimado nas contratagbes
de bens e servicos em geral, a pesquisa de precos sera realizada,
preferencialmente, por meio de, pelo menos, 2 (dois) métodos,
sendo um deles a pesquisa direta com fornecedores, observando-se
0s seguintes critérios:

| - a pesquisa direta devera ser realizada com, no minimo,
3 (trés) fornecedores distintos, cujos orgamentos devem ser
apresentados em papel timbrado ou conter a identificacdo do
fornecedor, incluindo o Cadastro Nacional da Pessoa Juridica -
CNPJ, a data de emisséo, a descri¢cao detalhada do item ou servigo,
quantidade, prego unitario e valor total;

II- os orgamentos deverao ser recebidos por e-mailinstitucional
ou outro meio eletrénico iddneo, que comprova a autenticidade da
origem e a data do envio;

Ill - os orgamentos terdo validade de até 6 (seis) meses, a
contar da data da cotagdo mais recente;

IV - poderdo ser utilizados, de forma complementar ou
alternativa, outros parametros de pesquisa, como: precos praticados
em contrata¢des publicas similares, consultas em portais oficiais de
compras publicas do Estado de Goias ou em sites especializados,
sendo recomendavel, sempre que possivel, a utilizagdo de, ao
menos, dois desses meios; e

V - quando, de forma justificada, for possivel adotar apenas 1
(um) método de pesquisa, tal escolha devera estar fundamentada no
processo de contratagao.

Art. 6.° Os Conselhos Escolares e Conselhos Regionais
de Educagdo dardo publicidade prévia aos avisos de compras,
contratagdes de obras e de servigos, bem como para aquisi¢cdes/
contratagdes comuns, de, no minimo, 5 (cinco) dias Uteis, no mural
da transparéncia e rede social da unidade escolar e da CRE.

§ 1.° Os Conselhos Escolares e Conselhos Regionais
de Educacdo divulgardo, na Carta-Cotagdo, as condigbes para
recebimento das propostas, estabelecendo o prazo, o local de
entrega, o objeto e a forma de apresentagéo do prego, entre outras.

§ 2.° Em todas as hipdteses elencadas no caput deste
artigo, deverdo ser disponibilizadas, no mural da transparéncia e
rede social da unidade escolar e da CRE, as versdes integrais das
Cartas-Cotagdes das aquisigdes/contratagdes a serem realizadas.

Art. 7.° Para o recebimento das propostas, os Conselhos
Escolares e Conselhos Regionais de Educagéo definiréo os critérios
e as condi¢cdes minimas que deverao constar na apresentagéo da
proposta.

§ 1.° A proposta vinculara o proponente cujo descumprimento
ensejara na desclassificagdo.

§ 2.° No caso de divergéncia entre a proposta e as condigbes
e critérios estabelecidos na Carta-Cotagéo, os Conselhos Escolares
e Conselhos Regionais de Educagéo poderdo solicitar a retificagdo
da proposta, sob pena de desclassificagéo.

§ 3.° O descumprimento de qualquer uma das condigbes
impostas neste regulamento ensejara no n&o recebimento da
proposta ou na desclassificagdo do proponente, observada a
possibilidade de retificacao de que trata o § 2.° deste artigo.

Art. 8.° A depender do objeto de contratagéo, a portaria de
repasse indicara a necessidade de constituicdo de comissdo, com
a quantidade de integrantes, para analise técnica e elaboragéo de
parecer.

§ 1.°Na analise dos aspectos técnicos da proposta, a comissdo
indicada no caput emitira parecer, habilitando ou desabilitando as
propostas integral ou parcialmente, com fundamento na descrigdo
da Carta-Cotagao, facultando-se, quando necessario para subsidiar
0 exame, solicitar ao proponente informagbes complementares do
bem ou servigo, amostras, rol de clientes e visita técnica.

§ 2.° Fica dispensada a analise técnica de que dispde o § 1.°
deste artigo em contratacdes de obras e servicos de engenharia de
pequeno valor, definido no inciso Xl do artigo 2.° deste regulamento.

Art. 9.° Para a escolha da melhor proposta nas compras ou
contratagdes, sera observado, preferencialmente, o menor preco,
atendidas as exigéncias minimas de qualidade, prazo de entrega e
garantia do produto ou servigo, quando aplicavel.

§ 1.° Poderéo ser considerados outros critérios, desde que
previamente definidos na Carta-Cotacao e devidamente justificados
no processo, Como:

| - capacidade técnica do fornecedor, nos casos em que o
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objeto exigir conhecimento especializado ou entrega com maior
complexidade;

Il - atendimento a padronizagdo previamente estabelecida
pela unidade;

Il - condi¢des de garantia, manutencao e assisténcia técnica;
e

IV - critérios ambientais ou logisticos, quando a especificidade
do objeto assim exigir.

§ 2.° Os Conselhos Escolares e Conselhos Regionais de
Educagao poderdo, a qualquer tempo, desclassificar proposta ou
inabilitar proponente, sem que disso resulte direito a indenizagao,
caso tomem conhecimento de fato ou circunstancia que comprometa
aidoneidade financeira ou técnica, ou a capacidade de fornecimento,
entrega ou qualidade.

§ 3.° Visando a obtengdo da proposta mais vantajosa,
os Conselhos poderdo convidar os fornecedores habilitados a
apresentar novas propostas de precos, assegurado tratamento
isonémico entre todos os participantes.

§ 4.° O Conselho Contratante devera emitir Relatério de
Compras, justificando a escolha da proposta mais vantajosa, com
base no critério do menor prego e nas demais condicdes exigidas
neste artigo.

Art. 10. Para se habilitar no certame, os proponentes deverao
apresentar os seguintes documentos:

| - inscricdo no CNPJ, na hipétese de pessoa juridica;

Il - Cadastro de Pessoa Fisica - CPF, quando se tratar de
pessoa fisica;

Il - Ultima alteragédo do Contrato ou Estatuto Social, desde que
devidamente consolidada, ou Contrato e Estatuto de Constituicao,
acompanhado da ultima alteragéo contratual;

IV - inscrigéo estadual ou declaragéo de isento;

V - inscricgdo municipal ou declaracdo de isento, no caso de
obras e servigos;

VI - documentos pessoais dos soécios ou dirigentes (RG e
CPF);

VIl - procuragdo e documentos pessoais (RG e CPF) do
representante da contratada, quando ndo forem os socios que
assinarao o contrato;

VIIl - prova de regularidade para com a Fazenda Federal,
mediante Certidao Conjunta de Débitos relativos a Tributos Federais
e da Divida Ativa da Unido, que abranja, inclusive, a regularidade
relativa as contribuigdes previdenciarias e sociais;

IX - prova de regularidade para com a Fazenda Estadual de
Goias, mediante Certiddo Negativa de Débitos relativos aos Tributos
Estaduais;

X - prova de regularidade para com a Fazenda Municipal,
mediante Certiddo Negativa de Débitos relativos aos Tributos
Municipais, no caso de obras e servigos;

XI - prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servico - FGTS; e

XII - prova de regularidade com a Justica do Trabalho.

§ 1.° Adocumentagéo de que tratam os incisos de | ao VI deste
artigo podera ser dispensada nos casos de aquisigdo/contratacdo
via ordem de compra.

§ 2.° A documentagéo de que tratam os incisos de VIl a Xl
deste artigo podera ser dispensada nos seguintes casos:

| - aquisicbes/contratagdes no valor de até o limite de R$
12.000,00 (doze mil reais);

Il - naquelas consideradas emergenciais, quando
comprovadamente colocar em risco de perecimento os bens juridicos
postos sob a tutela do Conselho contratante, ou ainda impuser risco
a saude e/ou integridade fisica de pessoas ou pacientes; e

Il - nos casos de fornecedor exclusivo e/ou na inexisténcia de
outros fornecedores na localidade.

§ 3.° Admitir-se-a como valida a certidao positiva com efeito
de negativa.

§ 4.° As certiddes negativas poderao ser apresentadas até
a emissdo do Relatorio de Compras ou da Comunicagéo Interna
direcionada ao Presidente do Conselho contratante.

§ 5.° E vedada a realizagdo de aquisigdo/contratagdo sem
qualquer comprovagédo da regularidade juridica do terceiro, sendo
recomendavel a exigéncia dos documentos previstos nos incisos
do | ao VI deste artigo, notadamente aqueles obtidos pela internet.
Entretanto, circunstancias especificas da contratacdo podem

possibilitar o cumprimento desse requisito por meio de outros
documentos indicativos da existéncia e formalidade perante a ordem
juridica e o mercado em que atua.

Art. 11. Caso o proponente que apresentou a melhor proposta
ndo seja habilitado, sera convocado o seguinte para negociagao,
e assim sucessivamente, até que haja uma empresa habilitada,
observado o valor estimado para a compra e/ou servigo.

§ 1.° Em caso de nao restar nenhum interessado habilitado,
apto a fornecer, sera realizado novo procedimento nos termos do art.
6.° deste regulamento.

§ 2.° A observancia do valor estimado para a compra e/ou
servigo de que trata a parte final do caput sera dispensada quando
as propostas de preco comprovarem que o valor estimado esteja
desatualizado ou fora da realidade do mercado.

Art. 12. Todas as contratagbes deverdo ser autorizadas e
efetivadas das seguintes formas:

| - nos casos de Ordem de Compra, serdo autorizadas pelo
Presidente do Conselho contratante;

Il - nos casos de contrato pelo Conselho da Coordenacao
a que esta jurisdicionado o Conselho contratante, previamente no
Relatério de Compras; e

Il - todas as contratagdes, incluidas aquelas cujo valor global
seja inferior a R$ 12.000,00 (doze mil reais), bem como as de obras
e servigos de engenharia de valor inferior a R$ 24.000,00 (vinte e
quatro mil reais), serao autorizadas pelo Conselho da Coordenagao,
no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis.

Paragrafo Unico. A autorizagdo do Conselho da Coordenagéo
podera se dar ad referendum sempre que a autorizagao prévia nao
for possivel.

Art.  13. Os resultados de todas as contratagdes,
incluidas aquelas previstas no art. 15. deste regulamento, serédo
disponibilizados no mural da transparéncia e rede social da unidade
escolar e da CRE durante a vigéncia dos contratos, observadas,
minimamente, as seguintes informagdes:

| - nos casos de Ordem de Compra:

a) nome da empresa;

b) nimero do CPF;

¢) nimero do CNPJ;

d) descri¢éo do item;

e) quantidade do item; e

f) valor total.

II - nos casos de Contrato:

a) nome da empresa;

) numero do CNPJ;

) quantidade do item;
) objeto do contrato;

) vigéncia do contrato;

f) valor mensal; e

g) valor total.

Paragrafo unico. Os contratos e respectivos aditivos
também deverdo ser disponibilizados, integralmente, no mural da
transparéncia e rede social da unidade escolar e da CRE.

Art. 14. Concluida a contratagéo, cumprira ao Conselho da
unidade contratante o recebimento do bem ou do servigo, se de
outra forma nao for determinado.

§ 1.° Fica o Conselho da unidade contratante da mesma
forma responsavel por atestar a conclusdo da Ordem de Compra ou
do contrato de acordo com as especificagdes neles contidos, e ainda
pelo encaminhamento da Nota Fiscal para pagamento.

§ 2.° Nos contratos celebrados pelos Conselhos Escolares
e Conselhos Regionais de Educacdo, bem como nas Ordens de
Compras, devem constar a obrigacdo de que o fornecedor deixe
registrado, de forma impressa no corpo das notas fiscais emitidas
e/ou documentos equivalentes, o niumero do contrato e respectivos
aditivos a que a despesa se refere.

b
c
d
e

CAPITULO V
DOS CONTRATOS

Art. 15. O instrumento contratual é obrigatério para todas
as contratagbes de obras, fornecimento e prestacdo de servigos
continuos, e para compras e servicos em que ndo haja entrega
imediata, e facultativo nos demais casos em que o Conselho
contratante puder substituir por outros instrumentos habeis.

§ 1.° Entende-se por contratagbes para entrega imediata
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aquelas cujo prazo de entrega seja de até 30 (trinta) dias da emissao
da Ordem de Compra.

§ 2.° Ficam excepcionalizados da formalizagdo de contratos
0s seguintes casos de compras e/ou servigos:

| - cujo prazo de entrega seja de até 30 (trinta) dias da emissao
da Ordem de Compra; e

Il - cuja aquisigao de bem ou contratagédo de servigo, exceto
de engenharia, seja de valor inferior a R$ 12.000,00 (doze mil reais).

§ 3.° Para os casos de que tratam os incisos | e Il do § 2.°
deste artigo, o instrumento contratual sera substituido pela Ordem
de Compra, nos termos do inciso VIl do artigo 2.° deste regulamento.

§ 4.° A Ordem de Compra passara a ter efeito de contrato
quando ostentar a expressa concordancia por meio da assinatura do
fornecedor no referido documento.

Art. 16. Os contratos firmados com base neste regulamento
estabelecerdo, por escrito, com clareza e precisdo, as condi¢des
para a respectiva execugéo, expressas em clausulas que estejam
em conformidade com o instrumento de selegdo e com a proposta
a que se vinculam, devendo conter, no minimo, clausulas que
estabelegam necessariamente:

| - a qualificagdo das partes;

Il - 0 objeto e respectivos elementos caracteristicos, contendo
a especificagédo da obra, do servigo, ou do bem;

Il - os valores unitarios e totais e as condigbes de pagamento;

IV - o prazo de vigéncia do contrato;

V - quantitativos;

VI - direitos, obrigacdes e responsabilidades das partes;

VII - as penalidades cabiveis e, quando aplicavel, os valores
das multas;

VIII - os indices de reajuste e, quando aplicavel, as garantias;

IX - os casos de resciséo; e

X - outras previamente estabelecidas no instrumento de
selegao.

§ 1.° Os contratos firmados pelos Conselhos Escolares e
Conselhos Regionais de Educacao terdo vigéncia inicial de até 12
(doze) meses, salvo as situagdes devidamente justificadas.

§ 2.° Os contratos de natureza continuada poderdo ser
prorrogados até o limite total de 60 (sessenta) meses, devendo o
Conselho contratante, anualmente, nesses casos, comprovar que
a prorrogacdo da avenga atende ao principio da economicidade,
exceto os casos em que o fornecedor detiver o monopdlio ou
exclusividade da atividade.

§ 3.° Nao se aplica aos contratos firmados pelos Conselhos
Escolares e Conselhos Regionais de Educacéo a reviséo de precos
para concessao de reequilibrio econémico-financeiro.

Art. 17. As alteragdes contratuais, desde que justificadas
e acordadas entre as partes, inclusive aquelas referentes a
prorrogacgédo de prazo, deverdo ser formalizadas por meio de termo
aditivo.

§ 1.° Os contratos poderdo ser aditados, para acréscimos
quantitativos e/ou qualitativos, observados os seguintes limites:

| - até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado
do contrato, no caso de aquisi¢gbes de bens ou servigos em geral; e

Il - até 50% (cinquenta por cento) do valor inicial atualizado do
contrato, no caso de obras e reformas de prédios ou equipamentos
publicos.

§ 2.° Em carater excepcional, poderdo ser autorizados
acréscimos superiores aos limites previstos no § 1.° deste artigo,
desde que:

| - seja mantido o objeto originalmente contratado;

Il - haja justificativa técnica circunstanciada quanto a
necessidade da alteracéo;

Il - a autoridade competente emita decisdo motivada,
reconhecendo o interesse publico envolvido; e

IV - seja comprovada a vantajosidade, mediante comparacao
com valores de mercado, avaliagdo de custo-beneficio e
demonstragao da economia de recursos ou tempo.

§ 3.° Os aditivos somente poderéo ser firmados mediante
comprovagdo de disponibilidade orgcamentaria e financeira e
instrugéo processual completa, com parecer motivado do conselho
contratante.

Art. 18. O inadimplemento total ou parcial das obrigacdes
contratuais assumidas dara ao contratante o direito de rescindir
unilateralmente o contrato, sem prejuizo de outras penalidades

previstas no instrumento de selegdo ou no contrato, inclusive a
suspenséao do direito de contratar por prazo néo superior a 1 (um)
ano, com o Conselho contratante.

Art. 19. Asrelagdes contratuais estabelecidas pelos Conselhos
Escolares e Conselhos Regionais de Educacdo com os respectivos
fornecedores e prestadores de servicos devem prever a obrigacdo
de que as partes ajam de modo leal, responsavel e probo, além de
perseguir a boa-fé, para repelir quaisquer ag¢des intencionalmente
desleais, injustas, desonestas, prejudiciais, fraudulentas ou ilegais,
sempre ancorados nas agdes de transparéncia publica.

CAPITULO VI
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 20. O Conselho da Unidade Executora - UEx devera
prestar contas de todos os recursos repassados, tendo em vista
o disposto no art. 70 da Constituicdo Federal, a Lei estadual n.°
13.666, de 27 de julho de 2000, que institui o Programa Estadual
Dinheiro Direto na Escola - Proescola, bem como o Decreto estadual
n.° 9.818, de 25 de fevereiro de 2021, que determina aos gestores
publicos a adogdo de medidas que garantam a transparéncia dos
recursos publicos repassados pelo Estado de Goias aos Conselhos
das Coordenagdes Regionais de Educacdo e aos Conselhos das
unidades escolares, no ambito da Secretaria de Estado da Educacéao.

§ 1.° A responsabilidade pela prestacdo de contas dos
recursos repassados é da Unidade Executora UEX, representada
pelo Presidente do Conselho.

§ 2.° Aprestagao de contas devera ser apresentada em até 30
(trinta) dias, apds o fim da vigéncia do instrumento que transferiu o
recurso, ou na data expressa no instrumento.

§ 3.° Fica a cargo da Geréncia de Prestacdo de Contas/
Seduc o acompanhamento quanto ao prazo indicado no § 2.° para a
prestacdo de contas.

Art. 21. A prestagdo de contas devera ser suficientemente
detalhada, considerando o valor e a data de cada parcela do repasse
financeiro, e se constituirda de todos os documentos necessarios e
produzidos e/ou incluidos, na ordem légica e cronolégica dos fatos,
no processo SEIl da contratagdo, correspondente a cada etapa
prevista no art. 4.° e nas informagdes constantes no art. 5.° deste
regulamento.

Art. 22. A prestagdo de contas devera ser remetida a CRE
correspondente pela Unidade Executora, com a indicacdo dos
documentos relacionados em checklist especifico, em conformidade
com Programa/Agéo de Execucgéo.

§ 1.° Apds o envio do processo a CRE, ndo podera ocorrer
a reabertura, cancelamento do envio, substituicdo ou inser¢do de
novos documentos sem solicitagdo prévia a Regional e a Geréncia
de Prestagéo de Contas/Seduc.

§ 2.° Caso exista devolugédo de recursos a ser realizada, os
procedimentos de devolugdo serdo orientados pela Geréncia de
Contabilidade, Codigo SEI 05734.

Art. 23. O processo SEI da contratagdo que, ao final, se
constituird no processo de prestacdo de contas sera recebido e
conferido pela CRE a qual o conselho é jurisdicionado, que devera:

| - conferir se constam inseridos os documentos na ordem
indicada no checklist/links, bem como nominados e individualizados;

Il - preencher o checklist e inseri-lo no processo, devidamente
assinado pelo analista que conferiu os documentos;

Il - elaborar Declaragdo de Regularidade Documental,
atestando a conferéncia, assinada pelo Coordenador Regional de
Educagéo, com observacgao ao disposto no § 1.° deste artigo; e

IV - encaminhar o processo, por meio de despacho, no
Processo SEI da Contratagédo/prestacéo de contas, a Geréncia de
Prestacdo de Contas/Seduc, Cédigo SEI 18304, ou diretamente a
Divisao de Prestagédo de Contas - NUPLAF, Codigo SEI 06623.

§ 1.° Sendo identificada a auséncia de documento ou alguma
irregularidade, a CRE devolvera o processo a unidade escolar/
executora, via despacho, para que seja realizada a corregédo
indicada pela CRE.

§ 2.° Encerradas as diligéncias, o Conselho devera emitir a
Declaragao de Regularidade Documental, atestando a conferéncia,
assinada pelo Presidente do Conselho Regional, e proceder o
encaminhamento a Geréncia de Prestagao de Contas/Seduc, Cédigo
SEI 18304, e/ou a Divisdo de Prestagdo de Contas - NUPLAF,
Cadigo SEI 06623.

DIARIO OFICIAL DO ESTADO DE GOIAS
Assinado digitalmente pela ABC - AGENCIA BRASIL CENTRAL
CODIGO DE AUTENTICACAO: 6791b311



GOIANIA, TERGA-FEIRA, 29 DE JULHO DE 2025
ANO 188 - DIARIO OFICIAL/GO N° 24.584

& Diario Oficial o7

§ 3.2 Apds o recebimento do Processo SEI da Contratagéo/
prestacdo de contas, pela Geréncia de Prestacdo de Contas, e
apods a conclusdo da analise documental, se identificada(s) nova(s)
irregularidade(s), bem como auséncia de documento(s) exigido(s), o
processo sera remetido a unidade executora, via CRE.

§ 4.° A UEx contara com um prazo de 15 (quinze) dias para
sanar a(s) ocorréncia(s) apontada(s) pela Geréncia de Prestacéo de
Contas.

§ 5.° Para os processos de prestacao de contas proveniente de
contratagdes para execugao de obras e/ou servigos de engenharia,
0 prazo para corregéo é de 30 (trinta) dias.

§ 6.° Os prazos indicados nos § 4.° e § 5.° deste artigo
serdo gravados junto ao Sistema de Administracdo Orgamentaria e
Financeira - AOF.

§ 7.° Apds encerrados os prazos estabelecidos sem as
devidas corregdes, a UEx sera incluida automaticamente como
INADIMPLENTE.

§ 8.° A Geréncia de Prestagdo de Contas/Seduc podera
realizar diligéncias sempre que julgar necessario, a fim de suprir a
auséncia e/ou esclarecer informagdes ou documentos acostados ao
processo.

Art. 24. A Geréncia de Prestacdo de Contas, apds andlise
dos documentos, emitira parecer final, aprovando ou reprovando o
processo de prestagéo de contas.

§ 1.° Havendo reprovagéao, a UEx responsavel pela prestagéo
de contas sera notificada, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, a
apresentar, imediatamente, a documentagao faltante ou proceder a
devolucao do recurso, devidamente corrigido.

§ 2.° O Conselho Regional responsavel pela UEx devera ser,
concomitantemente, NOTIFICADO, em caso de omissdao quanto
a(s) irregularidade(s) aferida(s).

§ 3.° O ndo atendimento a notificagdo apresentada no § 1.°
deste artigo ensejara a abertura de Processo de Tomada de Contas
Especial para averiguagéo de possivel prejuizo ao erario.

Art. 25. Nas aquisi¢cdes e/ou contratacdo de servigos, os
pagamentos/quitacdo deverdo ser efetuados exclusivamente ao
fornecedor contratado, sendo proibido o repasse financeiro a
terceiros.

§ 1.° Os pagamentos de que tratam este artigo somente
poderdo ser realizados ap6s a completa execugdo dos servigos
ou a entrega na integra dos produtos contratados/adquiridos, em
conformidade com nota fiscal emitida.

§ 2.° E vedado o pagamento de juros ou multas de qualquer
natureza com recursos oriundos do Tesouro Estadual.

§ 3.° E obrigatéria a apresentagdo de certificagdo/validagdo
da nota fiscal emitida no site da receita federal, estado ou municipio.

§ 4.° O pagamento/quitagdo da nota fiscal emitida devera
ser condicionado/a ao prazo estabelecido junto a Secretaria de
Estado da Economia, no tocante a extingdo do tempo limite para
cancelamento da Nota Fiscal Eletrénica - NF-e, com tempo minimo
de 24 (vinte e quatro) horas, apds a autorizagdo da Secretaria de
Estado da Economia, que pode variar de acordo com a legislagéo de
cada estado e tipo de nota.

Art. 26. Para fins de aplicagéo deste regulamento, é vedado:

| - ainclusdo de nome, simbolos ou imagens que caracterizem
ou favoregcam a promogéao pessoal de autoridades ou empregados
em publicidade de atos, programas, obras e servicos, custeados
com recursos recebidos pelo Conselho contratante; e

Il - o recebimento de vantagens de qualquer natureza por
qualquer integrante dos Conselhos Escolares e Conselhos Regionais
de Educagédo, em qualquer das fases do processo de contratagdo de
obras e servigos de engenharia, de servigos e compras.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 27. Fica autorizada aos Conselhos Escolares e aos
Conselhos Regionais de Educagéo a formulagéo de requerimento
a Secretaria de Estado da Educagdo para compras e servigos, bem
como obras e servicos de engenharia em valores superiores aos
estabelecidos neste regulamento.

Art. 28. A aplicagéo do presente regulamento nas compras
e servigos, bem como nas contratagdes para obras e servigos de
engenharia, é requisito indispensavel a regular prestagédo de contas
dos recursos transferidos aos Conselhos Escolares e aos Conselhos
Regionais de Educacéao.

Art. 29. Aplica-se o presente regulamento as contratagdes
custeadas com os recursos descentralizados no ambito dos
seguintes projetos: Reformar, Equipar, Proescola, Conectar, Gas de
cozinha e demais agbes integradas, oriundos do Tesouro Estadual,
devendo os Conselhos observarem as diretrizes aqui estabelecidas.

Art. 30. Os Conselhos Escolares e Conselhos Regionais
de Educagéo se reservam no direito de revogar o processo de
aquisigao/contratacdo, pela exclusiva conveniéncia, a qualquer
tempo, desde que justificado no processo, antes da compra e/ou
servigo, sem que caiba a qualquer proponente o direito de exigir
compensagao pecuniaria ou indenizagao.

Art. 31. A realizagdo das contratagbes de obras, servigos
e compras e a respectiva execucdo estdo sujeitas ao controle
da Secretaria de Estado da Educagdo, na condigdo de o6rgao
responsavel pela formulagdo e execugédo da politica estadual de
educagédo, conforme a Lei estadual n.° 21.792, de 16 de fevereiro
de 2023, e o Decreto estadual n.° 10.482, de 21 de junho de 2024.

Art. 32. Nao sado abrangidas por este regulamento as
contratagdes realizadas para fornecimento de géneros alimenticios
realizadas no ambito do Programa Dinheiro Direto na Escola -
PDDE, do Programa Nacional de Alimentacdo Escolar - PNAE
e da Resolugdo n.° 6, de 8 de maio de 2020, do Fundo Nacional
de Desenvolvimento da Educacéo - FNDE, que regulamenta a Lei
federal n.° 11.947, de 16 de junho de 2009.

Art. 33. Os casos omissos e as duvidas surgidas na aplicagéo
deste regulamento devem ser submetidos a Secretaria de Estado da
Educacao para apreciagéo e decisao.

Prof.2 APARECIDA DE FATIMA GAVIOLI SOARES
PEREIRA
Secretaria de Estado da Educagao
Protocolo 553076

EXTRATO DE CONTRATO

Processon® 202400006115634 Data:
05/11/2024

Nome da empresa: L E MARTINS INDUSTRIA COMERCIO E
SERVICOS LTDA

Assunto: Contrato

Primeiro Termo Aditivo ao Contrato n° 265/2024 que entre si
celebram o Estado de Goias, por meio da Secretaria de Estado da
Educagdo e a empresa L E MARTINS INDUSTRIA COMERCIO E
SERVICOS LTDA.

DO OBJETO: Constitui objeto do presente aditivo a prorrogacéo
da vigéncia e o acréscimo do quantitativo ao Contrato n® 265/2024,
com fundamento no art. 57, § 1°, inciso Il, e 65, § 1°, ambos da
Lei n° 8.666/1993. DAS ALTERAGOES: | - Clausula Segunda -
Do Objeto: O acréscimo da quantidade contratada passa a ter os
quantitativos constantes na tabela do Termo Aditivo. Il - Clausula
Quarta - Controle da Execugéao: O instrumento contratual original
tera sua vigéncia prorrogada por 8 (oito) meses, contados de
22/03/2025 até 21/11/2025, tendo sua eficacia condicionada a
publicagdo no Diario Oficial do Estado. lll - Clausula Oitava - Do
Valor: O presente aditivo tera o valor de R$ 1.315.288,50 (um milh&o,
trezentos e quinze mil, duzentos de oitenta e oito reais e cinquenta
centavos), referente ao acréscimo de servigo com percentual de 25%
(vinte e cinco inteiros por cento). DOS RECURSOS FINANCEIROS
E ORGAMENTARIOS: Dotagdo Compactada: 2025.2401.175 /
Nota de Empenho: 00009 / Classificagdo Funcional: 12 361 1008
2.294 | Natureza da Despesa: 3.3.90.30.42 / Grupo: 03 / Fonte:
27610156 / Data de emissao: 16/07/2025 / Valor: R$ 657.644,25 |
Dotagdo Compactada: 2025.2401.176 / Nota de Empenho: 00009 /
Classificagao Funcional: 12 362 1008 2.295 / Natureza da Despesa:
3.3.90.32.42 / Grupo: 03 / Fonte: 27610156 / Data de emissao:
16/07/2025 / Valor: R$ 567.644,25. DA PUBLICAGAO: O presente
instrumento devera ser publicado, por extrato, na Imprensa Oficial,
dentro do prazo descrito no paragrafo Unico do artigo 61 da Lei n°
8.666/93, correndo as despesas por conta da CONTRATANTE.
DA RATIFICAGAO: As demais clausulas do contrato original
permanecem inalteradas. DATA DE ASSINATURA: 25/07/2025.
Protocolo 552925
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