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CHECK LIST
CHECKLIST DA INSTRUCAO PROCESSUAL

ORIENTAGOES SOBRE OS DOCUMENTOS QUE DEVERAO SER ANEXADOS NA PRESTAGAO DE CONTAS DA MERENDA ESCOLAR

| PRESTAGAO || PRESTAGAO DE CONTAS DA MERENDA ESCOLAR |
| DATA DO PERIODO || PERIODO DO CALENDARIO ESCOLAR \
| CRE | }
|
|

| CONSELHO ESCOLAR ||
| cODIGO INEP |
| cNP) |

DOCUMENTOS NECESSARIOS — UNIDADE ESCOLAR

| ITEM H I - SEQUENCIA OBRIGATORIA DOS DOCUMENTOS PARA SEREM DIGITALIZADOS NO SISTEMA DE MERENDA ESCOLAR - SME ‘

1 AVALIAGAO DE EXECUGAO DO ATENDIMENTO - REGISTRAR COM CLAREZA

2 EXTRATOS BANCARIOS DA CONTA CORRENTE (MES COMPLETO)

3 EXTRATOS BANCARIOS DE APLICACAO (MES COMPLETO) (SE FOR O CASO)

4 COMPROVANTE DE DEPOSITOS E EXTRATO BANCARIO DOS MESMOS.

5 COMPROVANTE DE TRANSFERENCIAS

6 FECHAMENTO DE SALDO DAS PRESTAGAO DE CONTAS DA MERENDA (UNIDADE ESCOLAR)

7 TERMO DE HOMOLOGACAO OU ADJUDICAGCAO

8 PARECER DO CONSELHO FISCAL

9 NOTAS FISCAIS(VALIDADAS), E TRANSFERENCIAS BANCARIAS

10 PORTARIA DE NOMEAGAO DA COMISSAO DE RECEBIMENTO DE SERVICOS E MATERIAIS

DOCUMENTOS NECESSARIOS — CRE

| ITEM || DOCUMENTOS PARA SEREM GERADOS NO SISTEMA DE MERENDA ESCOLAR — SME:
|1 || ATESTADO DE REGULARIDADE (Assinado pelo coordenador e o AFIN)

|2 || OFiCIO DE ENCAMINHAMENTO (Assinado pelo coordenador e o AFIN)

|3 || CONSOLIDADO DA REGIONAL (ANEXO I) (Assinado pelo coordenador e o AFIN)

*ESTE CHECK-LIST TEM CARATER ORIENTATIVO E NAO E NECESSARIO A ANEXACAO DESTE NO SISTEMA SME.
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