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Siglas e abreviaturas

Caixa Caixa Econdmica Federal

CMDF Cronograma Mensal de Desembolso Financeiro

CNPJ Cadastro Nacional da Pessoa Juridica

DARE Documento de Arrecadacdo da Receita Estadual

DDR Disponibilidades por Destinagao de Recursos

Detran Departamento Estadual de Tréansito de Goias

GOIASPREV  Goiéas Previdéncia

IPASGO Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Estado de Goias
OP Ordem de Pagamento

OPE Ordem de Pagamento Extra-or¢amentaria

OPF Ordem de Provisao Financeira

RDO Receita Disponivel no Orgio

RRT Receita Recolhida ao Tesouro

SEFAZ Secretaria de Estado da Fazenda

SELIC Servigo Especial de Liquidagdo e Custodia

SCG Sistema de Contabilidade Geral do Estado de Goias

SIOFINet Sistema de Programacédo ¢ Execu¢@o Orgamentaria e Financeira
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Apresentagao

A centralizagdo dos fundos do tesouro publico em um sistema de conta
unica ¢é pratica internacionalmente reconhecida como essencial para a gestdo eficiente das

disponibilidades de caixa de qualquer governo.

No Brasil, o principio de unidade de tesouraria esta consagrado, pelo
menos, desde a edigao da Lei n®4.320, em 1964, embora a plena aplicagdo desse principio
tenha se tornado mais efetiva nas ultimas trés décadas, com a intensificacdo do uso das
modernas tecnologias nos processos administrativos das organizacdes publicas. Com isto
foi possivel desenvolver mecanismos para que a totalidade dos fundos de um ente sejam
depositados em uma sé conta bancaria, mesmo nas situagdes em que os processos de
arrecadacdo e pagamentos sejam executados de maneira descentralizada em diferentes

orgdos ou entidades do governo.

O Governo Federal implantou sua conta unica em 1988 e desde entdo
varios outros entes da Federagdo adotaram a mesma sistematica. O Estado de Goias
implantou a Conta Unica do Tesouro Estadual em 2 de janeiro de 2017, na forma
estabelecida na Lei Complementar n? 121, de 21 de dezembro de 2015, adotando-se um

processo gradual de desenvolvimentos e melhorias, até a plena consolidagdo do modelo.

O presente Manual Operacional da Conta Unica tem por objetivo
consolidar em um s6 documento todo o arcabouco normativo que disciplina o
funcionamento e utilizagdo da Conta Unica, assim como oferecer a orientagdo para que
os gestores do Estado possam executar as atividades pertinentes ao ingresso e saida de
recursos do caixa do Tesouro.

Nesse sentido, o Manual se aplica a todos os 6rgdos e entidades do

Governo do Estado de Goias, particularmente as areas de execugdo financeira e
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orgamentaria, abrangendo o ingresso ¢ movimentagdo dos recursos financeiros, assim

como a sua utiliza¢do no pagamento de despesas e outros compromissos do Estado.

Esta Manual se encontra organizado em nove capitulos. Nos cinco
primeiros sdo apresentadas informagdes gerais sobre os objetivos da Conta Unica, a forma
como o sistema da Conta Unica se encontra estruturado, a legislagdo especifica sobre a
matéria, os conceitos ¢ defini¢des adotados, assim como as garantias e beneficios

oferecidos aos diversos usuarios.

No capitulo 6 ¢ realizada uma descri¢do geral do processo de trabalho.
No capitulo 7 s3o apresentadas as atribuicdes e competéncias das unidades
administrativas responsaveis pela execucdo das atividades. No capitulo 8 se encontram
as instrugdes normativas e a descri¢do dos procedimentos operacionais pertinentes a cada
uma das fungGes, assim como instrugdes especificas para a execugdo das atividades
inerentes a gestdo da tesouraria, abrangendo as fungdes de arrecadagdo, pagamento e
remuneracdo de disponibilidades proprias dos 6rgdos. No capitulo 9 sdo apresentados os

fluxogramas dos processos de arrecadacdo e de pagamento.

O Anexo 1 indica a legislagao que trata da matéria. O Anexo 2 contém
a tabela das contas contabeis adotadas para os registros e controles das disponibilidades
financeiras, sobre as quais se realiza todo o processo de execugdo financeira do Estado.
O Anexo 3 apresenta tabela das fontes or¢gamentarias de recursos. Por fim, o Anexo 4
apresenta as instrugdes operacionais, passo a passo, com demonstracio das imagens das

telas de comando dos sistemas.

SEFAZ-GO (Versao Jun/2017)
Aprovado em:
Atualizado em: Maio 2018



ESTADO DE GOIAS ,
Manual Operacional da Conta Unica

N3
AR e

Objetivos e beneficios da Conta Unica

Na forma estabelecida na Lei Complementar n® 121/2015, a

implantagdo da Conta Unica do Tesouro do Estado de Goias tem os seguintes objetivos:

“I - manter a disponibilidade financeira do Tesouro em nivel capaz de

atender a programagdo financeira de desembolso ...; e

11 - otimizar a administracdo dos recursos financeiros mediante a busca

’

de melhores taxas de juros ou rendimentos.’

Os beneficios de implantagio da Conta Unica sdo de trés naturezas

distintas: financeiros, operacionais e de transparéncia.

Como beneficios financeiros destacam-se: 1) a melhoria da capacidade
de programagdo do fluxo de caixa do Tesouro, facilitando garantir tempestivamente os
recursos para o cumprimento dos compromissos financeiros do Estado; i1) a maximizagao
dos rendimentos de aplicagdo de disponibilidades temporéarias de recursos, eliminando-
se a ociosidade de fundos em contas bancarias e obtendo-se rendimentos mais elevados
em decorréncia do maior volume dos recursos aplicados; iii) a redugdo dos custos
associados a atrasos de pagamentos (juros e multas) e dos custos de financiamento de
déficits temporarios; e iv) a eliminacdo do trAmite de recursos pela rede bancaria nos

casos de pagamentos entre 6rgdos integrantes da Conta Unica.

Como beneficios operacionais merecem ser mencionados: i) a
intensificacdo do emprego de tecnologia no processo operacional; ii) a maior celeridade
na execugdo das atividades; e iii) o encerramento de centenas de contas bancarias e de
todas as atividades pertinentes & movimentagdo e conciliacdo dessas contas. Tais

beneficios decorrem de melhorias no processo operacional como as seguintes:
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a) Automatizacdo de registros e conciliagdes, eliminando procedimentos
manuais e erros de processamento;

b) Padronizacdo de procedimentos, com reducdo do volume de transagdes entre
os agentes financeiros e as unidades executoras;

¢) Realizagio de operagdes intra-Conta Unica;

d) Menor dependéncia de atividades operacionais do agente financeiro;

A maior transparéncia esta associada a centralizacdo dos recursos em
uma sO conta bancaria ¢ a celeridade nos registros de seus saldos e movimentos nos

sistemas de gestdo financeira do Estado.
Além dos beneficios gerais, podem ser enumerados também:
I — Beneficios para os 6rgdos e entidades integrantes do sistema:

a) Rendimentos financeiros sobre recursos proprios melhores que aqueles
oferecidos no mercado financeiro, no caso de orgdos que disponham de
autorizacdo legal para apropriar-se desses rendimentos;

b) Assunc¢do, pelo Tesouro, dos riscos de operar com o mercado financeiro;

c) Absorcdo integral, pelo Tesouro, dos custos de processamento das operagdes

de arrecadagdo ¢ pagamento, o que desonera o orgamento dos orgaos.
IT — Beneficios para os operadores da Conta Unica:

a) Acesso a saldos e transagOes mediante consulta direta no SIOFINet, sem
necessidade de recorrer aos sistemas do agente financeiro;

b) Processos operacionais de arrecadacdo padronizados e simplificados;

¢) Classificagdo e registros contabeis automaticos;

d) Conciliagdo bancaria automatica.
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O Sistema da Conta Unica

1.1. Conceito

A Conta Unica do Tesouro Estadual ¢ o mecanismo adotado para fins
de concentracdo dos recursos financeiros do Poder Executivo do Estado de Goias, ai
compreendidos seus orgdos, fundos especiais, autarquias ¢ fundagdes, em uma tUnica

conta corrente bancaria.

1.2. Estrutura

Seguindo a orientagdo estabelecida na LC 121/2015, o Sistema da
Conta Unica do Tesouro Estadual ¢ constituido por conta bancéria tinica (conta principal)
em institui¢do financeira contratada pelo Estado e pelas contas escriturais no sistema de
contabilidade do Estado, disciplinadas pela Secretaria da Fazenda. Compdem também
esse sistema o conjunto de normas, processos operacionais e sistemas informaticos de
gerenciamento e movimentagdo dos recursos depositados na Conta Unica do Tesouro

Estadual.

Compdem o Sistema da Conta Unica tanto os recursos da conta
principal do Tesouro junto a seu agente financeiro, quanto os recursos mantidos pelo
Estado em outras contas bancarias, que deverdo migrar para aquela conta mas que, devido
a limitagdes operacionais, normativas ou contratuais, ainda nao tenham sido incorporados

a mesma.

As contas escriturais tém por finalidade permitir o acompanhamento

detalhado de determinados montantes de recursos que, por sua origem, natureza ou
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destinagdo de uso, requerem gerenciamento destacado, como nos casos das vinculagdes

de receitas para determinados fins, ou dos recursos proprios dos 6rgdos ou entidades.

1.3. Abrangéncia

De acordo também com o disposto na LC 121/2015, a Conta Unica do
Tesouro Estadual devera acolher todos os recursos originarios do orcamento do Estado,
independentemente das fontes de recursos, dos seus titulares ou beneficiarios, das
vinculagdes de gasto e dos agentes arrecadadores, com excegdo dos recursos provenientes
de capitalizacdo do Regime de Previdéncia do Estado de Goias, operagdes de crédito,
convénios e aqueles originarios da estrutura de assisténcia em satide dos servidores

publicos estaduais.

O Decreto no 8.853/2016, que regulamenta o sistema da Conta Unica,
tratou também de situagdes excepcionais que ainda ndo permitem a incorporagao integral
de determinados recursos a conta unica. Nesses casos se encontram 0OS recursos cuja
incorporagdo a conta unica ainda dependam de desenvolvimentos especificos de
processos operacionais e sistemas informaticos, ou aqueles que, em decorréncia de

disposi¢des de leis federais, devam permanecer em contas bancarias especificas.

Diante de todo esse arcabougo normativo, o sistema da Conta Unica do

Tesouro Estadual ndo abrange os recursos dos seguintes 6rgéos, entidades ou fundos:

a) Orgios dos demais Poderes;

b) IPASGO;

c) GOIASPREV;

d) Contas de operacdes de crédito

e) Contas de convénios em que o Estado € o convenente;
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f) Fundos rotativos e adiantamentos (temporariamente);

g) DETRAN (temporariamente).

1.4. Contas bancarias

O modelo do sistema da Conta Unica do Tesouro Estadual foi
desenhado para que todos os recursos financeiros do Estado venham a ser administrados
mediante utilizagdo de uma s6 conta bancaria junto a seu agente financeiro oficial,

atualmente a Caixa Econdmica Federal.

No entanto, a extensdo ¢ complexidade das operagdes necessarias a
plena adocdo desse modelo requer um processo de transi¢do gradual, de maneira a que
todos os recursos possam ser migrados para a conta Unica sem riscos a continuidade das

operagdes de arrecadacdo e pagamento a cargo dos diversos 6rgdos do Estado.

Por consequéncia, o sistema da Conta Unica compreende a conta
principal do Tesouro junto a seu agente financeiro, assim como todas as contas bancarias
que se encontrarem em processo de migragdo para a conta principal, independentemente

do prazo necessario para que se conclua tal periodo de implantacao.

Adicionalmente, considerando o conjunto de contas ¢ 6rgdo que ndo
sdo incorporados & Conta Unica, por forga do disposto na a LC 121/2015 os recursos sdo

depositados em um conjunto de contas bancarias estruturado na forma a seguir:

1. Sistema da Conta Unica do Tesouro Estadual:
a) Conta principal (abrange recursos de todos os 6rgdos)

b) Demais contas bancarias
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1) contas do 6rgdo Tesouro (inclui as contas do Tesouro junto ao Banco do Brasil
S.A. destinadas ao recebimento das transferéncias constitucionais da Unido);

ii) contas dos demais 6rgaos.

2. Contas nio integrantes do sistema da Conta Unica do Tesouro Estadual:
a) Contas do 6rgdo Tesouro
b) Contas de 6rgdos do Poder Executivo
i) Convénios
ii) Operacdes de crédito
iii) Fundo Rotativo (ndo contabilizadas)
iv) Adiantamentos (ndo contabilizadas)
c) Contas de o6rgios dos demais Poderes
d) Contas das seguintes entidades:
1) Ipasgo;

ii) Goiasprev

1.5. Contas escriturais

Os valores mantidos na Conta Unica sdo registrados em contas
contabeis de controle de “Disponibilidade por Destinacdo de Recursos” (DDR), com

detalhamento segundo as respectivas fontes.

A DDR substitui as contas bancarias naquelas situagdes em que seja
necessario individualizar os recursos segundo vinculagdes, beneficiarios, contratos ou
qualquer outra forma de segregacdo que venha a ser necessaria para fins legais ou

gerenciais.

O registro em contas de DDR constitui detalhamento dos recursos

mantidos na Conta Unica. Os objetivos desse detalhamento sdo: (i) propiciar os elementos
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informativos que forem necessarios ao gerenciamento financeiro a cargo dos orgdos e
entidades do Estado e (ii) garantir a titularidade e disponibilidade de seus recursos
proprios.

A estrutura da DDR ¢ constituida pelo codigo do o6rgdo, o codigo da

fonte orgamentaria e o detalhamento, no formato ORGAO.A.BC.DEFGH, onde:

ORGAO = Cédigo do 6rgio que cadastra e movimenta a DDR
A = Grupo de Fonte/Destina¢ao de Recursos
BC = Especificacdao da Fonte/Destinagcdo de Recursos (codigo or¢gamentario)

DEFGH = Detalhamento segundo as necessidades gerenciais de cada Unidade

Estrutura da DDR:

Fonte
Orgdo orcamentaria Detalhe
——

(2] ?I_zﬂ [

Grupo <
1 - Recursos do Tesouro

2 — Recursos de Outras Fontes

Cédigo orcamentdrio <
Exemplo: 20 = Recursos proprios

Detalhamento >
00000 = Detalhamento Padrao

Estrutura livre em cada Orgio

Descritor textual, por Orgio

O razao contabil da DDR substitui os extratos das contas bancarias em
todos os casos em que seja prevista a sua apresentacdo para fins de prestagdo de contas
da utilizagdo de recursos movimentados por meio do Sistema da Conta Unica, conforme

o disposto no § 42 do Art. 12 do Decreto n2 8.853/2016.

SEFAZ-GO (Versao Jun/2017)
Aprovado em:
Atualizado em: Maio 2018



12

ESTADO DE GOIAS ,
Manual Operacional da Conta Unica

1.6. Contas contabeis

Os registros contabeis dos saldos e movimentos das contas bancarias
do Estado, a partir da implantagdo da Conta Unica, cumprem objetivos que vdo muito
além daqueles tradicionalmente relacionados com as fungdes de controle e prestacdo de
contas. A contabilidade ¢ o instrumento sobre o qual se realiza o gerenciamento financeiro

do Estado e se executam os movimentos financeiros no ambito de seus 6rgdos e entidades.

Através dos registros contabeis sdo realizados os controles das
disponibilidades financeiras, com identificagdo dos recursos proprios de cada 6rgio ou
entidade, ou a eles transferidos, assim como das fontes de recursos e dos detalhamentos
que forem necessarios ao gerenciamento financeiro. Mantém-se também na contabilidade

o registro destacado dos recursos pertencentes aos municipios ou a terceiros.

As contas contabeis de registro dos recursos no sistema da Conta Unica

abrangem:

L Conta Ativa de registro do valor disponivel;

II.  Conta de controle de disponibilidade por destinacdo de recursos, detalhando
o valor disponivel por codigo de DDR;

II. Conta de controle que demonstra, por DDR, o montante do limite concedido
aos Orgdos, para realizagdo de pagamentos a conta de recursos da conta
principal do Tesouro, e ainda ndo utilizado para emissdo de Ordens de
Pagamento (OP);

IV. Conta de controle que demonstra, por DDR, o montante das OP emitidas pelo

orgdo ou entidade e ainda ndo quitadas junto ao agente financeiro.
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1.6.1. Contas do ativo financeiro

As contas do ativo financeiro registram as disponibilidades do Estado

em trés grandes conjuntos, quais sejam:

I - Disponibilidades dos orgios e entidades integrantes do sistema da Conta tnica,

detalhadas conforme abaixo:

a) Disponibilidades do Tesouro;
b) Disponibilidades de outros entes do Estado (municipios);

c) Disponibilidades dos demais 6rgaos e entidades.

II — Disponibilidades mantidas em contas bancarias nao integrantes do sistema da Conta

Unica.

1.6.2.  Contas de controle das disponibilidades

Essas contas sdo utilizadas com o objetivo de detalhar as
disponibilidades financeiras por DDR, destacando-se os recursos que se encontram
disponiveis para programagdo assim como aqueles que ja se encontram comprometidos
de acordo com o processo de execucdo da despesa, consideradas as diferentes etapas do
ciclo orcamentario. Nesse sentido, as disponibilidades sdo detalhadas segundo os

seguintes grupos:

I — No ambito do 6rgdo Tesouro:
a) Disponivel para concessdo de autorizagdo de limite de saque ou transferéncia
financeira;

b) Limites de saque concedidos a utilizar
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IT — No ambito dos demais 6rgdos e entidades:
a) Disponibilidade para custeio;
b) Limites recebidos de RRT a utilizar;
¢) Autorizagdes recebidas de RDO a utilizar;
d) OP emitida a quitar
e) Autorizagdes de limites de RRT comprometidos;

f) Autorizagdes RDO e Limites RRT comprometidos.

Mediante acompanhamento dos saldos das referidas contas os 6rgéos e
entidades do Estado podem verificar, em tempo real, o montante de suas disponibilidades
financeiras, consolidado ou detalhado segundo cada uma das DDR, assim como o valor
das autorizacdes concedidas pelo Tesouro para utilizacdo desses recursos. Também ¢
possivel avaliar o nivel de comprometimento das disponibilidades em decorréncia de
emissdo de OP ainda ndo quitadas pelo agente financeiro. O detalhamento das contas

contabeis se encontra no Anexo 2 — Tabela de contas contabeis, deste Manual.
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Legislacdo especifica

O arcabougo normativo especifico a Conta Unica do Tesouro Estadual

¢ constituido pelos seguintes atos:

a) Lei Complementar n® 121, de 21 de dezembro de 2015.
b) Decreto n2 8.853, de 20 de dezembro de 2016.
c) Instrugdo Normativa SEFAZ n® 1311/16-GSF, de 22 de dezembro de 2016.

No Anexo 1 deste manual se encontra também a indicagdo da legislacdo
geral pertinente ao processo de gestdo financeira do Estado, compreendendo a Conta

Unica e demais contas bancarias dos 6rgaos e entidades do Estado.
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Definicoes

No ambito do sistema da Conta Unica do Tesouro Estadual aplicam-se

as defini¢des a seguir, conforme disposto na Instru¢do Normativa SEFAZ n2 1311/16-

GSF, de 22 de dezembro de 2016:

a)

b)

d)

Sistema da Conta Unica do Tesouro Estadual: sistema constituido por conta
bancaria Unica em instituicdo financeira contatada pelo Estado e por contas
escriturais no sistema de contabilidade do Estado, compreendendo também o
conjunto de normas, processos operacionais e sistemas para gerenciamento e

movimentagdo dos recursos depositados na Conta Unica do Tesouro Estadual

Conta DDR: Conta escritural de Disponibilidades por Destinagdo de Recursos,
na qual os valores mantidos na Conta Unica sdo registrados de maneira a
identificar a titularidade e disponibilidades de determinados conjuntos de
recursos, segundo suas vinculacdes, beneficiarios, contratos ou qualquer outra
forma de segregacao dos recursos financeiras que venha a ser necessaria para fins

legais ou gerenciais.

Tesouro Estadual: Nas referéncias genéricas, trata-se do conjunto de todos os
ativos e passivos do Estado de Goids. Nas referéncias especificas, trata-se da

Superintendéncia do Tesouro Estadual, da Secretaria de Estado da Fazenda.

Cronograma Mensal de Desembolso Financeiro (CMDF): Consiste na
programacdo de desembolso, com datas preestabelecidas, observadas as

disponibilidades financeiras projetadas;
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¢) Documento de Arrecadacio de Receitas Estaduais (DARE): Documento de
arrecadagdo de receitas de qualquer natureza, tributarias ou ndo tributarias, bem
como de recebimento de quaisquer recursos que terceiros devam ou queiram

recolher a Conta Unica.

f) Fonte de recursos: Mecanismo de classificacdo orcamentaria dos recursos
administrados pelo Estado que visa demonstrar e gerir destacadamente os
montantes que, em decorréncia de lei, sejam destinados a suportar despesas

orcamentarias de fundos, programas ou acdes especificas.

g) Limite de saque: Mecanismo de disponibilizacdo de recursos financeiros para

pagamento diretamente a débito da Conta Unica, na modalidade RRT.

h) Ordem de pagamento (OP): Documento emitido no &mbito do Sistema da Conta
Unica com vistas a0 cumprimento do pagamento por parte do agente financeiro,

ou mediante quitagdo da obrigagdo, no caso de pagamento intra-Conta Unica.

i) Ordem de pagamento extra-or¢amentaria (OPE): Modalidade de OP destinada
a realizacdo de pagamentos ou transferéncias financeiras que ndo decorram da
execucdo orcamentaria, a exemplo das restituigdes de caugdes e de depositos de

diversas origens.

j) Ordem de Provisdo Financeira (OPF): Documento do sistema da Conta Unica
destinado a disponibilizar recursos para que um 6rgdo ou entidade possa emitir
ordens de pagamento. E emitida em trés modalidades: OPF de limite de saque,
destinada a disponibilizar recursos para que um o6rgdo ou entidade emita OP
diretamente a débito da Conta Unica; OPF de transferéncia financeira, quando for
necessario transferir recursos para uma conta bancaria de 6rgao ou entidade fora

do sistema da Conta Unica.
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k) Pagamento intra-Conta Unica: Pagamento entre 6rgios ¢ entidades integrantes

da Conta Unica, realizado sem o tramite de recursos na rede bancaria.

1) Receita Recolhida ao Tesouro (RRT): Receitas arrecadadas por qualquer
entidade do Estado e que sejam recolhidos a unidade Tesouro no ambito do

sistema da Conta Unica.

m) Receita Disponivel no Orgio (RDO): Receitas arrecadadas pelos 6rgios ou
entidades, qualquer que seja a fonte orgcamentaria, inclusive fonte 100 — Receitas
Ordinarias, cuja disponibilidade seja mantida no proprio 6rgdo ou entidade, ou
seja, em conta de disponibilidades do 6rgdo ou entidade no sistema contabil. No
caso em que um recurso inicialmente recolhido como RDO seja transferido para

o Tesouro, tal disponibilidade passa a constituir RRT.

n) Unidade Gestora: Unidade orcamentaria ou administrativa investida do poder
de realizar pagamentos de qualquer natureza, gerir recursos orgamentarios e
financeiros proprios ou sob descentralizacdo, assim como adotar medidas com

vistas ao recebimento de créditos do Estado, de qualquer natureza.

o) Unidade Orcamentaria: O segmento da administracao direta a que o orgamento
da Unido consigna dotagdes especificas para a realizagdo de seus programas de

trabalho e sobre os quais exerce o poder de disposicao.
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Disponibilidade e titularidade de recursos
proprios

A LC 121/2015 estabelece que o Sistema da Conta Unica “garantird aos
beneficiarios sua titularidade e disponibilidade, bem como propiciard elementos
informativos e de controle para a realizacdo do gerenciamento financeiro que seja

necessario no ambito de qualquer unidade do Estado”.

O Tesouro Estadual ndo se apropria dos recursos proprios dos 6rgaos
depositados na Conta Unica. Os mecanismos de individualizagio dos fundos e de gesto
das disponibilidades da conta unica propiciam os meios para que o Tesouro garanta a
titularidade e a disponibilidade dos recursos proprios dos 6rgaos. Por estes instrumentos,
os recursos proprios sdo identificados e classificados contabilmente em conta de

disponibilidade financeira do proprio 6rgéo titular dos recursos.

Os recursos proprios poderdo ser identificados na contabilidade, nos
subtitulos e contas correntes da conta 82111 - Disponibilidade por Destinacdo de
Recursos, discriminados por o6rgdo, fonte e detalhamento. A relacdo das DDR de um
orgdo ¢ apresentada em consulta ao SIOFINet, mediante acesso ao menu “Cadastro ->

Manter DDR”.
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Descri¢ao do processo de trabalho

Arrecadacao e recebimentos diversos

Tanto a arrecadacdo quanto o recebimento de recursos extra-
or¢amentarios, com ingresso a conta principal do Tesouro no sistema da Conta Unica,
devem ser realizados através do DARE. Para que os recursos ingressados possam ser
identificados e classificados eletronicamente, ¢ necessario que o DARE contenha
identificador da correspondente DDR. O identificador, juntamente com o codigo da
arrecadacgdo, indicara o 6rgao arrecadador e todos os elementos necessarios para o registro
contabil pertinente. O processo pertinente requer a execugdo das seguintes atividades:

a) Cadastrar a DDR a crédito da qual deverdo ser langados os recursos
recebidos;

b) Emitir o DARE para arrecadacdo do valor junto & rede bancaria
arrecadadora do Estado;

c) Classificar e registrar os recursos recebidos, mediante langamentos

contabeis realizados automaticamente no ambito do sistema SCG.

Solicitacdo de pagamento

A solicitacdo de pagamento deve ser realizada depois de cumpridas
todas as etapas da execug@o orcamentaria da despesa, inclusive o registro formal de sua
liquidacao no ambito do SIOFINet. O procedimento de solicitacdo corresponde a emissdo
do correspondente Cronograma Mensal de Desembolso Financeiro (CMDF). O processo
de trabalho requer a execucao das seguintes atividades:

a) Selecionar, em menu do SIOFINet, a DDR na qual se encontram
disponiveis os recursos a serem utilizados para o pagamento;

b) Selecionar a conta bancaria a débito da qual devera ser efetuado o
pagamento, caso esta ndo seja a conta principal do Tesouro no sistema

da Conta Unica;
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¢) Selecionar pagar com RDO ou com RRT caso se trate de fundos

mantidos a conta principal do Tesouro no sistema da Conta Unica.

Uma vez que o usuario tenha cumprido todas essas etapas, a solicitagdo

(CMDF) estara concluida.

Aprovacio da CMDF

A aprovagdo do CMDF sera realizada pela Geréncia de Administragdo
Financeira da Superintendéncia do Tesouro Estadual, apds analise que leva em conta o
montante global das solicitagdes de todos os o6rgaos e entidades, a programagao financeira
de pagamentos e a disponibilidade de caixa do Tesouro, dentre outras condicionantes. As
atividades pertinentes sdo executadas por intermédio do sistema SIOFINet. Uma vez
aprovadas os CMDF, sdo emitidas as correspondentes Ordens de Provisdo Financeira
(OPF), por meio das quais o Tesouro autoriza que os pagamentos sejam efetuados, ao
mesmo tempo em que disponibiliza os recursos financeiros correspondentes, caso tais

recursos ainda ndo se encontrem disponiveis para o 6rgao.

Pagamento

O pagamento da despesa ¢ executado pelos orgdos e entidades, por
intermédio do SIOFINet, mediante emissdo das Ordens de Pagamento (OP) que

couberem.

Restituicoes de pagamento

Restituicdes de pagamentos efetuados pelo Estado podem ser necessarias
em diferentes situagdes, nem sempre previsiveis. Quando se tratar de restituicdes de
pagamentos realizados em exercicio anterior, o montante recebido constituira receita do
exercicio corrente e o recolhimento devera ser efetuado junto a rede bancaria, por

intermédio do DARE.
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Ao tratar de despesa do mesmo exercicio, usualmente as restituicdes devem
se realizar mediante retorno dos recursos as mesmas contas bancarias debitadas por
ocasido do pagamento.

Por sua vez, a devolugdo de recursos na Conta Unica (10.000-4)
provenientes de devolugdo de salario, pagamentos indevidos a fornecedores, devolucdo
de diarias, devolucdo de adiantamentos, entre outros, ao efetuar Guia de Recolhimento

devera ser informado o Tipo de Guia de Recolhimento os quais sdo:

1- Devolugdo para Conta Unica

a) Ex. Financeira — Efetuar Guia / Anulacao OP / Estornos: Acessar o

menu no SIOFI de emissdo da Guia de Recolhimento;

b) Seleciona Documentos de Pagamento: selecionar o documento de pagamento

a ser devolvido;

¢) Selecionar o Tipo de Guia de Recolhimento: selecionar a opcao “Devolucio
na Conta Unica” para devolugdo de recursos. A opgdo “Recolhimento para

regularizar OP”, refere-se as OP estornadas pelo agente financeiro;
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[
, Efetuar Guia/Anulacdo OP/Estornos

Empenho: 2017.2301.004.00400
Tipo Documento: Guia de Recolhimento
Documento Origem: OP
Valor do Documento de Origem: 1.111.312,29

Data Documento: 26 / 12 / 2017
Nimero da PDF: 2017230100500

Tipo de Guia de Recolhimento: B Selecione - '-;
-- Selecione --
Dacumento ESEEYE Devolugio para Conta Unica Saldo do Movimenio __\eior da Operapd
201700004067653 1 |Recolhimento para Regularizar OP | 1.110.924 39 > EO,GD
1 Valor Total Operacdo: EO,GO
Histarico:
Y
Continuar Voltar Limpar

d) Apos selecionar a opc¢do “Devolucdo para Conta Unica” ficardo
disponiveis as opgdes de “Beneficiario”, “endereco”, “data de vencimento”
e “Detalhe da receita”;

Efetuar Guia/Anulagio OP/Estornos

o: 2017.2301.004.00400
Guia de Recolhimante
m: OP

1.111.312,29

Data Documento: 26 f 12 f 2017
Numefs da PDF: 2017230100500
Devolugdo para Conta Unica v

-- Selecione um sndereco — *

Selecione um tipo de detalhe da recelta —

Valor Total Operacho: 0,00

Continwar | Weltsr | impar |

e) Nesta opcdo serd aberta uma nova tela onde deverdo ser informados o
Beneficiario (CPF ou CNPJnome) — nome da pessoa e/ou empresa

responsavel pela devolucdo do recurso, seu Endereco, Data de Vencimento
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g)

h)

do DARE — Documento de Arrecadacdo de Receitas Estaduais (que devera ser
uma data igual ou superior a data corrente e do exercicio atual), bem como o
Detalhe da Receita que podera ser:

408 - DEVOLUCAO DIARIAS EXERCICIO ATUAL,

409 — DEVOLUCAO SALARIOS/GASTOS C/PESSOAL DO EXERCICIO
ATUAL,

410 — RESTITUICAO PAGAMENTOS INDEVIDOS DO EXERCICIO
ATUAL,

411 —RESSARCIMENTO DE INCENTIVOS/AUXILIOS CONCEDIDOS DO
EXERCICIO ATUAL ou

412 — DEVOLUCAO ADIANTAMENTOS EXERCICIO ATUAL, além do
Valor e do Historico.

Se o enderego nao estiver cadastrado o sistema criticara, sendo necessario sua
atualizacao no menu Ex. Or¢amento.

-> Manter Pessoa.

No campo “Valor da Operagdo” sera informado o valor do recolhimento a ser

realizado.

Ap0s a confirmacdo da Guia todas informagdes citadas serdo exibidas em uma
tela contendo o DARE que deverd ser impresso e encaminhado ao Banco para

pagamento.

Ap0s o pagamento o sistema ird alterar automaticamente a situacdo da Guia de
“Dare Emitido” para “Quitado” a 01:00 Hora do dia seguinte ao pagamento,

nao sendo, portanto, necessaria sua contabilizagdo.

As Guias com a situagdo “Dare Emitido” podem ser Estornadas, porém nao

podem ser contabilizadas.
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I1 - Recolhimento para Regularizar OP

Devera ser utilizada para devolver recursos para contas que nao sejam da
Conta Unica e para regularizar Ordens de Pagamento que foram estornadas pelo Banco

(situagdo da OP “Estornado”), inclusive os estornos da Conta Unica.

Pagamentos extra-orcamentarios

Situagdes de pagamento de compromissos ndo decorrentes da execugdo de
despesa or¢amentaria sdo frequentes, como nos casos de restituigdes de receitas ou de
depositos de terceiros. Tais pagamentos sdo realizados mediante utilizacdo de

modalidades especificas de Ordens de Pagamento, as OP-Extra-orcamentarias.

Rendimentos financeiros

O Tesouro obtém rendimentos pela aplicagdo, no mercado financeiro, das
disponibilidades diarias mantidas no sistema da Conta Unica. Parte destes rendimentos
reverte aos orgios e entidades que mantém seus recursos na Conta Unica, desde que
disponham de autorizacdo legislativa para se apropriar dos mesmos. O calculo dos
rendimentos ¢ efetuado pela Superintendéncia do Tesouro Estadual, e os montantes sdo
creditados as respectivas DDR dos o6rgdos e entidades. O processo de trabalho pertinente

requer a execucao das seguintes atividades:

a) Criar ou atualizar os tipos de rendimento;

b) Cadastrar ou atualizar o tipo de rendimento financeiro de cada 6rgdo ou
entidade, por DDR;

c) Estabelecer o calendario de rendimentos;

d) Calcular os rendimentos de cada DDR;

e) Distribuir os rendimentos.
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Atribuicoes e competéncias
1.7. Atribuigdes

1.7.1.  Da Superintendéncia do Tesouro Estadual

Sdo atribuicdes da Superintendéncia do Tesouro Estadual (Portaria n®

136/2013 — GAB — Regimento Interno SEFAZ):

a) Autorizar a abertura de contas bancarias dos 6rgdos da administrag@o direta, das
autarquias, fundagdes e dos fundos especiais;

b) Controlar a Conta Unica e todas as contas bancarias administradas pela
Superintendéncia do Tesouro Estadual;

c) Efetuar a aplicagdo dos saldos financeiros e controlar seus rendimentos;

1.7.2. Do Nucleo Central de Contabilidade

Sao atribui¢cdes do Nucleo Central de Contabilidade da Superintendéncia

do Tesouro Estadual da Secretaria da Fazenda, no 4mbito do sistema da Conta Unica:

a) Orientar os 6rgdos ¢ entidades integrantes do Estado sobre os procedimentos de
execucdo, registro e controle dos atos e fatos pertinentes a execugao financeira da
despesa e da receita e demais movimentos financeiros, quanto aos aspectos
contabeis;

b) Cadastrar as DDR solicitadas pelos 6rgéos e entidades;

c) Cadastrar os pardmetros de classificagdo e contabilizacdo dos recursos recebidos,
para cada DDR;

d) Efetuar os registros contabeis pertinentes aos recursos ingressados a Conta Unica;

SEFAZ-GO (Versao Jun/2017)
Aprovado em:
Atualizado em: Maio 2018



27

ESTADO DE GOIAS ,
Manual Operacional da Conta Unica

e) Executar o processo de conciliagdo diaria dos fluxos e saldos da conta principal
do Tesouro no sistema da Conta Unica com os correspondentes extratos bancarios
do agente financeiro;

f) Adotar as iniciativas junto aos 6rgaos e entidades integrantes da Conta Unica, com
vistas a regularizagdo de divergéncias de conciliagdo, quando necessario.

g) Elaborar os relatorios pertinente aos fluxos e saldos das contas contabeis

pertinentes ao sistema da Conta Unica.

1.7.3. Do Gestor do Sistema da Conta Unica

Sdo atribuicdes do Gestor do Sistema da Conta Unica (estrutura

administrativa no ambito da Superintendéncia do Tesouro Estadual):

a) Orientar os 6rgdos e entidades integrantes do Estado sobre os assuntos tratados
neste Manual, exceto aqueles de competéncia do Nucleo Central de
Contabilidade;

b) Acompanhar diariamente os fluxos e saldos das contas contabeis do sistema da
Conta Unica e zelar para que se mantenham conciliados com os extratos bancarios
correspondentes, mantendo para tanto a articulagdo que couber junto ao Nucleo
Central de Contabilidade e aos 6rgéos setoriais;

c) Articular-se, sempre que couber, junto aos 6rgaos e entidades do Estado, inclusive
os orgdos de controle, com vistas a incorporagdo de todas as disponibilidades
financeiras do Estado a conta principal do Sistema da Conta Unica e a extingo
das demais contas bancarias;

d) Articular-se junto ao Agente Financeiro contratado pelo Estado, bem como junto
aos provedores de servigos de tecnologia da informacao da SEFAZ, no sentido do

aperfeicoamento continuo do Sistema da Conta Unica do Estado;
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e) Propor os tipos de rendimentos financeiros a serem oferecidos pelo Tesouro sobre
os recursos mantidos & Conta Unica as DDR que detenham previsdo legal de
remuneragdo, assim como as condi¢des de aplicabilidade de cada tipo de
rendimento;

f) Analisar os pedidos de cadastramento de tipos de rendimento propostos pelos
orgdos e entidades, bem como decidir quanto a sua aplicabilidade em cada caso;

g) Divulgar, através do SIOFINet, as taxas, os tipos e o calendario de rendimentos
oferecidos pelo Tesouro;

h) Acompanhar e validar os calculos de juros realizados sobre os saldos de DDR
remuneradas;

i) Autorizar o crédito dos rendimentos sobre os saldos de DDR remuneradas;

j) Propor normas e orientagdes sobre o funcionamento do sistema da Conta Unica;

k) Manter atualizado este Manual;

1) Responder diretamente, quando couber, ou propor respostas a qualquer 6rgdo de

controle sobre os temas tratados neste Manual.

1.7.4.  Dos orgaos e entidades

Sao atribuicdes dos orgdos e entidades executores do or¢amento do Estado:

a) Solicitar o cadastramento de suas DDR;

b) Solicitar & Superintendéncia do Tesouro Estadual o cadastramento do tipo de
rendimento desejado para cada uma de suas DDR que tenham previsdo legal de
remuneracao por aplicagdo financeira;

c) Solicitar a geragdo dos DARE para arrecadacdo dos recursos;

d) Acompanhar o ingresso, classificacdo e registro dos recursos arrecadados ou

recebidos;
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e) Emitir as Guias de Apropriagdo de Receitas, as Guias de Restituicdo de

Pagamento e as Guia de Cancelamento de OP manual (GCOP manual);

f) Gerar os DARE de restituigdo e orientar os devedores com vistas a efetivagdo das

restituigdes correspondentes.

E também atribui¢io dos 6rgdos e entidades executores do orgamento do
Estado, quanto ao registro contabil dos atos e fatos pertinentes ao Sistema da Conta Unica

do Tesouro (Decreto n® 8.865, de 12 de janeiro de 2017):

a) Executar os registros dos fatos contabeis de sua algada, observado o disposto no
Decreton?4.515, de 09 de agosto de 1995, bem como em normas complementares

emitidas pelo Nicleo Central de Contabilidade.

1.8. Competéncias

1.8.1.  Da Secretaria de Estado da Fazenda

Compete a Secretaria de Estado da Fazenda (Decreto n® 8852/2016)

a) Expedir orientagcdes e atos regulamentares para o adequado cumprimento das
normas pertinentes ao funcionamento do sistema da Conta Unica, cabendo-lhe,
ainda, a elaboracgdo e apresentagdo deste Manual da Conta Unica do Tesouro
Estadual;

b) Definir as taxas, os tipos e o calendério de rendimentos a serem creditados aos
orgdos e entidades que mantenham disponibilidades na conta principal do sistema
da Conta Unica, bem como a sua aplicagio em cada conta DDR, com a fixagdo

dos mecanismos operacionais para o calculo e crédito da respectiva remuneragao.
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Compete ainda a Secretaria de Estado da Fazenda (Portaria n® 136/2013 —
GAB — Regimento Interno SEFAZ):

a) Administrar os recursos financeiros do Estado;
b) Estabelecer regras sobre a aplicacdo financeira das disponibilidades em poder de

orgdos, entidades e fundos especiais do Poder Executivo;

1.8.2.  Da Superintendéncia do Tesouro Estadual

Compete a Superintendéncia do Tesouro Estadual (Portaria n® 136/2013 —
GAB — Regimento Interno SEFAZ):

a) Administrar a Conta Unica do Tesouro Estadual ¢ outras que sejam de sua
responsabilidade;

b) Estruturar, manter e articular o Sistema de Administracdo das Finangas Estaduais,
envolvendo os 6rgaos setoriais de programagao financeira, com o objetivo de dar
suporte a execugao eficiente da despesa publica;

¢) Administrar, controlar, avaliar ¢ normatizar os sistemas informatizados relativos

aos processos do Tesouro Estadual;

Compete também ao Superintendente do Tesouro Estadual (paragrafo unico

do art. 10 do Decreto n® 8.865, de 12 de janeiro de 2017):

a) Emitir as Ordens de Provisao Financeira;

1.8.3.  Da Superintendéncia da Receita

Compete a Superintendéncia da Receita (Portaria n® 136/2013 — GAB —
Regimento Interno SEFAZ):
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a) Gerir, elaborar e aplicar normas sobre os procedimentos de manutencdo e
seguranca de dados, de informacgdes e de documentos fiscais, observadas as regras

do sigilo e conveniéncia na divulgagao;

b) Planejar, coordenar, avaliar, inspecionar, orientar e controlar as atividades
inerentes a rede arrecadadora das receitas estaduais, referentes a arrecadacio das
receitas estaduais, com observancia das legislacdes tributaria e das instituigdes

financeiras oficiais;

1.8.4. Da Geréncia de Administragao Financeira

Compete a Geréncia de Administracdo Financeira da Superintendéncia do
Tesouro Estadual, da Secretaria da Fazenda (Portaria n? 136/2013 — GAB — Regimento
Interno SEFAZ):

a) Fazer a conciliagdo bancaria e o acompanhamento das contas correntes bancarias
do Tesouro Estadual,;
b) Repassar recursos financeiros as unidades or¢amentarias via de Ordem de

Provisdao Financeira — OPF, inclusive liberar recursos proprios dos 6rgaos.

1.8.5. Do gerente de finangas dos orgdos e entidades

Compete ao Gerente de Financas, ou detentor de cargo equivalente, efetuar
o fechamento do Cronograma Mensal de Desembolso Financeiro - CMDF (Arts. 12 e 13
do Decreto n® 8.865, de 12 de janeiro de 2017).
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1.8.6. Do Ordenador de Despesa

Compete ao Ordenador de Despesa (Titular de Secretaria de Estado,
Presidente de entidade ou autoridade delegada) firmar os documentos de pagamento do

respectivo o6rgdo ou entidade (Art. 12 ¢ 13 do Decreto n® 8.865, de 12 de janeiro de 2017).

1.8.7. Da Controladoria-Geral do Estado

Compete a Controladoria-Geral do Estado analisar, previamente, a
legalidade e legitimidade de processos de despesa a conta do Orgamento-Geral do Estado,
incluindo recursos de todas as fontes, mesmo os referentes a convénios e ajustes, no
ambito do Poder Executivo, selecionados consoante critérios previamente definidos em
Instrugao Normativa do Titular da Controladoria-Geral do Estado. (Art. 7° §12 Inciso 11
da Leino 17.257, de 25 de janeiro de 2011, e Art. 48, inciso I, do Decreto n® 8.865, de 12
de janeiro de 2017).
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Normas e procedimentos

As normas e procedimentos constantes deste titulo compreendem as

atividades pertinentes aos seguintes assuntos:

a) execucdo da receita orcamentdria e recebimento de quaisquer outros
recursos financeiros no ambito do sistema da Conta Unica do Tesouro
Estadual;

b) execucdo da despesa orcamentaria, no ambito do sistema SIOFINet,
abrangendo o registro do Cronograma Mensal de Desembolso
Financeiro (CMDF), a aprovagdo da CMDF, a emissdo das Ordens de
Provisdo Financeira (OPF) e das Ordens de Pagamento (OP), bem
como os ajustes pertinentes aos pagamentos, quando forem necessarios.

c) execugdo dos pagamentos extra-orgamentarios; e

d) calculo e crédito, aos beneficiarios, dos rendimentos financeiros sobre

disponibilidades mantidas na Conta Unica.

N3ao se inserem neste capitulo, portanto, os procedimentos de execucdo da

despesa que antecedem a emissdo da CMDF, como o empenho e sua liquidagao.

O Anexo 4 — Orientacdo operacional passo a passo contém as instrugdes

detalhadas para a execucdo das atividades tratadas neste capitulo.
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1.9. Arrecadacao e recebimentos diversos

1.9.1.  Orienta¢des normativas

As receitas publicas do Estado, assim como quaisquer valores, de qualquer
natureza, que tenham que ser recolhidos & conta principal do sistema da Conta Unica do
Tesouro Estadual, deverdo ser arrecadados ou recebidos através da rede bancaria
arrecadadora do Estado, exclusivamente por intermédio do Documento de Arrecadagdo
de Receitas Estaduais — DARE, conforme disposto no Decreto n 6.737, de 17 de abril de
2008.

Devera ser arrecadado por intermédio do DARE todo e qualquer valor que
terceiros devam ou desejem pagar, depositar ou entregar ao Estado no ambito da Conta
Unica, abrangendo recursos orcamentarios € extra-orgamentarios, abrangendo as taxas,
as receitas proprias dos orgaos, os depdsitos, assim como as restituigdes de pagamentos

efetuados a maior ou indevidamente, como diarias, salarios e pagamentos a fornecedores.

Excetuam-se desta regra somente os cancelamentos de OP emitida, por
rejeicdo, estorno ou qualquer iniciativa junto ao agente financeiro. Nestes casos, o agente
financeiro efetuara o deposito dos recursos correspondentes, a conta principal do Tesouro
no sistema da Conta Unica, e enviara os dados pertinentes 28 SEFAZ, por meio de arquivo
eletronico do processamento de pagamentos de OP. Em nenhuma outra situagdo ¢
admitido o recebimento de recursos mediante depdsito diretamente a conta principal do

Sistema da Conta Unica do Tesouro.
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Em casos excepcionais, devidamente autorizados, as receitas, assim como
outros créditos e valores, poderdo ser recebidas mediante depositos em contas bancarias,
desde que esta ndo seja a conta principal do Tesouro no sistema da Conta Unica. Nestes
casos, a apropriagdo contabil dos recursos podera ser realizada mediante emissdo da Guia

de Receita ou da Guia de Recolhimento.

Guia de Receita

Documento emitido no SIOFINet com a finalidade de apropriar
contabilmente os valores recebidos mediante qualquer forma de deposito a conta bancaria
do 6rgdo arrecadador ou recebedor. A Guia de Receita ndo pode ser utilizada para acolher
deposito a conta principal do Tesouro no sistema da Conta Unica. A Contabilidade podera
decidir sobre as situagdes de excepcionalidade que justifique a inobservancia desta regra

no ambito do Poder Executivo.

Guia de Recolhimento

A guia de recolhimento devera ser emitida no SIOFINet quando se tratar
recolhimento a conta principal do Tesouro no Sistema da Conta Unica por intermédio do
DARE, nos casos de restituicdo do valor total ou parcial de um pagamento cuja OP ja
tenha sido quitada definitivamente pelo agente financeiro, ou seja, 0s recursos

correspondentes ja tenham sido entregues aos beneficiarios.

E importante salientar que as restituigdes de despesas de exercicios
anteriores constituem receitas. Por sua vez, as restituicdes de despesas pagas no mesmo
exercicio constituem anulagdo de despesa, de maneira que deverdo ser anulados os
correspondentes empenhos. Assim, devera ser utilizada DDR especifica para cada um

desses tipos de recebimento.
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Todos os recursos mantidos na conta principal do Sistema da Conta Unica
serdo registrados em contas de controle, classificados por DDR. Os recursos que ndo
necessitem gerenciamento detalhado serdo registrados em DDR  genérica,

preferencialmente utilizando o codigo de detalhamento “00000”.

Os recursos diretamente arrecadados pelos 6rgdos e entidades integrantes
da conta principal do Sistema da Conta Unica serdo registrados em contas contabeis no
proprio 6rgdo ou unidade responsavel por sua administragdo, classificados como

disponibilidades financeiras dos mesmos e discriminados por DDR.

As DDR cadastradas para um 6rgdo ou entidade somente serdo utilizadas
por ela propria, e para cada DDR sera cadastrada a respectiva parametrizagdo para fins

de realizacdo dos pertinentes contabeis, quando de seu ingresso & Conta Unica.

Conforme estabelecido na Lei Complementar n® 121/2015, os recursos
recebidos pelo Estado em decorréncia de convénios com outros entes ndo integrardo a
Conta Unica. Assim, esses recursos continuardo sendo depositados em contas bancarias
junto ao agente financeiro do Tesouro. No entanto, tais recursos deverdo ser detalhados
por DDR, de modo a permitir a identificacdo de cada um dos convénios e das fontes de

recursos mantidas nas contas bancarias.
1.9.2.  Procedimentos

I - Cadastrar DDR

Cada 6rgéo ou entidade cadastrara suas proprias DDR, utilizando qualquer

numeracgdo para o detalhamento das fontes, sequencial ou ndo, até 99.999 contas. Nessa
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faixa de numeracdo poderdo ser criadas tantas DDR quantas sejam necessarias para o

gerenciamento dos recursos com o nivel de detalhamento que o 6rgdo ou entidade desejar.

O cadastramento da DDR sera realizado pelo proprio 6rgao ou entidade, por
intermédio do Sistema de Contabilidade Geral do Estado de Goias (SCG). No ato de
cadastramento devera ser indicado se a DDR sera utilizada para detalhar recursos da conta

Unica.

O cadastramento realizado sera em seguida submetido a validagdo do
Nucleo Central de Contabilidade, da Superintendéncia do Tesouro Estadual e, em
seguida, mediante avaliacdo também da mesma Superintendéncia, sera registrado no
sistema SIOFINet se a mesma DDR estara autorizada para pagamentos mediante

utilizagdo de limites de saque de recursos da Conta Unica.

II - Solicitar geracdo do DARE

O DARE devera ser gerado através de portal especifico da SEFAZ. No
caso de arrecadacdo de receitas cujo ingresso ndo tenha detalhamento especifico, ou seja,
utiliza DDR genérica, ndo havera necessidade de indicagdo da DDR. Esse DARE sera
emitido através do portal do oOrgdo arrecadador ou do portal da SEFAZ

(www.sefaz.go.gov.br), =>servi¢os mais procurados =>pagamentos de tributos =>demais

orgdos arrecadadores.

No caso de recursos que devam ser detalhados por DDR desde o momento
de sua arrecadagdo, a emissdao do DARE devera ser realizada em portal de acesso restrito
de cada 6rgao responsavel pela arrecadagdo. Para ter acesso a esse portal, cada 6rgdo
devera enviar a Superintendéncia da Receita a indicagdo dos usuarios que terdo o acesso
para emissdo do DARE com DDR. Para tanto, devera preencher ficha cadastral disponivel

no portal Sistema Conta Unica e envia-la para hernani-tb@sefaz.go.gov.br.
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III - Transferir recursos de uma DDR para outra DDR da mesma unidade.

Somente se admite transferéncias entre as DDR de uma mesma fonte de

recursos, ¢ caso a DDR transferidora disponha de saldo suficiente.

As transferéncias serdo realizadas por intermédio da finalidade
“Transferéncia de Saldos entre DDR”, do “Documento Contabil de Débito”, efetuado no
SCG mediante acesso ao menu “Movimento”, operagdo “Contabilizar Nota de
Lancamento”. A realizagdo dessa operacdo somente estd disponivel para o perfil do

contador (servidor que responde como contador junto ao TCE).

IV - Excluir ou editar DDR

A exclusao de uma DDR pode ser realizada caso a mesma ainda ndo tenha
sido objeto de qualquer registro contabil no exercicio financeiro. No entanto, a edi¢do de
DDR para fins de alteragdo de sua nomenclatura pode ser realizada a qualquer momento.
As atividades pertinentes ndo sdo executadas pelo 6rgdo, mas deverdo ser solicitadas a

Contabilidade, mediante envio de e-mail para contabilidadecentral@sefaz.go.gov.br.

1.10. Solicitacdo de pagamento

1.10.1. OrientacOes Normativas

Os pagamentos a conta de recursos da Conta Unica compreendem a
realizacdo de qualquer transferéncia para terceiros ou para Orgdos ou entidades
integrantes do Estado, bem como os fluxos realizados no ambito da propria Conta Unica

para fins de liquidacdo de compromissos financeiros entre unidades integrantes da
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mesma. Portanto, alcanga tanto o pagamento de despesas or¢amentarias do Estado,

quanto outros fluxos extra-orcamentarios.

A disponibilizagdo de recursos financeiros e a autoriza¢do para que os
orgdos e entidades realizem seus pagamentos sera solicitada, pelo 6rgdo ou entidade
executor da despesa, por meio da emissdo, no sistema SIOFINet, do Cronograma Mensal

de Desembolso Financeiro (CMDF).

A emissdo do CMDF somente ¢ admitida depois de cumpridas, no ambito
do SIOFINet, todas as etapas de execugdo da despesa, até sua liquidacdo. Apds a
liquidacdo o orgdo ou entidade devera iniciar o procedimento de solicitacdo de

pagamento.

Uma vez cadastrada uma DDR, a SEFAZ indicara se a mesma podera
executar pagamentos mediante limites de saque a Conta Unica. Uma DDR que nio admita
pagamento mediante utilizagdo de limite de saque somente realizara pagamentos
mediante utilizagdo de recursos que ja se encontrem disponiveis no 6rgdo ou entidade

(RDO).

1.10.2. Procedimentos

Para solicitagdo de pagamento o usuario devera inicialmente selecionar a
DDR na qual se encontram disponiveis os recursos a serem utilizados para o pagamento.
Apenas uma opgao podera ser selecionada. Caso nenhuma DDR tenha sido cadastrada

pelo 6rgdo ou entidade, a operagdo ndo prosseguira.

Quando se tratar de DDR nao autorizada a movimentar limite de saque, um

menu sera apresentado ao usudrio indicando as contas bancarias do respectivo 6rgdo ou
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entidade. Para tanto, tais contas deverdo se encontrar previamente cadastradas no sistema
SIOFINet.
Uma vez selecionada a conta bancéaria a solicitagdo (CMDF) estarad

concluida. Somente uma conta bancaria pode ser selecionada.

Quando se tratar de DDR autorizada a movimentar limite de saque, um
menu sera apresentado ao usuario para que indique a origem dos recursos, devendo entdo

optar entre duas possibilidades:

e RRT — Recursos Recolhidos ao Tesouro, se 0 pagamento tiver que ser realizado
mediante utilizagdo de recursos que se encontrem disponiveis no 6rgdo Tesouro,

qualquer que seja a fonte de recursos.

e RDO — Recursos Disponiveis no Orgdo, se o pagamento for realizado mediante

utilizacdo de recursos que se encontrem disponiveis no proprio 6rgao.

Uma vez selecionada a origem dos recursos, a solicitagio (CMDF) estara
concluida. Caso uma mesma despesa deva ser paga parte com RDO e parte com RRT,

devera ser emitida uma solicitagdo para cada parcela.

1.11. Aprovagao da CMDF

1.11.1. Orienta¢des Normativas

Iniciado o procedimento de aprovagdo da solicitacio de pagamento,
verifica-se se existe disponibilidade, na DDR indicada, suficiente para cobrir o
pagamento. O processo consiste na verificagdo do saldo da DDR na conta contabil de

Disponibilidade por Destinacdo de Recursos, deduzido o montante das CMDF ja
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aprovadas anteriormente e para as quais ainda ndo tenham sido emitidas as

correspondentes Ordens de Pagamento (OP).

Uma vez autorizada a CMDF, a transferéncias dos recursos ou a
autorizacdo de pagamento com recursos disponiveis dos orgios e entidades se processa

através das seguintes modalidades de OPF:

L. OPF de Autorizacio de pagamento: para pagamentos na modalidade RDO,
quer sejam recursos da conta principal do sistema da Conta Unica quer sejam

recursos mantidos em conta bancéaria do 6rgao.

1L OPF de limite de saque: para disponibilizagdo de recursos para um 6rgio ou
entidade realizar pagamentos mediante saque diretamente & Conta Unica, na

modalidade RRT.

1. OPF de transferéncia financeira: para transferir recursos para conta
bancéria fora da Conta Unica, nos casos de unidades ndo integrantes da Conta
Unica, bem como nos casos excepcionais em que um orgdo ou entidade
integrante da Conta Unica continue mantendo conta bancaria para realizar

pagamentos;

Em qualquer situagdo, somente podera ser efetuado pagamento para
despesas que tenham sido solicitadas e autorizadas por intermédio do correspondente

CMDF.

1.11.2. Procedimentos

Uma vez concluida a solicitagdo, a SEFAZ realizard a competente analise,

com vistas a aprovacao, registrando no SIOFINet as CMDF aprovadas. As OPF para
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utilizagdo de recursos na modalidade RDO sdo entdo emitidas automaticamente pelo

sistema SIOFINet.

As OPF de limite de saque s3o emitidas pela SEFAZ, gerando
disponibilidade no o6rgdo ou entidade respectivo, com vistas a emissdo das OP

correspondentes.

As OPF de transferéncia financeira sdo enviadas ao agente financeiro, o
qual providencia a transferéncia de recursos do 6rgdo Tesouro para a conta bancaria do

orgdo ou entidade, a débito da qual serdo posteriormente emitidas as OP.

1.12. Pagamento

1.12.1. OrientacOes Normativas

Os pagamentos ou saques a débito da Conta Unica serdo executados

através dos seguintes instrumentos:

a) Ordem de pagamento (OP) - utilizada para a realizagdo de
pagamentos de despesas or¢amentarias, emitidas exclusivamente no
ambito do SIOFINet com observancia das etapas de execugdo do

or¢camento.

b) Ordem de pagamento extra-orcamentario (OP-Extra) - utilizada
para transferéncias financeiras e para o pagamento de compromissos

ndo orgamentarios.
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c) OPF de transferéncia financeira — utilizada para transferéncia
financeira de conta do Tesouro para conta do 6rgdo ou entidade;

d) Cartao de débito — a ser utilizado para pagamento mediante cartdo de
débito direto & Conta Unica. Este mecanismo somente serd adotado

apos edicdo de regulamentacdo especifica a respeito.

No ato de emissdo da OP sera realizada critica quanto a suficiéncia dos
recursos na DDR indicada para suportar o pagamento. Tal procedimento se realiza
também mediante verificagdo do saldo da correspondente DDR na conta contabil de
Disponibilidade por Destinacdo de Recursos. Caso o saldo ndo seja suficiente, a operagao

de emissao da OP ndo prosseguira.

A OP de despesa a conta do Tesouro Estadual so6 sera efetuada pela unidade
orgamentdria interessada apos o envio da OPF correspondente ao agente financeiro.
Quando se tratar de processos de despesa selecionados consoante critérios previamente
definidos em Instru¢do Normativa do Titular da Controladoria-Geral do Estado,
atualmente estabelecidos na Instru¢do Normativa n°® 33/2016-CGE/GAB, a emissdo da
OP somente devera ser realizada mediante prévia validacdo da despesa pela

Controladoria-Geral do Estado.

1.12.2. Procedimentos

Imediatamente apos autorizada a solicitagdo de pagamento (CMDF) o
orgdo ou entidade podera emitir a correspondente Ordem de Pagamento, caso se trate de
pagamento a débito de recursos previamente existentes em conta bancéria do 6rgdo ou

entidade.

Quando se tratar de pagamento mediante utilizacdo de recursos a serem

transferidos da Conta Unica para conta bancaria do érgio ou entidade, depois de
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autorizada a solicitagdo a SEFAZ emitirda a correspondente OPF de transferéncia

financeira e s6 entdo o 6rgdo ou entidade podera emitir a OP.

Da mesma forma, caso se trate de pagamento mediante utilizagdo de limite
de saque, uma vez aprovada a solicitagdo serd emitida OPF de limite de saque e o 6rgdo

ou entidade podera emitir a correspondente Ordem de Pagamento.

A OP de utilizagado de limite de saque assumira como conta a debitar, junto
ao agente financeiro, a propria Conta Unica. Neste caso, o CNPJ da entidade pagadora de
qualquer OP a débito da Conta Unica sera o do Estado, correspondente ao constante do

cadastro da Conta Unica junto ao agente financeiro.

1.13. Restituicdes de pagamento

1.13.1. Orientagdes normativas

Conforme descrito no Capitulo 6 - Descricdo do Processo de Trabalho,
deste Manual, havera duas situacdes no caso de restituicdes: e despesas pagas em

exercicios anteriores.

a) Despesas pagas no exercicio corrente: as restituigdes constituem
anulagdo do pagamento da respectiva despesa e, portanto, deverdo
reverter os correspondentes registros no SIOFINet.

b) Despesas pagas em exercicios anteriores: Os recursos recebidos
constituem receita do exercicio em que se efetivar a respectiva

restituicao.
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1.13.2. Procedimentos

Restituicdo de despesas do exercicio corrente

As restituicdes de despesas pagas a maior ou indevidamente, quando se
tratar de recursos que devam reverter a conta principal do Tesouro no Sistema da Conta
Unica, deverio se realizar por intermédio dos mecanismos de arrecadagio. Nesse sentido,
o 6rgdo ou entidade responsavel pela cobranga e recebimento do valor devera adotar os

procedimentos pertinentes, observando os seguintes passos:

a) Emitir DARE com codigo de receita correspondente a restitui¢do especifica.
Quando o DARE houver sido pago, sera efetuado automaticamente o registro
contabil do valor recebido, em conta de recursos a apropriar, no mesmo 6rgao ou
entidade.

b) Com base na apresentagdo, pelo devedor, de copia do DARE quitado, e verificado
que o mesmo gerou a contabilizagdo pertinente a conta contabil de recursos a
apropriar, o 6rgdo ou entidade deverd emitir a correspondente Guia de
Recolhimento, indicando na mesma o nimero da OP objeto da restituicdo. O
SIOFINet entdo efetuara os registros de cancelamento da OP e, simultaneamente,
no SCG sera realizado o registro de baixa do valor anteriormente langado a conta

de recursos a apropriar.

Restituir despesas de exercicio anterior

Os recursos deverdo ser recebidos através da rede bancaria arrecadadora do
Estado, por intermédio do DARE, exceto no caso de convénios, para o qual devera ser
observado procedimento proprio, descrito em topico especifico a seguir. No ato da
emissdo do DARE deverao ser indicados os seguintes codigos de receita, conforme o

caso:
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4424 - Uso indevido de telefone

4424 - Ressarcimento de multa de transito por servidor
4447 — Ressarcimento de incentivos/auxilios concedidos
4448 — Devolucdo de diarias

4449 - Recuperagdo de despesas com convénios

4471 — Restituigdo de pagamentos indevidos

4472 — Devolugdo de salarios/gastos com pessoal

Os 6rgdos da administracdo direta deverdo emitir o DARE através do site
da SEFAZ (www.sefaz.go.gov.br), menu servigos, item “pagamento de tributos”. No caso
de restitui¢do para fundos, autarquias e fundagdes, relativas a despesas que tenham sido
pagas com indicacdo de DDR especifica, o DARE devera ser emitido por meio do portal

proprio, com indicagdo da mesma DDR.

Nos casos excepcionais mencionados no item 8.1.1 deste Manual a
restituicdo podera ser realizada mediante depdsito em conta bancarias, situagdo em que
sera apropriada contabilmente mediante emissdo da Guia de Receita;

Restituicoes de recursos de convénios

As restituicdes de recursos depositados em contas bancarias de convénios

devem observar os procedimentos a seguir:
I — Quando os recursos se encontrarem disponiveis na conta bancaria do convénio:
a) Parcela relativa a contrapartida: Quando se tratar de recursos da fonte

100 (ou 00, se relativos a transferéncia realizada até 2016), devera ser adotada a OP Extra

da modalidade 62, com o detalhamento 00000; Quando se tratar de recursos proprios dos
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orgaos (RDO), a restituigdo devera ser efetuadas mediante OP Extra da modalidade 61,

com indicacdo da DDR desejada pelo 6rgao.

b) Parcela relativa aos recursos transferidos pelo concedente no mesmo
exercicio: efetuar a restitui¢do mediante emissdo de OP Extra na modalidade 31.

¢) Parcela relativa aos recursos transferidos pelo concedente em
exercicio anterior: conforme orientagdo da SEGPLAN, efetuar a restituicio mediante

execucdo de despesa or¢gamentaria (empenho, liquidagdo e pagamento).

IT — Quando os recursos ndo se encontrarem a disposi¢cdo do 6rgao ou entidade:

Quando o recurso tiver sido repassado a um terceiro, e este tenha que ser

devolvido ao 6rgdo ou entidade, deverdo ser observados os seguintes procedimentos:

a) Orientar o terceiro para que faga a restituicdo mediante depdsito a conta do
convénio;

b) Emitir a Guia de Receita, através da qual serdo apropriadas contabilmente as
receitas recebidas, caso se trate de restituicdo de despesa realizada em exercicio
anterior;

c) Emitir a Guia de Recolhimento para registrar no SIOFINet o cancelamento do
pagamento efetuado, caso se trate de restituicao de despesa realizada no exercicio
corrente.

d) Adotar os mesmos procedimentos do item I anterior.
Restituicio de despesas mediante retencées em folha
Os procedimentos pertinentes ainda se encontram em desenvolvimento.

Caso o 6rgdo necessite realizar esse tipo de recebimento, devera manter contato com a

Central de Atendimento ao Usuario da SEFAZ, mediante e-mail para tesouro-
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atendimento@sefaz.go.gov.br. Nenhum deposito em conta bancéria ou qualquer forma

de recebimento devera ser realizado até que o Tesouro emita a orientagdo pertinente.

1.14. Pagamentos extra-orcamentarios

Os pagamentos de compromissos ndao decorrentes da execucdo de despesa

or¢amentaria serao realizados mediante utilizacdo de modalidades especificas de Ordens

de Pagamento, as OP-Extra-orgamentarias.

A OPE ou OP Extra, como o proprio nome indica, se destina a realizar a

movimenta¢do de recursos financeiros ndo relacionada com a execucdo do orcamento. E

emitida através do acesso a funcionalidade “efetuar OP extra-or¢amentaria” do menu do

SIOFINet. As modalidades de OP Extra sdo as seguintes:

a)
b)

c)

d)

2
h)

31 — Dedugdo de receita;

61 — Transferéncia de numerario entre contas bancarias do mesmo 6rgao;

62 — Transferéncia de numerario entre contas do 6rgdo central e do setorial —
contrapartida de convénio;

63 - Transferéncia de numerario entre contas do 6rgdo central e do setorial —
duodécimos dos Poderes;

64 - Transferéncia de numerario entre conta bancaria do orgdo central e do
setorial;

65 — Transferéncia de arrecadagio entre 6rgdos/entidades;

66 — Regularizagdo de obrigagdo contraida;

67 - Transferéncia de numerario: aplicagdo e resgate entre contas bancarias do

mesmo Orgao.
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1.15. Rendimentos financeiros

1.15.1. OrientacOes Normativas

As disponibilidades mantidas & Conta Unica do Tesouro Estadual serdo
aplicadas no mercado financeiro pela Secretaria de Estado da Fazenda, constituindo as
receitas dai decorrentes Fonte de Recursos Ordinarios do Tesouro do Estado, nos termos

do art. 5° da Lei Complementar estadual n° 121, de 21 de dezembro de 2015.

Nos casos previstos em Lei, a Secretaria de Estado da Fazenda reverte os
rendimentos obtidos com as aplicagdes financeiras em beneficio das unidades que
integram o Sistema da Conta Unica do Tesouro Estadual, proporcionalmente ao montante

das respectivas disponibilidades.

A Secretaria da Fazenda divulgara, através do SIOFINet, as taxas, os tipos
e o calendario de rendimentos que serdo oferecidos para remuneracdo dos recursos
mantidos na Conta Unica pelos orgdos e entidades. Poderdo ser oferecidas taxas

diferenciadas, conforme o tipo de recursos e prazos de manutengdo na Conta Unica.

Cabe a SEFAZ estabelecer os periodos de célculo (decendial, quinzenal,
mensal) e de deposito dos rendimentos as subcontas CUTE, bem como o critério de

capitalizag¢@o dos rendimentos durante cada periodo.

A Portaria n® 037/2017-GSF, de 31 de janeiro de 2017, instituiu o
“Rendimento tipo A”, a ser aplicado mensalmente aos saldos diarios das contas de

“Disponibilidades por Destinacdo de Recursos — DDR”.
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O orgdo ou entidade devera solicitar a Superintendéncia do Tesouro
Estadual o cadastramento do tipo especifico de rendimento desejado para cada uma de

suas DDR que tenham previsdo legal de remuneragéo por aplicagdo financeira.

Com base nas informagdes constantes do pedido do 6rgdo ou entidade, a
Superintendéncia do Tesouro Estadual avaliara e decidira quanto a aplicacdo do tipo de

rendimento solicitado.

O valor dos rendimentos sera incorporado ao saldo de cada DDR

remunerada, segundo os periodos definidos no calendario de rendimentos.

1.15.2.Procedimentos

O calculo e distribuicdo de rendimentos é executado através de modulo

especifico do SCG, por meio da execucdo das atividades detalhadas a seguir.

Cadastrar ou atualizar tipos de rendimento

Os tipos de rendimento sdo instituidos mediante edi¢do de Portaria da
SEFAZ. O cadastramento e a atualizagdo dos tipos de rendimento t€m por objetivo
atribuir, para um determinado periodo de vigéncia, a taxa de juros a ser aplicada para
calculo dos rendimentos de determinadas DDR. Uma atualizagdo somente ¢ admitida para

datas futuras, a partir do dia seguinte ao de seu registro.

Havera uma tabela com os diferentes tipos de rendimento oferecidos aos
orgaos e entidades do Estado. O Tesouro atualizard a tabela de tipos de rendimento

sempre que entender necessario.
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N

O tipo de rendimento podera ser um dado especifico, um indice alimentado
por carga de outros sistemas (exemplo: SELIC), e pode ser associado a um percentual de

tais dados, como por exemplo: 90% da SELIC.

O cadastramento do tipo de rendimento sera realizado no sistema SCG,
somente pela Superintendéncia do Tesouro Estadual. Cada tipo de rendimento devera

conter os seguintes elementos:

a) Codigo numérico, esclarecido que ndo podera haver outro codigo vigente com o
mesmo nimero;

b) Nome alfa numérico;

c) Taxa de juros;

d) Vigéncia da taxa, esclarecido também que o mesmo tipo de rendimentos pode ter
taxas diferentes, em periodos diferentes

e) Datas de inicio e de fim de vigéncia, podendo ser admitida data fim ndo
especificada, assim como diferentes taxas com vigéncia para periodos futuros. A
mesma DDR do 6rgdo ou entidade ndo podera ter vigéncias coincidentes para

diferentes tipos de rendimentos.

Cadastrar ou atualizar o tipo de rendimento por DDR

O o6rgdo ou entidade deverd solicitar a Superintendéncia do Tesouro
Estadual o cadastramento do tipo especifico de rendimento desejado para cada uma de

suas DDR que tenham previsdo legal de remuneragao por aplicagdo financeira.

O pedido devera ser enviado a Central de Atendimento ao Usuério da
SEFAZ, mediante e-mail para tesouro-atendimento@sefaz.go.gov.br, indicando os
numeros das DDR a serem remuneradas e o respectivo fundamento legal da remuneracao

(lei de criagao do Fundo ou da receita com suas modificagdes).
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Calcular rendimentos financeiros

Os rendimentos serdo calculados com base no saldo diario dos recursos
proprios dos orgaos, por DDR. O valor a ser creditado a cada DDR sera calculado

proporcionalmente ao montante das respectivas disponibilidades.

O calculo ¢ efetuado com base nos saldos contabeis existentes ao final de
cada dia, para cada subconta CUTE, considerados somente os dias uteis segundo o

calendario de feriados nacionais.

Distribuir rendimentos financeiros para os érgaos e entidades

Os rendimentos serdo creditados as respectivas DDR apos decorrido o
numero de dias do periodo definido para cada tipo de rendimento. O montante creditado
aos orgdos e entidades beneficiarios sera deduzido dos rendimentos das aplicagdes

financeiras do 6rgao Tesouro.

Apropriacio dos rendimentos financeiro no érgio ou entidade

O crédito para cada DDR se realiza mediante carga do moédulo de calculo
de rendimentos para a contabilidade, gerando automaticamente os langamentos contabeis
correspondentes. Assim, os 6rgdos e entidades ndo deverdo emitir guia de recolhimento

para apropriacdo dessas receitas.
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1.17. Pagamento
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Anexos

Anexo 1 — Legislagao

O arcabougo normativo que rege o sistema da Conta Unica do Tesouro Estadual ¢
constituido pelos seguintes atos:

Brasil. Constituigao (1988). Constituicdo da Republica Federativa do Brasil.

Brasil. Lei Complementar n® 101, de 04 de maio de 2000 — Estabelece normas de finangas

publicas voltadas para a responsabilidade na gestao fiscal e da outras providéncias.

Brasil. Lei n® 4320, de 17 de margo de 1964 — Estatui normas gerais de direito financeiro
para elaboragdo e controle dos or¢amentos e balancos da Unido, dos Estados, dos

Municipios e do Distrito Federal.

Brasil. Lei n® 11.494, de 20 de junho de 2007. Regulamenta o Fundo de Manutengéo e
Desenvolvimento da Educagdo Basica e de Valorizacdo dos Profissionais da Educacdo —

FUNDEB.
Brasil. Portaria n°® 204, de 29 de janeiro de 2007, do Ministério da Saude — Regulamenta
o financiamento ¢ a transferéncia dos recursos federais para as acdes ¢ os servicos de

satde, na forma de blocos de financiamento, com o respectivo monitoramento e controle.

Goias. Constituigao (1989). Constituicdo do Estado de Goias
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Goids. Lei Complementar n° 64, de 16 de dezembro de 2008 — Estabelece diretrizes para
criacdo, utilizagcdo e prestacdo de contas de fundos rotativos nos Poderes Executivo,

Legislativo e Judicidrio e no Ministério Publico.

Goids. Lei Complementar ne 121, de 21 de dezembro de 2015 - Institui o Sistema da Conta

Unica do Tesouro Estadual e da outras providéncias.

Goias. Lei n° 10.718, de 28 de dezembro de 1988 - Dispde sobre a instituigdo do Sistema
Informatizado de Programacdo e Execug¢do Orcamentaria e Financeira dos Poderes

Executivo, Legislativo e Judicidrio do Estado de Goias e da outras providéncias.

Goias. Lei n® 16.434, de 16 de dezembro de 2008 — Estabelece procedimentos para a

concessao e aplicacdo de adiantamento de numerario a servidor publico estadual.

Goias. Lei ne 17.257, de 25 de janeiro de 2011 - Dispde sobre a organizagdo
administrativa do Poder Executivo e da outras providéncias (Art. 22 cria a Junta de

Programagdo Orgamentaria e Financeira - JUPOF).

Goias. Lei n° 19.550, de 15 de dezembro de 2016 — Institui o servico de contabilidade
publica nos o6rgaos ¢ nas entidades do Poder Executivo ¢ altera a Lei ne 17.257, de 25 de

janeiro de 2011.

Goias. Decreto n® 3.176, de 09 de maio de 1989 — Regulamenta a Lei n® 10.718, de 28 de
dezembro de 1988.

Goias. Decreto n® 6.737, de 17 de abril de 2008 — Dispde sobre o sistema de arrecadagao

das receitas publicas no ambito do Poder Executivo do Estado de Goias.
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Goias. Decreto n® 6.907, de 30 de abril de 2009 — Regulamenta a Lei n® 16.434, de 16 de
dezembro de 2008, que estabelece procedimentos para a concessdo ¢ aplicagdo de

adiantamento de numerario a servidor publico estadual.

Goids. Decreto n® 6.962, de 29 de julho de 2009 — Regulamenta a Lei Complementar n®
64, de 16 de dezembro de 2008, que estabelece diretrizes para criagdo, utilizagdo e
prestacdo de contas de fundos rotativos nos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario e

no Ministério Publico.

Goias. Decreto n® 8.536, de 13 de janeiro de 2016. Estabelece normas complementares

de programagdo e execu¢do orcamentaria, financeira e contabil para o exercicio de 2016.

Goias. Decreto n® 8.853, de 20 de dezembro de 2016. Dispde sobre a adogdo do Sistema
da Conta Unica do Tesouro Estadual, nos termos da Lei Complementar estadual n® 121,

de 21 de dezembro de 2015.

Goids. Decreto n2 8.865, de 12 de janeiro de 2017. Estabelece normas complementares

de programagdo e execugdo orgamentaria, financeira e contabil para o exercicio de 2017.

Goids. Portaria SEFAZ n® 136/2013, de 23 de julho de 2013. Aprova o Regimento Interno

da Secretaria de Fazenda.

Goias. Instrucdo Normativa SEFAZ n® 1311/16-GSF, de 22 de dezembro de 2016.

Regulamenta o funcionamento do Sistema da Conta Unica do Tesouro Estadual.
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Anexo 2 — Tabela de contas contabeis

00 ATIVO
00 ATIVO CIRCULANTE
00 CAIXAE EQUIVALENTES DE CAIXA

00 CAIXAE EQUIVALENTES DE CAIXAEM MOEDA NACIONAL

00 CAIXAE EQUIVALENTES DE CAIXA EM MOEDA NACIONAL - EXTRA OFSS
00 CAIXA

00 CONTA UNICA DO TESOURO - CUTE

00 CUTE COM DESTINACAO ORDINARIA DERIVADA DA ARRECADAGCAO
00 DISPONIBILIDADE DO TESOURO

01 DISPONIBILIDADE ORDINARIA

02 DISPONIBILIDADE EM APLICACAO FINANCEIRA

00 ITCD

00 ICMS

00 IPVA

00 MULTAAGAO FISCAL

00 DEMAIS RECEITAS DO TESOURO

00 DEMAIS RECEITAS NAO IDENTIFICADAS

00 TRANSFERENCIAS DA UNIAO

01 FPE

02 1P1

03 COMPENSAGAO FINANCEIRA DE RECURSOS HIDRICOS

04 COMPENSAGAO FINANCEIRA DE RECURSOS MINERAIS - CFEM
05 ICMS - DESONERACAO LC 87/96

06 COMERCIALIZAGAO DO OURO

07 FEX - AUX{LIO FINANCEIRO PARA FOMENTO EXPORTACOES

08 ITA - ROYALTIES DE ITAIPU

00 DISPONIBILIDADE DO TESOURO EM OUTROS BANCOS

01 DISPONIBILIDADE ORDINARIA NO ITAU

00 CUTE COM DESTINAGAO VINCULADA - DERIVADA DA ARRECADAGAO E TRANSF. DA UNIAO
00 RECURSO A SER TRANSFFERIDO PARA OS MUNICIiPIOS

01 IPVA

02 ICMS

03 IPVA - conta transitoria

04 ICMS - conta transitoria

00 RECURSO A SER TRANSFERIDO PARA OS MUNICIiPIOS - FUNDEB
01 IPVA

02 ICMS

03 IPVA

04 ICMS

00 RECURSO DO ESTADO DESTINADO PARA O FUNDEB

01 IPVA

02 ICMS

03 ITCD

00 DEPOSITOS JUDICIAIS

01 DEPOSITOS RECEBIDOS POR DETERMINACAO JUDICIAL

00 TRANSFERENCIAS DA UNIAO

03 CIDE

06 COMPENSAGAO FINANCEIRA DO PETROLEO

07 SALARIO EDUCACAO

00 CUTE DOS ORGAOS/ENTIDADES - DISPONIBILIDADE PARA CUSTEIO
00 ADMINISTRAGAO INDIRETA

01 DISPONIBILIDADE ORDINARIA DOS ORGAOS ADM INDIRETA - CUSTEIO
00 ADMINISTRAGAO DIRETA

01 DISPONIBILIDADE ORDINARIA DOS ORGAOS ADM DIRETA - CUSTEIO

00 BANCOSCONTAMOVIMENTO - DEMAIS CONTAS

00 CONTROLES CREDORES
00 EXECUGAO DAADMINISTRAGAO FINANCEIRA
00 EXECUGAO DAS DISPONIBILIDADES POR DESTINAGAO

00 EXECUGAO DA DI SPONIBILIDADE DE RECURSOS

00 DISPONIBILIDADE POR DESTINAGAO DE RECURSOS TOTAL

00 DISPONIBILIDADE POR DESTINAGAO DE RECURSOS NO TESOURO FORA DA CONTA UNICA
00 DISP. POR DESTINAGAO DE RECURSOS NOS DEMAIS ORGAOS/ENTIDADES FORA DA CONTA UNICA
00 DISPONIBILIDADE POR DESTINAGAO DE RECURSOS DA CONTA UNICA

00 TESOURO ESTADUAL

00 DISPONIVEL PARA CONCEDER AUTORIZACAO DE SAQUE/TRANSFERENCIA FINANCEIRA
00 LIMITES CONCEDIDOS A UTILIZAR

00 DEMAIS ORGAOS/ENTIDADES

00 DISPONIBILIDADE PARA CUSTEIO

00 LIMITES RECEBIDOS DE RRT A UTILIZAR

00 AUTORIZAGOES RECEBIDAS DE RDO A UTILIZAR

00 ORDEM DE PAGAMENTO EMITIDA A QUITAR

00 (-) AUTORIZAGOES DE LIMITES DE RRT COMPROMETIDO

00 (-) AUTORIZAGOES (RDO) E LIMITES (RRT) COMPROMETIDOS

00 (-) LIMITE DE SAQUE - RRT

00 (-) AUTORIZACAO PARA SAQUE - RDO
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Anexo 3 - Tabela corporativa das fontes de recursos

Fonte Anterior Fonte Atual Descricio
(até 2016) (a partir de 2017)

00 100 Receitas ordinarias
01 101 Recursos de alienagdo de ativos
03 103 Recursos de contribui¢des previdenciarias patronais
08 108 Recursos do FUNDEB (E.C. no 53, de 19/12/2006)
09 109 Cota-parte do salario educagdo - cota federal
10 110 Operagdes de crédito internas
11 111 Operagdes de crédito externas
12 112 Operagdes de crédito externas (BIRD)
13 113 Operagdes de crédito externas (BIRD/AGETOP)
15 115 Transferéncias da Unido - Pronatec
16 116 Cota-parte do salario educag@o - cota estadual
17 117 Cota-parte da contribuigdo de interbengdo no dominio econémico - CIDE
18 118 Cota-parte do Fundo Especial do Petréleo - FEP
20 220 Recursos diretamente arrecadados
23 223 Transferéncias correntes - Unido
24 224 Transferéncias de capital - Unido
25 225 Recursos decorrentes de transferéncias de auatqrquias e fundos especiais
29 129 Recursos do adicional de 2% do ICMS - Fundo Estadual de Combate a Pobreza
80 280 Convénios, ajustes e acordos com o6rgéos federais
81 281 Convénios, ajustes e acordos com 6rgéos municipais Administragdo
82 282 Outros convénios, ajustes ¢ acordos Direta
84 284 Convénios, ajustes e acordos com entidades internacionais
90 290 Convénios, ajustes e acordos com o6rgéos federais
91 291 Convénios, ajustes ¢ acordos com 6rgaos municipais Administragao
92 292 Outros convénios, ajustes ¢ acordos Indireta
94 294 Convénios, ajustes e acordos com entidades internacionais
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Anexo 4 — Processo operacional passo a passo
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S
P

Processo operacional passo a passo

1. Recebimentos 2 Conta Unica detalhados por DDR

O recebimento de quaisquer recursos sera realizado diretamente a Conta Unica, por
intermédio do DARE. Tal documento sera utilizado tanto para receitas orcamentarias
quanto para qualquer outro tipo de recurso que uma unidade receba.

Para que a unidade identifique adequadamente os recursos ingressados, sera
utilizado o mecanismo do DDR. Para cada detalhamento desejado a unidade devera
primeiramente cadastrar o respectivo DDR e depois indicar, no DARE, o codigo desse
DDR. Com este procedimento o recurso sera automaticamente identificado e
contabilizado quando recebido.

Deverao ser arrecadados pelo DARE todas as taxas, as receitas proprias dos orgaos,
os depositos de qualquer outra natureza, assim como as restituicdes de pagamentos
efetuados a maior ou indevidamente, como diarias, salarios e pagamentos a fornecedores.

E importante salientar que as restituigdes de despesas de exercicios anteriores
constituem receitas. Por sua vez, as restituicdes de despesas pagas no mesmo exercicio
constituem anulacdo de despesa, de maneira que deverdo ser anulados os correspondentes
empenhos.

DDR de convénio

Conforme estabelecido na Lei Complementar n® 121/2015, os recursos recebidos
pelo Estado em decorréncia de convénios com outros entes nio integrardo a Conta Unica.
Assim, esses recursos continuardo sendo depositados em contas bancarias junto ao agente
financeiro do Tesouro, hoje a Caixa Economica Federal.

No entanto, tais recursos deverdo ser detalhados através de DDR, de modo a
permitir a identificacdo de cada um dos convénios e das fontes de recursos mantidas nas
contas bancarias. Recomenda-se adotar o mesmo detalhamento (cinco digitos) para cada
convénio. O cadastramento desses DDR observara o mesmo procedimento dos demais.
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2. Cadastramento de DDR

Os Orgdos que integram a conta unica devem cadastrar as contas correntes
contabeis de detalhamento dos recursos (DDR). O castrado se realiza no Sistema de
Contabilidade Geral do Estado de Goias (SCG), conforme a seguir:

12 Passo: Acessar o menu “Administragdo / Cadastro / Manter DDR”.

SITTEMMA DE
CONTABIILIDADE GER AL
DO ESTADO DE GOIAS

- Fleh'tu'm - Monoramento -

Tipos de Doc umentos
Tipos de Informag Hes
Conta Cormrente
Evento Contabil

Tipo de Parametro

Manter Finalidads

CLP - Conjunto de Lang amentos Padroes

Manter Codigo Patrimdnio
Mantsr Formahdade-Natureza de Despesa

Manter Relatorios Dingmicos

22 Passo: Preencher o formulario como apresentado na figura a seguir:
Selecionar primeiro o 6rgdo na lista localizada no final da tela.

Em seguida incluir descricdo, a data de inicio de vigéncia e a data de fim de vigéncia
caso exista (o fim de vigéncia é opcional — pode-se deixar em branco).

Caso a DDR que estd sendo cadastrada deva integrar a Conta Unica, selecione
“Sim” no campo “Conta Unica”.
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Indique o nimero da fonte com 3 digitos. Para restos a pagar devera ser utilizado o
codigo de fonte conforme tabela constante do anexo 3 deste Manual.

Informe o detalhamento da fonte com 5 digitos e por fim clique em “Incluir”. Sera
apresentada uma janela indicando que o cadastro foi realizado com sucesso.
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Destrha
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DDRs de convénios dos 6rgiaos que integram a Conta Unica

Na criagdo das DDRs para as fontes de convénio e contrapartida devera ser adotada
a mesma numeracao para o detalhamento, tanto para a fonte do concedente quanto para a
contrapartida. E aconselhavel que as descrigdes das DDRs criadas observem um padrio
que facilite a identificacdo do convénio qualquer que seja a fonte. Para todos esses casos
o indicador de “Conta Unica” da DDR deve ser marcado como “Nao”.

Exemplo de DDRs de um convénio (fonte 292) do 6rgdo 6701 e com contrapartida
na fonte 100:

6701.292.00050 — CONV]EZNIO OBRAS 1234
6701.100.00050 — CONVENIO OBRAS 1234 (CONTRAPARTIDA)

SEFAZ-GO (Verséo Jun/2017)
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3. Emissao de DARE

Os procedimentos para a emissao do DARE sdo os seguintes:

12 Passo: Entrar na pagina da SEFAZ/GO (www.sefaz.go.gov.br) e fazer o “Acesso
Restrito” do servidor do 6rgdo ao modulo de emissdo de DARE com DDR, entrando com
matricula e senha de 10 digitos, na tarja laranja, acima do menu.

[ T — N — - LI S — - T e— — — S-Sy — - el

BECHEBARG  BERAUOE  LBOISLACAS

@5 il ArUSL B0 L

2° Passo: Dentro do ambiente de acesso restrito, clicar na caixa “Documento de Arrecadacio
Estadual, localizada na lista de sistemas disponivel ao usudrio, do lado esquerdo da tela, em cinza.

Sorvigos sm Destagque

= Consultar Blogueio de NFE. it ico di EFD & contabilistes
& Consultar Contribuinte com Desenvolvedor de PAF-ECF Irregular.

de agendaments no Simples Nacionsl.

= con & Babxar Arquivos do SINTEGRA
RE / GURE-Dnine

® Consulta 20 Malha Fina Estadust

Informages

® Conheca as Unidades Fazendirias de Goide
B Perguntas = Respostas - FAQS
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3° Passo: Clicar no botdo do sistema de “Emissdo de DARE 2.1 por outros
Orgios”

— Hocamenio de Arrecilacao

=T

= Emissac de DARE 2.1 por culros

4° Passo: Na tela seguinte indique o CNPJ/CPF e demais dados do responsavel pelo
pagamento (devedor).

ARR-Arrecadagdo

oDARE.jsFlorgao=UEG c | | Q, Pesguisar

‘Web Slice @ Sites Sugeridos

Emissdo do Documento de Arrecadacdo Estadual - DARE

Orgao Arrecadador: UEG — UNIVERSIDADE ESTADUAL DE GOIAS — UEG

Informe os dados do contribuinte

 Nao Inscrito no Cadastro de Contribuintes do Estado de Goias

@ cnp @ cpr

Nome/Razdo Social:

CEP:

Logradouro:

Namero:

Complemento:

Bairro:

Estado: COolAs -

Municipio: | GOIANIA

Telefone:

Continue
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8'_/ ARR-Arrecadagio

HuksE

DARE jeflorga o= IEG

Jeb Slice @ Sites Sugeridos

o e Ax - DARE

Srgfio Arrecadadorn: UEG - UNIVERSIDADE ESTADUAL DE GOIAS — UEG

a
= Fadas do Contribainte

Inacricie Estadunl;

CPF 7 CNP 1OB1ISBGO0OLTZ
Mome ; Razfo Social: GESTAD FUBLICA EDITORA E TREINAMENTOS SOCIEDADE LT
CER:

Logradours
MGmero:

Complamente:

Bairre
Extado Golas
Munieipho: COtANEA

Tetefane
- InTormactes do Tributo .
Selecione a Apuracho da Receita o ser emitida.

M 35 - QUTROS SERVICOS ADMIMNISTRATIVOS

I3 36 - MULTAS PREVISTAS EM CONTRATO

I 37 - JURDS PREVISTOS M CONTRATO

0 38 - INDEMIZACAD DANOS CAUSADOS PATRIMONIO PUBLICO

M a4 - DIARIAS NAG UTILIZADAS

15 a5 — SALARIOS PACOS INDEVIDAMENTE =
1 48 - USO INDEVIDO DE TELEFONE

M 47 - RESTITWICAD MULTAS DE TRANSITO DE SERVIDORES

M B2 - RECEITA PROVENIENTE SERY. RADIOL/LAD

B 93 - DOACDES DE PESSOAS JURIDICAS

M 24 — DOACSES DE PESSOAS FISiCAas

ARR-Arrecadascdo

FemissaoDARE jsflorgaos=LEG

Web Sliee W Sites Sugeridos

Emissiic do Do e A -~ DARE

Orghe A UEG - U DADE ESTADUAL DE GOIAS - UEG

F s e

» Dados do Conoribuinte

Receita: 19229902 - RESTITUICAO DE PAGAMENTOS INDEVIDOS
Detalhe da Receita 49 - DIARIAS NAG UTILIZADAS
Condicio de Pagamento: 4111 — Espdntanes
Tine o Boruments de  (GRGTOCOLS GUTAGS SREXGS| -

Documento de origen:

| = informacies do Documento

Apuracio Més Ano
Reteréncin . - 2017 | =
Cata de Vencimento: 21/01/2007 | m
Darta de Fagamento: 31/0172017 | @
Valar Original Sem
Acréscimos Leg e
Devolucho de didris ==
Informagdes
Complementares:
poR 6606.220.00000 — UEG RECURSD PROPRIO -
sas Gerar DARE
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6° Passo: Imprima o DARE e entregue-o ao contribuinte/devedor.

\ecretaria da Fazenda do Estad... j' ARR-Arrecadacio » | ARR-Arrecadagio x | G Google

Zorgao=UEG @ € || QA Pesquis

wr-waanw/view hubEmissao/emissao DA

Galeria do Web Slice O Sites Sugeridos

@ Moxzilia Firefox
5 GT @ https://app.sefaz.go.gov.br/arr-www/view/exibeDARE jsffcodigo=0

2 om automatico
8580 0000 DO0-3 5000 0250 260-9 2541 7031 0023-F 2356 1100 000-3 1" \ia Barco
ESTADO DE GOIAS UEG
SECRETARILA DA FAZENDA UNIVERSIDADE ESTADUAL DE SOIAS
DOCUMENTO DE ARRECADACAD DE RECEITAS ESTADUAIS - DARE 5.1 N® 12602541703100323
Contribaintz CNFL: 10.313.685/0001-72
GESTA: A, O PA; A; BLICA EDITORA E TREINAMENTOS SOCIEDADE LT
Enderego Municipio UF  DDDiTekfone
. GEP: GOlANIA GO
Autantcagho Bancdria Data & Hora de EmissSo: 11012017 {1207 S ——————— 2100172017 E
| Total a recolher 50,00/
8550 DODD DOD-3 5000 D250 260-9 2541 7031 003-7 2356 1100 000-3 2° 13 Comribuints
ESTADO DE GOIAS UEG
SECRETARIA DA FAZENDA UNIVERSIDADE ESTADUAL DE GOIAS
DOCUMENTO DE ARRECADACAD DE RECEITAS ESTADUAIS - DARE 5.1 N°® 12602541703100323
Contrbaint= CNPJ: 10,513 986/0001- |8
(GESTA:A: O PA:A; BLICA EDITORA E TREINAMENTOS SOCIEDADE LT
Enderego Municipio UF  DDDTeksone
. GEP: GOLANIA GO
Receita Valores (R3)
1580 - RESTITAGAD DE PAGAMENTOS INDEVIDOS wior orginat (19220002 50,00
24 - DUARIAS MAD UTILIZADAS
Documento de Origem Diata de \Vencimento CondigSo Pagamento
- 3012017 4111
Referinca Paroela
40-Instanidneo - 12047 -
Informagses complementarss Data & Hora de Emissior 11012077 { 120732 i s SOiET
Devoiuh ASA: Afo de difl;Aina o Total a recolher: 50,00

|F-&]
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4. Consulta a Extratos de DDR

A consulta ao razdo das DDR sera realizada por meio do sistema SCG conforme
passos a seguir:

1° Passo: Clicar no item “Movimento” e selecionar “Consultar Razao” na caixa de
opgoes.

SISTEMA DE
CONTABILIDADE GERAL
DO ESTADO DE GOIAS

Home =  Administracio « Movimentos =  Helatdrice =  Monitoramento «

Consultar Movimento Contabil - Orgo

Consulta Saldos Contabeis

Conta Unica «

Consulta Razdo .

2° Passo: Inserir o intervalo de datas que deseja consultar.

Consulta Razio Contilil

Consultar Limpar Gerar Rolatorio Garar Relatorio Unificado

*ATENGAD: Agora & possivel consultar o razdo de uma ou mais contas contabeisicorrentes. Antes de consultar
CONTA.
Caonta Contihbil

Conts Comente

Conls Contibl
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3° Passo: Inserir o nimero da Unidade Or¢amentaria.

Conszalta Razio Contibil

Gerar Relatorio

Garar Relatorio Unificado

Fim Penodo
|

*ATENCAD: Agora & possivel consultar o razio de uma ou mais contas contabeisicorrentes. Antes de consultar |
CONTA.

Conta Contabil

Conta Comgnie

4° Passo: Clicar na lupa ao lado do nimero da unidade inserida.

Consulta Razdo Contabil

Consulinr

Limpar

Gerar Relatono

Gerar Relatorio Unificado

Inicia Perodo Fim Periodo

i | a
Unidade = ﬁ

@

*ATENGAQ: Agora & possivel consultar o razio de una ou mais contas contibeiz/correntes. Antes de consultar
COMNTA.

Conta Contabil

SEFAZ-GO (Verséo Jun/2017)
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5° Passo: Indicar as contas contabeis de registro de DDR.

Consulta Rario Contabil

Limpar | Gorar Relatorio | Garar Relatono Unificado

Inicic Pariodo Fim Penodo

[o1otaTT A 15012017 [m
Unidade ==

| 2300 ﬁ SECRETARLA DA FAZENDA

*ATENCAD: Agora & possivel consultar o razdo de uma ou mais contas contabeis/correntes. Antes de consultar
CONTA.

Conia Contabil

| <=

Conta Comente

Conta Contdbil

A tabela abaixo contém a relacdo de contas contabeis utilizadas para o
detalhamento dos recursos arrecadados, autorizados e utilizados em pagamento.

PLANO DE CONTAS - CONTAS DE CONTROLE (DDR)

Conta Contabil Nome da Conta Observacao
8.2.1.1.1.03.02.01.00 DISPONIBILIDADE PARA CUSTEIO rcegi‘;;amc"f:blilngrgzjjs by
GERADA PELA C/C 10.000-4 recursos RDO
8.2.1.1.1.03.02.03.00 LIMITES RECEBIDOS DE RRT A |Limites de saque RRT
UTILIZAR (C/C 10.000-4) autorizados pelo Tesouro
AUTORIZACOES RECEBIDAS DE .
8.2.1.1.1.03.02.04.00 RDO A UTILIZAR RDO autorizada pelo Tesouro
OP EMITIDA A QUITAR DENTRO DA ..
8.2.1.1.1.04.02.00.00 CONTA UNICA (C/C 10.000-4) OPs emitidas no SIOFI
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6° Passo: Clicar na lupa ao lado da caixa Conta Corrente.

Consulta Razdo Contabil

Inicio Pericdo Fim Periado
[p10112017 & 1300172017
Unidade

| 2300 ﬁ SECRETARIA DA FAZENDA

*ATENGAQ: Agora & possivel consultar o razio de uma ou mais contas contibeis/correntes, Antes de consultar o raz
CONTA.

Conta Contabil
£.2.1.1.1.03.02.01.00 DISPONIBILIDADE PARA CUSTEIO Analitica

Q<=

Conts Comente

Inserir Conta

Conta Contabil

7° Passo: Selecionar a DDR, que queira consultar, clicando na setinha ao lado do
numero do 6rgdo, na nova janela aberta, que informa as DDR vinculadas & conta contabil
inserida.

Pesquisa por Conta Corrente [':i

s FONTE DETALHAMENTO — Inicio = i
ORGAD - Descric 0 Him Vigé
DESTINACAD DE FONTE Frie Vigéncia - Denca
2017-01-01
2302 100 00000 CONTROLE DE RECEIA SEM DETALHAMENTO
D0:00:00.0
: 2017-01-01
=5 2304 100 00000 CONTROLE DE RECETA SEM DETALHAMENTO. o "
2017-01-01
= 2301 100 00000 SEFAZ MOVIMENTO ANTIGA 10-T i
- _ 2HEMD
= 2201 1M 00000 CONTROLE DE RECEMA SEM DETALHAMENTO M'Dﬁ'ﬂh ;
CONTROLE DE DISPONIBILIDADE SEM 2017-01-01
=» L HHR) DETALHAMENTO D0:00:00.0
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8° Passo: Clicar em Inserir Conta.

B minad

LT LA i

COWL

BB AT w13 1aii e e i s am g vty G b e 1 S S e S G s e e e § v T 1 s 0 pr b R

P i B, AT (A PELA .
o Eiern

L TR N AL s

st

Consuits Bazio Contibs

Aparecerd linha indicando a conta de DDR inserida.

Camuuitar Lirtapar

Gerar Hulatonn

Garer Relatinio Unificado

Fom Pariods

] @ b [T @
Uniase

| 2300 ﬁ SECRETARRA [ FAZENDA

*ATENGAD: Agor & posslvel consubinr o rmzc de wms ou mais contns contbbeisicormentes. Antes de consubiar o razao, inchin wma ou maks contns contibeisicormentes que dessjs consultar o raelo stravie do botho INSERIR
CONTA.

Conta Contisal

Canis Comote

Conts Congib

@nm«mmm PARA CUSTEID GERASA PILA £ 10,0004 - | Cridiie - Analfiics - DISPONIMLISADE POR SESTINAGAS DE RECUNSC- DDA | 2303.100 60000 - CONTROLE DE RECHITA uu@

9° Passo: Clicar no menu Consultar, conforme abaixo.

on Pastad
e @

m

U Ah B gt e T 1 1 e ey e e iy B rmn i N e ey (e S ey o g e e ® i wi ey e B
Emra
Gy Cre

e S

Lt

e w—
B3 FIED T RSN FACH P CNTHN GRS PELE T 1] BEE . | Dt et SISTIEL £ SO SIS o S

2303 T e - COMTASLE O sECET S DT sannts P
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Aparecera tela “Aguarde”, enquanto o sistema gera o relatorio.

= Aguarde...

Na tela apresentara o extrato, listando os langamentos na DDR:

Movimento Conta Contéabil Documento Niamer(
Saldo Abertura ¢

.
04/01/2017 $.21.1.1.03.0202.00 QUITAGAD DE OPF 2017.000002

05/01/2017 8.211.1.03.020400 QUITA@S.O OoF 201€.2301.003.0044

10° Passo: Clicar em “Gerar Relatério”, para gerar Relatorio em PDF ou planilha
XLS.

Consulta Razdo Contabil

Consultar | Limpar | Gerar Relatorio | Gerar Relatorio Unificado

Inicic Pericdo Fim Periodo

[e1/mtzaTT & [13mtzeiT
Unidade

| 2300 ﬁ SECRETARIA DA FAZENDA

'ATEN(;.E.O: Agora € possivel consultar o razdo de uma ou mais contas contabeis/correntes. Antes de consultar o ri
INSERIR CONTA.

Conta Contabil

S82111.03.02.04.00 ORDEM DE PAGAMENTO EMITIDA A QUITAR Analitica

Conts Comente

230:4. 10000000 ﬁ CONTROLE DE RECEITA SEM DETALHAMENTO

Inserir Conta

£.2.1.1.1.02.02.00.00 - CEMAIS ORGAOS/ENTIDADES - [ Crédito - Sintética ]

Movimento Conta Contabil Documento

Namerd
Saldo Abertura % = £
04/01/2017 8.21.1.1.030202.00 QUITﬁ‘;‘ﬁO DE OFPF 2017.000002
05/01/2017 8.21.1.1.020204.00 QLIITA.‘;‘\ROOF' 20168.2301.003.0044
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11° Passo: Selecionar a opg¢ao PDF ou XLS.

Selecione o Tipo do Relatorio EE

@ ppF £ LS

Gerar
|- - i

Solictagdo de geracdo de arquivo realizada com Sucesso

g

12° Passo: Selecionar “Gerenciar Meus Relatorios”, no menu “Relatérios

CONTASRIDADE GERAL
DO ESTADO DE GOIAS

Home »  Adminstracio

SECRETARIA DE ESTADO
DA FAZENDA
~ Wovimenins ~  Remibrios »  Hongo

Resoligio TCE

Consutar Relsitrios Gernis (Dindmices)

o

653 ﬁ FIENDO ESPECIAL DE DESENVOLVIMENTD RURAL - FUNDER

'ATENGAD: Agora & possivel consultar o razio de uma ou mais contas Antes d= consultar o razs lisa uma ou mais conta
CONTA.
Conta Contibil

a ja consultar A €5 do botio INSERIR

Conta Contibil

A

a2 4Rn 78 2 saTE s =R =
Tipa Data Arquiva Download Detathar Excluir
] 13012017 15,0854 RELACAORAZAOCONTABIL - 2300.FDF [ M E 3
] 281032018 00.00:00 TRENAMENTO L] M x
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mmTIRAL 8 -
EONTARRIDADE GEAL BE R ETAR U OF ESTADG
OO ESTADD DF GOMS s FATERDA

Home = Admniss

14° Passo: Abrir o “Download”.

] Tipa Datn Arguiva et
m O aroRSOLT 0818 13 .
" e [ Aneir “RELACADRAZACONTARL" e
™ ] * bo-ombe DOFICE N® (16@017 - NCOISTE - PRAZO RAFA FECHAUENTD CONTA) Nocksstactorion stire .
™ o 017 DO:00D0 SUGES 4 REUNLED DO Dis 029 © RELACACRAZACCONTABIL 9 -
tipe: Fowit Reader POF Document (9.1 KE)
de: Intea. gosas. gov.br

O gue o Firefox deve fazer?
& | Abeir com 62 |Fakﬂudu75. Best Reader for Everyday Use! (aplic.. =
Sabaar arquive {01

| Fazer isso sutomaticemente nos aruives come exte de agora em diante.

o Cancelar |

15° Passo: O relatorio sera apresentado na tela, que podera ser impresso ou salvo.

{10+ el B pid e ¢ 1 B 3 ks By - e %\ ) Secoetbin da Fazens. % Y G MEFAINET % [ Senecainis paeee % 0 Relacacmezaoce: x V[ AMACAGRAZARCES % e o T
@ | @ e

i 20{1).POF LA

sers fwelber-be/Downioads

ACACIRAZAOCONTABIL R0 %5

Sistama de Contabilidade do Estado de Goiks
Relagio do Razlio Contabil

Fariodo; OUTIERIT 8 1VOUR01T
s Urisadn: 300 - SECHETATE D8 FARENGS

| Conta Contate [ 8.2.1.1.1.00.02 04.00 - DROEM DE PAGAMESTO EMITIDA A OUITAR |

| Eents Comnin: 2301 SOMTROLE DE RECEITA SEM DETALHAMENTO |
Movimanta Documents N Doc. Dabita Creaiin Aaidn [T
it Aberu oo 000 .00

0S0120NT  CUSTAGAD 0P 20982301 003, 00440.001 8.5, 18 000 Tesw018 D
DR CARTAGAD OF 2096.2301, 003 0429 001 463588 0 8128608 O
OBOIRINT  CANTAGAD CP 20%5.2301 004 00448.001 1863050 000 eEm0 D
DRIET  QUITAGAD OF F0Y0.2307 003 00437 001 70 ATETH 000 IT0ITIAL D
DRENITIT  CAATAGAD OF 0902307, 003 00449001 845700 o aThATIAL O
DUAHT  GUITAGAD 0P TG 201,003 00430.01 1277 I oo 1omazass O
OWINGEOTT  CLATAGAD O T096 2301 003 00420.001 883 084 40 0o anusgmese O
mEEnT  CUTAGAD OF 2008 2301 003 B0438.001 471200848 oo BriTesea b
DUIE0T  CUSTAGAS OF 08 2500 603.00430.001 3378084 om0 ErS14a007 O
DOKIADNT  CANTAGAS O 2078.250.003 00410.001 258498124 o 3480 D
DT CARTACAD OF 00 0,003 00425 001 3 da 08 08 000 ie0TEa00 O
UNE0NT  CUSTAGAD OF 0382307 003 00438 001 748850 000 1 1en 880 D
OUOARTNT  CARTAGAD 0P 006,201,004 00184005 23500 0o ISR A4S D
DT DUATAGAD OF 20302307 000 00422 001 354 604 90 000 1B507.000.47 D
OBINENT  GUATAGAD OF F096 2307 007 00448 001 z510 00 1BE0T 00503 D
ORTIEDIT  QUITAGAD O F0U0.2307 004 00433 001 234764847 0ga Itz D
OREETNT  CANTAGAG C8 TO02301,003.00430.091 Bazamnsg oo JoITAACOE0 O
DUMETIT  GUITAGAD OF 000,230,004 00T 007 an11a00 nge wITSEM D
LD CUITAGAD OF T0%8 230,003 00424 001 [EEEET 008 J04m A8 O
DUOIENTT  CUSTAGAD OF 2082301004 00417001 se800 000 anzeorsr D
oO1amT  OUTAGKD OF 008 2301.003 00423 063 80254450 00 Napesszor D
OUNEDTT  CUATACAD O 2078 2307 003 0042 001 141780 000 3120880005 [

2078.2307,002 00431 001 12az8AT HnaTeE? D

Tk T o Tormw i ST~ Uiy
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5. Solicitacio de Pagamento: Orgio/Fonte nio integrante da
Conta Unica

Nao integram a Conta Unica: o Ipasgo, a Goiasprev, o DETRAN (temporariamente)
e os orgdos dos demais Poderes. Além disso, algumas fontes de recursos também ndo
integrardo a Conta Unica, a exemplo dos recursos de convénios, opera¢des de crédito e
transferéncias da Unido fundo a fundo.

1° Passo: Iniciar a Solicitagdo de Pagamento no SiofiNet, escolhendo “Solicitar
Pagamento” no menu CMDF.

STz
yrofiNer

\/ 3
CGE 3
PFT 2

Ex.Crcamentok
Lig.Despesa #

B Incluir OPF em Lote
Ex.Financeira #

CROP Eia) e 2
-Gl i=dg=1e= 08 Solicitar Pagamento
Desc, Orca.  #

pla de

Ajustar Solicitagdc de Pagamento rer a
wrdo p
: 1

Reabrir Solicitagdo de Pagamento
Anular Solicitagdo de Pagamento
Ajustar sem Solicitagdo Inicial enriqu
Efetuar OPF \MEN
Anular OPF
Alterar Histdrico OPFfAnulacdo

Dﬂ‘ﬂDAS? Transferir Saldos Creditados

Hﬁn@ﬁﬂmﬂ}wt‘ Excluir Rascunho de OPF
Cancelar Envio Automatico de Documento
Bloqueia/Desbloqueia Contas YESPE
Blogueia/Desblogueia OPs
Blogueia/Desbloqueia Contas por Banco
Blogueia/Desblogueia OF=s Por Banco TP—-F
CMDF/Anulagies Anteriores a 23/01/2013 »
Ajustar Saldo CMDFs Virada de Exercicio rpale
Relatdrios CMDF Y

Duvidas e esclarecimentos — 3269-2430
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ESTADO DE GOIAS ,
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22 Passo: Preencher os campos “Exercicio”, “Orgdo/Unidade”, “Fonte de Recurso”
e clicar no botao “Incluir”.

Salicitar Pagamanio

formar o K® dio DO em cado de descentraliracho

Opcanal;
Fi '_-'...-:.:.| Jl
naicr (CFFITHP] |
HLID FroCessn |-
Mas Rekerdnga | Mg »
Para alterar inbormn:
Rumars 43 a0ketacd |- -

3° Passo: Selecionar o “tipo” da conta de crédito ¢ os dados bancarios (clicando no
botdo indicado pela seta). Bem como, as liquidaggs que serdo pagas, marcando nos
quadradinhos ao lado do nimero de cada empenho.

Solicitar Pagamento - Selecdo das liquidagées a serem pagas

Exercicio: 2016
érgﬁo_funidade: 201 - GABINETE DO PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO
Fonte de Recurso: 00 - RECEITAS ORDINARIAS

Nidmero da solicitagdo: *** Incluindo ***
Data da solicitacao: 28/12/2016
Dados da conta de crédito da OPF \
Tipe: ] Movimento - |—']

Bancario: _I ¢

Banco: ID I

Agéncia: ID I

Conta: I

| Selecionar todas Desmarcar todas |

|Sel. | Empenho | Liquidacédo | Data lig. | Grupo | Més/Ano Ref. | CPF/CNP]
[0 |2016.0201.006.00007 5118 [0/10/2016 [ out/2016 |08.906.780/0001-45
[0 |2016.0201.006.00029 1581 [7/10/2016 |3 outr2016 |08.473.776/0001-30
[0 [2016.0201.006.00032 5747 [21/10/2016 |3 [out/2016 |04.215.934/0001-00
[0 |2016.0201.006.00149 [s07 [1/10/2016 [ out/2016 [15.104.655/0001-87
|0 |2016.0201.006.00149 628 [21/10/2016 |3 out/2016 [15.104.655/0001-87

SEFAZ-GO (Verséo Jun/2017)
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42 Passo: Selecionar a origem dos recursos a serem utilizados para o pagamento:

e Recurso Recolhido ao Tesouro (RRT) — Esta opcdo deve ser selecionada
quando o recurso a ser utilizado para o pagamento deva ser disponibilizado pelo Tesouro

Estadual.

e Recurso Disponivel no Orgio (RDO) — Quando o recurso ja se encontrar
disponivel para o Orgdo, por exemplo, quando tiver sido recolhido diretamente pelo

mesmo.

Em seguida, preencher o campo “Informac¢des Complementares”.

Solicitar Pagamento - Selecdo das liquidagdes a serem pagas

Exercicio: 2016

Orgdo/Unidade: 201 - GABINETE DO PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

Fonte de Recurso: 00 - RECEITAS ORDINARIAS
Nimero da solicitacdo: *** Incluindo ***
Data da solicitacao: 28/12/2016

Tipo de Crédito: Movimento

Banco de crédito: 1 - Banco do Brasil 5.A.
Agéncia de crédito: 86 - S.PUELICO GOIANIA
Conta de crédito: 00000142123

Tipo de receita para pagamento: |Se\ecione E
| Empenho | Liquidagdo ‘ Data lig. | Grupo | Més/Ano Ref. | CPF/CNP] | Fori
[2016.0201,005.00007 [5118 [20/10/2016 [ [out/z016 [o&.506.780/0001-45 [ow service LT
[Total solicitado: 1,637,36
Justifieativa:
Fornecedor: DW SERVICE LTDA ME — CPF/CHEJ: 08, 506.760/0001-45
BDFs: [0]

Meses de referéncia: [10]
Total do fornecedor: RS 1.837,36

Informagées complementares;

Fechar Salvar Voltar

SEFAZ-GO (Verséo Jun/2017)
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52 Passo: Concluir a solicita¢do clicando “Confirmar”.

Solicitar Pagamento - Selecdo das liquidages a serem pagas

Exercicio: 2016

f)rgﬁo/unidade: 201 - GABINETE DO PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO
Fonte de Recurso: 00 - RECEITAS ORDINARIAS

Namero da solicitagdo: ==+ Incluindo ***

Data da solicitacao: 28/12/2016

Tipo de receita para pagamento: RRT - Receita Recolhida ao Tesouro

Tipo de Crédito: Movimento

Banco de crédito: 1 - Banco do Brasil S.A.

Agéncia de crédito: 86 - S.PUBLICO GOTANIA

Conta de crédito: 00000142123

| Empenho | Liquidacao ‘ Data liq. ‘ Grupo | Més/Ano Ref. ‘ CPF/CNP] |
[2016.0201.006.00007 [5118 [20/10/2016 B [our/2016 [os.206.780/0001-45 [ow serv
[Total Solicitado: 1.837,36

Justificativa:
Fornecedor: DW SERVICE LTDA ME -~ CPE/CHPJ:08.806.780/0001-45
PDFs: (0]
[Meses de refer&ncia: [10]
Total do fornecedor: RS 1.837,36

cests
Confirma o fechamento da solicitagio?

Confirmar | Voltar |

6° Passo: Efetuar Ordem de Pagamento, selecionando “Ex.Financeira / Efetuar
Ordem de Pagamento”.

Ex.Orcamento
Lig.Despesa
CMDF

3
3
13
3
»
y 01/11/2016 - COMUNICADO N° 074/2016
S Gl Consulta OPs Quitadas

Guia/OP Extra ¥

Administracdo ®
[ECle =M Ffetuar Ordem de Pagamento

Consultas

Efetuar Guia/Anulagdo OP/Estornos W
Registrar Acorddo da OP - 1
Alterar Numero da Resolugao TCE

Excluir Rascunho de OP ::
Consulta Contas a Liguidar/Pagar/Pagas
Contabilizar Documentos

Relatdrios Ex. Financeira I

DU“EDAS? VLALE/ZUE0 - LUMUNLIU AN N U/SIIULD

e
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7¢ Passo: Preencher os dados do empenho, informando o ano de exercicio, o codigo
do Orgdo, nimero sequencial e numero de empenho, e em seguida “Continuar”.

Efetuar 0P

Exercicio: {2016

(rgéo/Unidade: 0201 J ’GABINEFE 00 PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS D

Sequencial: (006

Nimero Empenho: (00029

Continuar |5e\.Rascur|ho| Limpar |

82 Passo: Informar o valor da liquidag@o a ser pago, preencher o valor no campo
indicado pela seta e clicar em “Continuar”.

Efetuar OP

Numero Empenho: 2016.0201,006.00029
Tipo Empeniho: ESTIMATIVO
CNPI/CPF Beneficidrio: 08.473.776/0001-30
Nome Beneficiario: CONFIDENCE SISTEMAS DE SEGURANCA LTDA
Saldo a Pagar: 2.191,17
Saldo do Empenho: 11.292,30
Grupo Despesa: 03 - OUTRAS DESPESAS CORRENTES
PDF: N/D, consulte o AFT.
Parcela Empenho: 008
Valor da Parcela Empenho: 1.011,25
Saldo da Parcela Empenho: 0,00

Documentos de Liquidacio a Serem Pagos

s |

No Documento Data Liuidagdo Saldo a Pagar vior ¥
1581 27/10/2016 1.011,25 i“ 0,00

Continuar Voltar

SEFAZ-GO (Verséo Jun/2017)
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92 Passo: Incluir rascunho da OP; indicar o valor da OP, os dados bancarios da
conta de débito, os dados da conta de crédito, os demais dados e clicar “Incluir
Rascunho”.

Valor OP:

Débito:
Tipo: | Movimento :
Bancdrio: ... I

Banco: I I

Agéncia: | |
Conta: l—
Crédito:
Tipo: lm‘zl
Bancdario: _I
Banco: | _Il
Agéncia: I _II
Conta: l—
No Resolugdo TCE: l—
Exercicio da Resolugio: l—

Lista de Credores:

Item de Despesa:l II

> Copiar de Empenho

Histdrico (maximo de 5000 carateres):

Incluir | Incluir Rascunho I “oltar I Limpar I

]

Uma tela com o numero do rascunho da OP sera mostrada.

Rascunho 2016.0201.006.00029.2058167 incluido com SUcesso.

102 Passo: Solicite ao ordenador de despesa a inclusdo do rascunho de OP.

SEFAZ-GO (Verséo Jun/2017)
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6. Solicitacio de Pagamento: Orgio/Fonte integrante da Conta
Unica

O Orgao/Fonte que integra da Conta Unica e possui DDR deve efetuar os passos a
seguir para realizar a solicitacdo de pagamento. Existem dois tipos de recurso para o
pagamento, sdo eles: Recurso Recolhido ao Tesouro — RRT e Recurso Disponivel no
Orgido — RDO.

12 Passo: Iniciar no SiofiNet a Solicitagdo de Pagamento, escolhendo no menu
“CMDF / Solicitar Pagamento”.

__ .,._...-"::..
F ot d7la =Fa

Ex.Orcamento
Lig.Drespesa o R
—MDF B Incluir OFPF em Lote

Ex.Financeira #

[
>
PPT g
>
[

P oty ot E s 36

Fatelgpilpif=de-Tetall 8 Solicitar Pagamento

RS R r Ajustar Solicitacdo de Pagamento WwTer a
Reabrir Solicitagdo de Pagamesnto rdo p
Anular Solicitacao de Pagamento *
Ajustar sem Solicitacgao Inicial enrigu
Efetuar OPFF AN

2¢ Passo: Preencher os campos “Exercicio”, “Orgio/Unidade” e “Fonte de

Recurso” e clique no botao “Incluir”.
Solicitar Pagamento

e o W° dn DDO em caso die desceniralizacio

Opcianak

Para alterar infomme:

£ > trecher | Alpera LnmE
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32 Passo: Selecionar a Disponibilidade por Destinagcdo de Recurso — DDR a débito
da qual devera ser efetuado o pagamento (lembrando que a DDR substitui as antigas
contas bancarias). Em seguida, selecionar as liquidacdes a serem pagas.

Informe a DDR: ISeIecione |z|
(Disponibilidade por Destinacdo de Recurso)

Selecione
ou | 00001 - SUBCONTA TESTES
Dados da conta de crédito da OPF Q0002 EONTAD

Tipo: ISeIecicne |Z|

| Bancdrio: ... |

Elanco:l I

Agéncia: I I

Conta: I

| Selecionar todas Desmarcar todas |

’g| Empenho ‘ Liquidacao ‘ Data lig. | Grupo | Més/Ano Ref. | CPF/CNP] |

[0 [2015.1201.042.00152 4301 loa/11/2018 [ [out/zo1s [07.194.751/0001-35  [acHEr AuTOr
[0 [z016.1201.042.00166 [nss-4081 [oasiif2018 |3 [out/2016 [26.743.708/0001-26  [cuARDIA SEC
[0 [z015.1201.042.00166 [iRRF 4081 lo3/11/2016 [ [out/z016 [26.742.708/0001-26  [suUARDIA SEC
[C] [2016.1201.042.00166 [iss-4081 [o3/11/2018 |3 [out/z016 [26.743.708/0001-26  [GUARDIA SEC
[0 l2016.1201.042:00166  [2081% loz/11/2016 |3 loutr2016 |26.743.708/0001-26 |GUARDIA SEC

4° Passo: Selecionar a origem dos recursos a serem utilizados para o pagamento:
¢ Recurso Recolhido ao Tesouro (RRT) — Esta opcdo deve ser selecionada
quando o recurso a ser utilizado para o pagamento deva ser disponibilizado pelo Tesouro
Estadual.
¢ Recurso Disponivel no Orgﬁo (RDO) — Quando o recurso ja se encontrar
disponivel para o Orgio, por exemplo, quando tiver sido recolhido diretamente pelo
mesmo.

Solicitar Pagamenio - Selegio dis lguidacies o seram pegas

Emorciclo: 2018

Grpbo/ Unidade. 1201 ! DE GOIAS

Foote de Recurso: 00 5

Maimmsero da sollcitacie. = i

Data da solicitacae: 2R/ 132008

i [sponibilidade por Desinacio do Becursa) 00003 - COKTA 2

Tipo de recedta para pogamento | Sadacucne -
[ Uquidacie | Datafg, | Grupe |  MésiAmcmef. | CPE T | Fore
|zz38 oz & Joutd 2008 [o5wes2e8/0001-52 [ s 1

Jsanflcwsrn
Frenetedors TOF FTOTEH INFRAERTICA LICL - CFF/CNFJI 24, R60. 280/ 200182
FOFe T [S0TGIIGIDDLTER])
Mesns da: peserdseiar (301
Tatml dp fornecedass BE L.R76, 17

Ttrrimas des ol meat p e

Fache | Salvar | woar |
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5¢ Passo: Confirmar os dados preenchidos. A proxima tela apresenta o nimero da
solicitacdo de pagamento criada.

Solicitar Pagamento - Selec#o das liquidagSes a serem pagas

Exercicio: 2016
Orgdo/Unidade: 1201 - GABINETE DO DEFENSOR PUBLICO DO ESTADO DE GOIAS
Fonte de Recurso: 00 - RECEITAS ORDINARIAS

e S

Namero da solicitagéo: Incluindo
Data da solicitacao: 28/12/2016
DDR (Disponibilidade por Destinacéo de Recurso): 00002 - CONTA 2

Tipo de receita para pagamento: RRT - Receita Recolhida ac Tesouro

Empenho ‘ Liquidacdo | Data lig. | Grupo ‘ Més/Ano Ref. | CPF/CNP] |
2016.1201.042.00214 [2238. [03/11/2016 E Jout/2o16 |o5.065.288/0001-52 [rop sysTem e
Total Solicitado: 1.576,17

Justificativa:
Fornecedor: TOP SYSTEM INFORMATICA LTDA — CPF/CNPJ:05.065.288/0001
PDFs: [2016120100179]
Meses de referincia: [10]
Total do formecedor: RS 1.576,17

teste
Confirma o fechamento da solicitagio?

Confirmar Voltar I

Solicitacao n® 75 fechada com sucesso.
3 Zl =
Il C 8
EXCLUIR EMPENHAR LIQUIDAR PAGAR

=
=\|;

Documentos Recentes (use o mouse para arrastar e soltar)

2016.1201.042.00227 (vazia) (vazia
2016.1101.002.00527 (vazia) (vazia

| 2016.1101.002:00528 {vazia) (vazia
P| 2016.1101.002.00517 (vazia) (vazia
(vazia) | tvazia) (vazia

62 Passo: Efetuar Ordem de Pagamento, acessando o menu “Ex.Financeira / Efetuar
Ordem de Pagamento™.

57 éEf er

AV 3

CGE L4

FFT k

Ex.Orgamento ¥

Lig.Despesa  * :

CMDOF p  01/11/2016 - COMUNICADO N° 074/2016

Sl ie il Consulta OPs Quitadas
Guia/OP Extrak
Administragdo ¥
B-Cwiln so- Y Efetuar Ordem de Pagamento

Consultas

Efetuar Guia/Anulagdo OP/Estornos ]
Registrar Acord3o da OP ).
Alterar Numero da Resolugdo TCE |
Excluir Rascunho de OGP :{
Consulta Contas a Liguidar/Pagar/Pagas
Contabilizar Documentos

Relatdrics Ex. Financeira i

;
DUVIDAS? u1/11/2010 - CUMUNICADU N° U/372U10

sy it
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7¢ Passo: Preencher todos os campos e “Continuar”.

Efetuar OP

Exercicio: [2016

SrgSo/Unidade: |

Sequencial:

o

Namero Empenho:

Continuar Sel. Rascunho Limpar

82 Passo: Informar o valor da liquidagdo a ser pago, preenchendo o valor no campo

indicado pela seta, e “Continuar”.

Efetuar OP

Nimero Empenho:
Tipo Empenho:
CNPJ/CPF Beneficidrio:
Nome Beneficizrio:
Saldo a Pagar:

saldo do Empenho:
Grupo Despesa:

PDF:

2016.1101.002.00527
ORDINARIO

001.275.761-69

GXXLHXRMX CRXZ XBRXHXX
500,00

500,00

03 - OUTRAS DESPESAS CORRENTES
N/D, consulte o AFT.

Documentos de Liquidacdo a Serem Pagos

[ N° Documento [

Data Liquidagao [

saldo a Pagar [ valor N

| 233WF ‘

27/12/2016

‘ 80,00 ‘

Continuar Vaoltar

|

80,00

92 Passo: Incluir o rascunho da OP. Preencha o valor da OP (os dados bancarios
da conta de debito ja estardo preenchidos porque o Orgéo integra a Conta Unica, inclua
os demais dados e em seguida clique no botao “Incluir Rascunho”.

Tigrori ICU"I'E
Bancsno: [

Preenchimento Automatico.

Banco: [104

Jc,aixa Econdmeca Fedearal

cia: jos204

iGOUERHO DO ESTADO DE GOIAS, GO

{mdoomo de

Histhrco at

S000 caratesaa):

1nchuic |

Inclusr Rascunho | woltar Limpar 1
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&9

Uma tela com o nimero do rascunho da OP iré aparecer.

Rascunho 2016.1101.002.00527 2058166 incluido com Sucesso.

——

102 Passo: Solicite ao ordenador de despesa a inclusdo do rascunho de OP.

SEFAZ-GO (Verséao Jun/2017)
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7. Transferéncia de recursos de uma DDR para outra

A transferéncia de recursos de uma DDR para outra somente ¢ admitida dentro do
mesmo Orgdo e para a mesma fonte de recursos. Os procedimentos a serem adotados sdao

0s seguintes:

12 Passo: Selecionar no SCG o menu “Contabilizar Nota de Lancamento™.

SISTEMA DE
CONTABILIDADE GERAL
DO ESTADO DE GOIAS

Home ~ Cadastro v ContaUnica v Movimentos ~  Planode Contas »  Paramefrizacdo ~  Proximo Exercicio v  Administra

Consuita Movimentos
Contabeis

Caonsultar Movimento
Contabil - Org&o

Consulta Saldos
Contabeis

Consulta Razdo

Recontabilizar

Movimentos
Contabilizar Nota de
Lan¢amento

Contabilizar Registros
Contabeis

0 0

Movimentos Monitora Contas

SALDOS INICIAIS DO SCG EM 2016

duplicados

Mais informacao © Mais informagao

2¢ Passo: Selecionar “Documento contabil de débito — Transferéncia de Saldos
entre DDRs.

Manter Nota de Langcamento

Contabilizar ‘ Limpar

Nota de Langamento

Tipo de Nofa de Lancamento

- Selecione — \d
-- Selecione —
2018 - DOCUMENTO CONTABIL DE DEBITO - INGRESSO EXTRA ORCAP»GENTARIO

2019 - DOCUMENTO CONTABIL DE DEBITO - TRANSFERENCIA DE SALDO ENTRE DDR'S

Descricdo

SEFAZ-GO (Verséo Jun/2017)
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3° Passo: Selecionar “Transferéncia de Saldos entre DDRs”.

Manter Nota de Langamento »

Nota de Langamanto

Finalidade
IANSFERENCIA DE SALDO ENTRE DOR'S v | [= - = ]/

42 Passo: Preencher os dados, conforme a seguir, especificando a transferéncia
desejada mediante indicacdo do detalhamento a débito e do detalhamento a crédito.

Descrigio Valor
EXERCICIO: | 2017
ORGAD: (2950 Iﬁ FUNDO ESTADUAL DE SEGURANGA PUBLICA - FUNESP

SEQUENCIAL NOTA LANGAMENTO!

DATAD

0 |u,-n2.-201? |

DATA MOVIMENTO |1afuzfm1? |

Transieréncia da DOR 2950.100.00000 para DDR 2950.00.00002 para aendimento da soliia;30 de pagamento nimero XX, no valor de 15.000,00.

DESCRICAC DOCUMENTO

FONTE DESTINAGAD |1u0

DETALHAVENTO FONTE CREDITO | 00002

|
DETALHAMENTO FONTE DEBITO |-!JI]D‘.]I] |
|
|

VALOR DOD

NTO |15_um.nn

SEFAZ-GO (Verséo Jun/2017)
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Contakuiizar

Tipo de MNofa de Langamento
[2019 - DOCUMENTO CONTABIL DE DEBITO - TRANSFERENCIA DE SALDO ENTRE DDR'S 7 |

EXERCICIO: | 2017

ORGAD: [ 2950 ﬂ FUNDO ESTADUAL DE

SEQUENCIAL NOTA LANCAMENTO:

DATA DOCUMENTO: | 14/02/2017

DATA MOVIMENTO; | 14/02/2017

Transferéncia da DOR 2950.100.00000 par

DESCRIGAC DOCUMENTO:

SEFAZ-GO (Verséo Jun/2017)
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8. Fechamento Contabil Mensal

Segundo a Lei n° 19.550 de 15 de dezembro de 2016, os 6rgaos da administracio
direta e as entidades autarquicas e fundacionais do Poder Executivo devem manter
servico de contabilidade publica objetivando registrar os respectivos atos e fatos, em
ordem cronoldgica e sistematizada, de forma a permitir:

. 0 acompanhamento da execugdo orgamentaria;
o conhecimento da composi¢ao patrimonial;
a determinagao dos custos dos servigos;
o levantamento dos balangos;
a analise e a interpretacdo dos resultados econdmicos e financeiros.

Este servico de contabilidade nos orgdos e nas entidades autarquicas e
fundacionais do Poder Executivo sera exercido por servidor publico efetivo com
formag@o superior e registro no respectivo conselho profissional. E devera observar as
normas e procedimentos técnicos estabelecidos pelo Nucleo Central de Contabilidade
da Secretaria de Estado da Fazenda - NCC.

Considerando a prerrogativa instituida por esta Lei, o NCC desenvolveu dentro do
SCG um modulo para “Fechamento Contabil Mensal”, com base nos seguintes
dispositivos legais:

e Art. 1° da Lei n® 19.550/2016 — Lei que institui o servico de contabilidade publica
nos 6rgaos e nas entidades do Poder Executivo.

eArt. 49 do Decreto n° 8865/2017 — Decreto que estabelece normas
complementares de programagdo e execu¢do or¢amentdria e financeira para o
exercicio de 2017. E em seu art. 49 determina que o prazo para a comunicagao das
ocorréncias contabeis ao Nucleo Central de Contabilidade da SEFAZ, bem como
para o “Demonstrativo Orcamentario-Financeiro” mensal, fica alterado para o dia
8 do més subsequente ao de referéncia. E que que o ndo-cumprimento do prazo
previsto ensejara o bloqueio do SIOFI-Net.

e Art. 11 da Resolucio Normativa n° 005/2014 — Resolucdo que dispde sobre o
ENVIO ELETRONICO, via portal TCEXPRESS, dos demonstrativos e
documentos do Movimento Contabil da Execucdo Orcamentaria e Financeira
Mensal dos orgdos ¢ entidades da Administragdo Publica Direta e Indireta do
Estado de Goias ao Tribunal de Contas de Estado de Goias — TCE.

E em seu art. 11 determina os prazos de encaminhamento do

Movimento Contabil do TCE:

SEFAZ-GO (Versao Jun/2017)
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- Mensalmente, até o 15° (décimo quinto) dia util do més
subsequente ao de referéncia.
- Em relagio ao més referéncia dezembro, poderdo ser

encaminhamentos até o ultimo dia do més de fevereiro do exercicio seguinte.

e Lei Complementar n° 121/2015 e Decreto n°® 8.853/2016 — Lei e Decreto que
institui e regulamenta o Sistema da Conta Unica do Tesouro Estadual.

Procedimento para Fechamento Contabil Mensal:

1° Passo: Acessar SCG, menu “Movimentos”, modulo “Fechamento Contabil”.

2° Passo: Clicar na aba “Cadastrar” e informar o exercicio, nimero do 6rgdo e més
de fechamento.

Catastraty Coechacio
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3° Passo: Clicar no botdo “Listar/Montar Fechamento”. O SCG ira listar todas as

contas correntes que estdo ativas na contabilidade.
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4° Passo: Verificar a listagem das contas carregadas, conferindo se a vinculagdo
contabil esta correta e se existem contas que foram encerradas na rede bancaria ainda

constando da listagem.

= Conciagia

Exwoion . N7 :’]iﬁ nw Noma : PRUTEGE GOMRS
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e BANCO D0 BRAS 1010008 29081TREAY F FROTEGE - MERENDA ESCOUR
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5° Passo: Encaminhar oficio para o Nucleo de Contabilidade Central, informando
sobre o encerramento das contas. Contas que ndo tiveram movimento em 2017 e foram
encerradas em anos anteriores, serdo desvinculadas na contabilidade. E contas com

movimento em 2017, sera inserido a data de seu encerramento.
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6° Passo: Clicar no botao “Langar Saldo” e informar o saldo existente no extrato
bancario da conta, no tltimo dia do més referéncia do fechamento e anexar o extrato por
“upload” de cada conta da listagem. Mesmo que o saldo seja zero, o valor devera ser
digitado e o extrato anexado.

o Mone Con Conibily Sonia Cormnie s o Conts Cortents o Vilidido s Sakdo Banciria s Comgirhquivos  Esehie
ey DESPOMBAIDADE ORDMARLA DOS GRGA0S ADM DRETA - CUSTEID 12404204 DADOO0DLASE D C T j -
e T B0 B O D00 OO FUNDO PROTEGE SOUS 1 o
vz CAITA ECONSUNCA FEDERAL PROTEGE m
s BANCO 0O BRASL F PROTEE - MERENDA ESCOLAR | i ] o |
...... DISPONSLIDADE CRDINARIA D% CRBADS ACM DRETA - CUSTEID FUNDO PROTEGE B0 1 BEa
MG THSPONIBLIDADE ORDNARIA 005 CRGACS ADM DRETA - CUSTEID 01 09588 J0000TTRMS F FROTEGE - MERDNDA E5C0UA m m
BANCO DO BRASL Ea

RSN EANCO DO BRABIL m m

7° Passo: Clicar em “Gravar Fechamento”, depois de inserido os saldos. O modulo
GRAVAR podera ser utilizado quantas vezes necessitar, caso por exemplo, ndo tenha
todos os extratos, podera ser informado parte das contas e gravado. E posteriormente
lancados os outros que ficaram de fora e gravado novamente.

Cazmmey Corchaci

Enraic Drgle K
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8° Passo: Depois de inseridos todos os saldos e extratos, clicar em VALIDACAO.

Cazmmey Corchaci

Emraic Orgle Fird _
Ui o0 Fectameess | St ..t. Grpuw Fechamento ' Vahdado ’

9° Passo: Abrir a aba Conciliacdo, onde o sistema ira comparar o saldo informado
como sendo o saldo do extrato bancario, com o saldo existe na conta contabil
correspondente. Apresentara diferencas.

Earaig Qrgle Fir
P ———

10° Passo: Caso exista diferenca, conciliar as duas contas, verificando o que ficou
de fora. Verificar se existem documentos a serem contabilizados no menu
“Movimento/Documentos a Contabilizar”, no acesso do contador do 6rgéo.
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