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Este documento tem como objetivo
explicar o funcionamento do Módulo
Cartório, que integra o Sistema ITCD Web
da Secretaria de Estado da Economia de
Goiás, respondendo questões como:

• O que é o sistema ITCD web?  

• O que é o módulo Cartório do ITCD web? 

• Como obter acesso ao módulo Cartório?

Além de fornecer um passo a

passo das funcionalidades do

módulo Cartório.
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1 - O que é o Sistema ITCD web?

Sistema ITCD web é um Sistema Corporativo online da Secretaria de
Estado da Economia de Goiás utilizado para realização e entrega da

declaração do ITCD (Imposto sobre Transmissões causa mortis e Doações).

O ITCD em Goiás funciona por homologação: o sistema calcula o valor do

imposto e gera o DARE para pagamento, com base nas informações

fornecidas pelos próprios contribuintes ou seus representantes.

Em seguida, surge a necessidade do Fisco fiscalizar os valores de ITCD

declarados (recolhidos ou não).
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2 - O que é o módulo Cartório do ITCD web?

O Módulo Cartório é uma funcionalidade do Sistema ITCD Web,
desenvolvida exclusivamente para utilização pelos titulares e funcionários
dos Serviços Extrajudiciais do Estado de Goiás.

Este módulo vem auxiliar os cartórios em suas atividades, pois permite a
consulta de dados oficiais, facilitando a análise da veracidade dos
documentos recebidos, uma vez que são legalmente solidários, e garante
maior segurança no registro dos seus atos.

Este módulo contribui adicionalmente com a administração tributária na
prevenção de fraudes, sonegações, falsificações e possibilitando o
cruzamento de dados.
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3 –Atos levados a Registro e Lavraturas de Escritura Pública e a Declaração

de ITCD

Mesmo que não haja prévio recolhimento do ITCD no momento da

lavratura, o tabelião deverá consignar na escritura pública de inventário e

partilha lavrada a Declaração de ITCD, que deve ter sido protocolada

previamente. O aviso desta lavratura deve ser realizado exclusivamente

através do Sistema ITCD Web (Portal de Aplicações).

Atenção: O tabelião tem o dever de informar à Secretaria da Economia, no prazo de 

5 dias, qualquer lavratura de escritura pública de inventário e partilha sem o prévio 

recolhimento do ITCD ou de sua desoneração, obrigatoriamente por meio do Módulo 

Cartório do Sistema ITCD Web, nos termos da Resolução nº 695 do Conselho Nacional 

de Justiça (CNJ).



4 – Como solicitar acesso ao módulo Cartório no ITCD Web?

• Qualquer titular dos Serviços Extrajudiciais do Estado de Goiás (notários e
registradores) podem solicitar acesso ao módulo Cartório do Sistema ITCD.

• Se deferida a solicitação, o acesso será inicialmente concedido apenas ao titular
do cartório, que, com o perfil de administrador, poderá realizar a liberação do
acesso aos funcionários, que terão perfil de consulta de Declarações e cadastro
de dados de registros e lavraturas.

• Para solicitar o acesso ao módulo Cartório, o titular deve:

a) Baixar o modelo de requerimento disponível em:

https://goias.gov.br/economia/outros-requerimentos-do-itcd/;

b) Preencher com seus dados, anexá-lo no e-mail e direcionar à Gerência do ITCD, no
endereço itcd.economia@goias.gov.br;

c) Ao receber a resposta com a liberação, poderá logar no Sistema, através do Portal de
Aplicações da Economia.
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5.1 – Como acessar o módulo Cartório?

Todo o acesso ao Sistema ITCD web, seja do titular ou
funcionários, exige cadastro no Portal de Aplicações
da Secretaria da Economia. Para realizar o cadastro,
siga os seguintes passos:

a) Acesse o Portal de Aplicações no endereço
https://portal.sefaz.go.gov.br/;

b) Clique no botão “Cadastro” e preencha os dados
solicitados e confirme;

c) No caso de dúvidas, clique no botão “Ajuda”,
baixe o manual explicativo sobre o Portal de
Aplicações.

5 - Passo a passo de acesso ao Sistema

Sistema ITCD Web

b) c)

https://portal.sefaz.go.gov.br/


5.2 – Perfil de Administrador: Cadastro de funcionários para acesso de consultas

a) Autenticar no Portal de Aplicações e escolher o Aplicativo ITC (ITCD web); 

b) No menu do lado esquerdo, clicar na opção “Cartório” e escolher função “Cadastro Cartório”, que abrirá a tela abaixo;

c) O delegatário, com a função de administrador, deve preencher o CPF em “Novo funcionário” para lhe dar acesso;

d) O nome do funcionário será carregado automaticamente da base de dados;

e) O administrador deve confirmar a liberação de acesso no botão “Salvar”.
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Obs:

os funcionários deverão
ter realizado o cadastro
no Portal de Aplicações

previamente.



5.3 – Consulta dos dados das Declarações por funcionários

a) Autenticar no Portal de Aplicações e escolher o Aplicativo ITC;

b) Na função “Cartório”, deve-se escolher “Consultar Declaração”, que abrirá o formulário mostrado na
Imagem_01 abaixo;

c) Preencher o Número do Protocolo da Declaração de ITCD e o Código verificador e clicar no botão “Filtrar”;

d) O sistema trará os dados da Declaração e a possibilidade de visualizar os documentos relacionados clicando
nos botões (1)“Exibir DARE”, (2)“Demonstrativo de Cálculo” e (3)“Termo de Regularidade” na Imagem_02.
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5.4 – Visualização dos Documentos oficiais

a) Deve-se clicar nos botões (1)“Exibir DARE”,
(2)“Demonstrativo de Cálculo” e (3)“Termo de
Regularidade” na Imagem_01;

b) O Sistema gerará em outra janela os
documentos oficiais da Declaração consultada,
permitindo compará-los com os entregues
impressos pelos contribuintes como exigência
legal para obter serviços.
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5.5 – Registros dos dados dos
Tabelionatos e Cartórios no Sistema ITCD
Web (cumprimento da Resolução nº695
CNJ)

a) Na mesma tela, no Quadro “Dados
do Cartório”, os funcionários
poderão registrar seus atos
escolhendo “Lavratura de Escritura”
ou Averbação de registros”
(imagem_01);

b) Ao clicar em “Salvar”, o Sistema
mostrará a mensagem mostrada na
imagem_02 se o usuário não
preencher algum dado obrigatório.
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5.6 – Registros dos dados dos Cartórios

a) Ao clicar em “Salvar” na aba
“Dados do Cartório”, o
funcionário do tabelionato
deverá ter certeza dos dados a
preenchidos, pois estará
enviando informações oficiais e
cumprindo com a obrigação de
envio das informações à
Economia, conforme Resolução nº
695 CNJ;

b) Os dados cadastrados são
consultados posteriormente nos
quadros abaixo “Lavraturas de
Escritura” (1) ou “Averbações ou
Registros” (2), dependendo do
caso. Sendo obrigatório anexar
cópias dos documentos.
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Rodrigo de Paula Silva 

(62)3309-6750

itcd.economia@goias.gov.br

“O PROGRESSO É IMPOSSÍVEL SEM MUDANÇA!”

George Bernard Shaw


