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1. Introdugdo

Este manual orienta contribuintes (Pessoa Juridica e Pessoa Fisica) e contadores sobre como

utilizar a funcionalidade “Justificativas” disponivel no Portal de Autorregularizacdo.

Informamos que a analise das justificativas apresentadas sera realizada oportunamente por
auditor, em procedimento de fiscalizacao, de acordo com a ordem de priorizacdo definida pela
Administracdo Tributaria, conforme disposto na IN 199/2022. A justificativa ndo sana as
pendéncias da malha enquanto ndo analisada e acatada pelo auditor e, caso ndo seja acatada, a

irregularidade serd autuada em processo de auditoria.

2. Acesso

O acesso ao sistema AutoReg é feito certificado digital, e-CNPJ ou e-CPF, pelo link

https://plataformadigital.sefaz.go.gov.br/amp/.

No caso especifico de contadores Pessoa Fisica, o acesso também pode ser realizado

informando as credenciais através do link https://amp.sefaz.go.gov.br/amp/, desde que o

contador possua cadastro no Portal de AplicacGes.

Para se cadastrar, é necessario acessar https://portal.sefaz.go.gov.br/, clicar em “Cadastre-
se” e preencher os dados solicitados. Apds o cadastro, serd enviado um e-mail com link de

confirmacdo para ativagdo do acesso.

Caso ja tenha cadastro e tenha esquecido a senha ou precise reativar a credencial, utilize as

opgoes disponiveis no portal.

Apds o login, selecione o icone “Autorregularizacdo” no Portal de AplicacGes e acesse o

maddulo “Contador”.

Autoreg Malhas Parametrizaveis
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3. Acesso a funcionalidade “Justificativas”

Apds o login, sera apresentada a funcionalidade “Justificativas” para justificar acerca da

inconsisténcia ou pendéncia da malha conforme descrito no passo a passo descrito aqui.

AutoReg SAIR [+
Home

Autorregularizacdo Justificativas

4. Pagina Inicial da Justificativa

Na tela inicial serd apresentada uma lista com as justificativas enviadas em nome do

contribuinte.

Ao logar como contador, serd apresentada uma lista com todas justificativas enviadas

pelo contador.

Para visualizar mais detalhes sobre a justificativa enviada clique aqui.
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Realizado Data/Hora
Por do envio Consultar

Q

Razso Sodial <] Inscrigdo Estadual Malha Tipo de Justificativa

2N O FoN O NN O FON O FO

Clique no botdo “Consultar” para pesquisar por uma justificativa especifica.

Ao acionar o botdo “Limpar” serao desconsideradas todas as a¢des realizadas nos filtros.

AutoReg « Voltar
Home > Justificativas
Incrigdo Estadual CNPJ Matha Data Envio

Selecione

Nomero Protocolo Tipo de Justificativa Exercicio

s e “ n

Justificativas

2 anlise das justifica serd realizada por auditor, de fiscalizag3o, de acordo com a ordem de priorizago definida pela Administrag3o Tributéria,
conforme disposto na IN 199/2022. A justificativa ndo sana as pendéncias da malha enquanto nao analisada e acatada pelo auditor e, caso n3o seja acatada, a iregularidade seré autuada em processo de auditoria.

DatajMora
Nimero Protocolo Razso Sockal o Inscrigho Estadual Matha Tipo de Justificativa RealizadoPor  do envio Consukar
2 Outros Contribuinte  13/03/2024
1338 Q
21 Indicar como tinkco Contribuinte  13/03202¢
registro correto (NFE 10:57
duplicada)
27 Internagio efetuada, Contribuinte  13/03/202¢ )
anexar comprovante 10:56
27 EFDzerada, foiretificada  Contribuinte 1203204
1412
o014 EFDzerada, foiretificada  Contribuinte  12/03/202¢
14:08
27 Indicar como iinico Contribuinte  12/03/2024
registro coreto (NFE 1407
duplicada)
o1s Carta de corregio Contribuinte 120032028 )
Lo

Para cadastrar nova justificativa, clique no botdo “Novo” e prossiga com o Passo 1.

Home > Justificativas

Incrigio Estadual

Ntmero Protocolo

& Voltar
CNPJ Malha Data Envio
Selecione.. dd/mm/assa ]
Tipo de Justificativa Exercicio

B seledone “ -

Justificativas

Informamos que a andlise das justificativas apresentadas ser realizads opertunamente por auditor, em procedimento de fiscalizagdo, de acordo com a ordem de priorizag3o definida pela Administracio Tributéria,
conforme disposto na IN 199/2022. A justificativa nio sana as pendéncias da malha enquante n3o analisada  acatada pelo auditor e, caso nio seja acatada, a iregularidade serd autuada em processe de auditoria.

Nimere Protocalo.

Realizado  Data/Hora
Por

Razdo Social ey Inserigso Estadual Malha Tipe de Justificativa doemvio  Consultar

Nenhuma Justificativa encontrada.
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5. Envio da Justificativa

Passo 1:

Informe o CNPJ solicitante da justificativa no campo “Consultar CNPJ” e clique em
“Consultar”.

Observagdo: O contador podera cadastrar justificativas somente para os CNPJs em que
seu CPF conste como o responsavel contabil no cadastro estadual.

Observagdo: O contribuinte somente podera cadastrar justificativas para o préprio CNPJ
do certificado digital logado ou para qualquer uma de suas filiais vinculadas ao CNPJ base.

Caso queira informar outro CNPJ, clique no botdo “Limpar” e informe o CNPJ desejado.

AutoReg + Voltar
Home > Justificativas > Novo

Consultar CNPJ

_
Dados da Justificativa Anexar Documentos

Inscrigio Estadual® Malha®

Home doeera Datajiora el

E-mail® Telefone para Contato

Exercicio® Tipo de Justificativa®

T
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Passo 2:

Em seguida, selecione a “Inscricdo Estadual” vinculada ao CNPJ informado e a “Malha”
elegivel a justificativa da inscricdo estadual selecionada.

Na lista para sele¢do da malha serdo apresentadas somente as malhas disponiveis para
autorregularizacdo para a inscricdo estadual selecionada, caso ndo tenha recebido um
Comunicado de Autorregularizagcdo nao sera apresentada nenhuma malha e ndo sera possivel
enviar uma justificativa.

Passo 3:

Os campos “E-mail” e “Telefone para Contato” serdo preenchidos automaticamente de
acordo com os dados cadastrados através do sistema “Cadastro de Contribuinte do Estado”.
Caso alguns destes dados se encontre desatualizados, favor entrar em contato com o setor de
Cadastro da Delegacia Regional do contribuinte.

Informe os demais campos obrigatdrios “Exercicio”, “Tipo de Justificativa”, “Titulo” e a
“Descrigdo da justificativa” para prosseguir com o cadastro da justificativa.

Passo 4:

Para anexar documentos, clique no botdo “Anexar Arquivos”.

Utilize a planilha do "Detalhamento do Débito” da malha para selecionar os valores ou
NFEs que deseja justificar, salvar em formato PDF e assinar digitalmente utilizando o certificado
digital do CNPJ do contribuinte.

Observagdo 1: A nomenclatura do arquivo poderd ter no maximo 50 caracteres.

Observagdo 2: Os arquivos terdo o limite de tamanho de 5MB e serdo permitidos
arquivos com as seguintes extensdes: pdf, doc, docx, txt, jpg, png, csv, xls e xlsx.

Passo 5:

Ap0ds preencher todos os campos informados acima, clique no botdo “Enviar”.
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Home > Justificativas > Novo
Consultar CNPJ
“
Dados da Justificativa Anexar Documentos
Inscrigéo Estadual* Malha*
27 - Condicionantes do Programa ProGoids. Nome do Anexo Data/Hora Bxcluir
E-mail* Telefone para Contato
(52)9999-5999
Exercicio Tipe de Justificativa*
2024 Qutros
Preencher Justificativa m
Teulo+
Descriga
4
2500
Passo 6:
.

Aguarde a mensagem de confirmacao do envio da justificativa.

Justificativa cadastrada com sucesso!

Passo 7:

Clique em “Ok” para ser redirecionado para a tela inicial, onde podera visualizar a lista de

justificativas enviadas e suas respectivas informacgdes.

6. Consulta Detalhes da Justificativa

Para visualizar as informag0es detalhadas da justificativa enviada, clique na lupa

Na tela de “Consulta da Justificativa”, serd possivel fazer o download do arquivo
anexado no momento do cadastro da justificativa.
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nuswney

Home > Justificativas > Consultar

Dados da Justificativa

Nimero Protocolo e Razdo Social
Email Telefone de Contato Exercidio
2024

43/03/2022 15:27:06

Malhz Tipo de Justi

27 -Condicionantes do Programa ProGoids. Internagio efetuads, snexar comprovante

Titulo
2021

13/03/2024 15:27:06

Descriso

2021

Anexos

Data/Hora Download

Nome do Anexo

Nenhum arquivo encontrado.

Home > Justificativas > Consultar

Dados da Justificativa

Dats/ora

2024

12/03f2024 132655

014 NFEcom icis 2 menor na saica Carta ce corregio

Titulo
Teste Geral

12/03/2024 132853

Justificativa

oe

Telz ce Consulta

Anexos

Nome do Anexo Datz/Hora Downlozd

amostra_mslha012_alteraco 3 (3) xls 12/03/2024 13:26:55 L

12100002403700002 (1).pdf 12/03/2024 13:26:55
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