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Gerência de Apoio ao COÍNDICE
TERMO DE RESPONSABILIDADE E CREDENCIAMENTO
(Anexo Único - IN 559/02-GSF)


O município de [nome do município], CNPJ: [n° do CNPJ], pessoa jurídica de direito público interno, neste ato representado pelo Prefeito Municipal, Sr(a) [nome do prefeito], CPF: [n° do CPF], credencia a acessar o banco de dados da Secretaria de Estado da Economia com vistas a obter informações relativas aos Índices de Participação dos Municípios no produto do ICMS, responsabiliza-se por todos os atos praticados pelo usuário abaixo indicado, especialmente no que se refere ao uso das informações constantes nas bases de dados consultadas, autorizando, inclusive, o débito em conta de participação do município no produto da arrecadação do ICMS, do valor correspondente a eventuais prejuízos ou danos que sua utilização indevida possam acarretar ao erário estadual ou a terceiros.
Usuário:
☐ Prefeito(a) (marque se o credenciamento for para o próprio prefeito)
Servidor: [nome completo]
CPF: 



__________________, ___ de _______________ de _________


_____________________________________
Prefeito(a) Municipal



Ficha de Cadastro de Usuário Externo para Acesso ao Sistema do IPM

	Tipo de Solicitação:
	☐ Inclusão / Recadastramento      ☐ Exclusão

	Nome completo:
	

	Servidor municipal:
	☐ Sim       ☐ Não      
	Função:
	

	Filiação:
	Pai:
	

	
	Mãe:
	

	Identidade:
	
	Órgão expedidor:
	
	Data de nascimento:
	
	CPF:
	

	Endereço:
(Conforme comprovante)
	

	Bairro:
	
	CEP:
	

	Cidade:
	
	UF:
	

	Tel. Corporativo:
	
	Celular:
	
	WhatsApp:
	

	E-mail:
	

	
Município, Data







______________________________________________________
Assinatura do Usuário




Observações:
01) O Termo de Responsabilidade e Credenciamento e a Ficha de Cadastro deverão ser assinadas e ter reconhecimento de firma em cartório ou serem assinadas digitalmente, em arquivo no formato PDF. Se assinada por meio de certificado digital, orientamos que só assine após o preenchimento de todos os dados e anexos, sob pena de invalidar a assinatura e ter o pedido indeferido.
02) Esse credenciamento é válido apenas para o exercício atual, devendo ser renovado a cada ano.
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O processo é individual e disponível apenas para a pessoa física, não sendo aceito o credenciamento de mais de uma pessoa por processo. O processo deve ser feito pelo próprio requerente, servidor público indicado ou prefeito.
O requerente deverá acessar no site da Secretaria da Economia a opção Portal de Aplicações e Serviços e logar mediante autenticação do usuário. Depois, entrar no módulo: Plataforma Digital de Processos - PDP e dar início a uma NOVA SOLICITAÇÃO.
Na NOVA SOLICITAÇÃO, o usuário deverá selecionar, na sequência, as opções a seguir:
(1) Identifique-se: PARA MIM
(3) Tipo de Serviço: COÍNDICE
(4) Subtipo de Serviço: escolher o cadastramento de acordo com o perfil: Servidor Municipal ou Prefeito.
(5) Requerimento: conferir e preencher os campos. Na descrição informar: “Credenciamento de usuário externo”. Baixar o formulário e preencher os campos.
(6) Anexar Documento: anexar os documentos exigidos em formato digital:
· Termo de Responsabilidade e Credenciamento: documento onde o prefeito se responsabiliza e dá autorização a um servidor municipal para acesso aos dados relativos ao Índice de Participação dos Municípios. O termo pode ser assinado eletronicamente via certificado digital tanto para o Prefeito como para os usuários ou ter as firmas reconhecidas em cartório;
· Documento de Identidade: anexar cópia do RG / CNH ou outro documento de identificação oficial do requerente;
· CPF do Requerente: anexar cópia do CPF. Não possuindo, anexar outro documento de identidade que conste o número de CPF;
· Comprovante de Endereço do Requerente: comprovante de endereço recente (emitido até 3 meses);
· Comprovante de Vínculo do Servidor com o Município: são considerados comprovantes de vínculo: termo de posse, decreto de nomeação, cópia do contracheque;
· Procuração do Prefeito: exigido para o cadastramento do servidor municipal, com poderes específicos para atuação do usuário junto ao COÍNDICE com assinatura seguindo os moldes do termo de responsabilidade;
· Diploma de Prefeito: exigido para o cadastramento do prefeito.

Quando o processo de credenciamento for concluído, o acesso do(s) usuário(s) se dará pela página principal da ECONOMIA através do Portal de Aplicações e Serviços, módulo: Acesso Restrito - ASP. Esses usuários terão acesso ao menu “Índice de Participação dos Municípios”, que contém os dados utilizados pelo COÍNDICE/ICMS para o cálculo dos Índices de Participação dos Municípios.
Este passo a passo não é necessário estar anexo ao termo de responsabilidade.
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Secretaria Executiva do COÍNDICE
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