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TERMO DE REFERENCIA

CONTRAT'ACAO DA EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS — EBCT PARA
PRESTACAO DE SERVICOS E VENDAS DE PRODUTOS POSTAIS, PARA ATENDER AS
NECESSIDADES DA SECRETARIA DE ESTADO DA ECONOMIA.

1. Do Objeto
Contratagdo da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — EBCT para prestagdo de servigo e venda de

produtos postais, visando atender as atividades precipuas da SECRETARIA DE ESTADO DA ECONOMIA
e suas unidades administrativas.

2. Descricao dos Servicos e Custo Estimado

" QTD | VALOR UNITARIO | VALOR MENSAL | VALOR ANUAL
ITEM | DESCRICAO A
¢ MES | (RS) (RS) (RS)

1 gggfa Comercial Simples até | ¢ 50 |5 o5 16.400,00 196.800,00
2 gggra Registrada + AR até ¢ 105 |13 108.880,00 1.306.560,00
3 Carta Registrada + AR de 21 | ¢ 19,91 11.946,00 143.352,00

a 100g
4 Encomenda PAC Estadual até 10 15,69 156,90 1.882.80

500gr
5 Sedex Local até 300gr 10 8,89 88,90 1.066,80
TOTAL ANUAL (RS) 1.649.661,60

2.1 Carta Comercial Simples: E a forma de comunicagdo escrita que chega mais rapido ao destino e a
menos onerosa. Para essa modalidade de envio os Correios nao possui informacdes de recebimento do
destinatario.

2.2 Carta Registrada + AR: E semelhante a carta simples, tendo como principal diferenca o fato de
possuir um codigo de rastreio vinculado a ela, o que possibilita que o remetente e o destinatario saibam
exatamente onde ela se encontra durante o periodo do envio. E AR, ou Aviso de Recebimento ¢ o servico
adicional que possibilita a devolu¢do de aviso contendo data de entrega e assinatura do recebedor da
correspondéncia e tem validade juridica para demonstragdo da data do recebimento do objeto postal ao
qual se vincula.

2.3 Encomenda PAC Estadual: O servigo PAC (pratico, acessivel e confiavel) ¢ uma das formas de
envio de encomendas. Funciona de maneira nio expressa ou seja, as entregas ndo sdo tratadas como

prioridade e atende o Brasil inteiro. Os prazos variam de acordo com a distancia entre local de origem e
destino.
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2.4 Sedex Local: O Sedex ¢ indicado para encomendas expressas ¢ que precisam ser tratadas como
prioridade. Geralmente, o prazo de entrega ¢ de menos de cinco dias e também estd disponivel para todas
as cidades do Brasil.

Para essa contratacao sera adotada a Tabela Platinum 2 com cota minima anual de R$960.000,00
(000015424757): pacote de servicos mais vantajoso apresentado pelos Correios, levando-se em
consideracao as especificidades e necessidades desta Secretaria (000014964887).

3. Da Justificativa

Justifica-se a necessidade desta contratacdo, por se tratar de servi¢os de natureza continua e essenciais para
a Secretaria de Economia. E imprescindivel dispor dos servigos dos Correios, oferecendo suporte
adequado para a realizacdo das atividades que estdo intimamente ligadas a arrecadagdo, notificagdes e
comunicados, particularmente desenvolvidos pelas Subsecretaria da Receita Estadual, Superintendéncia
Financeira e o Conselho Administrativo Tributario — CAT, bem como, para consecugdo de servigos das
areas administrativas.

4. Das Obrigac¢oes da Contratante
4.1 A CONTRATANTE se compromete a:

4.2. Informar aos CORREIOS seus representantes credenciados, com antecedéncia minima de 15 (quinze)
dias uteis, para emissdo do cartdo de postagem. Nas informagdes devera constar o nome do 6rgdo e do seu
responsavel, endereco, telefone para contato, enderego eletronico e os tipos de servigos a serem utilizados.

4.3. Providenciar o cadastramento nos sistemas e ferramentas corporativas dos CORREIOS para a devida
utilizacao dos servigos disponibilizados.

4.4. Controlar a utilizagdo dos servigos e sistemas por parte de seus representantes credenciados.

4.4.1. Por representantes credenciados entendam-se os 6rgaos vinculados hierarquicamente entre si ou que
compdem o mesmo 0rgao, cuja utilizacao do contrato for autorizada pelos CORREIOS.

4.4.2. A infragdo contratual por parte dos representantes credenciados mencionados no subitem 4.4.1 sera
de responsabilidade da CONTRATANTE, apurada no teor deste contrato.

4.5. Observar e cumprir as regras gerais de aceitagdo de objetos e utilizagdo dos servigos, conforme
previsto nos Termos e Condig¢des disponibilizados no portal dos CORREIOS e/ou nas Tarifas/Tabelas de
Precos.

4.6. Responder pelo cumprimento das exigéncias legais vigentes, bem como por todo e qualquer tributo
que possa ou venha a ser exigido, decorrentes do conteudo enviado, bem como pela veracidade das
informacdes fornecidas.

4.7. Informar aos CORREIOS e manter atualizados, por carta, oficio, telegrama ou sistema de contratagao,
todos os dados cadastrais para as comunicagdes necessarias.

4.8. Postar os objetos nas Unidades previamente acordadas com os CORREIOS.

4.9. Apresentar obrigatoriamente o cartdo de postagem, ou outro instrumento autorizado pelos
CORREIOS, quando da utilizacao dos servicos e/ou aquisi¢ao de produtos.

4.10. A CONTRATANTE ¢ a tunica responsavel pelos cartdes de postagem e senhas de acesso aos
sistemas, fornecidos pelos CORREIOS para a postagem, inclusive por parte de seus representantes
credenciados, respondendo por danos causados por sua utilizagdo indevida.

4.10.1. Em caso de perda, roubo ou extravio do cartdo de postagem ou senha de acesso, a
CONTRATANTE permanecera responsavel, enquanto ndo comunicar o fato oficialmente aos CORREIOS,
por meio de correspondéncia com prova de recebimento.

4.11. Na hipdtese de qualquer alteragdo no cartdo de postagem, comunicar aos CORREIOS para as
providéncias de cancelamento e emissao de novo cartao.
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4.11.1. Acompanhar as informacdes relativas ao contrato, por meio do Sistema de Faturamento Eletronico
— SFE, disponibilizado no portal dos CORREIOS.

5. Das Obrigac¢oes da Contratada

5.1. Os CORREIOS se comprometem a disponibilizar informagdes necessarias a execugdo deste contrato,
tabelas de precos e tarifas relativas aos servicos, fatura de cobranga.

5.2. Executar os servigos ¢ venda de produtos nos termos e prazos previstos neste Termo de Referéncia,
devendo garantir a qualidade dos mesmos.

5.3. Os CORREIOS deverdo informar 8 CONTRATADA os novos valores dos produtos e servigos sempre
que ocorrer atualizagdo em suas tabelas e tarifas.

5.4. Demais obrigacdes e responsabilidades previstas pela Lei Federal 8.666/93 e demais legislacdes
pertinentes.

6. Da Vigéncia do Contrato

6.1. O prazo de vigéncia do presente contrato, em conformidade com o inciso II, do artigo 57, da Lei n°
8.666/93, sera de 12 meses, podendo ser prorrogado por iguais periodos até o limite de 60 meses.

7. Da Fundamentacio legal

7.1. A presente contratagdo possui fundamentacdo legal no artigo 24, Inciso VIII, da Lei 8.666/93
conforme texto abaixo transcrito:

Art. 24. E dispensavel a licitagdo:

VIII - para a aquisi¢do, por pessoa juridica de direito publico interno, de bens produzidos ou servigcos
prestados por orgdo ou entidade que integre a Administra¢do Publica e que tenha sido criado para esse
fim especifico em data anterior a vigéncia desta Lei, desde que o preco contratado seja compativel com o
praticado no mercado, (Redagdo dada pela Lei n°8.883, de 1994).

8. Da Forma de pagamento

8.1. Apos encaminhar a unidade administrativa responsavel pela gestdo do contrato a Nota Fiscal/Fatura
dos servigos prestados, o pagamento serd efetuado a contratada até o 30° (trigésimo) dia do més
subsequente.

9.Da Forma de entrega

9.1. Os servigos deverao ser disponibilizados a contratante em até¢ 10 (dez) dias apds a assinatura do
contrato.

10. Da Rescisao Contratual

10.1. Conforme disposto no Inciso IX, do artigo 55, da Lei Federal n® 8.666/93, a CONTRATADA
reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdo administrativa, na forma do artigo 77 do
referido Diploma Legal;

10.2. A ocorréncia de quaisquer das hipdteses previstas no artigo 78 da Lei Federal n° 8.666/93, ensejara a
rescisdo do Contrato, sendo que a efetiva rescisdo somente podera se dar por uma das formas previstas no
artigo 79 da citada Lei. Nao ha hipotese de rescisdo de pleno direito, nem por ato unilateral da Contratada;

10.3. Os casos de rescisdao contratual serdo formalmente motivados nos autos do processo, assegurado,
previamente, o contraditorio e a ampla defesa;

10.4. A rescisdo administrativa ou amigavel serd precedida de autorizagdo escrita e fundamentada da
autoridade competente;
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10.5. A rescisao determinada por ato unilateral e escrito da Administragio CONTRATANTE, nos casos
enumerados nos incisos I a XI do artigo 78 da Lei Federal n° 8.666/93, acarreta as consequéncias previstas
nos incisos I a IV do artigo 87 do mesmo diploma legal, sem prejuizo das demais sangdes previstas.

11. Da Gestao e Fiscaliza¢ao dos Servicos

11.1. Nao obstante a contratada seja a unica responsavel pela execucao de todos os servigos, a contratante
se reserva no direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude desta responsabilidade, exercer a
mais ampla e completa fiscalizagdo sobre os servigos, sendo:

a) Acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar a execucdo dos servigos, de acordo com todas as obrigacdes
constantes no art. 67 da Lei Federal n° 8.666/1993 e na Lei Estadual n°® 17.928/2012, formalizando os
eventuais pedidos de penalizacao da Contratada, nos casos previstos neste Termo de Referéncia;

b) Notificar a Contratada sobre as deficiéncias ou quaisquer irregularidades encontradas na execugdo dos
servigos ou no descumprimento das obrigacdes, fixando prazos para sua correcao;

c) Prestar as informagdes e os esclarecimentos necessarios a execugdo dos servigos que vierem a ser
solicitados pelos empregados da Contratada e que sejam efetivamente vinculados ao objeto deste Termo de
Referéncia;

d) Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos executados em desacordo com as exigéncias estabelecidas
neste Termo de Referéncia;

11.2 O Gestor do Contrato designado por meio de Portaria devera efetuar o atesto das Notas Fiscais.

11.3 O atesto das notas fiscais, para efeito de pagamento mensal serd efetuado com base no objeto do
contrato e nos servigos efetivamente prestados, cuja avaliacdo levard em conta aspectos qualitativos e
quantitativos dos servigos.

11.4. Para efeito do disposto no item anterior, o responsavel pela fiscalizagdo deverd levar em
considera¢do, além dos pregos contratados, os seguintes aspectos:

I — a qualidade dos servicos e dos produtos empregados,

II — a presteza no atendimento das solicitagdes da Administragao;

IIT — o cumprimento das obrigagdes e rotinas estabelecidas no contrato; e,

IV — o cumprimento das obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e tributarias.

11.5 O Gestor responsavel pela execucdo da fiscalizacdo da prestacdo dos servigos objeto do presente
termo, devera promover o registro de todas as ocorréncias e deficiéncias verificadas, em relatdrio proprio,
cuja copia serd encaminhada a EBCT, objetivando a imediata correcdo das irregularidades apontadas,
solicitando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais.

12. Dos Critérios de Aceitacao do Objeto

Mensalmente o Gestor do Contrato devera avaliar a Fatura Analitica dos Correios, disponibilizada pelo
site  https://apps.correios.com.br/cas/login?service=https%3 A%2F%2Fapps.correios.com.br%2Fsfe%2F,
e/ou fatura fisica, que devera ser encaminhada para o endereco da Sede desta Secretaria: Av. Ver. José
Monteiro, 2233 - Nova Vila, Goiania - GO, 74653-900.

Devera ser comparado os dados da Fatura com os dados do relatorio de demanda, a fim de comprovar se
os servigcos foram efetivamente realizados.

13. Das Penalidades

13.1 Constituem ilicitos administrativos, sem prejuizo das sangdes penais cabiveis, além da pratica dos
atos previstos nos artigos 81 e 86 da Lei federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993, a pratica dos atos
previstos no art. 7° da Lei federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002, ou em dispositivos de normas que
vierem a substitui-los, cabendo as sang¢des previstas nos artigos 86 e incisos I e II do art. 87 da Lei federal
n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e no art. 7° da Lei federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002.

13.2. Nas hipoteses previstas no item 12.1, o interessado podera apresentar sua defesa no prazo de 10 (dez)
dias uteis, contado da notificagcdo do ato, sendo facultada a produgdo de todas as provas admitidas em
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direito, por iniciativa e a expensas daquele que as indicou.
a) Quando necessarias, as provas serdo produzidas em audiéncia previamente designada para este fim.

b) Concluida a instru¢do processual, a comissdo designada ou, quando for o caso, o servico de registro
cadastral, dentro de 15 (quinze) dias, elaborara o relatdrio final e remeterd os autos para deliberacdo da
autoridade competente para aplicar a penalidade, apds o pronunciamento da area juridica.

13.3 — Sem prejuizo do expresso no item 12.1 acima, poderdo ser aplicadas, a critério da SECRETARIA
DA ECONOMIA, as seguintes penalidades:

a) Ficard impedido de licitar e de contratar com o Estado e serd descredenciado no CADFOR, pelo prazo
de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato, além das demais
cominagdes legais, garantido o direito a ampla defesa, o licitante que, convocado dentro do prazo de
validade de sua proposta:

I - ndo assinar o contrato ou a ata de registro de precos;
II - ndo entregar a documentacao exigida no edital,;

III - apresentar documentagao falsa;

IV - causar o atraso na execucao do objeto;

V - ndo mantiver a proposta;

VI - falhar na execugdo do contrato;

VII - fraudar a execugao do contrato;

VIII - comportar-se de modo inidoneo;

IX - declarar informacdes falsas; e

X - cometer fraude fiscal.

b) A inexecucdo contratual, inclusive por atraso injustificado na execu¢dao do contrato ou instrumento
equivalente, sujeitard a concessiondria, além das penalidades previstas no item 12.1, a multa de mora,
graduada de acordo com a gravidade da infrag@o, obedecidos aos seguintes limites maximos:

I - 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato ou instrumento equivalente, em caso de descumprimento
total da obrigacdo, inclusive no caso de recusa do adjudicatario em firmar o contrato ou retirar a nota de
empenho, dentro de 10 (dez) dias contados da data de sua convocacgao;

IT — 0,3% (trés décimos por cento) ao dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor da parte do
fornecimento ou servigo nao realizado;

III - 0,7% (sete décimos por cento) sobre o valor da parte do fornecimento ou servigo ndo realizado, por
cada dia subsequente ao trigésimo.

Nota: A multa a que se refere a alinea b) ndo impede que a Administragdo rescinda unilateralmente o
contrato e aplique as demais sangdes previstas em Lei.

c) Para os casos ndo previstos no item 12.3 a), a penalidade de suspensdo serd aplicada, conforme
determinagdo do art. 81 da lei estadual n° 17.928 de 27 de dezembro de 2012.

13.4. As sangdes previstas neste item 8 poderdo ser aplicadas juntamente as do item 12.3 alinea b).

13.5. Conforme Decreto Estadual n° 9142 de 22 de janeiro de 2018 serdo inscritas no CADIN Estadual —
Goias as pessoas fisicas ou juridicas que tenham sido impedidas de celebrar ajustes com a Administracao
Estadual, em decorréncia da aplicagdo de sangdes previstas na legislagao pertinente a licitagdes € contratos
administrativos ou em legislagcdes de parcerias com entes publicos ou com o terceiro setor.

13.6. Antes da aplicacdo de qualquer penalidade sera garantido 8 CONTRATADA o contraditério e a
ampla defesa. A multa serd descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela SECRETARIA DA
ECONOMIA ou ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente.

Elaborado por: Kelly Caetano/Rantibia Marques

Aprovado por: Heloisa Lagares Guimaraes — Gerente
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Goiania, 25 de setembro de 2020

eil Documento assinado eletronicamente por HELOISA LAGARES GUIMARAES, Gerente, em
- H

eletrénica 8.808/2016.

L. http://sei.go.gov.br/sei/controlador_externo.php?

iyrié acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=1 informando o codigo verificador
S L3 000015556932 ¢ o codigo CRC F6014505.

GESTAO DE CONTRATOS
AVENIDA VEREADOR JOSE MONTEIRO 2233 - Bairro SETOR NOVA VILA - CEP 74653-900

- GOIANIA - GO - S/C (62)3269-2439
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