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ORIENTACOES BASICAS

1 ACESSO AO SISTEMA DE CADASTRO

Para acessar o sistema de cadastro € necessario matricula e senha, na seguinte

sequéncia:

1.1 Via Internet

No site da Secretaria da Fazenda: www.sefaz.go.gov.br, na opcao:

& Servicos
(¥ Cadastro de Contribuintes
(¥  Acesso Restrito

& matricula e senha.

ou

& Servigos mais procurados
(¥ Cadastro de Contribuintes
F Acesso Restrito

(&  matricula e senha.

Disponivel para usuario externo:

Contabilista e/ou para o Contribuinte (titular/socio ou representante legal).

1.2 Via Intranet
www.sefaznet.go.gov.br

Disponivel para usuario interno: Funcionéario da Sefaz.



2 OBTEN(;AO DE SENHA DE ACESSO RESTRITO
2.1 Contador ou Contribuinte de Goias

A senha de acesso restrito ao sistema de cadastro devera ser solicitada nas Delegacias
Regionais de Fiscalizacdo e nas Agenfas Especiais de Goias, onde o interessado
contador/contribuinte ou seu representante legal dever4 comparecer pessoalmente

munido de documentos para gerar a matricula e senha;

DOCUMENTACAO EXIGIDA:

— Documentos pessoais (RG e CPF);

— Comprovante de endereco (Energia, Agua, Telecomunicacées);

— Carteira Profissional emitida pelo Conselho Regional de Contabilidade (CRC-
GO) quando contador;

— Procuracéo com firma reconhecida em cartério, nos casos em que o titular seja

representado pelo preposto.

2.2 Contribuinte Substituto Tributario

O contribuinte ou o contador (preposto) da empresa substituta tributaria podera solicitar a
senha de acesso restrito ao sistema de cadastro via internet por meio do

Site: www.sefaz.qo.gov.br

Menu: Servigos> letra “S”> Solicitagdo de Senhas (servigos restritos).

Ap6s o preenchimento do Formulario de Autorizagdo de Solicitagdo de Senha, a
documentacdo devera ser entregue pessoalmente ou enviada pelos correios para o
endereco: Av. Vereador José Monteiro, 2233, Setor Negrdo de Lima, Goiania, GO, CEP
74.653-900, Geréncia de Substituicdo Tributaria- GESCO.


http://www.sefaz.go.gov.br/

DOCUMENTAGAO EXIGIDA (COPIAS AUTENTICADAS):

— Documentos pessoais (RG e CPF);

— Comprovante de endereco, (Energia, Agua, Telecomunicagdes);

— Carteira Profissional emitida pelo Conselho Regional de Contabilidade (CRC-
GO) quando tratar-se de contador;

— Certiddo Simplificada atualizada e expedida pela Junta Comercial do Estado de
origem (original) quando tratar-se de contribuinte;

— Procuracédo com firma reconhecida em cartério, nos casos em que o titular seja

representado pelo preposto.

2.3 Contador de Outro Estado

Quando o contador localizar-se em outro Estado e a empresa em Goias, 0 mesmo podera
solicitar a senha de acesso ao sistema de cadastro via internet, desde que ja possua
matricula no CRC de Goias:

Site: www.sefaz.go.gov.br

Menu: Servicos> letra “S”> Solicitagdo de Senhas (servigos restritos)

Apo6s o preenchimento do Formulario de Autorizagdo de Solicitacdo de Senha, devera
encaminhar a documentacao via correios para a Delegacia Regional de Fiscalizacdo da

circunscricdo do contribuinte.

v" A SENHA SERA ENVIADA PARA O EMAIL INFORMADO NO FORMULARIO.

DOCUMENTAGAO EXIGIDA (COPIAS AUTENTICADAS):

— Documentos pessoais (RG e CPF);

— Comprovante de endereco (Energia, Agua, Telecomunicacdes);

— Carteira profissional emitida pelo Conselho Regional de Contabilidade (CRC-
GO) quando tratar-se de contador;

— Procuracédo com firma reconhecida em cartorio, nos casos em que o contador

seja representado pelo preposto.




2.4 Grafica de Outro Estado

Quando o contador/contribuinte desejar realizar o cadastramento de uma empresa gréfica
sediada em outro estado podera solicitar a senha de acesso ao sistema de cadastro via
internet, conforme formulario disponivel:

Site: www.sefaz.go.gov.br:

Menu: Servigos> letra “S™> Solicitagdo de Senhas (servigos restritos).

Apos o preenchimento do Formulario de Autorizacdo de Solicitacdo de Senha, a
documentacdo devera ser encaminhada via correio para a Geréncia de Informacdes
Econbmico Fiscais, Coordenacédo de Cadastro, endereco: Av. Vereador José Monteiro,
n°. 2233, Bloco A, Setor Negrdo de Lima CEP: 74.653-900 — Goiania — Goias- fone 3269-
2105.

DOCUMENTAGAO EXIGIDA — (COPIAS AUTENTICADAS):

— Documentos pessoais (RG e CPF);

— Comprovante de endereco (Energia, Agua, Telecomunicacées);

— Carteira Profissional emitida pelo Conselho Regional de Contabilidade (CRC-
GO), quando se tratar de contador;

— Certiddo Simplificada atualizada e expedida pela junta comercial do Estado de
origem (original), quando se tratar de contribuinte;

— Procuracédo com firma reconhecida em cartério, nos casos em que o titular seja

representado pelo preposto.

3 PREENCHIMENTO DA SOLICITACAO PARA EVENTOS CADASTRAIS
DO SUBSTITUTO TRIBUTARIO DE OUTRO ESTADO

Acessar o site da SEFAZ, www.sefaz.go.gov.br, na pagina principal,
‘SERVICOS MAIS PROCURADOS> Cadastro de Contribuintes> Acesso Restrito”,
informar a matricula e senha do solicitante:

Menu:

C?Pessoa Juridica




F Contribuinte do Estado de Outro Estado

L/Jf Solicitar Eventos

ApOs gerar a solicitacdo juntar os documentos necessarios para o cadastramento e envia-

los & GESCO para analise e homologacao da inscricdo cadastral solicitada.

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA O CADASTRO DE CONTRIBUINTE DE OUTRO ESTADO:

No site da SEFAZ, www.sefaz.go.gov.br, na pagina principal:

SERVICOS MAIS PROCURADOS> Cadastro de Contribuintes> Documentos exigidos por
eventos> SUBSTITUTO TRIBUTARIO ESTABELECIDO EM OUTRA UNIDADE DA
FEDERACAO.

A documentagcdo poderd ser encaminhada a Geréncia de Substituicdo Tributéria -
GESCO, via CORREIOS, no seguinte endereco:

Av. Vereador José Monteiro, n° 2233, Bloco. A, Setor Negréo de Lima CEP: 74.653-900 —
Goiania — Goias.Se houver qualquer duvida, favor entrar em contato fone: (62) 3269-
2217.

4 ALTERACAO, EXCLUSAO E INCLUSAO DE CONTADOR
4.1 Alteracao de Contador

O atual contador da empresa podera ser alterado para outro contador.
Disponivel para:
@ Perfil de Contribuinte;

@ Perfil de Contribuinte Substituto Tributario com senha de acesso;

@ Funcionéario da Sefaz;

Menu:

(5 Pessoa Juridica



(¥ Contribuinte do Estado
¥ Solicitar Eventos

& Alteracéo

Solicitar Alteragao Pessoa Juridica

Solictacdo como:

O Normal

O ME ou EPP

O Empreendedor Individual
O wEl Microempreendedor |

Inscricio Eatﬂdual:| |

CHPJ:| |

[ Continuar ][ Retornar ]

Figura 1 — Tela Solicitacdo de Alteracédo de Contador

v' Permitida somente para empresas com inscricao estadual Ativa.

4.2 Exclusédo de Contador

O atual contador podera solicitar a exclusdo de seu nome como o responsavel técnico

da empresa;

Disponivel somente no perfil do proprio contador da empresa,;

v' Permitida para empresas com inscricdo estadual ativa ou suspensa.

Menu:
(5 Pessoa Juridica
& Contribuinte do Estado
& Solicitar Eventos

'ff' Exclusdo de Contador.



Pessoa Fisica | Pessoa Juridica | Servigos | Contador] Consultas |

Solicitar Exclusao de Contador de Contribuinte Pessoa Jur

Inscricdo Estﬂdual:| |
CNPJ: | |
CPF I3'3'|'lti‘-|!j'3'Fi| | (*) Pe=zoa Fizica ) Pe==oa Juridica
Origem: (®) A Pedido O De Oficio

[ Continuar ][ Retornar ]

Figura 2 — Tela Solicitacdo de Excluséo de Contador

v No momento da homologacéo devera ser apresentado pelo contador o Recibo de
devolucao dos documentos para o contribuinte ou Termo de Fiel Depositéario;

4.3 Inclusdo de Contador

Um novo contador podera solicitar sua inclusdo como novo responsavel técnico de

uma empresa,

Pessoa Fisica | Pessoa Juridica | Servigos | Contador] Consulas |

Solicitar Inclusao de Contador do Contribuinte Pessoa Juri

Inscricdo Estadual: || |
CNRJ: | |
CPF I3'3'|'lti5“1'3'ri| | {*) Pes=oa Fisica () Pez=oa Juridica
Origem: (¥ A Pedide (O De Oficio

[ Continuar ][ Hetornar ]

Figura 3 — Tela Solicitacdo de Inclusdo de Contador

Disponivel para:

@ Perfil contador e para o Funcionario SEFAZGO;

Menu:

(5 Pessoa Juridica
(& Contribuinte do Estado
(& Solicitar Eventos
(¥ Inclusdo de Contador.

v" Na homologacao do evento o sistema ird substituir o antigo contador constante na

empresa pelo novo informado na solicitacao.



v' Permitida para as empresas ativas ou suspensas, com ou sem contador existente.

Documento com firma reconhecida em que o contribuinte ateste que o solicitante
(contador) € o responsavel técnico da empresa ou a solicitacdo de inclusdo assinada em

conjunto pelo contribuinte e contador, ambas com firma reconhecida.

5 EVENTOS CADASTRAIS DO PRODUTOR RURAL PESSOA FISICA

A solicitacdo para os eventos cadastrais do produtor rural, pessoa fisica, podera ser
realizada nas unidades de atendimento das Delegacias Regionais e Vapt-vupt’'s, mediante

a apresentacao pela prépria pessoa fisica da seguinte documentacéo:

v Copias dos documentos pessoais (RG e CPF);
v' Copia de comprovante de endereco na zona urbana (agua, energia, telefone);

v/ Copia do Comprovante de dominio util do imével rural.

pessoa Juridica | Servigos | Contador| Consultas |
o
Homologar Eventos Alteracso
Encaminhar Solicitagdo

Indeferir Solicitacdo prp———
Modulo de Corregdo Baa

Figura 4 — Tela Solicitacdo de Eventos do Produtor Rural

As Solicitacdes poderdo ser realizadas pelo proprio contribuinte/produtor (quando este
possuir matricula e senha de acesso) ou por contador, sendo que 0 mesmo tera a opcao
de informar ou ndo o seu CPF, caso informe ficara como responsavel técnico do

contribuinte.




6 REQUERIMENTO DE CADASTRO DA ME OU EPP (VIA JUCEG)

A Secretaria da Fazenda do Estado de Goias - SEFAZ-GO em convénio com a Junta

Comercial do Estado de Goias — JUCEG (Site: www.juceq.go.gov.br), possibilita ao

contribuinte ME/EPP requerer sua inscricdo no Cadastro de Contribuintes do Estado de

Goids, no mesmo momento em que for fazer o pedido de arquivamento dos seus atos

constitutivos na JUCEG, onde ja € possivel obter também a inscricdo no Cadastro de

Pessoa Juridica da Receita Federal (CNPJ). Com isso o interessado podera se cadastrar

utilizando procedimento Unico e simultaneamente, nos trés 6rgaos.

Requerimento de Cadastro de Micro-Empresa ou Empresa Pequeno Porte

DADOS DA EMPRESA

Mome Empresarial

Mome Fantasia @

Ramo de Atividade ! [ Cemércio, Indistria, Prestader de Servico, .. )

CMAE Fizcal Principal : Fercentagem :
.
40

CMAE Secundario @ [Relaciene abaixe os CMAEs Secunddries, se heuverem, separados por vigula)

e-mail : Telefone : Area do imével (m2)

Endereco :
APRESENTAR COPIA ATUALIZADA DO COMPROVANTE DE ENDERECO DA
EMPRESA

DADOS DO REQUERENTE

Mome : {‘:*} Sacio {:} Contader D Fepresentants {:} Srocuradar CPF/CNFD ¢ D FJ
Endereco
Logradouro : Mimero : Complemento :

. ..
F=irrm Bloimieimam o

Figura 5 — Tela Requerimento de ME ou EPP



http://www.juceg.go.gov.br/

& Para tanto, basta adotar os procedimentos abaixo descritos:

Preencher, imprimir e assinar o requerimento de inscrigdo, que se encontra disponivel no site
da SEFAZ, JUCEG, Sindicato dos Contabilistas e CRC;

v Solicitar o CNPJ, preencher o DBE, e entregar junto com a documentacéo da JUCEG;
v Informar o e-mail para recebimento do n° da Inscricdo Estadual e do CNPJ;

v' Juntar aos documentos que serdo entregues a JUCEG o REQUERIMENTO PARA
INSCRICAO NO CCE e o DBE (CNPJ);

v" O Requerimento de Inscricdo e o DBE serdo entregues na sede da JUCEG em Goiania,

nos Vapt-Vupt's onde houver atendimento da JUCEG e nos Escritérios Regionais;

v' Apos o cadastramento, a Inscricdo e o CNPJ serdo enviados via e-mail para o solicitante,

ou poderdo ser obtidos em qualquer ponto de atendimento SEFAZ;
v' O Requerimento sera apenas para o evento de cadastramento de ME/EPP;

v' A solicitagdo da inscricdo podera ser feita via REQUERIMENTO ou através da internet
como vem sendo feito atualmente no novo sistema de cadastro.

7 CADASTRO DE MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL - MEI

O preenchimento no sistema CCE da solicitacdo de cadastro para o cadastramento do
MEI podera ser realizada nas unidades de atendimento da Sefaz ou via JUCEG, mediante
a apresentacao do Certificado do MEI-CCMEI, que é obtida por meio do preenchimento
do requerimento constante no site: www.portaldoempreendedor.gov.br, e posteriormente

apresentar juntamente com a documentacédo exigida para a Homologacéo do evento:

DOCUMENTOS PESSOAIS (RG E CPF) E COMPROVANTE DE ENDERECO (AGUA, ENERGIA,

TELEFONE)




Solicitar Cadastro de Contribuinte Pessoa Juridica

Solicitacdo como:
O Nermal
C 1E cu EPP
O Empreendedor Individual

CHPJ:|48.231.120d0001-26 |

Tipo de Contribuinte: | COMERCLANTE WAREJISTA b
Tipe de Inscricdo: | Principal b d

Origem: (&) A Pedido ) De Oficio
@ WMEI Micreempreendedor Individual

[ Continuar ] [ Recuperar ] [ Reternar ]

Figura 6 — Tela Solicitacdo de Microempreendedor Individual

8 CONSIDERACOES ESPECIFICAS DO SISTEMA CCE

8.1 Estabelecimento Principal e Dependente
No sistema de cadastro a empresa ao se cadastrar devera identificar o estabelecimento
gue esta sendo cadastrado como Principal ou Dependente, caso tenha mais de 01 (um)

estabelecimento no Estado:

PRINCIPAL:

E o estabelecimento identificado pela empresa para manutencdo dos dados empresariais,
sendo estas informacBes comuns a todos os estabelecimentos da empresa e que sO
poderéo ser alterados a partir do estabelecimento principal.

Sera sempre principal o estabelecimento quando o cadastro for de empresa matriz,
com CNPJ-0001, e esta estiver sediada em Goias e com CNPJ diferente de 0001
guando o estabelecimento que esta sendo cadastrado for filial pertencente a

empresa cuja matriz esteja sediada em outro Estado da Federacéao.

DEPENDENTE:
Sao os estabelecimentos filiais da empresa, com nimero de controle do CNPJ diferentes
de 0001, e, com seus dados empresariais registrados e atualizados por intermédio do

estabelecimento principal.

Dados Empresariais:
& Nome Empresarial;
& Nire empresa,
& Natureza Juridica,;
# Quadro Societario e

& Capital Social.



8.2 Matriz e Filial Localizadas no Goias

No momento da solicitagdo de um cadastro de um estabelecimento filial, o sistema
carregara automaticamente os DADOS EMPRESARIAS da empresa matriz, ou seja, do
estabelecimento definido como Principal para os estabelecimentos Dependentes, nao

havendo necessidade de digitacdo dos mesmos.

OS DADOS EMPRESARIAS NAO SE ALTERAM DE UM ESTABELECIMENTO PARA OUTRO

8.3 Matriz Localizada em Outro Estado

Quando o estabelecimento matriz (0001) estiver localizada FORA DO ESTADO e nao estiver

cadastrado no banco de dados da Sefaz, ou néo estiver obrigado ao CCE:

O ESTABELECIMENTO FILIAL DEVERA ASSUMIR O TIPO DE INSCRIGAO DE PRINCIPAL E

CENTRALIZARA 0S “DADOS EMPRESARIAIS”.

8.4 Matriz e Filial ja Cadastradas no CCE

Nas situacdes de Alteracdo dos Dados Empresariais, conforme o contrato social, o
contribuinte devera proceder com a solicitacdo do evento cadastral de Alteracdo de
Pessoa Juridica apenas no estabelecimento principal e, apés a Homologacédo do
evento cadastral, o sistema Atualizar4 esses dados em todos o0s estabelecimentos
dependentes ja cadastrados. Somente os dados ndo empresariais deverao ser alterados

separadamente em cada estabelecimento dependente.

9 SOLICITACAO DOS EVENTOS CADASTRAIS

Nos eventos cadastrais referentes as pessoas juridicas de Goias, o contador é o
responsavel pelo preenchimento dos dados cadastrais constante na solicitacéo,

acessando o site www.sefaz.go.gov.br, cadastro de contribuintes (letra “C”), acesso

restrito (matricula e senha) e aparecera a tela abaixo;


http://www.sefaz.go.gov.br/

Pessoa Fisica Pessoa Juridica Estatistica Suporte & Gestdo

Cadastro

Contribuinte de Outro Estado
Homologar Eventos =
_ Alteragdo
= Encaminhar Solicitagdo C—
Paralizacao

Indeferir Solicitagdo

Antes de iniciar desabilite o seu bloc Reativagdo

Verifique suas configuragdes para o Y Teete o=t Baia

Mddulo de Corregdo Fr—————

Confizuragdes Minimas
Processador: 500 MEHz ou superior.  [Ella[]lFa-RateTy f=erta =TT ]|
Memoria BAM: 312 MB.
Banda larza de 236 Kbps
Navegadores: Interet Explorer 7 ou Mozilla Firefox 3

Clique em http: branozdev.ors firefor download.html para a altima versdo

Alteragdo Estabelecimento Princip
R Estabelecimentos Centralizados
Inclusdo Contador

Exclusdo Contador

Reemissdo do Espelho

Figura 7— Tela Solicitacdo dos Eventos Cadastrais

APOS O CADASTRO, O CONTRIBUINTE/REPRESENTANTE LEGAL TAMBEM PODERA SOLICITAR

SENHA DE ACESSO RESTRITO PARA SOLICITAR OS DEMAIS EVENTOS CADASTRAIS.

9.1 Geracéo da Solicitacao

O sistema de cadastro possibilitara a gravacao dos dados informados para o contribuinte,
gerando uma solicitacdo onde consta um namero de controle, o espelho da solicitacéo
e 0 comprovante da solicitagédo, com o status de “aguardando entrega de documentos”,

até que seja homologada pela Sefaz.

O espelho e o comprovante da solicitacdo deverdo ser impressos, assinados pelo
contribuinte ou seu representante legal e pelo contador responsavel e serem

apresentados no prazo de até 30 dias corridos, junto com a documentacéo exigida para

0 evento cadastral, no local da Delegacia Regional da circunscricdo do contribuinte para
Homologacdo pelo funciondrio da Sefaz/GO, concluindo assim o evento cadastral
solicitado.

Decorrido o prazo acima e ndo havendo o comparecimento do usuario na Sefaz para a
Homologacdo, a solicitacdo gerada serad automaticamente excluida pelo sistema, ndo

podendo ser recuperada ou reaproveitada.

9.2 Correcéao da Solicitacéo

Antes da homologacéo do evento cadastral pelo funcionario da Sefaz, o sistema permitira




gue o contador/contribuinte realize as correcdes/ou alteracdes que se fizerem necessarias
na solicitacdo. Para as alteracdes/correcoes realizadas na solicitacdo um novo niumero de
controle sera gerado substituindo o anterior;

Sistema de Cadastro:

Menu: Servicos> Corrigir Solicitacao.

9.3 Cancelamento da Solicitagao

Antes da homologacdo, a qualquer momento, o usuario poderd cancelar a
solicitacdo e esta sera excluida definitivamente do sistema.
Sistema de Cadastro>

<Pessoa Juridica> Cancelar Solicitacao.

10 HOMOLOGAGCAO DOS EVENTOS CADASTRAIS

A homologacéo sera realizada por funcionario da Sefaz através do acesso Intranet, desde
gue atendidas as exigéncias documentais e desde que dentro do prazo estabelecido no

comprovante da solicitacao.

No momento da homologacao o sistema ndo permitira nenhuma alteracdo ou correcdo de
dados na solicitacdo pelo funcionario, portanto, a responsabilidade pelas informacdes,

contidas na solicitacéo, sera inteiramente do contador/contribuinte.
Realizada a conferéncia da solicitacdo pelo homologador, a mesma devera ser:
10.1 Homologada (Concluida)

Quando os dados cadastrais informados na solicitacdo estdo de acordo com os dados

constantes na documentacdo apresentada;

v Para os casos de Micro Empresa-ME ou EPP, Micro Empreendedor
Individual =MEI e Produtor Rural Pessoa Fisica, estando os dados e os

documentos regulares, a homologacéao do evento sera realizada no ato;

v/ Para as demais empresas, verificar se a homologacao esta condicionada



a vistoria prévia, determinada pelo Delegado Regional da Circunscricdo

do contribuinte.

10.2 Devolvida

Quando o homologador detectar incoeréncias dos dados informados na solicitacdo e/ou
nos documentais apresentados, a solicitagdo devera ser devolvida ao contador para

saneamento das pendéncias;

v" A SOLICITACAO PERMANECERA NO SISTEMA COM A SITUACAO “AGUARDANDO ENTREGA DE

DOCUMENTOS”, ATE QUE SEJA APRESENTADA PARA NOVA ANALISE.
10.3 Encaminhada (Aguardando Exigéncia/Anélise)

Quando houver a exigéncia de analise das Delegacias Especializadas
(GECOM/GESCO/GEAT), ou outra exigéncia ou complementacdo de informacdes
determinada pela administracéo, além dos documentos apresentados, a solicitacao devera
ser encaminhada e ficara aguardando até que a exigéncia seja atendida para ser

homologada e, neste caso, o prazo de validade da solicitacéo fica interrompido.
10.4 Indeferida (Negada)
Quando houver erros graves e incorrigiveis, incoeréncias ou simulacdo de dados que

impossibilitem a correcdo da solicitacdo pelo contador, o indeferimento € gravado e

armazenado pelo sistema.

11 ROTEIRO PARA EFETUAR UMA SOLICITACAO DE CADASTRO
PESSOA JURIDICA

Clicar em:

Pessoa Juridica / Contribuinte do Estado / Solicitar eventos / Cadastro



11.1 Primeira Tela

Solicitar Cadastro de Contribuinte Pessoa Juridica

Solicitagdo como:
O Normal
O ME ou EPP
(:) ME Empreendedor Individual

CHPU: |

Tipo de Contribuinte: W

Tipo de Inscricdo: b

[ Cantinuar ] [ Recuperar ] [ Retornar ]

Figura 8 — Tela Solicitagcdo de Cadastro de Contribuinte Pessoa Juridica

v" CNPJ: Digitar o CNPJ completo;

v' Tipo de Contribuinte: Clicar na seta a direita e escolher na lista: Comerciante
Varejista, Comerciante Atacadista, Industrial, Transportador, Prestador de Servigos;

v' Tipo de Inscrigao: Clicar na seta e escolher entre Principal ou Dependente;

v' Principal: Quando o CNPJ (controle 0001) for inexistente na base de dados
SEFAZGO, ou seja, ndo esta cadastrado no CCE;

v' Dependente: Quando o n° de controle do CNPJ for diferente de 0001, desde que
este estabelecimento seja matriz e esteja cadastrado na base de dados da
SEFAZGO como Principal (empresas com matriz e filiais localizadas dentro do
Estado).

ORIGEM:
= A pedido: Quando o evento cadastral esta sendo solicitado pelo contribuinte;

= De oficio: Quando realizado por ato da administracao.

SOLICITADO COMO:

O preenchimento deste campo é obrigatdrio, destinando-se a diferenciar a forma como a

empresa esta solicitando seu cadastro, para que o sistema possa aplicar as regras e
exigéncias definidas na legislacdo em vigor. Portanto, ndo se trata da definicdo do
Regime Tributario da empresa, procedimento que é feito por meio do faturamento anual,

sendo:



Normal: Empresas que ndo sdo nem microempresa e nem empresa de pequeno porte;

ME ou EPP: Sao as microempresas ou empresas de pequeno porte, optantes ou ndo do

Simples Nacional;
Empreendedor Individual: Aquele regularmente constituido nos termos da LC 123/2006;

MEI — Micro Empreendedor Individual: Aquele constituido conforme Lei Complementar

123/06, com as especificidades da LC 128/08;

ApoOs o preenchimento da tela, escolher dentre um dos trés botdes (no final da tela):

e Continuar: Parair a para proxima tela;

e Retornar: Volta ao inicio (menu principal) perdendo as informacgdes ja digitadas;

e Recuperar: Quando o solicitante ja tiver salvado, em uma pasta propria, as
informacdes anteriormente digitadas, sem que a solicitacdo tenha sido concluida e

enviada, e, desejar que as mesmas voltem a tela para dar continuidade.

11.2 Identificacédo

Mostra as Abas que estardo habilitadas para serem preenchidas pelo solicitante até a

conclusédo da solicitagcao para envio.

Solicitar Cadastro de Contribuinte Pessoa Juridica

Solictacdo como: ME ou EPP Origem: A Pedido
CHPJ: 48.231.12000001-26 Tipo de Contribuinte: COMERCIANTE WAREJISTA
Socioladministrador | Rezponzdvel / Preposto
identificacio | Dadoz Fizcais Endereco Estabelecimento | Endereco Correzpondéncia | Contador
Tipe Ingcricdo: Principal /
Nome Emprsasrial:l A/ |
-
w

Matureza Juridica:

NIRE Empreaa:l | Diata Constituicdo Empresa: I:I
NIRE Estab.: | Data Constituicdo Estab:[ |

Nome Fantaaia:l |

Figura 9 — Tela Solicitacdo de Cadastro de Contribuinte Pessoa Juridica — Aba Identificagao
Nome Empresarial: Digitar a Razao Social da empresa;

Natureza Juridica: Clicar na seta a direita, serd mostrado as naturezas juridicas para

escolha;



Exemplo: Sociedade Empresaria LTDA, Empresario Individual, Cooperativa...;

NIRE da Empresa: E o nimero identificador do primeiro registro na JUCEG, e estara

descrito na etigueta da junta aposta no contrato social,

Data de constituicdo da empresa: E aquela constante na etiqueta da JUCEG, como a

data de arquivamento do Ato Constitutivo;

NIRE do Estabelecimento: E o nimero identificador atribuido pela JUCEG quando da
constituicdo de uma filial.
Quando a empresa que estiver sendo cadastrada for a matriz (estabelecimento principal)

o numero do NIRE empresa sera o mesmo do NIRE estabelecimento;

Data de constituicdo do Estabelecimento: E aquela constante na etiqueta da JUCEG,

como data de arquivamento do Ato Constitutivo;

Nome de Fantasia: Designacgao utilizada por uma instituicdo (empresa, associacao, etc),

seja publica ou privada, sob a qual ela se torna conhecida do publico;

EXISTEM QUATRO BOTOES PRINCIPAIS AO FINAL DE TODAS AS TELAS E SUAS
FUNCOES SAO:

[ Enviar ][ Limpar ][ Salvar ][ F-ietcrnar]

Figura 10 — Tela Solicitacdo de Cadastro de Contribuinte Pessoa Juridica — Botdes de Comando

Enviar: Envia os dados da solicitacdo para serem gravados e para gerar o numero de
controle, apos o preenchimento de todos os campos;
Obs: sugerimos deixar para usar o botdo ENVIAR ao final, apds o do preenchimento de

todos os campos obrigatorios da solicitacéo;

Limpar: Limpa todos os dados ja digitados, perde todas as informacdes, inclusive os das

telas anteriores;



Salvar: Salva os dados ja digitados, em pasta, no computador do solicitante, podendo ser

recuperados posteriormente;

Retornar: Volta a tela anterior;

Apo6s o preenchimento da Aba atual “Identificacdo” ir para a Aba “Dados Fiscais”

apenas clicando na mesma.

11.3 Dados Fiscais

Solicitar Cadastro de Contribuinte Pessoa Juridica

Solictagdo coma: ME ou EPP Origem: & Pedido
CMPJ: 48.231.120/0001-26 Tipo de Cortribuinte; Comerciante Yarejizta
Titular Responzavel f Preposto
Idertificacio Drados Fizcais Enclereca Estabelecimento Enderego CorrespondEncia Contadar

| »

Dados Gerais

Diata Inicio Atividade: |05/01 /72009 Capital Social R [10.000,00 Capital Destacado R | |

CRPJ Franguesadar: I:l CMPJ Logistics: l:l Tipo Adjunta: I ;l |
Ayes 50,00 Unidade de Medida: |r-.|1ETRO QUADRADO LI
Tipo de Unidade: & Unidade Produtiva € Unidade Ausiliar | |

Formas de Atuacdo

T Fxorola T EmLocal FIxQ, FORA DE LOJA (QUIOSALUE)

| 4

I AEDT 8 AEDT 6 DS Tes kAl (DI ¢ 0 k4D R ITES I INTEDHIET

Figura 11— Tela Solicitacdo de Cadastro de Contribuinte Pessoa Juridica — Aba Dados Fiscais

Data de inicio Atividade: E a data que a empresa ou o estabelecimento iniciara suas
atividades perante a Sefaz;

Capital Social: E a parcela do patriménio liquido de uma empresa, sob a forma de acées
ou guotas, descrito em valores monetéarios, no Contrato Social da empresa, no momento
do registro do ato constitutivo da mesma perante a JUCEG, sendo obrigatorio o
preenchimento deste campo;

Capital Destacado: é aquele definido no contrato social da empresa matriz e destinado a
filial, no momento do registro dos atos constitutivos da filial na JUCEG, néo é obrigatorio o
seu preenchimento;

CNPJ Franqueador: Quando tratar-se de uma situacédo comercial de franquia, informacéao



nao obrigatoria;

CNPJ Logistica: Sera obrigatorio seu preenchimento quando for informado que a forma
de Atuacdo desenvolvida pela empresa for Através de Logistica;

Tipo Adjunto: este campo sera habilitado, ou seja, disponibilizado pelo sistema, quando
se tratar de um cadastro de Contribuinte Adjunto e esta diretamente vinculado a
atividade desenvolvida pela empresa, que foi informada na Aba dos Dados Fiscais, ou
seja, somente alguns cddigos especificos de CNAE permitem a condi¢cdo de adjunto,
conforme definido pela legislacdo em vigor (ativo empresarial, canteiro de obras e
atividades com exploracao temporaria);

AREA: Campo Obrigatério - informar a extensdo em valores numéricos do local do
estabelecimento;

Unidade de Medida: Escolher entre as opcdes metros quadrados ou hectare;

Unidade produtiva: E o local principal que a empresa exercerd suas atividades, vira
marcado pelo sistema;

Unidade auxiliar: Clicar na seta ao lado para escolher; é utlizada para os casos
especificos em que o local a ser cadastrado é uma extensdo da empresa, como, por
exemplo: Depédsito Fechado, Posto de Coleta, Almoxarifado, Local de Exposicao,

Escritorio de contato, etc.;

Solictagio como: ME ou EPP Crigem: A Pedido
CHPJ 48.231.120/0001-26 Tipo de Contribuinte: Comerciante “arejists
Titular Rezponzavel / Preposto
IdentificacEn Dados Fiscais Enderego Estabelecimento Endereco Correspondéncis Contacdor
=

Formas de Atuagdo

¥ FroLous [ EmLocaL FIXO, FORA DE LOJA (QUIOSEUE)

- PORTA-PORTA, POSTOS MOWEIS (AMBLULAMNTES) ™ INTERMET

[T corrE [T MAGUNLAS AUTOMATICAS

M MPORTACED [T ExpORTACED

[T ATRAVES DE LOGISTICA
Atividade Econdrmica

Figura 12 — Tela Solicitacdo de Cadastro de Contribuinte Pessoa Juridica — Formas de Atuacdo



Forma de Atuac&o: E o tipo de local que a empresa utilizara para desenvolver suas
atividades;
N&o é permitido marcar as op¢des, abaixo, em conjunto — (sistema emitirh mensagem de
erro):

» Fixo/loja e Porta-porta, postos moveis (ambulantes);

» Fixo/fora da loja (quiosques) e Porta-porta, postos méveis (ambulantes);

= Postos moveis para contribuinte adjunto.

E OBRIGATORIO QUE:

Para a escolha de porta-porta, postos moveis (ambulantes), o tipo de contribuinte deve

Ser comerciante varejista ou capturador pesqueiro.

Atividade Econémica: Cédigo do CNAE

Vi
Sécio/Administrader | Responsavel/ Pfeposte |
ldentificacio | Dados Fizcais | Endereco Estabelecimento Endereco Correzpond€ncia | Contador
Tipe Atividade: (&) principal ) S4cundaria =
o
CHAE-F: |—| 4 = Porcentagem (%) I:l
- e
Descricdo Detalhada: =
[ Adicienar ] [ Alterar ] [ Remawer ] [ Limpar ]
Afividades Adicionadas
CNAEF |Descrigao (%) [Tipo
-

Figura 13 — Tela Solicitacdo de Cadastro de Contribuinte Pessoa Juridica — Cédigo do CNAE

v E obrigatério informar o CNAE Principal da empresa e seu percentual;

v' Apos, informar a atividade econdmica principal da empresa e se houver atividade
secundaria, informar o CNAE secundario da empresa e 0s respectivos percentuais.
N&o € obrigatorio;

v Somente podera ser escolhido um cédigo de CNA principal, mas poderdo ser
escolhidos varios CNAE Secundarios apés a escolha do CNAE principal.



DiciTaANDO O CODIGO:

v Digitar o codigo sabido do CNAE fiscal principal; automaticamente o sistema

buscara a atividade econémica correspondente e a carrega na tela;

v Digitar o percentual de 1 a 100%;

v" Clicar no botdo Adicionar;

v' Apds, descer a tela usando a seta ou a barra de rolagem que fica a direta para

verificar se a atividade foi adicionada no campo abaixo.

CONSULTANDO O CODIGO:

Cansultar CHAE-F

Sobre a Pesquiza... | Topo da Estrutura

Palavra Chawve: |-; eztudrio ou

Codigo: I:I

[ Pezguizar ] [ Retornar ]
Figura 14— Tela Solicitagdo de Cadastro de Contribuinte Pessoa Juridica — Consulta Cédigo do CNAE

v" Clicar na lupa ao lado do campo do CNAE para consulta (Figura 10);

v' O sistema disponibilizara uma janela DE CONSULTA onde h&a um campo para digitar
pelo menos uma palavra referente a atividade econémica da empresa,

v' Apos isso clicar em pesquisar;

v' O sistema abrira uma tela completa mostrando os codigos e as atividades
relacionadas;

v' O usuario devera escolher a atividade correspondente e clicar no cédigo e aguardar;

v' O sistema pesquisara e carregara as informacdes do CNAE na tela anterior (Dados
Fiscais);

v' ApGs, informar o percentual da atividade principal da empresa;

v" Clicar no botao Adicionar, abaixo do campo.

& O CNAE-F PRINCIPAL esta vinculado diretamente com o TIPO DE CONTRIBUINTE

ja informado anteriormente.



EXEMPLO:

Se o tipo de contribuinte for comerciante atacadista, o CNAE a ser informado devera
estar relacionado ao comércio atacadista, caso seja informado qualquer outro codigo de
CNAE principal divergente, de industrial por exemplo, o sistema emitirA mensagem de

erro.

CNAE SECUNDARIO

Apos ter sido informado o CNAE principal e seu percentual o usuario devera proceder da
mesma forma para informar um ou mais CNAE's secundarios e seus percentuais caso

existam atividades secundarias.

Observar que o somatério dos percentuais dos CNAE-F informados (principal e
secundario) devera ser menor ou igual a 100, se for maior que 100%, o sistema emitira

mensagem de erro.

ATENCAO!

Atela ndo terminou, descer a tela pela seta a direita
ou pela barra de rolagem.

11.4 Aba Endereco Do Estabelecimento

A referéncia para todos os campos relacionados a endereco no sistema, sera por
meio do preenchimento do campo CEP. Campo obrigatério e indispensavel. O sistema
deve possibilitar a localizacdo de um endereco a partir do preenchimento de um CEP ou

um CEP a partir do preenchimento de um endereco.

Socio/Adminiztrador | Rezponzdvel / Preposto |
Identificacdo | Dados Fiscais | Endereco Estabelecimento | Enderece Correspondéncia | Contador
-
cer | CaxaPostal] | CEPCaiaPostal |
Tipo de chradcurc:l |
chradcurc:l |
HUmEI’CZI:I Quadra::I Lcte::I
Ccmpl&m&ntc:l |
Elairrc:l |
r.1unic:|'|:ic.-'Di3tritc:| | UF:I:I
Referéncia:l |
Email | -

[ Enviar ][ Lirnpar ][ Salvar ][ Rstcrnﬁr]

Figura 15 — Tela Solicitacéo de Cadastro de Contribuinte Pessoa Juridica — Aba Endereco do

Estabelecimento



DiciTanDO 0 CEP:

Ao digitar o codigo do CEP, automaticamente o sistema o buscara no banco de enderecos
da Sefaz e o carregara para a tela os dados: tipo de logradouro, o nome do logradouro,

bairro, municipio, UF;

O campo do numero € obrigatério e ndo podera ficar em branco. Quando ndo houver

namero preencher com expressao (s/n);

Os campos opcionais sédo: Quadra e Lote, Caixa Postal, CEP Postal, Complemento,

Referéncia, E-mail e Site e poderéo ser digitados;

CONSULTANDO 0O CEP:

Quando o usuério ndo souber o CEP, podera consultad-lo clicando na lupa ao lado do

campo, abrir4 a janela Consulta CEP onde ha os seguintes campos a serem preenchidos:

Consultar CEF

UF:| GO »

. . nformado come Municipic o nome da Regido Adminigtrativa
Municipio: [goia] . :

Eﬂirrc:l |

forme ¢ nome do cgragourc em o tpo logradouro

(Rua, Avenida, Alameda, etc.

chradcurc:| |

[Psaauiaﬂr ][ Limpar ][ Retornar ]

Figura 16 — Tela Solicitacdo de Cadastro de Contribuinte Pessoa Juridica — Consulta CEP

OBSERVACAO:

Esses campos deverdo ser preenchidos um de cada vez e sempre
clicando na lupa ao lado para validagdo dos mesmos ou O
sistema ndo buscard o CEP, emitindo mensagem de erro, mesmo

gue o endereco estiver sido preenchido corretamente.

UF: Escolher a unidade da federacgéo;

Municipio: Digitar pelo menos trés caracteres e clicar na lupa para pesquisar. O sistema



listard os nomes dos municipios para o usuario escolher,

clicar na lupa ao lado, para o sistema validar essa informacéao;

Bairro: Repetir o mesmo procedimento feito anteriormente;

Logradouro: Apos ter sido preenchido os campos do municipio e bairro, basta clicar na
lupa do campo logradouro que o sistema listara todos os logradouros (ruas, avenidas,
pracas, vielas...) cadastrados no banco para o usuario escolher; Apds isso, clicar em
pesquisar;

O sistema carregara o CEP e os demais dados pesquisados para a tela de endereco,

ficando os demais campos para serem digitados a critério do usuario.

Telefones: Campo Obrigatério, escolher o tipo de telefone e digitar o nUmero no campo
ao lado, feito isso 0 mesmo ira para lista abaixo. Podera ser informado varios telefones na
lista. Caso o usuario tenha errado na digitacdo do numero do telefone, basta clicar no
botdo Remover.

11.5 Aba Endereco de Correspondéncia

Socie/Adminiztrador | Responzdvel/Preposte |
identificacio | Dados Fizcais Endereco Estabelecimento | Endereco Correzpendéncia | Contadar
Utilizar o endereco do estabelecimento =
cer[ |4 CaixaFostal[ | CEPCaixaPostal| |
Tipo de chradcurc:l |
chradcurc:l | L
Mimers: I:l Quadra: I:l Lote: I:l
Complemento: | |
Bairro: | |
r-1uni|:|'pic:| | UF: I:I
Referéncia: -

Figura 17 — Tela Solicitacdo de Cadastro de Contribuinte Pessoa Juridica — Aba Endereco de

Correspondéncia

Campo Obrigatorio; a empresa podera declarar outro endereco diferente do endereco
do estabelecimento para receber as correspondéncias emitidas pela Sefaz. No entanto, se
nao for de seu interesse, devera obrigatoriamente repetir o Endereco do Estabelecimento,
marcando o quadrado a esquerda da tela que informa ‘utilizar o enderegco do

estabelecimento”.



11.6 Contador

Esta Aba deve obrigatoriamente ser preenchida quando se tratar de pessoa juridica
(exceto quando MEI), informando o CPF/CNPJ do responsavel técnico pela empresa. O
sistema validara automaticamente esse campo quando do envio da solicitagdo checando

no banco de dados a regularidade do CPF/CNPJ junto a Sefaz.

Solicitar Cadastro de Contribuinte Pessoa Juridica |
Solictacéo come: ME ou EPP Origem: A Pedido
CNPJ: 48.231.120/0001-26 Tipe de Contribuinte: COMERCIANTE WVAREJISTA
Socio/Administrador | Responzavel / Preposto
ldentificacdo | Dados Fizcais | Endereco Estabelecimenta | Endersco Corrszpondéncia Contador
.:pF;|:| Tipe Peszoa: () Fisica O Juridica
Dados Opcionais
Tipo de Contrato: W
Data Inicio Contrato: I:l Data Final Contrato: I:l
[ Enwiar ] [ Limpar ] [ Salvar ] [ Retornar ]

Figura 18 — Tela Solicitacéo de Cadastro de Contribuinte Pessoa Juridica — Aba Contador

11.7 Titular/Sé6cio/Administrador

Esta Aba devera ser preenchida com os integrantes do Quadro Societario da Empresa e
seu titulo modifica-se de acordo com a escolha da Natureza Juridica realizada na Aba

Identificagao;

EXEMPLO:

Se a natureza juridica for a de Empresario Individual a Aba sera de TITULAR.



Identificacdo | Dados Fizcaiz Endereco Estabelecimento Endereco Corrspondéncia Contador
Titular | Respenzavel/ Preposto

-

Tipo de Pe2s0a:  © Fisica ' Juridica T
Qualificacde:

CPF/CNP |
Hcms:l

Paiz:| BRASIL b
!

Figura 19 — Tela Solicitagdo de Cadastro de Contribuinte Pessoa Juridica — Aba Titular

@ Se a natureza juridica for um tipo de Sociedade, a Aba serd de
SOCIO/ADMINISTRADOR.

Identificacdo | Dados Fizcais Endereco Estabelecimento Enderece Correspondéncia Contador
Socio/Administrador | Responsével/ Preposto

Tipo de Pes=oa: (3 Fizica O Juridica
Qualificacde: | Socio w

CRF/CHP.] (I

No me:l |

Data nicio Particip] | Data Fim Particip] | Particip Capital Social RS: |
[ Reprezentantes ]
Endereco Residencial |
2 I =N Paiz| BRASIL v
Tipo de |
Logradourp:

-

Figura 20 — Tela Solicitacdo de Cadastro de Contribuinte Pessoa Juridica — Aba Sdcio/Administrador

Tipo de Pessoa: Escolher entre Pessoa Fisica ou Pessoa Juridica;

Qualificacéo: Clicar na seta & direita e serd mostrada uma lista de qualificagfes para ser

escolhida uma das opc0ées relacionadas com a natureza juridica da empresa,;

CPF: Informar o CPF / CNPJ do titular/sécio;

Nome: Digitar o nome do sécio, caso o CPF/CNPJ ja exista cadastrado na base de dados
da SEFAZ para outro estabelecimento o sistema buscara automaticamente e os carregara
na tela, caso os dados ou algum esteja incorreto podera ser corrigido e apés a
homologacéo sera também corrigido em todo o banco de dados.

Data Inicio de Participac&o: E a data da entrada do s6cio no quadro societario, conforme
registro do contrato social da empresa;

Data Fim de Participacdo: E a data de saida do socio do quadro societario, conforme



registro no contrato social da empresa quando o socio se retirar da sociedade;

Participacdo no Capital Social: E o valor em moeda (R$) referente a quota que cada

sécio detém no capital social da empresa, conforme registrado no contrato social;

Representante: Campo ndo obrigatorio, devera ser preenchido quando o s6cio pessoa
fisica ou soOcio pessoa juridica possuir um representante legal, (sdo as figuras do
Procurador, Pai ou mae de socio menor, tutor, curador). O sistema permite apenas um

representante para cada socio;

Endereco Residencial: Informar o endereco residencial do titular/sécio.

Endereco Residencial |

Tipo de chradcurc:|

chrﬂdcurc:| |
r-lﬂmerc::l Ouadra::l Lct5:|:|
l:cmplsmsntc:| |
Bairrc:| |
r-1un|C||::|c::| | UF:I:I _i

Figura 21— Tela Solicitacdo de Cadastro de Contribuinte Pessoa Juridica — Endereco Residencial

Telefones: Informar o nimero do telefone dos sécios.

Identificacio | Dados Fizcaiz | Endereco Estabelecimento | Endereco Correzpondéncia Contador
Socio/Administradar | Responzdvel/ Preposto |
Tipo de Telefone |Te|efnne lil
[A—diu:icnar ][ Alterar ][ Remowver ][ Limpar ]

Sdcios Adicionados

CPF/CNF. |S|‘:u::iu |Qua|ifi-::a-;§n |Representante |Data Fim Part.
501.389.011-15 SOCIO A Shcio M&o -|

Figura 22 — Tela Solicitacéo de Cadastro de Contribuinte Pessoa Juridica — Telefone e Incluir sécio

v' Ap6s o preenchimento do campo do telefone, cligue no BOTAO ADICIONAR para

incluir o sécio na lista dos socios, do contrario os dados informados para o socio

nao serdo gravados na solicitacao.
v' Apos adicionar o s6cio e 0 mesmo ir para lista e a tela ficard em branco para que

seja informado outro sécio. Poderdo ser informados quantos soécios estiverem



descritos no quadro societario do contrato social,

Importante:
Caso o usuario tenha cometido algum erro no momento do preenchimento dos dados do
soécio, antes do envio da solicitagdo e da geragédo do n° de controle da solicitagdo, poderéa

clicar nho nome do s6cio constante da lista selecionando-o, os dados serao

carregados novamente pelo sistema e assim poderdo ser alterados, excluidos ou

limpados, sempre utilizar os botdes:
@ Alterar: para corrigir os dados desejados;

© Remover: para exclui-lo da lista;

© Limpar: para limpar os dados digitados na tela.

11.8 Responsavel/Preposto

Identificacdoe | Dadoz Fizcals | Endersco Estabelecimento Enderece Correzpondéncia Contador
Socin/Adminiztrader | Rezponzavel / Preposto
Responsavel I;l
CPF{711.485.071-91] |
Hcms:l J
Qualificagdio]
Preposto |

Tipe de Pezzoa: (&) Fisica () Juridica
cPF]

Ncm&:l |
Endereco de Correspondéncia |

Figura 23 — Tela Solicitacéo de Cadastro de Contribuinte Pessoa Juridica — Aba Responsavel/Preposto

RESPONSAVEL € a Pessoa Fisica, obrigatoriamente integrante do g;\
guadro societario, que poderd ser o responsavel pela Empresa AN

perante a Sefaz.

CPF: Digitar o numero do CPF do sécio responsavel;

Nome: Seréa carregado a partir do CPF informado;



Qualificacdo: Sera carregado conforme a qualificacdo informada para o sécio;

PREPOSTO € a Pessoa Fisica ou Juridica que podera representar a P

Empresa perante a Sefaz e ndo é necessario ser integrante do TR

guadro societario (representante legal)
CPF/CNPJ: Digitar com CPF ou CNPJ da pessoa que sera o preposto;
Nome: Digitar nome do preposto;

Endereco de correspondéncia: Preencher com o endereco de correspondéncia do

preposto;

Telefones: Preencher com telefone do preposto.

12 SOLICITAR OUTROS EVENTOS CADASTRAIS PESSOA JURIDICA

Acessar o menu Pessoa Juridica — Solicitar Eventos (clicar no evento desejado):

& Alteracéo;
& Paralisacao;
& Reativacao;

@ Baixa

12.1 Solicitar Alteracao

& Pessoa Juridica> Solicitar Eventos> Alteracao



Pe=soa Fisica Pessoa Juridica Servicos | Contador | Consultas

Solicitar Alteragao Pessoa Juridica

Solictacdo como:

O Normal

O ME ou EPP

{::' Empreendedor Indi
'O' MEI Microempresnd

Inzcricdo Estal:lual:" |

CHP:| |

[ Continuar ][ Retornar ]

Figura 24 — Tela Solicitacdo de Alteracdo Pessoa Juridica

DIGITAR:

Inscricdo Estadual e CNPJ da Pessoa Juridica;
Clicar em continuar;

Os campos virao carregados com os dados cadastrais do contribuinte;

D N N NN

Serdo disponibilizadas todas as telas, clicar no campo e digitar a alteracao

desejada;

<

Apos a digitacao, clicar no botdo Enviar para concluir a solicitacao;

v/ Sera gerada a Solicitacao de Alteracéo (Espelho e Comprovante);

& No espelho da solicitacdo os dados cadastrais alterados ou inclusos aparecem

sublinhados.

12.2 Solicitar Paralisacéo

Pessoa Fisica Pessoa Juridica Servigos | Contador | Consultas I

Solicitar Paralisacio Pessoa Juridica

Inzcricdo Estﬂl:lual:| |

CHPJ: |
totivo: |

Origem: (&) A Pedido (O De Oficio

[ Continuar ][ Retornar ]

Figura 25 — Tela Solicitacéo de Paralisacdo Pessoa Juridica



DIGITAR:

Inscricdo Estadual e CNPJ;
Motivo;
Origem: A pedido ou de oficio;

Clicar em continuar: O sistema carregara os dados;

AN N NN

Clicar em Enviar.

12.3 Solicitar Reativacéo

pessos Fisica | Pessoa Juridica | Servigos | Contador] Consultas | Rel

Solicitar Reativagio Pessoa Juridica

Solicitacdo como:

O Mormal

O ME ou EFP

'O Empreendedor Individual

Ingcricdo Estadual: || |

CHPy:| |

{:} WMEI Micreempreendsdor |

[ Continuar ][ Retornar ]

Figura 26— Tela Solicitacdo de Reativagdo Pessoa Juridica

DIGITAR:

Inscricdo Estadual e CNPJ;

Marcar se solicitado por empresa: Normal, ME ou EPP, MEI;

Clicar em continuar;

Escolher o motivo: Reativagdo com Alteracdes e Reativacdo sem alteracoes;

Origem: A pedido ou de oficio;

AN NN N SN

Clicar em continuar: O sistema carregara os campos na tela e mostrara os dados
somente para leitura, quando se tratar de Reativacdo do contribuinte € sem

alteracao;

Quando se tratar de Reativacdo com Alteracbes o0s
campos serdo habilitados, ou seja, disponibilizados para

gue os dados possam ser alterados.



v Clicar no botédo Enviar para gravar a solicitacao.

12.4 Solicitar Baixa Pessoa Juridica

Possos Fisica | Pessoa Juridica | Servicos | Contador| Consuitas |

Solicitar Baixa Pessoa Juridica

Inzcricio Estﬂdual:l |

CHPJ:| |

Origem: (3 A Pedide () De Oficio

Motivo: |

[ Continuar ][ Limpar ][ Retornar ]

Figura 27 — Tela Solicitacéo de Baixa Pessoa Juridica

DIGITAR:

Inscricdo Estadual e CNPJ;
Origem: A Pedido;
Motivo: Escolher;

Os dados cadastrais do contribuinte seréo carregados para leitura;

AN N NN

Clicar no botdo Enviar para concluir a Solicitac&o.

13 SOLICITAR CADASTRO DE PESSOA FiSICA

@ Clicar em Pessoa Fisica> Solicitar Eventos> Cadastro:

Pessoa Fisica Pessoa Juridica Servigos Contador  Consultas

Solicitar Eventos Cadastro

Homologar Eventos AReragsa s do

Encaminhar Solicitacdo Paralisacio
Indeferir Solicitagdo Reativago de ac
Madulo de Corregdo Baxa

Madulo de Corregdo Especial Prazo Certo

Cancelar Solicitacdo Exclus3o Contador

Manutengdo de Areas Unificadas

Reemissdo do Espelho

Figura 28 — Tela Solicitacéo de Cadastro Pessoa Fisica



PRIMEIRA TELA

Solicitar Cadastro de Contribuinte Pessoa Fisica

CPF:|801.385.011-13 |

Tipo de Contribuints: | Produtor Rural b

Origem: (8 A Pedide () De Oficio

[ Continuar ][ Retornar ]

Figura 29— Tela Solicitagdo de Cadastro Pessoa Fisica — Primeira Tela
= CPF: Digitar o CPF do solicitante;

= Tipo de contribuinte: Clicar na seta & direita do campo e escolher se serd um

contribuinte Produtor Rural, Produtor Urbano ou Extrator;

= Origem: - A pedido: quando solicitado pelo contribuinte;

-~ De oficio: quando for ato administrativo.

v" Ap0s o preenchimento, clicar no botdo Continuar para prosseguir;
v' O sistema abrird uma tela carregando os dados digitados anteriormente:

= Digitar o nome correspondente ao CPF digitado;

Caso o CPF informado j& existir cadastrado no banco de dados da Sefaz
o sistema carregard o nome para tela, e 0 mesmo devera ser conferido e
se incorreto digita-lo corretamente conforme o documento do

contribuinte.

@ APARECERA TODAS AS ABAS DISPONIVEIS PARA O PREENCHIMENTO [

Solicitar Cadastro de Contribuinte Pessoa Fisica

CPF: 801.389.011-15 / / Tipo de Ccntril:l.yts: Produtor Rural /
Nome: [NGL PRCD LCRD // / / /|
QOrigem: A Pedido / / / /
Dados Fizcaiz | Endereco Estabelecimento | Endereco Correzpondéncia | Dados Adicionais | Contador | Titular |

Figura 30— Tela Solicitacdo de Cadastro Pessoa Fisica — Aba Dados Fiscais



13.1 Dados Fiscais

Atividade Econ6mica — CNAE:

CNAE PRINCIPAL:

E obrigatorio informar a Atividade Principal do Produtor/Extrator, e seu percentual;

Apos informar a atividade econdémica principal e, se houver, atividade secundaria, informar

0 CNAE secundario da empresa e 0s respectivos percentuais;

Somente podera ser escolhido um cddigo de CNA principal, mas poderdo ser

escolhidos varios CNAE Secundarios apos a escolha do CNAE principal;

DiGciITANDO O CODIGO:

Solicitar Cadastro de Contribuinte Pessoa Fisica

CPF: 801.3859.011-15 Tipe de Contribuinte: Produtor Rural

Norme: [NGL PRCD LCRD |

Origem: A Pedido

Dados Fizcais | Enderece Estabelecimentg | Endsreco Correzpondéncia Dadesz Adicionaiz Contader | Titular |

-l

Tipo Atividade: (& Principal O S¢fundaria

o Criacdo de bovinos para corte 1= S
CHAE-F: T1E1-201 &' = Parcentagem (%)

- F
Dezcricao Detalhada: —
= w

[A:Iicicnﬂr ][ Alterar ][ Remowver ][ Limpar ] |

Alividades Adicionadas
CNAE-F \Descricao (%) Tipo

[ Enwiar ][ Limnpar ][ Rstc:rnar]

Figura 31— Tela Solicitacdo de Cadastro Pessoa Fisica — Cédigo CNAE Fiscal

v Digitar o cédigo sabido do CNAE principal;
v/ Automaticamente o sistema buscara a atividade econdmica correspondente e a
carregara na tela;

v Digitar o percentual de 1 a 100%;

<

Clicar no botao Adicionar;

v' Apos adicionar, descer a tela usando a seta ou a barra de rolagem que fica a direta



para verificar se a atividade foi adicionada no campo abaixo.

CONSULTANDO O CODIGO

(F Clicar na lupa ao lado do campo do CNAE para consulta (Tela anterior):

Consultar CHAE-F

Sobre a Pesquiza... | Topo da
Palavra Chave: |ElCI‘IIHCIE| ou

Codigao: I:I

[ Pezquigar ][ Hetornar ]

Figura 32 — Tela Solicitacdo de Cadastro Pessoa Fisica — Consulta CNAE-F

O sistema disponibilizard uma janela DE CONSULTA CNAE onde hd um campo
para digitar pelo menos uma palavra referente a atividade econémica da
empresa.

v Clicar em pesquisar;
v O sistema abrird uma tela mostrando os cédigos e as atividades relacionadas; O

usuario devera escolher a atividade correspondente selecionando o cédigo.

Cansultar CHMAE-F

Topo da Exstrutura

Mova Conzulta

Pezquiza por: BOVINOS
Codigo |[.‘rescril;§u
0151203 BOWVINOS EXCETO PARS LEME E CORTE; CRIACA0 DE
01512 BOVINDS PARA CORTE; I:F‘.lAI;fxD DE
0151202 BOWVINDS PARA PF&GDUI;ECI OE LEITE; I:Rl-'«l;iﬂ DE
0151203 BOVINOS PARS TRABALHO; I:F'.l&l;fuﬂ DE
0151201 ESTERCO DE BOVINOS, F‘RCIIZ:UI;ECI DOE
0151202 ESTERCO DE BOVINOS, F‘F‘.DIIILII;f«D DE
015120 EI:EHEH DE BOWINOS PARA CORTE, PF&GDUEE\G DE
0151202 SEMEN DE BOVINOS PARA LEME; PRODUCAD DE

Betornar

Figura 33— Tela Solicitacdo de Cadastro Pessoa Fisica — Codigos CNAE-F relacionados a pesquisa

v' O sistema carregara as informagdes do CNAE na tela (Dados Fiscais);
v Informar o percentual da atividade principal da empresa.
v" ApGs clicar no botao Adicionar.



& O CNAE PRINCIPAL esta vinculado diretamente com o TIPO DE CONTRIBUINTE
ja informado anteriormente.

CNAE SECUNDARIO:

Dadoz Fizcaiz | Endersco Estabelecimento | Enderece Correzpondéncia Dados Adicionais Contador Titular |
[
Tipe Atividade: O Principal &) Secundaria
— 1
CHAE-F: "—‘ A = Parcentagem (%) I:I
Dezcricdo Detalhada: —
= "
[ Adicienar ] [ Alterar ] [ Remowver ] [ Limpar ] —
Atividades Adicionadas
CNAE-F \Descricao (%) | Tipo
0151-2/02 Criacép de bovinos para lefe 100 Principal hl

Figura 34 — Tela Solicitacdo de Cadastro Pessoa Fisica — Percentual correspondente ao CNAE-F

Apos ter sido informado o CNAE principal e seu percentual, se houver atividades
secundarias, o0 usuario devera proceder da mesma forma para informar um ou mais CNAE
secundarios e seus percentuais;

Observar que o somatdrio dos percentuais dos CNAE-F informados (principal e
secundario), devera ser menor ou igual a 100; se for maior que 100%, o sistema emitira

mensagem de erro.

13.2 Endereco do Estabelecimento

A referéncia para todos os campos relacionados ao endereco no sistema sera por meio do
preenchimento do campo CEP. Este campo é obrigatorio e indispensavel;
O sistema deve possibilitar a localizagdo de um endereco a partir do preenchimento de

um CEP ou um CEP a patrtir do preenchimento de um endereco.

Dados Fizcalz | Endereco Estabelecimento | Endereco Correzpondéncia | Dados Adicionaiz | Contador | Titular

cer |4 CaxaPosta | CEFCaiaPosta |

Tipo de chrﬂdcurc:l |

I»

chrﬂdcurc:l |

Ccmplemsntc:l |

Bﬂirrc:l |
r~1uni|:|'|::ic:| | UF:I:l
Refsrén:ia:l |
Email:l |

|4

Figura 35 — Tela Solicitacdo de Cadastro Pessoa Fisica — Endereco do Estabelecimento



Para Produtor Rural — endereco obrigatoriamente devera ser em zona rural,

Para Produtor Urbano — enderec¢o devera obrigatoriamente ser em zona urbana;

Para o endereco em zona rural € necessario realizar pesquisa do CEP.

Consultando o CEP:

Clicando na lupa a direita do campo, abrir4 a janela Consulta CEP onde ha os seguintes

campos a serem preenchidos:

OBSERVACAO:

Esses campos deverdo ser preenchidos um de cada vez e
sempre clicando na lupa ao lado para validacao, ou o sistema
ndo buscard o CEP emitindo mensagem de erro, mesmo que o

endereco estiver sido preenchido corretamente;

Consultar CEP

UF:| GO »
-0 Para o DF erd ger infermade cemo Municipie o nome da Regide Administrativa
SLTETE |GO|"—“'”|':“' | S (Lago sul, Cruzeiro, Brasiia, Taguatinga, etc. -
Bairro: [zoNA RURAL | 4
chra:lcurc:l | L .H:;C;“ji_C=:c;;E.CE;.EE;ZCi‘:C =em o tipo logradouro
[ Pesquizar ] [ Limpar ] [ Betornar ]

Figura 36 — Tela Solicitacéo de Cadastro Pessoa Fisica — Consulta CEP

UF: Escolher a unidade da federacgao;

Municipio: Digitar pelo menos trés caracteres e clicar na lupa para pesquisar, o sistema

listarA os nomes dos municipios para o usuario escolher;

& Se digitar o nome completo do municipio também devera obrigatoriamente clicar
na lupa ao lado, para o sistema validar essa informacao e prosseguir.

Bairro: Digitar pelo menos trés caracteres ou 0 nome zona rural e clicar na lupa;



Logradouro: ApoOs ter sido preenchido os campos municipio e bairro, ndo é preciso
digitar nada no campo logradouro, basta clicar na lupa que o sistema listara todas as
Rodovias, BR, Estradas, etc, cadastrados no banco de dados para a zona rural daquele

municipio; o usuario devera clicar e escolher.

Caonsultar Logradaoura

Descricac Logradoura
ANTIGA A ANAPOLIS
ANTIGA A BELA VISTA
ANTIGA A NEROQPOLIS
ANTIGA A SENADOR CANEDO
ANTIGA A TRINDADE
ARAGOLANLA

BR 050

BR 070

BR 030

BR 153

CANMPUS | 2AMANBALS
CANMPUS UNNERSITARIO
CAPNARA

CAXANMBU

CHACARA =AM REMO
CLUBE MANHANGA,
CORREGO CANVALD MORTO
DESEMBARGADOR ELAVIO
FAZENDA JOAQ LEME
GENTIRANAS

Figura 37— Tela Solicitagdo de Cadastro Pessoa Fisica — Relacdo de Logradouros de acordo com o

Municipio e Bairro digitados.

O sistema carregara o CEP genérico do municipio e os dados pesquisados para a tela de

endereco, ficando os demais campos para serem digitados a critério do usuario.

Dados Fizcais | Endereco Estabelecimento | Endereco Correzpondéncia | Dados Adicionais Contador | Titular

.
CEP:|74000-001 A Caixa PCIStElZI:l CEP Caixa Pustal:|:| j

Tipo de LUgraduurU:|RODG‘-IL-; |
Lugraduuru:|ElR 153

Cumplementu:| |
Bairro|ZONA RURAL |
Municipio:{ GOIANIA | UF{e
Referéncia|PROXINO A0 PRF |

Ermnail
o -

Figura 38— Tela Solicitacdo de Cadastro Pessoa Fisica — Dados do CEP digitado




O campo do numero € obrigatério. Quando ndo houver numero preencher com

expressao (s/n);

O campo Referéncia é obrigatério;
Os campos opcionais na aba endereco sao:
Quadra e Lote,Caixa Postal, CEP Postal, Complemento, E-mail e Site e poderdo ser

digitados;

Telefones: Campo Obrigatério.

Escolher na lista o tipo de telefone a ser informado (celular, fixo, residencial, contato...) e

Digitar o nUmero no campo ao lado;

Dadoz Fizcaiz Endereco Estabelecimento | Endereco Correzpondéncia Dadoz Adicionais Contador Titular
EI‘I‘IEi|Z| |

E'rts:| |

|

Telefones

Tipo de Telefone: hd _elefcne:l |_| |[ Adicionar ][ Alterar ][ Remowver ]

Tipo de Telefone Telefone

|4

Figura 39— Tela Solicitacdo de Cadastro Pessoa Fisica — Aba Enderec¢o Estabelecimento — Telefones

Se 0 usuério errar na digitacdo do numero do telefone ou desejar retira-lo da lista apos ter
sido inserido, basta clicar no nimero na lista e 0 mesmo é novamente carregado na tela:
v Para corrigir o niumero, clicar no Botao Alterar;

v" Para excluir o nimero da lista, clicar no Botdo Remover.

13.3 Endereco de Correspondéncia

Campo obrigatorio: Para Produtor Rural sera obrigatorio que o endereco de
correspondéncia informado seja em zona urbana, ou seja, ndo podera ser o0 mesmo
endereco da propriedade rural. Este endereco sera utilizado pela Sefaz para envio de

correspondéncias, visto a dificuldade de se localizar o produtor no endereco rural.



Dadoz Fizcalz | Endereco Estabelecimento | Endereco Correspondéncia | Dados Adicionais Contador | Titular

CEP: [74735-020 —h Caixa Postal: I:I CEP Caixa Postal: I:l

Tipo de Logradouro: |A‘.-’EI-JID;‘-1 |
Logradouro: |ARAR;‘-1PES |

Complemento: |

|
Bairro: [JARDIM CALIFDRNIA |
Municipio: [GOLANIA |

Referéncia: | |

UF:

Email: | |

Figura 40 — Tela Solicitacéo de Cadastro Pessoa Fisica — Aba Endereco Correspondéncia

13.4 Dados Adicionais

Preencher os campos:

Dados Fizcaiz Endereco Estabelecimente | Enderece Correzpendéncia Dados Adicionais Contador | Titular

Nome Propriedade;|FAZENDA NOSSA SENHORA |
Condigdo de Uso| PROPRIETARIO UNICO w

Inscricéo do INCRA;
Inscrico Cedente:l:l Data Inicial Cuntratu:l:l Diata Final Cuntratu:I:
Inzcricdo do IF'TLI:| |
Areafloo0 | unidade de Medida] HECTARE v | Ponto Geodésico: Lattuge] |
Lungﬂude::

[ & érea abrange outros municipios?

Figura 41 — Tela Solicitacéo de Cadastro Pessoa Fisica — Aba Dados Adicionais

Nome da Propriedade: Digitar com o nome da fazenda ou do condominio, por exemplo;
Condicao de uso: Clicar na seta a direita do campo e escolher se € um proprietario

Unico, arrendatario, subarrendatario, condominio, etc;

Endereco Endereco
Estabelecimento Correzpondéncia

Dades Fizcais Dades Adicionaizs Contader Titular Co-Participantez

Neme Propriedade|FAZENDA NOSSA SENHORA
Condicdo de Uso: ARRENDATARIO hd

Inscricde do INCRA
Inzcricio Cedente:: Diata Inicial Cuntrﬂtu::I Diata Final Cuntratu::
Ingcricie do IF'TLI:| |
Area1000 | Unidade de Medida] HECTARE w|  Ponto Geodésico: Lattuge]
Lungﬂude::

[] & area abrange outroz municipios?

Figura 42 — Tela Solicitacdo de Cadastro Pessoa Fisica — Dados Adicionais — Condic&o de Uso



Inscricdo Cedente: Este campo ficara disponivel para preenchimento de acordo com a
condicao de uso anteriormente marcada;
Por exemplo: se a condicdo de uso for de arrendamento devera ser

obrigatoriamente preenchido com ainscri¢cdo do proprietario do imovel.

& Quando se tratar de Arrendamento, subarrendamento, condominio, o sistema
disponibilizara para preenchimento dos CO-PARTICIPANTES, que sao as
outras pessoas fisicas integrantes;

Data inicial contrato: Informacdo Obrigatéria quando se tratar de arrendamento,

subarrendamento;

Data final contrato: Informacdo Obrigatéria quando se tratar de arrendamento,

subarrendamento;

Inscricdo IPTU: Estara indisponivel para preenchimento nesse momento de implantacéo

do sistema;

Inscricdo INCRA: Estard indisponivel para preenchimento nesse momento de

implantacéo do sistema;

Ponto Geodésico: (Latitude e Longitude) Sdo as coordenadas de localizacdo geografica

da propriedade, este campo néo € obrigatorio;

Area Abrange Outros Municipios:

Campo opcional, MARCAR para abrir janela de preenchimento:

Area;10,00 Unidade de Wedida:| HECTARE w Ponto Geodésico: Latitude: ‘I
A area abrange outros municipioz?
Distribuicio das Areas por Municipio
I-1unicfpic:§.;iﬁniﬂ | Areals,00
[ Adicienar ][ Alterar ][ Remowver ]
Municipio Area J
w

Figura 43 — Tela Solicitacéo de Cadastro Pessoa Fisica — Aba Dados Adicionais — Caixa Area Abrange

Outros Municipios?



Quando se tratar de imével cuja area abrange mais de um municipio, deve-se informar
neste campo o nome de todos 0s municipios e as respectivas areas de cada um,

inclusive do municipio informado no endereco do estabelecimento;

Distribuicao das Areas por r:.-1uni|:|'|:|i-j 12
Municipio:| AnAPOLIS | 4, ;‘%rea:
[ Adicionar ] [ Alterar ] [ Remowver ]
Municipio |ﬂrea |
GOAMNLA 5,00

Figura 44 — Tela Solicitagéo de Cadastro Pessoa Fisica — Dados Adicionais — Distribuigio das Areas por

Municipio
EXEMPLO:

A area total da propriedade é de 10 ha, o endereco do estabelecimento € zona rural de
Goiania, visto que a sede administrativa localiza-se em Goiania, porém, metade da area

esta localizada em Anapolis, entao:
Deverd ser informado o municipio Goidnia neste campo, clicar em
pesquisar, digitar a area (5 ha) e clicar em adicionar, apés ir para lista digitar
0 outro municipio, municipio de Anapolis, informar a area (5 ha) clicar em

adicionar.

13.5 Contador

() Para Produtor Pessoa Fisica ndo é obrigatorio contador

Dados Fizcais | Endereco Estabelecimento | Enderece Correzpondéncia Dadoz Adicionais Contador Titular

Tipo Pessoa: (&) Fizica ) Juridica

Tipo de Contrato: L

Data Inicio Contrato: I:I Data Final Contrato: I:I

Figura 45 — Tela Solicitacéo de Cadastro Pessoa Fisica — Aba Contador



13.6 Titular

Preencher com os dados pessoais da Pessoa Fisica (data de nascimento, niumero de
documento, tipo de nascimento...);

Endereco residencial

Dados Fizcaiz | Endereco Estabelecimente | Enderece Correspondéncia Dados Adicionaiz Contadar Titular

CPF:501.369.011-15 'l
Nome:NGL PRCD LCRD

Data Nﬂacimsntn::l Tipe de Documento: v|
Mimero Dncum&ntn:| Orgéo Emizzor Data Expedicdo:

Endereco Residencial |

Tipo de Lugrﬂ::luurn:l |

Lugra::luurn:l | LI

Figura 46— Tela Solicita¢cdo de Cadastro Pessoa Fisica — Aba Titular

13.7 Representante

E a Pessoa Fisica (Administrador, Procurador, Pai, Mie, Curador) constante em
documentacédo como representante do Titular.

Clicar no botdo Representante;

O Sistema disponibilizara a tela para digitacdo dos dados pessoais do representante;

Dados Fizcais | Endereco Estabelecimento | Endereco Correzpondéncia | Dados Adicionais Contador Titular
Emﬂil:l | ;\]
Eits:l |
CaxaPostal] | CEP CaxaPostal] |

[ Representantes ]

Telefones

Tipo de Telefone: Telefone: | |-| |




Dados do Titular

L

<]

CPF: 601.385.011-15
Noeme: NGL PRCD LCRD
Dados Representante

Retornar J

Tipo Representants: | PROCURADOR

CPF:|384.185.267-18

Meme{JOAOQ DO CEU

Endereco Residencial

EE —

Periode Representacdo:

Data Inicio:|01/01/2008

Data Final{31/12/2008

procuracde com plenos poderes

Descricdo:

Telefones |
Tipo de Telefone: Telefone: [062  |-[s95-593% | [Agicienar ) [ Aterar ) [ Remover
Tipo de Telefone |Te|efnne
Fepresentantes |
CPF |Hume |Tipu de Representante |
S584.185.2587-18 JOACD DO CEU PROCURADOR
[ Adicionar ] [ Alterar ] [ Remowver ] [ Limpar ]

Figura 47 — Tela Solicitacéo de Cadastro Pessoa Fisica — Aba Titular — Representantes

14 SOLICITAR OUTROS EVENTOS CADASTRAIS DE PESSOA FISICA

\¥ ! i=i Pessoa Juridi

Homologar Eventos
Encaminhar Solicitagdo
Indeferir Solicitagdo

Madulo de Correcdo

Modulo de Corregdo Especial

Cancelar Solicitacdo

Figura 48 — Tela Solicitacdo de Outros

ca Servicos Contador Consultas
Cadastro
Alteragdo e do
Paralisacdo
Reatrvagdo de a
Baixa
Prazo Certo

Exclusdo Contador

Manutencio de Areas Unificadas

Reemissdo do Espelho

Eventos Cadastrais de Pessoa Fisica



(5" Acessar 0 menu Pessoa Fisica
G-"Solicitar Eventos (clicar no evento desejado):
G:'Alteragéo;
Paralisacéo;
@Reativagéo;

I::J?_"Baixa.

14.1 Solicitar Alteracao

GD Pessoa Fisica> Solicitar Eventos> Alteracédo

Solicitar Alteracio Pessoa Fisica

Inzcricio Extadual: | |

CPF: | |

Continuar Fetornar

Figura 49 — Tela Solicitacdo de Alteracdo Pessoa Fisica

DIGITAR:

= Inscricdo Estadual e CPF da Pessoa Fisica,

& Clicar em continuar;

@ Os CAMPOS VIRAO CARREGADOS COM OS DADOS CADASTRAIS

DO CONTRIBUINTE []

Solicitar Alteragao Pessoa Fisica

]

Inscricde Estadual: 11327226-0
CPF:601.369.011-15
Tipo de Euntribuint5:| Produtor Rural b |

Origem: () A Pedide ) De Oficio

[ Continuar ][ Retornar ]

Figura 50 — Tela Solicitacdo de Alteracdo Pessoa Fisica — Dados Cadastrais do Contribuinte (primeira)



v" O campo Tipo de Contribuinte ja neste momento podera ser alterado;
v' Serdo disponibilizados todas as telas, clicar no campo e digitar a alteracéo
desejada. Apos a digitacao, clicar no botdo Enviar para concluir a solicitagao;

Solicitar Alteragao Pessoa Fisica

Inzcricdo Ezstadual: 11327226-0 CPF: 601.369.011-15
Origem: A Pedide Tipe de Contribuinte: Produtor Rural

Nome: [NGL PRCD LCRD |

Dados Fizcais | Endereco Estabelecimento | Enderecoe Correzpondéncia Dades Adicionais Contador | Titular |
IpU suviauE T TPTncipal ' Secundaria ;I

F S
' AT . — = = Foy
CHAE-F: |—| &Y - Porcentagem (%) I:I

Descricdo Detalhada: =

[ Adicionar ] [ Alterar ] [ Remowver ] [ Limpar ]
Atividades Adicionadas -
CMAE-F \Descricao (%) |Tipo
0151-2/01 Criacde de bevines para corte 100 Principal
[ Enviar ] [ Limpar ] [ Retornar ]

Figura 51 — Tela Solicitacéo de Alteragédo Pessoa Fisica —Dados Cadastrais do Contribuinte (segunda)

v' Sera gerada a Solicitacdo de Alteracao (Espelho e Comprovante);

v" No espelho da solicitagdo de alteracdo os dados cadastrais alterados ou inclusos

aparecem sublinhados.

14.2 Solicitar Paralisacéo

DIGITAR:
w Inscricdo Estadual e CPF;
»=  Motivo;
= Origem: A pedido ou De Oficio;

¥ Clicar em continuar:

Solicitar Paralisacéo Pessoa Fisica

Im=CrHizEo Estadual:l |

ot - |

Otigem: 4 pedida T De Oficio

Continuar Retornar

Figura 52 — Tela Solicitacéo de Paralisacédo Pessoa Fisica



@ O SISTEMA CARREGARA OS DADOS

& Clicar em Continuar e apés em Enviar
14.3 Solicitar Reativagéo
DIGITAR:

= Inscricdo Estadual e CPF;

¥ Clicar em continuar:

Solicitar Beativacdao Pessoa Fisica

In=crigio Estadual: | |

CPF: | |

Coantinuar Fetornar

Figura 53— Tela Solicitacdo de Reativacdo Pessoa Fisica

Solicitar Beativacdao Pessoa Fisica

Inscricdo Extadual: 113272146
CPF: B01.369.011-13

Tipo de Contribuinte: I Produtor Rural LI

M iitive I ;I

Cirigerm: f .
POR SOLICITACAD DO CONTRIBUINTE, COM ALTERACOES

POR SDLICIT.&Q.&D Do CONTRIBUINTE, SERM .&LTER.&Q@ES
COrmngar | FEIOrmar I

Figura 54 — Tela Solicitacéo de Reativagdo Pessoa Fisica — Selecéo do Motivo

@Escolher 0 motivo;
I:fv”_"Origem: A pedido ou De Oficio;

G‘_"Clicar em continuar:

v' Reativacdo do contribuinte Sem alteracéo:



O sistema carregara os campos na tela e mostrara os dados somente para leitura;
v' Reativacdo com Alteragdes:

Os campos serao habilitados, ou seja, disponibilizados para que os dados possam

ser alterados;

v Clicar no botédo Enviar para gravar a solicitacao.

14.4 Solicitar Baixa Pessoa Fisica

Solicitar Baixa Pessoa Fisica

Inscricio Estadual: | |

CPF: | |

Origem: % A pedida € De Oficia

P tise o | ;I

Corntinuar I Limpar Fetornar

Figura 55 — Tela Solicitacdo de Baixa Pessoa Fisica

DIGITAR:
» Inscricdo Estadual e CPF
= Origem: A Pedido;

= Motivo:
Solicitar Baixa Pessoa Fisica
Inscrigéo Estadual 11327214-6 CPF: BO1.369.011-15
Mome: MGL PRCD LCRD Tipo de Contribuinte: Produtor Rural
. POR SOLICITAQ.&O DO COMTRIBUINTE (ENCERRAMENTO DE . . ]
hotivio: ATIVIDADES) Origetn: & Pedido
Dados Fiscaiz | Enderego Estabelecimenta | Enderego Correspondéncia Dados Adicionais Cortadar | Titular |
Atividades Adicionadas
CNAE Descricdo %) [Tipo
0151-2/02 Criagan de hovinos para lefte 7O Principal
Erviar I Retornar I

Figura 56 — Tela Solicitacéo de Baixa Pessoa Fisica — Dados Cadastrais Carregados_



& (Os dados cadastrais do contribuinte serdo carregados para leitura;

& Clicar no botado Enviar para concluir a Solicitacao.



GLOSSARIO:

Arrendamento Rural: E o contrato agrario, passado em cartorio, pelo qual uma pessoa fisica ou
juridica, se obriga a ceder, por tempo determinado, 0 uso e gozo de imovel rural, parte ou partes
do mesmo, incluindo ou ndo outros bens, benfeitorias e/ou facilidades, com o objetivo de nele ser
exercida atividade de exploracdo agricola, pecuaria, agroindustrial, extrativa ou mista, mediante
certa avenca da retribuigéo fixa periddica, denominada aluguel, a ser paga em dinheiro.

Adquirente: E aquela pessoa para a qual € transferido um determinado estabelecimento, no todo
ou em parte da sua area.

Alteracao Cadastral: Modificacdo de algum dado cadastral do contribuinte.

Arrendatario: E aquele que contrata, por prazo certo, o uso de estabelecimento produtor com o
cedente (arrendante), mediante pagamento fixo e periddico de um aluguel (quantia fixa em
dinheiro). E também denominado locatario. Pode ser definido também como a pessoa fisica ou
juridica, que utiliza terra alheia mediante o pagamento de uma quantia fixa. Em alguns lugares, é
chamado de foreiro.

Atividade Econdmica Principal: Principal atividade econdmica exercida pelo contribuinte, a de
maior faturamento.

Atividade Econdmica Secundéria: Outras atividades também exercidas pelo contribuinte.

Autonomia dos Estabelecimentos: Cada estabelecimento produtor, extrator, gerador, inclusive
de energia, industrial, comercial e importador ou prestador de servicos de transporte e
comunicacgao, € autbnomo mesmo que seja do mesmo contribuinte.

Baixa: Cessacéao das atividades do estabelecimento, a pedido do contribuinte ou de oficio.
Cadastramento: Ato inicial de se obter a inscri¢cdo estadual (incluséo).

Capital Destacado: E aquele definido no contrato social da empresa matriz e destinado a filial, no
momento da constituicdo da filial, nAo sendo obrigatdrio.

Capital Social: Parcela do patrimbnio liquido de uma empresa ou entidade que represente
investimento na forma de acdes ou quotas, efetuado na companhia pelos proprietarios ou
acionistas, o qual abrange ndo somente as parcelas entregues pelos acionistas, mas também os
valores obtidos pela empresa e que, por decisao dos acionistas ou proprietarios, sao incorporados
no capital social.

CCE: Cadastro de Contribuintes do Estado.

CCIR: O Certificado de Cadastro de Imovel Rural - CCIR, é o documento fornecido gratuitamente
pelo INCRA aos proprietarios de iméveis rurais cadastrados no Sistema Nacional de Cadastro
Rural - SNCR, sem o qual ndo poderdo os proprietarios, sob pena de nulidade, desmembrar,
arrendar, hipotecar, vender ou prometer em venda os imoveis rurais.

Cedente: E o proprietario, ou detentor a qualquer titulo, das terras que formam um
estabelecimento produtor cedido para outrem, sob um dos seguintes regimes: parceria,
arrendamento, comodato, cessao simples.

CIAF: Controle de Impressao e Autenticacdo de Documentos Fiscais.

Circunscricdo: Area de abrangéncia em que se encontra localizado o contribuinte, sob a
subordinacao de determinada reparticao fazendéria.

CNAE: Classificacao Nacional de Atividades Econémico-Fiscal.

CNPJ: Cadastro Nacional de Pessoa Juridica.



Comerciante: Aquele que pratica, com habitualidade, a intermediacdo de mercadoria, inclusive o
seu fornecimento com prestacéo de servico sujeito a incidéncia do ICMS.

Comodatério: E todo aquele que explora a terra pertencente a outra pessoa por empréstimo
gratuito.

Comodato: E o contrato pelo qual uma pessoa (comodante) se obriga a ceder a outra
(comodatéario) por tempo determinado, o empréstimo gratuito das areas que formam o
estabelecimento produtor.

Comprovante de Homologac&do: E o recibo emitido pelo sistema apdés a homologacdo do
cadastro pelo funcionéario da SEFAZ.

Comprovante de Solicitacdo: E o recibo emitido pelo sistema ap0s a solicitacdo ter sido
realizada com sucesso.

CONCLA: Comissao Nacional de Classificagéo.

Condominio: Area de terras indivisa cujo dominio pertence a mais de uma pessoa, constando do
titulo de posse a parte ideal de cada uma. Cada um dos coproprietarios € um condémino.

Condémino: E qualquer um dos cooproprietarios de um condominio. No CCE, cada conddémino
s6 sera um produtor se explorar a sua parte de terras em separado.

Contrato de Parceria Rural: E o contrato agrario, passado em cartdrio, mediante o qual uma
pessoa (cedente, parceiro-outorgante), fisica ou juridica, se obriga a ceder a outra (parceiro-
outorgado ou, simplesmente parceiro), fisica ou juridica, por tempo determinado, o uso e gozo de
imoével rural, parte ou partes do mesmo, incluindo ou ndo outros bens, benfeitorias e/ou
facilidades, com o objetivo de nele ser exercida atividade de exploracdo agricola, pecuaria,
extrativa florestal ou mista, ou se obriga a ceder animais para cria, recria, invernagem ou engorda,
mediante partilha de riscos e frutos (produtos e lucros) havidos, nas propor¢des que forem
avencgadas no contrato.

Contribuinte: Qualquer pessoa que realize, com habitualidade, operacdo de circulacdo de
mercadorias ou prestacdo de servico de transporte interestadual e intermunicipal ou de
comunicacao e, ainda: a) importador de mercadoria ou bem do exterior; b) destinatario de servigo
(transporte ou comunicacédo) prestado ou iniciado no exterior; ¢) adquire, em licitacdo publica, bem
ou mercadoria importados, apreendidos ou abandonados; d) adquire lubrificante e combustiveis e
energia elétrica de outro Estado.

Contribuinte Adjunto: E aquele cujo cadastramento do estabelecimento com utilizacdo do CNPJ
da empresa a qual esta vinculado, sem a exigéncia de criacao de filial, utilizando a documentacéo
de qualquer um de seus estabelecimentos para requerer a inscricdo, ainda que nao seja inscrito
no CCE/GO. Os tipos de adjuntos sdo para as atividades: canteiro de obras; campo de semente;
aluguel de pasto; plantacdo de cana; ativo empresarial na atividade agropecuéria (desde que néo
haja exploracéo) e exploracdo temporaria desde que ndo seja proprietario do imével.

CPF: Cadastro de Pessoa Fisica.
CRC: Conselho Regional de Contabilidade.

Data de constituicdo da empresa: Sera a data do primeiro registro na Juceg, e constante na
etiqueta da Junta.

Data de constituicdo do estabelecimento: Sera a mesma data da constituicAo da empresa
guando for um Unico estabelecimento e diferente quando se tratar de filial, neste caso, sera a data
da criacdo da mesma constante no contrato social.

Data de inicio da atividade da empresa: E a data informada no Contrato Social e registrada na
Juceg e quando esta data ndo constar no mesmo, ser a data de inicio da chancela na Juceg.



Declarante: E a pessoa fisica ou juridica, que inscreve o estabelecimento no CCE. Para fins
cadastrais, 0 mesmo que contribuinte.

Distribuidor de Combustivel: Aquele que, autorizado pelo DNC, exerce a atividade de
distribuicdo, armazenamento, transporte, comercializacdo e controle de qualidade, caracterizada
pela aquisicao a granel, exclusivamente do fabricante, de combustivel liquido e gasoso derivados
de petroleo, alcool combustivel ou outro combustivel automotivo.

DNC: Departamento Nacional de Combustiveis.

Domicilio Tributario: Lugar onde o contribuinte respondera pelas suas relac¢des tributarias com o
Fisco. Caso ndo seja escolhido pelo contribuinte , a legislacdo determina as regras a serem
observadas.

DPI: Declaracao Periodica de Informacdes.
Espelho Cadastral: Impresséo do cadastro do contribuinte contendo as informacdes cadastrais.

Espolio: Conjunto de bens inventariados de pessoa falecida até a partilha, por sentenca, dos
bens referidos.

Estabelecimento: Local onde o contribuinte exerce suas atividades.

Estabelecimento Capturador Pesqueiro: Local onde se executa a captura pesqueira,
excetuado a criagdo de animais aquaticos que é considerado estabelecimento produtor.

Estabelecimento Dependente: E um estabelecimento filial da empresa, que tem seus dados
empresariais registrados e atualizados por intermédio do estabelecimento principal quando este
estiver cadastrado no CCE;

Estabelecimento Principal: E o estabelecimento eleito pela empresa por ser o responsavel
pelos dados empresariais (CNPJ base, nome empresarial, natureza juridica, quadro societario e
capital social), sendo que estas informac¢des comuns a todos os estabelecimentos da empresa s6
podem ser mantidas a partir do estabelecimento principal e também é aquele que esta sendo
cadastrado pela primeira vez junto ao CCE/GO. Sendo sempre matriz o cadastro(0001) quando
empresa sediada em Goids e também principal quando se tratar de filial de empresa que tem
matriz sediada noutro Estado.

Estabelecimento Vinculado: Estabelecimentos (contribuintes) ligados por uma relagdo do tipo
proprietario -> arrendatario, -> subarrendatario, proprietario -> parceria, etc.

Eventos Cadastrais: Atos possiveis de ocorrer no cadastro do contribuinte, por sua propria
iniciativa ou em decorréncia de intervencdo do Fisco.

Extrato Cadastral: Documento que indica e comprova a inscricdo do contribuinte e o seu
estabelecimento no CCE e contém as informacdes basicas do contribuinte

GEAT: Geréncia de Auditoria.
GECOM: Geréncia de Combustivel.

Gerador ou Distribuidor de Energia Elétrica: Aquele que exerce atividade de geracao,
importagéo ou distribuicdo de energia elétrica.

GESCO: Geréncia de Substituicao Tributaria e Comunicagao.

Historico: Cronologia dos eventos cadastrais mantida pelo sistema de processamento de dados
da SEFAZ-GO, permitindo ao usuario a sua consulta "on line".

Imével Rural: E o prédio rustico de area continua, qualquer que seja a sua localizac¢éo, que se
destine a exploracdo extrativa, agricola, pecuaria ou agroindustrial. E uma unidade de carater



geogréafico que compreende uma area continua de terras, definida e delimitada pela posse de
alguém (o proprietario) ou de alguém com animo de posse (o detentor a qualquer titulo).

INCRA: Instituto Nacional de Coloniza¢édo e Reforma Agréria.

Industrial: Aquele que exerce atividade que modifica a natureza, o funcionamento, o acabamento,
a apresentacdo ou a finalidade do produto ou o aperfeicoe para 0 consumo.

Inscrigdo: Ato pelo qual o contribuinte antes de iniciar suas atividades, formaliza o seu ingresso
no Cadastro de Contribuintes do Estado.

Inscricdo Cedente: Inscricdo Estadual do contribuinte (proprietario da terra) que possui areas
utilizadas por contribuinte arrendatario, parceiro, etc.

Inscricdo Estadual: N° identificador do contribuinte - composto de 9 (nove) digitos.

Y

Inscricdo Precéaria: Situacdo em que o estabelecimento ndo estd apto a comercializacdo de
mercadorias, tampouco autorizado a confeccionar documentos fiscais ou efetuar alteracdes
cadastrais, salvo em situacdes especiais previstas na legislacao tributaria.

Inventariante: E a pessoa fisica, judicialmente designada, que representa o espdlio. Para o CCE,
€ quem esta obrigado a assinar todos os documentos cadastrais referentes ao estabelecimento
agropecuario, no caso de néo estar cedido a outrem para exploracao.

JUCEG: Junta Comercial do Estado de Goias.
NIRE: Numero Identificador do Registro de Estabelecimento.

NIRE da Empresa: Sera o numero identificador do primeiro registro na JUCEG e descrito na
etiqueta no contrato social.

NIRE do Estabelecimento: Sera o niumero identificador diferente do NIRE da empresa quando se
tratar de uma filial, estabelecimento dependente, e serd& 0 mesmo nimero do NIRE da empresa
guando se tratar de um Unico estabelecimento, principal.

Nome Fantasia: Designacéo utilizada por uma instituicdo (empresa, associagéo, etc), seja publica
ou privada, sob a qual ela se torna conhecida do publico.

Nome ou Razdo Social: Nome constante do registro individual (pessoa fisica) ou denominagao
social do ato constitutivo da empresa.

Parceiro: E aquele que explora terras alheias em sociedade com o que as cede (cedente,
parceiro - outorgante) ou que cria animais alheios, mediante a divisdo dos frutos (da colheita, da
apanha silvestre ou da criacdo) da exploragdo. O parceiro € também denominado terceiro,
guartista, meeiro, porcentista.

Pessoa Fisica: E todo homem capaz de direitos e obrigacdes na ordem civil.

Pessoa Juridica: S&o pessoas juridicas as: DE DIREITO PUBLICO: a Unido, os Estados, o
Distrito Federal, os Municipios, as Empresas Publicas e as Autarquias. DE DIREITO PRIVADO: a)
as sociedades civis, religiosas, pias, morais, cientificas ou literérias, as associa¢des de utilidade
publica e as fundacdes; b) as sociedades mercantis.

Posse: E o exercicio, de fato, pleno ou limitado, de algum dos elementos de dominio (direito de
uso e de disposicdo da coisa) ou da propriedade (direito exclusivo e permanente sobre a coisa).
Assim, possuir alguma coisa é té-la sob seu uso e protecdo. A posse dos imdveis pode recair
sobre bens abandonados ou pertencentes ao Poder Publico. O exercicio da posse € requisito
prévio da acdo de USUCAPIAO (aquisicdo do dominio ou propriedade da coisa), acéo esta que
nao pode ser intentada contra o Poder Publico. A posse serd justa, quando conseguida em
conformidade com o direito, e injusta, se violenta, clandestina ou precaria. A inscricdo sera em
nome do posseiro.



Precario: Caracteristica de um cadastro de contribuinte cujo os direitos tributarios sdo nulos ou
restritos.

Preposto: Individuo nomeado pelo proprietario ou gerente de uma sociedade comercial ou
empresa industrial para administra-la, dirigi-la.

Prestador de Servigco de Comunicagéo: Aquele que presta tal servigo.

Produtor Agropecudrio: Aquele que exerce atividade de produgdo agropecudria ou extrativa
vegetal, inclusive captura pesqueira.

Produtor Urbano: Quando a atividade de produtor for exercida na zona urbana do municipio.

Prolongamentos dos Estabelecimentos Fixos: a) canteiros de obras - construcdo civil, exceto o
canteiro central (autbnomo); b) veiculo - venda fora do estabelecimento; ¢) posto de venda.

Proprietario Unico: E a pessoa fisica ou juridica que detém em seu nome a &rea total do
estabelecimento agropecuario.

QSA: Quadro Societario Administrador.

Reativagdo: Reinclusédo ao sistema. Pode ser de oficio ou a pedido do contribuinte.

Y

Registros Cadastrais: Elementos indispensaveis a identificagdo e a localizagdo do
estabelecimento e do contribuinte, bem como a descrigédo de suas atividades econémicas.

Representante Legal: E a pessoa credenciada para, em nome do declarante, preencher e
assinar os formulérios de coleta. Mesmo neste caso, a declaracdo devera ser preenchida sempre
com os dados relativos ao declarante.

Responsavel: A pessoa fisica responsavel é dirigente da pessoa juridica, revestido da condicdo
de administrador.

Situacdo Cadastral Irregular: Quando exercendo atividade sujeita a incidéncia do ICMS néo
estiver inscrito no CCE ou, se inscrito, sua inscrigao estiver suspensa.

Solicitacdo como ME ou EPP: Solicitacdo referente a Micro Empresa ou Empresa de Pequeno
Porte.

Solicitagfes Pendentes: S&o consideradas solicitagbes pendentes aquelas com situagéo
(encaminhamento) diferente de indeferida e homologada.

SRF: Secretaria da Receita Federal.

Suspensado Cadastral: Exclusdo do sistema. Pode ser de oficio ou a pedido do contribuinte
(temporaria).

Transportador: Aquele que presta servico de transporte, por qualquer via, de pessoa, bem,
mercadoria ou valor em veiculo préprio ou fretado.

Transportador Revendedor Retalhista - TRR: Aquele que, autorizado pelo DNC, adquire a
granel, revendendo a retalho combustivel, exceto Gas Liquefeito de Petr6leo-GLP, gasolina e
alcool combustivel, entregando-o no domicilio do consumidor.

Unidade Auxiliar: De acordo com a Resolucdo CONCLA 03, de 04 de julho de 2002, da receita
federal, uma unidade é considerada auxiliar se produzir bens e servi¢cos para uso exclusivo pela
propria empresa, isto €, que ndo entram na composi¢do do produto final do estabelecimento mas
gue ajudam a criar condicBes para a execucdo de suas atividades principais e secundarias.



Usufruto: E o direito real limitado que confere a alguém, temporariamente, desfrutar de um bem
alheio na totalidade de suas relac¢des, possuindo, usando, administrando e percebendo os frutos,
sem lhe alterar a substancia.

Usufrutuério: E o titular do direito de usufruto de um bem, possuindo, usando, administrando e
percebendo seus frutos.

Vistoria: Visita feita pelo funcionario da SEFAZ ao estabelecimento do contribuinte para
regularizacfes diversas.




