TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE GOIAS

RESOLUCAO N° 631/2000

Instrucdo para concessdo, aplicacdo e
prestacdo de contas de adiantamentos.

CONSIDERANDO os inumeros questionamentos referentes a toda a matéria que
envolve o pagamento de despesas publicas sob o regime de Adiantamento;

CONSIDERANDO a alteragdo do Regimento Interno, qualificando como co-
responsaveis pela aplicacdo de adiantamentos os Ordenadores de Despesas, e atestadores de
todas as prestacdes de contas, e

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar a matéria, unificando as diversas
normas existentes,

RESOLVE

O Tribunal de Contas do Estado de Goias, pelos membros que compdem suas
Cémaras Reunidas, usando de atribuicdo que Ihe confere o art. 3° da Lei n® 12.785, de 21 de
dezembro de 1995, baixar as seguintes instrucGes para adiantamentos e para as contas de
sua aplicagéo:

CAPITULO |
Dos adiantamentos

Secéo |
DisposicOes preliminares

Art. 1° - Adiantamento é um suprimento de fundos consistente na entrega de
numerario, autorizada por ordenador de despesa, a servidor publico, de preferéncia efetivo,
para ocorrer a pagamentos excepcionais, ndo atendiveis pela via bancaria nem por
tesouraria ou pagadorias regulares, dentro dos critérios estabelecidos pela Lei Estadual n°
7.575, de 21 de novembro de 1972, sendo aplicavel a administracdo publica direta,
autarquias e fundagdes, bem como aos demais poderes constituidos.

Art. 2° - Considera-se ordenador de despesa, com poderes para autorizar
adiantamentos:

| — o dirigente superior da unidade or¢camentaria;

Il — o dirigente subalterno que, por ordem ou delegacdo do superior ou em
decorréncia de atribuicdo legal ou regulamentar, tiver competéncia para assumir
compromisso financeiro em nome da instituicdo publica.

Art. 3° - A autorizacdo de adiantamento devera ser passada em portaria do
ordenador de despesa, e devera consignar:

| — 0 nome, cargo ou funcdo do servidor a quem deve ser entregue 0 humerario, de
preferéncia efetivo, matricula no IPASGO, endereco residencial, CPF, RG, o0 nimero da
conta bancéria especifica em que o suprimento serd depositado, e a fundamentagéo legal
para a concessao do adiantamento;
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Il — a importancia a adiantar, indicada em algarismos e repetida por extenso;

Il — a classificacdo completa da despesa, por elemento e programa e com o cédigo
dos créditos, orcamentarios ou adicionais;

IV — detalhado plano de aplicagdo, anexado a portaria concessoria do suprimento,
onde fique exaustivamente justificada a destinacdo, valor, quantidade, importancia a ser
liberada e, especialmente no caso de manutencdo de unidades operacionais do 6rgdo
concedente, quando impossibilitada a utilizacdo de procedimentos normais de despesas, a
juntada também de relagdo com a indicacdo do nimero e nome dos servidores lotados
naquela unidade, dos imoveis ocupados, proprios ou locados e da relacdo analitica dos
veiculos com suas especifica¢fes (marca, modelo, placa, ano de fabricacdo, combustivel
utilizado, etc.);

V — 0 prazo para aplicacdo e prestacdo de contas do adiantamento, nunca superior a
90 (noventa) dias, uma vez que trata-se de prazo maximo legalmente estipulado,
estabelecendo também tacita ou expressamente o prazo de 15 (quinze) dias para que o
processo de prestacdo de contas seja protocolado no Orgo/Entidade, e outros 15 (quinze)
dias para que seja providenciado o documento referido no inciso VI deste artigo, para
posterior envio a Inspetoria do Tribunal de Contas do Estado de Goias.

VI — 0 compromisso do Ordenador de Despesa em constatar e atestar a veracidade e
legitimidade das despesas a serem pagas com o0s recursos dos adiantamentos.

8§ 1° Os prazos a que se refere 0 inciso V deverdo ser contados a partir do crédito do
recurso na conta bancaria do tomador, que devera ocorrer no maximo 48 (quarenta e 0ito)
horas apds a contabilizagcdo da Ordem ou Ordens de Pagamento;

§ 2° - Se o adiantamento envolver mais de uma verba ou crédito, a portaria do
ordenador devera, em conformidade com os respectivos empenhos, estabelecer os valores
das parcelas aplicaveis a cada area.

8§ 3°- Ao limitar o prazo de aplicacdo do adiantamento, o ordenador devera:

a) levar em conta as notdrias contra-indicacdes da permanéncia do numerario em
poder do tomador por tempo maior que o0 razoavelmente exigido para o uso
regular do suprimento;

b) ndo marcar prazo superior a 60 (sessenta) dias, salvo se houver expressa
autorizacdo legal;

c) abster-se de consignar data posterior ao ultimo dia util de dezembro, como de
encerramento do prazo de aplicacdo, sempre que o adiantamento estiver sendo
autorizado depois de 31 (trinta e um) de outubro;

d) proibir qualquer aplicacdo de numerario apds a expiracao do prazo marcado para
0 Seu emprego.

8 4° - A portaria do ordenador ¢ sempre peca inicial do processo de adiantamento
(Anexo 1), e sera expedida em cinco vias, de sorte que:

a) asegunda sera arquivada na unidade orgcamentaria;

b) a terceira e quarta ficardo provisoriamente no processo, até a inspecdo a cargo
do Inspetor do Tribunal de Contas;

c) aquinta, também provisoriamente parte do processo, sera entregue ao inspetor, a
oportunidade de sua analise pela inspecao prevista na alinea “b”.

Art. 4° - No caso das concessOes de adiantamentos especificas para as unidades
escolares da Secretaria da Educacéo, previstas no item XII do art. 12, ficara estabelecido na
portaria de concessdo a obrigatoriedade de apresentarem atestados de regularidade e
legitimidade das despesas, por qualquer ocupante de cargo de direcdo da unidade escolar
e/ou Presidente da Associacdo de Pais e Mestres, desde que ndo seja o tomador do
adiantamento, pelo Delegado Regional de Educacdo ao qual a unidade é jurisdicionada, e
pelo ordenador de despesa.

8 1° - As concessOes de adiantamento previstas no caput deste artigo, poderéo ser
repassadas em portaria do ordenador de despesa e deverdo consignar, num quadro geral,
por municipio, evidenciando também todas as exigéncias contidas quanto aos demais
processos de concessdes de adiantamentos, previstos nesta resolucao.
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8 2° - Nestes casos, 0s prazos para prestacdo de contas ficam estabelecidos de forma
excepcional, ou seja, 10 (dez) dias para entrega dos documentos a Delegacia Regional de
Educacdo a qual a unidade escolar € jurisdicionada, que terd mais 10 (dez) dias para
protocolar o processo, com parecer do Delegado a Secretaria da Educacéo, tendo esta mais
10 (dez) dias para encaminhar o processo a Inspetoria do Tribunal junto aquela Secretaria,
contendo também manifestacdo do ordenador da despesa, quanto a regularidade e
veracidade das contas prestadas.

Art. 5° - Nos casos das despesas de carater secreto e ou reservado, previstas para
atender despesas com diligéncias policiais, sindicancias administrativas e fiscais, despesas
excepcionais que recomendem o sigilo e que demandem solugdo imediata, para o Palacio
do Governo, previstas no item Il do art. 12, cujos Orgdos/Entidades competentes para o
empenho de despesas a conta dos créditos da consignacdo sdo os Gabinetes Civil e Militar
da Governadoria, Secretaria de Seguranca Publica, Diretoria Geral da Policia Civil,
Comando Geral da Policia Militar e Secretaria da Fazenda, a portaria de autorizacdo do
suprimento  devera especificar o0 destino do adiantamento, fundamentando-se
exclusivamente nos casos ali previstos, sem a necessidade de anexar, obviamente, o plano
detalhado de aplicagcdo do mesmo.

Art. 6° - O adiantamento de fundos a servidor sempre devera ser precedido de
extracdo de nota ou notas de empenho, a conta dos correspondentes créditos ou verbas, em
nome do responsavel pelo numerério, registrando-se com toda a clareza a finalidade do
suprimento na parte do impresso destinada a especificacdo da despesa, sem prejuizo do
plano de aplicacdo previsto no item IV do art. 3° o qual devera ser 0 mais minucioso
possivel, salvo nos casos previstos no art. 5°.

Art. 7° - Nenhum adiantamento podera ser feito:

| —a servidor em alcance;

Il — a responsavel por dois adiantamentos.

§ 1° — E contra-indicada a concessdo de adiantamento a servidor indiciado em
inquérito, ou na iminéncia de aposentadoria ou de licenciamento por tempo superior a
sessenta dias, cumprindo ao ordenador da despesa fazer este controle, através de seu setor
especifico de pessoal;

§ 2° - E também contra-indicada a concessdo de adiantamento cuja soma seja
superior a 30 (trinta) vezes o valor da remuneracdo de seu cargo e/ou fungdo, excluidas as
vantagens temporais, salvo se circunstanciadamente justificada.

Art. 8° - Baixada a portaria prevista no art. 3° e extraidas e anexadas ao processo as
competentes notas de empenho, o adiantamento devera ser formalmente determinado, em
ordem de pagamento dirigida ao agente financeiro ou a tesouraria ou pagadoria, quando for
0 caso.

Secéo Il
Das verificacdes das Inspetorias

Art. 9° - O processo formado para o adiantamento sera submetido a analise da
Inspetoria do Tribunal de Contas, quando ja contiver:

| — a portaria inicial (art. 3°), da qual conste obrigatoriamente o plano de aplicacdo
do numerario, em anexo, e, se for o caso, a relacdo com os dados quanto a unidades fora da
sede, com a excec¢do ja prevista no art. 5°

Il — a(s) competente(s) nota(s) de empenho;

Il — a(s) ordem(ns) de pagamento, antes de ser(em) cumprida(s);

Art. 10 - Recebendo o processo, devera a Inspetoria, em prazo nunca superior a 24
horas, verificar:
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| — quanto a portaria inicial:

a) se foi assinada pelo ordenador de despesa (art. 2°);

b) se no processo ha numero suficiente de exemplares para a destinagédo
estabelecida no § 4° do art. 3°;

c) se no documento se consignaram todos os elementos elucidativos recomendados
nos itens | a VI do artigo 3°, observando as excegdes contidas nos artigos 4° e 5°;

d) se, em atengdo ao que prescreve o § 2° do art. 3°, ficaram limitadas as parcelas
de aplicacdo, em adiantamentos que envolvam mais de uma verba ou crédito;

e) se a limitacdo do prazo de aplicacdo do adiantamento atendeu as recomendacfes
do 8§ 3° do art. 39, inclusive quanto ao prazo legal de 90 (noventa) dias para
aplicacdo e prestacédo de contas;

f) se ha perfeita compatibilidade entre a verba ou crédito indicado para o empenho
e as aplicacdes previstas para o adiantamento no plano exigido no item IV do
art. 39

g) se hd o compromisso expresso do ordenador de despesa em constatar e atestar a
veracidade e legitimidade das despesas a serem pagas com 0s recursos do
adiantamento;

Il — quanto a nota ou as notas de empenho:

a) se estdo assinadas por ordenador de despesa, e se foram extraidas em nimero
regular e suficiente de exemplares, conforme modelo padrdo de DUEOF -
Documento Unico de Execugdo Orgamentéria e Financeira;

b) se os créditos ou verbas que elas registram sdo 0s mesmos indicados na portaria
recomendada no art. 3°

C) se a nota ou notas registraram, com toda a clareza, a finalidade do suprimento,
na parte da DUEOF destinada a especifica¢do da despesa.

Il — quanto a ordem ou ordens de pagamento:

a) se traz ou trazem a(s) assinatura(s) do ordenador de despesa, e se foram
extraidas em namero regular e suficiente de exemplares, conforme modelo
padrdo de DUEOF — Documento Unico de Execucio Orcamentaria e Financeira;

b) se designou ou designaram corretamente o responsavel pelo adiantamento,
indicando seu endereco residencial e CPF;

c) se as verbas ou créditos utilizados para o suprimento coincidem rigorosamente
com as consignacdes dos respectivos cddigos, constantes das notas de empenho
ja expedidas;

d) se ha disponibilidade na conta bancéaria pela qual devera ocorrer o suprimento,
ou na tesouraria ou pagadoria incumbida de efetiva-lo;

e) se estd indicada o numero da conta bancaria e o agente financeiro, conforme
recomendado no item | do art. 3%

IV — quanto ao adiantamento em si:se as despesas a serem pagas com 0 suprimento
ndo sdo daquelas que possam ser atendidas por pagamentos diretos a credores, pela via
bancéaria ou por tesourarias ou pagadorias;

a) se a designacdo do responsavel pela guarda e aplicacdo do suprimento atendeu

aos preceitos  proibitivos e contra-indicativos do artigo 7° e seus paragrafos.
Se entender necessario, solicitar documento do setor competente de pessoal
quanto a situacdo do tomador do adiantamento;

b) se a Inspetoria estd autorizada a liberar o suprimento, independentemente de

autorizagéo superior.

Art. 11 - Se a Inspetoria, ao efetivar a verificacdo que lhe é determinada no artigo
anterior, concluir que as prescri¢des dos item | a IV do mesmo artigo:

| — foram suficientemente atendidas, apora carimbos de “documento visado” em
todas as vias da portaria de concessdo e plano de aplicagdo em anexo, como também
manifestara no campo apropriado da nota de empenho e ordem de pagamento, ou notas de
empenho e ordens de pagamento, observando os casos em que a legalidade do
adiantamento tiver que ser decidida por autoridade superior (art. 13);
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Il — ndo foram suficientemente atendidas, indicard por escrito, no processo, as
providéncias indispensaveis ao saneamento das omissGes ou irregularidades, a serem
cumpridas no 6rgdo ordenador do suprimento.

Paragrafo Unico — Nas hip6teses do inciso |, deste artigo, bem como nas do artigo
13, a Inspetoria encaminhard o processo ao Tribunal de Contas do Estado, através de
formulério ou formulérios proprios, para certificar-se junto a Divisdo dos Cartorios de
Contas sobre a viabilidade da concessdo do adiantamento ao servidor (Anexo II) e, se
enquadrado na excepcionalidade do art. 13, encaminhar formuléario (Anexo Ill), aguardando
manifestacdo do Conselheiro designado para apreciar 0 processo, através de despacho
singular.

Art. 12 — Poderdo ter seus documentos visados favoravelmente pelas Inspetorias,
independentemente da autorizacgdo prevista no art. 13, os adiantamentos que se destinarem a
pagar despesas:

| — middas, de qualquer natureza:

a — o0 valor global do adiantamento ndo podera ultrapassar os limites de 5% (
cinco por cento) estabelecidos nas alineas “a”, dos incisos | e Il, do art. 23 da
Lei Federal 8.666/93 e alteracdes, conforme art. 60, paragrafo Unico da referida
Lei;

b — o valor de cada de despesa ndo podera ultrapassar o percentual de 0,25% nas
alineas “a”, dos incisos | e Il mencionados, no caso de compras, Servicos e
servigos de engenharia, ressalvando que fica vedado o fracionamento de despesa
ou do documento comprobatdrio, para adequacao a este valor.

Paragrafo Unico — Estes valores serdo corrigidos automaticamente na forma do
art. 120 da mencionada Lei.

Il — de pronto pagamento, as que corram a conta de créditos extraordinarios ou que
digam respeito a projetos ou atividades relativos a calamidade publica, comocéo civil,
grave perturbacdo da ordem ou, em caso de guerra, apds a decretacdo do respectivo estado;

IIl — de carater secreto e ou reservado, com diligéncias policiais, sindicancias
administrativas e fiscais, e de despesas de excepcionais, que recomendem o sigilo ou que
demandem urgéncia, para o Palacio do Governo, assim discriminadas:

a) despesas excepcionais, inadiaveis e urgentes, que recomendem sigilo;

b) com diligéncias, policiais ou ndo, que, a juizo da autoridade ordenadora, devam

ser mantidas em sigilo;

c) com missOes secretas, do interesse da seguranca publica ou da ordem politica e
social;

d) com a coleta e o processamento de informacdes sigilosas;

e) as viagens do Governador, incluindo aquisicdo de passagens, pagamentos de
hospedagens e alimentacdo e as despesas com transportes urbanos, podendo ser
incluidos os gastos com a viagem de toda a comitiva governamental, desde que
nominalmente relacionados os respectivos componentes, em ato do Secretario
Chefe do Gabinete Civil da Governadoria;

f) missBes especiais de fiscalizacdo e auditoria de carater secreto e reservado.

IV — com aquisicdo de livros, revistas, publicagOes e pegas ou objetos de arte ou

historicos;

V — decorrentes de viagens ou que tenham que ser efetuadas em lugar distante de
qualquer estacdo pagadora, ou no exterior, de autoridades ou servidores, consistentes em
gastos com transporte, aquisicdo de combustiveis e lubrificantes para os veiculos em uso,
reparos em viaturas e outros dispéndios, inadiaveis e urgentes, bem como outros gastos que,
ndo vinculados as diarias (alimentacdo e hospedagem), e ajudas de custo, devem ser
realizados, impreterivelmente, em consequéncia da viagem;

VI — de salério de presos, internos e educandos, quando convenha realizar-se no
local, mesmo na proximidade de estacdo pagadora;

VIl — com reparos, adaptacdo e recuperacdo de bens moveis ou imoveis, com a
ressalva de que nunca poderdo ultrapassar o limite dispensavel de licitacdo, vedado o
fracionamento, em quaisquer circunstancias;

VIII — com aquisi¢do de materiais, ou animais, em leildo pablico;
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IX — urgentes, ou de manutencdo de unidades administrativas fora da sede, sempre
em carater excepcional, que ndo comportem delonga quanto ao pagamento, sob pena de
causar prejuizo ao erario ou perturbar o atendimento de servicos publicos. No caso de
unidades administrativas fora da sede entende-se como excepcional, em especial, o
pagamento de diarias aos servidores ali lotados e que, por forca de seus cargos ou funcgdes,
devem se locomover a outros municipios jurisdicionados;

X — com inscricdo em cursos, congressos e outros eventos de mesma natureza, em
que o prévio pagamento seja condi¢do para a sua aceitagao;

XI — com servigos sazonais, n0s casos em que 0 pagamento através da rede bancéaria
ndo for indicado;

XIl = no caso especifico da Secretaria da Educacdo, com unidades escolares,
sempre em nome do Diretor ou Secretario Administrativo e na auséncia destes, a Secretario
Escolar ou Coordenador Pedagdgico, para o atendimento das necessidades imediatas,
peculiares ou subsidiarias ao desenvolvimento das atividades de ensino-aprendizagem, tais
como reparos e manutencdo da rede fisica, apoio as atividades didatico-pedagogicas,
culturais, estudantis, esportivas e realizagdo de treinamento em servigo, encontros
pedagdgicos e outros, quando verificada a impossibilidade de se proceder pelo meio normal
de pagamento.

8 1° - As solicitagdes de adiantamento, com fundamento nos itens “II”, “IX” e “XI”,
deste artigo, deverdo estar acompanhadas de circunstanciada justificativa do ordenador da
despesa, sobre a oportunidade e conveniéncia da concessao e fixacdo do valor, com base na
finalidade expressa na requisi¢do do adiantamento.

§ 2° - Caso as entenda inconsistentes, devera o Inspetor encaminhar 0 processo ao
Tribunal, nos moldes do art. 13.

8 3° - Nos casos dos adiantamentos previsto no item VII, para reparos e manutencao
da rede fisica de bens imoveis, devera também o processo ser objeto de apreciacdo prévia
da Auditoria Técnica de Engenharia-ATE, ap6s manifestacdo da Diretoria Técnica de
Engenharia-

DITE, setores técnicos deste Tribunal, situacdo em que o Inspetor encaminhard o processo
ao Tribunal;

Art. 13 — Fica sujeita a decisdo de um Conselheiro, mediante distribuicdo do feito, a
liberacdo pelas Inspetorias Fiscais, de qualquer adiantamento que ndo se enquadre
rigorosamente nas hipéteses do art. 12 e seu § 2°.

8 1° - A decisdo prevista neste artigo devera ser proferida no maximo em 48
(quarenta e oito) horas, contadas da data do recebimento do processo pelo Conselheiro;

§ 2° - Se 0 Conselheiro entender que o adiantamento:

a) pode ser liberado, passara nesse sentido autorizacdo a Inspetoria Fiscal

competente;

b) ndo pode ser liberado, consignara por escrito no processo o seu entendimento

contrério a liberacdo, o qual tera carater proibitivo, cabendo recurso por parte do
ordenador da despesa a Camara de que for membro o Conselheiro Relator.

Art. 14 — Ndo se concedera adiantamento para pagar despesas:

| — subordinadveis ao processo normal de desembolso, assim entendidas as que
possam ser pagas diretamente aos credores através de cheques bancarios emitidos em nome
destes ou de ordens nominais a tesourarias ou pagadorias, depois de apurados regular e
exaustivamente os créditos respectivos;

Il — que tenham de ser precedidas de licitacdo, salvo quando esta ultima for
legalmente dispensavel, e tiver contado com efetiva dispensa, conforme art. 26 da Lei n°
8.666/93, e formalizada e acolhida na conformidade do que dispde o0 Regimento Interno do
Tribunal de Contas, Resolugdo n° 2.631, de 05/06/96, art. 82;

Il — nos casos previstos no art. 5°, o recebedor do adiantamento ndo podera:

a) aplicar o numerario no pagamento de despesas nao enquadraveis na previsdo da

autoridade ordenadora;

b) pagar-se a si proprio;

c) desembolsar recursos do suprimento para quaisquer pagamentos a terceiros,

ressalvada a permisséo prevista no art. 19;
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d) os recursos do suprimento podem deixar de estar depositados em banco quando,
a juizo da autoridade ordenadora, devam ficar em espécie a disposicdo do
responsavel para prontos pagamentos.

8 1° - Quando se tratar de pagamentos a se cumprirem fora de localidade em que
funcione agente financeiro, tesouraria ou pagadoria do 6rgdo ordenador de despesa,
insusceptiveis de efetivar-se pelo regime excepcional de adiantamento e, quando verificada
a legitimidade dos créditos e a identidade dos credores, em nome destes Ultimos poderédo
ser comprados cheques bancarios confiaveis a servidor, a quem se responsabilizara pela fiel
entrega desses documentos a seus destinatarios.

8 2° - Sob pena de responsabilidade, os recebedores de adiantamentos ndo poderdo
aplicar os recursos de tais suprimentos a pagamento de despesas sujeitas a licitacdo. Se esta
for dispensével, a proibicdo vigorara até a acolhida da dispensa, segundo disciplina a
Resolucdo n° 2.631, de 05/06/96, Regimento Interno do Tribunal de Contas, art. 82.

Secao Il
Da guarda e aplicacao dos adiantamentos

Art. 15 — Apo6s contabilizada a Ordem de Pagamento e quando ndo for possivel o
crédito imediato na conta bancaria de movimentacdo expressamente definida na portaria,
conforme oficio expedido tempestivamente pelo ordenador de despesa (Anexo IV), o
tomador devera, em 48 horas, depositar todo o adiantamento em banco oficial, em conta
destinada exclusivamente a guarda e movimentagdo de numerarios adiantados.

Paragrafo Unico — Na mesma conta bancéaria deverdo ser creditados e
movimentados o0s adiantamentos subsequentes.

Art. 16 — Na conta bancéaria de que trata o artigo anterior nunca poderao ser feitos
saques que ndo se destinarem ao pagamento de despesas publicas rigorosamente
enquadradas nos fins do adiantamento, e previstos no plano de aplicacdo estabelecido pelo
ordenador de despesa.

Art. 17 — Os saques bancarios deverdo ser feitos mediante cheques nominais, em
favor de quem tenha crédito a receber por regime de adiantamento, ressalvado apenas o
disposto nos 88 2° e 3° deste artigo.

§ 1° - O nimero e a data de cada cheque, com indicacdo do banco sacado, deverdo
constar dos documentos probatorios dos pagamentos de despesas efetivadas em recursos do
adiantamento.

8 2° - Quando os pagamentos ndo puderem efetivar-se em cheques diretos aos
credores, ao responsavel sera permitido sacar, na conta bancaria, em nome proprio, quantias
destinadas a entregas em espécie a terceiros, anotando o fato no livro de registro de
movimento previsto no art. 20;

8§ 3° - Se, da aplicagdo do adiantamento, resultar saldo, o responsavel devera restitui-
lo, mediante cheque, até o terceiro dia Gtil imediato ao término do prazo para aplicacdo, a
conta bancaria da unidade concessora de onde proveio o suprimento, diretamente ou atraves
de agéncia bancaria autorizada, do saldo do adiantamento nédo utilizado, sob pena de multa
legal prevista, a ser estabelecida pelo Conselheiro Relator, conforme Resolugdo normativa
especifica, com amparo nos arts. 55, 88 1° e 2° e 56 da Lei Orgénica do Tribunal, Lei n°
12.785, de 21/11/95.

Art. 18 — Para cada pagamento efetuado, com base na legislagdo especifica, o
responsavel deve exigir o documento habil, sempre no original e emitido em nome da
Secretaria ou érgdo/unidade gestora, contendo a data de sua emissdo, de forma legivel e
sem rasuras, emendas ou borrdes, obedecendo o seguinte:

| — em folhas coletivas quando se tratar de despesas de pessoal pagaveis a mais de
um credor, onde devera indicar o nome completo, endereco, CPF e RG, nome do 6rgdo ou
entidade pagadora, valor e datas, do servi¢o e do pagamento;
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Il — na aquisicdo de material de consumo, Nota Fiscal, Nota Fiscal de Venda ao
Consumidor ou Cupom Fiscal, sendo que estas duas Ultimas devem estar acompanhadas da
discriminacao do material adquirido, e com a devida liquidacéo;

Il — na prestacdo de servigo de transporte: Nota Fiscal de Servigco de Transporte,
Conhecimento de Transporte de Carga, Bilhete de Passagem e/ou Documento de Excesso
de Bagagem, contendo sempre a discriminagdo dos servi¢os prestados, com a devida
liquidacao;

IV — na prestacdo de servicos por pessoa fisica: Recibo, contendo nome completo,
endereco, CPF e RG, nome do 6rgéo ou entidade pagadora, valor e datas, do servico e do
pagamento;

V - na prestacdo de servigos por pessoa juridica: Nota Fiscal de Prestacdo de
Servigos e/ou fornecimento de mercadorias, quando couber, ou Cupom Fiscal, contendo
efetivamente a discriminacdo dos servicos e do material fornecido, com a devida
liquidacao;

VI — o desconto ou abatimento do preco deve ser demonstrado no respectivo
documento, que deve indicar expressamente o valor liquido do pagamento efetuado.

8 1° - Nos documentos comprobatorios de despesas realizadas deve ser aposto o
atestado de que “o material foi recebido” e/ou “o servico prestado”, datado e firmado por
outro servidor competente.

8 2° - Os materiais de consumo e permanentes, adquiridos mediante adiantamento
especifico para tais finalidades, serdo registrados automaticamente no controle do
Almoxarifado, observando que, para efeito de controle patrimonial, na forma das normas
especificas em vigor, o setor de controle de material devera ser informado sobre tais
aquisicoes.

8 3° - Devem ser recolhidas pelo responsavel, com recursos do proprio
adiantamento, as retencdes relativas ao Imposto de Renda na Fonte-IR, Imposto sobre
Servicos-ISS e contribuicbes previdenciarias ao Instituto Nacional da Seguridade Social-
INSS, decorrentes da aplicagcdo do adiantamento, inclusive as receitas ou importancias
arrecadadas, na forma e prazo estabelecidos pelas legislacdes especificas vigentes,
respeitado o limite do periodo de aplicacdo ou do exercicio financeiro.

a) a contribuicdo previdenciaria patronal, incidente sobre a remuneracdo paga ao
trabalhador autbnomo que lhe preste servico, devera ser recolhida com recursos
do préprio adiantamento.

VIl — Deveréo ser minuciosamente preenchidos Mapas Demonstrativos de Despesas

(Anexos V a XIII), conforme os gastos efetivados, e no casos especificos de

despesas com combustiveis/lubrificantes e lavagem de veiculos, anexar requisi¢cdes

devidamente assinadas pelo responsavel pelo adiantamento, evidenciando, em
especial, para cada caso abaixo relacionado:

a) quanto as diarias — nome do servidor beneficiario, quantidade de diarias com o
seu correspondente periodo, valor unitario e total, indicacdo do roteiro e
finalidade da viagem ou do deslocamento (Anexo V);

b) quanto a combustiveis e lubrificantes — identificagdo do veiculo (marca, modelo,
placa, etc.), data, quantidade, especificacdo do material de consumo (gasolina,
alcool, diesel, oleo lubrificante, graxa, aditivos, etc.), quilometragem no ato de
cada abastecimento (Anexo VI);

c) quanto a géneros alimenticios — indicacdo de cada tipo de género alimenticio, a
sua medida, prec¢o unitéario e total (Anexo VII);

d) quanto a alimentacdo preparada — minucioso relatério onde fique indicado o
nome das pessoas/servidores que tomaram refei¢cGes, com o tipo e valor unitario
e total das mesmas, indicando ainda o local do estabelecimento fornecedor, e o
objetivo da despesa (Anexo VIII);

e) quanto a outros materiais de consumo — justificativa quanto aos objetos das
despesas, devendo os mesmos dizer respeito estritamente a necessidade do 6rgao
ou de manutencao de unidade operacional deste (Anexo IX);

f) quanto a remuneragdo de servigos pessoais — informagdes minuciosas sobre a
destinacdo dos servicos, que deverdo ser exclusivamente para viabilizacdo das
atividades fins do 6rgdo e/ou & manutencdo de unidade operacional, com sua
necessidade justificada pelo tomador do adiantamento (Anexo X);
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g) quanto as tarifas telefonicas — especificacdo das chamadas interurbanas,
acompanhadas de minucioso relatério com a assinatura do responsavel/titular do
0rgédo ou de unidade operacional deste onde, excluidos os enderecados ao 6rgéo
central e suas outras unidades, estejam discriminados as chamadas, os locais, as
datas e os objetivos, devidamente justificados (Anexo XI);

h) quanto a servicos de manutencdo de veiculos — relatério minucioso do custo
total de manutencdo de cada veiculo no periodo coberto pelo adiantamento
(Anexo XII);

i) quanto a outros servicos e encargos — justificacdo de sua necessidade para o
alcance da atividade fim do 6rgdo ou de unidade operacional deste (Anexo
X11I).

Art. 19 — No caso da excepcionalidade do art. 5°, devera ser observado:

| — 0s pagamentos a terceiros provam-se regularmente com documentos escritos, de
que constem:

a) 0 nome do 6rgdo administrativo a quem couber pagar a despesa, com designagado

da natureza, especie e valor desta;

b) pague-se ou visto da autoridade ordenadora, a ser aposto antes ou
excepcionalmente depois do desembolso;

c) orecibo de credores;

Il — quando o responsavel ndo puder munir-se de documentos firmados pelos
credores, admitir-se-4 que ele, em expediente a autoridade ordenadora, justifiqgue a
impossibilidade de obtencdo da prova convencional do desembolso, a ser suprida pela
forma abaixo prevista:

a) com o seu pedido o responsavel discrimina, rigorosamente, por sua natureza,
espécie e valor e se possivel pelos recebedores, 0s pagamentos ndo
documentados pelo credores, e pleiteard que a autoridade ordenadora venha a
considerar bem efetivados os desembolsos;

b) a autoridade ordenadora fard verificar a veracidade ideoldgica das afirmacdes
contidas no expediente do responsavel e, se convencida de que 0s desembolsos
ndo documentados foram legitimos e realizados segundo os objetivos do
adiantamento, permitira, por escrito, que o mesmo responsavel inclua entre os
desembolsos regulares dos recursos do suprimento 0S empregos nhao
documentados.

Secédo IV
Da escrituracao das aplicacOes

Art. 20 — No mesmo dia do recebimento da primeira importancia que lhe vier a ser
entregue sob o regime de adiantamento, devera o servidor indicado como responsavel pela
guarda e movimentacdo munir-se de um livro especial de registro do recebimento e
emprego do suprimento.

8§ 1° - O livro, depois de submetido a autenticacdo de um Inspetor do Tribunal, ficara
sob a guarda pessoal do servidor, e serd por este sistematicamente escriturado no mesmo
dia da ocorréncia de cada ingresso ou saida de numerario.

8§ 2° - Podera o livro de registro de movimentos dos adiantamentos feitos a servidor
vir a ser substituido por folhas soltas, rubricadas e entregues ao responsavel pelo Inspetor
do Tribunal segundo as necessidades normais da escrituracéo.

§ 3° - O livro em folhas soltas admitido no paragrafo anterior sera escriturado a
maquina ou por computador, devendo ser entregue ao Inspetor do Tribunal uma copia, ao
encerrar-se a escrituragdo comportavel em cada pagina.

Art. 21 — No livro de que trata o artigo anterior serdo registrados, sem emendas,
rasuras ou retificagdes ndo ressalvadas no proprio ato da escrituracao, e de forma a permitir
facil, imediata e induvidosa conferéncia (Anexo XIV):

| — os valores dos adiantamentos que forem sendo recebidos pelo responsavel;
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Il — os depositos bancarios dos suprimentos;

Il — os saques na conta bancaria, destinados ao pagamento em cheques nominais
aos credores;

IV — o0s saques bancéarios para retiradas que se destinarem a pagamento a terceiros
(art. 17, § 2°);

V - 0s cheques emitidos em recolhimento dos saldos resultantes da ndo aplicacéo de
cada adiantamento, devendo-se observar, quanto aos 88 1° e 2° deste item, que O
recolhimento se daré através de Guia de Receita.

8§ 1° - os tomadores de adiantamentos somente poderéo efetuar gastos até o limite
expresso na ordem de pagamento, ainda que a importancia, depositada em conta
remunerada ou aplicada no mercado aberto, venha a produzir rendimentos.

8 2° - os rendimentos mencionados no artigo anterior deverdo ser recolhidos como
“Receita Patrimonial” pelas autarquias e fundacGes e, ao “Tesouro Estadual”, quando se
tratar de 6rgdo da administracdo direta.

Art. 22 — A todo tempo serd licito ao Inspetor do Tribunal de Contas do Estado
examinar os livros de movimento de adiantamentos que estiverem em poder, sob a guarda e
sob a escrituracdo de responsaveis, inclusive podendo solicitar a apresentacdo de
comprovantes de qualquer natureza, devendo a inspecdo efetivar-se com a recomendavel
assiduidade, e pelo menos até o dia da expiracdo do prazo de aplicacdo de cada suprimento
feito, estendendo tais atribuices, evidentemente, aos trabalhos desenvolvidos pelas
Inspetorias Regionais do Tribunal de Contas.

Paragrafo Unico — Se, na verificagdo, o Inspetor constatar omisséo de dep6sito ou
saque indevido, o responsavel devera restituir a conta bancéria ao seu estado regular dentro
de 24 horas, sob pena de ser considerado inidéneo para a movimentacdo do saldo e o
recebimento de novos adiantamentos e de ficar sujeito ainda ao recolhimento do alcance
com multa e os juros cabiveis. Qualquer situacdo de irregularidade, deve o Inspetor
comunicé-la imediatamente ao ordenador de despesa.

CAPITULO 1l
Das contas de aplicacéo

Secéo |
Da prestacéo de contas

Art. 23 — A contar do dia imediato ao da expiracdo do prazo para aplicacdo do
suprimento, marcado em conformidade com as disposi¢fes combinadas no item V e § 3° do
art. 3° o responsavel pelo adiantamento devera protocolar a prestacdo de contas no
Orgéo/Entidade, a fim de que o ordenador de despesa apresente manifestacdo quanto a
veracidade e legalidade das despesas que se pagarem com 0s recursos do adiantamento, sob
pena de, ainda na hipdtese da comprovacdo de regularidade das despesas, incorrer em
multa, conforme estipulada pelo Tribunal de Contas, com base na Lei Organica. Estas
mesmas disposicdes se aplicam ao ordenador da despesa que, conforme art. 47 do
Regimento Interno do Tribunal de Contas, Resolucdo n° 2.631, de 05/06/96, para
encaminha-las ao Tribunal, com a apresentagdo do competente parecer.

Paragrafo Unico — Ao ordenador de despesa, quando impugnada a comprovacao, de
forma parcial ou total, caberd adotar as providéncias administrativas para apuracdo e
responsabilidades e imposicdes das penalidades cabiveis, inclusive da tomada de contas
para julgamento do Tribunal de Contas, ndo deixando, entretanto, de encaminhar o
processo de prestacdo de contas do adiantamento, com seu parecer, para as providéncias
necessarias.

Art. 24 — Compdem obrigatoriamente a documentacédo de prestacéo de contas:

| — um exemplar da portaria autorizativa do adiantamento (art. 3°), firmada pelo
ordenador e visada pelo Inspetor do Tribunal, acompanhada do minucioso plano de
aplicacdo (art. 3°) — Anexo I, salvo as excec¢des contidas nos artigos 4° e 5° desta resolucéo;
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Il — exemplar ou exemplares da nota ou notas de empenho de que decorreu o
adiantamento, e outro da ordem de pagamento cumprida para o suprimento, ambos os
papéis com a manifestacdo prevista nos itens Il e 11l do art. 10;

Il — os documentos, em originais e em primeiras vias, sem qualquer emendas ou
rasuras, que comprovem o0s pagamentos efetivados com recursos do adiantamento,
formalizados em conformidade com as indicagOes do art. 18, podendo conter ainda o visto
do Inspetor do Tribunal e o da propria autoridade ordenadora do suprimento, se ela tiver
entendido conveniente subordinar as provas das aplicacbes a sua pessoal inspecao,
observada a excepcionalidade contida no art. 19;

IV — uma fotocdpia ou reproducdo autenticada da folha do livro de que trata o art.
20 que tiver recebido escrituracdo de ingressos ou saidas de recursos do adiantamento,
ficando qualquer dos citados documentos sujeitos & conferéncia e a autenticacdo do
Inspetor do Tribunal (Anexo XIV);

V — relacéo dos cheques emitidos, indicando a data, nimero, credor e valor de cada
um, referentes ao adiantamento (Anexo XV);

VI - o0 extrato bancario, abrangente de todas as operacdes de ingresso e saida de
numerario referente a entrega ou a aplicacdo do adiantamento e a restituicdo do saldo a
entidade ordenadora. Em funcdo do periodo para prestacdo de contas, quando necessaria,
devera ser juntada a respectiva conciliacdo bancaria (Anexo XVI);

VIl - a conta dos débitos e créditos do responsavel, decorrentes do suprimento por
ele recebido e das aplicacdes por ele efetivadas (Anexo XVII);

VIII - mapas demonstrativos de despesas, minuciosamente preenchidos, conforme
Anexos V a XIlII, contendo, se o caso, as competentes requisi¢des, conforme item VII do
art. 18, dispensaveis nos casos expressamente enquadrados no item Il do art. 12;

IX — parecer do ordenador da despesa, conforme item VI do art. 3°.

8 1° — Os documentos instrutivos das contas deverdo ser protocolados no
Orgdo/Entidade  concedente, recebendo numeracdo, obrigatoriamente na ordem
especificada neste artigo,

8§ 2° - Imediatamente o processo deve ser encaminhado ao setor de controle interno
competente de cada Orgdo/Entidade, e providenciado o parecer sobre a legalidade,
legitimidade e veracidade das contas prestadas, pelo ordenador de despesa.

§ 3° - Nos casos especificos de despesas de carater secreto e/ou reservado, a
documentacdo comprobatoria serd composta de:

a) um exemplar da portaria de autorizagdo do suprimento e da nota de empenho e

da ordem de pagamento;

b) conta de débito e crédito elaborada pelo responsavel, inscrevendo o valor do
suprimento e cada desembolso efetuado com recurso deste, inclusive sem
documentos firmados pelos recebedores;

c) documentos probatdrios dos desembolsos, firmados pelos credores quando
possivel sua obtencdo, ou autenticados com o autorizo ou 0 pague-se da
autoridade ordenadora do adiantamento;

d) as demais exigéncias contidas para prestacdo de contas nesta Resolucdo se
aplicam aos adiantamentos de carater secreto e/ou reservado, exceto o disposto
neste paragrafo e no art. 19.

IV — Ao Procurador Geral de Contas e ao Conselheiro Relator da prestacdo de
contas sera licito convocar o responsavel pelo adiantamento, para a pessoal prestacdo de
esclarecimentos a propésito dos pagamentos sem recibos dos credores, ou das despesas
pagas com a cota de sigilosas, podendo as informacdes ser verbais se o interesse do segredo
contra-indicar a sua reducdo por escrito, podendo determinar verificagdo in loco dos
correspondentes documentos comprobatorios, feita também em sigilo, conforme art. 165 da
Resolugéo n° 2.631, de 05/06/96, Regimento Interno do Tribunal de Contas;

V — Os processos de comprovacdo tramitardo em segredo administrativo no
Tribunal, ficando rigorosamente proibida a revelagdo de quaisquer fatos neles
documentados.

Art. 25 — Recebendo a prestacdo de contas, o Inspetor providenciara a remessa da
comprovacdo ao Tribunal, via protocolo, depois de constatar se foram atendidas as
prescricdes do art. 24 e seus paragrafos, indicando também a data da entrada do processo na
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Inspetoria (Anexo XVIII), para as competentes anotacdes da Divisdo dos Cartdrios de
Contas, anexando, quando o caso, a manifestacdo preliminar do ordenador de despesa, a
certidao passada pela Diviséo dos Cartorios de Contas quanto a situacao regular do servidor
para receber o adiantamento e, ainda, manifestacdo do Conselheiro Relator, ou Resolugéo
da Cémara, autorizando a liberacdo do adiantamento nos casos excepcionais previstos no
art. 13.

Paragrafo Unico — A Divisdo dos Cartorios de Contas devera ainda apresentar
documento informando sobre possiveis “reincidéncias” verificadas, que serdo anexadas ao
processo (Anexo XIX). A partir do momento em que nos proprios acordaos estiverem
discriminadas as ressalvas e irregularidades, minuciosamente, deverd ser juntado ao
processo este documento, ficando dispensada a juntada do documento previsto
anteriormente.

Secao Il
Do exame das contas

Art. 26 — Protocoladas as contas no Tribunal, irdo elas primeiramente a Divisdo dos
Cartorios de Contas para as devidas anotagdes e providéncias e, posteriormente, & Diviséo
de Verificacdo Processual para analise, devendo esta:

| — conferir se, efetivamente, constam do processo todos os documentos exigidos no
art. 24,

Il — apurar se coincidem os valores do adiantamento, expressos na portaria
autorizativa, com os da nota ou das notas de empenho e da ordem ou ordens de pagamento
cumpridas;

I1l- examinar, quanto aos pagamentos provados como sido feitos com aplicacao de
recursos do adiantamento:

a) se a comprovacdo foi feita através de recibos regulares, passados em
instrumentos préprios pelos legitimos credores, pela forma e segundo as regras
do art. 18, inclusive quanto as obrigacGes patronais e previdenciarias;

b) se as despesas pagas se enquadram rigorosamente tanto na destinacdo da verba
ou crédito pelo qual se empenhou previamente o suprimento, quanto no plano de
aplicacdo estabelecido na portaria prevista no art. 3° ressalvada a
excepcionalidade do art. 5°;

c) apresenta manifestacdo quanto a qualquer indicio de ilegalidade, ou qualquer
fato que por acaso venha a macular a prestacao de contas;

IV — totalizar os documentos probatérios dos pagamentos legalmente efetivados e
competentemente formalizados, para constatar se 0 seu montante confere com o declarado e
com o total das aplicagdes, a conta de que trata o item VII do art. 24;

V — verificar, a vista tanto do extrato previsto no item VI do art. 24, quanto da
relacdo dos cheques emitidos exigida no item V, se todos 0s ingressos e saidas, na conta de
adiantamento, se comportaram efetivamente segundo o registrado na comprovacao
apresentada pelo responsavel,

VI — nos casos de adiantamentos, previstos no item VII, do art. 12, para reparos,
adaptacOes, devera o processo, antes de que seja concluida sua analise pela Divisao de
Verificagdo Processual, ser objeto de apreciagdo prévia dos setores técnicos de engenharia
do Tribunal, pela ordem, Diretoria Técnica de Engenharia-DITE, e Auditoria Técnica de
Engenharia-ATE, para que emitam pareceres sobre os trabalhos realizados, tanto no aspecto
fisico-financeiro, como também referente a documentacao técnica;

VI — acusar, com toda a clareza e adequacdo, todas as omissOes e transgressoes
constatadas nos itens anteriores;

VIl - juntar a prestacdo de contas, a qualquer tempo, por determinacdo da
Coordenacdo de Fiscalizacdo Estadual-CFE, os relatérios sobre acompanhamento de
prestacdo de contas de adiantamento, realizados pela Inspetorias Regionais;

VIII - concluir se as contas prestadas, de conformidade com o que disp8e o art. 15
da Lei n® 12.785, de 21/12/95 - Lei Orgénica do Tribunal, estdo regulares, regulares com
ressalvas ou irregulares.
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8 1° - As conclusdes da verificagdo a cargo da Divisédo de Verificagdo Processual
serdo exaradas em impresso proprio, atraves de Informacdes.

8 2° - Se a Diviséo indicar a necessidade do saneamento de omissdes, falhas ou
enganos facilmente explicaveis ou quaisquer outros indicios de ilegalidades, as diligéncias
serdo pedidas, através de Despacho da Divisdo de Verificacdo Processual, a Divisdo dos
Cartorios de Contas, voltando o processo ap6s atendidas as diligéncias a DVP, para
pronunciamento depois das medidas saneadoras. Caso o tomador ndo se pronuncie, em
funcdo de ndo comprovacdo do recebimento da intimacdo, a Divisdo dos Cartorios de
Contas devera solicitar, inicialmente, junto a Divisdo de Cadastro e Controle de Pessoal do
Estado-DCCPE, se h& alguma divergéncia quanto ao enderecgo residencial do tomador e,
caso se confirme, deve providenciar nova correspondéncia no sentido de sanar a falha. Nos
demais casos, encaminhara o processo a deliberacdo do Conselheiro Relator, informando as
razbes do ndo atendimento da diligéncia, para que aquela autoridade delibere sobre o
assunto.

Secéo Il
Da representacdo do Ministério Publico e da cita¢ao dos responsaveis

Art. 27 — Concluida a verificacdo a cargo da Diretoria de Verificacdo Processual, o
processo das contas sera encaminhado a Procuradoria Geral de Contas, a fim de que este
6rgédo do Ministério Publico requeira ao Tribunal a decisdo que entender legitima.

§ 1° - Deverd ser fundamentada a promocdo do Ministério Publico, quando
indicativa de diligéncias saneadoras do processo, ou quando contiver pedido de julgamento
do responsavel em alcance.

8§ 2° - A representacdo da Procuradoria Geral de Contas, no caso de alcance, devera
ser presente em trés vias, de sorte que:

a) aprimeira passe a fazer parte do processo de contas;

b) asegunda e a terceira se destinem a citacdo do responsavel.

8 3° - O responsavel sera ordinariamente citado através de oficio da Secretaria
Geral, entregue pessoalmente ao citando, com uma das vias da representacdo de que trata o
8 2°, colhendo-se na outra o recibo do servidor, de modo que assim se prove a citagdo com
a subsequente anexacdo de tal contra-fé nos autos das contas. Se o citando ndo residir nesta
Capital, devera ser citado pelos servigos postais, através de AR.

§ 4° - Se o responsavel ndo puder ser localizado, ou ndo for encontrado através da
citacdo via AR, a citacdo sera feita pela Secretaria Geral, em edital publicado no jornal
oficial do Estado.

8 5° - A citagéo, pessoal ou por edital, sera feita com o prazo de 15 dias Uteis, dentro
destes devendo o responsavel apresentar ao Tribunal a sua defesa, com alegacGes e
documentos, ou a prova de recolhimento do alcance, no caso de apurado este ultimo. Se o
citado ndo se defender, seré ele julgado a revelia.

8 6° - O prazo para defesa, previsto no paragrafo anterior, poderé ser prorrogado por
mais 15 dias Uteis, a juizo e por despacho do Presidente do Tribunal.

§ 7° - Citado o responsavel, com ou sem defesa por este produzida no prazo, podera
ele comparecer em qualquer fase do processo com alegacdes escritas, instruidas ou nédo de
documentos, inclusive quando ja instalada a sessdo de julgamento das contas e enquanto
ndo iniciado este.

Art. 28 — A interveniéncia do Ministério Publico na oportunidade prevista no artigo
anterior ndo prejudicara nova participacdo da Procuradoria Geral de Contas, por escrito ou
em pronunciamentos orais, por sua iniciativa ou mediante solicitacdo da Presidéncia ou de
Conselheiro do Tribunal, inclusive na sesséo de julgamento das contas.

Secéo IV
Do julgamento das contas
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Art. 29 — O julgamento das contas de aplicacdo de adiantamento sera precedido de
exame e manifestacdo das Auditorias Financeiras e Orgamentarias competentes,
incumbidas de:

| — fazer a reviséo geral do processo, conferindo a exatidao das contas, analisando a
documentacdo que as instruir e concluindo com a indicacdo, oferecida ao Conselheiro
Relator, das medidas indispensaveis a legitima solucdo do caso e ao resguardo dos
objetivos legais;

Il — redigir tanto a minuta dos despachos saneadores do processo, para a aprovacao
e assinatura do Conselheiro Relator, quanto a do acérd@o de julgamento das contas, onde
deverdo ser apontadas, minuciosamente, as ressalvas ou irregularidades encontradas.

Art. 30 — No julgamento das contas, a Camara:

| — se entender regular a comprovacao, devera:

a) exonerar de responsabilidade pelo numerario e pelo emprego do suprimento
efetivado néo sé o servidor que o tiver recebido, como também a autoridade que
houver expressamente ordenado ou sancionado 0s pagamentos cumpridos na
aplicacdo dos recursos adiantados (art. 3° IV e art. 4°), e os atestantes da
veracidade ideoldgica dos documentos probatorios das despesas pagas;

b) determinar que se dé baixa nas responsabilidades pelo adiantamento, nos
registros de controle existentes no Tribunal, com emissédo de certificado de
quitacdo plena do responsavel com o Erario.

Il — se entender regular, com ressalva a comprovacdo, devera:

a) exonerar de responsabilidade pelo numerario e pelo emprego do suprimento
efetivado ndo sé o servidor que o tiver recebido, como também a autoridade que
houver expressamente ordenado ou sancionado os pagamentos cumpridos na
aplicacdo dos recursos adiantados (art. 3° VI e art. 4°), e os atestantes da
veracidade ideoldgica dos documentos probatorios das despesas pagas;

b) determinar que se dé baixa nas responsabilidades pelo adiantamento, nos
registros de controle existentes no Tribunal, com emissdo de certificado de
quitacdo plena do responsavel com o Erério. As ressalvas apuradas, deverdo ser
anotadas na Divisdo dos Cartorios de Contas que, em outros adiantamentos
concedidos ao mesmo tomador, devera apresentar esta informagdo, bem como
enviar comunicacdo de adverténcia ao mesmo, para ndo reincidir nas mesmas
falhas, sob pena de ter suas futuras contas, nestes casos, julgadas irregulares.
Determinar também a Secretaria Geral que envie oficio ao ordenador da
despesa, juntando os documentos comprobatérios das ressalvas imputadas
aquele servidor, recomendando-lhe que ndo venha a receber novos
adiantamentos, sob pena de aplicacdo de multa, ndo somente ao tomador, como
também ao ordenador da despesa, no caso de reincidéncia;

Il — se entender irregular a comprovacao, devera:

a) declarar insubsistentes as responsabilidades das pessoas referidas na alinea “a”
dos itens I e 1l deste artigo apenas quanto as aplicagfes legitimas do suprimento
e ao saldo regularmente restituido;

b) considerar subsistentes as responsabilidades das pessoas aludidas na alinea “a”
dos itens I e 11, julgado em alcance o recebedor do adiantamento pelo saldo que
porventura tiver deixado de restituir e afirmando solidariamente responsaveis,
com o aplicador, pelos pagamentos ilegais, a autoridade ordenadora que os tiver
sancionado ou os servidores que falsamente tenham atestado a realizacdo das
despesas pagas;

c) determinar que se dé baixa, nos registros de controle existentes no Tribunal,
apenas nas responsabilidades pelas parcelas da comprovagéo achadas legais e
regulares, e pelo saldo efetivamente recolhido;

d) adotar outras medidas que se Ihe afigurem necessarias a defesa do patrimonio e
do interesse publicos.

8 1°- No caso do item I, transitada em julgado a deciséo sobre as contas:

a) a primeira via da comprovacdo permanecera no processo, restituindo-se este a
origem, para anotacdes e final arquivamento;
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b) a segunda via da comprovacao destinar-se-a ao controle competente do Tribunal
de Contas, no caso a Diviséo dos Cartorios de Contas;

Cc) aterceira via da comprovacao ficara a disposicao do responsavel, no Tribunal de
Contas, na Divisdo dos Cartorios de Contas, que podera lhe ser entregue quando
solicitada.

8 2° - No caso do item Il, transitada em julgado a decisdo sobre as contas:

a) a primeira via da comprovacdo permanecera no processo, restituindo-se este a
origem, para anotacdes e final arquivamento;

b) a segunda via da comprovacdo destinar-se-4 ao controle competente, do
Tribunal de Contas, no caso a Divisdo dos Cartorios de Contas;

C) a terceira via da comprovacdo, ficara a disposicao do responsavel, no Tribunal
de Contas, na Divisdo dos Cartérios de Contas, que podera lhe ser entregue
quando solicitada.

8 3° - No caso do item Ill, transitada em julgado a decisdo sobre as contas:

a) o processo, do qual continuard constando a primeira via da comprovacao,
permanecera no Tribunal até que se efetive o recolhimento, aos cofres publicos,
do saldo retido, do alcance apurado e de quaisquer outros valores que a decisdo
tiver indicado como desviados em aplicacOes ilegais e proibidas do suprimento
recebido;

b) a segunda via da comprovacdo destinar-se-4 ao controle competente do Tribunal
de Contas, na Divisdo dos Cartorios de Contas;

Cc) aterceira via da comprovacdo ficaré a disposicéo do responsavel, no Tribunal de
Contas, na Divisao dos Cartérios de Contas, e podera lhe ser entregue quando
solicitada;

d) a quarta via sera entregue ao responsavel pelo adiantamento, para ciéncia dele e
para que possa, se entender do seu interesse, interpor, para o Tribunal Pleno, o
recurso cabivel, no prazo de 30 (trinta) dias, contados da publicacdo da deciséo,
por sua conclusao apenas, no jornal oficial do Estado.

8 4° - As decisdes das Camaras, nos casos dos itens Il e 11, e as do Tribunal Pleno,

no da alinea “d” do 8 2° do artigo anterior, serdo obrigatorias e minuciosamente
fundamentadas.

Art. 31 — Sempre que a decisdo sobre as contas ndo concluir pela quitacdo do
responsavel, se este ndo cumprir o recolhimento do alcance no prazo de que trata a alinea
“d” do § 2° do artigo anterior, ou Se, no mesmo prazo, ndo interpuser o recurso ali previsto,
irdo os autos a Procuradoria Geral de Contas, a fim de que esta:

| — represente a autoridade competente, no sentido do desconto, na forma da lei:

a) do valor do débito, de uma sé vez, na folha de pagamento que vier a ser
confeccionada logo em seguida a notificacdo da decisédo, salvo se, antes disto, 0
responsavel tiver tomado a iniciativa do recolhimento ou optado pela forma de
pagamento parcelado prevista na alinea “b”;

b) do valor do débito em parcelas mensais sucessivas, em numero e importancia
que, nos limites estabelecidos em lei, o Tribunal vier a fixar como bastantes para
0 pagamento do alcance, no caso acrescido este da multa prevista ao més de
atraso no recolhimento.

Il — se incomportavel qualquer das medidas previstas no item I, promova a execugao

judicial do julgado e proponha, quando for o caso, a demissdo do responsavel.

Secao V
Da tomada de contas

Art. 32 — Sem prejuizo dos controles a cargo das Inspetorias do Tribunal junto aos
6rgdos ordenadores de adiantamentos funcionara, no mesmo Tribunal, a Divisdo dos
Cartdrios de Contas, com o0s encargos de:

| — registrar sistematicamente, as seguintes informagdes:
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a) cada adiantamento efetivado, pelo nome do responsavel, pelo 6rgao concedente,
pela data e valor do suprimento, pelo nimero da ordem expedida para este, e
pela verba ou crédito a conta do qual houver empenhado a despesa;

b) a data de vencimento do prazo para prestacao das contas ao Tribunal;

c) nos adiantamentos julgados regulares com ressalva, registrar as falhas apuradas;

Il — informar & Procuradoria Geral de Contas, no dia imediato ao vencimento do
prazo aludido na letra “b” do item I, a ndo prestacdo das contas, instruindo a comunicagéo
com documento que comprove o adiantamento efetivado;

Il — oficiar, por atos cartorarios de encaminhamento dos processos, em todos 0s
feitos de prestacdo ou de tomadas de contas, cumprindo nesse sentido as diligéncias que lhe
forem determinadas pela Presidéncia, os indicadas pela Procuradoria Geral de Contas e pela
Diviséo de Verificagdo Processual;

IV — consignar, nos controles de adiantamentos concedidos, os fatos da prestacéo e
julgamento das contas, ou da tomada destas.

Art. 33 — Se, decorridos 30 dias, contados do limite maximo estabelecido pela Lei n°
7.575, de 21/11/72, de 90 dias, daqueles de expiragdo do prazo para a prestagdo das contas
de adiantamentos pelos responsaveis, estas nao forem apresentadas ao Tribunal, cabera a
Divisdo dos Cartorios de Contas, aludida no artigo anterior, comunicar a omissdo a
Procuradoria Geral de Contas, pela forma prevista no item Il do mesmo artigo, a fim de que
aquele orgao do Ministério Publico requeira a Camara a tomada das contas nao prestadas.
Paragrafo Unico — O processo de tomada de contas subordinar-se-a aos tramites
seguintes:
a) ordem de citacdo do responsavel, passada em despacho do Presidente da
Céamara;
b) ordem de citacdo do adiantamento, pela Secretaria Geral do Tribunal, a ser
efetivada em conformidade com as disposicdes dos 8§ 3° a 7° do artigo 27,
c) parecer da Procuradoria Geral de Contas sobre a defesa do responsavel, ou sobre
0 ndo oferecimento dela no prazo legal;
d) julgamento das contas, a considerar o responsavel em débito de toda a
importancia adiantada, se ele, no prazo que lhe foi assinado, ndo tiver feito
prova de haver dado boa e regular aplicagdo ao suprimento.

Art. 34 — Julgadas as contas de adiantamento tomadas em conformidade com as
prescricdes do artigo anterior, aplicar-se-d40 ao caso as normas do item Il do art. 32,
langando-se 0 nome do servidor do rol dos responsaveis em alcance, bem como o do
ordenador de despesa, ficando este Gltimo impossibilitado de ordenar quaisquer despesas.

Secéo VI
Dos recursos

Art. 35 — Aos recursos interponiveis das decisGes em processos de prestacdo ou
tomada de contas de adiantamentos aplicar-se-40, no que couber, as disposi¢cGes do
Regimento Interno, baixado pela Resolugéo n° 2.631, de 05/06/96.

CAPITULO Il
Disposicoes finais

Art. 36 — Consideram-se equiparados aos servidores em alcance, e assim impedidos
do recebimento de novos adiantamentos, aqueles que, de posse do suprimento, 0
entregarem ainda que em parte apenas, a terceiros para aplicagdo, os que deixarem de
efetivar o depdsito do numerario em banco (exceto quanto a possivel excepcionalidade ao
item Il do art. 12, no que se refere ao 8 3° do art. 24), e 0s que houverem feito saques nao
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destinados a pagamentos de despesas legitimas, ainda que, antes da prestacao, restituam os
valores a conta bancéria de onde provieram.

Art. 37 — Fazem parte desta Resolucdo os Anexos:

| — de modelo da portaria autorizativa de adiantamento (art. 3°);

Il — de modelo de formulario para obter Certiddo da Divisdo dos Cartorios de
Contas;

I1l — de modelo de encaminhamento pelo Inspetor, no caso de excepcionalidades
que o impedirem de liberar o adiantamento diretamente;

IV — de modelo de oficio a ser encaminhado ao Banco para abertura de conta
especifica para movimentacdo de adiantamentos;

V — de modelo de Mapa Demonstrativo de Despesas com diarias;

VI - de modelo de Mapa Demonstrativo de Despesas com combustiveis e
lubrificantes;

VIl — de modelo de Mapa Demonstrativo de Despesas com Géneros Alimenticios;

VIl — de modelo de Mapa Demonstrativo de Despesas com Alimentacdo Preparada
e lanches;

IX — de modelo de Mapa Demonstrativo de Materiais de Consumo;

X — de modelo de Mapa Demonstrativo de Remuneracdo de Servicos Pessoais;

X1 — de modelo de Mapa Demonstrativo de Ligacdes Interurbanas e para Celulares;

XII - de modelo de Mapa Demonstrativo de Manutencéo de Veiculos;

X111 — de modelo de Mapa Demonstrativo de Outros Servicos e Encargos;

XIV - de modelo de escrituracdo da movimentacao do livro, ou folhas soltas;

XV — de modelo de relacdo dos cheques emitidos durante a aplicagdo do
adiantamento;

XVI - de modelo de Conciliacdo Bancaria;

XVII - de modelo de Demonstracdo Contabil da movimentacao do adiantamento;

XVIII — de modelo de encaminhamento de prestagéo de contas de adiantamentos ao
Tribunal, pela Inspetoria;

XIX — de modelo de reincidéncia, encaminhado pela Divisdo dos Cartorios de
Contas;

XX - de modelo de Declaracdo do Tomador do recebimento da Resolugédo
normativa de adiantamento.

Paragrafo unico — O Presidente do Tribunal podera expedir instrucGes e aprovar
formulérios para a verificacdo das contas de adiantamentos pela Divisdo de Verificagdo
Processual.

Art. 38 — Designado como Tomador de um primeiro adiantamento, receberd o
servidor, no ato da liberacdo do processo pela Inspetoria, um exemplar da presente
resolucédo e declarard, por escrito, que a cumprira rigorosamente quanto a guarda, aplicacdo
e prestacdo de contas daqueles e de quaisquer outros suprimentos da espécie a lhe serem
confiados.

Paragrafo Unico — A referida Declaracdo serd encaminhada, pela Inspetoria, a
Divisdo dos Cartorios de Contas para que realize o controle dos tomadores de
adiantamentos que tem conhecimento das normas reguladoras da matéria. A cada alteracao
sofrida por esta Resolugcdo, ou mesmo a expedicdo de outras normas referentes a matéria,
deve ser providenciada nova declaragéo de recebimento das novas instrucoes.

Art. 39 — A restituicio dos saldos ndo aplicados de adiantamentos seguird a
expedicdo de nota de alteracdo para repor a dotacdo da verba ou crédito, a quantia nao
empregada, o mesmo se fazendo quanto ao valor nominal dos alcances efetivamente
recolhidos.

Art. 40 — A partir de seu ingresso no Tribunal, os processos de prestacdes de contas
de adiantamentos ndo mais podem retornar a origem, nem ser remetidos a qualquer outro
destino, enquanto ndo julgados, salvo se houver determinagdo do Conselheiro Relator.

8 1° - As diligéncias e outras medidas saneadoras do processo deverdo ser
cumpridas exclusivamente pela Divisdo dos Cartdrios de Contas ou Secretaria Geral.
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Art. 41 — Esta Resolugédo entra em vigor em 120 (cento e vinte) dias, contados de
sua publicacdo no Diario Oficial do Estado, prazo este destinado a adequagéo dos 6rgaos da
administracdo publica, a nova regulamentacdo, revogando-se as Resolucdes n° 1.860, de
04/04/75, n° 6.822, de 31/10/75, n° 4.106, de 26/08/85, n° 3.579, de 31/08/89, n° 4.627, de
26/10/89, n° 3.843, de 17/12/91 e n° 2.984, de 09/12/92, e demais disposi¢cdes em contrario,
devendo também serem encaminhadas coOpias da mesma a todos as Unidades
Administrativas, aos setores interessados da Casa e as Inspetorias Fiscais das Despesas
Publicas.

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE GOIAS, em Goiénia, aos 22 de margo
de 2000.

Presidente,
Relator.

Procurador.
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RESOLUCAO N° 631/2000

ANEXO |
PORTARIA AUTORIZATIVA DE ADIANTAMENTO
E
PLANO DE APLICACAO A SER ANEXADO A MESMA

PORTARIA N°001/2000

O SECRETARIO DE ESTADO DO CONTROLE AMBIENTAL
usando de atribuicéo legal e, considerando as disposic¢des da Resolugdo n° 631, de 23/03/00
do Tribunal de Contas do Estado de Goias, resolve:

| — Autorizar a entrega de adiantamento, ao servidor FULANO DE
TAL, no valor de R$ 4.000,00 (quatro mil reais), matriculado no IPASGO sob o nimero
27.777, ocupante do cargo de Executor Administrativo, residente & Rua D. Pedro I, n° 10,
Centro, Goiénia-GO, CEP 74.125-080, CPF n° 111.111.111-00, RG 101.101 — SSP/GO,
conforme art. 12, I, da ja citada Resolugdo, a fim realizar despesas miludas de pronto
pagamento;

Il — O recurso, ora repassado, devera ser previamente empenhado
pela verba (elemento de despesa) — PA......... ;

Il - O adiantamento devera ser aplicado até 60 (sessenta) dias do
efetivo crédito na conta bancaria n°® 22.222, da Agéncia 0031, do Banco do Estado de
Goiés, desde que ndo ultrapasse o limite maximo de 48 (quarenta e oito) horas contados da
contabilizacdo da Ordem de Pagamento, conforme estabelece o art. 16 da Resolugdo n°
1111/00;

IV - Fica estipulado o prazo de 15 (quinze) dias, ap6s o
encerramento do prazo de aplicagdo do adiantamento, para que sejam protocolados neste
Secretaria 0s documentos referentes ao presente adiantamento;

V — Apds a entrega desta documentagdo, ouvido o Setor financeiro da
Secretaria, comprometo-me a atestar a veracidade e legalidade do adiantamento, também
no prazo de 15 (quinze) dias, para encaminhamento do processo a Inspetoria desta Corte
para encaminhamento a apreciacdo do Tribunal de Contas, me reservando, no caso de
alguma irregularidade, indica-la no documento a ser exarado, me comprometendo ainda a
tomar as providéncias administrativas cabiveis.

SECRETARIA DO CONTROLE AMBIENTAL, em Goiania, aos 05
de janeiro de 2000.

José Alves José Alves José Alves,
Secretario.
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PLANO DE APLICACAO

1. Cobrir despesas miudas de pronto pagamento, de qualquer natureza,
e de acordo com os valores estabelecidos, no atendimento de despesas
imediatas e urgentes, de modo a néo trazer embaracos no atendimento
de situacGes emergenciais, e que sejam imprevisiveis................... R$ 4.000,00
TOTAL. oottt R$ 4.000,00

Goiania, 05 de janeiro de 2000.

José Alves José Alves José Alves,
Secretario.
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RESOLUCAO N° 631/2000

ANEXO 11

DOCUMENTO DE VERIFICACAO JUNTO A DIVISAO DOS CARTORIOS DE

CONTAS,

SOBRE A SITUACAO DO TOMADOR.

INSPECAO SOBRE CONCESSAO DE ADIANTAMENTO

PROCESSO N. :
TOMADOR
CPF

VALOR

DELEGACAO

T.C.E

A Delegacido do TCE junto ao Orgéo

submete 0s

presentes autos a verificagdo competente
do Cartorio de Contas do Egrégio Tribunal
de Contas.

Goiania, / /

Inspetor Fiscal

DIVISAO DOS
CARTORIOS
DE CONTAS

Verificados 0s arquivos deste,
constatou-se que o servidor em
epigrafe encontra-se:

APTO

NAO APTO

(Conforme anexo) para receber o
referido Adiantamento.
Goiania, / /

Diretoria— D.C.C
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RESOLUCAO N° 631/2000

ANEXO 111
ENCAMINHAMENTO DO INSPETOR EM CASO DE EXCEPCIONALIDADE

PROCESSO N°

INTERESSADO
ASSUNTO : Solicitacdo de Concessao de Adiantamento, na importancia de

R$

DESPACHO N° / . Para atendimento ao que dispde
0 Artigo 12 e 13, da Resolugdo n° , esta Inspetoria submete o presente

processo de Concessdo de Adiantamento a decisdo do Conselheiro competente, com as
observacOes abaixo assinaladas, s.m.}j.:

1. A classificacdo orcamentaria esta correta ? () sim ( ) nédo
2. A despesa deveria ser classificada no elemento:
3. O adiantamento estd caracterizado na excepcionalidade prevista no art. 1° , da
mencionada Resolugdo ? ( )sim () néo

Fundamentagéo:

4. Foi apresentada justificativa expressa e circunstanciada do Ordenador da Despesa
quanto a necessidade do adiantamento, conforme prevé o § 1° do art. 12, primeira
situacdo prevista para a manifestacdo do Conselheiro competente ?

( )sim () ndo. Esta as fls.
Fundamente porque entendeu inconsistente tal manifestacéo.

5. Foi apresentada a mesma justificativa expressa e circunstanciada do Ordenador de
Despesa, para a necessidade do adiantamento fora da excepcionalidade prevista no art. 12 ?
( )sim ( )ndo Estaasfls.

6. Apresente qualquer manifestacdo que entender importante para a analise do processo.

Encaminhem-se os autos ao Egrégio Tribunal de Contas do Estado, para as
devidas providéncias.
Inspetoria Fiscal do Tribunal de Contas do Estado de Goiés, junto a (ao)

Inspetor (a) Fiscal do TCE.
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RESOLUCAO N° 631/2000

ANEXO IV
ENCAMINHAMENTO DE ABERTURA DE CONTA BANCARIA PELO
ORDENADOR DE DESPESA

Oficio n°
Goiania, de de
Do (a):
Unidade Gestora Caodigo
Para:
Banco Agéncia

Senhor Gerente,

Solicitamos a abertura de conta de Adiantamento — Deposito do Governo, de acordo com as
especificagcOes a sequir:

CNPJ DO ORGAO/ENTIDADE: /

NOME DO SERVIDOR:

CADASTRO:

CPF: -

CARTEIRA DE IDENTIDADE:

Numero Orgao Expedidor

TITULAR DA CONTA:

Sigla do Orgao/Entidade — Nome do Servidor

ENDERECO COMPLETO PARA CORRESPONDENCIA:

Anexamos copia dos documentos: CNPJ do Orgao/Entidade, CPF e RG do servidor.

Atenciosamente

Assinatura do Ordenador de Despesa



TOMADOR DO ADIANTAMENTO:
CREDITO ORCAMENTARIO:
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RESOLUCAO N° 631/2000
ANEXO V

MAPA DEMONSTRATIVO DE DESPESAS DE DIARIAS

VALOR DO ADIANTAMENTO: R$

PROCESSO N°:

ITEM

NOME

QTDE

PERIODO

(DIAS)

VALOR

DESLOCAMENTO

UNITARIO

TOTAL

(LOCAL)

1S

24



TOMADOR DO ADIANTAMENTO:
CREDITO ORCAMENTARIO:
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RESOLUCAO N° 631/2000

ANEXO VI
MAPA DEMONSTRATIVO DE DESPESAS DE COMBUSTIVEIS E LUBRIFICANTES

VALOR DO ADIANTAMENTO: R$

PROCESSO N°:

ITEM

VEICULO

COMBUSTIVEIS / LUBRIFICANTES

VALOR

MARCA

MODELO

PLACA

DATA

REQUISICAO

ESPECIE

QTDE.

N. FISCAL

UNITARIO

TOTAL

KM
INICIAL

¢S
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TOMADOR DO ADIANTAMENTO:
CREDITO ORCAMENTARIO:
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RESOLUCAO N° 631/2000
ANEXO VII
MAPA DEMONSTRATIVO DE DESPESAS DE GENEROS ALIMENTICIOS

VALOR DO ADIANTAMENTO: R$

PROCESSO N°:

ITEM

QTDE

UNIDADE

DISCRIMINACAO DA MERCADORIA

NOTA FISCAL / RECIBO

PRECO

OBJETIVO

NUMERO

DATA

UNITARIO

TOTAL

€S
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TOMADOR DO ADIANTAMENTO:
CREDITO ORCAMENTARIO:
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RESOLUCAO N° 631/2000
ANEXO VIII
MAPA DEMONSTRATIVO DE DESPESAS DE ALIMENTACAO PREPARADA

VALOR DO ADIANTAMENTO: R$ PROCESSO N°:

27



TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE GOIAS

ITEM

QTDE

UNIDADE

DISCRIMINACAO DA MERCADORIA

NOTA FISCAL / RECIBO

PRECO

NUMERO

DATA

UNITARIO

TOTAL

OBJETIVO

MAPA DEMONSTRATIVO DE DESPESAS DE OUTROS MATERIAIS DE CONSUMO

RESOLUCAO N° 631/2000
ANEXO 1X

12°]
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TOMADOR DO ADIANTAMENTO:
CREDITO ORCAMENTARIO:

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE GOIAS

VALOR DO ADIANTAMENTO: R$

PROCESSO N°:

ITEM

QTDE

UNIDADE

DISCRIMINACAO DA MERCADORIA

NOTA FISCAL / RECIBO

PRECO

OBJETIVO

NUMERO

DATA

UNITARIO

TOTAL

RESOLUCAO N° 631/2000
ANEXO X 3
MAPA DEMONSTRATIVO DE DESPESAS DE REMUNERACAO DE SERVICOS PESSOAIS

GG
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TOMADOR DO ADIANTAMENTO:
CREDITO ORCAMENTARIO:

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE GOIAS

VALOR DO ADIANTAMENTO: R$

PROCESSO N°:

ITEM

IDENTIFICACAO DO PRESTADOR DE SERVICOS

ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

NOME

CPF

Cl

PERIODO

VALOR

MAPA DEMONSTRATIVO DE DESPESAS DE TARIFAS TELEFONICAS

RESOLUCAO N° 631/2000
ANEXO XI

99
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TOMADOR DO ADIANTAMENTO:

CREDITO ORCAMENTARIO:

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE GOIAS
VALOR DO ADIANTAMENTO: R$

PROCESSO N°:

ITEM

DATA

LOCALIDADE
CHAMADA

TELEFONE
DESTINO

ITEM

DATA

LOCALIDADE
CHAMADA

TELEFONE
DESTINO

FINALIDADE

RESOLUGAO N° 631/2000

ANEXO XII

MAPA DEMONSTRATIVO DE DESPESAS DE MANUTENGCAO DE VEICULOS

LS
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TOMADOR DO ADIANTAMENTO:
CREDITO ORCAMENTARIO:

S -SERVICO
ITEM

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE GOIAS

P - PECAS

VALOR DO ADIANTAMENTO: R$

PROCESSO N°:

VEICULO

SERVICOS / PECAS POR VEICULOS

MARCA

MODELO

PLACA

DATA

S/P

NOTA FISCAL

VALOR

CUSTO TOTAL POR
VEICULO

RESOLUCAO N° 631/2000

ANEXO XIII

MAPA DEMONSTRATIVO DE DESPESAS DE MANUTENOUTROS SERVICOS E ENCARGOS

89
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TOMADOR DO ADIANTAMENTO:

CREDITO ORCAMENTARIO:

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE GOIAS
VALOR DO ADIANTAMENTO: R$

PROCESSO N°:

ITEM

QTDE.

UNIDADE

DISCRIMINACAO DA
MERCADORIA

NOTA FISCAL / RECIBO

PRECO

NUMERO

DATA

UNITARIO

TOTAL

OBJETIVO

65
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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE GOIAS

RESOLUCAO N° 631/2000

) ANEXO XIV
ESCRITURACAO DA CONTA DE MOVIMENTO DE ADIANTAMENTOS
Orgéo Responsavel
Conta bancaria
Banco Titulo e nUmero da conta

MOVIMENTO:

Data

Historico

Débito

Crédito

Saldo

17

19

21

02

09

15

16

03

03

03

04

04

04

04

1975

1975

1975

1975

1975

1975

1975

Adiantamento recebido da Sec. de
Transportes nesta data, cf. Op n°
173/75, de 12 de fevereiro de 1975,
depositado no Banco do Estado de
Goias S/A, Ag. Pracga Civica, cf. ficha
de depo6sito 234.567........ccccvevveeiiennn,
Pagamento a Papelaria Cacula, a
conta do adiantamento recebido da
OP n°173/75, p/ ch. n® 23.401.........

Pagamento a Livraria Cristiane, a
conta do adiantamento recebido da
OP n° 23.402

Adiantamento recebido da Sec. de
Transportes, nesta data, cf. OP n°
510/75, de 28 de mar¢o de 1975,
depositado no Banco do Estado de
Goiés S/A, Ag. Praca Civica, cf. ficha
de depdsito 403.021........ccccvevvennee.

Pagamento a Jovino Ant6nio do
Prado, a conta do adiantamento
recebido da OP n° 510/75, p/ Ch. n°®

Pagamento a Grafica de Goids, a
conta de adiantamento recebido da
OP n° 173/75, p/ Ch. n°

Recolhimento, & conta bancéria n°
42512, da Secretaria dos
Transportes, do Saldo do
Adiantamento provindo da Op n°
173/75, p/ Ch. n° 23.406.........

A transportar: .........ccceieiieiieiinnnn,

10.000,00

5.000,00

15.000,00

1.350,00

714,00

815,00

1.520,00

616,00

10.815,00

10.000,00

8.650,00

7.936,00

12.936,00

12.121,00

10.601,00

4.185,00

4.185,00
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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE GOIAS

RESOLUGAO N° 631/2000
) ANEXO XV )
RELAGAO DOS CHEQUES EMITIDOS NA MOVIMENTAGAO DO

ADIANTAMENTO

35

N° DE
ORDEM

CHEQUES

N DATA

NOME DOS RECEBEDORES

VALORES

Total

Goiania, 21/03/2000.

Fulano de Tal
Tomador



TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE GOIAS

RESOLUCAO N° 631/2000

36

B ) ANEXO XVI B
CONCILIACAO BANCARIA DA MOVIMENTACAO DO ADIANTAMENTO
] SALDOS
HISTORICO NO NO
LIVRO BANCO
Conciliagéo:
Saldo, dados como existentes em 15/03/00 0,00 200,00
Cheque n® 111111, em favor da firma TALTAL,
que, ao encerrar-se 0 expediente bancario no dia
15/03/99, nédo havia sido apresentado ao banco pe-
lo favorecido: 200,00
Saldo Real, em 15/03/00...........cc.coovvrrrinnns 0,00 200,00
Goiania, 31/03/20.
Fulano de Tal

Tomador




TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE GOIAS

RESOLUCAO N° 631/2000

DEMONSTRACAO DA MOVIMENTACAO DO ADIANTAMENTO

ANEXO XVII

37

HISTORICO DOCS. DEBITO CREDITO
RECEITA 01 4.000,00
4.000,00
DESPESA 10a 20 4.000,00

RECOLHIMENTO

TOTAL

4.000,00

4.000,00

Goiania, 21/03/2000.

FULANO DE TAL
TOMADOR
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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE GOIAS

RESOLUCAO N° 631/2000
ANEXO XVIII .
ENCAMINHAMENTO PELO INSPETOR DA PRESTACAO DE CONTAS

PROCESSO N°

INTERESSADO .
ASSUNTO : PRESTACAO DE CONTAS DE ADIANTAMENTO
VALOR: R$
DESPACHO N° /

Encaminhamos o presente processo ao Egrégio Tribunal de Contas para
fins de apreciacdo, conforme Resolucao n® , e certifico ja ter sido
constatado por esta Inspetoria o regular cumprimento das exigéncias contidas na
supradita Resolucdo, no seu art. 24.

Informo ainda, em atendimento ao art. 25, que 0 processo de prestacao
de contas foi protocolado neste Orgéo / Entidade no dia , e
estou juntando também o documento expedido pela Divisdo dos Cartérios de Contas em
que considerou apto o servidor a receber o adiantamento, e também, caso tenha sido o
suprimento concedido na excepcionalidade do art. 13, anexo também a manifestacdo do
eminente Conselheiro que apreciou o adiantamento na sua fase de concesséo.

) Inspetoria Fiscal do TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE
GOIAS, junto

Inspetor (a) Fiscal do TCE



39

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE GOIAS

RESOLUGAO N° 631/2000
) _ANEXOXIX '
INFORMAGAO DE REINCIDENCIA PELA DIVISAO DOS CARTORIOS DE
CONTAS

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE GOIAS
DIVISAO DE CARTORIOS DE CONTAS

Pela presente, informamos & Divisdo de Verificacdo Processual a
reincidéncia de tomador de adiantamento julgado quite em processos de prestacdo de
contas, porém com ressalvas, de acordo com informacdo anterior desta DVP de n° 1.824,
de 28/05/1998.

PRESTAQAO DE CONTAS ATUAL JULGADA QUITE COM RESSALVAS
Nome do Interessado:
CPF:
Orgao / Unidade:
N° Processo: 15988830  N°do Acdrddo: 1717  Data: 07/07/1998

Valor da Prestagéo: 3.150,00

Diretor
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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE GOIAS

RESOLUGAO N° 631/2000
) ANEXO XX
DECLARAGAO DE RECEBIMENTO DAS NORMAS DE ADIANTAMENTO

DECLARACAQO

Declaro haver recebido nesta data um exemplar da Resolugéo ne................. , do
Egrégio Tribunal de Contas do Estado de Goias, sobre adiantamentos e a comprovacao
do emprego destes, obrigando-me a, sempre que me vierem a ser entregues suprimentos
daquela natureza, guarda-los e aplica-los em rigorosa conformidade com a disciplina
estabelecida naquele ato, e a prestar as contas da aplicacdo segundo as normas da mesma
Resolucao.

Goiania, ......oeeeenn.

Assinatura do Servidor
Nome
CPF
ORGAO/ENTIDADE

OBS: O original desta Declaracéo, devera ser recebido pelo Inspetor e, posteriormente,
apos providenciar copia da mesma para 0s arquivos da Inspetoria, ser remetidos para a
Diviséo de Verificagdo Processual para anotacoes e controle.



