SOLICITAGAO DE EMISSAO DE CERTIDAO DE BAIXA DE VEICULO

Fazendo cadastro de usuario externo do SEI.

1° Realizaro cadastro de usuario externo do Sistema Eletrénicode Informagao — SEI,
no link
https://sei.go.gov.br/sei/controlador externo.php?acao=usuario externo logar&id or
gao_acesso_externo=5, ou digitar no google “acesso usuario externo SEI).
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sej!

HPE4 Seja bem-vindo ao Portal de Informacéo do SEI!
Goias

voue T

O QUE E O SEI?

O SEI! Goias agora é 5.0!
CADASTRE-SE

(USUARIO Vieja as novidades da nova verso clicando aqui: Novidades.
EXTERNO)
s Aqui vocé tera acesso a informagdes sobre o SEIL. © SEIl & um sistema de gestdo de
PETICIONAMENTO des, processos e Gnicos que a produgdo,
ELETRONICO edicdo, assinatura, tramite e a no mbito do Poder
Executivo do Estado de Goids. O Portal oferece dicas 20s usurios sobre a utilizacio correta do
USUARIO sistema, junto com material de ireinamento e esclarecimento de dividas.

INTERNO
(CADASTRO) . -
« ) Nova modalidade de cadastro para usuario externo
INSTRUGAQ
NORMATIVA DO
SEIl GOIAS

Visando a desburocratizagio e a modernizagio do Estado, a Secretaria de Estado da > 0:00/0:55
AdministragZo promovou alteragées na Instrugao Normativa que rege o uso do SEI no Estado
de Goias, através da Portaria N° 483, de 30 de marco de 2021, publicada no Diario Oficial de

Goias, n° 26526 do dia 07/04/2021
MATERIAL DE

TREINAMENTO Com essa mudanca, passa a ser possivel liberar o cadastro de usuario externo no SEIl Goiés, através do envio de uma selfie com o documento pessoal, para o e-mail de atendimento do SEIl

LEGISLACAO Confira a novidade na secio CADASTRO DE USUARIO EXTERNO!

CONTATO Desburocratizaggo, eficiéncia € celeridade para todos!

ACESSO INTERNO

2° Clicar em “Clique aqui para se cadastrar” e siga as orientacoes.
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€« > C M 25 sei.go.gov.br/sei/controlador_externo.php?acac=usuario_externo_avisar_cadastroBid_orgao_acesso_externo=5

SEGRETARIADE ESTADO DAADMINSTRAGAO

sel.

Cadastro de Usuario Externo

ATENCAO! Cadastro destinado a pessoas fisicas que estejam com demandas em PROCESSOS ADMINISTRATIVOS na instituicio.

Clique aqui para continuar

3° Preencha todas as informacdes e envie.

€« > C M 25 seigo.gov.l ifcontrolador_extern usuario_externo_enviar_¢ r _externo_avisar_¢ id_orgao_acesso_¢
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sel.

Cadastro de Usuario Externo

dos Cadastrais

Nome do Representante:

I || Estrangeiro
[ utiliza Nome Social para identidade de Género (Decreto n° 8 727/2016)
CPF: RG Orgéo Expedidor:

Telefone Comercial: Telefone Celular: Telefone Residencial

Enderego Residencial:

Complemento: Bairro
Pais: Estado: Cidade: CEP:
Brasil M v M

Dados de Autenticacs

E-mail pessoal:

Senha (no minimo 8 caracteres com letras e nimeros):

Confirmar Senha:

Enviar l l Voltar




4° O pré-cadastro foifeito. Agora recebera um e-mail com orienta¢des para completar
o cadastrado. E necessario preencher o “Termo de Declaragdo de Concordanciae
Veracidade” constante nolink: http:/sei.goias.gov.br/legislacao/anexo ii in 08-2017-
ver2021.pdf, acessado no corpo do texto do e-mail.

Preencha o termo e envie de alguma das 3 formas possiveis:

Para que o cadastro seja liberado o Usudrio devera (art. 12, §19, inciso |, da Instrugdo Normativa 008/2017):

* Entregar na sede da Secretaria de Estado da Administragdo o original deste Termo, preenchido e assinado com
assinatura idéntica ao documento apresentado no art. 12, §19, inciso |, da Instrugdo Normativa 008/2017, com
autenticidade lavrada por agente administrativo, nos termos do art. 32 da Lei Federal no 13.726/2018, ou com
reconhecimento de firma por autenticidade/verdadeira em Cartorio, ou;

—P » Copia digital deste Termo, assinada com Certificado Digital qualificado, enviado ao e-mail sei@goias.gov.br, ou;
—Jp- » Copia digital deste Termo e autorretrato (selfie) exibindo documento pessoal de identidade, com foto recente e
assinatura idéntica a utilizada neste Termo, enviados ao e-mail sei@goias.gov.br;

* Copia de documento pessoal contendo nimero do Cadastro de Pessoas Fisicas, tanto nos casos de envio
presencial como por e-mail;

* Nos casos de envio através de e-mail, o original deste Termo devera ser mantido em posse do usudrio e podera
ser solicitado pela administragdo publica, caso necessario.

Em todas as opgdes o termo devera ser acompanhado de copia de documento pessoal
que contenha CPF e assinatura.

Apds o envio recebera outro e-mail com a confirmacao de liberagao do acesso.



Solicitando a emissao de certidao de baixa de veiculo

19Acesse o usuario externo do SEl, preencha e-mail e senha cadastrados anteriormente
e clique em entrar.
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Sistema Eletrénico de Informagbes
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Entrar com goubs

29 Clique em “Peticionamento” -> “Processo Novo”.

€« G @ % seigogovbrfsei/contrelader_externo.php?acac=usuario_externo_controle_acessos&infra_item_menu=0&id_orgao_acesso_extemo="5&infra_hash=703e3fbdbf578fc0ccicedaccse19fes

FARIA DE ESTADO DAADMINISTRAGAO

= sel.

Controle de Acessos Externos

Controle de Acessos Externos

Alterar Senha Ver expirados
Pesquisa Pablica

Peticionamento Nenhum registro encontrado
Processo Novo
Recibos Eletrdnicos de Protocolo

IntimagBes Eletrdnicas.

3° Ao digitar “baixa” no campo “Tipo de Processo” ira filtrar o tipo de processo.
Posteriormente clique em “DETRAN: Veiculos - Solicitacao de emissao de certidao de
baixa de veiculo”.
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Peticionamento de Processo Novo

Vocé esti no Peticionamento Elewénico do SEI! Goids.

Por meio dessa ferramenta, ¢ possivel protocolar sua petic o érgio da 50 piblica estadual pela internet

Jetrd 3 Lhid

Escolha o tipo de petigao que descja utilizar e prossiga preenchendo as informagdes solicitadas. Ao final, o sistera pedird novamente sua seriha e criard o proc

orgao: @
Todos

Tipo do Processo

baxa

Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:

DETRAN. Veiculs de E d de Veiculo




4° Preencha por completo o peticionamento de novo processo.

Passe o cursor do mouse sobre o quadrado verde com interrogacao ﬂ e aparecera
orientacdes sobre como preencher aquele campo.

4.1 1°Campo

€ ¢ a seigoug dh93ce12cled0CT 73846 * @0 0 :
20
Peticionamento de Processo Novo
peticionar | | Votar
da Coridio da Baixa da Vaiculo
Emisséo de caridao ds baba de velculko partancents & emprasa sokcants
Formulario de Pelicionamento
Especificagio (resumo limitade 3 100 caracteres)
Interessados: [
Pessoa Fisica @ Passoa uritica
GNP Razio Social:
02 872 448/0001-20 Validar DETRANIGO Adicionar
e/Razdo Sock

Pessoa Juridica 02.872.448/0001-20 DETRAN/GO

Digite o CNPJ com pontuacao: 00.000.000/0001-00 e clique em validar.

CNPJ:
02.872.448/0001-20 Validar

Aparecera arazao social da empresa a frente, clique em adicionar.

Razdo Social:
DETRAN/GO Adicionar

Clique em adicionar e aparecera os dados da empresa abaixo.

Natureza CPF/CNPJ Nome/Razao Social Agoes

Pessoa Juridica 02.872.448/0001-20 DETRAN/GO u



4.2 2° Campo

305 abaixo. 3ndo de sua excrsiva responsabilidads a conformidads entre os dados informados & os documentos. s Nivais de Acesso qua forem indicados ababm estario condicionados & andlise par servidor

de de prévio &

Documento Principal: [ Veiculos - SOLICITAGAO DE EMISSAQ DE CERTIDAO DE BAIXA DE VEICULO (clique aqui para preencher o formulario)

Nivel de Acesso: Hipotese Legal:
Restta v InformacBes pessoals (AN 55, Il INStruc30 Normativa n° 008:2017) v

Documento Essenci

Escolher arquive | Ne

Tipo de Documento: Complemento do Tipo de Documento: [E
Nivel de Acesso: [l Hipétese Legal: [l
Restita v Informacges pessoais (Art. 55, Il Instruclo Normativa n° 00/2017) ~
Formato:
Nato-sigital igitakzado

Clique a frente de “Documento Principal” e preencha o formulario:

Documento Principal: E Veiculos - SOLICITACAQ DE EMISSAQ DE CERTIDAC DE BAIXA DE VE[CULC{ (clique aqui para preencher o formulario)

Em seguida insira os 4 documentos necessarios e OBRIGATORIOS:

Documento Essencial (10 Mb):
Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Tipo de Documento: ﬂ Complemento do Tipo de Documento: B

Hipétese Legal: ﬂ

Documentos Pessoais
Conrato Social Informaces pessoais (Art. 55, II, Instrucéio Normativa n° 008/2017) v
Nota de Amrematacdo
Nota Fiscal | Adicionar ‘
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Acdes

O solicitacdo deverd ser obrigatoriamente feita pelo sdcio administrador ou empresario

individual comprovando o vinculo com a empresa.

Devera ser anexado contrato social, quando houver, ou outro documento que comprove a

constituicao da empresa e seu responsavel legal.

Na solicitacdo deverd constar as informacgdes completas do(s) veiculo(s) (PLACA, MARCA,

MODELO, ANO DE FABRICACAO E MODELO, COR, CHASSI).



4.3 3% Campo

Documentos Complementares (10 Mb):

Escolher arquive | Nenhum arquive escolhido

Tipo de Documento: n do Tipo de D
v
Nivel de Acesso: B Hipotese Legal: B
Restrito v Informacées pessoais (Art. 55, Il, Instrucdo Normativa n° 008/2017) v
Formato: [E
() Nato-digital () Digitalizado
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Acles

Neste campo podera ser inserido outros documentos que o solicitante entender

necessarios.

Apds o preenchimento clicar em “Peticionar” e aparecera um numero para

acompanhamento do processo.

O acompanhamento podera ser feito no campo “pesquisa publica.”
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Recibos Eletronicos de Protocolo

Inici Fim Tipo de Peticionamento

| B | Todos



