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| - TELA INICIAL

O sistema tera seu acesso restrito pelo uso da certificacao digital. O certificado digital € um
documento eletrénico assinado digitalmente por uma terceira parte confiavel, que associa
uma entidade (pessoa, processo, servidor) a uma chave publica. Um certificado digital
contém os dados de seu titular, tais como nome, e-mail, CPF, chave publica, nome e
assinatura da Autoridade Certificadora que o emitiu.

’
cC
(ol ﬁ ,

Sistema de Gestao-Etiquetas Desmanche

8 Entrar no Sistema Faca seu pedido de selos:

v Auto, Moto

YA Validar Certificado Digital v Caminh&o, Onibus I

v Peca Avula

& Manual do Primeiro Acesso
. Central de Atendimento: 0800-021-2383

Na prética, o certificado digital funciona como uma carteira de identidade virtual que
permite a identificagdo segura de uma mensagem ou transacdo em rede de computadores.
O processo de certificagdo digital utiliza procedimentos l6gicos e matematicos para
assegurar confidencialidade, integridade das informagdes e confirmacdo de autoria.

Se o0 seu cadastro ja foi realizado, basta utilizar o . S
botdo “Validar Certificado Digital” para acessar o B e S

sistema.

Seu certificado serd validado em dois momentos no processo: para acessar no sistema e
para solicitar o cadastramento. Em alguns navegadores (programa para acessar
contetdo da internet) serd necessario autorizar a execu¢do do programa que controla os
certificados digitais. Cada um deles tem seu préprio método de apresentar as telas, e para
fins de montagem e exemplificacdo das rotinas deste manual, utilizamos o navegador
Firefox na versédo 41.0.1.

http://go.selodesmonte.com.br/sdgo/ 2/22
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-,

~ O programa
X .
gerenciador

- H =i T
Deseja executar esta aplicacio? dos certificados

p, apresentara
‘:{‘J Editor: Valid Certificadora Digital LTDA uma tela
— Locak htips:/fce.seloagua. com.br solicitando

autorizacao
para execucao

Esta aplicagdo sera executada com acesso irrestrito, o gue pode colocar suas informagles pessoais
e as do computador em risco. Execute-a somente se confiar no editor e no local adma.

da aplicacao.

[ | MBo mostrar novamente para aplicacdes do editor & local acima Pressione o
bot&o

g Mais Informacies | Executar | [ Cancelar ] “Executar” para
prosseguir.

M.

Observacao: vocé podera optar por ndo exibir mais esta tela utilizando a opcao: “Nao
mostrar novamente para aplicagdes do editor e local acima”.

Em seguida Vvocé precisara dar aserencsdesequanc [ e e ol y
permissao para executar o processo de Ully Permitir acesso a aplicagdo a seguir por este site?
checagem do certificado através do Site:

bOtéO “Permitir” I Aplicagdo: DESCONHECIDO

Editer:  Valid Certificadora Digital LTDA

https://ce.seloagua.com.br

Este site esta solicitando acesso e controle da aplicagdo Java mostrada acima. 56
permita o acesso se vocé confiar no site e souber que a aplicagdo destina-se &

Observacao: vocé podera optar por ndo
exibir mais esta tela utilizando a opcéo:

execugdo neste site,

] MN&o exibir novamente para esta aplicacdo e site.

Permitir ][ M3o Perrmitir ]

‘“Nao exibir novamente para esta
H = n ) Mais informagées
aplicacao e site”.
. - Selecione seu certificado e pressione
# Certificado Digital W

Certificados instalados.

Cancelar Confirmar

o botao “Confirmar”.

Se o certificado for validado, o
sistema prosseguira com as rotinas.
Do contrario, vocé receberd uma
mensagem alertando sobre a néo
validagdo. Em caso de duvida, por
favor, ligue para nossa central de
atendimento no telefone: 0800-021-
2383

Caso desista de dar sequéncia no
processo, basta pressione o botéo
“Cancelar”.

http://go.selodesmonte.com.br/sdgo/
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Il - TELA DE PEDIDOS

m L : g)mm Sistema de Gesta"o-Etiquetas Desmanche Usudrio: aprovador@detran.gov.br | Sair
M doSsema oitestee e |
75 Pedidos Pesquisar. | Digite o nimero do pedido, CNPJ/ICPF ou nome da Empresa Q  [R FirarPedidos ~ 3% Pedides ¥

Painel de Pedidos
* = Esloque Editar Nr. Pedido + Cliente Entrega Quantidade Valor Situagéo
- [E] Entrada NFe e Laudo @ Ne- 0000183 EF UTILITARIOS O MESMO DO CAD 35 R$3500 Aguardando aprovacio
03/10/2017 11:06  Raz&o Social: FABRICIO SIMON FURTADOE ...  Razdo Social FABR...
Controle de estoque Endereco: AV PRESIDENTE JUSCELINOKUB...  Enderego: AV PRES.

Apontamento Mensal
! [=] Inutilizag3o de Selos
= Auditoria

Log de Transacio

"3 Relatdrios

Pedidos

Selos Emitidos.
[ Grafico-Entrega
[ Grafico-Empresa
[ Grafico-Produto
Média Historica

Média Historica-Empresa
Média Histérica-Produto

= Cadastros Pagina | 1 de 1 c 1a1de1registro(s) = Programa: estm0007x asp
Empresas
@ Trocar Senha Fluxo do Pedido Aprovadores Notas Fiscais/Recebimento Boleto
(2 Manual de Ajuda Data Notas do registro de sistema Usuario e-mail
E“ Sair do Sistema N -
031072017 11:56 Aprovado - REQUISITANTE FABRICIO ffutilitarios@hotmail.com
03/10/2017 11:06 Inclusao de novo pedido - REQUISITANTE FABRICIO flutilitarios @hotmail.com

Ao abrir o sistema sera possivel visualizar a tela de Pedidos, onde serdo exibidos todos os
pedidos que estdo aguardando aprovacao.

Utilize o campo de ‘Pesquisar para facilitar a busca de Pedidos, digite alguma das
informacdes solicitadas no campo ‘Pesquisar’, caso nao saiba os dados completos, a busca
inteligente ira relacionar o que foi digitado com os registros no sistema.

E possivel também separar os pedidos por status utilizando o Filtro de Pedidos.

Pesquisar: | Digite o nimero do pedido, CNPJ/CPF ou nome da Empresa... Q Filtrar Pedidos 3 Pedidos ~
Editar Nr. Pedido 4 Cliente | &4 Em digitagio Valor | Situacio
. v Aguardando aprovagio |
[ y‘ N°: 0000183 FF UTILITARIOS | R$3500 Aguardando aprovagdo
03/10/2017 11:06  Razo Social: FABRICIO SIMON FURTADO E ... | || Aprovados
Endereco: AV PRESIDENTE JUSCELINOKUB... | || Aguardando confirmacio de pagamento

Em Separacao

Entregue parcialmente

Encerrados

Cancelados

Todos

. €, Refazer Pesquisar

http://go.selodesmonte.com.br/sdgo/ 4/22
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Para aprovar/cancelar os pedido que estejam com o status de ‘Aguardando aprovacgao’
cliqgue em editar, o pedido sera aberto.

& Pedido de Etiquetas - DETRAN

Dados do Pedido:
# 183 B | 031072017 |2 | Aguardando aprovac3o WALID
Empresa | FF UTILITARIOS CNPJ | 06.293.624/0001-20

Produtos Endereco de Cadastro Endere¢o de Entrega Observacio

Produto Qtde | Qtde 35
CARTELA PARA CAMINHAO E CAMINHAO-TRATOR 10 L
CARTELA PARA ONIBUS E MICROGNIBUS 15 RS 35,000
CARTELA PARA PECAS DE SEGURANCA 10
,

B Solicitar  #” Aprovar @ Cancelar =k Imprimir  (® Fechar

http://go.selodesmonte.com.br/sdgo/ 5/22
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Aprovar

ApoOs clicar em aprovar, a tela abaixo sera exibida. No campo de justificativa, selecione
uma das opcoes:

Aprovado sem resalva: Na aprovacdo sem resalva o aprovador pode deixar uma
observacdo de uso exclusivo do aprovador. O envasador ndo tera acesso a informacao,
tampouco outros demais aprovadores.

Aprovado com resalva: Na aprovacdo com ressalva o preenchimento do campo de
Observacdo para Empresa sera obrigatério. A campo Qtde estara disponivel para o
aprovador da Secretaria da Fazenda, do qual podera alterar a quantidade do pedido de
acordo com a necessidade. E ainda podera deixar uma observag¢do de uso exclusivo do
aprovador. O envasador ndo tera acesso a informacdo, tampouco outros demais
aprovadores.

Justificativa: | Aprovado sem ressalva v Qtde: 35,0000

Aprovado sem ressalva

Observagio Aprovado com ressalva
para
Empresa:

Observacgao
de uso do
Aprovador:

[E) Aprovar [ Fechar

Cligue em aprovar apos ter feito todo o preenchimento.

http://go.selodesmonte.com.br/sdgo/ 6/22
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Cancelar

ApoOs clicar em Cancelar, a tela abaixo sera exibida. No campo de justificativa, selecione
uma das opcoes:

O preenchimento do campo de Observacao para Empresa sera obrigatério. E ainda podera
deixar uma observacédo de uso exclusivo do aprovador. O envasador ndo tera acesso a
informacéo, tampouco outros demais aprovadores.

Justificativa: Outros v Qtde: 35,0000
Alvara vencido
Observagio Ausencia de alvara
para Nao atendimento as boas praticas
E :
mpresa p

Observagao

de uso do
Aprovador:

Cancelar [wp Fechar

Clique em cancelar apés ter feito todo o preenchimento.

O aprovador podera pesquisar o pedido e verificar a observacao deixa de uso exclusivo do
“aprovador”, utilizando a aba Aprovadores da tela de Acompanhamento de Pedidos.

Fluxo do Pedido Aprovadores Notas Fiscais/Recebimento Boleto

Grupo Sistuacdo Data Justificativa Descricao Justificativa Obs. Aprovador
REQUISITANTE Aprovado/Concluido 03/10/2017 11:56:35  Aprovado sem ressalva
DETRAN Aprovado/Concluido 03/10/2017 14:44:00 Aprovado sem ressalva

DEPTO CREDITO  Aguardando liberacac do aprovador

http://go.selodesmonte.com.br/sdgo/ 7122
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Il - TELA DE ENTRADA NFE E LAUDO

Ao abrir a tela de Entrada NFe e Laudo serd possivel visualizar as NFe que foram
registradas e o laudo técnico da nota.

h m L I : &3omuw  Sistema de Gestdo-Etiquetas Desmanche Ususrio: femando sa@valid.combr | Sair
Pedidos Digite 0 CNPJ/CPF, Razdo Sodial ou Nome Fantasia... 2 ||| Digite a placa, chassi, RENAVAM ou uma informac3o do veiculo... P ) Filtro ~
' Painel de Pedidos Chave de Acesso NFe « | Emissdo | Emitente Destinatario Recebimento NF
= Estoque Chave: 331605524 21/08/2017 LEILOEIRO OFICIAL Nome: RMN DE SOUZA COMERCIO DE PECAS USADAS DE VEICULO. . Situacdo: Recebida
NF: 000018068 - S6.. Raz3o Social: LEILOEIRO OFICIAL RJ CNPJ/CPF: 00.445.637/0002-72 Data: 21/08/2017
| [Z] Entrada NFs e Laudo Situacio: Emitida Enderego: R DO FETIAD,47-PENHA CIRCULAR-RI Registrada: 21/05/2017 16:48

[Z] Controle de estoque
(] Apontamento Mensal

fj Inutilizaco de Selos

< Auditoria

' Log de Transacio

7 Relatorios

Pedidos

Selos Emitidos.

[ Grafico-Entrega

[ Grafico-Empresa

[ Grafico-Produto

- Média Histarica
Média Historica-Empresa
Média Histérica-Produto

& Cadastros [4 4 |pigina 1 |[dei| b bl| & 131 de1 registro(s) | Programa: estm00024.35p

- Empresas Itens da NFe Laudo Técnico
& Trocar Senha Identificagio do Veicul .+ Dados do Veiculo Propristéric Ne Cett. Baixa 4 Laudo | ) Laudo Complementar | &= Imprimir
() Manual de Ajuda Placa: OSN-9246 Marca: MERCEDES- . Nome: PAULODEA . N Cartidio de Baiva d N Laudo ~ Data Usudrio Situacio
o ! Chassi: 9BFZE12N6498... Modelo: ACCELO - Cor:... CNPJ/CPF: 333.333.33.. Data da Bab: 01/06...
-l Sair do Sistema RENAVAM: 01064882384 Ano FabricacBo: 2010 - Enderego: RUA PIO X1, Venda do Viculo: DIR . 000000007 21/08/2017 admin@gbr.combr  Entrada do veiculor..

http://go.selodesmonte.com.br/sdgo/ 8/22
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IV - TELA DE CONTROLE DE ESTOQUE

Em controle de estoque ser& possivel acompanhar a movimentacao dos desmanches e
consultar informacdes como Saldo de Cartela de Veiculos, Saldo de Etiquetas Avulsas e

Saldo de Pecas.

V L lii :; Y 3wws  Sistema de Gestio-Etiquetas Desmanche Ususrio: femando sa@valid com br | Sair
Menu do Sistema 0 Painel de Pedidos ‘ D Controle de estoque |
= Pedidos Empresas «| | Controle do Estoque &
-5 Painel de Pedidos Digite o CNPJ, Raz30 Social ou Nome Fantasia... 42| @) Filtro » || 3% Movimentacio de Estoque ~
: Estogque Razio Social ~ Ativo Saldo de Pecas Saldo de Cartelas de Veiculos
(] Enrada NFe e Laudo Empresa: A M G COMERCIAL E SERVICOS sim = ) Controle das Pecas Marcadas Descricio ~ Adquirida | Ublizada Saldo
antasia: Descrigio “
(5] Controle de estoque CNPD: 42.063.867/0001-38 Entradas Saidss i
[E] Apontamento Mensal Endereco: Nenhum registro foi localizado.
. CEP: 22733-000 (= Categoria: CAMINHAO E CAMINHAO-TRATOR (1 Registro) “
L] Inutilizac 3o de Selos R CANDIDO BENICIO, S/N
PRACA SECA CABECOTE 2 1 1 [
/T
Auditoria RIC DE JANEIRO/RI Total: 1 1 o
-~ Log de Transagio Empresa: ACD DESMANCHE DE AUTOMOVIES Sim 4
Fantasia: ACD DESMANCHE Total: 0 0 o
- Relatorios CNPJ: 11.174.306/0001-80
) Endareco: Saldo de Etiquetas Avulsa
= Pedidos CEP: 21031-530
Selos Emitidos giirl.:wm 350, Galpao Descricio ~ Adquirida Utilizada Saldo
Grafico-Entrega RIO DE JANEIRO/R) ) )
. Empresa: ADG COMERCIO DE METAIS E FERRAGENS  Sim Nenhum registro foi localizado.
Grafico-Empresa Fantasia: DESMANCHE ADG
. CNPJ: 04.895.774/0001-89
[ Grafico-Produto Endarecer
Média Histérica CEP: 20760-770 e
Média Histérica-Empresa { | pigina 1 [det| b V| & Total: 1 1 [ Total: ] a 0
R L 530 J0se - T = ~
Média Histérica-Produto = T18) U Magé silva Jardim
o Cadast Mapa  Samélie (o] @Eﬁ ) (@)
- adastros '- Rio Bonito
_*Rio Claro
H ‘ Seropédica = Yo Armacao
Empresas g dos Buzios
& Trocar Senha i
; [ssa) Itaguai [ e Sampaio Araruama _
(7) Manual de Ajuda = BioTe Janeiro T Correia Cabo Frio
i 101 1 Mangaratiba Saquarema .
N Sair do Sistema e Honta 9 c:-F.:c.:EA\n s
1al Angra dos Reis
101 8
ia Restinga da i
1ing Marambaia
Ilha Grande +
Google e e T ey ek drew e e e Pl Tl Trm e e e

Na tela de controle de estoque também podem ser feitas entradas e saidas do estoque,
para isso clique em ‘Movimentacao de Estoque’ e escolhas entres as opgodes, sendo
possivel refazer a pesquisa para atualizar os saldos e imprimir um relatorio das

movimentacgoes.

http://go.selodesmonte.com.br/sdgo/
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[5] pados da NF-e

Chave da NFe: |

Marca do Veiculo: |

|
|
Modelo do Veiculo: | |
|
|

Anodefabricagio:| | Ano Modelo: | |cor: | Placas do Veiculo:
Nome da Pega: |

et [y

| ¥ Excluir |
Chave da NFe Efiqueta |Dadosdo\.|’eim|o

| [l Gravar | G Fechar |

[5] pados da NF-e

Chave da NFe:l |

NY— @ s [ oo

| % Excluir |

Chave da NFe Etigueta

Nenhum registro foi localizado.

| [l Gravar | B Fechar |

http://go.selodesmonte.com.br/sdgo/
10/22
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V - TELA DE APONTAMENTO MENSAL

Para acessar a janela de consulta va em °‘Estoque’ em seguida ‘Apontamento de
Produgéo’. Sera exibida a janela de ‘Apontamento Mensal’, clique em Novo Registro para
adicionar.

Usudrio: fernando sa@valid com br | Sair

V A L l;: : EFeeme  Sistema de Gestdo-Etiquetas Desmanche

Menu do Sistema (<] Painel de Pedidos ‘ [E] Apontamento Mensal |

Pedidos
-} Painel de Pedidos

Pesquisar: | Digite a descrigio do produto 0 nome do clients £ (#) Exibir Apontamentos ~ | ()

Clienic Produt Referéncia | Contag.. Digitedoem | Usudric Tipa de Aponta.
<~ Estoque DESMANCHE SOUZA COMERCIO DE PECAS USADAS Deserigio: 0902015 2022 02M92015 15.. sdmin@gbreombr  Sclos Produzidos
Rszéo Social: RMN DE SOUZA COMERCIO DE PECAS USADAS . Gédigo
] Entrada NFe e Laudo Enderego: ROD PRESIDENTE DUTRA KM 12, S/N-CENTRO-BELF
[=] Controle de estoque JPB REPRESENTACOES DE PECAS PARA VEICULOS Deserigio: 0202015 42 1900212015 12... suprimentos-ssa@in... Selos Inuflizados
Rszéo Social: JPB REPRESENTACOES DE PECAS PARAVEICUL . Cédigo
[Z] Apontamento Mensal Enderego; R ALMIRANTE ARY RANGEL SD0-RECREIC DOS BAN, .
=] Inutilizagzo de Selos JPB REPRESENTACOES DE PECAS PARA VEICULOS Deserigio: 0202015 76 19M02/2015 12... suprimentos-ssa@in... Selos Inutlizedos
Rszéo Social: JPB REPRESENTACOES DE PECAS PARAVEICUL. . Cédigo
Auditoria Enderego: R ALMIRANTE ARY RANGEL S00-RECREIC DOS BAN...
-7 Log de Transagio JPB REPRESENTACOES DE PECAS PARA VEICULOS Descrigio: 0212015 23 19021201512 suprimentos-ssa@in..  Selos Inuflizados
h Rszéo Social: JPB REPRESENTACOES DE PECAS PARAVEICUL. . Cédigo
Relatorios Enderego: R ALMIRANTE ARY RANGEL S00-RECREIC DOS BAN. .
% 5% Pedidos DESMANCHE ALMENAR Descrigio: 0212015 2066 130021201513, karollina@aguanativ...  Selos Produzidos
Rezée Sociel: ALMENAR COMERCIO DE PARA-CHOQUES Cédige.
Selos Emitidos Enderego: R SAO FRANGISCO XAVIER, SN-MARAGANA-RIO DE J...
[ Grafico-Entrega JPB REPRESENTACOES DE PECAS PARA VEICULOS Descrigio: 0212015 100 10202015 11 suprimentos-ssa@in.. Selos Inutiizados
Rezée Social: JPB REPRESENTACOES DE PECAS PARA VEIGUL... Cédige
[ Grafico-Empresa Enderego: R ALMIRANTE ARY RANGEL S00-RECREIQ DOS BAN
[ Gréfico-Produto JPB REPRESENTACOES DE PECAS PARA VEICULOS Descrigio: 0212015 300 1202201508, suprimentosssa@in.. Selos Inutiizado
Rezée Social: JPB REPRESENTAGOES DE PECAS PARA VEIGUL... Cédige
Média Histrica Enderego: R ALMIRANTE ARY RANGEL S00-RECREIC DOS BAN
Média Histérica-Empresa JPE REPRESENTACOES DE PECAS PARA VEICULOS Deserigio: 0202015 105 12/02/2015 11... suprimentos-ssa@in... Selos Proguzidos
! P Rezée Social. JPB REPRESENTACOES DE PECAS PARA VEIGUL... Cédige
Média Histérica-Produto Enderego: R ALMIRANTE ARY RANGEL S00-RECREIQ DOS BAN
1 5= Cadastros JPB REPRESENTACOES DE PECAS PARA VEICULOS Deserigio: 0202015 35 1202/201505... suprimentos-ssa@in... Selos Inutiizados
. Rszéo Social: JPB REPRESENTACOES DE PECAS PARAVEICUL. . Cédigo
Empresas Endsrego: R ALMIRANTE ARV RANGEL 5D0-RECREIC DOS BAN
o Trocar Senha DESMANCHE ALMENAR Deserigio: 0202015 93 02022015 18... karollina@sguanativ... Selos Produzidos
Rszéo Social: ALMENAR COMERGIO DE PARA-CHOQUES Cédige
(@ Manual de Ajuda Enderego: R SAO FRANGISCO XAVIER, SN-MARAGANA-RIO DE J...
I Sair do Sist JPB REPRESENTACOES DE PECAS PARA VEICULOS Deserigio: 0202015 151 120272015 05... suprimentos-ssa@in... Selos Inutiizados
alr do sistema Razéo Social: JOB REPRESENTACOES DE PECAS PARA VEICUL..  Cédigo:
Enderego: R ALMIRANTE ARY RANGEL S00-RECREIC DOS BAN...
JPB REPRESENTACOES DE PECAS PARA VEICULOS Descrigdo: 0212015 235 10021201503, suprimentos-ssa@in.. Selos Inutilizados
Rszéo Social: JPB REPRESENTACOES DE PECAS PARAVEICUL. . Cédigo
Enderego: R ALMIRANTE ARY RANGEL S00-RECREIC DOS BAN. .
DESMANCHE ALMENAR Descrigio: 0212015 763 00212015 18... karollna@aguanativ...  Sslos Produzidos
Rezée Sociel; ALMENAR COMERCIO DE PARA-CHOQUES Cédige. -

Endamen: B SAM SR AMCIEAA CAASR Shi MARACARL IO DS L

4 4 | Pagina 1des| b Bl | &

Exibindo regisiros 1 - 50 de 263 [Programa: estm0021a]

No campo de pesquisa € possivel acompanhar um apontamento digitando o Cédigo ou a
descricdo do produto, a categoria ou o0 grupo, lembrando que a pesquisa é feita sem que
seja necessario digitar as informagfes completas, a pesquisa inteligente vai buscar no
sistema todas as palavras ou numeros que vocé digitar no campo ‘Pesquisar’.

Outra forma de fazer o acompanhamento é clicando em ¥ Exibir Apentamentos ~ a5 clicar
varias opcoes serdo exibidas selecione a que for adequada e clique em . Fefszer Fesauizar

e e, PSSR

Pesquisar: | Digite a descrig&o do produto o nome do cliente... pel |@ Exibir Apontamentos - | @ Novo Registro

Editar Cliente Produto Contagem Produzidos sferéncia | Conta... Digitado em Usuario Tipo de Aponta...

Nao hé registros para exibir Contagem Inutilizados

€4, Refazer Pesquisar

Para incluir um novo apontamento de quantidade de producdo ou inutilizados, clique no
botdo “Novo Registro” e preencha todas as informagdes correspondentes ao apontamento
e clique em Salvar.

Vocé podera cadastrar varios registros durante o més, pois o sistema fara uma apuracao
somando as datas e apresentara os resultados mensalmente.

http://go.selodesmonte.com.br/sdgo/
11/22
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Apontamento de Producio X
[ PRINCIPAL ]

Tipo de Contagem: Data: Quantidade:
Selos Produzidos v Ca 0

Selos Inutilizados
Selos Produzidos

Salvar Fechar

Feito o preenchimento do apontamento clique em salvar.

http://go.selodesmonte.com.br/sdgo/
12/22
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VI - TELA DE INUTILIZAC}AO DE SELOS
No menu lateral expanda o sub menu Estoque e clique sobre ‘Inutilizagdo de Etiquetas’, ao

lado ser& exibido os pedidos inutilizados.

Menu do Sistema (<]

Pedidos
! Painel de Pedidos E.. NF Cliente

—-§ Estoque

[=] Entrada NFe e Laudo
[Z] Controle de estoque

[=] Apontamento Mensal
fj Inutilizaco de Selos

< Auditoria
' Log de Transacio
7 Relatorios
i Pedidos
Selos Emitidos.
[ Grafico-Entrega
[ Grafico-Empresa
[ Grafico-Produto
- Média Histarica
Média Historica-Empresa
Média Histérica-Produto

= Cadastros
- Empresas
& Trocar Senha
() Manual de Ajuda
E‘ Sair do Sistema

U4 4 | Pégina 1|de1

L4

4]

\ m L D £Femwe  Sistema de Gestdo-Etiquetas Desmanche

PO PNV [ Inutilizagéo de Selos

Pesquisar: | Digile 0 cédigo inicial do selo que deseja inutilizar...

2

P (&) Filtrar Selos ~

Numeragéo l... Numeragiio ... Recebido

Usudrio: femando.sa@valid.com.br | Sair

Dt. Justific.

Mao hé registros para exibir

http://go.selodesmonte.com.br/sdgo/
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VIl - TELA DE LOG DE TRANSACAO

No menu lateral expanda o sub menu ‘Auditoria’ e clique sobre ‘Log de Transagéo’, ao lado
sera exibido os logs com as altera¢Ges do sistema.

Usudrio: femando.sa@valid.com.br | Sair

ALID >

Sistema de Gest3o-Etiquetas Desmanche

Pedidos

! Painel de Pedidos

Pesquisar:

Pagina |1

Digite 0 nome do usudrio, empre:

Niima: $DRAUARAR METR AN

des8 | b M | @

vento, funcionalidade ou CNP] da empre:

NETRAN B1

|| @ Filtrar por Data -

Data = Nome Empresa Funcionalidade | Evento bl Cidade{UF Hostname
Estoque 03/10/2017 15:37  Apelido: FERNANDO APELIDO: VALID PEDIDOS APROVAR ~ 20181.240.14  Cidade: SAQ PAULO HML.VALID.WI2.COM.
Entrada NFe & Laud Nome: FERNANDO 54 VALID Estado: SAQ PAULO
(] Entrada NFe & Laudo E-mail: fernanda.sa@valid.com.br CEP: 20930-390 - R PETER LU Pais: BRASIL
[Z] Controle de estoque 03/10/2017 15:36 Apelido: APROVADOR DETRAN APELIDO: DETRAN RJ PEDIDOS APROVAR ~ 2018124014  Cidade: SAQ PAULO HML.VALID.WI2.COM.
= Mensal Nome: APROVADCR DETRAN DETRAN RJ Estado: SAQ PAULO
pontamento Mensal £-mail: aprovador@dstran.gov.br CEP: 20071-004 - A FRESIDE... Pais: BRASIL
= Inutilizagao de Selos 03/10/2017 15:35  Apelido: FABRICIO APELIDO: FF UTILITARIOS ~ PEDIDOS APROVAR 2018124014  Cidade: SA0 PAULO HML.VALID.WI2.COM....
Nome: FABRICIO SIMON FURTADO FF UTILITARIOS Estado: SAQ PAULO
< Auditoria E-mail: Futilitarios@hotmail.com CEP: 74353-250 - AV PRESIDE. . Pais: BRASIL
| Log de Transagio 03/10/2017 15:34 Apelido: FABRICIO APELICO: FF UTILITARIOS  PEDIDOS INCLUIR ~ 20181.240.14  Cidade: SAO PAULO HML.VALID.WI2.COM.
Relato Nome: FABRICIO SIMON FURTADO FF UTILITARIOS Estado: SAQ PAULO
T elatdrios E-mail: ffutilitarios@hotmail.com CEP: 73353-250 - AV PRESIDE Pais: BRASIL
Pedidos 03/10/2017 15:34 Apelido: FERNANDO APELIDO: VALID PEDIDOS CANCELAR  20151.24014  Cidada: SA0 PAULO HML.VALID.WI2.COM....
Nome: FERNANDO SA VALID Estado: SAQ PAULO
Selos Emitidos E-mail: farnando.sa@valid.com.br CEP: 20930-390- R PETER LUL.. Pais: BRASIL
[ Grafico-Entrega 03/10/2017 15:27 Apelido: APROVADOR DETRAN APELIDO: DETRAN RJ PEDIDOS APROVAR  20181.240.14  Cidade: SAO PAULO HML.VALID.WI2.COM....
. Nome: APROVADOR DETRAN DETRAN RJ Estado: SAO PAULO
Ll Grafico-Empresa E-mail: aprovader@detran.gov.br CEP: 20071-004 - A\ PRESIDE Pais; BRASIL
[ Gréfico-Produto 03/10/2017 15:26 Apelido: FABRICIO APELICO: FF UTILITARIOS  PEDIDOS APROVAR 2018124014  Cidade: SAQ PAULO HML.VALID.WI2.COM.
Média Hists Nome: FABRICIO SIMON FURTADO FF UTILITARIOS Estado: SAQ PAULO
ia Histdrica E-mail: ffutilitarios@hotmail.com CEP: 73353-250 - AV PRESIDE Pais: BRASIL
Média Histarica-Empresa 03/10/2017 15:25 Apelido: FABRICIO APELIDO: FF UTILITARIOS  PEDIDOS INCLUIR ~ 20181.240.14  Cidade: SAO PAULO HML.VALID.WI2.COM....
. - Nome: FABRICIO SIMON FURTADO FF UTILITARIOS Estado: SAO PAULO
Média Histérica-Produto £-mail: Futilitarios@hotmail.com CEP: 74353-250 - 4 PRESIDE. . Pais: BRASIL
Cadastros 03/10/2017 15:25 Apelido: APROVADOR DETRAN APELICO: DETRAN RJ PEDIDOS CANCELAR 2018124014  Cidade: SAQ PAULO HMLVALID.WI2.COM.
£ Nome: APROVADCR DETRAN DETRAN RJ Estado: SAQ PAULO
mpresas E-mail: aprovader@detran.gov.br CEP: 20071-004 - %\ PRESIDE Pais: BRASIL
@ Trocar Senha 03/10/2017 15:15  Apelido: APROVADOR DETRAN APELIDO: DETRAN RJ PEDIDOS APROVAR 2018124014  Cidade: SAQ PAULO HML.VALID.WI2.COM.
Nome: APROVADOR DETRAN DETRAN RJ Estado: SAQ PAULO
Manual de Ajuda E-mail: aprovador@dstran.gov.br CEP: 20071-004 - AV PRESIDE... Pais: BRASIL
- Sair do Sistema 03/10/2017 15:18  Apelido: FABRICIO APELIDO: FF UTILITARIOS  PEDIDOS INCLUIR  20181.240.14  Cidade: SA0 PAULO HML.VALID.WI2.COM....
Nome: FABRICIO SIMON FURTADO FF UTILITARIOS Estado: SAQ PAULO
E-miail: ffutilitarios@hotmail.com CEP: 74353-250 - X\ PRESIDE Pais: BRASTL
03/10/2017 15:16 Apelido: FABRICIO APELICO: FF UTILITARIOS  PEDIDOS CANCELAR ~ 20181.24014  Cidade: SAQ PAULO HML.VALID.WI2.COM.
Nome: FABRICIO SIMON FURTADO FF UTILITARIOS Estado: SAQ PAULO
E-mail: ffutilitarics@hotmail.com CEP: 74353-250 - A PRESIDE Pais: BRASIL
03/10/2017 14:44 Apelido: APROVADOR DETRAN APELIDO: DETRAN RJ PEDIDOS APROVAR  20181.240.14  Cidade: S50 PAULO HML.VALID.WI2.COM....

Estarin: SA0 BALILO

13 50 de 396 registro(s)

Para facilitar a pesquisa é possivel definir um periodo utilizando o filtro por data.

Programa: sist0D10.3sp

Pesquisar: | Digite 0 nome do usuario, empresa, evento, funconalidade ou CNP] da empresa... L | |lw) Filtrar por
Data = Nome Empresa Funcionalidade Evento IR Data Inicial: Hostname

03/10/2017 15:37 Apelido: FERNANDO APELIDO: VALID PEDIDOS APROVAR 2 /Lo HML.VALID.WIZ.COM....
Nome: FERNANDO SA VALID Lo
E-mail: fernando.sa@valid.com.br CEP: 20920-390 - . PETER LU... Data Final:

03/10/2017 15:36 Apelido: APROVADOR DETRAN APELIDO: DETRAN R PEDIDOS APROVAR  2( /o HMLVALID.WIZ.COM....
Nome: APROVADOR DETRAN DETRAN R Lo
E-mail: aprovador@dstran.gov.br CEP: 20071-004 - 5 PRESIDE

03/10/2017 15:35 Apelido: FABRICIO APELIDO: FF UTILITARIOS PEDIDOS APROVAR 20 K Desfazer filtro... Lo HML.VALIDWIZ.COM....
Mome: FABRICIO SIMOGN FURTADO FF UTILITARIOS Lo
E-mail: ffutilitarics@hotmail.com CEP: 74353-250 - AV PRESIDE... e, TrmreET

03/10/2017 15:34 Apelido: FABRICIO APELIDO: FF UTILITARIOS  PEDIDOS INCLUIR 2018124017 Cidade: SO PAULO HML.VALID.WI2.COM.

Mome: FABRICIO SIMON FURTADD
E-mail: ffutilitarios@hotmail.com

FF UTILITARIOS

CEP: 74353-250 - AV PRESIDE ..

Estado: SAQ PAULC
Pais: BRASIL

http://go.selodesmonte.com.br/sdgo/
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VIl - RELATORIOS - REGRA GERAL

O usuario que com o perfil de “Envasador” nao ter4 acesso aos dados de outras empresas.
Suas informacgdes estaréo preservadas.

Demais usuarios poderdo executar os relatorios de forma geral ou optar pela escolha de
um determinado “Envasador”, fazendo uma ressalva aos relatorios que disponibilizarem o
campo de escolha da empresa.

A seqguir, vocé percebera na imagens que o campo “Empresa” estara em branco (isto para
os relatorios que tenham esta opgao), porém, quando € identificado o perfil de “Envasador”,
0 programa fara o preenchimento automéatico de campo e néo permitirad acesso ao botéo de
pesquisa de empresas.

IX - RELATORIO DE SELOS EMITIDOS

Em selos emitidos vocé podera ter controle dos selos que ja forram emitidos, podendo
definir periodo e a empresa deseja no relatorio.

Relatdrio de Selos Emitidos

|_E|]Exen utar o relatrio... | 3§ Desfazer fitro... "fj Saida do Relatorio ..~

Filtro:
Periodo (Data):

De [ ate [ (Ex.: 01/01/2000)

Escolher uma Empresa:
Emprasa; 1
Agrupar:

#| Exibir os registros agrupados por Empresas Exibir os registros somente faturado

Defina o periodo em que deseja que seja gerado o relatério, caso deixe em branco o
relatério automaticamente seré gerado do inicio das operacdes ate a data atual.

Periodo (Data):

De|

|

) ats [ (Ex.: 01/01/2000)

Escolha a empresa para qual o relatério sera gerado, se deseja tirar para todas as
empresas marque a opcao ‘Exibir os Registros Agrupados por Empresas’ e deixe em
branco o espaco da empresa.

http://go.selodesmonte.com.br/sdgo/
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Escolher uma Empresa:
Empresa: QR
Agrupar:

Exibir os reqistros agrupados por Empresas O

Caso deseje também tera a opcgéo de alterar o formato do relatorio utilizando o campo.

=1+ Saida do Relatério :. |
& FOF

Microsoft Excel

Microsoft Word

Apés preencher as informacgdes clique em (=JExecutar o relatdrio. . para gerar o relatorio.

http://go.selodesmonte.com.br/sdgo/
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X - RELATORIO GRAFICO - ENTREGA
Em gréafico-entrega vocé terd a porcentagem de entrega mensal de todas as empresas,
definindo por periodo.

Selos-Grafico Entrega Mensal

[S] Executar o relatoric... | 3§ Desfazer fitro. . ﬁ .. Saida do Relatorio ;. =

Filtro:
Periodo (Data):

De || 3 ats [ (Ex.: 01/01/2000)

Escolher uma Empresa:

Fo

Emprasa:

Defina o periodo em que deseja que seja gerado o relatério, caso deixe em branco o
relatério automaticamente seré gerado do inicio das operacdes ate a data atual.

Periodo (Data):

De | | [ ats 7 (Ex.: 01/01/2000)

Caso deseje também terd a opcao de alterar o formato do relatério utilizando o campo.

/=] . Saida do Relatério :. |

& FDF
Microsoft Excel

Microsoft Ward

Clique em (=iBxecutar orelatrio.. harg gerar o relatério grafico.

http://go.selodesmonte.com.br/sdgo/
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Xl - RELATORIO GRAFICO - EMPRESA

Em grafico-empresa podera tirar relatério com a quantidade de selos emitidos de todas as
empresas visualizando a porcentagem de selos emitidos para cada empresa.

Selos-Grafico de Qtde por Empresa

[E]Execumr orelatdrio... | 3 Desfazer filtro... ﬁ .+ Saida do Relatdrio :. »

Filtro
Periodo (Data):

De | [ ats 7 (Ex.: 01/01/2000)

Defina o periodo em que deseja que seja gerado o relatério, caso deixe em branco o
relatério automaticamente sera gerado do inicio das operacdes ate a data atual.

Periodo (Data):

De | |5 ats 7 (Ex.: 01/01/2000)

Caso deseje também tera a opcgéo de alterar o formato do relatério utilizando o campo.

/=] Saida do Relatdrio :. v |

& FDF
Microsoft Excel

Microsoft Ward

Clique em (SiExecutarorelatério.. narg geral o relatério grafico.

http://go.selodesmonte.com.br/sdgo/
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Xl - RELATORIO MEDIA HISTORICA

Em média historica podera emitir relatérios completos com o balanco total e a média
mensal de selos emitidos por empresa.

Relatorio de Selos Emitidos

[E]Execmﬁr o relatdrio... | 2§ Desfazer filtro... ﬁ Saida do Relatdrio :. =

Filtro:
Histdrico:

Data base: | 7| Periodo de (meses): 12 |Limitado a 12 meses

Escolher uma Empresa:

fo

Empresa:

Defina a data, o periodo e escolha a empresa que deseja no relatorio, caso deixe em
branco os campos o relatério sera exibido com a data inicial das operacdes e mostrando o
total e a média de todas as empresas.

Histdrico:

Data base: | |[™7 Periodo de (meses): |12 |Limitado a 12 meses

Escolher uma Empresa:

Fo

Empresa:

Caso deseje também terd a opcao de alterar o formato do relatorio utilizando o campo.

=|.: Saida do Relatdrio =. v |

& FDF
Microsoft Excel

Microsoft Ward

Clique em (=iBxecutarorelatério... hara gerar o relatorio.

http://go.selodesmonte.com.br/sdgo/
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Xl - RELATORIO SALDO DE SELOS

Na opcao de “Saldo de Selos” o relatério apresentara um resultado mensal das
guantidades de selos entregues, quantidade selos produzidos (selos utilizados), quantidade
de selos inutilizados e uma saldo de selos.

Relatdrio de Saldo de Selos Por Empresa

[B] Executar o relatoric... | 3§ Desfazer fitro. . ﬁ .. Saida do Relatorio ;. =

Filtro:
Escolher uma Empresa:

Fo

Empresa:

Caso deseje também terd a opcao de alterar o formato do relatério utilizando o campo.

/=] . Saida do Relatdrio :. |

& FDF
Microsoft Excel

Microsoft Ward

Clique em (=iExecutar orelatério.. hara gerar o relatorio.

http://go.selodesmonte.com.br/sdgo/
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XIV - RELATORIO EMPRESAS

Em empresa iremos tirar um relatério com as informacdes da empresa (nome fantasia,
enderecgo e contato).

Selecione a empresa que deseja visualizar as informacdes, caso deixe em branco o
relatério ira trazer informacgdes de todas as empresas.

Relatorio de Cadastro de Empresas

[B]Execumr orelatdrio... | 3 Desfazer fitro... ﬁ .+ Saida do Relatorio :. »

Filtro:
Escolher uma Empresa:

Empresa:

Caso deseje também terd a opcao de alterar o formato do relatério utilizando o campo.

/=] . Saida do Relatdrio :. |

& FDF
Microsoft Excel

Microsoft Ward

Clique em (=iBxecutar orelatério... hars geral o relatério.

Jo

http://go.selodesmonte.com.br/sdgo/
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XV - TELA DE TROCA DE SENHA

Sua senha € a garantia de acesso e uso do sistema, pois esta diretamente relacionada com
a protecéo dos seus dados. E caracteristica basica de seguranca da informag&o.

Certificado digital, senha e a assinatura eletrénica sdo suas chaves de acesso. Portanto,
vocé deve manté-los em sigilo absoluto. Memorize esses dados e procure ndo anota-los.

Jamais forneca seu certificado digital, senha e a assinatura eletrbnica a terceiros, nem
mesmo para a alguém do servico de suporte técnico. Ninguém tem autorizacdo para
solicitar esses dados. E caso ocorra essa situacdo, comunique-a imediatamente ao centro
de atendimento da Valid.

Nunca escolha senhas que possam ser facilmente descobertas (datas de nascimento,
nameros de telefone, de documento de identidade, da residéncia, da placa do automével,
palavras ou sequéncias de numeros, letras ou teclas). Evite também o uso de palavras ou
nomes de pessoas proximas a voceé.

Troque sua senha periodicamente.

Trocar senha

Senha atual

Digite a senha atual =
MNova Senha

Digite a nova senha 0

Repetir Nova Senha

Repetir a nova senha i

M Gravar

http://go.selodesmonte.com.br/sdgo/
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