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1 APRESENTACAO

O Arquivo Geral do Departamento Estadual de Transito de Goids no uso das suas
atribuicdes, em conformidade com a lei 8.159/1991 que dispde sobre a politica nacional de
arquivos publicos e privados e da outras providéncias e com a lei estadual

16.226/2018, dispde sobre os arquivos no ambito estadual, também a Instrugdo Normativa
n2 04/2012 da Secretaria de Estado da Administra¢cdo que dispde sobre a constituicdo de
Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos e Acesso, e estabelece critérios para
avaliacdo, classificacdo do grau de acesso e prazo de guarda e de procedimentos para a
eliminacdo, transferéncia e recolhimento de documentos (CPAD) constituida pela Portaria
N2 1414, de 12 de dezembro de 2023 - DETRAN apresenta a revisao e atualizacdo destes
instrumentos - Plano de Classificacdo de Documentos e Tabela de Temporalidade de
Documentos de Arquivo relativos a atividade-fim e elaboracdo do Plano de Classificacdo de
Documentos e Tabela de Temporalidade de Documentos de Arquivo relativos a
atividade-meio do Departamento Estadual de Transito de Goias.

O plano de classificacdo de documentos € um conjunto de diretrizes e procedimentos
formalmente estabelecidos para organizar e categorizar documentos de acordo com
critérios especificos. Ele fornece uma estrutura para a classificacdo e organizacdo dos
documentos em um sistema ou arquivamento, com o objetivo de facilitar o acesso,
recuperacao e gerenciamento eficiente dos documentos e das informacgGes contidas neles.
Um plano de classificacdo de documentos consiste em uma estrutura hierarquica de
categorias, subcategorias e classificacbes que refletem a estrutura organizacional e
funcional de uma entidade ou instituicdo. Cada categoria ou classificacdo é definida de
acordo com as necessidades e requisitos da organiza¢ao, considerando as atividades, os
tipos de documentos produzidos e as informacgdes que eles contém.

Uma tabela de temporalidade de documentos, por sua vez, € um componente importante
do plano de classificagdo de documentos. Ela estabelece os prazos ou periodos de tempo
pelos quais os documentos devem ser retidos antes de serem eliminados ou transferidos
para arquivos Permanentes. A tabela de temporalidade leva em consideragao regulamentos
legais, requisitos de auditoria, exigéncias administrativas e outras politicas especificas da
organizac¢do e de sua esfera de competéncia.

A tabela de temporalidade de documentos normalmente inclui informag¢des como o tipo de
documento, sua descri¢do, o periodo de retencdao recomendado e as agdes a serem
tomadas apds o término do periodo de retengdo. Essas acdes podem envolver a eliminagao
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segura dos documentos, a transferéncia para um arquivo histdrico ou a realizacdo de
processos de preservacao adequados.

O plano de classificacdo de documentos e a tabela de temporalidade de documentos sdo
ferramentas essenciais para a gestdo eficiente de documentos ao longo do tempo. Eles
promovem a organizacdo, a preservacao e a conformidade legal, garantindo que os
documentos sejam classificados de forma consistente e que sua retengao e disposi¢ao
sejam realizadas de acordo com as politicas estabelecidas pela organizagdo. Estes
instrumentos e o tratamento consequente sdo requeridos tanto para documentos cuja
informacdo esteja inserida em suporte convencional, quanto para o digital, nato-digital,
hibrido.

Estes instrumentos sdao imprescindiveis para uma eficiente gestdo de documentos publicos
é o conjunto de praticas e procedimentos adotados por instituicbes governamentais para
garantir a organizagao, acesso, preservacao e disposi¢cao adequada dos documentos
produzidos, recebidos e mantidos por elas ao longo do tempo. Essa gestdao é fundamental
para garantir a transparéncia, a prestagdo de contas, a eficiéncia administrativa e o
cumprimento das obrigacdes legais.

Os procedimentos técnicos da gestdao de documentos publicos incluem producao,
tramitacdo, uso, arquivamento e avaliacao.

Cabe ressaltar o exposto na Lei 8.159/1991, arts. 12 e 22 aonde |é-se: “E dever do Poder
Publico a gestdo documental e a de protegdo especial a documentos de arquivos, como
instrumento de apoio a administracdo, a cultura, ao desenvolvimento cientifico e como
elementos de prova e informacgdo.

Consideram-se arquivos, para os fins desta lei, os conjuntos de documentos produzidos e
recebidos por drgdos publicos, instituicbes de cardter publico e entidades privadas, em
decorréncia do exercicio de atividades especificas, bem como por pessoa fisica, qualquer
que seja o suporte da informagdo ou a natureza dos documentos.”

Neste sentido, documentos produzidos por permissiondrios credenciados fazem parte do
acervo do 6rgdo, devendo, portanto, ser gerido por ele em todas as suas etapas.

Serviram de fonte de estudo e pesquisa para os instrumentos do Departamento Estadual de
Transito de Goids a estrutura da organizacdo, sua histéria administrativa, producao e fluxo
documental e ainda, levantadas as necessidades de prazo de guarda ou eliminacdo de
documentos, uma vez que estes documentos normativos devem ser elaborados a partir do
diagndstico arquivistico de cada 6rgdo ou entidade, seja ela publica ou privada.

Também, as resolucdes do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ) que tem por
finalidade definir a politica nacional de arquivos publicos e privados por meio de
orientagdo normativa visando a gestao documental e a protegao especial aos documentos
de arquivo; a Resolugao CONARQ n? 45, de 14 de fevereiro de 2020; a Portaria N2 47, De 14
de fevereiro de 2020 que DispGe sobre o Cédigo de Classificacdo e Tabela de Temporalidade
e Destinacdo de Documentos relativos as atividades-meio do Poder Executivo Federal.
Especificamente, os documentos elaborados para os Departamentos de Transito dos
Estados do Rio Grande do Sul, Santa Catarina e Sergipe para a atividade-fim.
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Para a atividade-meio foram analisados e considerados os instrumentos da Camara
Municipal de Goiania e da Camara de Deputados.

Os instrumentos de classificacdo e temporalidade apresentados deverdo ser revisados,
conforme recomendacdo no regimento da CPAD desta Casa a cada dois anos ou antes, se
necessario, considerando o desenvolvimento do trabalho de gestdo de documentos no
sentido de haver adaptag¢Oes para contemplar documentos provenientes de novas
atividades.

1.1 METODOLOGIA PARA ELABORACAO
A metodologia aplicada para a elabora¢do dos instrumentos normativos foi composta das
seguintes atividades:

a) Pesquisa de estrutura, competéncia e funcdo do DETRAN-GO. Atividade realizada
através de entrevistas individuais com servidores, estudos de documentos constitutivos da
instituicao, tais como, regimento interno, resolu¢des entre outros;

b) Identificacdo e descricdo dos documentos gerados e recebidos; Atividade realizada
com o auxilio da Ficha de Andlise Documental;

c) Andlise e interpretacdo das informacdes coletadas nos documentos; Analise dos
dados disponiveis e consolidacdo das informacdes obtidas;

d) Entrevistas, reunides e conversas informais com os colaboradores;

e) Arranjo fisico da Tabela de Temporalidade e Classificagdo Documental.

2 ESTRUTURA HIERARQUICA DOS INSTRUMENTOS DE GESTAO DE DOCUMENTOS

Foi adotada para os instrumentos deste Departamento Estadual de Transito a estrutura
Duplex de classificagdao de documentos.

A classificagao duplex de documentos funciona levando em consideragdo caracteristicas ou
dimensdes para classificar os documentos de forma mais precisa e detalhada. Essas
caracteristicas podem ser diferentes e independentes, mas ambas sdo importantes para a
classificacao.

Para realizar a classificacdo duplex, é necessario definir uma estrutura hieradrquica que
organize as diferentes categorias dentro de cada dimensdo. Cada documento serd entao
atribuido a uma categoria especifica em cada dimensdo, resultando em uma classificacdo
duplex.

Essa classificagcdo permite uma organizagdao mais precisa e detalhada dos documentos,
permitindo uma busca e recuperagao de informagdes mais refinada, uma vez que leva em
consideragdo multiplos critérios. Além disso, essa abordagem facilita a categorizacdo e a
localizagdo dos documentos dentro de um sistema de classificagao, criando um cédigo
numérico para assuntos principais e correlatos, criando uma hierarquia em uma légica
semelhante ao enciclopédico.

Os documentos de arquivo podem ser classificados em diferentes categorias, de acordo
com as suas caracteristicas. Estas caracteristicas podem ser: Género, Espécie, Tipologia,
Natureza do assunto, Forma, Formato.
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A definicdo de categorias e subcategorias de um plano de classificacdo de documentos
possui trés critérios: Funcional, Estrutural, Assunto. Neste caso, adotou-se o critério
estrutural, sendo, as funcdes de 01 a 09 relativas as atividades-meio; as funcdes de 10 a 14
relativas as atividades-fim.

ATIVIDADES-MEIO

01 ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA

01.01 ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO

01.01.01 ELABORACAO DE ATOS NORMATIVOS

01.01.02 FORMALIZACAO DE ACORDOS, COOPERACOES E PARCERIAS
01.01.03 CONSTITUICAO DE GRUPOS TECNICOS

01.01.04 ORGANIZACAO DE REUNIOES DE GRUPOS TECNICOS

01.02 GESTAO ESTRATEGICA, PROJETOS E PROCESSOS

01.02.01 FORMULACAO DE DIRETRIZES E METAS DE ACAO

01.02.02 ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO DA GESTAO INSTITUCIONAL
01.02.03 ESTUDO E ACOMPANHAMENTO DE PROCESSOS

01.02.04 FISCALIZACAO E CONTROLE DA GESTAO

01.03 ASSESSORAMENTO JURIDICO

01.03.01 UNIFORMIZACAO DO ENTENDIMENTO JURIDICO

01.03.02 ANALISE DOS INSTRUMENTOS ADMINISTRATIVOS

01.03.03 REPRESENTACAO EXTRAJUDICIAL

01.03.04 REPRESENTACAO JUDICIAL

01.04 ATENDIMENTO AO PUBLICO

01.04.01 REGISTRO, CONTROLE E RESPOSTA DE PEDIDOS DE INFORMACAO
01.04.02 REGISTRO, CONTROLE E RESPOSTAS DE MANIFESTACOES, RECLAMACOES,
DENUNCIAS, ELOGIOS E SUGESTOES

01.04.03 PROMOCAO DE DILIGENCIAS E INVESTIGACOES

01.04.04 ACOMPANHAMENTO E MONITORAMENTO DO ATENDIMENTO AO PUBLICO

02 ORCAMENTO E FINANCAS INTERNAS
02.01 GESTAO ORCAMENTARIA

02.01.01 PROGRAMACAO ORCAMENTARIA
02.01.02 DETALHAMENTO DE DESPESAS
02.01.03 DISTRIBUICAO DE CREDITO ORCAMENTARIO (EXECUCAO ORCAMENTARIA)
02.01.04 LIBERACAO DE CREDITO ADICIONAL
02,02 GESTAO FINANCEIRA

02.02.01 PROGRAMACAO FINANCEIRA
02.02.02 CONTROLE DE RECEITAS

02.02.03 PAGAMENTO DE DESPESAS
02.02.04 GESTAO DE FUNDOS ESPECIAIS
02.02.05 CONTROLE DE COTAS

02.03 CONTROLE CONTABIL E BANCARIO
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02.03.01 DEMONSTRAGAO CONTABIL

02.03.02 CONFORMIDADE E CONTROLE CONTABIL
02.03.03 GESTAO DE CONTAS

02.03.04 PAGAMENTO EM MOEDA ESTRANGEIRA
02.04 AUDITORIA E CONTROLE EXTERNO

02.04.01 PRESTAGAO DE CONTAS

02.04.02 TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

03 DOCUMENTACAO E TECNOLOGIA DA INFORMACAO

03.01 TRATAMENTO E CONTROLE ARQUIVISTICO

03.01.01 ELABORACAO DE NORMAS E INSTRUMENTOS TECNICOS DE GESTAO DE
DOCUMENTOS

03.01.02 LEVANTAMENTO DA PRODUCAO E DO FLUXO DOCUMENTAL

03.01.03 CONTROLE DOS PROCEDIMENTOS DE PROTOCOLO

03.01.04 ANALISE DA SITUACAO ARQUIVISTICA

03.01.05 EMPRESTIMO, TRANSFERENCIA, RECOLHIMENTO E AQUISICAO DE DOCUMENTOS
03.01.06 ELIMINACAO DE DOCUMENTOS

03.01.07 ELABORAGAO DE INSTRUMENTOS DE PESQUISA, ARRANJO E DESCRICAO DE
DOCUMENTOS

03.01.08 ACESSO E CONSULTA DE DOCUMENTOS

03.01.09 TRANSFERENCIA OU RECOLHIMENTO DE DOCUMENTOS

03.01.10 CONTRATACAO DE PRESTACAO DE SERVICOS

03.02 TECNOLOGIA DA INFORMACAQ

03.02.01 DESENVOLVIMENTO E CONTROLE DE SISTEMAS INFORMATIZADOS

03.02.02 INSTALAGAO E MANUTENGAO DE EQUIPAMENTOS

03.02.03 PROJETO DE MANUTENGAO DE INFRAESTRUTURA TECNOLOGICA E BANCO DE
DADOS

03.02.04 GERENCIAMENTO E USO DE INFRAESTRUTURA TECNOLOGICA E BANCO DE
DADOS

03.02.05 CONTROLE DO SUPORTE TECNICO

03.02.06 CONTRATAGCAO DE PRESTACAO DE SERVICOS

03.02.07 CONTROLE DE SERVICOS

04 COMUNICACAO SOCIAL

04.01 DIVULGACAOQ INSTITUCIONAL

04.01.01 CREDENCIAMENTO DE JORNALISTAS E RELACAO COM A IMPRESSA
04.01.02 ELABORACAO DE CAMPANHAS PUBLICITARIAS, PROGRAMAS E PRODUTOS
JORNALISTICOS

04.01.03 PUBLICACAO OFICIAL

04.01.04 DIVULGACAO E COMUNICACAO INTERNA

04.01.05 COMUNICACOES EVENTUAIS

04.02 GESTAO DE EVENTOS
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04.02.01 PLANEJAMENTO, PROGRAMACAO, DIVULGACAO E AVALIACAO DE EVENTOS
04.02.02 CONTROLE DE INSCRICAO E FREQUENCIA DE PARTICIPANTES NOS EVENTOS
04.02.03 PREMIACAO DOS CONCURSOS CiVICOS E CULTURAIS

04.02.04 PLANEJAMENTO E PROGRAMAGAO DE VISITAS

04.02.05 CONTROLE DE VISITAS E VISITANTES

04.02.06 CONTRATACAO DE PRESTACAO DE SERVICOS

GERENCIA DE GESTAO E DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS

05 GESTAO DE PESSOAS

05.01 ESTUDO, PLANEJAMENTO E POLITICA DE PESSOAL

05.01.01 PLANEJAMENTO DA FORCA DE TRABALHO E PREVISAO DE PESSOAL
05.01.02 CRIACAO, EXTINCAO, CLASSIFICACAO, TRANSFORMACAO E TRANSPOSICAO DE
CARGOS E DE CARREIRAS

05.02 RELACIONAMENTO COM ENTIDADES REPRESENTATIVAS DE CLASSE

05.02.01 RELACAO COM SINDICATOS

05.02.02 MOVIMENTOS REIVINDICATORIOS, GREVES E PARALISACOES

05.03 RECRUTAMENTO E SELECAO PESSOAL E CONTRATACAO DE SERVICOS PROFISSIONAIS
TRANSITORIOS

05.03.01 PLANEJAMENTO DO PROCESSO SELETIVO

05.03.02 CONTROLE DE INSCRICAO, APLICACAO E CORRECAO DE PROVAS E OUTROS
TESTES

05.03.03 DIVULGACAO DOS RESULTADOS E INTERPOSICAO DE RECURSOS

05.03.04 CONTRATACAO DE SERVICOS PROFISSIONAIS TRANSITORIOS

05.03.05 CONCESSAO DE ESTAGIO E BOLSAS PARA ESTUDANTES

05.03.06 RELACAO COM INSTITUICOES DE ENSINO E AGENTES DE INTEGRACAO
05.04 REGISTRO E ACOMPANHAMENTO DA VIDA FUNCIONAL

05.04.01 ASSENTAMENTOS DE SERVIDORES E EMPREGADOS PUBLICOS

05.04.02 ASSENTAMENTOS DE SERVIDORES TEMPORARIOS

05.04.03 ASSENTAMENTOS DE ESTAGIARIOS

05.04.04 ASSENTAMENTOS DE OCUPANTES DE CARGO COMISSIONADO E DE FUNCAO DE
CONFIANCA

05.04.05 PROVIMENTO DE CARGO PUBLICO

05.04.06 IDENTIFICACAO FUNCIONAL

05.04.07 LOTACAO E EXERCICIO

05.04.08 REMOCAO E PERMUTA

05.04.09 CESSAO E REQUISICAO

05.04.10 SUBSTITUICAO E DESIGNACAO

05.04.11 AVALIACAO DE ESTAGIO PROBATORIO E HOMOLOGAGCAO DE ESTABILIDADE
05.04.02 PROMOCAO E PROGRESSAO FUNCIONAL

05.04.12 VACANCIA

05.04.14 FERIAS

05.04.15 LICENCAS
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05.04.16 AFASTAMENTOS

05.04.17 CONCESSOES

05.04.18 CONTROLE DE ASSIDUIDADE E PONTUALIDADE

05.04.19 DEFINICAO DO HORARIO DE EXPEDIENTE

05.04.20 INCENTIVOS FUNCIONAIS

05.04.21 DELEGACAO DE COMPETENCIA E PROCURACAO

05.04.22 PETICAO DE DIREITOS

05.05 CONCESSAOQ DE DIREITOS E VANTAGENS

05.05.01 PAGAMENTO DE REMUNERACAO

05.05.02 REESTRUTURAGCAO E ALTERACAO SALARIAL

05.05.03 CONCESSAO DE ABONO

05.05.04 PAGAMENTO DE GRATIFICACAO POR FUNCAO, DE CARGOS EM COMISSAO E POR
TITULACAO

05.05.05 PAGAMENTO DE DECIMO TERCEIRO

05.05.06 PAGAMENTO E CONCESSAO DE AUXILIOS

05.05.07 CONCESSAO DE ADICIONAIS

05.05.08 PAGAMENTO DE FERIAS E ABONO PECUNIARIO

05.05.09 DESCONTO DE CONTRIBUICAO SINDICAL, ASSISTENCIAL E CONFEDERATIVA
05.05.10 DESCONTO DE CONTRIBUICAO PARA O PLANO DE SEGURIDADE SOCIAL
05.05.11 DESCONTO DE IMPOSTO DE RENDA RETIDO NA FONTE

05.05.02 DESCONTO DE PENSAO ALIMENTICIA

05.05.12 DESCONTO DE CONSIGNACOES FACULTATIVAS

05.05.14 RECOLHIMENTO DO PROGRAMA DE FORMACAO DO PATRIMONIO DO SERVIDOR
PUBLICO (PASEP) E DO PROGRAMA DE INTEGRACAO SOCIAL (PIS)

05.05.15 RECOLHIMENTO DE FUNDO DE GARANTIA DO TEMPO DE SERVICO (FGTS)
05.05.16 RECOLHIMENTO DE CONTRIBUICAO SINDICAL DO EMPREGADOR
05.05.17 RECOLHIMENTO DE CONTRIBUICAO PARA O PLANO DE SEGURIDADE SOCIAL
05.05.18 RECOLHIMENTO DE IMPOSTO DE RENDA

05.05.19 FORNECIMENTO DE INFORMAGCOES SOBRE A LEI DOS DOIS TERCOS E DA
RELACAO ANUAL DE INFORMACOES SOCIAIS (RAIS)

05.05.20 RETIFICACAO DE PAGAMENTO

05.05.21 REEMBOLSO DE DESPESAS E INDENIZACOES

05.06 CAPACITACAQ DO SERVIDOR

05.06.01 PLANEJAMENTO E ESTUDO DE ACOES DE CAPACITACAO

05.06.02 PROMOCAO, DIVULGACAO E AVALIACAO DE ACOES DE CAPACITACAO
05.06.03 CONTROLE DE INSCRICAO E FREQUENCIAS DE ACOES DE CAPACITACAO
05.06.04 PARTICIPACAO EM ACOES DE CAPACITACAO PROMOVIDAS POR OUTRAS
ENTIDADES

05.07 PROMOCAOQ DA SAUDE E BEM-ESTAR

05.07.01 CELEBRACAO DE CONVENIOS DE PLANOS DE SAUDE

05.07.02 ORIENTACAO MEDICA, NUTRICIONAL, ODONTOLOGICA E PSICOLOGICA
05.07.03 PROMOGCAO DE ATIVIDADE FiSICA
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05.07.04 PRONTUARIO MEDICO E ODONTOLOGICO

05.07.05 CONTROLE DE RISCOS AMBIENTAIS

05.08 SEGURANCA DO TRABALHO E PREVENCAO DE ACIDENTES DE TRABALHO
05.08.01 COMPOSICAO E ATUACAO DA COMISSAO INTERNA DE PREVENCAO DE
ACIDENTES (CIPA)

05.08.02 OPERACIONALIZACAO DE REUNIOES DA COMISSAO INTERNA DE PREVENCAO DE
ACIDENTES (CIPA)

05.08.03 REGISTRO DE OCORRENCIAS DE ACIDENTES DE TRABALHO

05.09 CONCESSAO DE BENEFICIOS DE SEGURIDADE E PREVIDENCIA SOCIAL
05.09.01 ADESAO A PREVIDENCIA COMPLEMENTAR

05.09.02 CONTAGEM E AVERBACAO DE TEMPO DE SERVICO

05.09.03 SALARIO FAMILIA

05.09.04 SALARIO MATERNIDADE

05.09.05 AUXILIOS ACIDENTE, DOENCA, FUNERAL E NATALIDADE

05.09.06 AUXILIO RECLUSAO

05.09.07 LICENCAS REFERENTES A SEGURIDADE E PREVIDENCIA SOCIAL
05.09.08 APOSENTADORIA POR INVALIDEZ Permanente

05.09.09 APOSENTADORIA COMPULSORIA

05.09.10 APOSENTADORIA VOLUNTARIA

05.09.11 APOSENTADORIA ESPECIAL

05.09.02 PENSAO PROVISORIA E TEMPORARIA POR MORTE

05.09.12 PENSAO VITALICIA POR MORTE

05.10 APURACAO DE RESPONSABILIDADE DISCIPLINAR

05.10.01 AVERIGUACAO DE DENUNCIAS

05.10.02 APLICACAO DE PENALIDADES DISCIPLINARES

05.10.03 AJUSTAMENTO DE CONDUTA

05.11 CUMPRIMENTO DE MISSOES E VIAGENS A SERVICO

05.11.01 REGISTRO DE VIAGENS E MISSOES NO PAiS cOM ONUS

05.11.02 REGISTRO DE VIAGENS E MISSOES NO PAiS COM ONUS LIMITADOS
05.11.03 REGISTRO DE VIAGENS E MISSOES NO EXTERIOR COM ONUS
05.11.04 REGISTRO DE VIAGENS E MISSOES NO EXTERIOR COM ONUS LIMITADO OU SEM
ONUS

GERENCIA DE APOIO ADMINISTRATIVO E LOGISTICO

06 GESTAO DE MATERIAIS

06.01 AQUISICAO DE MATERIAL

06.01.01 COMPRA E LOCAGCAO DE MATERIAL Permanente E DE CONSUMO
06.01.02 DOAGAO E PERMUTA DE MATERIAL Permanente E DE CONSUMO
06.01.03 CESSAO E EMPRESTIMO DE MATERIAL Permanente E DE CONSUMO
06.02 MOVIMENTACAO E CONTROLE DE MATERIAL

06.02.01 DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE E DE TRANSFERENCIA DE MATERIAL
06.02.02 CONTROLE DE ESTOQUE E DE ALMOXARIFADO
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06.02.03 AUTORIZACAO DE ENTRADA E SAIDA DE MATERIAL

06.02.04 RECOLHIMENTO DE MATERIAL INSERVIVEL

06.02.05 INVENTARIO DE MATERIAL DE CONSUMO

06.02.06 INVENTARIO DE MATERIAL Permanente

06.03 ALIENACAO E BAIXA DE MATERIAL

06.03.01 VENDA DE MATERIAL Permanente E DE CONSUMO

06.03.02 DOACAO E PERMUTA DE MATERIAL Permanente E DE CONSUMO
06.03.03 DESFAZIMENTO DE MATERIAL

06.03.04 CESSAO E EMPRESTIMO DE MATERIAL Permanente E DE CONSUMO
06.03.05 EXTRAVIO, ROUBO, FURTO, DESAPARECIMENTO DE MATERIAL

06.04 MANUTENCAO E INSTALACAO DE MATERIAL

06.04.01 CONTRATACAO DE SERVICOS DE MANUTENCAO E INSTALACAO DE MATERIAIS
06.04.02 EXECUCAO DE SERVICOS DE MANUTENCAO E INSTALACAO DE MATERIAIS

07 GESTAO DE BENS PATRIMONIAIS

07.01 AQUISICAO DE BENS PATRIMONIAIS

07.01.01 COMPRA DE IMOVEIS

07.01.02 COMPRA DE VEICULOS

07.01.03 LOCACAO DE IMOVEIS E VEICULOS

07.01.04 DOACAO E PERMUTA DE IMOVEIS

07.01.05 DOACAO E PERMUTA DE VEICULOS

07.01.06 CESSAO E COMODATO DE IMOVEIS

07.01.07 CESSAO E COMODATO DE VEICULOS

07.02 ALIENACAO DE BENS PATRIMONIAIS

07.02.01 VENDA DE IMOVEIS

07.02.02 VENDA DE VEICULOS

07.02.03 LOCACAO DE IMOVEIS E VEICULOS

07.02.04 DOACAO E PERMUTA DE IMOVEIS

07.02.05 DOACAO E PERMUTA DE VEICULOS

07.02.06 CESSAO EM COMODATO DE IMOVEIS

07.02.07 CESSAO E COMODATO DE VEICULOS

07.02.08 BAIXA E DESFAZIMENTO DE VEICULOS

07.03 ADMINISTRACAO DE VEICULOS E GARAGENS

07.03.01 CADASTRAMENTO, LICENCIAMENTO E EMPLACAMENTO

07.03.02 CONTROLE DE USO 07.03.03 OCORRENCIA DE SINISTRO COM VE{CULOS
07.03.04 NOTIFICACAO DE INFRACOES E MULTAS

07.03.05 ABASTECIMENTO E MANUTENCAO DE VEICULOS

07.04 MANUTENCAO, REPARO DE INSTALACOES E CONTRATACAO DE SERVICOS ESSENCIAIS
E COMPLEMENTARES

07.04.01 CONTRATACAO DE PRESTACAO DE SERVICOS DE MANUTENCAO, REPARO DE
INSTALACOES E CONSERVACAO PREDIAL

07.04.02 FORNECIMENTO DE SERVICOS ESSENCIAIS E COMPLEMENTARES

ARQUIVO GERAL
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DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO
GERENCIA DA SECRETARIA-GERAL
ARQUIVO GERAL

07.04.03 EXECUCAO DE SERVICOS PELA CAMARA

07.04.04 AUTORIZACAO E CONTROLE DE USO DE SERVICOS ESSENCIAIS E
COMPLEMENTARES

07.05 EXECUCAQO DE OBRAS E ADMINISTRACAO DE IMOVEIS
07.05.01 CONSTRUCAO DE IMOVEIS

07.05.02 REFORMA, RECUPERACAO E RESTAURACAO DE IMOVEIS
07.05.03 REGISTRO DOS IMOVEIS

07.05.04 INSPECAO DE IMOVEIS

07.06 CONTROLE DE BENS PATRIMONIAIS

07.06.01 INVENTARIO DE BENS IMOVEIS

07.06.02 INVENTARIO DE VEICULOS

08 SEGURANCA E PROTECAO

08.01 SEGURANCA PREVENTIVA

08.01.01 MONITORAMENTO E VIGILANCIA ELETRONICA

08.01.02 CONTROLE DE PORTARIA

08.01.03 CADASTRO DE VISITANTES E EMISSAO DE CREDENCIAIS
08.01.04 REGISTRO DE VISTORIA E DE OCORRENCIA DE SINISTRO

08.02 POLICIAMENTO E PROTECAO

08.02.01 SOLICITACAO DE ESCOLTA E PROTECAO

08.02.02 REQUISICAO DE CORPORACAO CIVIL OU MILITAR

08.02.03 CONTRATACAO DE PRESTACAO DE SERVICOS DE SEGURANCA
08.03 CONTROLE DE ARMAMENTO E EQUIPAMENTOS DE SEGURANCA
08.03.01 REGISTRO DE ARMAMENTO 08.03.02 CONTROLE DE MUNICAO
08.03.03 AUTORIZACAO DE PORTE DE ARMA E CONTROLE DE ACAUTELAMENTO
08.04 INVESTIGACAO

08.04.01 SOLICITACAO DE INVESTIGACAO

08.04.02 APURACAO DE INFRACAO

GERENCIA DE CREDENCIAMENTO E CONTROLE

09 GESTAO DO CREDENCIAMENTO E CONTROLE

09.01 CREDENCIAR, DESCREDENCIAR E ATUALIZAR DADOS DE PERMISSIONARIOS
09.01.01 CREDENCIAMENTO, DESCREDENCIAMENTO, INCLUSAO, EXCLUSAO,
RENOVACAO DE ALVARA, MUDANCA DE ENDERECO CLINICAS MEDICAS, MEDICOS,
PSICOLOGOS, DE ENTIDADE FINANCEIRA, CENTRO DE FORMAGAO DE CONDUTORES,
INSTITUICOES PARA MINISTRAR CURSOS PRESENCIAIS E A DISTANCIA, DESPACHANTE,
OFICINAS, FERRO VELHO, DESMONTE

ATIVIDADES-FIM

ARQUIVO GERAL
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GERENCIA DA SECRETARIA-GERAL
ARQUIVO GERAL

10 GERENCIA DE HABILITACAO E EXAMES DE TRANSITO

10.01 REGISTRO E CONTROLE DE CONDUTORES

10.01.01 ABERTURA DE PROCESSO PARA OBTENCAO DE CNH

10.02 CONFECCAQ E EMISSAQO DE DOCUMENTOS DE HABILITACAO PARA DIRIGIR E
CREDENCIAIS

10.03 REQUERIMENTOS DE INFORMACOES DOS CONDUTORES/USUARIOS

10.04 REQUERIMENTO DO DETRAN-GO SOBRE INFORMACOES DE CONDUTORES
10.05 BANCA EXAMINADORA

10.05.01 PLANEJAMENTO, ORGANIZACAO E CONTROLE DAS ATIVIDADES DA BANCA
EXAMINADORA

10.05.02 APLICACAO DE EXAMES DE DIRECAO

10.05.02 APLICACAO DE EXAMES DE LEGISLACAO DE TRANSITO

10.06 TRAMITACAO DE DOCUMENTOS VIA MALOTE
10.06.01 CONTROLE DE TRAMITACAO DE DOCUMENTOS

11 GESTAO DAS ACOES DE EDUCACAO DE TRANSITO
11.01 PROMOVER E COORDENAR ACOES EDUCATIVAS DE TRANSITO PARA A SOCIEDADE
11.01.01 PLANEJAMENTO, ESTUDOS, MAPEAMENTOS E ESTATISTICAS DE ATIVIDADES, RELATORIO
ANUAL REFERENTES A EDUCACAO PARA O TRANSITO

11.02 PROGRAMA EDUCATIVO PARA O TRANSITO

11.02.01 CADASTRO E AGENDAMENTO DE ACOES NAS INSTITUICOES

11.02.02 MANUAIS, APOSTILAS, PANFLETOS PARA PROMOGAO DA EDUCACAO DE TRANSITO
11.02.03 RELATORIO DE CAMPANHAS SOBRE A EDUCAGAO PARA O TRANSITO

CONDUTORES

11.03.01 REGISTRO E CONTROLE DE MATRICULA E DE ASSISTENCIA NO CURSO DE RECICLAGEM
11.03.02 REGISTRO, CONTROLE E APLICAGAO DE PROVAS

11.03.03 PROCESSO SELETIVO E CONTROLE DE COLABORADORES/SERVIDORES

11.04 CURSO DE CAPACITACAQ E ATUALIZACAO DE CONDUTORES E PROFISSIONAIS DE TRANSITO

11.04.01 REGISTRO E CONTROLE DE MATRICULA E DE ASSISTENCIA NO CURSO
11.04.02 REGISTRO, CONTROLE E APLICACAO DE PROVAS

11.05 PROMOVER E COORDENAR ACOES DE CAPACITACAQ DE TRANSITO PARA O SERVIDOR
11.05.01 REGISTRO E CONTROLE DE MATRICULA E DE ASSISTENCIA NO CURSO
11.05.02 REGISTRO, CONTROLE E APLICAGAO DE PROVAS

12 GESTAO DA ENGENHARIA DE TRANSITO
12.01 ELABORAGAO E EXECUGAO DE PROJETOS DE SINALIZAGAO
12.01.01 PLANEJAMENTO, ESTUDOS, MAPEAMENTOS E ESTATISTICAS DE

ATIVIDADES, RELATORIO ANUAL REFERENTES A ENGENHARIA DE TRANSITO
12.01.02 SINALIZACAO DO PERIMETRO DA SEDE DO DETRAN E IMPLANTAGAO DE
AREA DE PERCURSO DE TREINAMENTO PARA AUTO-ESCOLA

ARQUIVO GERAL
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12.01.03 SINALIZACAO VIARIA PARA MUNICIPIOS DO INTERIOR DO ESTADO

12.02 CONTROLE LOGISTICO E OPERACIONAL DO ATENDIMENTO DAS DEMANDAS
12.02.01 ESCALA DE TRABALHO, ROTAS E DIARIAS

12.02.02 CONTROLE DE MATERIAL E PRESTACAO DE CONTAS

13 ATENDIMENTOS DE ALTERACAO E/OU REGULARIZACAO DE CADASTROS DE VEICULOS E
CONDUTORES

13.01 EMPLACAMENTO, ALTERACOES E CORRECOES DE REGISTRO DO PROPRIETARIO OU
DO VEICULO; ALTERACOES E INCLUSOES NO CADASTRO DE VEICULOS E CONDUTOR;
EMPLACAMENTO DE VEICULOS E TROCA DE PLACAS; BAIXA DE VEICULO; INTENCAO DE
VENDA; COMUNICADO DE VENDA; CANCELAMENTO DE INTENCAO DE VENDA; EMISSAO
DE DOCUMENTOS CRV/CRLV; GRAVAME; INCLUSAQ E LIBERACAO DE OUTRAS RESTRICOES;
VEICULOS COM PLACAS VINCULADAS E CUSTODIA.

ALTERACAO DE CARACTERISTICA VEICULAR; REGISTRO NACIONAL DE VEICULOS;

13.02 CONTROLE DE DEBITOS

13.02.01 BAIXA OU CANCELAMENTO DE DEBITOS; DEVOLUCAO DE VALORES;
PARCELAMENTO E DESCONTO DE DEBITOS; DESVINCULACAO, ISENCAO OU
TRANSFERENCIA DE DEBITOS.

GERENCIA DE FISCALIZACAO E APLICACAO DE PENALIDADES
14 FISCALIZAGAO E APLICAGAO DE PENALIDADES
14.14 GERENCIAMENTO DE INFRACOES E SUSPENSAQ DE CARTEIRA NACIONAL DE

HABILITACAO
14.14.02 REGISTRAR E CONTROLAR AS INFRACOES E PENALIDADES

14.14.03 IDENTIFICACAO DO CONDUTOR

14.02 GERENCIAMENTO DE INFRACOES E CASSACAQ DE CARTEIRA NACIONAL DE
HABILITACAQ

14.02.14 REGISTRAR E CONTROLAR A APLICAGAO DE MULTAS E APREENSAO DE CARTEIRA
NACIONAL DE HABILITACAO

14.02.02 NOTIFICAGAO DE AUTUAGAO E PENALIDADE

14.03 GERENCIAMENTO DE INFRACOES E SUSPENSAQ DE CARTEIRA NACIONAL DE
HABILITACAO POR MULTA ESPECIFICA

14.03.01 REGISTRAR E CONTROLAR A APLICACAO DE MULTAS

14.03.02 NOTIFICACAO DE AUTUAGAO E PENALIDADE

14.04 GERENCIAMENTO DA FISCALIZACAQ E VISTORIA DE PERMISSIONARIOS
14.04.01 FISCALIZAR E VISTORIAR PERMISSIONARIOS - DESPACHANTES, CLINICAS
PSICOLOGICAS, CLINICAS MEDICAS E PSICOLOGICAS, CENTROS DE FORMACAO DE
CONDUTORES

14.04.02 NOTIFICAGAO DE IRREGULARIDADES

ARQUIVO GERAL
AVENIDA ATILIO CORREIA LIMA 1875, S/C - Bairro Cidade Jardim - GOIANIA - GO - CEP 74425-901 - (62)3272-8014.



s ESTADO DE GOIAS
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GERENCIA DA SECRETARIA-GERAL
ARQUIVO GERAL

14.04.02 FISCALIZAR E VISTORIAR PERMISSIONARIO ESPECIFICO - TRANSPORTE ESCOLAR
14.04.01 NOTIFICACAO DE IRREGULARIDADES

14.05 GERENCIAMENTO DAS ACOES DE FISCALIZACAO DE VEICULOS RELACIONADOS COM
CLONAGEM

14.05.01 INVESTIGAR, FISCALIZAR E VISTORIAR VEICULOS COM SUSPEITA DE CLONAGEM
14.05.02 IDENTIFICACAO DE CONDUTOR E DE VEICULO CLONADO

14.06 GERENCIAMENTO DE DEPOSITO DE VEICULOS RETIDOS

14.06.01 IDENTIFICAR, REGISTRAR E RETER VE/CULO IRREGULAR

14.06.02 NOTIFICACAO DE VEICULO IRREGULAR

14.06.03 VEICULO COM SUSPEITA DE ROUBO OU FURTO, CLONAGEM,

APROPRIACAO INDEBITA

14.07 GERENCIAMENTO, INVESTIGACAO E APURACAO DE CONDUTA

14.07.01 APURACAO DE DENUNCIAS RELACIONADAS AOS ENTES CREDENCIADOS
(PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR - EXERCICIO DE PODER DE POLICIA; PROCESSO
DE SINDICANCIA ADMINISTRATIVA; AUDITORIA DE SERVICOS REALIZADOS.

14.07.02: AVALIACAO, APURACAO DE RESPONSABILIDADE E APLICACAO DE PENALIDADE.

ARQUIVO GERAL
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3 PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS

NiVEL 1 - FUNCAO NiVEL 2 - SUBFUNCAO NiVEL 3 — ATIVIDADE OBSERVACAO

01
ORGANIZACAO
ADMINISTRATIVA

01.01 ORGANIZACAO
E FUNCIONAMENTO

01.01.01 ELABORACAO DE
ATOS NORMATIVOS

01.01.02 FORMALIZACAO DE
ACORDOS, COOPERACOES E
PARCERIAS

01.01.03 CONSTITUICAO DE
GRUPOS TECNICOS

ARQUIVO GERAL
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° Gouas E
LUGAR

f@

Non.lmcmc o0 IDER 3019 £

NIiVEL 1 - FUNCAO

NIiVEL 2 - SUBFUNCAO

NiVEL 3 — ATIVIDADE

OBSERVACAO

01.01.04 ORGANIZACAO DE
REUNIOES DE GRUPOS
TECNICOS

01.02 GESTAO
ESTRATEGICA,
PROJETOS E
PROCESSOS

01.02.01 FORMULACAO DE
DIRETRIZES E METAS DE
ACAO

01.02.02
ACOMPANHAMENTO E
AVALIACAO DA GESTAO
INSTITUCIONAL

01.02.03 ESTUDO E
ACOMPANHAMENTO DE
PROCESSOS

01.02.04 FISCALIZACAO E
CONTROLE DA GESTAO

AVENIDA ATILIO CORREIA LIMA 1875, S/C - Bairro Cidade Jardim - GOIANIA - GO - CEP 74425-901 - (62)3272-8014.
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ARQUIVO GERAL

NiVEL 1 - FUNCAO NiVEL 2 - SUBFUNCAO NiVEL 3 — ATIVIDADE OBSERVACAO
01.03 01.03.01 UNIFORMIZACAO DO
ASSESSORAMENTO ENTENDIMENTO JURIDICO
JURIDICO

01.03.02 ANALISE DOS
INSTRUMENTOS
ADMINISTRATIVOS

01.03.03 REPRESENTACAO
EXTRAJUDICIAL

01.03.04 REPRESENTACAO

JUDICIAL
01.04 ATENDIMENTO 01.04.01 REGISTRO, CONTROLE
AO PUBLICO E RESPOSTA DE PEDIDOS DE
INFORMACAO

01.04.02 REGISTRO, CONTROLE
E RESPOSTAS DE
MANIFESTACOES,

ARQUIVO GERAL
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NiVEL 1 - FUNCAO NiVEL 2 - SUBFUNCAO NiVEL 3 — ATIVIDADE OBSERVACAO

RECLAMACOES, DENUNCIAS,
ELOGIOS E SUGESTOES

01.04.03 PROMOCAO DE
DILIGENCIAS E INVESTIGACOES

01.04.04 ACOMPANHAMENTO
E MONITORAMENTO DO
ATENDIMENTO AO PUBLICO

02 ORCAMENTO E 02.01 GESTAO 02.01.01 PROGRAMACAO
FINANCAS INTERNAS ORCAMENTARIA ORCAMENTARIA

02.01.02 DETALHAMENTO DE
DESPESAS

02.01.03 DISTRIBUICAO DE
CREDITO ORCAMENTARIO
(EXECUCAO ORCAMENTARIA)

02.01.04 LIBERAGAO DE
CREDITO ADICIONAL

ARQUIVO GERAL
AVENIDA ATILIO CORREIA LIMA 1875, S/C - Bairro Cidade Jardim - GOIANIA - GO - CEP 74425-901 - (62)3272-8014.

19



Departomento ; GOUAS £ (Z
it @ ) § IGAR
ESTADO DE GOIAS MND AANEING DU Iﬂ(lﬂﬁl9 e

ey ~
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO
GERENCIA DA SECRETARIA-GERAL
ARQUIVO GERAL

NiVEL 1 - FUNCAO NiVEL 2 - SUBFUNCAO NiVEL 3 — ATIVIDADE OBSERVACAO

02.02 GESTAO 02.02.01 PROGRAMACAO
FINANCEIRA FINANCEIRA

02.02.02 CONTROLE DE
RECEITAS

02.02.03 PAGAMENTO DE
DESPESAS

02.02.04 GESTAO DE FUNDOS
ESPECIAIS

02.02.05 CONTROLE DE COTAS

02.03 CONTROLE
CONTABIL E
BANCARIO

02.03.01 DEMONSTRACAO
CONTABIL

02.03.02 CONFORMIDADE E
CONTROLE CONTABIL

02.03.03 GESTAO DE CONTAS

02.03.04 PAGAMENTO EM
MOEDA ESTRANGEIRA

ARQUIVO GERAL
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NiVEL 1 - FUNCAO

NIiVEL 2 - SUBFUNCAO

NiVEL 3 — ATIVIDADE

OBSERVACAO

02.04 AUDITORIA E
CONTROLE EXTERNO

02.04.01 PRESTACAO DE
CONTAS

02.04.02 TOMADA DE CONTAS
ESPECIAL

03 DOCUMENTACAO E
TECNOLOGIA DA
INFORMACAO

03.01 TRATAMENTO E
CONTROLE
ARQUIVISTI

03.01.01 ELABORACAO DE
NORMAS E INSTRUMENTOS
TECNICOS DE GESTAO DE
DOCUMENTOS

03.01.02 LEVANTAMENTO DA
PRODUCAO E DO FLUXO
DOCUMENTAL

03.01.03 CONTROLE DOS
PROCEDIMENTOS DE
PROTOCOLO

03.01.04 ANALISE DA SITUACAO
ARQUIVISTICA

03.01.05 EMPRESTIMO,
TRANSFERENCIA,
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NiVEL 1 - FUNCAO NiVEL 2 - SUBFUNCAO NiVEL 3 — ATIVIDADE OBSERVACAO

RECOLHIMENTO E AQUISICAO
DE DOCUMENTOS

03.01.06 ELIMINACAO DE
DOCUMENTOS

03.01.07 ELABORACAO DE
INSTRUMENTOS DE PESQUISA,
ARRANJO E DESCRICAO DE
DOCUMENTOS

03.01.08 ACESSO E CONSULTA
DE DOCUMENTOS

03.01.09 TRANSFERENCIA OU
RECOLHIMENTO DE
DOCUMENTOS

03.01.10 CONTRATACAO DE
PRESTACAO DE SERVICOS

ARQUIVO GERAL
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NiVEL 1 - FUNCAO NiVEL 2 - SUBFUNCAO NiVEL 3 — ATIVIDADE OBSERVACAO
03.02 TECNOLOGIA DA 03.02.01 DESENVOLVIMENTO E
INFORMACAO CONTROLE DE SISTEMAS
INFORMATIZADOS

03.02.02 INSTALACAO E
MANUTENCAO DE
EQUIPAMENTOS

03.02.03 PROJETO DE
MANUTENCAO DE
INFRAESTRUTURA
TECNOLOGICA E BANCO DE
DADOS

03.02.04 GERENCIAMENTO E
USO DE INFRAESTRUTURA
TECNOLOGICA E BANCO DE
DADOS

03.02.05 CONTROLE DO
SUPORTE TECNICO

ARQUIVO GERAL
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ARQUIVO GERAL

NiVEL 1 - FUNCAO NiVEL 2 - SUBFUNCAO NiVEL 3 — ATIVIDADE OBSERVACAO

03.02.06 CONTRATACAO DE
PRESTACAO DE SERVICOS

03.02.07 GERENCIAMENTO DE

SERVICOS

04 04.01 DIVULGACAO 04.01.01 CREDENCIAMENTO DE
COMUNICACAO INSTITUCIONAL JORNALISTAS E RELACAO COM
SOCIAL A IMPRENSA

04.01.02 ELABORACAO DE
CAMPANHAS PUBLICITARIAS,
PROGRAMAS E PRODUTOS
JORNALISTICOS

04.01.03 PUBLICAGAO OFICIAL

04.01.04 DIVULGAGAO E
COMUNICAGAO INTERNA

04.01.05 COMUNICAGOES
EVENTUAIS

ARQUIVO GERAL
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ARQUIVO GERAL

° Gouas E
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f@

Non.lmcmc o0 IDER 3019 £

NiVEL 1 - FUNCAO

NiVEL 2 - SUBFUNCAO

NiVEL 3 — ATIVIDADE

OBSERVACAO

04.02 GESTAO DE EVENTOS

04.02.01 PLANEJAMENTO,
PROGRAMACAO, DIVULGACAO
E AVALIACAO DE EVENTOS

04.02.02 CONTROLE DE
INSCRICAO E FREQUENCIA DE
PARTICIPANTES NOS EVENTOS

04.02.03 PREMIACAO DOS
CONCURSOS CiVICOS E
CULTURAIS

04.02.04 PLANEJAMENTO E
PROGRAMACAO DE VISITAS

04.02.05 CONTROLE DE VISITAS
E VISITANTES

04.02.06 CONTRATACAO DE
PRESTACAO DE SERVICOS

AVENIDA ATILIO CORREIA LIMA 1875, S/C - Bairro Cidade Jardim - GOIANIA - GO - CEP 74425-901 - (62)3272-8014.
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DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO

GERENCIA DA SECRETARIA-GERAL
ARQUIVO GERAL

NiVEL 1 - FUNCAO

NiVEL 2 - SUBFUNCAO

NiVEL 3 — ATIVIDADE

OBSERVACAO

GERENCIA DE GESTAO E
DESENVOLVIMENTO DE

PESSOAS

05 GESTAO DE PESSOAS

05.01 ESTUDO
PLANEJAMENTO E
POLITICA DE PESSOAL

05.01.01 PLANEJAMENTO DA
FORCA DE TRABALHO E
PREVISAO DE PESSOAL

05.01.02 CRIACAO, EXTINCAO,

CLASSIFICACAO,
TRANSFORMACAO E
TRANSPOSICAO DE CARGOS E
DE CARREIRAS

05.02 RELACIONAMENTO

COM ENTIDADES

05.02.01 RELACAO COM
SINDICATOS

REPRESENTATIVAS DE
CLASSE
05.02.02 MOVIMENTOS
REIVINDICATORIOS, GREVES E
PARALISACOES
E E E 05.03.01 PLANEJAMENTO DO

SELECAQ PESSOAL E
CONTRATACAO DE

PROCESSO SELETIVO

AVENIDA ATILIO CORREIA LIMA 1875, S/C - Bairro Cidade Jardim - GOIANIA - GO - CEP 74425-901 - (62)3272-8014.
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DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO )
GERENCIA DA SECRETARIA-GERAL
ARQUIVO GERAL

NiVEL 1 - FUNCAO NiVEL 2 - SUBFUNCAO NiVEL 3 — ATIVIDADE OBSERVACAO

SERVICOS PROFISSIONAIS
TRANSITORIOS

05.03.02 CONTROLE DE
INSCRICAO, APLICACAO E
CORRECAO DE PROVAS E
OUTROS TESTES

05.03.03 DIVULGACAO DOS
RESULTADOS E INTERPOSICAO
DE RECURSOS

05.03.04 CONTRATACAO DE
SERVICOS PROFISSIONAIS
TRANSITORIOS

05.03.05 CONCESSAO DE
ESTAGIO E BOLSAS PARA
ESTUDANTES

05.03.06 RELACAO COM
INSTITUICOES DE ENSINO E
AGENTES DE INTEGRACAO

ARQUIVO GERAL
AVENIDA ATILIO CORREIA LIMA 1875, S/C - Bairro Cidade Jardim - GOIANIA - GO - CEP 74425-901 - (62)3272-8014.
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ARQUIVO GERAL

NiVEL 1 - FUNCAO NiVEL 2 - SUBFUNCAO NiVEL 3 — ATIVIDADE OBSERVACAO
05.04 REGISTRO E 05.04.01 ASSENTAMENTOS DE
ACOMPANHAMENTO DA SERVIDORES E EMPREGADOS
VIDA FUNCIONAL PUBLICOS

05.04.02 ASSENTAMENTOS DE
SERVIDORES TEMPORARIOS

05.04.03 ASSENTAMENTOS DE
ESTAGIARIOS

05.04.04 ASSENTAMENTOS DE
OCUPANTES DE CARGO
COMISSIONADO E DE FUNCAO
DE CONFIANCA

05.04.05 PROVIMENTO DE
CARGO PUBLICO

05.04.06 IDENTIFICACAO
FUNCIONAL

05.04.07 LOTAGAO E EXERCICIO

ARQUIVO GERAL
AVENIDA ATILIO CORREIA LIMA 1875, S/C - Bairro Cidade Jardim - GOIANIA - GO - CEP 74425-901 - (62)3272-8014.

28



Departomento ; GOUAS £ (Z
it @ ) § IGAR
ESTADO DE GOIAS MND AANEING DU Iﬂ(lﬂﬁl9 e

it DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO
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ARQUIVO GERAL
NiVEL 1 - FUNCAO NiVEL 2 - SUBFUNCAO NiVEL 3 — ATIVIDADE OBSERVACAO

05.04.08 REMOCAO E
PERMUTA

05.04.09 CESSAO E REQUISICAO

05.04.10 SUBSTITUICAO E
DESIGNACAO

05.04.11 AVALIACAO DE
ESTAGIO PROBATORIO E
HOMOLOGACAO DE
ESTABILIDADE

05.04.02 PROMOGAO E
PROGRESSAO FUNCIONAL

05.04.12 VACANCIA

05.04.14 FERIAS

05.04.15 LICENGAS

05.04.16 AFASTAMENTOS

ARQUIVO GERAL
AVENIDA ATILIO CORREIA LIMA 1875, S/C - Bairro Cidade Jardim - GOIANIA - GO - CEP 74425-901 - (62)3272-8014.
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GERENCIA DA SECRETARIA-GERAL
ARQUIVO GERAL
NiVEL 1 - FUNCAO NiVEL 2 - SUBFUNCAO NiVEL 3 — ATIVIDADE OBSERVACAO

05.04.17 CONCESSOES

05.04.18 CONTROLE DE
ASSIDUIDADE E
PONTUALIDADE

05.04.19 DEFINICAO DO
HORARIO DE EXPEDIENTE

05.04.20 INCENTIVOS
FUNCIONAIS

05.04.21 DELEGACAO DE
COMPETENCIA E
PROCURACAO

05.04.22 PETICAO DE DIREITOS

05.05 CONCESSAQ DE 05.05.01 PAGAMENTO DE
DIREITOS E VANTAGENS REMUNERAGAO

05.05.02 REESTRUTURAGCAO E
ALTERAGCAO SALARIAL

ARQUIVO GERAL
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ARQUIVO GERAL
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NIiVEL 1 - FUNCAO

NIiVEL 2 - SUBFUNCAO

NiVEL 3 — ATIVIDADE

OBSERVACAO

05.05.03 CONCESSAO DE
ABONO

05.05.04 PAGAMENTO DE
GRATIFICACAO POR FUNCAO,
DE CARGOS EM COMISSAO E
POR TITULACAO

05.05.05 PAGAMENTO DE
DECIMO TERCEIRO

05.05.06 PAGAMENTO E
CONCESSAO DE AUXILIOS

05.05.07 CONCESSAO DE
ADICIONAIS

05.05.08 PAGAMENTO DE
FERIAS E ABONO PECUNIARIO

05.05.09 DESCONTO DE
CONTRIBUIGAO SINDICAL,

AVENIDA ATILIO CORREIA LIMA 1875, S/C - Bairro Cidade Jardim - GOIANIA - GO - CEP 74425-901 - (62)3272-8014.
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ESTADO DE GOIAS

DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO
GERENCIA DA SECRETARIA-GERAL

ARQUIVO GERAL

° Gouas E
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f@

Non.lmcmc o0 IDER 3019 £

NiVEL 1 - FUNCAO

NIiVEL 2 - SUBFUNCAO

NiVEL 3 — ATIVIDADE

OBSERVACAO

ASSISTENCIAL E
CONFEDERATIVA

05.05.10 DESCONTO DE
CONTRIBUIGAO PARA O PLANO
DE SEGURIDADE SOCIAL

05.05.11 DESCONTO DE
IMPOSTO DE RENDA RETIDO
NA FONTE

05.05.02 DESCONTO DE
PENSAO ALIMENTICIA

05.05.12 DESCONTO DE
CONSIGNACOES FACULTATIVAS

05.05.14 RECOLHIMENTO DO
PROGRAMA DE FORMACAO
DO PATRIMONIO DO SERVIDOR
PUBLICO (PASEP) E DO
PROGRAMA DE INTEGRACAO
SOCIAL (PIS)

AVENIDA ATILIO CORREIA LIMA 1875, S/C - Bairro Cidade Jardim - GOIANIA - GO - CEP 74425-901 - (62)3272-8014.
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GERENCIA DA SECRETARIA-GERAL
ARQUIVO GERAL

NiVEL 1 - FUNCAO NiVEL 2 - SUBFUNCAO NiVEL 3 — ATIVIDADE OBSERVACAO

05.05.15 RECOLHIMENTO DE FUN
DE GARANTIA DO TEMPO DE SER
(FGTS)

05.05.16 RECOLHIMENTO DE
CONTRIBUICAO SINDICAL DO
EMPREGADOR

05.05.17 RECOLHIMENTO DE
CONTRIBUIGAO PARA O PLANO
DE SEGURIDADE SOCIAL

05.05.18 RECOLHIMENTO DE
IMPOSTO DE RENDA

05.05.19 FORNECIMENTO DE
INFORMAGCOES SOBRE A LEI
DOS DOIS TERCOS E DA
RELACAO ANUAL DE
INFORMACOES SOCIAIS (RAIS)

05.05.20 RETIFICACAO DE
PAGAMENTO

ARQUIVO GERAL
AVENIDA ATILIO CORREIA LIMA 1875, S/C - Bairro Cidade Jardim - GOIANIA - GO - CEP 74425-901 - (62)3272-8014.
33



Gy | Tisse fé
vior ESTADO DE GOIAS osuneneo a0 =
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO )
GERENCIA DA SECRETARIA-GERAL
ARQUIVO GERAL

NiVEL 1 - FUNCAO NiVEL 2 - SUBFUNCAO NiVEL 3 — ATIVIDADE OBSERVACAO

05.05.21 REEMBOLSO DE
DESPESAS E INDENIZAGOES

05.06 CAPACITACAO DO 05.06.01 PLANEJAMENTO E
SERVIDOR ESTUDO DE ACOES DE
CAPACITACAO

05.06.02 PROMOCAO,
DIVULGACAO E AVALIACAO DE
ACOES DE CAPACITACAO

05.06.03 CONTROLE DE
INSCRICAO E FREQUENCIAS DE
ACOES DE CAPACITACAO

05.06.04 PARTICIPACAO EM
ACOES DE CAPACITACAO
PROMOVIDAS POR OUTRAS

ENTIDADES
05.07 PROMOCAQ DA 05.07.01 CELEBRACAO DE
SAUDE E BEM-ESTAR CONVENIOS DE PLANOS DE
SAUDE

ARQUIVO GERAL
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ARQUIVO GERAL

NiVEL 1 - FUNCAO NiVEL 2 - SUBFUNCAO NiVEL 3 — ATIVIDADE OBSERVACAO

05.07.02 ORIENTACAO MEDICA,
NUTRICIONAL, ODONTOLOGICA
E PSICOLOGICA

05.07.03 PROMOCAO DE
ATIVIDADE FiSICA

05.07.04 PRONTUARIO MEDICO
E ODONTOLOGICO

05.07.05 CONTROLE DE RISCOS

AMBIENTAIS
05.08 SEGURANCA DO 05.08.01 COMPOSICAO E
TRABALHO E PREVENCAO ATUACAO DA COMISSAO
DE ACIDENTES DE INTERNA DE PREVENCAO DE
TRABALHO ACIDENTES (CIPA)

05.08.02 OPERACIONALIZACAO
DE REUNIOES DA COMISSAO
INTERNA DE PREVENCAO DE
ACIDENTES (CIPA)

ARQUIVO GERAL
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ARQUIVO GERAL

NiVEL 1 - FUNCAO NiVEL 2 - SUBFUNCAO NiVEL 3 — ATIVIDADE OBSERVACAO

05.08.03 REGISTRO DE
OCORRENCIAS DE ACIDENTES

DE TRABALHO
05.09 CONCESSAO DE 05.09.01 ADESAO A
BENEFICIOS DE PREVIDENCIA
SEGURIDADE E COMPLEMENTAR

PREVIDENCIA SOCIAL

05.09.02 CONTAGEM E
AVERBACAO DE TEMPO DE
SERVICO

05.09.03 SALARIO FAMILIA

05.09.04 SALARIO
MATERNIDADE

05.09.05 AUXILIOS ACIDENTE,
DOENCA, FUNERAL E
NATALIDADE

ARQUIVO GERAL
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ARQUIVO GERAL
NiVEL 1 - FUNCAO NiVEL 2 - SUBFUNCAO NiVEL 3 — ATIVIDADE OBSERVACAO

05.09.06 AUXIiLIO RECLUSAO

05.09.07 LICENCAS
REFERENTES A SEGURIDADE E
PREVIDENCIA SOCIAL

05.09.08 APOSENTADORIA
POR INVALIDEZ Permanente

05.09.09 APOSENTADORIA
COMPULSORIA

05.09.10 APOSENTADORIA
VOLUNTARIA

05.09.11 APOSENTADORIA
ESPECIAL

ARQUIVO GERAL
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GERENCIA DA SECRETARIA-GERAL

ARQUIVO GERAL

NiVEL 1 - FUNCAO NiVEL 2 - SUBFUNCAO NiVEL 3 — ATIVIDADE OBSERVACAO

05.09.02 PENSAO
PROVISORIA E TEMPORARIA
POR MORTE

05.09.12 PENSAO VITALICIA

POR MORTE
05.10 APURACAO DE 05.10.01 AVERIGUACAO DE
RESPONSABILIDADE DENUNCIAS

DISCIPLINAR

05.10.02 APLICACAO DE
PENALIDADES DISCIPLINARES

05.10.03 AJUSTAMENTO DE CONC

05.11 CUMPRIMENTO DE 05.11.01 REGISTRO DE
MISSOES E VIAGENS A VIAGENS E MISSOES NO PAIS
SERVICO com ONUS

ARQUIVO GERAL
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ARQUIVO GERAL

NiVEL 1 - FUNCAO NiVEL 2 - SUBFUNCAO NiVEL 3 — ATIVIDADE OBSERVACAO

05.11.02 REGISTRO DE
VIAGENS E MISSOES NO PAIS
COM ONUS LIMITADOS

05.11.03 REGISTRO DE
VIAGENS E MISSOES NO
EXTERIOR COM ONUS

05.11.04 REGISTRO DE
VIAGENS E MISSOES NO
EXTERIOR COM ONUS
LIMITADO OU SEM ONUS

GERENCIA DE APOIO 06.01 AQUISICAO DE 06.01.01 COMPRA E LOCACAO
ADMINISTRATIVO E MATERIAL DE MATERIAL Permanente E DE
LOGISTICO CONSUMO

06 GESTAO DE

MATERIAIS

ARQUIVO GERAL
AVENIDA ATILIO CORREIA LIMA 1875, S/C - Bairro Cidade Jardim - GOIANIA - GO - CEP 74425-901 - (62)3272-8014.
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ARQUIVO GERAL

NiVEL 1 - FUNCAO NiVEL 2 - SUBFUNCAO NiVEL 3 — ATIVIDADE OBSERVACAO

06.01.02 DOACAO E PERMUTA
DE MATERIAL Permanente E DE
CONSUMO

06.01.03 CESSAO E
EMPRESTIMO DE MATERIAL
Permanente E DE CONSUMO

06.02 MOVIMENTACAO E 06.02.01 DECLARACAO DE
CONTROLE DE MATERIAL RESPONSABILIDADE E DE
TRANSFERENCIA DE MATERIAL

06.02.02 CONTROLE DE
ESTOQUE E DE
ALMOXARIFADO

06.02.03 AUTORIZACAO DE
ENTRADA E SAIDA DE
MATERIAL

ARQUIVO GERAL
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ARQUIVO GERAL

NiVEL 1 - FUNCAO NiVEL 2 - SUBFUNCAO NiVEL 3 — ATIVIDADE OBSERVACAO

06.02.04 RECOLHIMENTO DE
MATERIAL INSERVIVEL

06.02.05 INVENTARIO DE
MATERIAL DE CONSUMO

06.02.06 INVENTARIO DE
MATERIAL Permanente

06.03 ALIENACAO E 06.03.01 VENDA DE MATERIAL
BAIXA DE MATERIAL Permanente E DE CONSUMO

06.03.02 DOACAO E PERMUTA
DE MATERIAL Permanente E
DE CONSUMO

06.03.03 DESFAZIMENTO DE
MATERIAL

ARQUIVO GERAL
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NiVEL 1 - FUNCAO

NiVEL 2 - SUBFUNCAO

NiVEL 3 — ATIVIDADE

OBSERVACAO

06.03.04 CESSAO E
EMPRESTIMO DE MATERIAL
Permanente E DE CONSUMO

06.03.05 EXTRAVIO, ROUBO,
FURTO, DESAPARECIMENTO DE
MATERIAL

06.04 MANUTENCAO E
INSTALACAO DE

MATERIAL

06.04.01 CONTRATACAO DE
SERVICOS DE MANUTENCAO E
INSTALACAO DE MATERIAIS

06.04.02 EXECUGAO DE
SERVICOS DE MANUTENGAO E
INSTALAGAO DE MATERIAIS

07 GESTAO DE BENS
PATRIMONIAIS

07.01 AQUISICAO DE
BENS PATRIMONIAIS

07.01.01 COMPRA DE IMOVEIS

07.01.02 COMPRA DE
VEICULOS
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ARQUIVO GERAL

NiVEL 1 - FUNCAO NiVEL 2 - SUBFUNCAO NiVEL 3 — ATIVIDADE OBSERVACAO

07.01.03 LOCACAO DE
IMOVEIS E VEICULOS

07.01.04 DOACAO E PERMUTA
DE IMOVEIS

07.01.05 DOACAO E PERMUTA
DE VEICULOS

07.01.06 CESSAO E
COMODATO DE IMOVEIS

07.01.07 CESSAO E
COMODATO DE VEICULOS

07.02 ALIENACAO DE 07.02.01 VENDA DE IMOVEIS
BENS PATRIMONIAIS

07.02.02 VENDA DE VEICULOS

07.02.03 LOCACAO DE IMOVEIS
E VEICULOS

ARQUIVO GERAL
AVENIDA ATILIO CORREIA LIMA 1875, S/C - Bairro Cidade Jardim - GOIANIA - GO - CEP 74425-901 - (62)3272-8014.

43



Departamento Gms E
B @ , E IGA" (@
- ESTADO DE GOlAS MO ANKING DD DgR 3019 & -
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ARQUIVO GERAL

NiVEL 1 - FUNCAO NiVEL 2 - SUBFUNCAO NiVEL 3 — ATIVIDADE OBSERVACAO

07.02.04 DOACAO E PERMUTA
DE IMOVEIS

07.02.05 DOACAO E PERMUTA
DE VEiCULOS

07.02.06 CESSAO EM
COMODATO DE IMOVEIS

07.02.07 CESSAO E COMODATO
DE VEICULOS

07.02.08 BAIXA E
DESFAZIMENTO DE VEICULOS

07.03 ADMINISTRACAQ 07.03.01 CADASTRAMENTO,
DE VEICULOS E LICENCIAMENTO E
GARAGENS EMPLACAMENTO

07.03.01 CADASTRAMENTO,
LICENCIAMENTO E
EMPLACAMENTO

ARQUIVO GERAL
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NiVEL 1 - FUNCAO

NiVEL 2 - SUBFUNCAO

NiVEL 3 — ATIVIDADE

OBSERVACAO

07.03.02 CONTROLE DE USO

07.03.03 OCORRENCIA DE
SINISTRO COM VEICULOS

07.03.04 NOTIFICACAO DE
INFRACOES E MULTAS

07.03.05 ABASTECIMENTO E
MANUTENCAO DE VEICULOS

07.04 MANUTENCAO,
REPARO DE
INSTALACOES E
CONTRATACAO DE
SERVICOS ESSENCIAIS E
COMPLEMENTARES

07.04.01 CONTRATACAO DE
PRESTACAO DE SERVICOS DE
MANUTENCAO, REPARO DE
INSTALACOES E CONSERVACAO
PREDIAL

07.04.02 FORNECIMENTO DE
SERVICOS ESSENCIAIS E
COMPLEMENTARES
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ARQUIVO GERAL
NiVEL 1 - FUNCAO NiVEL 2 - SUBFUNCAO NiVEL 3 — ATIVIDADE OBSERVACAO

07.04.03 EXECUCAO DE
SERVICOS PELA CAMARA

07.04.04 AUTORIZACAO E
CONTROLE DE USO DE
SERVICOS ESSENCIAIS E

COMPLEMENTARES
07.05 EXECUCAO DE 07.05.01 CONSTRUCAO DE
OBRAS E IMOVEIS
ADMINISTRACAO DE
IMOVEIS

07.05.02 REFORMA,
RECUPERACAO E
RESTAURACAO DE IMOVEIS

ARQUIVO GERAL
AVENIDA ATILIO CORREIA LIMA 1875, S/C - Bairro Cidade Jardim - GOIANIA - GO - CEP 74425-901 - (62)3272-8014.

46



Departomento ; GOUAS £ (Z
it @ ) § IGAR
ESTADO DE GOIAS MND AANEING DU Iﬂ(lﬂﬁl9 e

ey ~
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO
GERENCIA DA SECRETARIA-GERAL
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NiVEL 1 - FUNCAO NiVEL 2 - SUBFUNCAO NiVEL 3 — ATIVIDADE OBSERVACAO

07.05.03 REGISTRO DOS
IMOVEIS

07.05.04 INSPECAO DE
IMOVEIS

07.06 CONTROLE DE 07.06.01 INVENTARIO DE BENS
BEN TRIMONIAI IMOVEIS

07.06.02 INVENTARIO DE
VEICULOS

08 SEGURANCA E 08.01 SEGURANCA 08.01.01 MONITORAMENTO E
PROTECAO PREVENTIVA VIGILANCIA ELETRONICA

08.01.02 CONTROLE DE
PORTARIA

ARQUIVO GERAL
AVENIDA ATILIO CORREIA LIMA 1875, S/C - Bairro Cidade Jardim - GOIANIA - GO - CEP 74425-901 - (62)3272-8014.
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NiVEL 1 - FUNCAO NiVEL 2 - SUBFUNCAO NiVEL 3 — ATIVIDADE OBSERVACAO

08.01.03 CADASTRO DE
VISITANTES E EMISSAO DE
CREDENCIAIS

08.01.04 REGISTRO DE
VISTORIA E DE OCORRENCIA

DE SINISTRO
08.02 POLICIAMENTO E 08.02.01 SOLICITACAO DE
PROTECAQ ESCOLTA E PROTECAO

08.02.02 REQUISICAO DE
CORPORACAO CIVIL OU
MILITAR

08.02.03 CONTRATACAO DE
PRESTACAO DE SERVICOS DE
SEGURANCA

ARQUIVO GERAL
AVENIDA ATILIO CORREIA LIMA 1875, S/C - Bairro Cidade Jardim - GOIANIA - GO - CEP 74425-901 - (62)3272-8014.
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NiVEL 1 - FUNCAO NiVEL 2 - SUBFUNCAO NiVEL 3 — ATIVIDADE OBSERVACAO
08.03 CONTROLE DE 08.03.01 REGISTRO DE
ARMAMENTO E ARMAMENTO
EQUIPAMENTOS DE
SEGURANCA

08.03.02 CONTROLE DE
MUNICAO

08.03.03 AUTORIZACAO DE
PORTE DE ARMA E
CONTROLE DE
ACAUTELAMENTO

08.04 INVESTIGACAO 08.04.01 SOLICITACAO DE
INVESTIGACAO

08.04.02 APURACAO DE
INFRACAO

ARQUIVO GERAL
AVENIDA ATILIO CORREIA LIMA 1875, S/C - Bairro Cidade Jardim - GOIANIA - GO - CEP 74425-901 - (62)3272-8014.
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GERENCIA DE 09.01 CREDENCIAR 09.01.01 CREDENCIAMENTO,

CREDENCIAMENTO E DESCREDENCIAR E DESCREDENCIAMENTO,

CONTROLE ATUALIZAR DADOS DE INCLUSAO, EXCLUSAO,

09 GESTAO DO PERMISSIONARIOS RENOVACAO DE ALVARA,

CREDENCIAMENTO E MUDANCA DE ENDERECO

CONTROLE CLINICAS MEDICAS, MEDICOS,

PSICOLOGOS, DE ENTIDADE
FINANCEIRA, CENTRO DE
FORMACAO DE CONDUTORES,
INSTITUICOES PARA
MINISTRAR CURSOS
PRESENCIAIS E A DISTANCIA,
DESPACHANTE, OFICINAS,
FERRO VELHO, DESMONTE

10 GESTAO DE 10.01 REGISTRO E
HABILITAGAO E EXAMES CONTROLE DE 10.01.01 ABERTURA DE
DE TRANSITO CONDUTORES PROCESSO PARA OBTENGAO DE

CNH

ARQUIVO GERAL
AVENIDA ATILIO CORREIA LIMA 1875, S/C - Bairro Cidade Jardim - GOIANIA - GO - CEP 74425-901 - (62)3272-8014.
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ARQUIVO GERAL

NiVEL 1 - FUNCAO NiVEL 2 - SUBFUNCAO NiVEL 3 — ATIVIDADE OBSERVACAO

10.02 CONFECCAOQ E
EMISSAO DE

DOCUMENTOS DE

HABILITACAO PARA
DIRIGIR E CREDENCIAIS

10.03 REQUERIMENTOS

DE INFORMACOES DOS
CONDUTORES/USUARIOS

10.04 REQUERIMENTO
DO DETRAN-GO SOBRE
INFORMACOES DE

CONDUTORES
10.05 BANCA 10.05.01 PLANEJAMENTO,
EXAMINADORA ORGANIZAGAO E

CONTROLE DAS
ATIVIDADES DA BANCA
EXAMINADORA

ARQUIVO GERAL
AVENIDA ATILIO CORREIA LIMA 1875, S/C - Bairro Cidade Jardim - GOIANIA - GO - CEP 74425-901 - (62)3272-8014.
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NiVEL 1 - FUNCAO NiVEL 2 - SUBFUNCAO NiVEL 3 — ATIVIDADE OBSERVACAO

10.05.02 APLICACAO DE
EXAMES DE DIRECAO

10.05.03 APLICACAO DE
EXAMES DE LEGISLACAO

DE TRaNSITO
10.06 TRAMITACAO DE 10.06.01 CONTROLE DE
DOCUMENTOS VIA TRAMITACAO DE
MALOTE DOCUMENTOS
11 GESTAO DAS ACOES 11.01 PROMOVER E 11.01.01 PLANEJAMENTO,
DE EDUCACAO DE COORDENAR ACOES ESTUDOS, MAPEAMENTOS E
TRANSITO EDUCATIVAS DE ESTATISTICAS DE ATIVIDADES,
TRANSITO PARA A RELATORIO ANUAL
SOCIEDADE REFERENTES A EDUCACAO
PARA O TRANSITO

ARQUIVO GERAL
AVENIDA ATILIO CORREIA LIMA 1875, S/C - Bairro Cidade Jardim - GOIANIA - GO - CEP 74425-901 - (62)3272-8014.
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NiVEL 1 - FUNCAO NiVEL 2 - SUBFUNCAO NiVEL 3 — ATIVIDADE OBSERVACAO
11.02 PROGRAMA 11.02.01 CADASTRO E
EDUCATIVO PARA O AGENDAMENTO DE ACOES
TRANSITO NAS INSTITUICOES

11.02.02 MANUAIS,
APOSTILAS, PANFLETOS PARA
PROMOCAO DA EDUCACAO DE
TRANSITO

11.02.03 RELATORIO DE
CAMPANHAS SOBRE A
EDUCACAO PARA O TRANSITO

11.03 REABILITACAO 11.03.01 REGISTRO E

DE CONDUTOR CONTROLE DE MATRICULA E
INFRATOR/CURSO DE ASSISTENCIA NO CURSO DE
ESPECIALIZADO PARA RECICLAGEM

REABILITACAO DE

CONDUTORES

11.03.02 REGISTRO, CONTROLE E
APLICAGCAO DE PROVAS

ARQUIVO GERAL
AVENIDA ATILIO CORREIA LIMA 1875, S/C - Bairro Cidade Jardim - GOIANIA - GO - CEP 74425-901 - (62)3272-8014.
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11.03.03 PROCESSO SELETIVO E
CONTROLE DE
COLABORADORES/SERVIDORES

11.04 CURSO DE

CAPACITAGAO E 11.04.01 REGISTRO E CONTROLE
ATUALIZACAO DE DE MATRICULA E DE ASSISTENCIA
CONDUTORES E

NO CURSO

PROFISSIONAIS DE
TRANSITO

11.04.02 REGISTRO, CONTROLE E
APLICAGAO DE PROVAS

11.05 PROMOVER E

COORDENAR ACOES DE 11.05.01 REGISTRO E CONTROLE
CAPACITACAO DE DE MATRICULA E DE ASSISTENCIA
TRANSITO PARA O NO CURSO

SERVIDOR

11.05.02 REGISTRO, CONTROLE E
APLICACAO DE PROVAS

ARQUIVO GERAL
AVENIDA ATILIO CORREIA LIMA 1875, S/C - Bairro Cidade Jardim - GOIANIA - GO - CEP 74425-901 - (62)3272-8014.
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NiVEL 1 - FUNCAO

NiVEL 2 - SUBFUNCAO

NiVEL 3 — ATIVIDADE

OBSERVACAO

12 GESTAO DA
ENGENHARIA DE
TRANSITO

12.01 ELABORACAOQ E
EXECUCAO DE PROJETOS

DE SINALIZACAQ

12.01.01 PLANEJAMENTO,
ESTUDOS, MAPEAMENTOS E
ESTATISTICAS DE ATIVIDADES,
RELATORIO ANUAL
REFERENTES A ENGENHARIA
DE TRANSITO

12.01.02 SINALIZACAO DO
PERIMETRO DA SEDE DO
DETRAN

12.01.03 IMPLANTACAO DE
AREA DE PERCURSO DE
TREINAMENTO PARA
AUTO-ESCOLA

12.01.04 SINALIZACAO VIARIA
PARA MUNICIPIOS DO
INTERIOR DO ESTADO

12.01.05 SINALIZACAO DE
AREAS DE SEGURANCA DAS

LEI FEDERAL N. 9.503/97 (CODIGO DE TRANSITO
BRASILEIRO), ARTS. 24 § 20, 325 E 333; RESOLUCAO

ARQUIVO GERAL

AVENIDA ATILIO CORREIA LIMA 1875, S/C - Bairro Cidade Jardim - GOIANIA - GO - CEP 74425-901 - (62)3272-8014.
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CONTRAN N. 296/08. A VIGENCIA ESGOTA-SE COM A

UNIDADES DA ADMINISTRAGAO .
CONCLUSAO DO PROJETO

PUBLICA E CONSULADOS

12.02 CONTROLE
LOGISTICO E
OPERACIONAL DO
ATENDIMENTO DAS

12.02.01 ESCALA DE TRABALHO,
ROTAS E DIARIAS

DEMANDAS
12.02.02 CONTROLE DE
MATERIAL E PRESTACAO DE
CONTAS
13 ATENDIMENTOS DE 13.01 ALTERACAQ 13.01.01 EMPLACAMENTO,
ALTERACAO OU CADASTRAL DE ALTERACOES E CORRECOES DE
REGULARIZAGCAO DE VEICULO E CONDUTOR REGISTRO DO PROPRIETARIO
CADASTROS DE OU DO VEICULO; ALTERAGCOES E
VEICULOS E INCLUSOES NO CADASTRO DE
CONDUTORES VEICULOS E CONDUTOR;

EMPLACAMENTO DE VEICULOS
E TROCA DE PLACAS; BAIXA DE
VEICULO; INTENGCAO DE

ARQUIVO GERAL
AVENIDA ATILIO CORREIA LIMA 1875, S/C - Bairro Cidade Jardim - GOIANIA - GO - CEP 74425-901 - (62)3272-8014.
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NiVEL 1 - FUNCAO NiVEL 2 - SUBFUNCAO NiVEL 3 — ATIVIDADE OBSERVACAO

VENDA; COMUNICADO DE
VENDA; CANCELAMENTO DE
INTENCAO DE VENDA;
EMISSAO DE DOCUMENTOS
CRV/CRLV; GRAVAME;
INCLUSAO E LIBERACAO DE
OUTRAS RESTRICOES;
VEICULOS COM PLACAS
VINCULADAS E CUSTODIA
ALTERACAO DE
CARACTERISTICA VEICULAR;
REGISTRO NACIONAL DE

VEICULOS;
13.02 CONTROLE DE 13.02.01 BAIXA OU
DEBITOS CANCELAMENTO DE DEBITOS;

DEVOLUCAO DE VALORES;
PARCELAMENTO E DESCONTO
DE DEBITOS; DESVINCULACAO,
ISENCAO OU TRANSFERENCIA
DE DEBITOS.

ARQUIVO GERAL
AVENIDA ATILIO CORREIA LIMA 1875, S/C - Bairro Cidade Jardim - GOIANIA - GO - CEP 74425-901 - (62)3272-8014.
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NiVEL 3 — ATIVIDADE

OBSERVACAO

14 FISCALIZACAO E
APLICACAO DE
PENALIDADES

14.01 GERENCIAMENTO

DE INFRACOES E
SUSPENSAQ DE CARTEIRA

14.01.02 REGISTRAR E
CONTROLAR AS INFRAGCOES E
PENALIDADES

NACIONAL DE
HABILITACAO
14.01.03 IDENTIFICACAO DO
CONDUTOR
14.02 GERENCIAMENTO 14.02.01 REGISTRAR E

DE INFRACOES E
CASSACAOQ DE CARTEIRA

CONTROLAR A APLICAGAO DE
MULTAS E APREENSAO DE

NACIONAL DE CARTEIRA NACIONAL DE
HABILITACAO HABILITACAO
14.02.02 NOTIFICACAO DE
AUTUACAO E PENALIDADE
1 ERE E 14.03.01 REGISTRAR E

DE INFRACOES E
SUSPENSAQ DE CARTEIRA

CONTROLAR A APLICAGAO DE
MULTAS

AVENIDA ATILIO CORREIA LIMA 1875, S/C - Bairro Cidade Jardim - GOIANIA - GO - CEP 74425-901 - (62)3272-8014.
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NiVEL 1 - FUNCAO

NiVEL 2 - SUBFUNCAO

NiVEL 3 — ATIVIDADE

OBSERVACAO

NACIONAL DE

HABILITACAO POR MULTA

ESPECIFICA

14.03.02 NOTIFICACAO DE
AUTUACAO E PENALIDADE

14 ERENCIAMENTO D

FISCALIZACAO E VISTORIA [

PERMISSIONARIOS

14.04.01 FISCALIZAR E
VISTORIAR PERMISSIONARIOS
- DESPACHANTES, CLINICAS
PSICOLOGICAS, CLINICAS
MEDICAS E PSICOLOGICAS,
CENTROS DE FORMACAO DE
CONDUTORES

14.04.02 NOTIFICACAO DE
IRREGULARIDADES

14.04.02 FISCALIZAR E
VISTORIAR PERMISSIONARIO
ESPECIFICO - TRANSPORTE
ESCOLAR

AVENIDA ATILIO CORREIA LIMA 1875, S/C - Bairro Cidade Jardim - GOIANIA - GO - CEP 74425-901 - (62)3272-8014.
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14.04.01 NOTIFICACAO DE
IRREGULARIDADES

14.05 GERENCIAMENTO 14.05.01 INVESTIGAR,
DAS ACOES DE FISCALIZAR E VISTORIAR
FISCALIZACAO DE VEICULOS COM SUSPEITA DE
VEICULOS CLONAGEM

RELACIONADQS COM

CLONAGEM

14.05.02 IDENTIFICACAO DE
CONDUTOR E DE VEICULO

CLONADO
14.06 GERENCIAMENTO 14.06.01 IDENTIFICAR,
DE DEPOSITO DE REGISTRAR E RETER VEICULO
VEICULOS RETIDOS IRREGULAR

14.06.02 NOTIFICACAO DE
VEICULO IRREGULAR

ARQUIVO GERAL
AVENIDA ATILIO CORREIA LIMA 1875, S/C - Bairro Cidade Jardim - GOIANIA - GO - CEP 74425-901 - (62)3272-8014.
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NiVEL 1 - FUNCAO NiVEL 2 - SUBFUNCAO NiVEL 3 — ATIVIDADE OBSERVACAO

14.06.03 VEICULO COM
SUSPEITA DE ROUBO OU
FURTO, CLONAGEM,
APROPRIACAO INDEBITA

14.07 GERENCIAMENTO, 14.07.01 APURACAO DE
INVESTIGACAO E DENUNCIAS RELACIONADAS
APURACAO DE CONDUTA AOS ENTES CREDENCIADOS
(PROCESSO ADMINISTRATIVO
DISCIPLINAR - EXERCICIO DE
PODER DE POLICIA; PROCESSO
DE SINDICANCIA
ADMINISTRATIVA; AUDITORIA
DE SERVICOS REALIZADOS.

14.07.02: AVALIACAO,
APURACAO DE
RESPONSABILIDADE E
APLICACAO DE PENALIDADE

ARQUIVO GERAL
AVENIDA ATILIO CORREIA LIMA 1875, S/C - Bairro Cidade Jardim - GOIANIA - GO - CEP 74425-901 - (62)3272-8014.
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%

ESTADO DE GOIAS
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO
GERENCIA DA SECRETARIA-GERAL
ARQUIVO GERAL

soy
Lo (#

N AANKING DO IDER 2019 £

4 TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DO DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO DO ESTADO

DE GOIAS

ESTRUTURA

PRAZO DE GUARDA

FASE DESTINAGAO OBSERVACAO

FASE CORRENTE INTERMEDIARIA FINAL
01 ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA
01.01 ORGANIZAQAO E FUNCIONAMENTO
01.01.01 ELABORACAO DE ATOS Enquanto 5 anos Guarda Referéncia da Portaria AN N2
NORMATIVOS vigorar Permanente 47/2020
01.01.02 FORMALIZACAO DE ACORDOS, Enquanto 5 anos Guarda Referéncia da Portaria AN N2
COOPERACOES E PARCERIAS vigorar Permanente 47/2020
01.01.03 CONSTITUICAO DE GRUPOS 4 anos 5 anos Guarda Referéncia da Portaria AN N2
TECNICOS Permanente 47/2020
01.01.04 ORGANIZAGAO DE REUNIOES DE 5 anos Eliminacio Referéncia da Portaria AN N2
GRUPOS TECNICOS ¢ 47/2020
01.02 GESTAQ ESTRATEGICA, PROJETOS E PROCESSOS
01.02.01 FORMULACAO DE DIRETRIZES E 5 anos 9 anos Guarda Referéncia da Portaria AN N2
METAS DE ACAO Permanente 47/2020
01.02.02 ACOMPANHAMENTO E 5 anos 9 anos Guarda Referéncia da Portaria AN N@
AVALIACAO DA GESTAO INSTITUCIONAL Permanente 47/2020

AVENIDA ATILIO CORREIA LIMA 1875, S/C - Bairro Cidade Jardim - GOIANIA - GO - CEP 74425-901 -

ARQUIVO GERAL

(62)3272-8014.
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Departamento i
Estadual de ' =
Trénsito

PRAZO DE GUARDA
ESTRUTURA FASE DESTINACAO OBSERVACA
CAO
FASE CORRENTE INTERMEDIARIA FINAL

01.02.03 ESTUDO E ACOMPANHAMENTO 5 anos 9 anos Guarda Referéncia da Portaria AN N2
DE PROCESSOS Permanente 47/2020
01.02.04 FISCALIZACAO E CONTROLE DA 5 anos 9 anos Guarda Referéncia da Portaria AN N@
GESTAO Permanente 47/2020
01.03 ASSESSORAMENTO JURIDICO
01.03.01 UNIFORMIZACAO DO Enquanto 5 anos Guarda Referéncia da Portaria AN N2
ENTENDIMENTO JURIDICO vigorar Permanente 47/2020
01.03.02 ANALISE DOS INSTRUMENTOS Até o término 5 anos Eliminacio Referéncia da Portaria AN N2
ADMINISTRATIVOS da analise ¢ 47/2020
01.03.03 REPRESENTACAO Até a solucao 5 anos Guarda Referéncia da Portaria AN N@
EXTRAJUDICIAL do litigio Permanente 47/2020

~ Até o transito Guarda Referéncia da Portaria AN N2

1.03. EPRESE D L .
01.03.04 REPRESENTACAO JUDICIA em julgado 5 anos Permanente 47/2020
01.04 ATENDIMENTO AO PUBLICO
01.04.01 REGISTRO, CONTROLE E Até o termino o Referéncia da Portaria AN Ne
. do 2 anos Eliminagao
RESPOSTA DE PEDIDOS DE INFORMACAO . 47/2020
atendimento

AVENIDA ATILIO CORREIA LIMA 1875, S/C - Bairro Cidade Jardim - GOIANIA - GO - CEP 74425-901 -

ARQUIVO GERAL

(62)3272-8014.
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Transito 1 y

- ESTADO DE GOIAS

DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO
GERENCIA DA SECRETARIA-GERAL
ARQUIVO GERAL

PRAZO DE GUARDA
ESTRUTURA FASE DESTINAGAO OBSERVACA
CAo
FASE CORRENTE INTERMEDIARIA FINAL
01.04.02 REGISTRO, CONTROLE E Até o término
RESPOSTAS DE MANIFESTACOES, do 5 anos Eliminacio Referéncia da Portaria AN N2
RECLAMACOES, DENUNCIAS, ELOGIOS E atendimento ¢ 47/2020
SUGESTOES
01.04.03 PROMOCAO DE DILIGENCIAS E Até o término 5 anos Guarda Referéncia da Portaria AN N2
INVESTIGACOES da diligéncia Permanente 47/2020
01.04.04 ACOMPANHAMENTO E . . o
MONITORAMENTO DO ATENDIMENTO AO | 2 anos Guarda Referéncia da Portaria AN N
PUBLICO Permanente 47/2020

02.01.01 PROGRAMACAO 4 anos Guarda
ORCAMENTARIA Permanente
02.01.02 DETALHAMENTO DE DESPESAS 2 anos Eliminagao
02.01.03 DISTRIBUICAO DE CREDITO Guarda
ORCAMENTARIO (EXECUCAO 4 anos Permanente
ORCAMENTARIA)

ARQUIVO GERAL

AVENIDA ATILIO CORREIA LIMA 1875, S/C - Bairro Cidade Jardim - GOIANIA - GO - CEP 74425-901 - (62)3272-8014.
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PRAZO DE GUARDA
ESTRUTURA FASE DESTINAGAO OBSERVACA
CAOo
FASE CORRENTE INTERMEDIARIA FINAL
02.01.04 LIBERACAO DE CREDITO Guarda Referéncia da Portaria AN n?
5 anos 5 anos
ADICIONAL Permanente 47/2020
02.02 GESTAO FINANCEIRA
5anosa
Até a contar
~ aprovacao da aprovacao S Referéncia da Portaria AN n2
02.02.01 PROGRAMACAO FINANCEIRA das contas das Eliminacao 47/2020
pelo TCEGO contas pelo
TCEGO
5anosa
Até a contar
aprovacao da aprovacao N Referéncia da Portaria AN n2
02.02.02 CONTROLE DE RECEITAS El
das contas das Iminagao 47/2020
pelo TCEGO contas pelo
TCEGO
Até 3 5anosa
aprovagao contar Referéncia da Portaria AN n?
02.02.03 PAGAMENTO DE DESPESAS P da aprovagao Eliminacdo
das contas das 47/2020
pelo TCEGO
contas pelo

AVENIDA ATILIO CORREIA LIMA 1875, S/C - Bairro Cidade Jardim - GOIANIA - GO - CEP 74425-901 -

ARQUIVO GERAL

(62)3272-8014.




ESTADO DE GOIAS ot pomes 1 5
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO
GERENCIA DA SECRETARIA-GERAL
ARQUIVO GERAL

Departamento i ° GolAs E
Estadual de = éﬁ P
Transito 4 g
L4

PRAZO DE GUARDA
ESTRUTURA FASE DESTINAGAO OBSERVACA
CAo
FASE CORRENTE INTERMEDIARIA FINAL
TCEGO
5anos a
Até a contar
~ ~ N i 0
02.02.04 GESTAO DE FUNDOS ESPECIAIS aprovagao daaprovacdo | .oz Referéncia da Portaria AN n
das contas das 47/2020
pelo TCEGO contas pelo
TCEGO
5anos a
Até a contar
aprovacao da aprovacao C Referéncia da Portaria AN n?
02.02.05 CONTROLE DE COTAS El
das contas das Iminagao 47/2020
pelo TCEGO contas pelo
TCEGO
02.03 CONTROLE CONTABIL E BANCARIO
5anosa
Até a contar
~ . aprovacao da aprovacao Guarda Referéncia da Portaria AN n2
02.03.01 DEMONSTRACAO CONTABIL
¢ das contas das Permanente 47/2020
pelo TCEGO contas pelo
TCEGO

AVENIDA ATILIO CORREIA LIMA 1875, S/C - Bairro Cidade Jardim - GOIANIA - GO - CEP 74425-901 -

ARQUIVO GERAL

(62)3272-8014.




ESTADO DE GOIAS ot pomes 1 5
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO
GERENCIA DA SECRETARIA-GERAL
ARQUIVO GERAL

Departamento i ° GolAs E
Estadual de = éﬁ P
Transito 4 g
L4

PRAZO DE GUARDA
ESTRUTURA FASE DESTINAGAO OBSERVACA
CAOo
FASE CORRENTE INTERMEDIARIA FINAL
5anos a
Até a contar
02.03.02 CONFORMIDADE E CONTROLE aprovacao da aprovacao Eliminacio Referéncia da Portaria AN n?
CONTABIL das contas das ¢ 47/2020
pelo TCEGO contas pelo
TCEGO
5anosa
Até a contar
~ aprovacao da aprovacao S Referéncia da Portaria AN n2
02.03.03 GESTAO DE CONTAS das contas das Eliminacao 47/2020
pelo TCEGO contas pelo
TCEGO
5anosa
Até a contar
02.03.04 PAGAMENTO EM MOEDA aprovacgao da aprovacao Eliminacio Referéncia da Portaria AN n?
ESTRANGEIRA das contas das ¢ 47/2020
pelo TCEGO contas pelo
TCEGO
02.04 AUDITORIA E CONTROLE EXTERNO

ARQUIVO GERAL
AVENIDA ATILIO CORREIA LIMA 1875, S/C - Bairro Cidade Jardim - GOIANIA - GO - CEP 74425-901 - (62)3272-8014.
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Departamento
Estadual de
Transito

1

ESTADO DE GOIAS

DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO
GERENCIA DA SECRETARIA-GERAL

ARQUIVO GERAL

LUGAR £

N AANKING DO IDER 2019 £

PRAZO DE GUARDA

ESTRUTURA FASE DESTINACAO OBSERVACA
CAO
FASE CORRENTE INTERMEDIARIA FINAL
5anosa
Até a contar
~ aprovacao da aprovacao Guarda Referéncia da Portaria AN n?
02.04.01 PRESTACAO DE CONTAS
¢ das contas das Permanente 47/2020
pelo TCEGO contas pelo
TCEGO
5anosa
Até a contar
o o a . 0
02.04.02 TOMADA DE CONTAS ESPECIAL aprovacao da aprovacao Guarda Referéncia da Portaria AN n
das contas das Permanente 47/2020
pelo TCEGO contas pelo
TCEGO

03 DOCUMENTACAO E TECNOLOGIA DA INFORMACAO

03.01 TRATAMENTO E CONTROLE ARQUIVISTICO

ARQUIVO GERAL

AVENIDA ATILIO CORREIA LIMA 1875, S/C - Bairro Cidade Jardim - GOIANIA - GO - CEP 74425-901 - (62)3272-8014.
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Departamento é Gms E (/
QS , LUGAR
s ESTADO DE GOIAS Non.mmc DO DER 3019 -
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO '
GERENCIA DA SECRETARIA-GERAL
ARQUIVO GERAL

PRAZO DE GUARDA
ESTRUTURA FASE DESTINAGAO OBSERVACA
CAo
FASE CORRENTE INTERMEDIARIA FINAL
Eliminar, 2 anos apds a finalizacao
Até a da elaboracao, as versdes
03.01.01 ELABORACAO DE NORMAS E finalizagdo da Guarda preliminares dos instrumentos,
INSTRUMENTOS TECNICOS DE GESTAO DE elaboracao 5 anos Permanente assim como os demais
DOCUMENTOS dos exemplares quando ocorrerem
instrumentos atualizacoes. Referéncia da
Portaria AN n2 47/2020
Até a
03.01.02 LEVANTAMENTO DA PRODUCAO zgﬂZfaga;;da  anos Eliminacio Referéncia da Portaria AN n®
E DO FLUXO DOCUMENTAL . ¢ ¢ 47/2020
instrumentos
03.01.03 CONTROLE DOS 5 anos Eliminacio Referéncia da Portaria AN n?
PROCEDIMENTQOS DE PROTOCOLO ¢ 47/2020
03.01.04 ANALISE DA SITUACAO 5 anos 5 anos Guarda Referéncia da Portaria AN n?
ARQUIVISTICA Permanente 47/2020
03.01.05 EMPRESTIMO, TRANSFERENCIA, Referéncia da Portaria AN ne
RECOLHIMENTO E AQUISICAO DE 2 anos Eliminacao 47/2020 )
DOCUMENTOS

ARQUIVO GERAL
AVENIDA ATILIO CORREIA LIMA 1875, S/C - Bairro Cidade Jardim - GOIANIA - GO - CEP 74425-901 - (62)3272-8014.

69



GOIAS E
, Lo («f
ESTADO DE GOIAS MO ANKING DD DgR 3019 & -
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO
GERENCIA DA SECRETARIA-GERAL

ARQUIVO GERAL

Departamento i
Estadual de ' =
Trénsito

PRAZO DE GUARDA
ESTRUTURA FASE DESTINAGAO OBSERVACA
CAOo
FASE CORRENTE INTERMEDIARIA FINAL
= Guarda Referéncia da Portaria AN n?
03.01.06 ELIMINACAO DE DOCUMENTQOS 5anos Permanente 47/2020
Até a
finalizacdo da
elaboracao
03.01.07 ELABORACAO DE dos A . o
INSTRUMENTOS DE PESQUISA, ARRANJO | instrumentos | 5 anos g:fn:iiente Z;;‘;Be;g'a da Portaria AN n®
E DESCRICAO DE DOCUMENTOS de pesquisas
ou atéa
conclusdo da
organizacao
No caso de empréstimos, contar
03.01.08 ACESSO E CONSULTA DE N 0 prazo a partir da data de
DOCUMENTOS 1ano Eliminacao devolucdo do documento.
Referéncia da Portaria AN n@
47/2020
03.01.09 TRANSFERENCIA OU 5 anos 5 anos Guarda
RECOLHIMENTO DE DOCUMENTOS Permanente

AVENIDA ATILIO CORREIA LIMA 1875, S/C - Bairro Cidade Jardim - GOIANIA - GO - CEP 74425-901 -

ARQUIVO GERAL

(62)3272-8014.




ESTADO DE GOIAS ot pomes 1 5
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO
GERENCIA DA SECRETARIA-GERAL
ARQUIVO GERAL

Departamento i ° GolAs E
Estadual de = ,j'\ e
Transito g
L

PRAZO DE GUARDA
ESTRUTURA FASE DESTINACAO OBSERVACA
ciAo
FASE CORRENTE INTERMEDIARIA FINAL
, 5 anos a Eliminar, apds 2 anos, os

Ate a contar da documentos referentes as
03.01.10 CONTRATACAO DE PRESTACAO aprovagao aprovacao Eliminacdo contratacoes ndo efetivadas
DE SERVICOS ARQUIVISTICOS das contas provag ¢ aat .

elo TCMGO das contas Referéncia da Portaria AN n?

P pelo TCEGO 47/2020
03.02 TECNOLOGIA DA INFORMACAQ
03.02.01 DESENVOLVIMENTO E . ) o
CONTROLE DE SISTEMAS \E“n(l‘:::to 5 anos g:fr:iiente Zsj‘;)e;g 'a da Portaria AN n
INFORMATIZADOS g
03.02.02 INSTALACAO E MANUTENCAO Enquanto 5 anos Eliminacio Referéncia da Portaria AN n?
DE EQUIPAMENTOS vigorar ¢ 47/2020
03.02.03 PROJETO DE MANUTENCAO DE . . o
INFRAESTRUTURA TECNOLOGICA E \E“n%‘:::to 5 anos g:fn:iiente Zsj‘;)e;g 'a da Portaria AN n
BANCO DE DADOS €
03.02.04 GERENCIAMENTO E USO DE " . . o
INFRAESTRUTURA TECNOLOGICA E \E“n%‘:::to 5 anos Eliminacio Zsj‘;)e;g'a da Portaria AN n®
BANCO DE DADOS €
03.02.05 CONTROLE DO SUPORTE 5 anos Eliminacio Referéncia da Portaria AN n?
TECNICO ¢ 47/2020

AVENIDA ATILIO CORREIA LIMA 1875, S/C - Bairro Cidade Jardim - GOIANIA - GO - CEP 74425-901 -

ARQUIVO GERAL

(62)3272-8014.




GOIAS E
, | Mt (//
ESTADO DE GOIAS MO ANKING DD DgR 3019 & -
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO
GERENCIA DA SECRETARIA-GERAL

ARQUIVO GERAL

Departamento i
Estadual de ' =
Trénsito

PRAZO DE GUARDA
ESTRUTURA FASE DESTINAGAO OBSERVACA
CAo
FASE CORRENTE INTERMEDIARIA FINAL
, 5 anos a Eliminar, apds 2 anos, os
Ate a contar da documentos referentes as
03.02.06 CONTRATACAO DE PRESTACAO aprovacao aprovacao Eliminacdo contratagdes ndo efetivadas
DE SERVICOS TECNOLOGICOS das contas provag ¢ aat . '
elo TCEGO das contas Referéncia da Portaria AN n?
P pelo TCEGO 47/2020
03.02.07 GERENCIAMENTO DE SERVICOS 5 anos Eliminacao
04 COMUNICACAO SOCIAL
04.01 DIVULGACAOQ INSTITUCIONAL
04.01.01 CREDENCIAMENTO DE A . o
JORNALISTAS E RELACAO COM A \E””‘l‘:::to 1lano Eliminacdo Zsj‘;)ezng'a da Portaria AN n¢
IMPRENSA g
04.01.02 ELABORACAO DE CAMPANHAS Al . o
PUBLICITARIAS, PROGRAMAS E 4 anos 10 anos S:fr::]anente Z?;‘;g‘g'a da Portaria AN n®
PRODUTOS JORNALISTICOS
Atéa contor da
- aprovagao o S Referéncia da Portaria AN n?
04.01.03 PUBLICACAO OFICIAL das contas aprovagao Eliminacao 47/2020
elo TCEGO das contas
P pelo TCEGO

AVENIDA ATILIO CORREIA LIMA 1875, S/C -

ARQUIVO GERAL

Bairro Cidade Jardim - GOIANIA - GO - CEP 74425-901 -

(62)3272-8014.




Departamento Gms E
= @} , § IGAT (/(
- ESTADO DE GOIAS MO ANKING DD DgR 3019 & -
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO '
GERENCIA DA SECRETARIA-GERAL

ARQUIVO GERAL

PRAZO DE GUARDA

ESTRUTURA . .
FASE CORRENTE FASE DESTINAGAO OBSERVACAO

INTERMEDIARIA FINAL

Arquivar, ou seja, guarda
Permanente, os documentos

04.01.04 DIVULGACAO E COMUNICACAO S, L ~ .
2 anos Eliminagdo cujas informacdes reflitam a

INTERNA , a
politica do Detran/GO Referéncia
da Portaria AN n2 47/2020
~ Referéncia da Portaria AN n2
04.01.05 COMUNICACOES EVENTUAIS 1ano Eliminacio eterencia da rortaria AN N

47/2020

04.02 GESTAO DE EVENTOS E CAMPANHAS PUBLICITARIAS

Arquivar um exemplar do
material de divulgacdo de cada
Guarda evento. Eliminar, apds 2 anos, os
Permanente documentos cujas informacdes
encontram-se em recapitulacao
ou consolidadas em outros.

04.02.01 PLANEJAMENTO,
PROGRAMACAO, DIVULGACAO E 5 anos 5 anos
AVALIACAO DE EVENTOS

04.02.02 CONTROLE DE INSCRICAO E Até a
FREQUENCIA DE PARTICIPANTES NOS homologagao 1ano Eliminacao
EVENTOS do evento

ARQUIVO GERAL
AVENIDA ATILIO CORREIA LIMA 1875, S/C - Bairro Cidade Jardim - GOIANIA - GO - CEP 74425-901 - (62)3272-8014.
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Departamento
Estadual de
Transito

%

ESTADO DE GOIAS

DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO
GERENCIA DA SECRETARIA-GERAL

ARQUIVO GERAL

o/
Lo

NERANKING DO IDER 2019 |

PRAZO DE GUARDA

ESTRUTURA FASE DESTINAGAO OBSERVACA
CAOo
FASE CORRENTE INTERMEDIARIA FINAL
" Até A . .

04.02.03 PREMIACAO DOS CONCURSOS hoemaolo Ac30 1 ano Guarda Referéncia da Portaria AN n2
CiVICOS E CULTURAIS gac Permanente 47/2020

do evento
04.02.04 PLANEJAMENTO E 5 anos 5 anos Guarda
PROGRAMACAO DE VISITAS Permanente
04.02.05 CONTROLE DE VISITAS E 2 anos Eliminacso
VISITANTES ¢

. 5anosa

Ate a contar da Eliminar, apds 2 anos, os
04.02.06 CONTRATACAQ DE PRESTACAO aprovagao aprovagao Eliminagao docume’ntgs referent’es as
DE SERVICOS PUBLICITARIOS E CATERING das contas provag ¢ . .

elo TCEGO das contas contratagOes nao efetivadas.

P pelo TCEGO
GERENCIA DE GESTAO E DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS
05 GESTAO DE PESSOAS
05.01 ESTUDO, PLANEJAMENTO E 5 anos 5 anos Guarda Referéncia da Portaria AN n?
POLITICA DE PESSOAL Permanente 47/2020
05.01.01 PLANEJAMENTO DA FORCA DE 5 anos 5 anos Guarda Referéncia da Portaria AN n?
TRABALHO E PREVISAO DE PESSOAL Permanente 47/2020

AVENIDA ATILIO CORREIA LIMA 1875, S/C - Bairro Cidade Jardim - GOIANIA - GO - CEP 74425-901 -

ARQUIVO GERAL

(62)3272-8014.
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Departamento é Gms E (/
QS , LUGAR
s ESTADO DE GOIAS Non.mmc DO DER 3019 -
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO '
GERENCIA DA SECRETARIA-GERAL

ARQUIVO GERAL

PRAZO DE GUARDA

ESTRUTURA FASE DESTINACAO OBSERVACA
CAo
FASE CORRENTE INTERMEDIARIA FINAL

05.01.02 CRIACAO, EXTINCAO,
CLASSIFICACAO, TRANSFORMACAO E S anos S anos Guarda Referéncia da Portaria AN n2
TRANSPOSICAO DE CARGOS E DE Permanente 47/2020
CARREIRAS
05.02 RELACIONAMENTO COM 5 anos 5 anos Guarda Referéncia da Portaria AN n?
ENTIDADES REPRESENTATIVAS DE CLASSE Permanente 47/2020

o Guarda Referéncia da Portaria AN n?
05.02.01 RELACAO COM SINDICATOS 5 anos 5 anos Permanente 47/2020
05.02.02 MOVIMENTOS

, Guarda Referéncia da Portaria AN n®

REIVINDICATORIOS, GREVES E 5anos 5anos Permanente 47/2020

PARALISACOES

05.03 RECRUTAMENTO E SELECAQ PESSOAL E CONTRATACAQ DE SERVICOS PROFISSIONAIS TRANSITORIOS

Até _ ~
05.03.01 PLANEJAMENTO DO PROCESSO ca N Guarda * Aguardar o término da agao, no
homologacao 2 anos . -
SELETIVO * Permanente caso de interposi¢do de recursos.
do evento
05.03.02 CONTROLE DE INSCRICAO, Até a * Aguardar o término da acio. no
APLICACAO E CORRECAO DE PROVAS E homologacao 2 anos Eliminacdo casi de internosic3o de regurs’os
OUTROS TESTES do evento* posie '

ARQUIVO GERAL
AVENIDA ATILIO CORREIA LIMA 1875, S/C - Bairro Cidade Jardim - GOIANIA - GO - CEP 74425-901 - (62)3272-8014.
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Gy | ot (//
vior ESTADO DE GOIAS osuneneo a0 =
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO )
GERENCIA DA SECRETARIA-GERAL
ARQUIVO GERAL

PRAZO DE GUARDA
ESTRUTURA FASE DESTINAGAO OBSERVACA
CAo
FASE CORRENTE INTERMEDIARIA FINAL
o Até A ~

05.03.03 DIVULGACAO DOS RESULTADOS hoemaolo Ac30 5 anos Guarda * Aguardar o término da acdo, no
E INTERPOSICAO DE RECURSOS g i Permanente caso de interposi¢do de recursos.

do evento

e contr da
05.03.04 CONTRATACAO DE SERVICOS aprovagao Abrovacio Eliminacio Referéncia da Portaria AN n2
PROFISSIONAIS TRANSITORIOS das contas provag ¢ 47/2020

elo TCEGO das contas

P pelo TCEGO

Enquanto o
05.03.05 CONCESSAO DE ESTAGIO E f:;‘;‘tjiiztreo ) anos Climinacio Referéncia da Portaria AN ne
BOLSAS PARA ESTUDANTES , ¢ 47/2020

vinculo com a

instituicao
05.03.06 RELACAO COM INSTITUICOES DE 5:“1‘2:‘:2 ) anos i oo Referéncia da Portaria AN ne
ENSINO E AGENTES DE INTEGRACAO g n ¢ 47/2020

convénio
05.04 REGISTRO E ACOMPANHAMENTO DA VIDA FUNCIONAL

ARQUIVO GERAL
AVENIDA ATILIO CORREIA LIMA 1875, S/C - Bairro Cidade Jardim - GOIANIA - GO - CEP 74425-901 - (62)3272-8014.



ESTADO DE GOIAS ot pomes 1 5
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO
GERENCIA DA SECRETARIA-GERAL
ARQUIVO GERAL

Departamento i ° GolAs E
Estadual de = ,j'\ e
Transito g
L

PRAZO DE GUARDA
ESTRUTURA FASE DESTINAGAO OBSERVACA
CAOo
FASE CORRENTE INTERMEDIARIA FINAL
Transferir os documentos para
Enquanto o fase intermediaria apds o
05.04.01 ASSENTAMENTOS DE antiver o ciminagio | oo fotal de guonda fo6
SERVIDORES E EMPREGADOS PUBLICOS , ¢ P &
vinculo com a documentos de 101 anos.
instituicao Referéncia da Portaria AN n?
47/2020
Transferir os documentos para
Enquanto o fase intermediaria apds o
05.04.02 ASSENTAMENTOS DE ot o ciminagio | prave el de gard dos
SERVIDORES TEMPORARIOS , ¢ P 8
vinculo com a documentos de 101 anos.
instituicao Referéncia da Portaria AN n?
47/2020
Transferir os documentos para
Enquanto o fase intermediaria apds o
05.04.03 ASSENTAMENTOS DE serwqor o término do vinculo, sendo o
. mantiver o Eliminacao prazo total de guarda dos
ESTAGIARIOS ,
vinculo com a documentos de 101 anos.
instituicdo Referéncia da Portaria AN n?
47/2020

AVENIDA ATILIO CORREIA LIMA 1875, S/C - Bairro Cidade Jardim - GOIANIA - GO - CEP 74425-901 -

ARQUIVO GERAL

(62)3272-8014.




Departamento Gms E
= @} , § IGAT (/(
- ESTADO DE GOIAS MO ANKING DD DgR 3019 & -
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO '
GERENCIA DA SECRETARIA-GERAL

ARQUIVO GERAL

PRAZO DE GUARDA
ESTRUTURA FASE DESTINAGAO OBSERVACA
GAO
FASE CORRENTE INTERMEDIARIA FINAL
Transferir os documentos para
Enquanto o fase intermediaria apds o
05.04.04 ASSENTAMENTOS DE servidor término do vinculo, sendo o
OCUPANTES DE CARGO COMISSIONADO E mantiver o Eliminacao prazo total de guarda dos
DE FUNCAO DE CONFIANCA vinculo com a documentos de 101 anos.
instituicao Referéncia da Portaria AN n?
47/2020
05.04.05 PROVIMENTO DE CARGO 5 anos 52 anos Eliminacio Referéncia da Portaria AN n2
PUBLICO ¢ 47/2020
Enquanto o
servidor A ; 0
05.04.06 IDENTIFICACAO FUNCIONAL mantiver o Eliminacio Referéncia da Portaria AN n®
, 47/2020
vinculo com a
instituicao
N : 0
05.04.07 LOTACAO E EXERCICIO 4 anos 5 anos Eliminacio Referéncia da Portaria AN n
47/2020
N . 0
05.04.08 REMOCAO E PERMUTA 4 anos 5 anos Eliminacio Referéncia da Portaria AN n
47/2020
N : 0
05.04.09 CESSAO E REQUISICAO 5 anos 52 anos Eliminacio Z;;;Be;g'a da Portaria AN n

ARQUIVO GERAL
AVENIDA ATILIO CORREIA LIMA 1875, S/C - Bairro Cidade Jardim - GOIANIA - GO - CEP 74425-901 - (62)3272-8014.



Gy | ot (//
vior ESTADO DE GOIAS osuneneo a0 =
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO )
GERENCIA DA SECRETARIA-GERAL
ARQUIVO GERAL

PRAZO DE GUARDA
ESTRUTURA FASE DESTINAGAO OBSERVACA
CAOo
FASE CORRENTE INTERMEDIARIA FINAL
X X Referéncia da Portaria AN n2
05.04.10 SUBSTITUICAO E DESIGNACAO 5 anos 52 anos Eliminaggo eferéncia da Portaria AN n
47/2020
05.04.11 AVALIACAO DE ESTAGIO A . . o
PROBATORIO E HOMOLOGACAO DE 5 anos 52 anos Eliminaco Z;;;e;g'a da Portaria AN n®
ESTABILIDADE
05.04.02 PROMOCAO E PROGRESSAO 5 anos 52 anos Eliminacio Referéncia da Portaria AN n?
FUNCIONAL ¢ 47/2020
A o Referéncia da Portaria AN n?
05.04.12 VACANCIA 5 anos 52 anos Eliminagao 47/2020
< o Referéncia da Portaria AN n?
05.04.14 FERIAS 7 anos Eliminacao 47/2021
S Referéncia da Portaria AN n2
05.04.15 LICENCAS 5 anos 52 anos Eliminacao 47/2020
S Referéncia da Portaria AN n?
05.04.16 AFASTAMENTOS 5 anos 52 anos Eliminacao 47/2020
= e Referéncia da Portaria AN n?
05.04.17 CONCESSOES 5 anos 52 anos Eliminacao 47/2020
05.04.18 CONTROLE DE ASSIDUIDADE E 5 anos 52 anos Eliminacio Referéncia da Portaria AN n2
PONTUALIDADE ¢ 47/2020

ARQUIVO GERAL
AVENIDA ATILIO CORREIA LIMA 1875, S/C - Bairro Cidade Jardim - GOIANIA - GO - CEP 74425-901 - (62)3272-8014.
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ESTADO DE GOIAS ot pomes 1 5
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO
GERENCIA DA SECRETARIA-GERAL
ARQUIVO GERAL

Departamento i ° GolAs E
Estadual de = $ e
Transito g
L4

PRAZO DE GUARDA
ESTRUTURA FASE DESTINAGAO OBSERVACA
CAo
FASE CORRENTE INTERMEDIARIA FINAL
05.04.19 DEFINICAO DO HORARIO DE 5 anos Eliminacio Referéncia da Portaria AN n2
EXPEDIENTE ¢ 47/2020
N . 0
05.04.20 INCENTIVOS FUNCIONAIS 5 anos 5 anos Guarda Referéncia da Portaria AN n
Permanente 47/2020
Utilizar os prazos dos
documentos financeiros para os
05.04.21 DELEGACAO DE COMPETENCIA E Enquanto 5 anos Eliminacso documentos referentes aos
PROCURACAO vigorar ¢ ordenadores de despesas.
Referéncia da Portaria AN n2
47/2020
Até a solucao
da
interposicao A . o
05.04.22 PETICAO DE DIREITOS de pedidode | 5anos Guarda Referéncia da Portaria AN n®
} N Permanente 47/2020
reconsideraca
ooude
recurso
05.05 CONCESSAO DE DIREITOS E VANTAGENS
05.05.01 PAGAMENTO DE 5 anos 95 anos Eliminagdo
REMUNERACAO ¢

ARQUIVO GERAL

AVENIDA ATILIO CORREIA LIMA 1875, S/C - Bairro Cidade Jardim - GOIANIA - GO - CEP 74425-901 - (62)3272-8014.




Gy | ot (//
vior ESTADO DE GOIAS osuneneo a0 =
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO )
GERENCIA DA SECRETARIA-GERAL
ARQUIVO GERAL

PRAZO DE GUARDA
ESTRUTURA FASE DESTINAGAO OBSERVACA
CcAo
FASE CORRENTE INTERMEDIARIA FINAL
05.05.02 REESTRUTURACAO E S anos 95 anos Eliminacio
ALTERACAO SALARIAL ¢
*Em caso de abono permanéncia,
05.05.03 CONCESSAO DE ABONO *7 anos Eliminacio ate a homologagdo da
aposentadoria. Referéncia da
Portaria AN n2 47/2020
05.05.04 PAGAMENTO DE GRATIFICACAO Referéncia da Portaria AN ne
POR FUNCAO, DE CARGOS EM COMISSAO 5 anos 52 anos Eliminagdo 47/2020
E POR TITULACAO
05.05.05 PAGAMENTO DE DECIMO 7 anos Eliminacio Referéncia da Portaria AN n2
TERCEIRO ¢ 47/2020
Até wontan
05.05.06 PAGAMENTO E CONCESSAO DE aprovacgao abrovacio Eliminacio Referéncia da Portaria AN n2
AUXILIOS das contas provag ¢ 47/2020
elo TCEGO das contas
P pelo TCEGO
. ) .
05.05.07 CONCESSAO DE ADICIONAIS 5 anos 52 anos Eliminaco Zsj‘;roezng'a da Portaria AN n

ARQUIVO GERAL
AVENIDA ATILIO CORREIA LIMA 1875, S/C - Bairro Cidade Jardim - GOIANIA - GO - CEP 74425-901 - (62)3272-8014.



Departamento é Gms E (/
QS , LUGAR
s ESTADO DE GOIAS Non.mmc DO DER 3019 -
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO '
GERENCIA DA SECRETARIA-GERAL
ARQUIVO GERAL

PRAZO DE GUARDA
ESTRUTURA FASE DESTINAGAO OBSERVACA
CAO
FASE CORRENTE INTERMEDIARIA FINAL
05.05.08 PAGAMENTO DE FERIAS E 7 anos Eliminacio Referéncia da Portaria AN n?
ABONO PECUNIARIO ¢ 47/2020
05.05.09 DESCONTO DE CONTRIBUICAO A . o
SINDICAL, ASSISTENCIAL E 7 anos Eliminacdo Z;;;e;g'a da Portaria AN n¢
CONFEDERATIVA
05.05.10 DESCONTO DE CONTRIBUICAO 5 anos 52 anos Eliminacso Referéncia da Portaria AN n?
PARA O PLANO DE SEGURIDADE SOCIAL ¢ 47/2020
05.05.11 DESCONTO DE IMPOSTO DE 7 anos Eliminacio Referéncia da Portaria AN n?
RENDA RETIDO NA FONTE ¢ 47/2020
05.05.02 DESCONTO DE PENSAO 5 anos 95 anos Eliminacio Referéncia da Portaria AN n?
ALIMENTICIA ¢ 47/2020
05.05.12 DESCONTO DE CONSIGNACOES 5:‘1‘:::;0 T anos Elirminacio Referéncia da Portaria AN n®
FACULTATIVAS gorara ¢ 47/2020
consignacao
05.05.14 RECOLHIMENTO DO PROGRAMA
DE FORMAGAO DO PATRIMONIO DO 5 anos 5 anos Eliminacio Referéncia da Portaria AN n2
SERVIDOR PUBLICO (PASEP) E DO ¢ 47/2020
PROGRAMA DE INTEGRACAO SOCIAL (PIS)

ARQUIVO GERAL
AVENIDA ATILIO CORREIA LIMA 1875, S/C - Bairro Cidade Jardim - GOIANIA - GO - CEP 74425-901 - (62)3272-8014.
82



GOIAS E
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ESTADO DE GOIAS MO RANKING DUID(lﬂow -
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO

GERENCIA DA SECRETARIA-GERAL

Departamento i
Estadual de ' =
Trénsito

ARQUIVO GERAL

PRAZO DE GUARDA
ESTRUTURA FASE DESTINAGAO OBSERVACA
cho
FASE CORRENTE INTERMEDIARIA FINAL
05.05.15 RECOLHIMENTO DE FUNDO DE 5 anos 52 anos Eliminacio Referéncia da Portaria AN n?
GARANTIA DO TEMPO DE SERVICO (FGTS) ¢ 47/2020
05.05.16 RECOLHIMENTO DE . . .
CONTRIBUICAO SINDICAL DO 7 anos Eliminacdo Z;;;e;g'a da Portaria AN n¢
EMPREGADOR
05.05.17 RECOLHIMENTO DE . . .
CONTRIBUICAO PARA O PLANO DE 5 anos 95 anos Eliminacio Z;;;e;g'a da Portaria AN n®
SEGURIDADE SOCIAL
05.05.18 RECOLHIMENTO DE IMPOSTO s N Referéncia da Portaria AN n@
DE RENDA ¢ 47/2020
05.05.19 FORNECIMENTO DE
INFORMACOES SOBRE A LEI DOS DOIS s s Eliminacio Referéncia da Portaria AN n@
TERCOS E DA RELACAO ANUAL DE ¢ 47/2020
INFORMACOES SOCIAIS (RAIS)
— . ;
05.05.20 RETIFICACAO DE PAGAMENTO 7 anos Eliminaggo Referéncia da Portaria AN n
47/2020
Até a 5anosa
05.05.21 REEMBOLSO DE DESPESAS E aprovagao contar da Eliminacio Referéncia da Portaria AN n?
INDENIZACOES das contas e ¢ 47/2020
pelo TCEGO provac

AVENIDA ATILIO CORREIA LIMA 1875, S/C -

ARQUIVO GERAL

Bairro Cidade Jardim - GOIANIA - GO - CEP 74425-901 -

(62)3272-8014.
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= @} , § IGAT (/(
- ESTADO DE GOIAS MO ANKING DD DgR 3019 & -
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO '
GERENCIA DA SECRETARIA-GERAL

ARQUIVO GERAL

PRAZO DE GUARDA
ESTRUTURA FASE DESTINAGAO OBSERVACA
CAo
FASE CORRENTE INTERMEDIARIA FINAL
das contas
pelo TCEGO

05.06 CAPACITACAOQ DO SERVIDOR
05.06.01 PLANEJAMENTO E ESTUDO DE 5 anos 5 anos Guarda Referéncia da Portaria AN n?
ACOES DE CAPACITACAO Permanente 47/2020
05.06.02 PROMOCAO, DIVULGACAO E 5 anos 5 anos Guarda Referéncia da Portaria AN n2
AVALIACAO DE ACOES DE CAPACITACAO Permanente 47/2020
05.06.03 CONTROLE DE INSCRICAO E A . o
FREQUENCIAS DE ACOES DE 5 anos Eliminacio ig;%e;g'a da Portaria AN n®
CAPACITACAO
05.06.04 PARTICIPACAO EM ACOES DE A . o
CAPACITACAO PROMOVIDAS POR 5 anos Eliminacio Z?;‘;Be;g'a da Portaria AN ne
OUTRAS ENTIDADES
05.07 PROMOCAO DA SAUDE E BEM-ESTAR

Atéa contor da
05.07.01 CELEBRACAO DE CONVENIOS DE aprovacao ~ S Referéncia da Portaria AN n2

. aprovagao Eliminacdo
PLANOS DE SAUDE das contas 47/2020
olo TCEGO das contas
P pelo TCEGO

ARQUIVO GERAL
AVENIDA ATILIO CORREIA LIMA 1875, S/C - Bairro Cidade Jardim - GOIANIA - GO - CEP 74425-901 - (62)3272-8014.



Departamento é Gms E (/
QS , LUGAR
s ESTADO DE GOIAS Non.mmc DO DER 3019 -
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO
GERENCIA DA SECRETARIA-GERAL

ARQUIVO GERAL

PRAZO DE GUARDA
ESTRUTURA FASE DESTINAGAO OBSERVACA
cho
FASE CORRENTE INTERMEDIARIA FINAL
05.07.02 ORIENTACAO MEDICA, . . .
NUTRICIONAL, ODONTOLOGICA E 2 anos Eliminacio Zsj‘;)ezng'a da Portaria AN né
PSICOLOGICA
05.07.03 PROMOGCAO DE ATIVIDADE 5 anos Eliminacio Referéncia da Portaria AN n2
FiSICA ¢ 47/2020
05.07.04 PRONTUARIO MEDICO E 5 anos 95 anos Eliminacio Referéncia da Portaria AN n?
ODONTOLOGICO ¢ 47/2020
05.07.05 CONTROLE DE RISCOS 5 anos 15 anos Guarda Referéncia da Portaria AN n?
AMBIENTAIS Permanente 47/2020
05.08 SEGURANCA DO TRABALHO E PREVENCAO DE ACIDENTES DE TRABALHO
05.08.01 COMPOSICAO E ATUACAO DA . . .
COMISSAO INTERNA DE PREVENCAO DE 5 anos 5 anos S:fr::?]ente Z?;‘;Be;g'a da Portaria AN ne
ACIDENTES (CIPA)
05.08.02 OPERACIONALIZACAO DE . . .
REUNIOES DA COMISSAO INTERNA DE 2 anos Eliminacio Z?;‘;Be;g'a da Portaria AN ne
PREVENCAO DE ACIDENTES (CIPA)
05.08.03 REGISTRO DE OCORRENCIASDE | £ 2o I Referéncia da Portaria AN ne
ACIDENTES DE TRABALHO ¢ 47/2020
05.09 CONCESSAO DE BENEFICIOS DE SEGURIDADE E PREVIDENCIA SOCIAL

AVENIDA ATILIO CORREIA LIMA 1875, S/C - Bairro Cidade Jardim - GOIANIA - GO - CEP 74425-901 -

ARQUIVO GERAL

(62)3272-8014.
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Estadual de = $ e
Transito g
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ESTADO DE GOIAS Non.lNKIMG o0 IDER 3019 £

DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO
GERENCIA DA SECRETARIA-GERAL
ARQUIVO GERAL

PRAZO DE GUARDA

ESTRUTURA FASE DESTINAGAO OBSERVACA
CAOo
FASE CORRENTE INTERMEDIARIA FINAL
05.09.01 ADESAO A PREVIDENCIA £ anos 52 anos Eliminacio Referéncia da Portaria AN n®
COMPLEMENTAR ¢ 47/2020
Até a
05.09.02 CONTAGEM E AVERBACAO DE homologacio 5 anos Eliminacio Referéncia da Portaria AN n2
TEMPO DE SERVICO da ¢ 47/2020
aposentadoria
*ou 95 anos, nos casos previstos
05.09.03 SALARIO FAMILIA 5 anos *19 anos Eliminacio na legislacdo especifica para as
concessdes especiais Referéncia
da Portaria AN n2 47/2020
" o Referéncia da Portaria AN n?
05.09.04 SALARIO MATERNIDADE 7 anos Eliminagao 47/2020
At a contar da
05.09.05 AUXILIOS ACIDENTE, DOENCA, aprovagao ~ o Referéncia da Portaria AN n?
aprovacgao Eliminacao
FUNERAL E NATALIDADE das contas 47/2020
elo TCEGO das contas
P pelo TCEGO
. " Referénci P ia AN n2
05.09.06 AUXILIO RECLUSAO 5 anos 52 anos Eliminaggo 43/‘;?;;'3 da Portaria AN n

AVENIDA ATILIO CORREIA LIMA 1875, S/C - Bairro Cidade Jardim - GOIANIA - GO - CEP 74425-901 -

ARQUIVO GERAL

(62)3272-8014.
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ESTADO DE GOIAS MO ANKING DD DgR 3019 & -
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO
GERENCIA DA SECRETARIA-GERAL

ARQUIVO GERAL

Departamento i
Estadual de ' =
Trénsito

PRAZO DE GUARDA
ESTRUTURA FASE DESTINAGAO OBSERVACA
CAOo
FASE CORRENTE INTERMEDIARIA FINAL
05.09.07 LICENCAS REFERENTES A 5 anos 52 anos Eliminacio Referéncia da Portaria AN n2
SEGURIDADE E PREVIDENCIA SOCIAL ¢ 47/2020
05.09.08 APOSENTADORIA POR 5 anos 95 anos Eliminacio Referéncia da Portaria AN n?
INVALIDEZ Permanente ¢ 47/2020
05.09.09 APOSENTADORIA 5 anos 95 anos Eliminacio Referéncia da Portaria AN n?
COMPULSORIA ¢ 47/2020
o . 0
05.09.10 APOSENTADORIA VOLUNTARIA | 5anos 95 anos Eliminaggo Referéncia da Portaria AN n
47/2020
. . 0
05.09.11 APOSENTADORIA ESPECIAL 5 anos 95 anos Eliminacio Referéncia da Portaria AN n
47/2020
05.09.02 PENSAO PROVISORIA E Enquanto 5 anos Eliminacio Referéncia da Portaria AN n2
TEMPORARIA POR MORTE vigorar ¢ 47/2020
. . . 0
05.09.12 PENSAO VITALICIA POR MORTE | 5 anos 95 anos Eliminacio Referéncia da Portaria AN n
47/2020
05.10 APURACAO DE RESPONSABILIDADE DISCIPLINAR
. . Guarda Referéncia da Portaria AN n2
05.10.01 AVERIGUACAO DE DENUNCIAS 5 anos 95 anos Permanente 47/2020
05.10.02 APLICACAO DE PENALIDADES Guarda Referéncia da Portaria AN n2
5 anos 95 anos
DISCIPLINARES Permanente 47/2020

AVENIDA ATILIO CORREIA LIMA 1875, S/C - Bairro Cidade Jardim - GOIANIA - GO - CEP 74425-901 -

ARQUIVO GERAL

(62)3272-8014.
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ARQUIVO GERAL
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Transito g
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PRAZO DE GUARDA
ESTRUTURA FASE DESTINAGAO OBSERVACA
CcAo
FASE CORRENTE INTERMEDIARIA FINAL
. . 0
05.10.03 AJUSTAMENTO DE CONDUTA 5 anos 52 anos Eliminaggo Referéncia da Portaria AN n
47/2020
05.11 CUMPRIMENTO DE MISSOES E VIAGENS A SERVICO
, 5 anos a Eliminar, apds 2 anos, os
Ate a contar da documentos referentes as
05.11.01 REGISTRO DE VIAGENS E aprovagao aprovacgao Eliminagdo solicitagdes de viagens ndo
MISSOES NO PAIS COM ONUS das contas provag ¢ tag a8€! .
olo TCEGO das contas efetivadas. Referéncia da Portaria
P pelo TCEGO AN ne 47/2020
Eliminar, apds 2 anos, os
05.11.02 REGISTRO DE VIAGENS E 7 anos Eliminacdo S(?I?:igegzsdr:]\cﬁgeZtmessnaéso
MISSOES NO PAIS cOM ONUS LIMITADOS ¢ . ¢ Ag . .
efetivadas. Referéncia da Portaria
AN n2 47/2020
X 5anos a Eliminar, apds 2 anos, os
Ate a contar da documentos referentes as
05.11.03 REGISTRO DE VIAGENS E aprovagao aprovagao Eliminagdo solicitacbes de viagens ndo
MISSOES NO EXTERIOR COM ONUS das contas provag ¢ ftag age .
olo TCEGO das contas efetivadas. Referéncia da Portaria
P pelo TCEGO AN n247/2020

AVENIDA ATILIO CORREIA LIMA 1875, S/C - Bairro Cidade Jardim - GOIANIA - GO - CEP 74425-901 -

ARQUIVO GERAL

(62)3272-8014.
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- ESTADO DE GOIAS MO ANKING DD DgR 3019 & -
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO '
GERENCIA DA SECRETARIA-GERAL

ARQUIVO GERAL

PRAZO DE GUARDA
ESTRUTURA FASE DESTINAGAO OBSERVACA
cAo
FASE CORRENTE INTERMEDIARIA FINAL

Eliminar, apds 2 anos, os
05.11.04 REGISTRO DE VIAGENS E documentos referentes as
MISSOES NO EXTERIOR COM ONUS 7 anos Eliminacao solicitacOes de viagens ndo
LIMITADO OU SEM ONUS efetivadas. Referéncia da Portaria

AN n247/2020

GERENCIA DE APOIO ADMINISTRATIVO E LOGISTICO
06 GESTAO DE MATERIAIS

06.01 AQUISICAO DE MATERIAL

Até 3 5 anos a Eliminar, apds 2 anos, os
~ f N ~
050101 COMPRAE 0CAGAODE | apoaggo | SN || docmentos e e
MATERIAL Permanente E DE CONSUMO das contas provag ¢ quisie corporagao nac
olo TCEGO das contas efetivadas Referéncia da Portaria
P pelo TCEGO AN ne 47/2020

ARQUIVO GERAL
AVENIDA ATILIO CORREIA LIMA 1875, S/C - Bairro Cidade Jardim - GOIANIA - GO - CEP 74425-901 - (62)3272-8014.
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- ESTADO DE GOIAS MO ANKING DD DgR 3019 & -
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO '
GERENCIA DA SECRETARIA-GERAL

ARQUIVO GERAL

PRAZO DE GUARDA
ESTRUTURA FASE DESTINACAO
FASE CORRENTE INTERMEDIARIA FINAL

OBSERVACAO

Utilizar os prazos dos
documentos financeiros para as
transagdes que envolvam
pagamento de despesas. Eliminar,
4 anos 5 anos 5 anos apods 2 anos, os documentos
referentes as a¢bes de aquisi¢cao
e incorporacgdo nao efetivadas.
Referéncia da Portaria AN n?
47/2020

06.01.02 DOACAO E PERMUTA DE
MATERIAL Permanente E DE CONSUMO

Utilizar os prazos dos
documentos financeiros para as
transacdes que envolvam
pagamento de despesas. Eliminar,
5 anos 5 anos apos 2 anos, os documentos
referentes as acoes de aquisicdo
e incorporacao nao efetivadas.
Referéncia da Portaria AN n2
47/2020

06.01.03 CESSAO E EMPRESTIMO DE
MATERIAL Permanente E DE CONSUMO

Enquanto
vigorarr

06.02 MOVIMENTACAQO E CONTROLE DE MATERIAL

ARQUIVO GERAL
AVENIDA ATILIO CORREIA LIMA 1875, S/C - Bairro Cidade Jardim - GOIANIA - GO - CEP 74425-901 - (62)3272-8014.
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Departamento i
Estadual de ' =
Trénsito

ESTADO DE GOIAS
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO
GERENCIA DA SECRETARIA-GERAL
ARQUIVO GERAL

PRAZO DE GUARDA
ESTRUTURA FASE DESTINAGAO OBSERVACA
CAO
FASE CORRENTE INTERMEDIARIA FINAL
. 5anosa
~ Até a

06.02.01 DECLARAGAO DE aprovagao contar da Referéncia da Portaria AN n®
RESPONSABILIDADE E DE TRANSFERENCIA | 2PTOVas aprovacio Eliminacio

das contas 47/2020
DE MATERIAL elo TCEGO das contas

P pelo TCEGO
06.02.02 CONTROLE DE ESTOQUE E DE 5 anos Eliminacio Referéncia da Portaria AN n?
ALMOXARIFADO ¢ 47/2020
06.02.03 AUTORIZACAO DE ENTRADA E 1 anos Eliminacio Referéncia da Portaria AN n2
SAIDA DE MATERIAL ¢ 47/2021
06.02.04 RECOLHIMENTO DE MATERIAL 5 anos Eliminacio Referéncia da Portaria AN n?
INSERVIVEL ¢ 47/2022

wea | S
06.02.05 INVENTARIO DE MATERIAL DE aprovagao ADrovacso Eliminacio Referéncia da Portaria AN n2
CONSUMO das contas provag ¢ 47/2020

elo TCEGO das contas

P pelo TCEGO

Até a 5anosa
06.02.06 INVENTARIO DE MATERIAL aprovacao Guarda Referéncia da Portaria AN n?

contar da

Permanente das contas abrovacio Permanente 47/2020

pelo TCEGO P ¢

AVENIDA ATILIO CORREIA LIMA 1875, S/C -

ARQUIVO GERAL

Bairro Cidade Jardim - GOIANIA - GO - CEP 74425-901 -

(62)3272-8014.
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Transito g
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PRAZO DE GUARDA
ESTRUTURA FASE DESTINAGAO OBSERVACA
CAOo
FASE CORRENTE INTERMEDIARIA FINAL
das contas
pelo TCEGO
06.03 ALIENAQAO E BAIXA DE MATERIAL
Até 3 5anosa Eliminar, apds 2 anos, os
f . ~
060501 oA o e
Permanente E DE CONSUMO das contas P ¢ ¢ . ¢ N .
elo TCEGO das contas efetivadas. Referéncia da Portaria
P pelo TCEGO AN ne 47/2020
Utilizar os prazos dos
documentos financeiros para as
transagdes que envolvam
06.03.02 DOACAO E PERMUTA DE 4 anos 5 anos Eliminacio pagamento de despesas. Eliminar,
MATERIAL Permanente E DE CONSUMO ¢ apos 2 anos, os documentos
referentes as acoes de alienacao
e baixa ndo efetivadas. Referéncia
da Portaria AN n2 47/2020

ARQUIVO GERAL
AVENIDA ATILIO CORREIA LIMA 1875, S/C - Bairro Cidade Jardim - GOIANIA - GO - CEP 74425-901 - (62)3272-8014.



Departamento é Gms E (/
QS , LUGAR
s ESTADO DE GOIAS Non.mmc DO DER 3019 -
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO '
GERENCIA DA SECRETARIA-GERAL

ARQUIVO GERAL

PRAZO DE GUARDA

FASE DESTINACAO OBSERVACAO
FASE CORRENTE INTERMEDIARIA FINAL

ESTRUTURA

Utilizar os prazos dos
documentos financeiros para as
transacGes que envolvam
pagamento de despesas. Eliminar,
apos 2 anos, os documentos
referentes as acoes de alienacao
e baixa nao efetivadas. Referéncia
da Portaria AN n2 47/2020

06.03.03 DESFAZIMENTO DE MATERIAL 4 anos 5 anos Eliminacao

Utilizar os prazos dos
documentos financeiros para as
transagdes que envolvam
06.03.04 CESSAO E EMPRESTIMO DE 4 anos 5 anos Eliminacio pagamento de despesas. Eliminar,
MATERIAL Permanente E DE CONSUMO apos 2 anos, os documentos
referentes as agles de alienagao
e baixa nao efetivadas. Referéncia
da Portaria AN n2 47/2020

Utilizar os prazos dos

Até a documentos financeiros para as
conclusdo do 5 anos Eliminacao transacdes que envolvam

caso pagamento de despesas. Eliminar,
apos 2 anos, os documentos

06.03.05 EXTRAVIO, ROUBO, FURTO,
DESAPARECIMENTO DE MATERIAL

ARQUIVO GERAL
AVENIDA ATILIO CORREIA LIMA 1875, S/C - Bairro Cidade Jardim - GOIANIA - GO - CEP 74425-901 - (62)3272-8014.
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Estadual de
Transito

1

ESTADO DE GOIAS

DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO
GERENCIA DA SECRETARIA-GERAL

ARQUIVO GERAL

LUGAR £

N AANKING DO IDER 2019 £

PRAZO DE GUARDA

ESTRUTURA FASE DESTINACAO OBSERVACA
CcAo
FASE CORRENTE INTERMEDIARIA FINAL
referentes as acoes de alienacao
e baixa ndo efetivadas. Referéncia
da Portaria AN n2 47/2020
06.04 MANUTENCAO E INSTALACAO DE MATERIAL
Até 3 5 anos a Eliminar, apds 2 anos, os
06.04.01 CONTRATACAO DE SERVICOS DE Abrovacio contar da documentos referentes as
MANUTENCAO E INSTALACAO DE provac aprovacio Eliminac3o contratacdes n3o efetivadas.
das contas . .
MATERIAIS elo TCEGO das contas Referéncia da Portaria AN n?
P pelo TCEGO 47/2020
06.04.02 EXECUCAO DE SERVICOS DE . .
~ o Refi da Port AN n¢
MANUTENCAO E INSTALACAO DE 1ano Eliminacio 43/‘;;9;;'3 arortaria AN N
MATERIAIS
07 GESTAO DE BENS PATRIMONIAIS
07.01 AQUISICAO DE BENS PATRIMONIAIS
, 5 anos a Eliminar, apds 2 anos, os
Até a .
Abrovacio contar da Guarda documentos referentes as
07.01.01 COMPRA DE IMOVEIS P ¢ aprovacao contratagOes nado efetivadas.
das contas Permanente . .
elo TCEGO das contas Referéncia da Portaria AN n?®
P pelo TCEGO 47/2020

AVENIDA ATILIO CORREIA LIMA 1875, S/C

ARQUIVO GERAL

- Bairro Cidade Jardim - GOIANIA - GO - CEP 74425-901 -

(62)3272-8014.
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DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO
GERENCIA DA SECRETARIA-GERAL
ARQUIVO GERAL

Departamento i ° GolAs E
Estadual de = $ e
Transito g
L4

PRAZO DE GUARDA
ESTRUTURA FASE DESTINAGAO OBSERVACA
CAo
FASE CORRENTE INTERMEDIARIA FINAL
, 5 anos a Eliminar, apds 2 anos, os
Atéa R
Abrovacio contar da Guarda documentos referentes as
07.01.02 COMPRA DE VEICULOS P ¢ aprovacao contratagOes nado efetivadas.
das contas Permanente N .
elo TCEGO das contas Referéncia da Portaria AN n?
P pelo TCEGO 47/2020
, 5 anos a Eliminar, apds 2 anos, os
Ate a contar da documentos referentes as
07.01.03 LOCACAO DE IMOVEIS E aprovacio N o . :
. aprovacao Eliminacao contratacOes ndo efetivadas.
VEICULOS das contas o .
elo TCEGO das contas Referéncia da Portaria AN n?
P pelo TCEGO 47/2020
Utilizar os prazos dos
documentos financeiros para as
~ & I
07.01.04 DOACAO E PERMUTA DE Guarda transacoes que envolvam
< 4 anos 5 anos pagamento de despesas. Eliminar,
IMOVEIS Permanente X
apos 2 anos, os documentos
referentes as acOes de aquisicdo
e incorporacdo ndo efetivadas

AVENIDA ATILIO CORREIA LIMA 1875, S/C - Bairro Cidade Jardim - GOIANIA - GO - CEP 74425-901 -

ARQUIVO GERAL

(62)3272-8014.
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vior ESTADO DE GOIAS osuneneo a0 =
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO )
GERENCIA DA SECRETARIA-GERAL
ARQUIVO GERAL

PRAZO DE GUARDA
ESTRUTURA FASE DESTINACAO
FASE CORRENTE INTERMEDIARIA FINAL

OBSERVACAO

Utilizar os prazos dos
documentos financeiros para as

~ 0 I
07.01.05 DOACAO E PERMUTA DE Guarda transagoes que envolvam
4 anos 5 anos pagamento de despesas. Eliminar,

VEICULOS Permanente >

apos 2 anos, os documentos
referentes as acOes de aquisicdo
e incorporacdo nao efetivadas

Utilizar os prazos dos
documentos financeiros para as
07.01.06 CESSAO E COMODATO DE Guarda transagBes que envolvam
. 4 anos 5 anos pagamento de despesas. Eliminar,
IMOVEIS Permanente ,

apos 2 anos, os documentos
referentes as acoes de aquisicdo
e incorporagdo nao efetivadas

Utilizar os prazos dos
documentos financeiros para as
07.01.07 CESSAO E COMODATO DE Guarda transagbes que envolvam
. 4 anos 5 anos pagamento de despesas. Eliminar,
VEICULOS Permanente .

apods 2 anos, os documentos
referentes as agGes de aquisicao
e incorporac¢do nao efetivadas

ARQUIVO GERAL
AVENIDA ATILIO CORREIA LIMA 1875, S/C - Bairro Cidade Jardim - GOIANIA - GO - CEP 74425-901 - (62)3272-8014.
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DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO
GERENCIA DA SECRETARIA-GERAL
ARQUIVO GERAL

Departamento i ° GolAs E
Estadual de = ,j'\ e
Transito g
L

PRAZO DE GUARDA
ESTRUTURA FASE DESTINAGAO OBSERVACA
CAOo
FASE CORRENTE INTERMEDIARIA FINAL
07.02 ALIENACAQ DE BENS PATRIMONIAIS
, 5 anos a Eliminar, apds 2 anos, os
Até a R ~
abrovacio contar da Guarda documentos referentes as acoes
07.02.01 VENDA DE IMOVEIS P ¢ aprovacao de alienacdo nao efetivadas.
das contas Permanente A .
elo TCEGO das contas Referéncia da Portaria AN n?
P pelo TCEGO 47/2020
, 5anos a Eliminar, apds 2 anos, os
Até a R ~
Abrovacio contar da documentos referentes as agdes
07.02.02 VENDA DE VEICULOS P ¢ aprovacao Eliminacao de alienagdo ndo efetivadas.
das contas A .
elo TCEGO das contas Referéncia da Portaria AN n2
P pelo TCEGO 47/2020
Até 3 5anos a Eliminar, apds 2 anos, os
07.02.03 LOCACAO DE IMOVEIS E aprovagcdo contar da o documentos referentes as agGes
. aprovagao Eliminagao de alienagao nao efetivadas.
VEICULOS das contas al .
olo TCEGO das contas Referéncia da Portaria AN n2
P pelo TCEGO 47/2020
Utilizar os prazos dos
07.02.04 DOACAO E PERMUTA DE Guarda documentos financeiros para as
. 4 anos 5 anos o
IMOVEIS Permanente transac¢des que envolvam
pagamento de despesas.

AVENIDA ATILIO CORREIA LIMA 1875, S/C - Bairro Cidade Jardim - GOIANIA - GO - CEP 74425-901 -

ARQUIVO GERAL

(62)3272-8014.
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DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO '
GERENCIA DA SECRETARIA-GERAL

ARQUIVO GERAL

PRAZO DE GUARDA
ESTRUTURA FASE DESTINACAO
FASE CORRENTE INTERMEDIARIA FINAL

OBSERVACAO

Referéncia da Portaria AN n?
47/2020

Utilizar os prazos dos
documentos financeiros para as
transagdes que envolvam
pagamento de despesas.
Referéncia da Portaria AN n2
47/2020

07.02.05 DOAGAO E PERMUTA DE

VEICULOS 4 anos 5 anos Eliminacao

Utilizar os prazos dos
documentos financeiros para as
07.92.06 CESSAO EM COMODATO DE 4 anos 5 anos Guarda transagdes que envolvam
IMOVEIS Permanente pagamento de despesas.
Referéncia da Portaria AN n?

47/2020

Utilizar os prazos dos
4 anos 5 anos Eliminacao documentos financeiros para as
transacdes que envolvam

07.02.07 CESSAO E COMODATO DE
VEICULOS

ARQUIVO GERAL
AVENIDA ATILIO CORREIA LIMA 1875, S/C - Bairro Cidade Jardim - GOIANIA - GO - CEP 74425-901 - (62)3272-8014.

98



Departamento Gms E
= @} , § IGAT (/(
- ESTADO DE GOIAS MO ANKING DD DgR 3019 & -
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO '
GERENCIA DA SECRETARIA-GERAL

ARQUIVO GERAL

PRAZO DE GUARDA

ESTRUTURA FASE DESTINAGAO OBSERVACA
CAOo
FASE CORRENTE INTERMEDIARIA FINAL

pagamento de despesas.
Referéncia da Portaria AN n?
47/2020
Utilizar os prazos dos
documentos financeiros para as

07.02.08 BAIXA E DESFAZIMENTO DE 4 anos 5 anos Eliminacso transagdes que envolvam

VEICULOS ¢ pagamento de despesas.
Referéncia da Portaria AN n?
47/2020

07.03 ADMINISTRACAOQ DE VEICULOS E GARAGENS

07.03.01 CADASTRAMENTO, Até a 5 anos Eliminacio Referéncia da Portaria AN n®

LICENCIAMENTO E EMPLACAMENTO alienacao ¢ 47/2020
Referéncia da Portaria AN n?

.03.02 LE DE 2 Elimi a
07.03.02 CONTRO uso anos liminacdo 47/2020
, 5anos a .
Até a contar da Observar para os acidentes com
07.03.03 OCORRENCIA DE SINISTRO COM aprovacgao das ~ s vitimas, o prazo total de guarda
: aprovagao Eliminagdo J N
VEICULOS contas pelo de 20 anos, ap6s a conclusdo do
TCEGO das contas caso. Referéncia da Portaria AN
pelo TCEGO )

n247/2020

ARQUIVO GERAL
AVENIDA ATILIO CORREIA LIMA 1875, S/C - Bairro Cidade Jardim - GOIANIA - GO - CEP 74425-901 - (62)3272-8014.
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DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO '
GERENCIA DA SECRETARIA-GERAL

ARQUIVO GERAL

PRAZO DE GUARDA

ESTRUTURA FASE DESTINAGAO OBSERVACA
GAO
FASE CORRENTE INTERMEDIARIA FINAL
Aéa contar da
07.03.04 NOTIFICACAO DE INFRACOES E aprovacgao das abrovacio Eliminacio Referéncia da Portaria AN n2
MULTAS contas pelo provae ¢ 47/2020
TCEGO das contas
pelo TCEGO
A contar da
07.03.05 ABASTECIMENTO E aprovacgao das abrovacio Eliminacio Referéncia da Portaria AN n2
MANUTENCAO DE VEICULOS contas pelo provae ¢ 47/2020
TCEGO das contas
pelo TCEGO
07.04 MANUTENCAOQ, REPARO DE INSTALACOES E CONTRATACAO DE SERVICOS ESSENCIAIS E COMPLEMENTARES
07.04.01 CONTRATACAO DE PRESTACAO Até a ioanrl:‘: ga Zg:"tlxn?g?i;;r;ﬁe ‘:2 .
DE SERVICOS DE MANUTENCAO, REPARO aprovagao aprovagao Eliminagao contratagdes ndo efetivadas
DE INSTALACOES E CONSERVACAO das contas provag ¢ aat .
PREDIAL elo TCEGO das contas Referéncia da Portaria AN n2
P pelo TCEGO 47/2020
Até a 5anos a
07.04.02 FORNECIMENTO DE SERVICOS aprovacao contar da Eliminacio Referéncia da Portaria AN n?
ESSENCIAIS E COMPLEMENTARES das contas abrovacio ¢ 47/2020
pelo TCEGO provag

ARQUIVO GERAL
AVENIDA ATILIO CORREIA LIMA 1875, S/C - Bairro Cidade Jardim - GOIANIA - GO - CEP 74425-901 - (62)3272-8014.
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DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO '
GERENCIA DA SECRETARIA-GERAL

ARQUIVO GERAL

PRAZO DE GUARDA
ESTRUTURA FASE DESTINAGAO OBSERVACA
CAOo
FASE CORRENTE INTERMEDIARIA FINAL
das contas
pelo TCEGO
Referéncia da Portaria AN n?
47/2020 (por analogia) Utilizar os
07.04.03 EXECUCAO DE SERVICOS PELO S prazos dos documentos
1ano Eliminagdo . . ~
DETRAN financeiros para as transacoes
gue envolvam pagamento de
despesas.
Até 3 5anosa
07.04.04 AUTORIZACAO E CONTROLE DE ADrovacio contar da Referancia da Portaria AN ne
USO DE SERVICOS ESSENCIAIS E dzs congtas aprovagao Eliminacao 47/2020 )
COMPLEMENTARES elo TCEGO das contas
P pelo TCEGO
07.05 EXECUCAO DE OBRAS E ADMINISTRACAO DE IMOVEIS
e contar da
~ A . 0
07.05.01 CONSTRUCAO DE IMOVEIS aprovagao aprovacio Guarda Referéncia da Portaria AN n
das contas Permanente 47/2020
olo TCEGO das contas
P pelo TCEGO
ARQUIVO GERAL

AVENIDA ATILIO CORREIA LIMA 1875, S/C - Bairro Cidade Jardim - GOIANIA - GO - CEP 74425-901 - (62)3272-8014.
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DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO
GERENCIA DA SECRETARIA-GERAL

ARQUIVO GERAL

PRAZO DE GUARDA
ESTRUTURA FASE DESTINAGAO OBSERVACA
GAO
FASE CORRENTE INTERMEDIARIA FINAL
A2 contar da
07.05.02 REFORMA, RECUPERACAO E aprovagao abrovacio Guarda Referéncia da Portaria AN n2
RESTAURACAO DE IMOVEIS das contas provae Permanente 47/2020
elo TCEGO das contas
P pelo TCEGO
N . 0
07.05.03 REGISTRO DOS IMOVEIS 3 anos 5 anos Guarda Referéncia da Portaria AN n
Permanente 47/2020
. . Guarda Referéncia da Portaria AN n2
07.05.04 INSPECAO DE IMOVEIS 3 anos 5 anos Permanente 47/2020
07.06 CONTROLE DE BENS PATRIMONIAIS
At a contar da
~ A ) 0
07.06.01 INVENTARIO DE BENS IMOVEIS | 2Provasao aprovacio Guarda Referéncia da Portaria AN n
das contas Permanente 47/2020
elo TCEGO das contas
P pelo TCEGO
At a contar da
. . aprovagao N Guarda Referéncia da Portaria AN n2
7.06.02 INVENTARIO DE VEICUL
07.06.0 O CULOS das contas aprovacao Permanente 47/2020
elo TCEGO das contas
P pelo TCEGO

ARQUIVO GERAL

AVENIDA ATILIO CORREIA LIMA 1875, S/C - Bairro Cidade Jardim - GOIANIA - GO - CEP 74425-901 -

(62)3272-8014.
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GERENCIA DA SECRETARIA-GERAL

ARQUIVO GERAL

PRAZO DE GUARDA

ESTRUTURA FASE DESTINAGAO
INTERMEDIARIA FINAL

FASE CORRENTE OBSERVACAO

08.01.01 MONITORAMENTO E 2 anos Eliminacio

VIGILANCIA ELETRONICA ¢
* Observar para os registros de

08.01.02 CONTROLE DE PORTARIA 2 anos * Eliminacéio ocorréncias, o prazo total de
guarda de 10 anos Referéncia da
Portaria AN n2 47/2020

08.01.03 CADASTRO DE VISITANTES E 5 anos Eliminacio

EMISSAO DE CREDENCIAIS ¢

Até a A .

08.01.04 REGISTRO DE VISTORIA E DE conclus3o do 5 anos Eliminacio Referéncia da Portaria AN n?

OCORRENCIA DE SINISTRO caso ¢ 47/2020

08.02 POLICIAMENTO E PROTECAO

08.02.01 SOLICITACAO DE ESCOLTA E 2 anos Eliminacso

PROTECAO ¢

08.02.02 REQUISICAO DE CORPORACAO 3 anos Eliminacso

CIVIL OU MILITAR ¢

ARQUIVO GERAL
AVENIDA ATILIO CORREIA LIMA 1875, S/C - Bairro Cidade Jardim - GOIANIA - GO - CEP 74425-901 - (62)3272-8014.
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PRAZO DE GUARDA
ESTRUTURA FASE DESTINAGAO OBSERVACA
CAo
FASE CORRENTE INTERMEDIARIA FINAL
, 5 anos a Eliminar, apds 2 anos, os
Ate a contar da documentos referentes as
08.02.03 CONTRATACAO DE PRESTACAO aprovacao aprovacao Eliminacdo contratagOes ndo efetivadas
DE SERVICOS DE SEGURANCA das contas provag ¢ aat . '
elo TCEGO das contas Referéncia da Portaria AN n2
P pelo TCEGO 47/2020
08.03 CONTROLE DE ARMAMENTO E EQUIPAMENTOS DE SEGURANCA
Até o
08.03.01 REGISTRO DE ARMAMENTO desfazimento N Referéncia Camara do
~ 5 anos Eliminacao
08.03.02 CONTROLE DE MUNICAO do Deputados: 07.01.05
armamento
08.03.03 AUTORIZACAO DE PORTE DE 5 anos 10 anos Eliminacio Referéncia Camara do
ARMA E CONTROLE DE ACAUTELAMENTO ¢ Deputados: 07.01.05
08.04 INVESTIGACAO
Investigacdes realizadas deverao
~ . dossiés d
08.04.01 SOLICITACAO DE INVESTIGACAO | 2 anos Eliminacdo compor o processo ou dossies de
apuracao de infracdo. Referéncia
Camara do Deputados: 07.02.01

ARQUIVO GERAL
AVENIDA ATILIO CORREIA LIMA 1875, S/C - Bairro Cidade Jardim - GOIANIA - GO - CEP 74425-901 - (62)3272-8014.
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DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO
GERENCIA DA SECRETARIA-GERAL
ARQUIVO GERAL

PRAZO DE GUARDA

ESTRUTURA FASE DESTINAGAO OBSERVACA
GAO
FASE CORRENTE INTERMEDIARIA FINAL

Investigacdes realizadas deverao

~ N dossias d
08.04.02 APURACAO DE INFRACAO 5 anos 10 anos Eliminacdo compor o processo ou dossies de
apuracgao de infragdao. Referéncia

Camara do Deputados: 07.02.01

GERENCIA DE CREDENCIAMENTO E CONTROLE
09 GESTAO DO CREDENCIAMENTO E CONTROLE

09.01 CREDENCIAR, DESCREDENCIAR E ATUALIZAR DADQS DE PERMISSIONARIOS

09.01.01 CREDENCIAMENTO,
DESCREDENCIAMENTO, INCLUSAO,
EXCLUSAO, RENOVACAO DE ALVARA,
MUDANCA DE ENDERECO CLINICAS
MEDICAS, MEDICOS, PSICOLOGOS, DE
ENTIDADE FINANCEIRA, CENTRO DE
FORMACAO DE CONDUTORES,
INSTITUICOES PARA MINISTRAR CURSOS
PRESENCIAIS E A DISTANCIA,
DESPACHANTE, OFICINAS, FERRO VELHO,
DESMONTE

Enquanto

. 5 anos Eliminacao
vigorarr

ARQUIVO GERAL
AVENIDA ATILIO CORREIA LIMA 1875, S/C - Bairro Cidade Jardim - GOIANIA - GO - CEP 74425-901 - (62)3272-8014.
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GERENCIA DA SECRETARIA-GERAL

ARQUIVO GERAL

PRAZO DE GUARDA
ESTRUTURA FASE DESTINACAO
FASE CORRENTE INTERMEDIARIA FINAL

OBSERVACAO

10 GERENCIA DE HABILITACAO E EXAMES DE TRANSITO
10.01 REGISTRO E CONTROLE DE CONDUTORES (ver atualizagGes de prazo no site oficial do DETRANGO)

10.01.01 ABERTURA DE PROCESSO PARA 1 ano 4 ahos Eliminacio Referéncia do Art. 325 Cddigo de
OBTENCAO DE CNH ¢ Transito Brasileiro

10.02 CONFECCAO E EMISSAO DE Referéncia do Art. 325 Cédigo de
DOCUMENTOS DE HABILITACAO PARA 1ano 4 anos Eliminagdo Transito Brasileiro
DIRIGIR E CREDENCIAIS

10.03 REQUERIMENTOS DE
INFORMACOES DOS 1ano Eliminacao
CONDUTORES/USUARIOS

10.04 REQUERIMENTO DO DETRAN-GO
SOBRE INFORMACOES DE CONDUTORES

10.05 BANCA EXAMINADORA

10.05.01 PLANEJAMENTO, ORGANIZACAO
E CONTROLE DAS ATIVIDADES DA BANCA 2 anos
EXAMINADORA

10.05.02 APLICACAO DE EXAMES DE
DIRECAO

2 anos Eliminacao

Guarda
Permanente

Referéncia do Art. 325 Cddigo de

1ano 4 anos Eliminacao . .
Transito Brasileiro

ARQUIVO GERAL
AVENIDA ATILIO CORREIA LIMA 1875, S/C - Bairro Cidade Jardim - GOIANIA - GO - CEP 74425-901 - (62)3272-8014.
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ESTADO DE GOIAS
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO
GERENCIA DA SECRETARIA-GERAL
ARQUIVO GERAL

° Gouas E
LUGAR

Non.lNKIMG o0 IDER 3019 £

PRAZO DE GUARDA

ESTRUTURA FASE DESTINAGAO OBSERVACA
cAo

FASE CORRENTE INTERMEDIARIA FINAL
10.05.03 APLICACAO DE EXAMES DE 1 ano 4 ahos Eliminacio Referéncia do Art. 325 Cddigo de
LEGISLACAO DE TRANSITO ¢ Transito Brasileiro
10.06 TRAMITACAQ DE DOCUMENTOS VIA MALOTE
10.06.01 CONTROLE DE TRAMITACAO DE S

2 anos Eliminagao

DOCUMENTOS

11 GESTAO DAS ACOES DE EDUCACAO DE TRANSITO

11.01 PROMOVER E COORDENAR ACOES EDUCATIVAS DE TRANSITO PARA A SOCIEDADE

11.01.01 PLANEJAMENTO, ESTUDOS,
MAPEAMENTOS E ESTATISTICAS DE
ATIVIDADES, RELATORIO ANUAL
REFERENTES A EDUCACAO PARA O
TRANSITO

2 anos 5 anos

Guarda
Permanente

11.02 PROGRAMA EDUCATIVO PARA O TRANSITO

11.02.01 CADASTRO E AGENDAMENTO
DE ACOES NAS INSTITUICOES

1 ano 1 ano

Eliminacdo

11.02.02 MANUAIS, APOSTILAS,
PANFLETOS PARA PROMOGAO DA
EDUCACAO DE TRANSITO

1ano 1ano

Eliminagao

Guardar um exemplar de cada
campanha educativa

AVENIDA ATILIO CORREIA LIMA 1875, S/C -

ARQUIVO GERAL

Bairro Cidade Jardim - GOIANIA - GO - CEP 74425-901 - (62)3272-8014.
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GERENCIA DA SECRETARIA-GERAL

ARQUIVO GERAL

PRAZO DE GUARDA

ESTRUTURA FASE DESTINACAO OBSERVACA
cAo
FASE CORRENTE INTERMEDIARIA FINAL
11.02.03 RELATORIO DE CAMPANHAS Guarda
~ A 2 ahos 5anos
SOBRE A EDUCACAO PARA O TRANSITO Permanente

11.03 REABILITACAO DE CONDUTOR INFRATOR/CURSO ESPECIALIZADO PARA REABILITACAO DE CONDUTORES

11.03.01 REGISTRO E CONTROLE DE
MATRICULA E DE ASSISTENCIA NO CURSO 1 ano 1 ano Eliminagao
DE RECICLAGEM

11.03.02 REGISTRO, CONTROLE E
APLICAGAO DE PROVAS

11.03.03 PROCESSO SELETIVO E
CONTROLE DE 2 anos 2 anos Eliminacao
COLABORADORES/SERVIDORES
11.04 CURSO DE CAPACITACAO E ATUALIZACAO DE CONDUTORES E PROFISSIONAIS DE TRANSITO

11.04.01 REGISTRO E CONTROLE DE
MATRICULA E DE ASSISTENCIA NO CURSO

11.04.02 REGISTRO, CONTROLE E
APLICACAO DE PROVAS

11.05 PROMOVER E COORDENAR ACOES DE CAPACITACAO DE TRANSITO PARA O SERVIDOR

11.05.01 REGISTRO E CONTROLE DE
MATRICULA E DE ASSISTENCIA NO CURSO

2 anos 2 anos Eliminagao

2 anos 2 anos Eliminacao

2 anos 2 anos Eliminacao

ARQUIVO GERAL
AVENIDA ATILIO CORREIA LIMA 1875, S/C - Bairro Cidade Jardim - GOIANIA - GO - CEP 74425-901 - (62)3272-8014.
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PRAZO DE GUARDA
ESTRUTURA FASE DESTINACAO
FASE CORRENTE INTERMEDIARIA FINAL

OBSERVACAO

11.05.02 REGISTRO, CONTROLE E
APLICACAO DE PROVAS

12 GESTAO DA ENGENHARIA DE TRANSITO

12.01 ELABORACAO E EXECUCAQ DE PROJETOS DE SINALIZACAQ

12.01.01 PLANEJAMENTO, ESTUDOS,
MAPEAMENTOS E ESTATISTICAS DE
ATIVIDADES, RELATORIO ANUAL 4 anos
REFERENTES A ENGENHARIA DE
TRANSITO

12.01.02 SINALIZACAO DO PERIMETRO
DA SEDE DO DETRAN E IMPLANTACAO DE
AREA DE PERCURSO DE TREINAMENTO
PARA AUTO-ESCOLA

12.01.04 SINALIZACAO VIARIA PARA
MUNICIPIOS DO INTERIOR DO ESTADO

12.02 CONTROLE LOGISTICO E OPERACIONAL DO ATENDIMENTO DAS DEMANDAS

12.02.01 ESCALA DE TRABALHO, ROTAS E
DIARIAS

Guarda
Permanente

4 anos Eliminagao

4 anos Eliminacdo

2 anos Eliminacao

ARQUIVO GERAL
AVENIDA ATILIO CORREIA LIMA 1875, S/C - Bairro Cidade Jardim - GOIANIA - GO - CEP 74425-901 - (62)3272-8014.
109



#
o 7%
Departamerto 3 g UGAR ((/d
Trénsito w , %ﬁ&%@:\ﬁ\ i N
s ESTADO DE GOIAS NEAANKING DO IDER 2019
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO '
GERENCIA DA SECRETARIA-GERAL
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PRAZO DE GUARDA
ESTRUTURA FASE DESTINACAO OBSERVACA
cho
FASE CORRENTE INTERMEDIARIA FINAL
12.02.02 CONTROLE DE MATERIAL E 4 anos Guarda
PRESTACAO DE CONTAS Permanente

13 ATENDIMENTOS PARA ALTERACAO/INCLUSAO NO CADASTRO DE VEICULOS E CONDUTORES

13.01 ALTERACOES E CORRECOES DE REGISTRO DO PROPRIETARIO OU DO VEICULO;

INTENCAO DE VENDA;

COMUNICADO DE VENDA;
CANCELAMENTO DE INTENCAOQ DE VENDA;
EMISSAQ DE CRV/CRLV;

EMPLACAMENTO;
TROCA DE PLACAS;
VEICULOS COM PLACAS VINCULADAS E CUSTODIA;

BAIXA DE VEICULO:

GRAVAME;
INCLUSAO E LIBERACAO DE OUTRAS RESTRICOES:

ALTERACAQ DE CARACTERISTICA VEICULAR;
REGISTRO NACIONAL DE VEICULOS.

ARQUIVO GERAL
AVENIDA ATILIO CORREIA LIMA 1875, S/C - Bairro Cidade Jardim - GOIANIA - GO - CEP 74425-901 - (62)3272-8014.
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DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO
GERENCIA DA SECRETARIA-GERAL
ARQUIVO GERAL

PRAZO DE GUARDA

ESTRUTURA FASE DESTINAGAO OBSERVACA
cho
FASE CORRENTE INTERMEDIARIA FINAL
13.01.01 ALTERACOES E INCLUSOES NO 1 ano 4 anos Eliminacio Referéncia do Art. 325 Cédigo de
REGISTRO DO VEICULO E CONDUTOR ¢ Transito Brasileiro

13.02 CONTROLE DE DEBITOS

13.02.01 BAIXA OU CANCELAMENTO DE
DEBITOS; DEVOLUCAO DE VALORES;
PARCELAMENTO E DESCONTO DE 1ano 4 anos Eliminacao
DEBITOS; DESVINCULACAO, ISENCAO OU
TRANSFERENCIA DE DEBITOS.

Referéncia do Art. 325 Cddigo de
Transito Brasileiro

14 GERENCIA DE FISCALIZAGAO E APLICAGAO DE PENALIDADES

14 FISCALIZAGAO E APLICAGAO DE PENALIDADES

14.01 GERENCIAMENTO DE DE CARTEIRA NACIONAL DE HABILITACAO

Até a
finalizacdo da
elaboragao 5 anos Eliminagao
dos
instrumentos

14.01.02 REGISTRAR E CONTROLAR AS
INFRAGOES E PENALIDADES

ARQUIVO GERAL
AVENIDA ATILIO CORREIA LIMA 1875, S/C - Bairro Cidade Jardim - GOIANIA - GO - CEP 74425-901 - (62)3272-8014.
111



%

ESTADO DE GOIAS
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO
GERENCIA DA SECRETARIA-GERAL
ARQUIVO GERAL

PRAZO DE GUARDA

ESTRUTURA FASE DESTINAGAO OBSERVACA
GAO

FASE CORRENTE INTERMEDIARIA FINAL

14.01.03 NOTIFICACAO DE AUTUACAO E Enquanto 5 anos Eliminacio

PENALIDADE vigorar ¢

14.02 GERENCIAMENTO DE DE CARTEIRA NACIONAL DE HABILITACAO
Até a

14.02.01 REGISTRAR E CONTROLAR A finalizagdo da

APLICACAO DE MULTAS E APREENSAO DE elaboracao 5 anos Eliminacao

CARTEIRA NACIONAL DE HABILITACAO dos
instrumentos

14.02.02 NOTIFICACAO DE AUTUACAO E Enquanto 5 anos Eliminacio

PENALIDADE vigorar ¢

14.03 GERENCIAMENTO DE INFRACOES E SUSPENSAO DE CARTEIRA NACIONAL DE HABILITACAO

Até a
14.03.01 REGISTRAR E CONTROLAR A zgab'gf:aa‘:)da o i g
APLICACAO DE MULTAS . ¢ ¢
instrumentos
14.03.02 NOTIFICACAO DE AUTUACAO E Enquanto  anos I
PENALIDADE vigorar ¢
ARQUIVO GERAL
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PRAZO DE GUARDA
ESTRUTURA FASE DESTINACAO
FASE CORRENTE INTERMEDIARIA FINAL

OBSERVACAO

14.04 GERENCIAMENTO DA FISCALIZACAO E VISTORIA DE PERMISSIONARIOS

14.04.01 FISCALIZAR E VISTORIAR Enquanto
PERMISSIONARIOS - DESPACHANTES, vigorar em
CLINICAS PSICOLOGICAS, CLINICAS 2 anos caso de Eliminag3o
MEDICAS E PSICOLOGICAS, CENTROS DE penalidade
FORMACAO DE CONDUTORES aplicada.
Enquanto
14.04.02 NOTIFICACAO DE ) anos Z;izrzgem Elirminacio
IRREGULARIDADES . ¢
penalidade
aplicada.
Enquanto
14.04.02 FISCALIZAR E VISTORIAR vigorar em
PERMISSIONARIO ESPECIFICO - 2 anos caso de Eliminag3o
TRANSPORTE ESCOLAR penalidade
aplicada.
14.04.01 NOTIFICACAO DE Enquanto 5 anos Eliminacio
IRREGULARIDADES vigorar ¢

ARQUIVO GERAL
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PRAZO DE GUARDA
ESTRUTURA FASE DESTINACAO
FASE CORRENTE INTERMEDIARIA FINAL

OBSERVACAO

14.05 GERENCIAMENTO DAS ACOES DE FISCALIZACAQO DE VEICULOS RELACIONADOS COM CLONAGEM

14.05.01 INVESTIGAR, FISCALIZAR E

VISTORIAR VEICULOS COM SUSPEITA DE 2 anos Eliminacao
CLONAGEM
N Aé contor
14.05.0? IDENTIFICACAO DE CONDUTOR aprovacgao aprovacso Eliminacio
E DE VEICULO CLONADO das contas
oelo TCE das contas
pelo TCE

14.06 GERENCIAMENTO DE DEPOSITO DE VEICULOS RETIDOS

14.06.01 IDENTIFICAR, REGISTRAR E Enquanto 7 anos Eliminacio
RETER VEICULO IRREGULAR vigorar ¢
14.06.02 NOTIFICACAO DE VEICULO Enquanto 5 anos Eliminacio
IRREGULAR vigorar ¢
14.06.03 VEICULO COM SUSPEITA DE Enquanto

ROUBO OU FURTO, CLONAGEM, vig?)rar 5 anos Eliminagao

APROPRIACAO INDEBITA

ARQUIVO GERAL
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PRAZO DE GUARDA
ESTRUTURA FASE DESTINACAO
FASE CORRENTE INTERMEDIARIA FINAL

OBSERVACAO

14.07 GERENCIAMENTO, INVESTIGAGCAO E APURACAQO DE CONDUTA

14.07.01 APURACAO DE DENUNCIAS
RELACIONADAS AOS ENTES
CREDENCIADOS (PROCESSO
ADMII\JISTRATIVO DISCIPLINAB - Enquanto 5 anos Guarda
EXERCICIO DE PODER DE POLICIA; vigorar Permanente
PROCESSO DE SINDICANCIA
ADMINISTRATIVA; AUDITORIA DE

SERVICOS REALIZADOS.

14.07.02: AVALIACAO, APURACAO DE
RESPONSABILIDADE E APLICACAO DE
PENALIDADE

Enquanto

. 5 anos Eliminacao
vigorar

ARQUIVO GERAL
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6 REFERENCIAS

Lei n° 8.159/1991 dispde sobre a politica nacional de arquivos e privados e da outras providéncias.
Lei n° 16.226/2018 dispde sobre os arquivos no ambito estadual.

conarg — Conselho Nacional de Arquivos Portaria n2 47, de 14 de fevereiro de 2020
Disp0e sobre o Cddigo de Classificagao e Tabela de Temporalidade e Destinagdao de Documentos relativos as atividades-meio do Poder Executivo
Federal.

ARQUIVO NACIONAL. Cédigo de classificacao e tabela de temporalidade e destinacdo de documentos relativos as atividades-meio do Poder
Executivo Federal.

ARQUIVO NACIONAL. Dicionario Brasileiro de Terminologia Arquivistica. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2015. 232p.; 30cm. Publica¢Ges
Técnicas; n2 51.

CAMARA DOS DEPUTADOS. Plano de Classificagio Funcional (PCF) da Tabela de Temporalidade (Tl) da CAmara dos Deputados. Centro de
Documentacdo e Informagdo da Camara dos Deputados / Comissdo de Avaliacdo de Documentos de Arquivo.

Plano de Classificacdo de Documentos e Tabela de Temporalidade de Documentos Camara Municipal de Goiania

PORTARIA N.2 0450/DETRAN/ASJUR/2022 — Anexo | — plano de classificacdo 1 detran

PORTARIA N° 593/2019 DE 11 DE OUTUBRO DE 2019.

ARQUIVO GERAL
AVENIDA ATILIO CORREIA LIMA 1875, S/C - Bairro Cidade Jardim - GOIANIA - GO - CEP 74425-901 - (62)3272-8014.
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Portaria Detran/RS n.2 040/2022 estabelece o Plano de Classificacdo de Documentos e atualiza a Tabela de Temporalidade de Documentos do
Departamento Estadual de Transito

Decreto n° 7.425/2011 institui o Sistema de Gestdo de Suprimentos e Logistica no ambito da administracdo direta, autarquica e
fundacional do Poder executivo, regulamenta o cadastro Unificado de Fornecedores do Estado — CADFOR — e da outras providéncias.

Publicado no DOE de 17/08/11.

Atos Normativos

Instru¢do Normativa n? 04/2012 publicada no Diario Oficial do Estado de Goias em 22/03/12 — dispde sobre a constitui¢ido de
Comissao de Avaliacao de Documentos e Acesso, estabelece critérios para avaliagdo da massa documental acumulada, classificagao do
grau e prazo de sigilo e procedimentos para a eliminagao, transferéncia, recolhimento de documentos ao Arquivo Central do Estado, no
ambito da administragdo direta, autarquica e fundacional do Poder Executivo. (alterada, em parte, pela Instru¢io Normativa n°

06/2014
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DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO DE GOIAS

Plano de Classificacao de Documentos e Tabela de Temporalidade de Documentos
Atividades-fim e meio

Elaborado por:
Zenia Souza e Silva - Secretaria Executiva SRTE 010025/PR
Coordenadora do Arquivo Geral

Colaboragao:
Pamella Fernandes de Paula
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