ESTADO DE GOIAS
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO

Portaria 845/2019 - DETRAN

O PRESIDENTE DO DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO DO ESTADO DE GOIAS, no
uso das suas atribuigdes legais ¢ a vista do que conta do processo n° 201900025075450;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos destinados a aquisi¢do de bens e
contratacao de servigos;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer os atos ¢ prazos processuais, evitando-se erros e
solucdo de continuidade do servigo publico; e

CONSIDERANDO a necessidade de implementagdo das agdes de controle identificadas no processo
de Gestdo de Riscos do Programa de Compliance Publico nesta Autarquia;

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o check list em anexo e determinar a observancia dos atos, competéncias e prazos nele
estabelecidos.

Art. 2° Encaminhem-se os autos, para conhecimento, as Diretorias, Geréncias, Setoriais, Assessoria de
Controle Interno, Gestores de Contratos, coordenagdes ¢ comissdes para conhecimento e providéncias cabiveis.

Art. 3° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
DE-SE CIENCIA e CUMPRA-SE.

i Gabinete do Presidente do Departamento Estadual de Transito de Goias - DETRAN/GO, em
GOIANIA - GO, aos 01 dias do més de outubro de 2019.

Marcos Roberto Silva
Presidente do DETRAN-GO

ANEXO UNICO
PREGAO

Se ja houver contrato, que ndo admitir a prorrogacio, iniciar o processo no minimo 120 dias antes da data de
vencimento

ATO/PROCEDIMENTO ONDE/RESPONSAVEL PRAZOS MAXIMOS

Area requisitante devera realizar
estudos prévios para melhor
Estudo do objeto entender o objeto que se deseja S dias
adquirir/contratar, antes de iniciar
0 processo no SEI

Relatorio demonstrando
a metodologia utilizada
para identificar a
quantidade demandada

Area Requisitante
2 dias




Consulta prévia da
possivel existéncia do
material em estoque, ou
do bem no Patrimoénio,
Ino caso de aquisicao

Area Requisitante

2 dias

Resposta da
Coordenadoria de
Material e Patrimonio

Geréncia de Apoio Administrativo
e Logistico

Coordenagdo de Material e
Patrimonio

3 dias

|Requisicdo de despesas

Area requisitante

Assinaturas do Gerente, do Diretor
da Area Requisitante e do
Presidente (ordenador de despesas)

Termo de Referéncia

Area requisitante

Assinaturas do responsavel pela
sua elabora¢do e do diretor da area
correspondente

Pesquisa de Precos para
fformacao da estimativa
de custos, realizada de
lacordo com o artigo 88-
A da Lei 17.928/12

Area requisitante

10 dias

Solicitacdo da
Autorizacio
Governamental, se o
preco for acima de RS
500.000,00

Area requisitante

Geréncia da Secretaria Geral

[Dotaciio Or¢amentaria

Geréncia de Planejamento

3 dias (se ndo houver

Institucional suplementacao
[Declaracio de Geréncia de Execugdo
Adequacio Orcamentaria e Financeira .
- 3 dias
|Orcamentaria e
Financeira Assinada pelo Presidente
Programacao de Geréncia de Execugdo .
. . . . . 2 dias
[Desembolso Financeiro |Orcamentaria e Financeira
Geréncia de Compras
Cadastro da Solicitacdo |Governamentais
no Comprasnet 10 dias
Pregoeiro

* Se a natureza da

Minuta de Edital de
Licitacido e seus anexos

Geréncia de Compras
Governamentais

Pregoeiro

Despesa nao exigir
avaliacdo por alguma
unidade da SEAD.




Parecer Juridico (fase
jinterna)

Procuradoria Setorial /
Coordenadoria de Analise de
Ajustes Publicos

15 dias (artigo 38,1V, da
Lei 8.666/93 c.c. artigo 42
da Lei 13.800/01)

Geréncia de Compras

Edital de Licitacdo (Governamentais 5 dias
Pregoeiro

Publicacao no DOE Geréncia da Secretaria Geral

2 dias

Geréncia de Compras

Publicacio no site do Governamentais

|Detran
Pregoeiro

Sessdo do Pregio

Geréncia de Compras
Governamentais

Pregoeiro

INo minimo 8 dias uteis
apos a publicagdo (artigo
4°.V, da Lei 10.520/02
c.c. artigo 10, III, do
Decreto Estadual n°
7.468/11)

Adjudicacio

Geréncia de Compras
Governamentais

Pregoeiro

IAté 12 dias (quando
houver recurso, sendo: 3
dias para o recurso + 3
dias para as contrarrazdes
+ 3 dias para aprecia¢do
do pregoeiro e, mantendo,
+ 3 dias para decisdo da
autoridade).

Parecer Juridico (fase

Procuradoria Setorial /

|Contrato e providéncias
quanto a colheita das
lassinaturas

Governamentais / Coordenagdo de
Gestdo de Contratos e Convénios

externa) Coordenagdo de Analise de 8 dias
Ajustes Publicos
Geréncia de Compras
Homologacao da Governamentais :
s e« 2 dias
Licitacao
Presidente
Empenho Geréncia c’ie. Execpgao . 3 dias
Orcamentaria e Financeira
Geréncia de Compras
|Cadastro no site do TCE (Governamentais 1 dia
Pregoeiro
SE HOUVER CONTRATO
Preenchimento do Geréncia de Compras 8 dias




Solicitacao de
Publicacao do Extrato
do Contrato

Geréncia de Compras
Governamentais / Coordenacdo de
Gestdo de Contratos e Convénios

IAté o quinto dia 1til do
més subsequente a
assinatura do contrato
(artigo 61, paragrafo
inico, da Lei 8.666/93)

Publicacao do Extrato

ETRAN/GO

Gestdo de Contratos e Convénios

do Contrato Geréncia da Secretaria-Geral 3 dias
Indicacao do Gestor do Area Requisitante .

2 dias
|Contrato
Portaria do Gestor do Geréncia da Secretaria-Geral .
|Contrato . 2 dias

Presidente

Registro do Contrato no |Geréncia de Compras
SCO e no site do Governamentais / Coordenagdo de |1 dia

Acompanhamento da
Execucido do Contrato

Gestor do Contrato

[Enquanto durar

Pagamento (observando-
|se 0 Decreto n° 9.443, de

Geréncia de Execucao
Orgamentaria e Financeira,
mediante solicitagdo do gestor do

[Enquanto durar

|Requisicao de despesas

Assinaturas do Gerente, do Diretor
da Area Requisitante e do
Presidente (ordenador de despesas)

07 de maio de 2019)
contrato
DISPENSA PARA LOCACAO DE IMOVEL
(ART. 24, INCISO X, DA LEI 8.666/93)
ATO/PROCEDIMENTO ONDE/RESPONSAVEL PRAZOS MAXIMOS
Area requisitante 15 dias

Termo de Referéncia
(deve conter a
Fustiﬁcativa sobre a
imprescindibilidade da
escolha do imdvel)

Area requisitante

Assinaturas do responsavel pela
sua elaboragdo e do diretor da area
correspondente

Proposta do Locador

Locador




Area requisitante

[Documentos Pessoais do
Locador (Copia da CI,
|CPF e Comprovante de
Endereco) e Certidoes de
|Regularidade

Locador

Area requisitante

Solicitacdo da
Autorizaciao
Governamental, se o
preco for acima de RS
500.000,00

Area requisitante

Geréncia da Secretaria Geral

Laudo de Avaliaciao

SEAD

[Dotagciao Orcamentaria

Geréncia de Planejamento

3 dias (se nao houver

|Dispensa e do Contrato

Governamentais

Institucional suplementag?o)

|Declaracao de Geréncia de Execugao
Adequacio Orcamentaria e Financeira .

. 3 dias
|Orcamentaria e
Financeira Assinado pelo Presidente
Programacao de Geréncia de Execugdo > dias
|Desembolso Financeiro |Orcamentaria e Financeira
Cadastro da Solicitacdo |Geréncia de Compras 1 dia
no site do comprasnet  |Governamentais
Minuta do Ato de Geréncia de Compras .

S dias

Parecer Juridico

Procuradoria Setorial

Coordenagdo de Analise de
Ajustes Publicos

15 dias (artigo 38,
paragrafo tinico, da Lei
8.666/93 c.c. artigo 42 da
Lei 13.800/01)

Geréncia de Compras

[Declaracio de Dispensa (Governamentais 2 dias
Diretor de Gestao Integrada
Geréncia de Compras

|Ratificaciio de Dispensa (Governamentais 3 dias
Presidente

Publicacio do ato de

Ratificacdo no Diario  |Geréncia da Secretaria Geral 5 dias

Oficial do Estado

Empenho Geréncia de Execucdo 3 dias




Orcamentaria e Financeira

Preenchimento do
|Contrato e providéncias
quanto a colheita das
lassinaturas

Geréncia de Compras
Governamentais / Coordenacdo de
Gestdo de Contratos e Convénios

8 dias

Solicitacao de
Publicacdo do Extrato
do Contrato

Geréncia de Compras
Governamentais / Coordenagdo de
Gestdo de Contratos e Convénios

IAté o quinto dia util do
més subsequente a
assinatura do contrato
(artigo 61, paragrafo
inico, da Lei 8.666/93)

Publicacdo do Extrato

4o Contrato Geréncia da Secretaria-Geral 3 dias
Indicacao do Gestor do Area Requisitante > dias
|Contrato Gerente da Area Requisitante
Portaria do Gestor do Geréncia da Secretaria-Geral .
|Contrato . 2 dias
Presidente
Geréncia de Compras
Registro do Contrato no |Governamentais
SCO e no site do 1 dia

ETRAN/GO

Coordenagdo de Gestdo de
Contratos e Convénios

Acompanhamento da
Execuc¢ao do Contrato

Gestor do Contrato

[Enquanto durar

Pagamento (observando-
|se 0 Decreto n° 9.443, de

Geréncia de Execugdo
Orgamentaria e Financeira,
mediante solicitacdo do gestor

Enquanto durar

|Requisicdo de despesas

Assinaturas do Gerente, do Diretor
da Area Requisitante e do
Presidente (ordenador de despesas)

07 de maio de 2019)
contrato
INEXIGIBILIDADE
ATO/PROCEDIMENTO ONDE/RESPONSAVEL PRAZOS MAXIMOS
Area requisitante 15 dias




Termo de Referéncia
(deve conter a
Iiustiﬁcativa de uma das
hipoteses do artigo 25 da

Lei 8.666/93)

Area requisitante

correspondente

Assinaturas do responsavel pela
sua elabora¢do e do diretor da areca

|Comprovacio de uma
das hipdteses do artigo
25 da Lei 8.666/93.

Area requisitante

Proposta da contratada

Empresa ou entidade a ser
contratada

Area requisitante

ocumentos de

epresentacio e
Certidoes de
Regularidade

Empresa ou entidade a ser
contratada

Area requisitante

|Comprovacio de
vantajosidade (juntada
de contratos celebrados
|pela empresa com outros
orgaos ou entidades)

Area requisitante

Solicitacao da
Autorizaciao
Governamental, se o
preco for acima de RS
500.000,00

Area requisitante

Geréncia da Secretaria Geral

|Dotacio Or¢amentaria

Geréncia de Planejamento

3 dias (se nao houver

Institucional suplementag?o)
[Declaracio de Geréncia de Execucdo
Adequacio Orcamentdaria e Financeira .
. 3 dias
|Orcamentaria e
Financeira Assinado pelo Presidente
Programacao de Geréncia de Execugdo b dias
|Desembolso Financeiro |Orcamentaria e Financeira
Cadastro da Solicitacdo |Geréncia de Compras 1 dia
no site do comprasnet  |Governamentais
Minuta do Ato de A
s oo Geréncia de Compras .
Inexigibilidade e do . S dias
Governamentais
|Contrato

Parecer Juridico

Procuradoria Setorial

Coordenagdo de Analise de
Ajustes Publicos

15 dias (artigo 38,
paragrafo tinico, da Lei
8.666/93 c.c. artigo 42 da
Lei 13.800/01)




[Declaragio de Geréncia de Compras 2 dias
Inexigibilidade Governamentais
Diretor de Gestao Integrada
Geréncia de Compras
IRatlfic.ag.:afo da Governamentais Até 3 dias
Inexigibilidade
Presidente
Pub.llcag:alo do ato de Geréncia da Secretaria Geral Até 5 dias
|Ratificacio
Empenho Geréncia clle. Exequc;ao . 3 dias
Orcamentaria e Financeira
Geréncia de Compras
Preenchimento do (Governamentais
|Contrato e providéncias Coordenagdo de Gestao de 8 dias

quanto a colheita das
lassinaturas

Contratos e Convénios

Solicitacdo de
Publicacdo do Extrato
do Contrato

Geréncia de Compras
Governamentais

Coordenagdo de Gestao de
Contratos e Convénios

IAté o quinto dia util do
meés subsequente a
assinatura do contrato
(artigo 61, paragrafo
inico, da Lei 8.666/93)

Publicacio do Extrato

do Contrato Geréncia da Secretaria-Geral 3 dias
Indicacio do Gestor do Area Requisitante .
|Contrato " .. 2 dias
Gerente da Area Requisitante
Portaria do Gestor do Geréncia da Secretaria-Geral .
|Contrato . 2 dias
Presidente
Geréncia de Compras
Registro do Contrato no |Governamentais
SCO e no site do 1 dia

ETRAN/GO

Coordenagdo de Gestao de
Contratos e Convénios

Acompanhamento da
Execucido do Contrato

Gestor do Contrato

[Enquanto durar

Pagamento (observando-
|se 0 Decreto n° 9.443, de
07 de maio de 2019)

Geréncia de Execugao
Orgamentaria e Financeira,
mediante solicitagdo do gestor
contrato

[Enquanto durar




DISPENSA EM RAZAO DO VALOR

COMPRA DIRETA

(ART. 24, INCISOS 1 E 11, DA LEI 8.666/93)

Termo de Referéncia

Assinaturas do responsavel pela
sua eclaborac¢do e do diretor da
area correspondente

ATO/PROCEDIMENTO ONDE /RESPONSAVEL PRAZOS MAXIMOS
Area requisitante devera realizar
estudos prévios para melhor

Estudo do objeto entender o objeto que se deseja |5 dias
adquirir/contratar, antes de
iniciar o processo no SEI
elatorio demonstrando a |; ..
DY /Area Requisitante
metodologia utilizada para b dias
identificar a quantidade
demandada
|Consulta prévia da possivel
existéncia do material em |Area Requisitante
estoque, ou do bem no 2 dias
Patrimonio, no caso de
laquisicio
Geréncia de Apoio
Resposta da IAdministrativo e Logistico
Coordenadoria de Material 3 dias
e Patrimonio Coordenagdo de Material e
atrimonio
Area requisitante
[Requisicio de d Assinaturas’ do Gerente, do
equisi¢ao de despesas I]?iretor da Area Requisitante e do
residente (ordenador de
despesas)
Area requisitante
10 dias

Pesquisa de Precos para
|formacio da estimativa de
custos, realizada de acordo
com o artigo 88-A da Lei
17.928/12

Area requisitante

|D0tag:50 Orcamentaria

Geréncia de Planejamento

3 dias (se ndo houver

Institucional

suplementacao)




Geréncia de Execugao
Orcamentaria e Financeira

|Desembolso Financeiro

Orgamentaria ¢ Financeira

IDeclarag:ﬁo de Adequacgio .
. . . 3 dias
Orcamentaria e Financeira
Assinado pelo Presidente
Programacao de Geréncia de Execucdo b dias

Cadastro no comprasnet da
solicitacio, da oferta de
compra, julgamento e
|analise da documentacao

Geréncia de Compras
Governamentais

10 dias uteis

Geréncia de Execugao

quanto a colheita das
lassinaturas

Coordenagdo de Gestao de
Contratos e Convénios

Empenho Orgamentaria e Financeira 3 dias
SE HOUVER CONTRATO

Preenchimento do gerenma de ?gmpras

|Contrato e providéncias overnamentais ] dias

Solicitacio de Publicacio
do Extrato do Contrato

Geréncia de Compras
Governamentais

Coordenagdo de Gestdo de
Contratos e Convénios

IAté o quinto dia util do
més subsequente a
assinatura do contrato
(artigo 61, paragrafo
inico, da Lei 8.666/93)

Publicacdo do Extrato do

etran/GO

de Gestdao de Contratos e
Convénios

Geréncia da Secretaria-Geral 3 dias
|Contrato
Indicacio do Gestor do Area Requisitante .

2 dias

|Contrato
Portaria do Gestor do Geréncia da Secretaria-Geral .
|Contrato . 2 dias

|Presidente

egistro do Contratono (1A 16 PO i

SCO e no site do ¢ 1 dia

Acompanhamento da
Execuc¢ao do Contrato

Gestor do Contrato

Enquanto durar

Pagamento (observando-se
0 Decreto n°® 9.443, de 07 de
Imaio de 2019)

Geréncia de Execugao
Orcamentaria e Financeira,
mediante solicitacdo do gestor
contrato

Enquanto durar




DISPENSA POR OUTROS MOTIVOS

Proposta da contratada

Area requisitante

ocumentos de
Representacio e
Certidoes de
Regularidade

Empresa ou entidade a ser
contratada

Area requisitante

Solicitacdo da
Autorizaciao
Governamental, se o
preco for acima de R$
500.000,00

Area requisitante

Geréncia da Secretaria Geral

ATO/PROCEDIMENTO ONDE /RESPONSAVEL PRAZOS MAXIMOS
Area requisitante
[Requisicio de despesas |Assinaturas do Gerente, do Diretor
da Area Requisitante e do
Presidente (ordenador de despesas)
Termo de Referéncia Area requisitante
gde:fi_ cozl.ter a dizent Assinaturas do responsavel pela
fustificativa con 1zente sia elaboragdo e do diretor da area
com a causa da dispensa) correspondente
Empresa ou entidade a ser
contratada 15 dias

[Dotagcdo Orcamentaria

Geréncia de Planejamento

3 dias (se nao houver

no site do comprasnet

Governamentais

Institucional suplementag?o)

|Declaracio de Geréncia de Execugdo
Adequacio Orcamentaria e Financeira -

- 3 dias
|Orcamentaria e
Financeira IAssinado pelo Presidente
Programacao de Geréncia de Execugdo .

. . . . . 2 dias

[Desembolso Financeiro |Orcamentaria e Financeira
Cadastro da Solicitacao |Geréncia de Compras 1 dia




ispensa e do Contrato,

IlN}Iinuta do Atos de
se houver

Geréncia de Compras
Governamentais

5 dias

Parecer Juridico

Procuradoria Setorial

Coordenagdo de Analise de
Ajustes Publicos

15 dias (artigo 38,
paragrafo unico, da Lei
8.666/93 c.c. artigo 42 da
Lei 13.800/01)

Geréncia de Compras
Governamentais

quanto a colheita das
lassinaturas

Contratos e Convénios

Declaracgio de Dispensa 2 dias
Diretor de Gestao Integrada
Geréncia de Compras

|Ratificacio de Dispensa (Governamentais 3 dias
Presidente

Pub.llcag:alo do ato de Geréncia da Secretaria Geral 5 dias

|Ratificaciao

Empenho Geréncia clle. Exequgao . 3 dias
Orcamentaria e Financeira

SE HOUVER CONTRATO

Geréncia de Compras

Preenchimento do Governamentais

|Contrato e providéncias Coordenagdo de Gestao de 8 dias

Solicitacao de
Publicacao do Extrato
do Contrato

Geréncia de Compras
Governamentais

Coordenagdo de Gestao de
Contratos e Convénios

IAté o quinto dia 1til do
m¢és subsequente a
assinatura do contrato
(artigo 61, paragrafo
inico, da Lei 8.666/93)

Publicacdo do Extrato

SCO

Governamentais

do Contrato Geréncia da Secretaria-Geral 3 dias

Indicacao do Gestor do prea Requisitante b dias

|Contrato Gerente da Area Requisitante

Portaria do Gestor do Geréncia da Secretaria-Geral .

|Contrato . 2 dias
Presidente

|IRegistro do Contrato no |Geréncia de Compras 1 dia




Coordenagdo de Gestdo de
Contratos e Convénios

Acompanhamento da

Execugiio do Contrato Gestor do Contrato [Enquanto durar

Geréncia de Execugdo
Or¢amentaria e Financeira,
mediante solicitacdo do gestor
contrato

Pagamento (observando-
|se 0 Decreto n° 9.443, de
07 de maio de 2019)

[Enquanto durar

ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS (carona)

Iniciar o processo no minimo 60 dias antes do vencimento da ARP

ATO/PROCEDIMENTO ONDE /RESPONSAVEL PRAZOS MAXIMOS

Area requisitante devera realizar
estudos prévios para melhor
Estudo do objeto entender o objeto que se deseja |5 dias
adquirir/contratar, antes de
iniciar o processo no SEI

Relatorio demonstrando a

metodologia utilizada para Arca Requisitante

identificar a quantidade 2 dias
demandada
|Consulta prévia da possivel
existéncia do material em |Area Requisitante
estoque, ou do bem no 2 dias
Patrimonio, no caso de
laquisicio

Geréncia de Apoio
Resposta da IAdministrativo e Logistico
Coordenadoria de Material 3 dias
e Patrimonio Coordenacgdo de Material ¢

atrimonio
Area requisitante 20 dias

. a Assinaturas do Gerente, do
[Requisi¢do de despesas |Eiretor da Area Requisitante e do

residente (ordenador de
despesas)

Termo de Referéncia Area requisitante

Assinaturas do responsavel pela
sua elaboragdo e do diretor da




area correspondente

Ata de Registro de Precos,
Edital que gerou a
licitacio, Comprovante de
publicacio do Edital

Area requisitante

|Oficio ao érgao
gerenciador da Ata
|solicitando a Adesao

Area requisitante

|Resposta do 6rgao
gerenciador

Orgao gerenciador

Area requisitante

|Oficio & empresa
vencedora da Ata
|solicitando a adesao

Area requisitante

|Resposta e Proposta da
contratada

Empresa ou entidade a ser
contratada

Area requisitante

ocumentos de
Representacio e Certidoes
de Regularidade

Empresa ou entidade a ser
contratada

Area requisitante

Solicitacio da Autorizaciao
|Governamental, se o preco
da contratacio for acima
de R$ 500.000,00

Area requisitante

Geréncia da Secretaria Geral

|Dotacio Or¢amentaria

Geréncia de Planejamento

3 dias (se nao houver

do Contrato, se houver

Governamentais

Institucional suplementacao)

Geréncia de Execugdo
IDeclaragﬁo de Adequacido |Orcamentaria e Financeira 3 dias
Orcamentaria e Financeira

/Assinado pelo Presidente
Programacio de Geréncia de Execucao .

. . . . . 2 dias

|Desembolso Financeiro Orcamentaria e Financeira
Cadastro da Solicitacio no |Geréncia de Compras | dia
site do comprasnet Governamentais
Minuta do Ato de Adesio e |Geréncia de Compras 5 dias

Parecer Juridico

|Procuradoria Setorial

15 dias (artigo 38,
paragrafo tnico, da Lei




Coordenagdo de Analise de
Ajustes Publicos

8.666/93 c.c. artigo 42
da Lei 13.800/01)

Publicacao do ato de
Adesido no Diario Oficial
do Estado

quanto a colheita das
lassinaturas

Contratos e Convénios

Geréncia da Secretaria Geral 5 dias
*SOMENTE SE NAO
HOUVER CONTRATO
Empenho Geréncia crle. Exequc;ao . 3 dias
Orcamentaria e Financeira
SE HOUVER CONTRATO
Geréncia de Compras
Preenchimento do Governamentais
|Contrato e providéncias Coordenagdo de Gestao de 8 dias

Solicitacao de Publicacao
do Extrato do Contrato

Geréncia de Compras
Governamentais

Coordenagdo de Gestdo de
Contratos e Convénios

Até o quinto dia util do
més subsequente a
assinatura do contrato
(artigo 61, paragrafo
inico, da Lei 8.666/93)

Publicacio do Extrato do

Geréncia da Secretaria-Geral 3 dias
|Contrato
Indicacao do Gestor do Arca Requisitante b dias
|Contrato Gerente da Area Requisitante
Portaria do Gestor do Geréncia da Secretaria-Geral .
|Contrato . 2 dias
|Presidente
Geréncia de Compras
Registro do Contrato no  |Governamentais
SCO e no site do 1 dia

ETRAN/GO

Coordenagdo de Gestao de
Contratos e Convénios

Acompanhamento da
Execuc¢ao do Contrato

Gestor do Contrato

Enquanto durar

Pagamento (observando-se
0 Decreto n° 9.443, de 07 de
Imaio de 2019)

Geréncia de Execugao
Or¢amentaria ¢ Financeira,
mediante solicitacdo do gestor
contrato

Enquanto durar




CONTRATACAO DECORRENTE DE PARTICIPACAO EM REGISTRO DE PRECOS

Iniciar o processo no minimo 60 dias antes do vencimento da ARP

ATO/PROCEDIMENTO ONDE /RESPONSAVEL PRAZOS MAXIMOS
Area requisitante deverd realizar
estudos prévios para melhor
Estudo do objeto entender o objeto que se deseja |5 dias

adquirir/contratar, antes de

iniciar o processo no SEI
Relatorio demonstrando a Area Requisitant
metodologia utilizada para fea Requisttante > dias
identificar a quantidade
demandada
|Consulta prévia da possivel
existéncia do material em |Area Requisitante
estoque, ou do bem no 2 dias
Patrimonio, no caso de
laquisicio

Geréncia de Apoio
Resposta da /Administrativo e Logistico
Coordenadoria de Material 3 dias
e Patrimonio Coordenagdo de Material e

atrimonio
Area requisitante 30 dias

|Requisicao de despesas

Assinaturas do Gerente, do
IEiretor da Area Requisitante e do

residente (ordenador de
despesas)

Ata de Registro de Precos
constando o Detran como
|participante e Edital da
Licitacdo, com seus anexos.

Area requisitante

|Oficio ao érgao
gerenciador Ata de
Registro de Precos
solicitando a contratacao

Area requisitante

|Resposta do 6rgao
gerenciador

Orgdo gerenciador

Area requisitante

ocumentos de
Representacio da empresa

Empresa ou entidade a ser
contratada




a ser contratada e suas
Certiddes de Regularidade

Area requisitante

[Dotagcdo Orcamentaria

Geréncia de Planejamento

3 dias (se nao houver

thouver

Governamentais

Institucional suplementacao)
Geréncia de Execugao
eclaracio de Adequacdo |Orcamentaria e Financeira .
e . . 3 dias
Orcamentaria e Financeira
Assinado pelo Presidente
Programacao de Geréncia de Execugao b dias
|Desembolso Financeiro Orcamentaria e Financeira
Cadastro da Solicitaciao no |Geréncia de Compras | dia
site do comprasnet Governamentais
Minuta do Contrato, se Geréncia de Compras 5 dias

Parecer Juridico

|Procuradoria Setorial

Coordenacgdo de Analise de
Ajustes Publicos

15 dias (artigo 38,
paragrafo Unico, da Lei
8.666/93 c.c. artigo 42
da Lei 13.800/01)

Geréncia de Execugao

quanto a colheita das
|assinaturas

Coordenacgdo de Gestido de
Contratos e Convénios

Empenho Or¢amentaria ¢ Financeira 3 dias
SE HOUVER CONTRATO
Preenchimento do Geréneia de Cgmpras
s A Governamentais
|Contrato e providéncias 3 dias

Solicitacdo de Publicacao
do Extrato do Contrato

Geréncia de Compras
Governamentais

Coordenagdo de Gestdo de
Contratos e Convénios

IAté o quinto dia util do
més subsequente a
assinatura do contrato
(artigo 61, paragrafo
inico, da Lei 8.666/93)

Publicacdo do Extrato do

|Contrato

|Presidente

Geréncia da Secretaria-Geral 3 dias
|Contrato
Indicacao do Gestor do Area Requisitante D dias
|Contrato Gerente da Area Requisitante
Portaria do Gestor do Geréncia da Secretaria-Geral ) dias




Geréncia de Compras 1 dia

CO e no site do Governamentais

Eegistro do Contrato no
S
ETRAN/GO

Coordenagdo de Gestao de
Contratos e Convénios

Acompanhamento da

Execucao do Contrato Enquanto durar

Gestor do Contrato

Geréncia de Execugao
Orcamentaria e Financeira,
mediante solicitagdo do gestor
contrato

Pagamento (observando-se
0 Decreto n°® 9.443, de 07 de
Imaio de 2019)

Enquanto durar

ADITIVO PARA PRORRO?ACAO DE PRAZO DE CONTRATO SEM REAJUSTE, ACRESCIMO,
SUPRESSAO OU REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

ATO/PROCEDIMENTO

ONDE/RESPONSAVEL

PRAZOS MAXIMOS

Memorando do Gestor
do Contrato ao Diretor
da Area e,
|sucessivamente, ao
Presidente apresentando
ustificativas e

Gestor do Contrato

INo minimo 60 dias
anteriores ao vencimento
do contrato (artigo 52,
inciso X, da Lei n.

solicitando a 17.928/12)
prorrogacio (artigo 57, §

2°, da Lei n. 8.666/93)

Autorizago do Presidéncia 5 dias

Presidente

|Requisicao de Despesas

Area requisitante

Assinaturas do Gerente, do Diretor
da Area Requisitante e do
Presidente (ordenador de despesas)

|Comprovacio de
vantajosidade em
relaciio ao prego, na
forma do artigo 88-A da
Lei 17.928/12.

Area requisitante

5 dias

Solicitacdo da
Autorizacio
|Governamental, se o
valor do aditivo for
lacima de RS 500.000,00

Area requisitante

Geréncia da Secretaria Geral




Proposta da Contratada

Area Requisitante

ocumentos de

epresentacio e
Certidoes de

egularidade
Atualizadas

Empresa Contratada

5 dias

[Dotagcdo Orcamentaria

Geréncia de Planejamento

3 dias (se nao houver

Aditivo

Coordenagdo de Gestao de
Contratos e Convénios

Institucional suplementag?o)
|Declaracio de Geréncia de Execugdo
Adequacio Orcamentaria e Financeira -
- 3 dias
|Orcamentaria e
Financeira IAssinado pelo Presidente
Programacao de Geréncia de Execugdo .
. . . . . 2 dias
[Desembolso Financeiro |Orcamentaria e Financeira
Cadastro da Solicitacao |Geréncia de Compras 1 dia
no site do comprasnet  |Governamentais
Geréncia de Compras
Minuta do Termo (Governamentais .
S5 dias

Parecer Juridico

Procuradoria Setorial

Coordenadoria de Analise de
Ajustes Publicos

15 dias (artigo 38,
paragrafo unico, da Lei
8.666/93 c.c. artigo 42 da
Lei 13.800/01)

Geréncia de Execugdo

[providéncias quanto a
colheita das assinaturas

Contratos e Convénios

Empenho Orcamentaria e Financeira 3 dias
Geréncia de Compras

Preenchimento do (Governamentais

Termo Aditivo e Coordenagdo de Gestao de 8 dias

Solicitacao de
Publicacio do Extrato
do Contrato

Geréncia de Compras
Governamentais

Coordenagdo de Gestao de
Contratos e Convénios

IAté o quinto dia util do
més subsequente a
assinatura do contrato
(artigo 61, paragrafo
inico, da Lei 8.666/93)

Publicacdo do Extrato
do Contrato

Geréncia da Secretaria-Geral

3 dias

Registro do Termo

Geréncia de Compras

1 dia




IAditivo no SCO e no site
do DETRAN/GO

Governamentais

Coordenagdo de Gestao de
Contratos e Convénios

Acompanhamento da
Execuciao do Contrato

Gestor do Contrato

[Enquanto durar

Pagamento (observando-
|se 0 Decreto n° 9.443, de
07 de maio de 2019)

Geréncia de Execugao
Orcamentaria e Financeira,
mediante solicitagdao do gestor
contrato

[Enquanto durar

ADITIVO PARA PRORROQACAO DE PRAZO DE CONTRATO COM REAJUSTE, ACRESCIMO,
SUPRESSAO OU REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

ATO/PROCEDIMENTO

ONDE/RESPONSAVEL

PRAZOS MAXIMOS

[Despacho de
encaminhamento a
Assessoria Contabil para
emissdo de parecer,
constando o inicio do
prazo de prorrogacio e
adequacio do preco

Gestor do Contrato

INo minimo 60 dias
anteriores ao vencimento
do contrato (artigo 52,
inciso X, da Lei n.
17.928/12)

Parecer Contabil

IAssessoria Contabil

3 dias

Memorando do Gestor
do Contrato ao Diretor
da Area e,
|sucessivamente, ao
Presidente apresentando

rustiﬁcativas e

solicitando a
prorrogacio e o reajuste
acréscimo / supressao

ou reequilibrio

Gestor do Contrato

1 dias

Autorizacio do
Presidente

Presidéncia

5 dias

|Requisicio de Despesas

Area requisitante

Assinaturas do Gerente, do Diretor
da Area Requisitante e do
Presidente (ordenador de despesas)

5 dias

|Comprovagio de

Area requisitante




elacdo ao preco, na
forma do artigo 88-A da
Lei 17.928/12.

|vantaj0sidade em
r

Solicitacdo da
Autorizacio
|Governamental, se o
valor do aditivo for
lacima de R$ 500.000,00

Area requisitante

Geréncia da Secretaria Geral

Proposta da Contratada

ocumentos de

epresentaciio e
Certidoes de
Regularidade
Atualizadas

Area Requisitante

Empresa Contratada

5 dias

[Dotacio Or¢amentaria

Geréncia de Planejamento

3 dias (se ndo houver

Aditivo

Coordenagdo de Gestao de
Contratos e Convénios

Institucional suplementagao)
[Declaracao de Geréncia de Execugdo
Adequacio Orcamentaria e Financeira .
e 3 dias
|Orcamentaria e
Financeira Assinado pelo Presidente
Programacio de Geréncia de Execugdo .
. . . . . 2 dias
|Desembolso Financeiro |Orcamentaria e Financeira
Cadastro da Solicitacdo |Geréncia de Compras 1 dia
no site do comprasnet Governamentais
Geréncia de Compras
Minuta do Termo (Governamentais .
5 dias

Parecer Juridico

Procuradoria Setorial

Coordenagdo de Analise de
Ajustes Publicos

15 dias (artigo 38,
paragrafo inico, da Lei
8.666/93 c.c. artigo 42 da
Lei 13.800/01)

Geréncia de Execugao

[providéncias quanto a
colheita das assinaturas

Contratos e Convénios

Empenho Orgamentaria e Financeira 3 dias
Geréncia de Compras

Preenchimento do Governamentais

Termo Aditivo e Coordenagdo de Gestao de 8 dias




Solicitacdo de
Publicacio do Extrato
do Contrato

Geréncia de Compras
Governamentais

Coordenagdo de Gestao de
Contratos e Convénios

IAté o quinto dia util do
més subsequente a
assinatura do contrato
(artigo 61, paragrafo
inico, da Lei 8.666/93)

Publicacio do Extrato

do DETRAN/GO

Coordenagdo de Gestao de
Contratos e Convénios

do Contrato Geréncia da Secretaria-Geral 3 dias
Geréncia de Compras

|IRegistro do Termo Governamentais

Aditivo no SCO e no site 1 dia

Acompanhamento da
Execuc¢ao do Contrato

Gestor do Contrato

Enquanto durar

Pagamento (observando-
|se 0 Decreto n° 9.443, de

Geréncia de Execugdo
Orgamentaria e Financeira,
mediante solicitagdo do gestor

[Enquanto durar

07 de maio de 2019)
contrato
ADITIVO PARA REPACTUACAO
(REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO)
ATO/PROCEDIMENTO| ONDE/RESPONSAVEL PRAZOS MAXIMOS

Solicitacdo da
|Contratada, com
demonstrativo dos
[fundamentos do pedido

* Se o pedido tiver por
|base os reajustes da
categoria, no caso dos
servicos terceirizados, a
nova Convenc¢ao
Coletiva deve ser
juntada nos autos

Empresa Contratada

Gestor do Contrato

IAté o prazo da proxima
prorrogacao

Manifestacao do Gestor
do Contrato acerca do
[pedido da empresa

Gestor do Contrato

5 dias

Parecer contabil sobre a
[repactuacio e seu valor

Assessoria Contabil

5 dias

Requisicdo de Despesas

Area requisitante

5 dias




Assinaturas do Gerente, do Diretor
da Area Requisitante e do
Presidente (ordenador de despesas)

Solicitacdo da
Autorizacio
|Governamental, se o
valor da repactuacio for
jacima de R$ 500.000,00

Area requisitante

Geréncia da Secretaria-Geral

|Dotacio Or¢amentaria

Geréncia de Planejamento

3 dias (se ndo houver

Aditivo

Coordenagdo de Gestdo de
Contratos e Convénios

Institucional suplementagao)
[Declaracao de Geréncia de Execugdo
Adequacio Orcamentaria e Financeira .
. 3 dias
|Orcamentaria e
Financeira Assinado pelo Presidente
Programacio de Geréncia de Execugdo .
. . . . . 2 dias
[Desembolso Financeiro [Orcamentaria e Financeira
Cadastro da Solicitacdo |Geréncia de Compras 1 dia
no site do comprasnet Governamentais
Geréncia de Compras
Minuta do Termo (Governamentais .
5 dias

Parecer Juridico

Procuradoria Setorial

Coordenagdo de Analise de
Ajustes Publicos

15 dias (artigo 38,
paragrafo tinico, da Lei
8.666/93 c.c. artigo 42 da
Lei 13.800/01)

Geréncia de Execugao

[providéncias quanto a
colheita das assinaturas

Coordenagdo de Gestao de
Contratos e Convénios

Empenho . . . 3 dias
P Or¢amentaria e Financeira
. Geréncia de Compras
Preenchimento do Governamentais p
Termo Aditivo e .
8 dias

Solicitacao de
Publicacio do Extrato
do Contrato

Geréncia de Compras
Governamentais

Coordenagdo de Gestao de
Contratos e Convénios

IAté o quinto dia util do
més subsequente a
assinatura do contrato
(artigo 61, paragrafo
inico, da Lei 8.666/93)

Publicacao do Extrato
do Contrato

Geréncia da Secretaria-Geral

3 dias

Registro do Termo

Geréncia de Compras

1 dia




IAditivo no SCO e no site
do DETRAN/GO

Governamentais

Coordenagdo de Gestao de
Contratos e Convénios

Acompanhamento da
Execuciao do Contrato

Gestor do Contrato

[Enquanto durar

Pagamento (observando-
|se 0 Decreto n° 9.443, de
07 de maio de 2019)

Geréncia de Execucao
Orgamentaria e Financeira,

contrato

mediante solicitagdo do gestor

[Enquanto durar

ADITIVO DE SUPRESSAO

O QUE

ONDE /RESPONSAVEL

PRAZOS MAXIMOS

Memorando do Gestor
do Contrato ao
Presidente apresentando
|justiﬁcativas e
solicitando a supressiao

do objeto do contrato

Gestor do Contrato

IN3o se aplica

Autorizacao do

Presidente Presidéncia S dias
Proposta da Contratada
com sua aceitacio se o
valor a ser suprimido
jultrapassar 25% (Art.
65, §1° da Lei 8.666/93) Area Requisitante
S dias
ocumentos de Empresa Contratada
epresentaciio e
Certidoes de
Regularidade
Atualizados
Parecer Contabil IAssessoria Contabil 3 dias
Geréncia de Compras
Minuta do Termo (Governamentais .
S dias

Aditivo

Coordenagdo de Gestao de
Contratos ¢ Convénios

Parecer Juridico

Procuradoria Setorial

15 dias (artigo 38,
paragrafo tinico, da Lei




Coordenagdo de Analise de
IAjustes Publicos

8.666/93 c.c. artigo 42 da
Lei 13.800/01)

Anulacao parcial do

Geréncia de Execugdo

|providéncias quanto a
colheita das assinaturas

Coordenagdo de Gestdo de
Contratos e Convénios

e . . 5 dias
Empenho Orcamentaria e Financeira
. Geréncia de Compras
Preenchimento do mp
. Governamentais
Termo Aditivo e .
8 dias

Solicitacao de
Publicacdo do Extrato
do Contrato

Geréncia de Compras
Governamentais

Coordenagdo de Gestao de
Contratos e Convénios

IAté o quinto dia util do
més subsequente a
assinatura do contrato
(artigo 61, paragrafo
unico, da Lei 8.666/93)

Publicacdo do Extrato

do DETRAN/GO

Coordenagdo de Gestdo de
Contratos e Convénios

do Contrato Geréncia da Secretaria-Geral 3 dias
Geréncia de Compras

|IRegistro do Termo Governamentais

Aditivo no SCO e no site 1 dia

Acompanhamento da
Execucio do Contrato

Gestor do Contrato

Enquanto durar

Pagamento
(observando-se o
|Decreto n° 9.443, de 07
de maio de 2019)

Geréncia de Execugao
Orgamentaria ¢ Financeira,
mediante solicitagdo do gestor
contrato

Enquanto durar

APOSTILAMENTO

No caso de apostilamento para reajuste do preco, quando ja houver previsdo contratual, o parecer juridico é dispensavel
conforme Despacho n°® 194/2019-CCC-15738 da Coordenadoria de Analise de Ajustes Publicos

conforme estipulado em
contrato

ATO/PROCEDIMENTO ONDE/RESPONSAVEL PRAZOS MAXIMOS
Solicitacdo da

Contratada para IAté o prazo da proxima
reajuste do preco Contratada P p

prorrogacao

[Despacho de
encaminhamento a
Assessoria Contabil para
emissao de parecer

Gestor do Contrato

INo minimo 30 dias
anteriores a data do
reajuste




Parecer Contabil Assessoria Contabil 3 dias
Area requisitante
[Requisi¢do de Despesas |Assinaturas do Gerente, do Diretor
da Area Requisitante e do
Presidente (ordenador de despesas)
5 dias

Solicitacdo da
Autorizacio
|Governamental, se o
valor a ser apostilado for
lacima de R$ 500.000,00

Area requisitante

Geréncia da Secretaria-Geral

[Dotacao Orcamentaria

Geréncia de Planejamento

3 dias (se ndo houver

Apostilamento no SCO

Coordenagdo de Gestao de
Contratos e Convénios

Institucional suplementagao)
|Declaracio de Geréncia de Execugdo
Adequacio Orcamentdria e Financeira .
‘. 5 dias
|Orcamentaria e
Financeira Assinado pelo Presidente
Programacao de Geréncia de Execugdo .
. . . . . 5 dias
[Desembolso Financeiro |Orcamentaria e Financeira
Cadastro da Solicitacdo |Geréncia de Compras | dia
no site do comprasnet  |Governamentais
Elaboracao do Termo de gerenma de Eqmpras
Apostilamento e overnamentats ] dias
|pr0V1.denc13s qu.anto a Coordenagdo de Gestao de
colheita das assinaturas A
Contratos e Convénios
Geréncia de Compras
|IRegistro do Termo de (Governamentais 1 dia

Acompanhamento da
Execucido do Contrato

Gestor do Contrato

[Enquanto durar

Pagamento (observando-
|se 0 Decreto n° 9.443, de
07 de maio de 2019)

Geréncia de Execugdo
Or¢amentaria e Financeira,

contrato

mediante solicitagdo do gestor

[Enquanto durar

Marcos Roberto Silva
Presidente do DETRAN-GO
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Documento assinado eletronicamente por MARCOS ROBERTO SILVA, Presidente, em 04/10/2019, as 10:53,
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