GOVERNO DE »

OIAS

NOS30 ESTABO (RESCE, VOUE CRESCE JUNTO

N
= DETRAN-GO

Portarian®. __ N8B 12013/G6P/GSG
O Presidente do Departamento Estadual de Transito de Goiés - DETRAN/GO,
no uso de suas atribuigdes legais;

Considerando a Lei n°.8.159, de 08 de janeiro de 1991, a qual dispde sobre a
politica nacional de arquivos publicos e privados;

Considerando a Lei n°.16.226, de 08 de abril de 2008, a qual dispde sobre
arquivos publicos no ambito estadual;

Considerando a Instrugdo Normativa n°.004/2013, de 14 de marco de 2013, da
SEGPLAN;

Considerando a necessidade de liberagdo de espagos fisicos, redu¢do da massa
documental acumulada no Setor de Arquivo deste Departamento;

RESOLVE:

Art. 1° —  Regulamentar neste Departamento a Instru¢io Normativa
n°.004/2013, de 14 de margo de 2013, da SEGPLAN, a qual dispde sobre a constituicdo de
Comissdo de Avaliagdo de Documentos e Acesso, estabelece critérios para avaliagdo da massa
documental acumulada, classificagdo do grau e prazo de sigilo e procedimentos para a
eliminagdo, transferéncia, recolhimento de documentos ao Arquivo Central do Estado, no
ambito da administragdo direta, autarquica e fundacional do Poder Executivo, mediante
orientagdo da Superintendéncia de Suprimentos e Logistica-SSL, subordinada 8 SEGPLAN,
por meio de sua Geréncia de Logistica, nos termos do artigo 6° da Lei Estadual n°.16.226/08.

Art. 2° - Para efeitos do disposto nesta Portaria, considera-se:

I - documentos e/ou processos correntes - aqueles em curso ou que mesmo sem
movimentagdo sejam objeto de consultas frequentes;

I - documentos e/ou processos intermedidrios - aqueles que, ndo sendo de uso
corrente no DETRAN, aguardam, por razdes de interesse administrativo, a sua eliminac¢do ou
recolhimento para a guarda e conservagdo permanente;

III - documentos e/ou processos permanentes - o conjunto de documentos de
valor histérico, probatorio e informativo que devem ser definitivamente preservados;

IV - avalia¢do documental - processo de analise que permite a identificacdo
dos valores dos documentos e/ou processos, para fins da definigdo de seus prazos de guarda e
de sua destinacdo final, guarda permanente ou eliminagao.

V- documento de arquivo - registro de informagdo, em qualquer suporte,
inclusive 0 magnético ou optico, produzido, recebido ou acumulado pelo DETRAN-GO;

VI- datas-limite - elemento de identifica¢do cronoldgica de uma unidade de
arquivamento (caixa arquivo/pacotes/processo), em que sdo indicadas as dages de inicio e
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término do periodo abrangido;

VII - eliminagdo - destruicdo de documentos e/ou processos que na avaliagdo
foram considerados sem valor permanente, por meio de fragmenta¢do manual ou mecanica;

VIII - higienizagdo - retirada, por meio de técnicas apropriadas, de poeira e
outros residuos, com vistas a preservac¢ao de documentos e/ou processos;

IX - massa documental acumulada - volume de documentos e/ou processos
produzidos e recebidos no exercicio de fungdes e atividades do DETRAN-GO que foram
acumulados ao longo do tempo sem a aplicacdo de Planos de Classifica¢do e Tabelas de
Temporalidade de Documentos;

X - recolhimento - operagdo pela qual um conjunto de documentos e/ou
processos passam do arquivo intermedidrio para o arquivo permanente;

XI - transferéncia - passagem de documentos e/ou processos de arquivo
corrente para o arquivo intermedirio;

XII - Termo de Eliminagdo de Documentos - o instrumento que registra
informagoes relativas ao ato de eliminagdo de documentos e/ou processos, conforme Anexo
III desta Portaria.;

XII - Listagem de Eliminagdo de Documentos - o instrumento que registra
informagdes relativas ao ato de eliminagdo de documentos e/ou processos, conforme Anexo I
desta Portaria;

XIV - Edital de Ciéncia de Eliminagdo de Documentos - o instrumento que da
publicidade, em periodicos oficiais, ao ato de eliminacdo dos acervos documentais, conforme
Anexo II desta Portaria;

XV - informagdo sigilosa - aquela submetida temporariamente a restricdo de
acesso publico em razdo de sua imprescindibilidade para a seguranga do DETRAN e do
Estado.

Art. 3° - Criar a Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos - CPAD,
cuja composicdo sera definida em Portaria deste Departamento, com as atribui¢des de
coordenar a aplicagdo dos prazos de guarda e grau de sigilo das informagdes, assessorar as
atividades para destinagdo de documentos correntes ou permanentes, elaborar a Tabela de
Temporalidade de Documentos a ser aprovado posteriormente em ato proprio, conforme
Resolugdo n°.14, de 14 de outubro de 2011, que dispde sobre documentagdo de atividade-
meio, expedida pelo Conselho Nacional de Arquivo (CONARQ), érgdo vinculado ao Arquivo
Nacional do Ministério da Justiga.

Art. 4° - A Comissdo de que trata o artigo anterior devera ser composta

necessariamente, por funciondrios e/ou servidores representantes das areas juridica, de
administracdo financeira, de pessoal, veiculos, habilitacdo, credenciamento, JARI ¢ de
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arquivo.

Paragrafo unico. A Comissdo devera ser composta, no minimo, por 05 (cinco)
membros, designados pelo titular deste Departamento.

Art. 5° - Os trabalhos a que se referem os artigos 3° e 4° desta Portaria ndo
serdo remunerados e serdo prestados sem prejuizo da atribui¢des proprias dos cargos ou
fun¢des e considerados como de servigo publico relevante.

Art. 6° - Para proceder a identificacdo dos conjuntos documentais a serem
analisados pela Comissdo, sera designada um equipe de servidores pelo Titular do DETRAN;

Art. 7° — Para a identificagdo, avalia¢do da massa documental e procedimentos
para a eliminagdo de documentos e/ou processos, cabera a Comissao:

I - escolher, dentre seus membros, o responsavel pela coordenag¢do dos
trabalhos;

II - indicar a equipe que procedera a identifica¢do dos conjuntos documentais a
serem analisados;

III - propor os prazos de retengdo e eliminagdo dos conjuntos documentais
identificados;

IV - opinar sobre a informag¢ao produzida no ambito de sua atuagdo para fins de
classificagdo em qualquer grau de sigilo;

V - assessorar a autoridade classificadora ou autoridade hierarquicamente
superior, quanto a desclassificagdo, reclassificagdo ou reavaliagdo de informagéo classificada
em qualquer grau de sigilo.

Art. 8° - A homologacdo da Tabela de Temporalidade pelo Presidente do
DETRAN-GO ser4 publicada no Diario Oficial do Estado.

Art. 9° - O processo de avaliagdo da massa documental acumulada nos
arquivos do DETRAN-GO devera ser iniciado com a identifica¢do e separagdo dos
documentos produzidos e acumulados objetivando a destinagdo final.

Art.10 - Para efetuar a eliminag@o de documentos que ja cumpriram os prazos
de guarda estabelecidos nas Tabelas de Temporalidade de Documentos que trata o artigo 3°
deverdo ser observados os procedimentos definidos no artigo 12 desta Portaria.

Art.11 - A elimina¢do de quaisquer documentos e/ou processos no ambito
deste Departamento devera ser aprovada pela Comissdo Permanente de Avaliagdo de
Documentos.

Paragrafo unico. A eliminacdo de documentos e/ou processos deste

Departamento decorre do trabalho de avaliagdo documental realizado pela Comissdo de
Avaliagdo de Documentos e Processos e deverda ser efetuada oliservaido os prazos
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estabelecidos nas Tabelas de Temporalidade de Documentos, de que trata o artigo 3° desta
Portaria. '

Art. 12 - A eliminagdo de documentos e/ou processos ndo classificados como
de guarda permanente devera se realizar em conformidade com os seguinte critérios:

I - elaborar "Listagem de eliminagdo de documentos e/ou processos", de acordo
com o Anexo I, integrante desta Portaria, que devera ser aprovada pela CPAD;

I - publicar no Diario Oficial o "Edital de Ciéncia de Elimina¢do de
Documentos", conforme modelo constante do Anexo II, parte integrante desta Portaria, com o
objetivo de dar publicidade ao ato de eliminagdo, consignando um prazo de 45 dias para
possiveis manifestagdes ou, quando for o caso, possibilitar as partes interessadas requererem o
desentranhamento de documentos ou copias de pegas de processos ou expedientes;

III - elaborar, no ato da eliminag&o, o "Termo de Elimina¢do de Documentos”,
de acordo com o Anexo III, parte integrante desta Portaria;

IV - fragmentar, manual ou mecanicamente, os suportes de registro das
informagdes de documentos publicos sem valor para guarda permanente, depois de decorrido
o prazo de publicidade e ndo havendo manifesta¢do contraria.

Art.13 - Determinar a publicagdo deste ato no Diario Oficial do Estado de
Goias.
Art.14 - Esta portaria entra em vigor na data de sua publica¢io.

Gabinete do Presidente do Departame i$6 de Goids -

idénte do DETRAN/GO

o

%\V\

Portaria - Comissdo Permanente de Avaliagao de Documentos |
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DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSTO DO ESTADO DE GOIAS

ANEXO Il

COMISSAO PERMANENTE DE AVALIAGAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO

EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS n° 12013

O(A) Presidente da Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos de Arquivo
- CPAD -, instituida pela Portaria n° XX, publicada no Diario Oficial do Estado de Goias de
XXIXX/IXX, de acordo com a Listagem de Eliminagdo de Documentos n°® XX/20XX,
elaborada pela CPAD e aprovada pelo titular do Departamento Estadual de Transito do
Estado de Goias - DETRAN/GO, conforme Memorando XXXX, faz saber a quem possa
interessar que, a partir do 45° (quadragésimo quinto) dia subsequente a data de publicagdo
deste Edital, o/a ORGAO/ENTIDADE eliminard a documentacéo relacionada na referida
listagem que se encontra disponivel no endereco eletrébnico www.detran.go.gov.br. Os
interessados poderao requerer as suas expensas, no prazo citado, o desentranhamento de
documentos ou coépias das pecas, mediante requerimento, desde que tenha respectiva
qualificacdo e demonstracéo de legitimidade do pedido, dirigida @ Comissdo Permanente de
Avaliacdo de Documentos de Arquivo - CPAD.

Unidade produtora/acumuladora:

Quantidade total em metros lineares:

Local/Data

Presidente da CPAD

Edital-elimin-anexo-Iil.odt
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TERMO DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS

A/O nome do drgao/entidade, em conformidade com o previsto no
Edital de Ciéncia de Eliminagdo de Documentos n° XX/20XX, publicado no Diario
Oficial do Estado de Goias, de XX/XX/20XX, procedeu a eliminacéo dos documentos

a seguir relacionados:

Fundo/Grupo (6rgéo produtor/acumulador):
Quantidade total (metros-lineares):
Local e Data:

Responsavel:

Goiania, de de 20XX.

(Nome e assinatura do representante da Comiss&o de Avaliagdo de Documentos de
Arquivo que presenciou a eliminagéo)

Termo-de-eliminacao-anexo-IV.odt



