Departamanto i
Estadual de ¥
Trinsito

ESTADO DE GOIAS
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO

PORTARIA N° 682, de 01 de julho de 2022

Institui o check list dos processos de compras do Departamento Estadual
de Transito de Goias.

) O PRESIDENTE DO DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO DO ESTADO
DE GOIAS, no uso das suas atribuicoes legais e a vista do que conta do processo n° 202200025074047;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos destinados a
aquisicao de bens e contratacdo de servicos;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer os atos e prazos processuais, evitando-
se erros e solucao de continuidade do servico publico; e

CONSIDERANDO o principio da eficiéencia que visa promover uma gestao de
resultados, com o menor custo para a Administragdo Publica.

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o check list em anexo e determinar a observancia dos atos, competéncias
e prazos nele estabelecidos.

Art. 2° Dé-se ciéncia as Diretoria de Gestdo Integrada, de Atendimento e Inovagdo
Institucional, Técnica e de Operacdes, determinando o cumprimento por todas as Unidades envolvidas nos
processos especificados.

Art. 3° A Geréncia de Tecnologia devera publicar no sitio eletronico desta Autarquia
o check list ora aprovado.

Art. 4° Esta portaria entra em vigor na data de sua assinatura, revogando o disposto
na Portaria 845/2019 - DETRAN.

DE-SE CIENCIA e CUMPRA-SE.

. Gabinete do Presidente do Departamento Estadual de Transito de Goias - DETRAN/GO,
em GOIANIA - GO, aos 01 de julho de 2022.

Eduardo Machado e Silva Rodrigues
Presidente do Detran-GO



ANEXO UNICO

PREGAO

Se ja houver contrato, que ndo admitir a prorrogacao, iniciar o processo no minimo 120 dias antes da data
de vencimento

ATO/PROCEDIMENTO AREA/RESPONSAVEL PRAZOS MAXIMOS
Estudo Técnico Preliminar*
Documento resultante da realizacdo de estudos
prévios para In‘elhor ept.ender o objeto que se Area requisitante .
deseja adquirir/contratar. 5 dias
Deve ser feito antes de iniciar o processo no
SEI
Area Requisitante
- Consulta .
, . ; . 2 dias
Consulta prévia da possivel existéncia do
material em estoque, ou do bem no
Patrimonio, no caso de aquisi¢do; ou Coordenacao de Material
consulta a Geréncia de Tecnologia se a e Patrimonio da Geréncia
aquisicao se referir a produtos de TI de Apoio Administrativo
Ae L.OgIStICO; ou . 3 dias
Geréncia de Tecnologia
- Resposta
Consulta a Geréncia de Execucao Area requisitante .
. . . - Consulta 1 dia
Orcamentaria e Financeira sobre os gastos
liquidados nos altimos 24 meses (Resolucao — —
n° 01 da Camara de Gestao de Gastos) Geréncia de E,x?cugao
Orcamentaria e
Financeira - Resposta 2 dias
10 dias
Area requisitante
Assinaturas do Gerente e
T do Diretor da Area
Requisicao de despesas ..
Requisitante e do
Presidente (ordenador de
despesas)
Area requisitante
Assinaturas do
Termo de Referéncia responsavel pela sua
(Modelo aprovado pela Portaria n° elaboracéo e o superior
1455/2020) imediato, conforme
Portaria n° 674/2021.




Pesquisa de Precos para formacao da
estimativa de custos, realizada de acordo
com o Decreto Estadual n° 9.900/2021

Area requisitante
Verificar Portarias n°
989/2021, n° 1060/2021 e
n°® 130/2022.

Dotacao Orcamentaria

Geréncia de Planejamento
Institucional

3 dias, se ndo houver suplementacao.

Declaracao de Adequacao Or¢camentaria e

Geréncia de Execucao
Orcamentaria e

Financeira Financeira, 3 dias
assinada pelo Presidente
Programacao de Desembolso Financeiro Geréncia de Fxecucio
(Serd juntada com status PENDENTE quando Xecue
. L Orcamentaria e .
o processo necessitar de autorizagdo da 2 dias

Cdmara de Gestdo de Gastos)

Financeira

Minuta de Edital de Licitacdo e seus anexos
(Fase suprimida nos processos com valor
estimado até R$ 100.000,00)

Geréncia de Compras
Governamentais
Pregoeiro

5 dias uteis

Parecer Juridico Prévio
(Fase suprimida nos processos com valor
estimado até R$ 100.000,00)

Procuradoria Setorial /
Coordenadoria de Anélise
de Ajustes Publicos

15 dias (artigo n° 38, IV, da Lei n°
8.666/93 c.c. Artigo 42 da Lei
n°13.800/01)

Autorizacdo da Controladoria-Geral do
Estado
(Nos processos acima de R$ 5.000.000,00)

Diretoria de Gestao
Integrada - Selicitacao

CGE — Autorizacao

Média de 5 dias

Autorizacdo da Camara de Gestao de
Gastos
(Nos processos acima de R$ 100.000,00)

Diretoria de Gestdo
Integrada - Solicitacao

Camara de Gestao de
Gastos - Autorizacao

Média de 5 dias

Programacao de Desembolso Financeiro -
LIBERADA

Geréncia de Execucdo
Orcamentéria e
Financeira

2 dias

Cadastro da Solicitacao no Comprasnet

Geréncia de Compras
Governamentais
Pregoeiro

Edital de Licitacao

Geréncia de Compras
Governamentais
Pregoeiro

5 dias uteis




Publicacao no site do Detran

Geréncia de Compras

Governamentais
Pregoeiro

Publicacdao no DOE

Geréncia de Compras
Governamentais /
Pregoeiro Solicitacao
Geréncia da Secretaria
Geral Publicacao

Cadastro no site do TCE

Geréncia de Compras
Governamentais
Pregoeiro

1 dia

Sessdo do Pregao

Geréncia de Compras
Governamentais
Pregoeiro

10.520/2002 c.c. Artigo 25 do Decreto

No minimo 8 dias tteis ap6s a
publicacdo (Artigo 4° V, da Lei n°

Estadual n° 9.666/2020)

Adjudicacao

Geréncia de Compras
Governamentais
Pregoeiro

Até 12 dias (quando houver recurso,
sendo: 3 dias para o recurso + 3 dias
para as contrarrazdes + 3 dias para
apreciacdo do pregoeiro e, mantendo, +
3 dias para decisdo da autoridade)

Homologacao da Licitacao

Geréncia de Compras
Governamentais /
Pregoeiro — Elaboracao

2 dias

Presidente - Assinatura

Empenho

Geréncia de Execucao
Orcamentéria e
Financeira

2 dias

SE HOUVER CONTRATO

quanto a colheita das assinaturas

Preenchimento do Contrato e providéncias

Geréncia de Compras
Governamentais /

Coordenacao de Gestdo
de Contratos e Convénios

5 dias

Contrato

Solicitacdao de Publicacdo do Extrato do

Governamentais /

- Solicitacao

Geréncia de Compras

Coordenacao de Gestdo
de Contratos e Convénios

Até o quinto dia util do més
subsequente a assinatura do contrato
(Artigo 61, paragrafo tnico, da Lei n

8.666/93)

o

3 dias




Geréncia Secretaria-
Geral Publica¢ao

Geréncia de Compras
Governamentais /
Coordenacdo de Gestdo
de Contratos e

Indicacao do Gestor do Contrato Convénios Solicitacao

Area Requisitante
Indicacao

Geréncia da Secretaria-
Geral Elaboracao

Portaria do Gestor do Contrato

Presidente
Assinatura

Geréncia de Compras
Governamentais /
Coordenacdo de Gestdo
de Contratos e Convénios

Registro do Contrato no SCO e no TCE

Acompanhamento da Execucao do Contrato | Gestor/Fiscal do Contrato Durante a vigéncia do contrato

Geréncia de Execugao
Orcamentéria e
Pagamento Financeira, mediante
solicitacdo do Gestor do
contrato

Durante a vigéncia do contrato

*Art. 6° (omissis)

(..

XX - estudo técnico preliminar: documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma contratagcao que
caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor solugdo e d4 base ao anteprojeto, ao termo de referéncia ou

ao projeto basico a serem elaborados caso se conclua pela viabilidade da contratagao;

DISPENSA EM RAZAO DO VALOR
COMPRA DIRETA
(ART. 24, INCISOS 1 E II, DA LEI N° 8.666/93)

ATO/PROCEDIMENTO AREA/RESPONSAVEL

PRAZOS
MAXIMOS

Requisicao de despesas Area requisitante




Assinaturas do Gerente e do Diretor da Area

Requisitante e do Presidente (ordenador de
despesas)

Termo de Referéncia
(Modelo aprovado pela Portaria n° 1455/2020)

Area requisitante
Assinaturas do responsavel pela sua
elaboracdo e o superior imediato, conforme
Portaria n°674/2021.

Pesquisa de Precos para formacao da estimativa
de custos, realizada de acordo com o Decreto
Estadual n° 9.900/2021

Area requisitante
Verificar Portarias n° 989/2021, n°
1060/2021 e n°® 130/2022

10 dias

3 dias, se nao

Dotacdo Orcamentaria Geréncia de Planejamento Institucional houver
suplementacdo
~ ~ - rénci Ex do Orcamentari
Declaracao de Adequacao Orcamentaria e Geréncia de eeucao Orcamentaria e
. . Financeira .
Financeira . . 3 dias
assinada pelo Presidente
Programacao de Desembolso Financeiro - Geréncia de Execu¢do Orcamentéria e
LIBERADA Financeira 2 dias
Minuta de Contrato (quando houver) Geréncia de Compras Governamentais 5 dias
Cadastro no comprasnet da solicitacdo, da oferta L .
. s ~ Geréncia de Compras Governamentais
de compra, julgamento e analise da documentacao 10 dias
Empenho Geréncia de Ex.ecugao. Orcamentaria e 2 dias
Financeira
SE HOUVER CONTRATO
.  aA . rénci mpr rnamentai
Preenchimento do Contrato e providéncias quanto Geréncia de~Co pras ~G overnamentais /
< . . Coordenacdo de Gestao de Contratos e .
a colheita das assinaturas . 5 dias
Conveénios
Geréncia de Compras Governamentais /
Coordenacdo de Gestdo de Contratos e
Indicacao do Gestor do Contrato Convénios Solicitacao
(Quando se trata de prestagdo de servigos ou
aquisi¢cdo parcelada) 2 dias

Area Requisitante
Indicacao

Portaria do Gestor do Contrato
(Quando se trata de prestagdo de servigos ou
aquisi¢cdo parcelada)

Geréncia da Secretaria-Geral Elaboracao

2 dias




Presidente
Assinatura
Geréncia de Compras Governamentais /
Registro do Contrato no SCO Coordenacao de Gestdo de Contratos e 1 dia
Convénios
~ Durante a
Acompanhamento da Execucao do Contrato Gestor/Fiscal do Contrato vigéncia do
contrato
Geréncia de Execucdo Orcamentéria e Durante a
Pagamento Financeira, mediante solicitacdo do Gestor vigéncia do
do contrato contrato
DISPENSA PARA LOCACAO DE IMOVEL
(ART. 24, INCISO X, DA LEI 8.666/93)
ATO/PROCEDIMENTO AREA/RESPONSAVEL PRAZOS MAXIMOS
Consulta a SEAD sobre possivel existéncia de imével do
Estado que atenda as finalidades do Detran (Art. 1° do Area Requisitante
Decreto n° 9.628/2020 d
Area Requisitante
Assinaturas do Gerente e
Requisicdo de despesas do Diretor da Area
quisie P Requisitante e do
Presidente (ordenador de
despesas)
Area requisitante
Termo de Referéncia (constando a justificativa sobre a A551r}aturas do
. R C responsavel pela sua
imprescindibilidade da escolha do imével) ~ .
elaboracdo e o superior
imediato, conforme
Portaria n°674/2021. .
15 dias

Proposta do Locador e Documentos Pessoais Cdpia da

Area Requisitante

CI, CPF, Comprovante de Endereco, Certiddo Atualizada Solicitacao
do Imoével e Certidbes de Regularidade — Federal,
Estadual, Municipal, CNDT e FGTS quando for pessoa
Juridica. Locador
Apresentacao
Laudo de Avaliacao SEAD

Dotacdo Or¢camentaria

Geréncia de Planejamento
Institucional

3 dias (se ndo houver
suplementacao)




Declaracdao de Adequa¢ao Or¢amentaria e Financeira

Geréncia de Execugdo
Orcamentéria e

Financeira, 3 dias
assinada pelo Presidente
Geréncia de Execugao
Programacao de Desembolso Financeiro Orcamentdria e 2 dias
Financeira
Minuta do Ato de Dispensa e do Contrato Geréncia de Compras .
Governamentais 5 dias
15 dias (Artigo 38,

Parecer Juridico
(Nos processos acima de R$ 100.000,00)

Procuradoria Setorial /
Coordenadoria de Analise
de Ajustes Publicos

paragrafo tnico, da Lei n°
8.666/93 c.c. Artigo 42 da
Lei n° 13.800/01)

Autorizacdo da Controladoria-Geral do Estado

Geréncia de Inspecao

(Nos processos acima de R$ 500.000,00, conforme Preventiva e Fiscalizacio Meédia de 05 dias
Instrugdo Normativa n° 01/2022-CGE) ¢
Solicitacdo de autorizacao da Camara de Gestao de Diretoria de Gestio '
Gastos 2 dias

(Nos processos acima de R$ 100.000,00)

Integrada

Autorizacdo da Camara de Gestao de Gastos
(Nos processos acima de R$ 100.000,00)

Camara de Gestdo de
Gastos

Média de 10 dias
*Trata-se de 6rgdo fora do
Detran-GO, ndo sendo
possivel determinar o prazo
com exatiddo

Programacao de Desembolso Financeiro - LIBERADA

Geréncia de Execugao
Orcamentéria e
Financeira

2 dias

Cadastro da aquisicao no comprasnet

Geréncia de Compras
Governamentais

1 dia

Declaracao de Dispensa

Geréncia de Compras
Governamentais

Elaboracao

Diretoria de Gestdo
Integrada
Aprovacao

2 dias

Ratificacao de Dispensa

Geréncia de Compras
Governamentais
Elaboracao

3 dias




Presidente
Aprovacao

Publicacao do ato de Ratificacao no Diario Oficial do

Geréncia da Secretaria-

Estado 5 dias
Geral

Geréncia de Execugao

Empenho Orcamentéria e 2 dias
Financeira
. Geréncia de Compras .
Cadastro no Tribunal de Contas do Estado P 1 dia
Governamentais

Geréncia de Compras

Preenchimento do Contrato e providéncias quanto a Governamentais / 5 dias

colheita das assinaturas

Coordenacao de Gestdo
de Contratos e Convénios

Solicitacao de Publicacao do Extrato do Contrato

Geréncia de Compras
Governamentais /
Coordenacao de Gestdo
de Contratos e Convénios
- Solicitacao

Até o quinto dia ttil do més
subsequente a assinatura do

contrato (Artigo 61,
paragrafo unico, da Lei n°
8.666/93)

Geréncia Secretaria-
Geral Publicacao

3 dias

Indicacao do Gestor do Contrato

Geréncia de Compras
Governamentais /
Coordenacdo de Gestdo
de Contratos e
Convénios Solicitacao

Area Requisitante
Indicacao

2 dias

Portaria do Gestor do Contrato

Geréncia da Secretaria-
Geral Elaboracao

Presidente
Assinatura

2 dias

Registro do Contrato no SCO e no site do
DETRAN/GO

Geréncia de Compras
Governamentais /
Coordenacao de Gestdo
de Contratos e Convénios

1 dia

Acompanhamento da Execucao do Contrato

Gestor/Fiscal do Contrato

Durante a vigéncia do
contrato




Geréncia de Execugao
Orcamentéria e

Pagamento Financeira, mediante Durante a vigéncia do
solicitacdao do Gestor do contrato
contrato
DISPENSA POR OUTROS MOTIVOS E INEXIGIBILIDADE
ATO/PROCEDIMENTO AREA /RESPONSAVEL PRAZ0OS MAXIMOS
Estudo Técnico Preliminar
Realizar estudos prévios para melhor entender o A -
. . . rea requisitante .
objeto que se deseja adquirir/contratar, antes de 5 dias
iniciar o processo no SEI
Area requisitante
Assinaturas do Gerente e do
Requisicdo de despesas Diretor da Area Requisitante e
do Presidente (ordenador de
despesas)
Termo de Referéncia ‘ .
.o Area requisitante
(Modelo aprovado pela Portaria n . .
Assinaturas do responsavel
1455/2020) ~
P . pela sua elaboragdo e o
Deve conter a justificativa condizente com a L
. . . superior imediato, conforme
modalidade eleita — dispensa ou S
o e Portaria n° 674/2021.
inexigibilidade
Area Requisitante
Proposta e documentos de Representacao da Solicitacdao 15 dias
empresa/entidade a ser contratada e suas
Certiddes de Regularidade da
empresa/entidade a ser contratada Contratada
Apresentacao

Dotacdo Orcamentaria

Geréncia de Planejamento

3 dias (se ndo houver

Institucional suplementacao)
~ ~ . Geréncia de Execucao
Declaracao de Adequacao Orcamentaria e L. ecucac
. . Orcamentaria e Financeira, .
Financeira . . 3 dias
assinada pelo Presidente
~ . . Geréncia de Execucao .
Programacao de Desembolso Financeiro - . . 2 dias
Orcamentaria e Financeira
Minuta do Ato de Dispensa ou Inexigibilidade Geréncia de Compras 5 dias

e do Contrato

Governamentais




Parecer Juridico
(Nos processos acima de R$ 100.000,00)

Procuradoria Setorial /
Coordenadoria de Analise de
Ajustes Publicos

15 dias (Artigo 38, paragrafo
tnico, da Lei n° 8.666/93 c.c.
Artigo 42 da Lei n° 13.800/01)

Autorizacdo da Controladoria-Geral do
Estado
(Nos processos acima de R$ 500.000,00, para

Geréncia de Inspecao

dispensa, e R$ 200.000,00, para inexigibilidade, Preventiva e Fiscalizacao Média de 05 dias
conforme Instrugdo Normativa n° 01/2022-
CGE)
Solicitacao de autorizacao da Camara de
Gestdo de Gastos Diretoria de Gestao Integrada 2 dias

(Nos processos acima de R$ 100.000,00)

Autorizacdo da Camara de Gestao de Gastos
(Nos processos acima de R$ 100.000,00)

Camara de Gestao de Gastos

Média de 10 dias
*Trata-se de 6rgdo fora do
Detran-GO, ndo sendo possivel
determinar o prazo com exatidao

Programacao de Desembolso Financeiro -

Geréncia de Execucao

LIBERADA Orcamentéria e Financeira 2 dias
Cadastro da aquisicao no comprasnet Geréncia de Cornp ras 1 dia
Governamentais
Geréncia de Compras
Governamentais Elaboracao
Declaracao de Dispensa ou Inexigibilidade 2 dias
Diretor de Gestdo Integrada
Aprovacado
Geréncia de Compras
Governamentais e
Elaboracao
Ratificacao de Dispensa ou Inexigibilidade 3 dias
Presidente
Aprovacado
Publicacao do ato de Ratificacao no Diario
Oficial do Estado Geréncia da Secretaria-Geral 5 dias
Empenho Geréncia de Execucao 7 dias

Orcamentéria e Financeira




Cadastro no Tribunal de Contas do Estado

Geréncia de Compras

Governamentais 1 dia
Geréncia de Compras
Preenchimento do Contrato e providéncias Governamentais /
quanto a colheita das assinaturas Coordenacdo de Gestdo de 5 dias

Contratos e Convénios

Solicitacdo de Publicacao do Extrato do
Contrato

Geréncia de Compras
Governamentais /
Coordenacdo de Gestdo de
Contratos e Convénios
- Solicitacao

Até o quinto dia ttil do més
subsequente a assinatura do
contrato (Artigo 61, paragrafo
Unico, da Lei n° 8.666/93)

Geréncia Secretaria-
Geral Publicacao

3 dias

Indicacao do Gestor do Contrato

Geréncia de Compras
Governamentais /
Coordenacao de Gestdo de
Contratos e
Convénios Solicitacao

Area Requisitante
Indicacao

2 dias

Portaria do Gestor do Contrato

Geréncia da Secretaria-
Geral Elaboracao

Presidente
Assinatura

2 dias

Registro do Contrato no SCO e no site do
DETRAN/GO

Geréncia de Compras
Governamentais /
Coordenacdo de Gestdo de
Contratos e Convénios

1 dia

Acompanhamento da Execucao do Contrato

Gestor/Fiscal do Contrato

Durante a vigéncia do contrato

Pagamento

Geréncia de Execucao
Orcamentéria e Financeira,
mediante solicitacdo do Gestor
do contrato

Durante a vigéncia do contrato

ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS (carona)

Iniciar o processo no minimo 120 dias antes do vencimento da ARP




ATO/PROCEDIMENTO AREA /RESPONSAVEL PRAZ0OS MAXIMOS
Estudo Técnico Preliminar
Realizar estudos prévios para melhor entender o ‘ . .
. . . Area requisitante 5 dias
objeto que se deseja adquirir/contratar, antes de
iniciar o processo no SEI
Area Requisitante — Consulta 2 dias
Consulta prévia da poessivel existéncia do
material em estoque, ou do bem no Patrimonio, 5 )
no caso de aquisicao; ou consulta a Geréncia de (?Of’fd,e“a‘?ao d? Materlal €
Tecnologia se a aquisi¢ao se referir a produtos de Patrlmpr}lo dé.l Gerencu} d.e Apoio
TI Administrativo e Logistico; ou
Geréncia de Tecnologia 3 dias
- Resposta
Consulta a Geréncia de Execucdao Orcamentaria Area requisitante — Consulta 1 dia
e Financeira sobre os gastos liquidados nos
altimos 24 meses (Resolucdo n° 01 da Camara de . .
Gestao de Gastos) Gerenc1e’1 ‘_je Exgcugaq .
Orcamentaria e Financeira 2 dias
- Resposta
Area requisitante
Assinaturas do Gerente e do
Requisicdio de despesas Diretor da Area Requisitante e do
Presidente (ordenador de
despesas)
Area requisitante
Termo de Referéncia Assinaturas do~resp0nsével‘ pela
(Modelo aprovado pela Portaria n° 1455/2020 _sua elaboracdo € o superior
imediato, conforme Portaria n°
674/2021.
15 dias

Pesquisa de Precos para comprovar a
vantajosidade em aderir a ARP, realizada de
acordo com o Decreto Estadual n° 9.900/2021

Area requisitante
Verificar Portarias n° 989/2021,
n°1060/2021 e n° 130/2022.

Oficio ao Orgio Gerenciador da ARP
solicitando a adesao

Area Requisitante — Solicitagdo

Orgdo Gerenciador — Aceitacio

Oficio a empresa vencedora da Ata solicitando a
adesao

Area requisitante — Solicitacao

Empresa ou entidade a ser
contratada — Aceitacao e envio
da Proposta e documentos de




Representacao e Certidoes de
Regularidade

~ L. rénci Planejamen
Dotacao Orcamentaria Geréncia de Planejamento

3 dias (se ndao houver

Institucional suplementagao)
~ ~ - rénci Ex a
Declara¢ao de Adequa¢ao Orcamentaria e Gerenc a (‘:le eeucao .
. . Orcamentaria e Financeira 3 dias
Financeira . .
Assinado pelo Presidente
Geréncia de Execugdo
Programacao de Desembolso Financeiro Orcamentdria e Financeira 2 dias
Assinado pelo Presidente
Minuta do Ato de Adesao e do Contrato, se Geréncia de Compras .
h Governamentais 5 dias
ouver
15 dias (Artigo 38,

Procuradoria Setorial
Coordenacao de Analise de
Ajustes Publicos

Parecer Juridico
(Nos processos acima de R$ 100.000,00)

paragrafo unico, da Lei n°
8.666/93 c.c. e Artigo 42 da
Lei n° 13.800/01)

Solicitacdo de autorizacao da Camara de Gestdo
de Gastos Diretoria de Gestao Integrada
(Nos processos acima de R$ 100.000,00)

2 dias

Autorizacdao da Camara de Gestao de Gastos

(Nos processos acima de R$ 100.000,00) Camara de Gestdo de Gastos

Média de 10 dias
*Trata-se de 6rgao fora do
Detran-GO, nao sendo
possivel determinar o prazo
com exatidao

Programacao de Desembolso Financeiro -

LIBERADA Geréncia de Execucdo 2 dias
Orcamentéria e Financeira
Cadastro da aquisicao no comprasnet Geréncia de Compras 1 dia
Governamentais
Publicacdo do ato de Adesao no Diario Oficial
do Estado Geréncia da Secretaria-Geral 5 dias
*SOMENTE SE NAO HOUVER CONTRATO
Empenho Geréncia de Execugdo 2 dias

Orgamentaria e Financeira

SE HOUVER CONTRATO




Preenchimento do Contrato e providéncias
quanto a colheita das assinaturas

Geréncia de Compras
Governamentais /
Coordenacdo de Gestdo de
Contratos e Convénios

5 dias

Solicitacdo de Publicacao do Extrato do

Geréncia de Compras
Governamentais /

Até o quinto dia util do més
subsequente a assinatura do
contrato (artigo 61,

Contrato Coordenacao de Gestdo de . S .
Contratos e Convénios pardgrafo tnico, da Lei
8.666/93)
Publicacao do Extrato do Contrato Geréncia da Secretaria-Geral 3 dias
Indicacao do Gestor do Contrato Area Re qumtantg / 2 dias
Gerente da Area Requisitante
Portaria do Gestor do Contrato Geréncia da Se;cretana—Geral/ 2 dias
Presidente
Geréncia de Compras
Registro do Contrato no SCO e no site do Governamentais / 1 dia

DETRAN/GO

Coordenacdo de Gestdo de
Contratos e Convénios

Acompanhamento da Execu¢dao do Contrato

Gestor/Fiscal do Contrato

Durante a vigéncia do
contrato

Pagamento

Geréncia de Execucdo
Orcamentaria e Financeira,
mediante solicitacdo do gestor
contrato

Durante a vigéncia do
contrato

CONTRATACAO DECORRENTE DE PARTICIPACAO EM REGISTRO DE PRECOS

Iniciar o processo no minimo 90 dias antes do vencimento da ARP

ONDE <
ATO/PROCEDIMENTO /RESPONSAVEL PRAZOS MAXIMOS
Estudo Técnico Preliminar

Realizar estudos prévios para melhor entender o objeto

que se deseja adquirir/contratar, antes de iniciar o processo Area requisitante 5 dias
no SEI
Consulta prévia da possivel existéncia do material em Area Requisitante .
P 2 dias
estoque, ou do bem no Patrimonio, no caso de - Consulta

aquisicao; ou consulta a Geréncia de Tecnologia se a

aquisicao se referir a produtos de TT 3 dias




Coordenacdo de
Material e Patrimonio da
Geréncia de Apoio
Administrativo e
Logistico; ou
Geréncia de Tecnologia
- Resposta

Geréncia de Apoio
Administrativo e

Resposta da Coordenadoria de Material e Patrimonio Logistico 3 dias
Coordenacdo de
Material e Patrimonio
Ata de Registro de Precos constando o Detran como
participante, sua publicacao, proposta na llClti.i(f‘ao 9a Area requisitante
empresa a ser contratada, documentos de habilitacao
da empresa e Edital da Licitacdo, com seus anexos.
Area requisitante
- Solicitacao
Oficio ao 6rgao gerenciador Ata de Registro de Precos
solicitando a liberacao para contratar
Orgao Gerenciador 15 dias

- Resposta

Requisicao de despesas

Area requisitante
Assinaturas do Gerente e
do Diretor da Area
Requisitante e do
Presidente (ordenador de
despesas)

Dotacao Orcamentaria

Geréncia de
Planejamento
Institucional

3 dias (se ndo houver
suplementacdo)

Declaracao de Adequacao Or¢camentaria e Financeira

Geréncia de Execugdo
Orgamentaria e
Financeira
Assinada pelo Presidente

3 dias

Programacao de Desembolso Financeiro

Geréncia de Execucdo
Orcamentaria e
Financeira

2 dias

Minuta do Contrato

Geréncia de Compras
Governamentais

5 dias

Parecer Juridico
(Nos processos acima de R$ 100.000,00)

Procuradoria Setorial
Coordenacdo de Analise
de Ajustes Publicos

15 dias (Artigo 38, paragrafo
unico, da Lei n°® 8.666/93 c.c.

Artigo 42 da Lei n°
13.800/01)




Autorizacdao da Camara de Gestao de Gastos Diretoria de Gestao

(Nos processos acima de R$ 100.000,00) Integrada - Solicitacao Meédia de 5 dias
Média de 10 dias
Autorizacdo da Camara de Gestao de Gastos Camara de Gestdo de *Trata-se de 6rgao fora do
(Nos processos acima de R$ 100.000,00) Gastos — Autorizacao Detran-GO, ndo sendo

possivel determinar o prazo
com exatiddao

Geréncia de Execugdo
Programacao de Desembolso Financeiro LIBERADA Orgamentadria e

Financeira

2 dias

c e s . Geréncia de Compras
Cadastro da Solicitacao no site do comprasnet P
Governamentais

1 dia

Geréncia de Execucdo
Empenho Orcamentdria e
Financeira

2 dias

SE HOUVER CONTRATO

Geréncia de Compras

. R 5 Governamentais /
Preenchimento do Contrato e providéncias quanto a

. . Coordenacdo de Gestao
colheita das assinaturas
de Contratos e

Convénios

5 dias

Geréncia de Compras
Governamentais /

Até o quinto dia ttil do més
subsequente a assinatura do

Solicitacdo de Publicacao do Extrato do Contrato Coordenacao de Gestao contrato (Artigo 61,
de Contratos e paragrafo unico, da Lei n°
Convénios 8.666/93)
Publicacdo do Extrato do Contrato Geréncia da Secretaria- 3 dias
Geral
Area Requisitante
Indicacao do Gestor do Contrato Gerente da Area 2 dias
Requisitante
Geréncia da Secretaria-
Portaria do Gestor do Contrato Geral 2 dias
Presidente
Registro do Contrato no SCO e no site do 1 dia

DETRAN/GO Geréncia de Compras

Governamentais /




Coordenacdo de Gestdo
de Contratos e

Conveénios
o Gestor/Fiscal do Durante a vigéncia do
Acompanhamento da Execuc¢ao do Contrato 8
Contrato contrato

Pagamento

Geréncia de Execugdo
Orgamentaria e
Financeira, mediante
solicitacdo do gestor
contrato

Durante a vigéncia do
contrato

ADITIVO PARA PRORROGACAO DE PRAZO DE CONTRATO SEM REAJUSTE,
ACRESCIMO, SUPRESSAO OU REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

ATO/PROCEDIMENTO

AREA/RESPONSAVEL PRAZOS MAXIMOS

Despacho apresentando as devidas
justificativas e solicitando a
prorrogacao

Gestor do Contrato - Solicitacao

No minimo 60 dias anteriores ao
vencimento do contrato (Artigo 52,
inciso X, da Lei n® 17.928/12)

Diretor - Aprovacao

Presidente - Autorizacao

Requisicdo de Despesas

Area requisitante
Assinaturas do Gerente, do Diretor
da Area Requisitante e do
Presidente (ordenador de
despesas)

Comprovacao de vantajosidade em
relacdo ao preco, na forma do
Decreto Estadual n° 9.900/2021.

5 dias

Area requisitante

Dotacao Orcamentaria

Geréncia de Planejamento

S 3 dias (se ndo houver suplementacao)
Institucional

Declaracdo de Adequacao
Orc¢amentaria e Financeira

Geréncia de Execucdo
Orcamentéria e Financeira, 3 dias
assinado pelo Presidente

Programacao de Desembolso
Financeiro

Geréncia de Execucdo

. . . . 2 dias
Orcamentéria e Financeira

Minuta do Termo Aditivo

5 dias
Geréncia de Compras
Governamentais / Coordenacdo de




Gestao de Contratos e Convénios

Parecer Juridico
(Nos processos acima de 100.000,00)

Procuradoria Setorial /
Coordenadoria de Analise de
Ajustes Publicos

15 dias (Artigo 38, paragrafo tnico, da
Lei n° 8.666/93 c.c. Artigo 42 da Lei n°
13.800/01)

Autorizacdo da Controladoria-
Geral do Estado
(Nos processos acima de R$
5.000.000,00)

Diretoria de Gestao Integrada
- Solicitacao

CGE - Autorizacao

Média de 5 dias

Programacao de Desembolso

Geréncia de Execucao

. . i . . 2 dias
Financeiro - LIBERADA Orcamentaria e Financeira
s . Geréncia de Compras
Cadastro da Solicitacdo no site . pras .
Governamentais/Coordenacao de 1 dia
do comprasnet ~ .
Gestdo de Contratos e Convénios
Geréncia de Execucdo .
Empenho L feusao 2 dias
Orcamentéaria e Financeira
Preenchimento do Termo Aditivo e Geréncia de Compras
providéncias quanto a colheita das | Governamentais / Coordenacao de 5 dias

assinaturas

Gestao de Contratos e Convénios

Solicitacdo de Publicacao do
Extrato do Aditivo

Geréncia de Compras
Governamentais /
Coordenacdo de Gestdo de
Contratos e Convénios

Até o quinto dia ttil do més subsequente
a assinatura do contrato (Artigo 61,
paragrafo unico, da Lei n° 8.666/93)

Publicacdo do Extrato do Aditivo Geréncia da Secretaria-Geral 3 dias
. ... Geréncia de Compras
R T A o .
egistro do Termo Aditivo no SCO Governamentais / Coordenacao de 1 dia

e no site do DETRAN/GO

Gestdo de Contratos e Convénios

Acompanhamento da Execucao do

Gestor/Fiscal do Contrato

Durante a vigéncia do contrato

Contrato
Geréncia de Execucao
Orcamentéria e Financeira,
Pagamento mediante solicitacdo do gestor Durante a vigéncia do contrato

contrato

ADITIVO PARA PRORROGACAO DE PRAZO DE CONTRATO COM REAJUSTE,
ACRESCIMO, SUPRESSAO OU REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO




ATO/PROCEDIMENTO AREA/RESPONSAVEL PRAZ0OS MAXIMOS
Gestor do Contrato —
Despacho apresentando as devidas Solicitacdo
justificativas e solicitando a prorrogacao e o 6 dias

reajuste / acréscimo / supressao ou
reequilibrio

Diretor da Area - Aprovagio

Presidente - Autorizacao

Despacho de encaminhamento a Assessoria
Contabil para emissdo de parecer, constando
o inicio do prazo de prorrogacao e
adequacao do preco

Gestor do Contrato - Envio

No minimo 60 dias anteriores ao
vencimento do contrato (Artigo 52,
inciso X, da Lei n® 17.928/12)

Parecer Contabil

Assessoria Contabil

3 dias

Requisicao de Despesas

Area requisitante
Assinaturas do Gerente, do
Diretor da Area Requisitante
e do Presidente (ordenador de
despesas)

Comprovacao de vantajosidade em relacao
ao preco, na forma do Decreto Estadual n°
9.900/2021.

Area requisitante

5 dias

Dotacao Orcamentaria

Geréncia de Planejamento

3 dias (se ndo houver

Institucional suplementacao)
o ~ . Geréncia de Execucdo
Declaracao de Adequacao Or¢camentaria e L. ecucag .
. . Orcamentaria e Financeira, 3 dias
Financeira . .
assinado pelo Presidente
. ) . Geréncia de Execucdo .
Programacao de Desembolso Financeiro L eeusao 2 dias
Orcamentaria e Financeira
Geréncia de Compras
. .. Governamentais / .
Minuta do Termo Aditivo 5 dias

Coordenacdo de Gestdo de
Contratos e Convénios

Parecer Juridico
(Nos processos acima de 100.000,00)

Procuradoria Setorial /
Coordenadoria de Analise de
Ajustes Publicos

15 dias (Artigo 38, paragrafo
tnico, da Lei n°® 8.666/93 c.c.
Artigo 42 da Lei n° 13.800/01)

Autorizacdo da Controladoria-Geral do
Estado
(Nos processos acima de R$ 5.000.000,00)

Diretoria de Gestao Integrada
- Solicitacao

Média de 5 dias




CGE - Autorizacao

Autorizacdo da Camara de Gestao de Gastos
(Nos processos acima de R$ 100.000,00)

Diretoria de Gestao Integrada
- Solicitacao

Camara de Gestdo de Gastos
- Autorizacao

Média de 5 dias

Programacao de Desembolso Financeiro -

Geréncia de Execucdo

‘. . . 2 dias
LIBERADA Orcamentaria e Financeira
Geréncia de Compras
Cadastro da Solicitacao no site Governamentais/Coordenacao
do comprasnet de Gestao de Contratos e 1 dia
Convénios
Geréncia de Execugdo .
Empenho ‘. ecusao 2 dias
Orcamentaria e Financeira
. .. Geréncia de Compras
Preenchimento do Termo Aditivo e P
1A 5 . Governamentais / .
providéncias quanto a colheita das 5 dias

assinaturas

Coordenacao de Gestdo de
Contratos e Convénios

Solicitacdo de Publicacao do Extrato do
Aditivo

Geréncia de Compras
Governamentais /
Coordenacao de Gestdo de
Contratos e Convénios

Até o quinto dia util do més
subsequente a assinatura do
contrato (Artigo 61, paragrafo
unico, da Lei n° 8.666/93)

Publicacao do Extrato do Aditivo Geréncia da Secretaria-Geral 3 dias
Geréncia de Compras
Registro do Termo Aditive no SCO e no site Governamentais / 1 dia

do DETRAN/GO

Coordenacao de Gestdo de
Contratos e Convénios

Acompanhamento da Execucao do Contrato

Gestor/Fiscal do Contrato

Durante a vigéncia do contrato

Pagamento

Geréncia de Execucao
Orcamentéria e Financeira,
mediante solicitacdo do gestor
contrato

Durante a vigéncia do contrato

ADITIVO PARA REPACTUACAO
(REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO)




ATO/PROCEDIMENTO

AREA/RESPONSAVEL

PRAZOS MAXIMOS

Solicitacao da Contratada, com
demonstrativo dos fundamentos do pedido
* Se o pedido estiver por base os reajustes da
categoria, no caso dos servigos terceirizados,
a nova Convengdo Coletiva deve ser juntada

nos autos

Empresa Contratada
- Solicitacao

Gestor do Contrato
- Manifestacao

Presidente - Aprovacao

Até o prazo da préxima
prorrogacdo, sob pena de
ocorréncia de preclusao logica.

Parecer contabil sobre a repactuacao e seu
valor

Assessoria Contabil

5 dias

Requisicao de Despesas

Area requisitante
Assinaturas do Gerente, do
Diretor da Area Requisitante e
do Presidente (ordenador de
despesas)

2 dias

Dotac¢dao Or¢camentaria

Geréncia de Planejamento
Institucional

3 dias (se ndo houver
suplementacao)

Declaracao de Adequacao Orcamentaria e
Financeira

Geréncia de Execucao
Orcamentéria e Financeira,
assinado pelo Presidente

3 dias

Programacao de Desembolso Financeiro

Geréncia de Execucao
Orcamentéria e Financeira

2 dias

Minuta do Termo Aditivo

Geréncia de Compras
Governamentais /
Coordenacdo de Gestdo de
Contratos e Convénios

5 dias

Parecer Juridico
(Nos processos acima de 100.000,00)

Procuradoria Setorial /
Coordenadoria de Anélise de
Ajustes Publicos

15 dias (Artigo 38, paragrafo tinico,
da Lei n° 8.666/93 c.c. Artigo 42 da

Lei n° 13.800/01)

Autorizacdo da Controladoria-Geral do
Estado

Diretoria de Gestdo Integrada
- Solicitacao

(Nos processos acima de R$ 5.000.000,00) Média de 5 dias
CGE — Autorizacao
Autorizacdo da Camara de Gestao de Diretoria de Gestao Integrada
Gastos - Solicitacao Meédia de 5 dias

(Nos processos acima de R$ 100.000,00)




Camara de Gestao de Gastos
- Autorizacao

Programacao de Desembolso Financeiro -

Geréncia de Execugdo

LIBERADA L . . 2 dias
Orcamentaria e Financeira
Geréncia de Compras
Cadastro da Solicitacdo no site Governamentais/Coordenacdo
do comprasnet de Gestdo de Contratos e 1 dia
Convénios
Empenho Gerencui\ f:le Exgcugaq 2 dias
Orcamentaria e Financeira
. . rénci mpr
Preenchimento do Termo Aditivo e Geréncia de Co \pras
can . < . Governamentais / .
providéncias quanto a colheita das 5 dias

assinaturas

Coordenacdo de Gestdo de
Contratos e Convénios

Solicitacdo de Publicacao do Extrato do
Aditivo

Geréncia de Compras
Governamentais /
Coordenacdao de Gestdo de
Contratos e Convénios

Até o quinto dia ttil do més
subsequente a assinatura do
contrato (Artigo 61, paragrafo
Unico, da Lei n° 8.666/93)

Publicacdo do Extrato do Aditivo Geréncia da Secretaria-Geral 3 dias
Geréncia de Compras
Registro do Termo Aditivo no SCO e no site Governamentais /
do DETRAN/GO Coordenacdo de Gestdo de 1 dia

Contratos e Convénios

Acompanhamento da Execucdo do Contrato

Gestor/Fiscal do Contrato

Durante a vigéncia do contrato

Geréncia de Execucdo
Orcamentéria e Financeira,

Pagamento ; o Durante a vigéncia do contrato
mediante solicitacdo do gestor
contrato
ADITIVO DE SUPRESSAO
O QUE AREA /RESPONSAVEL PRAZOS MAXIMOS

Despacho apresentando
justificativas e solicitando a

Gestor do Contrato — Solicitacao

Nao se aplica

supressao do objeto do contrato

Presidente - Autorizacao

5 dias




Proposta da Contratada com sua

aceitacao se o valor a ser Contratada 5 dias
suprimido ultrapassar 25%
Parecer Contabil Assessoria Contabil 3 dias
Geréncia de Compras
Minuta do Termo Aditivo Governamentais / Coordenacao de 5 dias

Gestdo de Contratos e Convénios

Parecer Juridico
(Nos processos acima de
100.000,00)

Procuradoria Setorial /
Coordenacdo de Anaélise de
Ajustes Publicos

15 dias (Art. 38, paragrafo tinico, da Lei n°
8.666/93 c.c.; Art. 42 da Lei n° 13.800/01)

Geréncia de Execucdo

Anulacao parcial do Empenho L. . . 5 dias
Orcamentéria e Financeira
Preenchimento do Termo Aditivo Geréncia de Compras
e providéncias quanto a colheita | Governamentais / Coordenacdo de 5 dias

das assinaturas

Gestdo de Contratos e Convénios

Solicitacao de Publicacao do
Extrato do Aditivo

Geréncia de Compras
Governamentais /
Coordenacdo de Gestdo de
Contratos e Convénios

Até o quinto dia util do més subsequente a
assinatura do contrato (Art. 61, paragrafo
unico, da Lei n° 8.666/93)

Publicacao do Extrato do

Geréncia da Secretaria-Geral 3 dias
Contrato
Registro do Termo Aditivo no Goverrclzer;i?lct:ilsd/ecco?)rﬁgsz ao de
SCO e no site do DETRAN/GO s 1 dia

Gestao de Contratos e Convénios

Acompanhamento da Execucao
do Contrato

Gestor/Fiscal do Contrato

Durante a vigéncia do contrato

APOSTILAMENTO

No caso de apostilamento para reajuste do preco, quando ja houver previsao contratual, o parecer juridico
é dispensavel conforme Despacho n°® 194/2019-CCC-15738 da Coordenadoria de Analise de Ajustes

Publicos.
ATO/PROCEDIMENTO AREA/RESPONSAVEL PRAZOS MAXIMOS
Solicitacdo da Contratada para Até o prazo da proxima
reajuste do preco conforme estipulado Contratada prorrogacao, sob pena de
em contrato preclusdo logica




Despacho de encaminhamento a
Assessoria Contabil para emissao de
parecer

Gestor do Contrato

No minimo 30 dias
anteriores a data do reajuste

Area Requisitante e do Presidente
(ordenador de despesas)

Parecer Contabil Assessoria Contabil 3 dias
Area requisitante
Requisigio de Despesas Assinaturas do Gerente, do Diretor da 5 dias

Dotacdo Orcamentaria

Geréncia de Planejamento Institucional

3 dias (se ndo houver

no SCO

Conveénios

suplementacao)
Declara¢ao de Adequacao Geréncia de Execuc¢do Orcamentéria e 5 dias
Orcamentaria e Financeira Financeira, a assinado pelo Presidente
Programacao de Desembolso Geréncia de Execucdo Orcamentdria e 5 dias
Financeiro Financeira
Cadastro da Solicitacado no site - . .
§ Geréncia de Compras Governamentais 1 dia
do comprasnet
Geréncia de Execucdo Orcamentéria e
Empenho . . .
Financeira 1 dia
Elaboracao do Termo de - .
. ¢ Caa . . | Geréncia de Compras Governamentais /
Apostilamento e providéncias quanto a ~ ~ .
. . Coordenacdo de Gestao de Contratos e 5 dias
colheita das assinaturas ~
Convénios
. . Geréncia de Compras Governamentais /
Registro do Termo de Apostilamento ~ pras - .
Coordenacdo de Gestdo de Contratos e 1 dia

Acompanhamento da Execucao do
Contrato

Gestor do Contrato

Durante a vigéncia do
contrato

-

-

assinatura
eletrbnica

do Decreto n° 8.808/2016.

: 'I Documento assinado eletronicamente por EDUARDO MACHADO E SILVA RODRIGUES,
Se'- @ Presidente, em 20/07/2022, as 15:55, conforme art. 2°, § 2°, III, "b", da Lei 17.039/2010 e art. 3°B, I,

A autenticidade do documento pode ser conferida no site
http://sei.go.gov.br/sei/controlador_externo.php?

acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=1 informando o cédigo verificador
000031459729 e o cddigo CRC F29E1CC9.



http://sei.go.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=1&cv=000031459729&crc=F29E1CC9

GERENCIA DE COMPRAS GOVERNAMENTAIS
AVENIDA ENGENHEIRO ATiLIO CORREIA LIMA 1875, S/C - Bairro SETOR CIDADE

JARDIM - GOIANIA - GO - CEP 74425-901 - (32)3272-8173.

Referéncia: Processo n° 201900025075450 SEI 000031459729




