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ESTADO DE GOIAS
CONTROLADORIA-GERAL DO ESTADO

Instrucdo Normativa n2 03/2024 — CGE, de 05 de abril de 2024

Introduz  alteragcdes na Instrucdo
Normativa n2 02/2023 - CGE, que
disciplina o uso do Termo
Circunstanciado Administrativo - TCA, no
ambito do Poder Executivo Estadual, nos
casos de extravio ou de dano a bem
publico que implicarem prejuizo de
pequeno valor.

O SECRETARIO DE ESTADO-CHEFE DA CONTROLADORIA-GERAL DO
ESTADO, no uso de suas atribui¢des legais, em especial os incisos | e Il, § 12 do art. 40,
da Constituicao do Estado de Goids; art. 76, | e lll, da Lei n2 21.792, de 16 de fevereiro
de 2023, e 0 art. 29, inciso | do Decreto Estadual n2 10.391, de 12 de janeiro de 2024,

RESOLVE,

Art. 12 A Instrugdo Normativa 02/2023, da Controladoria-Geral do
Estado, de 09 de novembro de 2023, passa a vigorar com as seguintes alteragdes:

| -sera conduzido pelo(a) coordenador(a) da rede de gestdo de
patrimonio, ou o(a) que vier a substitui-lo(a), do érgdo ou da entidade responsavel
pela gestdo do bem, devidamente nomeado via portaria;" (NR)



"Art. 32 Ao tomar conhecimento do extravio ou do dano de bem
publico de pequeno valor, o(a) coordenador(a) da rede de gestdo de patriménio, ou
o(a) que vier a substitui-lo(a), do 6rgdo ou da entidade responsdavel pela gestdo do
bem, devidamente nomeado via portaria, deverd iniciar a apuracao do fato por meio
de processo no Sistema Eletrénico de Informacgdes — SE|, tipo: “Termo Circunstanciado
Administrativo - TCA - Lei n.2 20.756/2020”, com o nivel de acesso “sigiloso”, e
documento especifico SEl intitulado: “TCA - Formuldrio de Apuragdo”." (NR)

"8§52 Na hipoétese de dano a veiculos pertencentes a Administracao
Publica (proprios) ou locados, compete ao(s) gestor(es) de frota(s) do 6rgdo/entidade,
comunicar o fato ao(a) coordenador(a) da rede de gestao de patrimonio.

§62 Para os fins do disposto no paragrafo anterior, deverdo ser
encaminhados, obrigatoriamente, ao(a) coordenador(a) da rede de gestdo de
patrimoénio, as informacdes referentes ao dano ocasionado, tais como: qualificacdo
do servidor envolvido, identificacdo do bem, descricdo do fato e o valor a ser
reparado, bem como os documentos indispensaveis para o inicio do TCA.

§72 Nos casos de veiculos locados, deverdo ser observadas as regras
constantes nos referidos contratos e, em caso de auséncia de dispositivo destinado a
definicdo de valores a serem ressarcidos, devera ser utilizada a pratica da obtencao
de 3(trés) orcamentos."

"Art. 42 Verificados os elementos de admissibilidade do TCA e
iniciada a apuracdo, o(a) coordenador(a) da rede de gestao de patrimonio notificara
o servidor/empregado publico indicado como envolvido no fato, por meio do
documento SElI “TCA - Notificagdo”, para, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis,
apresentar esclarecimentos, juntando os documentos que entender pertinentes.

§19 Para os fins do disposto no caput deste artigo, compete ao(a)
coordenador(a) da rede de gestao de patrimonio conceder credencial de acesso dos
autos ao servidor/empregado publico envolvido no fato.

§52 Na hipdtese do paragrafo anterior, os documentos
encaminhados e recebidos pelo(a) coordenador(a) da rede de gestdo de patrimonio
deverdo ser juntados aos autos do SEIl para prosseguimento do feito.

§62 Compete ao(a) coordenador(a) da rede de gestao de patrimoénio
juntar aos autos, o comprovante do efetivo recebimento pelo servidor/empregado da
notificacdo prevista no caput deste artigo." (NR)

"Art. 52 Encerrada a instrucdo do procedimento, o(a)
coordenador(a) da rede de gestdo de patrimdnio devera manifestar-se sobre o fato
apurado, por meio do documento SEl intitulado “TCA — Relatdrio”, concluindo por
uma das seguintes hipéteses:" (NR)



"Art. 62 Concluido o relatdrio, o(a) coordenador(a) da rede de
gestdo de patrimoénio devera conceder credencial de acesso dos autos ao seu superior
imediato para decisdo quanto ao acolhimento do mesmo, que serd registrada no
documento SEI “TCA — Manifestagdo Superior Imediato”.

§12 Caso o superior imediato entenda pela necessidade da juntada
de novos documentos comprobatérios para subsidiar sua decisdo, os autos
retornardo ao(a) coordenador(a) da rede de gestdo de patrimbnio para
complementacdo de sua instrucdo." (NR)

"Art. 72 Apds a decisdo do superior imediato, compete ao(a)
coordenador(a) da rede de gestdo de patrimbnio proceder a intimacdo do
servidor/empregado publico para ciéncia acerca da conclusido da apuragdo, por meio
do documento SEI “TCA - Termo de Intimag¢do”.

§62 Compete ao(a) coordenador(a) da rede de gestao de patrimonio
juntar aos autos, o comprovante do efetivo recebimento pelo servidor/empregado da
intimacgdo prevista no caput deste artigo."(NR)

"Art. 82...........

§42 Nas hipdteses dos incisos Il e |l deste artigo, compete a unidade
setorial de patriménio do drgdo/entidade responsavel pela gestdo do bem,
manifestar-se acerca da adequacdo do ressarcimento realizado, fazendo-o com base
em manifestacdo do titular da carga patrimonial, podendo, ainda, solicitar apoio
técnico especializado para subsidiar seu posicionamento.

§52 No caso de consignacdo em folha de pagamento, a
comprovagao do ressarcimento se dara mediante a juntada aos autos, pelo(a)
coordenador(a) da rede de gestdao de patrimbnio, do contracheque do
servidor/empregado com o respectivo desconto, ou da declaragdo da unidade setorial
de gestao de pessoal de que o desconto em folha foi efetivamente langado no Sistema
de Gestdo de Pessoal — RHNet, ou equivalente, ou sistemas que venham a substitui-
los." (NR)

"Art. 10. Apds a intimagdo do servidor/empregado publico, o(a)
coordenador(a) da rede de gestdo de patrimonio encerrara a apuragdo por meio do
documento SEl intitulado “TCA - Termo de Encerramento”, e concedera credencial de
acesso dos autos ao titular da pasta responsdvel pela gestdo do bem para
conhecimento e adogdo das providéncias previstas no art. 52, incisos | a IV.



§12 Na hipdtese do art. 59, V, caso o servidor/empregado tenha
efetuado o ressarcimento, o(a) coordenador(a) da rede de gestdo de patrimonio
encerrard a apuracdo por meio do Termo de Encerramento e, ato continuo,
concedera credencial de acesso dos autos ao titular da pasta para a homologacdo do
TCA e para providenciar o ato necessdrio a extincdo da punibilidade do
servidor/empregado envolvido, nos termos do disposto no inciso IV do art. 198 da Lei
n.2 20.756, de 2020.

§32 Caso o servidor/empregado tenha optado pelo ndo
ressarcimento, ou ndo o tenha realizado dentro do prazo previsto no art. 82, §19, o(a)
coordenador(a) da rede de gestdo de patrimoOnio encerrara a apuragao por meio do
Termo de Encerramento e, ato continuo, concedera credencial de acesso dos autos
ao titular da pasta para conhecimento e encaminhamento a unidade ou comissao
responsavel pela atividade correcional do érgdo/entidade para providéncias,
observando-se a legislacdo aplicavel ao regime disciplinar." (NR)

Paragrafo Unico. ......ccccvvveeeeeenennnn.

Il - Acolhé-lo, encaminhando cdpia dos autos da sindicancia em
formato “pdf’ em autos apartados, com o nivel de acesso “sigiloso”, ao(a)
coordenador(a) da rede de gestdo de patrimbnio para providéncias quanto a
apuracdo do fato via TCA, observando o procedimento descrito nos artigos 32 e
seguintes deste regulamento.” (NR)

Art. 2° Esta Instru¢dao Normativa entra em vigor na data de sua
publicacao.

HENRIQUE MORAES ZILLER
Secretario-Chefe da Controladoria Geral do Estado



