13/04/23, 14:46

1. OBJETO

O presente instrumento visa a contratacdo de empresa especializada no fornecimento de materiais de expediente, visando atender as
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Controladoria i
Geral do , +
Estado A
E—

ESTADO DE GOIAS
CONTROLADORIA-GERAL DO ESTADO
GERENCIA DE COMPRAS E APOIO ADMINISTRATIVO

TERMO DE REFERENCIA

necessidades da Controladoria Geral do Estado - CGE.

2. JUSTIFICATIVA

Justifica-se essa contratacdo pois visa repor o estoque dos materiais de expediente do almoxarifado. Destacamos a necessidade de
fornecimento desses itens, para que a Controladoria Geral do Estado possa prestar um atendimento de qualidade, proporcionando condi¢des adequadas aos

Servidores e visitantes em cumprimento de sua fun¢do institucional.

3. DA QUANTIFICACAO E VALORES ESTIMADOS

LOTE UNICO
~ CODIGO QUANTIDADE VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACOES COMPRASNET ESTIMADA UNITARIO (R$) | TOTAL (R$)
01 |[Lapis de escrever HB N° 02 60619 01 calxa com >0 R$ 35,25 R$ 35,25
unidades
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| 02 |Borracha Apagadora | 30820 | 20 unidades | R$ 1,15 | R$23,00
| 03 ||Fita durex transparente 19mm X 50m H 66498 || 04 unidades “ R$ 1,49 H R$ 5,96
04 Fita adesiva crepe aproximadamente SO0mmx50mm 25817 06 unidades R§ 12,35 R$ 74,10
05 Fita adesiva Crepe 19mm X 50mm 25813 02 unidades R$ 7,38 R$ 14,76
Papel Crepom varias cores (2 azul, 2 amarelo, 2 verde, 2
06 |[vermelho, 2 laranja, 2 rosa, 2 branco, 2 roxo) tamanho 48 25911 16 unidades R$ 5,25 R$ 84,00
x 200mm
Papel Cartao fosco 2 branco, 2 azul. 2 amarelo, 2 verde, 2
07 |lvermelho, 2 laranja, 2 rosa, 2 roxo) tamanho 48cm X 39058 16 unidades R$ 1,25 R$ 20,00
66cm
| 08 ||C01a para papel em bastao 40g H 69050 || 04 unidades “ R$ 4,33 H R$ 17,32
| 09 |[Tesoura Multiuso forjada 21 cm | 61034 | 04 unidades | R$1138 || R$4512
| 10 |[Régua-graduada 30 cm | 42965 | 10 unidades | RS 1,14 | R$11,40
Caneta esferografica cor azul - escrita média de | mm,
corpo em plastico rigido, ponta de esfera de tungsténio, 01 caixa com 50
11 ||[formato do corpo hexagonal, transparente, com furo para 60354 unidades R$ 40,18 R$ 40,18
suspiro, carga removivel, sem acionamento, tampa
ventilada, tamanho total aproximado 15 cm.
Caneta esferografica cor preta - escrita média de 1 mm,
corpo em plastico rigido, ponta de esfera de tungsténio,
12 formato do corpo he)fagonal, transparente, com furo para 25701 02 caixa com 50 RS 33,29 RS 66,58
suspiro, carga removivel, sem acionamento, tampa unidades
ventilada, tamanho total aproximado 15 cm.Caneta
esferografica cor preta
13 Baldo colorido (corqs azul, amarelo, verde ,vermelho, 16249 09 pacotes com 50 RS 13,63 RS 122,67
branco, rosa, roxo, lilas, laranja). unidades
Papel lembrete colorido (Bloco Adesivo Neon) bloco de
14 notas 76 mm X 76 mm 100 FLS 32885 05 PACOTES RS 8,53 RS 42,65
Papel lembrete colorido (Bloco Adesivo Neon) 50 mm X
15 38 MM 4 bloco 1001ls. 32848 05 PACOTES R$ 7,68 R$ 38,40
16 15:(1;; adesiva de empacotamento, transparente 45mm X 69373 06 unidades RS 6,41 RS 38.46
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17 Corretivo de texto tipo fita 48291 06 unidades R$ 5,00 R$ 30,00

18 HPistola de Cola Quente pequena H 61849 || 01 unidades H R$ 20,05 H R$ 20,05 ‘

19 g{gfzinde cola quente para pistola bastio fino, bastdo com 19560 50 unidades RS 1,16 RS 58,00

20 ||Cola Multiuso transparente 20g “ 42928 || 03 unidades “ RS$ 5,27 “ R$ 15,81 |

21 “Cola liquida Branca no minimo 90g “ 60534 || 06 unidades “ RS 8,77 “ R$ 26,31 |
VALOR TOTAL RS 830,02

4. VALOR DA CONTRATACAO

4.1 O valor total pra esta aquisicdo ¢ de RS 830,02 (oitocentos e trinta reais e dois centavos)

4.2 Qualquer divergéncia por ventura verificada entre as especifica¢des, quantitativos, unidades de medida ou valores constantes deste Termo de Referéncia e
o Sistema Comprasnet GO, devera prevalecer o consignado neste Termo de Referéncia.

5. DO LOCAL, PRAZO DE ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO
5.1 A forma de recebimento do objeto se dard na forma do art. 73, inciso II da Lei 8.666/1993, qual seja:
a) provisoriamente, para efeito de posterior verificacdo da conformidade do material com a especificagdo;

b) definitivamente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagcao, devendo a CONTRATADA ficar ciente de que o ato do
recebimento definitivo ndo importara a aceitagdo do objeto que vier a ser recusado por apresentar defeitos, imperfeicdes, alteracdes, irregularidades e
reiterados vicios ao longo do prazo de validade/ garantia e/ou apresente quaisquer caracteristicas discrepantes as discrepantes as descritas no Termo de
Referéncia.

5.2.0 objeto sera entregue de acordo com a solicitagdo da Controladoria Geral do Estado, a CONTRATADA devera entregar os itens solicitados no prazo
maximo de 10 (dez) dias, os quais serdo entregues na Controladoria Geral do Estado-CGE na Geréncia de Compras e Apoio Administrativo, RUA 82 400 -
Bairro SETOR SUL - CEP 74015-908 - GOIANIA - GO - PALACIO PEDRO LUDOVICO TEIXEIRA (PPLT), 3° ANDAR (Oeste) no horario das 08hOOmin
as 12h00min e das 14h00min 4s 17h00min horas de segunda a sexta-feira;

5.3 No ato da entrega, a empresa devera apresentar a nota fiscal com a descricdo completa de todos os produtos fornecidos.

5.4 definitivamente, mediante atesto do gestor do contrato na nota fiscal emitida pela contratada, no prazo de 5 (cinco) dias a contar do recebimento
provisorio.
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5.5 Na hipétese de a verificagdao a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o
recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

5.6 O objeto sera recebido definitivamente, apos verificagdo de sua qualidade e quantidade, devendo a CONTRATADA ficar ciente de que o ato do
recebimento definitivo ndo importara a aceitagdo do objeto que vier a serem recusadas por apresentar defeitos, produtos reaproveitado, remanufaturados, e/ou
falsificados, produtos com o prazo de validade vencido, imperfeigdes, alteragdes, irregularidades e reiterados vicios ao longo do prazo de validade/garantia
e/ou apresente quaisquer caracteristicas discrepantes as descritas no Termo de Referéncia.

5.7 Fica assegurado a Controladoria Geral do Estado o direito de rejeitar, no todo ou em parte, o produto entregue em desacordo com as especificacoes
exigidas no Termo de Referéncia, ficando a contratada obrigada a substitui-lo, as suas expensas e sem qualquer 6nus para a Administragao Publica, dentro do
prazo méaximo de 5 (cinco) dias uteis, ou demonstrar a improcedéncia da recusa, no prazo maximo de 02 (dois) dias, ambos os prazos contados a partir do
recebimento da notificagdo, sem prejuizo da aplicacao de penalidades;

5.8 O prazo supracitado podera ser dilatado, conforme interesse da Administracdo e/ou justificativa acompanhada por documentos que possam comprovar os
fatos alegados pela Contratada, desde que aceita pela Contratante.

5.9 A recusa injustificada da CONTRATADA em entregar o objeto no prazo estipulado caracteriza descumprimento total da obrigagcdo assumida, sujeitando-o
as penalidades previstas em lei, excecao feita aos licitantes remanescentes que se negarem a aceitar a contratagao.

5.10 Os produtos definidos neste Termo deverao ser de 6tima qualidade, livres de defeitos, imperfei¢des e outros vicios que impegam ou reduzam a qualidade,
observando rigorosamente as caracteristicas especificadas, devendo ser apresentados nas embalagens originais dos fabricantes, adequadas para proteger seu
contetido contra danos durante o transporte até o local de entrega.

6. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

6.1 Caberd ao CONTRATANTE

6.2 Dar conhecimento 8 CONTRATADA de quaisquer fatos que possam afetar a entrega do objeto.

6.3 Emitir, o correspondente empenho ou documento equivalente, com todas as informagdes necessarias em favor da CONTRATADA.
6.4 Assegurar os recursos or¢amentarios e financeiros para custear o fornecimento do objeto contratado.

6.5 Prestar a CONTRATADA, em tempo habil, as informagdes eventualmente necessarias a execucao do objeto.

6.6 Definir o local, data, hora e prazo para a prestagao dos servigos;

6.7 Encaminhar 8 CONTRATADA a respectiva Ordem de Fornecimento, contendo todas as informacdes necessarias a entrega dos materiais, objeto deste
Termo de Referéncia.

6.8 Permitir, durante o periodo de contratacdo, o acesso dos representantes da CONTRATADA nas dependéncias fisicas do CONTRATANTE, desde que
devidamente agendado e identificados.

6.9 Cientificar a CONTRATADA sobre as normas internas vigentes relativas a seguranca organica, inclusive aquelas atinentes ao controle de acesso de
pessoas e veiculos, bem assim sobre a politica de seguranca da informagcdo do CONTRATANTE.

6.10 Disponibilizar local adequado para a efetiva entrega dos materiais, objeto deste Termo de Referéncia.
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6.11 Verificar se os produtos entregues pela CONTRATADA atendem todas as especificacdes contidas neste Termo de Referéncia, exercendo a fiscalizagdo e
acompanhamento do ajuste decorrente, por intermédio do servidor especialmente designado, na forma prevista pela Lei Federal n® 8.666/1993 e Lei Estadual
n° 17.928/2012.

6.12 Notificar a CONTRATADA, formalmente, caso os materiais estejam em desconformidade com o estabelecido neste Termo de Referéncia, para essa
proceda s corregdes necessarias.

6.13 Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa cumprir suas obrigag¢des dentro das normas e condigdes deste Termo.

6.14 Rejeitar, no todo ou em parte, os materiais entregues, objeto deste Termo de Referéncia, em desacordo com as obriga¢des assumidas pela
CONTRATADA.

6.15 Atestar a Nota Fiscal/Fatura correspondente a entrega dos produtos, por intermédio do servidor designado.

6.16 Efetuar, em favor da CONTRATADA o pagamento devido pelo fornecimento do objeto, no prazo estabelecido neste instrumento, desde que cumpridas
as formalidades e exigéncias previstas nesse Termo de Referéncia.

7. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

7.1 Fornecer e entregar os objetos conforme especificagdes deste Termo e de sua proposta, com o0s recursos necessarios ao perfeito cumprimento da
obrigac¢ao;

7.2 Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais € morais causados, dolosa ou culposamente, a Administragdo ou a terceiros pela
cdo ou omissao de seus representantes.

7.3 Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes assumidas através da eventual contratacdo, sem prévia e expressa
anuéncia do CONTRATANTE, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada.

7.4 Os materiais deverdo ser entregues rigorosamente dentro das especificagdes estabelecidas, sendo que a inobservancia desta condigdo implicara recusa com
a aplicacao das penalidades previstas na Lei n°. 8.666/93;

7.5 Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pelo CONTRATANTE, no que referir-se ao objeto, atendendo prontamente a quaisquer
reclamagoes.

7.6 Manter, durante o periodo de vigéncia do contrato, todas as condigdes de habilitacao e qualificacao exigidas na licitagdo;
7.7 Cumprir, cuidadosamente e impreterivelmente, todos prazos e observar datas, horarios, locais e modos determinados para entrega do objeto;

7.8 Responsabilizar-se pela entrega dos materiais no local e horario indicados pela Controladoria Geral do Estado de Goias, nas datas previamente
estabelecidas, quantidades, especificagdes solicitadas;

7.9 Responsabilizar-se pelos fatos e vicios decorrentes do produto e de sua prestagdao, de acordo com os artigos 12 e seguintes do Codigo de Defesa do
Consumidor (Lei n°® 8.078/90);

7.10 O recebimento/pagamento definitivo do objeto executado ndo exclui a responsabilidade da Contratada, nos termos das prescrigdes legais;
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7.11 Emitir e encaminhar a Contratante a Nota Fiscal/Fatura relativa ao objeto contratual efetivamente executado, na qual constarao as indicacoes referentes
a: procedéncia, fabricacdo e validade;

7.12 Os produtos deveram estar acondicionados em embalagens sem nenhum tipo de violagdo e alteracao;

7.13 A Contratada ficara sujeita, nos casos omissos, as normas da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteragcdes posteriores, a Lei Estadual n® 17.928/12 e demais
atos normativos pertinentes;

7.14 Responder pelas despesas relativas a frete, transporte, entrega, encargos fiscais e trabalhistas e quaisquer outros tipos de impostos, taxas e contribui¢des
diretos e indiretos que venham incidir sobre o objeto;

7.15 Informar ao CONTRATANTE seus dados bancarios para realizagdo do respectivo pagamento, que deverd, em atendimento ao disposto no art. 4° da Lei
Estadual n° 18.364/14, ser OBRIGATORIAMENTE da Caixa Econdmica Federal — CEF.

7.16 Comunicar, por escrito ¢ imediatamente, ao fiscal responsavel pelo contrato, qualquer motivo que impossibilite a entrega dos itens, nas condi¢des
pactuadas.

7.17 Providenciar a imediata corre¢do das deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas, sem 6nus para o CONTRATANTE, caso verifique que os
mesmos nao atendem as especificagdes deste Termo de Referéncia.

8. DO PAGAMENTO
8.1 A contratada devera apresentar pelo efeito de pagamento a Nota Fiscal/ Fatura correspondente a execucao do objeto;
8.2 O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o atesto na Nota Fiscal/ Fatura pelo gestor do contrato;

8.3 Apds o recebimento da Nota Fiscal/Fatura, a Geréncia de Compras e Apoio Administrativo procedera a verificagdo do documento e, estando de acordo,
atestard o fornecimento por meio do gestor do contrato. Estando em desacordo, restituira a CONTRATADA a Nota Fiscal/Fatura para correcao.

8.4 O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias ap6s atestada Nota Fiscal/Fatura pela Geréncia de Compras e Apoio Administrativo correspondente ao
fornecimento do material.

8.5 Na ocorréncia de rejeicdo da Nota Fiscal/Fatura, motivada por erro ou incorre¢des, o prazo para pagamento estipulado acima passara a ser contado a partir
da data da sua reapresentacao.

8.6 Para fins de pagamento da despesa, serdo observadas as condigdes de regularidade fiscal da CONTRATADA.
8.7 O CNPJ constante na Nota Fiscal/Fatura, respectivamente, devera ser o mesmo indicado na proposta, na Nota de Empenho e vinculado a conta corrente.

8.8 Nenhum pagamento serd efetuado a empresa CONTRATADA enquanto estiver pendente de liquidagcdo qualquer de suas obrigacdes, ndo podendo este fato
ensejar o direito de reajuste de pregos ou de atualizagdo monetaria.

8.9 A contratada devera emitir a Nota Fiscal em nome da Controladoria Geral do Estado, CNPJ, n°. 13.203.742/0001-66.

9. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
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Sem prejuizo das demais sangdes legais cabiveis, pelo ndo cumprimento dos compromissos acordados poderao ser aplicadas, a critério da CONTRATANTE,
as seguintes penalidades 4 CONTRTADA:

9.1 Nos termos do art. 7° da Lei 10.520/2002, Aquele que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo celebrar o contrato, deixar de entregar
ou apresentar documentacao falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execucao do seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na
execu¢do do contrato, comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da ampla defesa, ficard impedido de licitar e
contratar com a Administracdo e serd descredenciado junto ao CADFOR, pelo prazo de até¢ 05 (cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes
da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, sem prejuizo das multas previstas em Edital e no
contrato ¢ das demais cominagdes legais.

9.2 A inexecucgdo contratual, inclusive por atraso injustificado na execuc¢do do contrato ou instrumento equivalente, sujeitard a contratada, além das
cominagdes legais cabiveis, a multa de mora, graduada de acordo com a gravidade da infra¢ao, obedecidos os seguintes limites maximos:

9.2.1 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato ou instrumento equivalente, em caso de descumprimento total da obrigagdo, inclusive no caso de recusa
do adjudicatario em firmar o contrato ou retirar a nota de empenho, dentro de 10 (dez) dias contados da data de sua convocagao;

9.2.2 0,3% (trés décimos por cento) ao dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor da parte do fornecimento ndo realizado;
9.2.3 0,7% (sete décimos por cento) sobre o valor da parte do fornecimento nao realizado, por cada dia subsequente ao trigésimo.
9.2.4 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas junto ao CADFOR.

9.2.5 Antes da aplicagao de qualquer penalidade sera garantido a contratada o direito ao contraditorio e a ampla defesa.

9.2.6 A multa podera ser descontada dos pagamentos eventualmente devidos, ou ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente.

10. CRISTERIO DE ACEITACAO DO OBJETO

10.1 Dos critérios para aceitacao do objeto, os itens devem ser entregues conforme:
10.2 Especificacdes contidas no objeto deste Termo de Referéncia.

10.3 Marca indicada na proposta vencedora.

10.4 Descri¢ao do conteudo existente na embalagem do mesmo.

10.5 Qualidade exigida por esta contratagao.

Responsavel pela elaboracao do Termo: Regiany Martins
Aprovado por: Ednilson Lins Rodrigues

Documento assinado eletronicamente por REGIANY MARTINS, Membro, em 30/03/2023, as 16:13, conforme art. 2°, § 2°, III, "b", da Lei 17.039/2010 ¢
art. 3°B, I, do Decreto n® 8.808/2016.
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Lei 17.039/2010 e art. 3°B, I, do Decreto n° 8.808/2016.

k. A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://sei.go.gov.br/sei/controlador_externo.php?
'_ ' acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=1 informando o codigo verificador 45752991 ¢ o codigo CRC 3D282FEE.

GERENCIA DE COMPRAS E APOIO ADMINISTRATIVO
RUA 82 400 - Bairro SETOR SUL - CEP 74015-908 - GOIANIA - GO - PALACIO PEDRO LUDOVICO TEIXEIRA (PPLT), 3° ANDAR (62)
3201-5373

Referéncia: Processo n® 202311867000510

Documento assinado eletronicamente por EDNILSON LINS RODRIGUES, Superintendente, em 30/03/2023, as 17:02, conforme art. 2°, § 2°, 111, "b", da

SEI 45752991
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