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INSTRUCAO NORMATIVA N° 002/2026

Dispde sobre o fluxo de tramitagdo dos processos
administrativos no 4mbito das Centrais de Abastecimento do
Estado de Goias S/A — CEASA/GO e estabelece diretrizes para
distribui¢#o, instrugio e manifestagdo teécnica e juridica.

O DIRETOR-PRESIDENTE DAS CENTRAIS DE ABASTECIMENTO DO
ESTADO DE GOIAS S/A — CEASA/GO, no uso de suas afribuiges estatutarias e
regimentais,

CONSIDERANDO a necessidade de uniformizacio dos procedimentos administrativos
internos;

CONSIDERANDO a necessidade de fortalecimento da seguranga juridica,
rastreabilidade administrativa e organizagéo dos fluxos internos;

CONSIDERANDQO a necessidade de definigéo clara das competéncias das Diretorias,
Geréncias e Assessoria Juridica;

RESOLVE:

Art. 1° Esta Instrugdo Normativa estabelece o fluxo de tramitacdo dos processos
administrativos no 4mbito da CEASA/GO, disciplinando os procedimentos de
distribuig#o, instrugfo, analise técnica e manifestago juridica.

Art. 2° Todo processo administrativo protocolizado perante a CEASA/GO devera ser
inicialmente encaminhado ao Diretor-Presidente.

§1° Compete ao Diretor-Presidente realizar analise preliminar da matéria, promovendo
despacho saneador inicial.

§2° No despacho saneador inicial, o Diretor-Presidente devera:
I — identificar a natureza da demanda;

II — determinar a Diretoria competente para conducfo do feito;
III — estabelecer providéncias preliminares necessarias:

IV — determinar, quando entender necessario, a remessa prévia a Assessoria Juridica
para emiss3o de parecer juridico preliminar.

Art. 3° Recebido o processo pela Diretoria competente, esta promovera sua distribui¢do
a Geréncia ou setor técnico responsavel pela instrugéo da matéria.

§1° Compete 2 unidade técnica:

I — realizar andlise técnica da demanda;

IT — promover diligéncias necessarias;
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III - solicitar documentos complementares;
IV — emitir manifestagfio técnica fundamentada;
V — certificar informagdes relevantes ao deslinde da matéria.

§2° A manifestagdo técnica deverd conter andlise objetiva dos fatos, regulamentagéo
aplicavel, eventuais impactos operacionais e conclusio fundamentada.

Art. 4° Apés instrugdo técnica, os autos poderfio ser remetidos a Assessoria Juridica
para emissdo de parecer juridico, quando a matéria envolver:

I — interpretagdo normativa;

II — analise contratual;

IIT — licitagBes e contratagdes;

IV — aplicagéo de penalidades;

V - celebracdo de acordos, convénios ou termos administrativos;

VI — questdes regulatorias; %
VII — risco judicial, patrimonial ou financeiro relevante; /
VIII — matérias submetidas por determinagfio da Presidéncia ou Diretoria competente.

§1° A Assessoria Juridica manifestar-se-a exclusivamente acerca da legalidade,
regularidade juridica e conformidade normativa dos atos administrativos, ndo lhe
competindo substituir andlises técnicas, operacionais. financeiras ou de conveniéncia
administrativa.

§2° Verificada auséncia de documentos essenciais ou insuficiéncia de instrucéo técnica,
a Assessoria Juridica podera devolver os autos para complementacéo.

Art. 5° Os processos administrativos deverdo observar tramitacio formal e ordenada,
vedada a movimentagdo direta entre setores sem despacho ou encaminhamento formal
da autoridade competente.

Art. 6° Toda movimentag&o processual devera conter identificagéo do responsavel. data
e providéncia adotada, garantindo rastreabilidade administrativa.

Art. 7° Os processos considerados urgentes ou estratégicos poderéo receber tramitacéo
prioritaria, mediante despacho fundamentado da Presidéncia ou da Diretoria
competente.

Art. 8° As Diretorias e Geréncias deverfio observar estritamente os limites de suas
competéncias administrativas, vedada a pratica de atos decisorios sem atribuigdo
regimental ou estatutéria.

Art. 9° Os pareceres juridicos emitidos pela Assessoria Juridica possuirdo natureza
opinativa, ndo vinculando a decis@io administrativa, salvo disposi¢do legal expressa em
contrario.
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Art. 10. Apos conclusio da instrugdo técnica e juridica, os autos retornardo a autoridade
competente para decisdo final.

Art. 11. Os casos omissos serfio dirimidos pela Diretoria Executiva

Art. 12. Esta Instruciio Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.

GABINETE DA PRESIDENCIA DAS CENTRAIS DE ABASTECIMENTO DE
GOIAS S/A — CEASA/GO, e, em Goiénia, aos 18 dias do més de maio de 2026.

7
_______5 \

GERALDO FE IRA PIRES JUNIOR

Diretor-Presidente
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NOTA TECNICA N° 001 /2026

ASSUNTO: Orientagio acerca da aplicagdo da Instrugdo Normativa n° 002/2026 e do
fluxo de tramitagéo dos processos administrativos internos.

A presente Nota Técnica tem por finalidade orientar as Diretorias, Geréncias
e demais setores administrativos acerca da correta aplicagdo da Instrugdo Normativa n®
002/2026, especialmente no que se refere ao fluxo de tramitagfio dos processos
administrativos no dmbito desta estatal.

A edicdo da referida Instrugdo Normativa decorreu da necessidade
institucional de uniformizagio dos procedimentos administrativos internos,
considerando a inexisténcia, até entfio, de fluxo processual padronizado no &mbito da
CEASA/GO, circunstincia que ocasionava encaminhamentos aleatorios de processos,
auséncia de definigdo clara de competéncia administrativa, dificuldades de
rastreabilidade procedimental e inseguranca quanto a instrugfo técnica e juridica dos
autos.

Nesse contexto, a Instrugdo Normativa n® 002/2026 instituiu mecanismo de
organizagdo administrativa destinado a assegurar maior eficiéncia, controle
institucional, seguranga juridica e regularidade procedimental.

Importante esclarecer que a norma nfo possui finalidade de centralizagdo
excessiva das decisdes administrativas na Presidéncia, tampouco pretende submeter
toda e qualquer demanda interna a deliberacéo previa do Diretor-Presidente.

A sistematica adotada pela Instru¢o Normativa diferencia os processos
estratégicos e institucionais das demandas administrativas ordinarias e rotineiras.

Os processos administrativos que envolvam matérias estratégicas,
contratuais, regulatorias, patrimoniais, sancionatorias, interdiretorias ou com potencial
repercussdo juridica, financeira ou institucional relevante deverdo ser submetidos
inicialmente a Presidéncia para emissdo de despacho saneador administrativo,
oportunidade em que serd definida a Diretoria competente € o fluxo procedimental
adequado.

Tal mecanismo possui natureza meramente organizacional e saneadora,
objetivando assegurar adequada distribuigiio das competéncias administrativas internas,
evitando conflitos de atribuigdo, tramitagdes desordenadas e encaminhamentos

equivocados.
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Por outro lado, os processos internos ordinérios, rotineiros € de natureza
operacional poderfio tramitar diretamente perante as Dirctorias competentes,
independentemente de despacho prévio da Presidéncia, observadas as atribui¢Bes
regimentais e estatutdrias de cada unidade administrativa.

A atuagdo da Presidéncia, portanto, limita-se ao controle inicial de
tramitacdo dos processos estratégicos e & organizaciio institucional do fluxo
procedimental, nfio implicando substitui¢io da autonomia técnica e administrativa das
Diretorias e Geréncias.

Da mesma forma, a atuagdo da Assessoria Juridica permanece restrita a
analise de legalidade, regularidade juridica e conformidade normativa, nédo lhe
competindo substituir andlises técnicas, operacionais, financeiras ou de conveniéncia
administrativa.

Ressalte-se ainda que a correta observancia da Instrugdo Normativa n°
002/2026 permitira maior padroniza¢io administrativa, fortalecimento da governanca
interna, melhoria da rastreabilidade processual, reducéio de conflitos de competéncia e
incremento da seguranga juridica dos atos praticados no dmbito da CEASA/GO.

Diante do exposto, orienta-se que todas as Diretorias, Geréncias e setores
administrativos observem integralmente as disposi¢cdes constantes da Instrugdo
Normativa n® 002/2026, adotando o fluxo procedimental nela previsto.

E a Nota Técnica.

Goidnia, 19 de maio 2026.

KELVIS SANTOS
Assessoria Juridica
CEASA/GO
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