- GOVERNO DE
ﬁc‘eﬁsra-eo GOIAS

Cenfrais da Abastocirnonto de Golas 34

Resolugéio n° 001/2016

tenham competéncias fixadas pelo estatuto social, terfio as seguintes atribuiges:

O Diretor Presidente da Centrais
de Abastecimento de Goias S/A, no
uso de suas atribuigcdes legais e
estatutarias, e

Considerando a deliberagdo em Assembleia Geral Extraordinéria realizada
aos 30 de dezembro de 2015, que determinou a criago e extingfio dos cargos

de geréncia e se¢do constantes do organograma da Ceasa-Go.

RESOLVE:

1 — Definir para os cargos constantes do organograma da empresa, que nfo
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Assessoria de Controle | e Exercer fiscalizagio contabil e realizar auditorias‘

Interno financeira, orcamentaria, operacional e patrimonia]!
no que se refere a legalidade, legitimidade,
economicidade; :

e Fiscalizar e analisar a legitimidade dos gastos coml
folha de pagamento; |

e Verificar a regularidade dos procedimentos
licitatérios;

e Apurar os fatos inquinados de ilegais ou irregulares
praticados por agentes publicos ou privados na
utilizagdo dos recursos estaduais ou renuncia de
receita;

e Representar junto a Controladoria-Geral do Estado,
Tribunal de Contas do Estado e Ministério Publico as
eventuais ilegalidades ou irregularidades apuradas;

e Elaborar documentos de prestagdo de contas anuais
do ordenador de despesas para atendimento das
determinagdes estatudrias; "

e Elaborar relatérios de gesto;

Verificar e avaliar a adogdo de medidas para
observéncia dos limites com despesas de pessoal;

e Manter atualizado o cadastro de gestores publicos da

empresa;
e Apoiar o controle externo no cumprimento de sua
miss#o institucional; R

y:
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FCEHSH-GO

Contrais de Apasiaciments do Goids 3/A

GOVERNO DE

GOIAS

Expedir recomendacdes & Diretoria Executiva da
empresa.

022

Assessoria Juridica ®

Atuar na representagdo judicial € na consultoria
juridica da Ceasa em matéria de interesse da
Empresa; ‘
Auxiliar na elaboragfo de editais de licitacdo e de'
concurso publico; !
Examinar e aprovar minutas dos procedimentos
licitatérios, dispensas, inexigibilidade de licitacéo,
contratos, convénios € acordos celebrados pela
CEASA, fundamentados no art. 38, paragrafo unico,
da Lei n° 8.666/93;

Elaborar parecer juridico prévic em processos
licitatérios;

Proceder andlise e emissdo de parecer juridico
relativo aos atos de outorga de contratos € convénios;
Elaborar informagdes e contestagdes em mandados de
seguran¢a, cuja autoridade coatora, seja agente
publico em atuag@o na Ceasa, bem como orientar o
cumprimento das decisdes liminares proferidas nessas
acdes e interpor as medidas cabiveis para a|
impugnacao delas; |
Orientar o cumprimento de decisdes Jud101a15|
cautelares ou antecipatorias de tutela, quando|
intimados pessoalmente o agente publico encarregado
de fazé-lo;

Desenvolver outras atividades correlatas;

Manifestar em procedimentos e atos dos quais
resultem compromissos para a Ceasa, no que se refere
a legalidade administrativa;

Elaborar minutas de leis, decretos e demais atos
normativos, bem assim as exposi¢es de motivos de
assuntos relacionados com a Ceasa;

Emitir parecer juridico relativo aos atos de outorga de
contratos e convénios;

Apreciar e analisar minutas de portarias, resolugdes, |
normas técnicas, exposi¢des de motivos, memorias €|
outros documentos que envolvam matérias juridicas; |
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GOVERNO DE

GOIAS

Organizar, consolidar e  atualizar normas,
jurisprudéncia e material doutrindrio de interesse
Ceasa;

Orientar e manifestar sobre sindicincias e processos
administrativos disciplinares;

Elaborar atos de instauracio de sindicancias e
processos  administrativos  disciplinares, emitir
pareceres e determinar diligéncias;

Assessorar o Presidente, quando solicitado, nos atos
de julgamento de sua competéncia proferidos em
processos administrativos disciplinares;

Orientar e manifestar, quando provocado, sobre
interesses que envolvam os servidores da pasta, tais
como concessdo de férias, licengas, quinquénios,
dentre outros;

Auxiliar na elaboragdo de editais de concurso
publico;

Desenvolver outras atividades correlatas.

03

Assessoria de Imprensa

Assistir a Diretoria da Empresa no relacionamento
com os 6rgdos de comunicagéo;

Desenvolver e manter canais de comunicacio interna
dindmica e efetiva;

Promover a interagio e articulagdo interna,
propiciando uma comunicaggo eficiente e eficaz entre
as diversas unidades da Ceasa;

Articular as atividades de comunica¢io da Ceasa de
suas entidades vinculadas com as diretrizes de
comunicagdo do Governo do Estado;

Criar e manter canais de comunicagfo com a midia e
com a sociedade; ,
Administrar os canais de comunicagdo com a|
sociedade, realizando o recebimento, analise eQ;
acompanhamento dos agentes dos registros de|
reclamacgBes, denuncias, sugestdes e criticas, |
intermediando a solug@o dos problemas apresentados, |
bem como repassando, em tempo habil, os resultadosl?
aos interessados; ;
Acompanhar a posi¢io da midia com respeito ao|
campo de atuagdo da Ceasa preparando “releases”,
clippings e cartas a imprensa;

Elaborar material informativo, reportagens e artigos
para divulgagdo interna e externa; '
Elaborar, produzir e padronizar material visual de| |
suporte as atividades internas e externas da—Geasar/
obedecidas as diretrizes do Governo do Estado;
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Administrar o sitio da Ceasa (internet) colocando é}
disposi¢do da sociedade informagdes atualizadas
pertinentes ao campo funcional e a atuagio da
empresa, dentro de padrdes de qualidade,
confiabilidade, seguranga € integridade;

Coordenar a realizagdo dos eventos internos da
Ceasa;

Desenvolver outras atividades correlatas.

04 Assessoria Especial da
Presidéncia

Acompanhar e articular junto a entidades publicas
privadas as matérias e processos de interesse da
Ceasa;

Manter registro das suas atividades em
procedimentos documentados;

Atender as demandas de consultoria e assessoramento
técnico do Gabinete do Presidente;

Emitir pareceres e elaborar minutas em assuntos que
envolvam matéria cujo exame lhe seja determinado;
Assessorar tecnicamente o Presidente, no exercicio de
suas fung¢des;

Desenvolver outras atividades correlatas.

|

04.1 Secdo da Secretaria
Executiva

Apoiar o Diretor-Presidente na agenda diaria de
COmMpromissos;

Despachar e conferir documentos;

Recepcionar os clientes, internos e externos do
gabinete da presidéncia da Ceasa-Go; |
Acompanhar e preparar reunides; '
Elaborar atas de reunizo.

04.2 Se¢do da Secretaria
Geral

Organizar, orientar e administrar os servicos da
Secretaria Geral;

Executar  as atividades de  recebimento,
acompanhamento, registro, guarda de documentos €|
envio de documentos;

Elaborar e promover a divulgagio dos atos
institucionais da Ceasa;

Promover o acompanhamento dos assuntos de
interesse do Presidente da Empresa, pendentes de
decisdo junto aos 6rgéos e entidades competentes;
Providenciar o acompanhamento dos assuntos,
pendentes de decisdo, de interesse do Presidente;
Manter arquivo atualizado dos expedientes sob sua
responsabilidade;

Preparar e secretariar as reunides diretivas e
colegiadas, elaborando atas e resolugdes;
Controlar/acompanhar/participagées da Ceasa em
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colegiados em tenha membro participante;
Desenvolver outras atividades correlatas.

05

Divisdio de Operacoes
de Mercado

Organizar, orientar e supervisionar os servidores
lotados na Divisdo;

Cadastrar e fiscalizar a entrada de ambulantes na!

Central;

Providenciar a interdi¢do de areas;

Aplicar multas por infragdo ao Regulamento de
Mercado;

Fiscalizar os Carregadores e transito interno;

Elaborar pareceres nos processos relativos ao
Mercado;

Zelar pela observincia dos horarios de
comercializagdo;

Gerenciar os servigos de cadastramento de usuérios;
Fiscalizar os usudrios das areas de comercializagdo;
Auxiliar os usudrios na elaboragfo de requerimento
diversos.

06

Divisdo Técnica

Tabular os dados estatisticos da comercializagdo do
mercado atacadista da Ceasa-Go;

Acompanhar e analisar as oscilagdes do mercado,
pesquisas de pregos, produgio do Estado e
importagdo de produtos;

Acompanhar e aplicar as normativas institucionais
promovidas pelo Ministério da Agricultura e
Secretaria Estadual da Agricultura;

Fiscalizar das normas de padronizagio de
embalagens, rotulagem, rastreabilidade, classificacgo
e pesagem dos produtos;

Participar das atividades externas pertinentes ao setor
publico agricola do Estado e setores privados do
agronegocio;

Prestar  consultoria sobre o mercado de

comercializagio de hortifrutigranjeiros na Ceasa, para|

produtores, comerciantes, académicos de cursos
diversos;

Ministrar palestras externas e internas sobre o
mercado horticola;

Elaborar de relatérios mensais e anuais da conjuntura|

do mercado;

Atender ao piiblico com informagées pertinentes ao
mercado;

Exercer outras atividades necessarias

desenvolvimento das agdes previstas e solicitadas
pela Diretoria;

I
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Assessorar a Diretoria com informagées e dados
pertinentes ao setor em que atua;

Acompanhar e fiscalizar os produtos a serem
comercializados no mercado segundo a legislagéo
vigente, quanto as questdes da embalagem padrio,
classificagéo, peso padrio e sanidade;

Manter o controle da origem dos produtos através da
rastreabilidade com a implantacio dos rétulos de
identificagfo nas embalagens;

Manter uma rotina no mercado objetivando orientar
0s comerciantes sobre o padréo de qualidade;
Notificar, multar e apreender mercadorias que ndo se
enquadrarem nos padrdes do mercado, conforme
orientag3o;

Acompanhar das emissdes pelo Ministério da
Agricultura  das  legislagbes  pertinentes  a
padronizagdo dos produtos destinados ao comércio
atacadista da Ceasa-Go;

Desempenhar quaisquer outras atividades inerentes
ao Servigo.

07

Divisio Atendimento
a0 Produtor

Atender ao produtor para auxilid-lo na
comercializagdio de sua produg¢fo;

Emitir a carteira do produtor;

Promover reunides e programas com vistas ao uso de
agrotoxicos, adequacdo de embalagens e utilizagéio de|
equipamentos pelos produtores;
Emitir de pareceres técnicos.

08

Comissao Permanente
de Licita¢io

Formalizar o processo licitatorio;
Elaborar minuta de edital e do contrato;
Realizar pesquisa de prego e anexar ao processo |
licitatério;

Entregar convite e, quando se tratar de tomada de
precos e concorréncia, publicar resumo do edital no
Diario Oficial da Unifio, em jornal de grande
circulagéo e nos murais da Instituicéo;

Anexar ao processo uma copia da publicagio
resumida do Diario Oficial da Uniso;

Informar o processo licitatério ao Sistema de
Divulgagdo Eletrénica de Compras e no
COMPRASNET;

Realizar a abertura do processo licitatério (convite,
tomada de prego, concorréncia e pregio);

Realizar consulta da Situagio do Fornecedor no |
SICAF anexando o resultado ao processo licitatério; .'

® Analisar recurso de licitante e respectiva decisdo se‘
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houver;

Emitir ato de anulag¢o ou revogacio se for o caso;
Elaborar mapa comparativo de pregos;

Realizar adjudicag@o do processo licitatério;

Elaborar atas, relatérios e delibera¢des da CPL;
Providenciar publicagdo de resumo de contrato,
quando houver;

Encaminhar o processo para homologagdo pelo
Presidente;

Elaborar e encaminhar do relatério das atividades
desenvolvidas pela geréncia;

Desenvolver outras atividades correlatas.

09

Divisdo Financeira

Supervisionar as atividades desenvolvidas as
atividades referentes a pagamento, recebimento,
controle, disponibilidade financeira, prestacdo de
contas, e execucdo or¢amentaria e financeira;
Coordenar e propiciar o controle das ordens de
pagamentos, submetendo-os & apreciagdo da
Controladoria-Geral do Estado e¢ do Tribunal de
Contas do Estado, quando solicitado;

Planejar, coordenar, controlar e executar as atividades
financeiras e contabeis, emitindo balango e relatérios |
contébeis e financeiros; i
Promover a cobranga de créditos e direitos e
acompanhar a movimentagdo de fundos e valores das
contas bancérias e das disponibilidades de caixa;

Zelar pela observancia das obrigagdes fiscais face a
legislagdo tributéria federal, estadual e municipal;
Propor normas e expedir instrugdes e procedimentos
contabeis e financeiros adequando-as as formulagdes
previstas na legislagéo;

Atender e prestar informagSes as autoridades dos
orgdos externos de auditoria;

Providenciar o pagamento da folha de pessoal, de
encargos sociais e demais obriga¢Ges;

Controlar e avaliar a gestdo econdmica, financeira e
patrimonial da Ceasa;

Enviar os relatdrios, prestagdes de contas, bem como
toda a movimentagdo financeira aos oOrgdos|
competentes para a auditoria;
Desenvolver outras atividades correlatas,. ————_| /

09.1

Secdo de Arrecadacio
do Produtor/GNP

Arrecadag@o das tarifas diarias;
Elaboragdo de boletim de caixa;
Deposito diarios da arrecadagio;
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GOVERNO DE

GOIAS

Controle de ocupagio dos médulos;

Controle de utilizagdo de formuldrios préprios da
arrecadagfo;

Prestagfio de contas da movimentagdo diaria junto a
tesouraria. "

09.2

Secdo Tesouraria

Gerir os gastos com o Fundo Fixo;

Atender os usudrios quanto aos pagamentos e/ou
recebimentos;

Informar sobre a liberagdo de pagamentos aos
fornecedores da Ceasa;

Encaminhar os comprovantes de pagamento quando
solicitados;

Auxiliar a Gerente da Divisfo Financeira;

Realizar o0s servigos externos relacionados as
institui¢Ges bancérias; .
Emitir Guias de Recebimento — GR’s paral
pagamentos diversos e produtores;

Conferir os cheques emitidos;

Acompanhar os processos de pagamento;

Adquirir e distribuir vale transportes aos servidores
beneficiarios.

10

Divisio de Engenharia
e Infraestrutura

Projetar, dirigir e fiscalizar obras;

Propor ag6es de intervengéio na melhoria do transito;
Acompanhar a execug¢io de obras;

Assessorar a diretoria na implantagfo de projetos;
Atestar a medigdo dos servigos de Engenharia
contratados e realizados;

Elaborar or¢amentos, especificacdes € memoriais
descritivos;

Proceder avaliagGes, inspegdes e pericias;

Zelar pelas condi¢des de seguranga e higiene nos
locais das obras e trabalhos diversos;

Emitir pareceres técnicos em processos relacionados
com a Engenharia Civil;

Elaborar relatérios diversos sobre o andamento das
obras, reformas e pequenos servigos em execugio ou
a serem executados pela Empresa;

Prestar trabalhos de assessoramento as Diretorias e
Assessorias da Empresa, no ramo da Engenharia
Civil;

Executar outras tarefas dentro da sua especialidade,

que possam contribuir para 0 bom desempenho da/
Empresa. |
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11

Divisdo Recursos
Humanos

GOVERNO DE

GOIAS

Planejar, coordenar, supervisionar, orientar, executar
¢ avaliar as atividades de ingresso, capacitagdo,
desenvolvimento, identificagdo, manutencio,
cadastro, lotagdo, movimentagdio, remunerac3o,
promogéo e assisténcia social de pessoal, calculo de
encargos e retengoes;
Examinar as questdes relacionadas com direitos e
deveres dos servidores da CEASA emitindo, quando
necessario, manifestagio sobre o assunto;
Cumprir e fazer cumprir a Legislagio Trabalhista,
Previdenciaria e Estatutéria, diligenciando, em tempo
hdbil, para que os setores competentes da CEASA
ordenem e efetuem os recolhimentos nos prazos
estabelecidos pela Lei;
Organizar ¢ manter atualizado o arquivo de leis,
decretos, portarias e outros documentos legais de
interesse para a administragdo de pessoal;
Incumbir-se da execugdo dos programas de
desenvolvimento e treinamento de pessoal e
elaboragéo da folha de pagamento;
Encaminhar a cada servidor, em tempo habil, o
comprovante de rendimento anual, para efeito de
declaracéo de imposto de renda;
Manter cadastro atualizado e unificado de pessoal,
bem como, organizar, centralizar e manter
atualizados todos os registros relativos a
administragdo e capacitagdo e desenvolvimento de
pessoal; .
Manter contato permanente com todos os 6rgos cujaJ
atuacdo esteja relacionada a administragio e
desenvolvimento de pessoal;
Organizar e executar a escala de férias dos servidores
da Centrais de Abastecimento de Goias S/A;
Propor sistema de acompanhamento e controle de
frequéncia e manter lotagdo de servidores;
Manter controle e fornecer informagées, certificados
e outros documentos relativos a:

1- licenca médica;

2- licenga de acordo trabalhista;

3- licenga prémio;

4- auxilio funeral;

5- acidente de trabalho; i

6- pagamento de salarios;

7- situagdo funcional,;

8- capacitacdo, treinamento e estigio de|

estudantes;
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GOIAS

9- outros assuntos relativos a area de pessoal.
Emitir mensalmente as guias de recolhimento dos
encargos sociais e informagbes previdenciérias
(SEFIP) relativas aos servidores constantes em folha
de pagamento;

Manter arquivos de documentos relativos a
pagamentos de salarios e encargos sociais de ativos e
inativos organizados; '
Planejar, propor aquisicdo e fazer a distribuicio dos
vales transportes aos servidores;

Emitir relatérios para o6rgdos conveniados e
fiscalizadores, com prévia autorizacio da Diretoria
Executiva;

Anotar e atualizar as carteiras de trabalho e
previdéncia social, bem como promover a retificagio
de dados do trabalhador junto aos 6rgdos
competentes;

Acompanhar a emissio mensal de informagdes |
sociais para o Cadastro Geral de Empregados e
Desempregados;

Acompanhar os estigios de estudantes e bolsistas, e
coordenar a execugdo de atividades do menor-
aprendiz;

Propor programas de capacitagdo e treinamento de
pessoal, mediante convénios, acordos e contratos com
entidades especializadas em capacitacdo de Recursos
Desenvolver outras atividades correlatas.

12

Divisao de Tecnologia
da Informacio

Dimensionar, desenvolver e/ou propor, implantar €|
gerir fisicamente “softwares” utilitirios e rede de
teleprocessamento para utilizagdo nos sistemas de
informagdo da Centrais de Abastecimento de Goids
S/A;

Realizar estudos e pesquisas visando a absorgdo e
implantagdo de tecnologia referente a &rea de
informatica;

Acompanhar, analisar e avaliar o desempenho do
sistema implantado, bem como dos equipamentos em |
uso, adotando ou sugerindo as medidas corretivas
necessarias;

Avaliar as especificagdes de “hardware” e “software”
basicas existentes no mercado, com vistas a possivel
utilizagdo e atualizagdo, bem com aquis-i-eio_pela/
Ceasa;

Desenvolver e aplicar politica de seguranga que
garantam fidelidade, seguranga e sigilo das
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informagdes que lhe forem confiadas;

Estabelecer padrdes de documentaggo e anotagéio dos
sistemas desenvolvidos por terceiros, que venham a
ser executados pela Ceasa, bem como assessorar as
areas da Empresa na utilizagio dos sistemas e
equipamentos;

Identificar necessidade, propor e executar programas
de treinamento em informética mantendo, inclusive,
biblioteca especifica, visando ao aprimoramento
técnico interno e dos demais servidores da Ceasa;
Gerenciar e administrar o sistema de rede interna e
externa de computadores da Ceasa;

Desenvolver outras atividades correlatas. '

13

Divisio Administrativa

Planejar, coordenar, acompanhar, controlar e executar
as  atividades de transportes, conservagdo,
manutengdo, vigilincia, limpeza, reprografia,
protocolo, portaria e locagdo de imdveis, propondo|
normas reguladoras concernentes;

Planejar, coordenar, controlar, executar e avaliar as
atividades de bens patrimoniais, compreendendo os
moveis, iméveis, semoventes e de consumo da Ceasa |
Propor a expedi¢do de normas e baixar instrugdes
relativas as suas atividades;

Coordenar o recebimento guarda distribuiciio e a
previsdo de gastos com materiais de consumo
mensais e anuais; '
Acompanhar e fiscalizar a execugdo de obras,
servigos e instalagdes, bem como, exercer atividades
ligadas & manutengo, vigilancia e conservagdio dos
prédios;

Administrar e fiscalizar 0 cumprimento de contratos
de prestacéo de servigos com a Ceasa;

Promover o assessoramento & comissio permanente
de licitagdo na formagio de processos de compras,
cujos valores impliquem na realizaggo de licitacéo;
Desenvolver outras atividades correlatas.

13.1

Se¢io de Almoxarifado
e Protocolo

Servigos emissgo copias (Xerox);

Abertura e tramitagdo de processos no SEPNET;
Solicitagdo de compras;

Controle de entrada e saida de mercadorias;
Balancete Mensal;

Controle de Patriménio;

Inventéario Anual.

132

Sec¢do de Servicos

Prestar servigos hidraulicos, elétricos e outros para
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Centais de Abas'ecimento do Goids SiA
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Gerais e Manutengio

manuteng¢io da estrutura do mercado.

14

Divisao de Projetos e
Gestio Ambiental

Gerenciar recursos compartilhados em todos os
projetos que forem vinculados a Divisdo;
Identificagio e desenvolvimento de metodologia,
melhores praticas e padrdes de gerenciamento de
projetos;

Orientagdo,  aconselhamento,  treinamento e
supervisdo em projetos;

Monitoramento da conformidade com os padrdes, |
politicas, procedimentos e modelos de gerenciamento
de projetos através de auditorias;

Coordenagdo da comunicagfio dos projetos sob sua|
gestao;

Gerenciamento do portfélio de projetos da empresa;
Coordenar, mediante a aplicagdo das melhores
priticas em  gerenciamento de projetos, o
desenvolvimento do Plano de Gestdo Ambiental da
CEASA-GO e demais politicas fixadas pela Direcéo
da empresa voltadas ao desenvolvimento sustentavel,
gerenciamento de residuos so6lidos, efluentes e
energia.

14.1

Secdo de Operacoes e
Meio Ambiente

Fiscalizar as atividades de limpeza, varriggo, coleta,
logistica e destinagdo dos residuos gerados pela
CEASA-GO;

Auxiliar os gestores dos contratos no monitoramento
e controle de servigos terceirizados relacionados ao
meio ambiente,

2 — Esta resolug@o entra em vigor na data de sua publicagdo ficando revogada
parcialmente a Resolugdo n°014/2012, de 01 de julho de 2012, e demais atos que
dispuserem em contrario a esta resolugo.

— Edival

Goiénia, 04 de janeiro de 2016.

ardoso de Paulx
retor Presidente
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