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SECRETARIA DE ESTADO DA CASA CIVIL
UNIDADE DE GESTORES DE CONTRATOS

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

Contratagdo de empresa especializada no fornecimento de produtos para desinfeccdo, higiene, limpeza e materiais para copa por um periodo de 12
(doze) meses, mediante demanda, visando atender as necessidades da Secretaria de Estado da Casa Civil, em conformidade com os requisitos e
condigdes descritos no presente Termo de Referéncia.

2. DA JUSTIFICATIVA

A presente aquisi¢@o, faz-se necessaria para a obtengao de produtos para desinfecgdo, higiene, limpeza e materiais para copa que serdo utilizados na
higienizagdo de objetos de uso comum e/ou individual nas dependéncias da Casa Civil: mesas, teclados, maganetas, armarios, entre outros, além da
higienizagdo asséptica das maos dos servidores e visitantes. Alinhados a outros cuidados e politicas ja adotados por este 6rgdo, sdo instrumentos de
extrema valia e relevancia no combate e prevengdo ao contagio e proliferacdo do Coronavirus (COVID19), mostra imprescindivel a compra
dos produtos, visto a importancia da reposigdo de tais itens no estoque do almoxarifado desta pasta.

Desta forma, a aquisi¢do dos itens objeto dessa aquisi¢do sdo de suma importancia para manter o estoque regular, conforme planejamento para um
periodo de 12 (doze) meses.

O quantitativo estd fundamentado com base na coleta de informagdes de consumo dos ultimos 12 (doze) meses, extraidos do sistema de gestao do
almoxarifado, SIGMATE, acrescido de uma margem de seguranga para eventuais elevagdes no consumo.

Dessa forma, o Termo de Referéncia esta fundamentado pela necessidade de manutengdo do ambiente limpo, higienizado, bem como na relagdo das
medidas de contengdo e combate a Covid-19.

3. DAS ESPECIFICACOES E VALOR ESTIMADO

3.1. O objeto licitado devera atender as estimativas e quantidades que constam neste termo de referéncia.

3.2. Salienta-se que os quantitativos apresentados na planilha abaixo sdo derivados de pesquisa realizada no Sistema Comprasnet GO em conjunto
com o Banco de Precos publicos contratado pela Secretaria de Estado da Casa Civil, e refletem um cendrio sintético preliminar.

3.3. Vale ressaltar que em caso de divergéncias nas especificagdes/caracteristicas dos produtos abaixo descritos, com as dos codigo do
ComprasnetGo, deverd prevalecer as constantes deste TR.

PRODUTOS PARA DESINFECCAO, LIMPEZA, BANHEIRO E COPA
Lote 1.

Valor Unitario Valor Total
Ordem | Cédigo Unid. Quant. Descricdo do Produto/Material Estimado Estimado
(R9) (R$)

AGUA SANITARIA - Composicio: bactericida, hipoclorito de
sodio, hidroxido de soédio, cloreto de sodio, agua, com teor de
cloro ativo de 2 a 2,5%. Pode ter agdo como alvejante e de
desinfetante de uso geral. Fragrancias diversas. Normas técnicas:
24 registro no ministério da saude. embalagem plastica, contendo 2,75 66,00
nome do responsavel técnico, nome do fabricante, data de
fabricagao e validade.

Embalagem

ot 37394 de 1 litro

Prazo de validade de no minimo 6 (seis) meses, a contar da data
de entrega.

ALCOOL ETILICO 70° LIiQUIDO. Indicado para limpeza e

desinfec¢do de superficies e artigos ndo criticos, com agdo

Embalagem antimicrobiana, embalagem plastica, contendo nome do
R 108 , . . .

de 1 litro responsavel técnico, nome do fabricante, data de fabricacdo e

validade, prazo de validade de no minimo 12 (doze) meses, a

contar da data de entrega .

02 34653 7,89 852,12

03 69447 Caixa c/03 64 4,25 272,00
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Unid. PASTILHAS SANITARIA ADESIVA. Poder bactericida -
fragrancia agradavel, registro no Ministério da Satde. Caixa
contendo 03 (trés) pastilhas adesivas de 9g a 12g cada. Fragrancia
Lavanda e Citrus. prazo de validade de no minimo 12 (doze)
meses, a contar da data de entrega .

A Pastilha Adesiva, mantém o vaso sanitario limpo e perfumado.
Seu formato permite a aplicagdo diretamente na parte interna do
vaso, dispensando o uso de suportes ou cestinhas.

CAIXAS COM 3 PASTILHAS ADESIVAS.

GUARDANAPOS DE PAPEL, material celulose, cor
04 61330 Unid. 150 branca, medidas aproximadas: 30 cm x 33 c¢m, Tipo folha simples, 3,16 474,00
Quantidade: 50 unid por pacote. Validade Indeterminada.

Valor Total RS 1.664,12

https://sei.go.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=39924028&infra_siste...

4. DOS CRITERIOS DE ACEITACAO, PRAZOS E LOCAL DE ENTREGA DO OBJETO.

4.1. O fornecimento dos produtos serdo sob demanda, uma vez que os itens deverdo ser entregues de forma parcelada, sempre que necessario,
visando suprir as necessidades da Secretaria de Estado da Casa Civil;

4.1.1. A solicitagdo para o fornecimento dos produtos ocorrera através emissido da Ordem de Fornecimento, expedida pela Contratante;

4.1.2. A Ordem de Fornecimento serd encaminhada pela Contratante para o endereco eletronico (e-mail) indicado formalmente pelo fornecedor
beneficiario no ato da assinatura do contrato;

4.1.3. O fornecedor beneficidrio devera realizar a entrega dos produtos no prazo méaximo de 10 (dez) dias, sem qualquer custo adicional de frete,
transporte, mio de obra ou qualquer outro encargo;

4.1.4. O prazo para a entrega sera contado a partir do dia util subsequente ao encaminhamento da ordem de fornecimento, independentemente da
confirmacgdo de seu recebimento;

4.2. A entrega dos produtos sera realizada na Secdo de Almoxarifado da Secretaria de Estado da Casa Civil em dia til, de expediente normal, entre
8 e 11 horas ou entre 14 e 17 horas, no seguinte enderego: Geréncia de Apoio Administrativo e Logistico da Casa Civil, localizada no 8° Andar, Ala
Oeste, do Palacio Pedro Ludovico Teixeira, na Rua 82 (oitenta e dois), n° 400, Setor Central, Goidnia — Goias;

4.3. O fornecimento dos produtos sera acompanhado por um servidor indicado pela Contratante para verificar a conformidade dos produtos com a
especificagdo e quantitativo;

4.4. O objeto deste Termo de Referéncia sera recebido:

4.4.1. PROVISORIAMENTE, e, imediatamente ap6s efetuada a entrega, para efeito de posterior verificagdo da conformidade com as
especificagdes;

4.4.2. DEFINITIVAMENTE, em até 2 (dois) dias Uteis apos andlise da conformidade com vistas as especificagcdes contidas neste Termo de
Referéncia;

4.5. O CONTRATANTE, através do gestor do contrato, emitird o termo de recebimento definitivo dos produtos;

4.5.1. Excepcionalmente, em virtude de problemas técnicos ou afins, a Contratante podera convocar o fornecedor beneficiario, assinalando prazo
especifico para receber a Ordem de Fornecimento, oportunidade na qual, um de seus representantes legais devera comparecer pessoalmente no
local indicado, munido dos documentos apropriados que o identifiquem e comprovem que possui poderes para tal ato;

4.6. O prazo de entrega dos produtos podera ser prorrogado, desde que devidamente justificado o motivo, nos termos do art. 57, §1 e seus incisos, da
Lei n® 8.666/1993;

4.6.1. Para os fins previstos neste subitem, o fornecedor beneficidrio devera protocolar o seu pedido, com a devida motivagdo, antes do vencimento
do prazo inicialmente estabelecido;

4.7. Os produtos deverdo ser entregues acompanhados da respectiva Nota Fiscal,;

4.8. Se houver recusa do objeto, no todo ou em parte, a CONTRATADA devera proceder a substitui¢do, sem qualquer 6nus para a Contratante,
dentro do prazo maximo de 05 (cinco) dias, ou demonstrar a improcedéncia da recusa, no prazo maximo de 02 (dois) dias de sua ocorréncia, ambas
contadas a partir do recebimento da Notificacao;

4.9. Caso ndo ocorra a substituicdo prevista no item anterior, estara caracterizado o inadimplemento contratual, o que sujeitara a contratada as
penalidades previstas no instrumento convocatorio;

4.10. Os produtos: Alcool etilico 70° liquido e Pastilha sanitaria adesiva, deverio ser fornecido com validade minima de 12 meses, e Agua
sanitaria, hipoclorito de sodio com validade minima de 6 meses, contados a partir da sua entrega a Secretaria de Estado da Casa Civil / Go.

5. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1. Efetuar a entrega dos produtos em perfeitas condigdes, no prazo e local indicados pela Administragdo, em estrita observancia das especificacdes
do referido termo, acompanhado da respectiva Nota Fiscal, constando detalhadamente as indica¢des da marca, fabricante, modelo, tipo, procedéncia
e prazo de validade;

5.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto, de acordo com o Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990),
substituindo e/ou reparar os itens irregulares, no prazo de até 15 (quinze) dias;

5.3. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pelo CONTRATANTE, no que referir-se ao objeto, atendendo prontamente a
quaisquer reclamagdes;

5.4. Comunicar & Administragdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;
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5.5. Refazer, sem custo para o CONTRATANTE, todo e qualquer procedimento, se verificada incorre¢do e constatado que o erro ¢ da
responsabilidade da CONTRATADA,;

5.6. O Fornecedor ndo podera transferir no todo ou em parte as obrigacdes assumidas neste Termo de Referéncia sem a devida autorizagdo da
Contratante;

5.7. Todos os encargos decorrentes da execug@o do ajuste, tais como: obrigagdes civis, trabalhistas, fiscais, previdenciarias assim como despesas
com transporte distribui¢do e quaisquer outras que incidam sobre a contrata¢do, serdo de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA e manter,
durante o periodo de vigéncia do contrato, todas as condigdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagdo;

5.8. O Fornecedor sera responsavel pelos danos causados, diretamente a Contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do
contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo 6rgéo interessado.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1. Dar conhecimento 8 CONTRATADA de quaisquer fatos que possam afetar a entrega do objeto;
6.2. Emitir o correspondente empenho ou documento equivalente, com todas as informagdes necessarias, em favor da CONTRATADA,;
6.3. Verificar se os produtos entregues pela CONTRATADA atendem todas as especificagdes contidas no Termo de Referéncia e Anexos;

6.4. Notificar a CONTRATADA, formalmente, caso os produtos estejam em desconformidade e com o estabelecido no Termo de Referéncia e
Anexos, para que essa proceda s corregdes necessarias;

6.5. Disponibilizar todas as informagdes necessarias para a correta execugdo do objeto;

6.6. Zelar para que, durante a vigéncia do Contrato, a CONTRATADA cumpra as obrigacdes assumidas, bem como sejam mantidas as condi¢des de
habilitagdo e qualificagdo exigidas no processo licitatorio;

6.7. Definir o enderego para a entrega dos produtos;
6.8. Atestar as Notas Fiscais/Faturas, por servidor competente;

6.9. Efetuar, em favor da CONTRATADA o pagamento, nas condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.
7. DA FORMA DE PAGAMENTO

7.1. O pagamento a contratada, apds cumpridas as exigéncias estabelecidas, sera efetuado em até 30 (trinta) dias, a partir da protocolizagdo da nota
fiscal/fatura, devidamente atestada. A nota fiscal devera atender as exigéncias dos Orgdos de Fiscalizagdo.

7.2. 0 Orgdio Contratante somente efetuara o pagamento de Notas Fiscais contra ela emitidas, 4 proponente vencedora, estando vedada 4 negociagio
de tais titulos com terceiros;

7.3. Os pagamentos somente serdo efetivados por meio de crédito em conta corrente da Contratada na Caixa Econdmica Federal — CEF, que é a
Institui¢o Bancaria contratada pelo Estado de Goids para centralizar a sua movimentagdo financeira, nos termos do Art. 4° da Lei Estadual n°
18.364 de 10 de janeiro de 2014;

7.4. O valor contratado sera fixo e irreajustavel, ressalvado o disposto na alinea d, do inciso II, art. 65, da Lei 8.666/93;

7.5. A efetivagdo do pagamento ficara condicionada a comprovagdo, por parte da CONTRATADA, da manutencdo de todas as condi¢des
habilitatorias exigidas em edital;

7.6. O Orgiio Contratante poderé deduzir do montante a pagar, os valores correspondentes a multas ou indenizagdes devidas pela contratada, nos
termos desta licitacdo;

7.7. Na ocorréncia de rejei¢do da Nota Fiscal/Fatura, motivada por erro ou incorregdes, o prazo para pagamento estipulado no item 7.1 passara a ser
contado a partir da data de sua reapresentagdo;

7.8. Se a nota fiscal/fatura for apresentada em desacordo ao contrato e/ou irregularidades, ou ainda se a documentagdo da empresa estiver irregular, o
prazo para pagamento ficara suspenso, at¢ que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras necessarias a sua regularizagao formal, ndo
implicando qualquer 6nus para 0 CONTRATANTE;

7.9. Nenhum pagamento sera efetuado a empresa CONTRATADA enquanto estiver pendente de liquidagdo qualquer de suas obrigagdes. A situacdo
em tela ndo caracterizara em hipotese alguma mora por parte da Administragdo publica;

7.10 A Nota Fiscal/fatura devera conter, obrigatoriamente:
I - O numero de inscrigdo no CNPJ, e
II - Informag@o do niimero do Contrato, descri¢do do item/produto, pregos unitarios e totais.

8. DO CRITERIO DE JULGAMENTO
8.1. Menor prego por lote.
9. DA VIGENCIA

9.1. A vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data de assinatura, e eficacia a partir da publicacdo do seu extrato no Diario
Oficial do Estado de Goias.

10. DA RESCISAO CONTRATUAL

10.1. Conforme disposto no Inciso IX, do artigo 55, da Lei Federal n° 8666/93, a CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em
caso de rescisdo administrativa, na forma do artigo 77 do referido Diploma Legal,

https://sei.go.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=39924028&infra_siste...
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10.1.1. A ocorréncia de quaisquer das hipoteses previstas no artigo 78 da Lei Federal n° 8.666/93 ensejara a rescisdo do presente contrato, sendo que
a efetiva rescisdo somente podera se dar por uma das formas previstas no artigo 79 da Lei n° 8.666/93. Nao ha hipotese de rescisdo de pleno direito,
nem por ato unilateral da CONTRATADA,;

10.1.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos do processo, assegurado, previamente, o contraditorio e a ampla
defesa;

10.1.3. A rescisdo administrativa ou amigavel sera precedida de autorizagdo escrita e fundamentada da autoridade competente;

10.1.4. A rescis@o determinada por ato unilateral e escrita da Administrago Contratante, nos casos enumerados nos incisos I a XI do artigo 78 da
Lei Federal n® 8.666/93, acarreta as consequéncias previstas nos incisos I a IV do artigo 87 do mesmo diploma legal, sem prejuizo das demais
sangdes previstas.

11. GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

11.1. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por um representante da Contratante especialmente designado;

11.2. Cabe ao gestor do contrato fiscalizar, acompanhar e verificar sua perfeita execucgdo, em todas as fases, até o recebimento do objeto, sob pena de
responsabilidade;

11.3. Dar imediata ciéncia a seus superiores dos incidentes e ocorréncias da execugdo que possam acarretar a imposi¢do de sangdes ou rescisdo
contratual;

11.4. Fiscalizar a obrigagdo da CONTRATADA de manter, durante toda a execuc@o do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
as condigoes de habilitagdes e as qualificagdes exigidas na licitagdo, bem como o regular cumprimento das obrigacdes trabalhistas e previdenciarias;

11.5. Anotar, em registro proprio, as ocorréncias relativas a execugdo do contrato, determinando as providéncias necessarias a corregdo das falhas ou
defeitos observados;

11.6. Transmitir a CONTRATADA instrugdes e comunicar alteragdes de prazos e cronogramas de entrega;

11.7. Promover a verificagdo do objeto, atestando as notas fiscais/faturas ou outros documentos habeis e emitindo a competente habilitagao para o
recebimento de pagamentos;

11.8. Esclarecer prontamente as duvidas da CONTRATADA, solicitando ao setor competente da Administragdo, se necessario, parecer de
especialistas;

11.9. Verificar a qualidade dos produtos, podendo exigir sua substitui¢do quando ndo atenderem aos termos do que foi contratado;
11.10. Observar se as exigéncias do edital e do contrato foram atendidas em sua integralidade;

11.11. A fiscalizag@o por parte da Contratante ndo exclui e nem restringe a responsabilidade da CONTRATADA na execugéo do ajuste.

12. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Nos termos do art. 7° da Lei 10.520/2002, o licitante que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo celebrar o contrato,
deixar de entregar ou apresentar documentagdo falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execugdo do seu objeto, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar na execugdo do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficard impedido de licitar e contratar
com a Administracdo e serd descredenciado junto ao CADFOR, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes
da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, sem prejuizo das multas previstas em
Edital e no contrato e das demais cominagdes legais;

12.1.1. Constituem ilicitos administrativos, a serem considerados em todas as modalidades licitatorias, sem prejuizo das sangdes penais cabiveis,
além da pratica dos atos previstos nos arts. 81, 86, 87 ¢ 88 da Lei federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993, a pratica dos atos previstos no art. 7° da
Lei federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002, ou em dispositivos de normas que vierem a substitui-los;

12.1.2. Nas hipoteses previstas no item anterior, o interessado podera apresentar sua defesa no prazo de 10 (dez) dias tuteis, contado da notificacdo
do ato, sendo facultada a produgédo de todas as provas admitidas em direito, por iniciativa e a expensas daquele que as indicou;

a) Quando necessarias, as provas serdo produzidas em audiéncia previamente designada para este fim.

b) Concluida a instrugdo processual, a comissdo designada ou, quando for o caso, o servico de registro cadastral, dentro de 15 (quinze) dias,
elaborara o relatorio final e remeterd os autos para deliberagdo da autoridade competente para aplicar a penalidade, apos o pronunciamento da area
juridica.

12.2. A inexecugdo contratual, inclusive por atraso injustificado na execug@o do contrato ou instrumento equivalente, sujeitard a contratada, além
das cominagoes legais cabiveis, a multa de mora, nos seguintes percentuais:

12.2.1. 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato ou instrumento equivalente, em caso de descumprimento total da obrigacdo, inclusive no caso
de recusa do adjudicatario em firmar o contrato ou retirar a nota de empenho, dentro de 10 (dez) dias contados da data de sua convocagao;

12.2.2. 0,3% (trés décimos por cento) ao dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor da parte do fornecimento nao realizado;
12.2.3. 0,7% (sete décimos por cento) sobre o valor da parte do fornecimento nio realizado, por cada dia subsequente ao trigésimo.
12.3. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas junto ao CADFOR.

12.4. Antes da aplicagdo de qualquer penalidade sera garantido a contratada o direito ao contraditorio e a ampla defesa.

12.5. A multa podera ser descontada dos pagamentos eventualmente devidos, ou ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente.

Goiania, 12 de setembro de 2022.

Documento assinado eletronicamente por CLARICE FIRMINO GONCALVES, Gestor (a) de Contrato, em 21/09/2022, as 09:01, conforme art.
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