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1.1. Contratacao de empresas especializadas na confecgdo e copia de chaves, abertura de fechaduras, abertura de cofre, troca de segredo de fechaduras,
confecgdo de carimbos de madeira e automaticos com a finalidade de atender a Secretaria de Estado da Casa Civil e suas diversas Unidades Administrativas.

2. Da Justificativa

2.1. O planejamento das atividades da Secretaria de Estado da Casa Civil contempla tarefas diversas, de complexidade variada, e visa atender as demandas
de suas Unidades Administrativas. E imprescindivel que esta Pasta disponha de servigos e materiais destinados a boa manutengao dos trabalhos e que
oferecam adequadas condigdes para a realizacdo de suas atividades precipuas, principalmente ao assessoramento e assisténcia ao Chefe do Poder Executivo.

3. Das Especificacdes Técnicas e Valores Estimados

3.1. O objeto a ser licitado devera atender as seguintes estimativas, especificagdes e quantidades.

LOTE 01

VALOR
i B . 'VALOR TOTAL
ITEM || QUANT ||[CODIGO ||UNID [ESPECIFICACAO - MATERIAL UNITARIO i
] (MEDIA)
(MEDIA)
Carimbo de madeira (médio) —4 a 5 linhas. Comprimento maximo: 60 mm.
01 03 71041 UNID 10,22 30,66
Largura minima: 30 mm.
Carimbo de madeira (grande) — 6 a 10 linhas. Comprimento maximo: 60 mm.
02 03 71043 UNID 16,33 48,99
Largura minima: 40 mm.
Carimbo de madeira (redondo) didmetro minimo - 30 mm.
03 05 71966 UNID 11,51 57,55
Carimbo automatico autoentintado tamanho 37 mm x 13 mm.
04 27 51972 UNID 30,42 821,34
Carimbo automatico autoentintado tamanho 46 mm x 17 mm.
05 24 52089 UNID 30,97 743,28
Carimbo automatico autoentintado tamanho 58 mm x 22 mm.
06 20 52092 UNID 38,50 770,00
Carimbo automatico autoentintado tamanho 75 mm x 38 mm.
07 20 51977 UNID 44,28 885,60
Total 3.357,42




LOTE 02

VALOR
) i ) VALOR TOTAL
ITEM QUANT CODIGO UNID ESPECIFICACAO - MATERIAL UNITARIO i
. (MEDIA)
(MEDIA)
01 30 38441 UNID Confecgdo de chaves (simples) 33,62 1.008,60
02 50 38443 UNID  |Copia de chaves (simples) 8,10 405,00
03 02 38434 UNID  |Copia de chaves para cofre 39,33 78,66
Total 1.492,26
LOTE 03
VALOR
. N ) VALOR TOTAL
ITEM |QUANT CODIGO UNID [(ESPECIFICACAO - SERVICO UNITARIO i
; (MEDIA)
(MEDIA)
01 10 38450 UNID ||Aberturas de fechadura (chave simples), no local 43,88 438,80
02 02 51984 UNID ||Aberturas de cofre no local 185,44 370,88
03 10 54379 UNID |[Troca de segredo de fechadura 44,66 446,60
Total 1.256,28

4. Das Obrigacoes da Contratante
4.1. Solicitar a execuc@o do objeto com antecedéncia minima de 02(dois) dias tteis 8 CONTRATADA através da emissao de Ordem de Fornecimento;

4.2. Proporcionar a CONTRATADA todas as condi¢des necessarias ao pleno cumprimento das obrigagdes decorrentes do objeto contratual, consoante
estabelece a Lei Federal no 8.666/1993 e suas alteragdes;

4.3. Fiscalizar a execucdo do objeto contratual, através de sua unidade competente, podendo, em decorréncia, solicitar providéncias da CONTRATADA, que
atenderd ou justificard de imediato;

4.4. Notificar a CONTRATADA de qualquer irregularidade decorrente da execug@o do objeto contratual e rejeitar, no todo ou em parte, os materiais e
servigos propostos e realizados em desacordo com as obrigagdes assumidas pela empresa CONTRATADA, assegurando a entrega dos materiais e servigos de
acordo com o solicitado;

4.5. Efetuar os pagamentos devidos 8 CONTRATADA nas condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

4.6. Aplicar as penalidades previstas em Lei e neste instrumento;

4.7. Fornecer mediante solicitag@o escrita da CONTRATADA, informagdes adicionais, dirimir dividas e orienta-la nos casos omissos;

4.8. Acompanbhar, fiscalizar, conferir e avaliar o fornecimento dos bens, objeto do presente Termo de Referéncia;

4.9. Designar por meio de Portaria servidor da Secretaria de Estado da Casa Civil para acompanhamento, gerenciamento e fiscaliza¢do do Contrato ou da
prestacdo de servigos realizados, bem como recebimento de material e atesto da Nota Fiscal do servigo executado;

4.10. Analisar a planilha de custos apresentada pela CONTRATADA, emitindo parecer, podendo aprova-los ou sugerir as modifica¢des necessarias;
4.11. Notificar, formal e tempestivamente, 8 CONTRATADA sobre irregularidades observadas no material entregue e nos servigos prestados.

5. Das Obrigacdes da Contratada



5.1. Todos os encargos decorrentes da execugdo deste Contrato, tais como: obrigagdes civis, trabalhistas, fiscais, previdenciarias ou quaisquer outras, serdo
de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA;

5.2. Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e obrigagdes sociais previstos na legislagdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se
a salda-los na época propria, uma vez que seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com a CONTRATANTE;

5.3. Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigagdes estabelecidas na legislagdo especifica de acidentes do trabalho, quando forem vitimas
os seus empregados na execugdo dos servigos ou em conexao com eles;

5.4. Os materiais e servigos solicitados 8 CONTRATADA deverfo ser executados em sua totalidade contadas a partir da Ordem de Fornecimento:
a) sem que haja urgéncia para a prestacdo dos servigos, no prazo maximo de até 48 (quarenta e oito) horas;
b) com urgéncia, no prazo maximo de 2 (duas) horas;

¢) quando realizados em carater emergencial, mesmo que em horarios noturnos, feriados ou finais de semana para atender solicitagcdes encaminhadas pelo
Contratante, no prazo maximo de 2 (duas) horas para comparecer ao local indicado e 2 (duas) horas para a entrega de chaves;

5.5. Os chamados poder@o ser realizados por via digital e telefone, sendo necessaria a confirmagao do recebimento da solicitagdo por meio telefénico ou
outro meio de comunicagéo a ser acordado pelas partes Contratantes;

5.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, os materiais e servicos/objeto contratado, em que se
verificarem, vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execug@o ou de materiais empregados;

5.7. Entregar os produtos em conformidade com o estabelecido no Contrato;
5.8. Responsabilizar-se integralmente pela execucdo do objeto, nos termos da legislagdo vigente;

5.9. Submeter-se a fiscalizagdo do CONTRATANTE, através do setor competente, que acompanhara a entrega dos produtos orientando, fiscalizando e
intervindo ao seu exclusivo interesse, com a finalidade de garantir o exato cumprimento das condi¢des pactuadas;

5.10. Sujeitar-se as penalidades ou multas impostas pelo 6rgdo competente no descumprimento das disposigdes legais que regem a execugdo do contrato e
que serdo de inteira responsabilidade da CONTRATADA, o fiel cumprimento do mesmo, devendo, se for o caso, obter licengas, providenciar pagamento de
impostos, taxas e servigos auxiliares;

5.11. Cumprir com as demais obrigagdes e responsabilidades previstas pela Lei Federal n® 8.666/93 e demais legislagdes pertinentes;

5.12. Néo transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do contrato. A empresa homologada como vencedora do processo licitatorio devera ser,
obrigatoriamente, a executora do servigo, bem como a responsavel pela entrega do material;

5.13. Sempre que 0 CONTRATANTE requerer, a CONTRATADA devera apresentar relagdo de todos os socios que compdem seu quadro social;

5.14 .Cumprir com os prazos de entrega determinados no contrato;

5.15. Manter a mais absoluta confidencialidade dos materiais e informagdes que vier a ter conhecimento, no desempenho das obrigagdes objeto do contrato;
5.16. Responder por todas as despesas relativas ao fornecimento de insumos dos equipamentos e servigos a serem oferecidos;

5.17. Fornecer formularios timbrados de requisi¢do de material e dos servicos e, mediante apresentacdo de planilha de custos devidamente aprovada pela
CONTRATANTE, realizar a entrega dos materiais e servigos a serem faturados;

5.18. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obriga¢Ges a serem assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e
qualificagdo exigidas;

5.19. Obedecer rigorosamente as especificagdes descritas no Termo de Referéncia no item 3. Caso seja necessario, o licitante podera solicitar informagdes
complementares, a Geréncia de Compras Governamentais, no sentido de melhor subsidiar sua proposta.

6. Da Substituicio da Nota de Empenho pela instrumento contratual

6.1. O prazo de vigéncia da Nota de Empenho sera de 12 (doze) meses, contados a partir da emissdo da Ordem de Fornecimento.
7. Dos Prazos e Local de Entrega

7.1 - Carimbos:

a) As artes e layouts dos carimbos serdo fornecidos pela CONTRATANTE e a confecgo e impressdo deverdo ser providenciados apos conferéncia e atesto
dos modelos apresentados;

b) Apds o envio a CONTRATADA do arquivo (em meio digital), contendo a arte dos carimbos para serem confeccionados, a empresa tera o prazo de 2
(dois) dias tteis para apresentar a prova impressa do servico solicitado;

¢) No caso da prova néo ser acatada, a CONTRATADA teré o prazo de 1 (um) dia 0til para apresentar nova prova, no caso dos carimbos, apds ser notificada
da ndo aprovagio;

d) Os carimbos, apds confeccionados, deverdo ser entregues na Geréncia de Apoio Administrativo e Logistico da Secretaria de Estado da Casa Civil, no
oitavo andar do Palacio Pedro Ludovico Teixeira, situado na Rua 82, n® 400, Setor Central, Goiania, Goias, CEP : 74015-908, ao servidor responsavel pela
Gestdo do Contrato.

7.2 — Chaves:

7.2.1. Apos o envio a CONTRATADA do arquivo (em meio digital), contendo a relagdo e o quantitativo das chaves a serem confeccionadas e ou copiadas, a
empresa tera o seguinte prazo:

a) 2 (dois) dias uteis — para apresentar a chave ja confeccionada;

b) 2 (dois) dias uteis — para apresentar a chave copiada;



¢) No caso da confecgdo e copia de chaves, e as mesmas ndo abrirem as portas,a CONTRATADA tera 1(um) dia util para executar e apresentar nova chave
sem custo adicional;

d) No caso da confeccéo de chaves, apds a entrega das mesmas, a CONTRATADA tera 1 (um) dia 1til para refazer o servigo, apos ser notificada da nao
aprovagao;

¢) Nos casos em que houver URGENCIA, a solicitagdo podera ser feita via telefone ou via digital, para abertura de fechadura, atendimento no local e para
confecgdo de chave, a CONTRATADA, tera o seguinte prazo para atender: 2 (duas) horas para comparecer ao local e atender a solicitagéo;

f) A entrega dos produtos sera realizada na Geréncia de Apoio Administrativo e Logistico da Secretaria de Estado da Casa Civil, localizada no 8° Andar, Ala
Oeste, do Palacio Pedro Ludovico Teixeira, na Rua 82 (oitenta e dois), n® 400, Setor Central, Goiania — Goias;

7.2.2. No caso de substituicdo de abertura de fechaduras e troca de segredos, o Gestor do contrato indicara, previamente, o local de atendimento.
8. Critérios de julgamento:

8.1. Menor preco por lote.

9. Da rescisio contratual

9.1. Conforme disposto no Inciso IX, do artigo 55, da Lei Federal n° 8.666/93, a CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de
rescisdo administrativa, na forma do artigo 77 do referido Diploma Legal;

9.1.1. A ocorréncia de quaisquer das hipoteses previstas no artigo 78 da Lei Federal n® 8.666/93, ensejara a rescisdo do Contrato, sendo que a efetiva rescisdo
somente podera se dar por uma das formas previstas no artigo 79 da citada Lei. Ndo ha hipdtese de rescisdo de pleno direito, nem por ato unilateral da
Contratada;

9.1.2. Os casos de rescisao contratual serdo formalmente motivados nos autos do processo, assegurado, previamente, o contraditorio e a ampla defesa;

9.1.3. A rescisdo administrativa ou amigavel sera precedida de autorizagao escrita ¢ fundamentada da autoridade competente;

9.1.4. A rescisdo determinada por ato unilateral e escrito da Administragdo CONTRATANTE, nos casos enumerados nos incisos I a XI do artigo 78 da Lei
Federal n° 8.666/93, acarreta as consequéncias previstas nos incisos I a IV do artigo 87 do mesmo diploma legal, sem prejuizo das demais sangdes previstas.

10. Das Infragdes e Sancdes Administrativas

10.1. O licitante que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, nido celebrar o contrato, deixar de entregar documentagéo exigida para o
certame ou apresentar documentagéo falsa, ensejar o retardamento da execug@o do seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugao do
contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, garantida o direito ao contraditorio e a ampla defesa, ficard impedido de licitar e contratar
com a Administragao e sera descredenciado junto ao CADFOR, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicdo, ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, sem prejuizo das multas previstas no subitem 10.2 e
das demais cominagdes legais, inclusive adverténcia;

10.2. A inexecug@o contratual, inclusive por atraso injustificado na execugéo do contrato, sujeitara a CONTRATADA, além das cominagdes legais cabiveis,
a multa de mora, graduados de acordo com a gravidade da infragdo, obedecidos os seguintes limites maximos;

a) 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, em caso de descumprimento total da obrigagao, inclusive no caso de recusa da adjudicataria em firmar o
contrato, dentro de 10 (dez) dias contados da data da sua convocagao;

b) 0,3% (trés décimos por cento) ao dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor da parte do fornecimento ou servigo nao realizado;
¢) 0,7% (sete décimos por cento) sobre o valor da parte do fornecimento ou servigo ndo realizado, por cada dia subsequente ao trigésimo;

10.3. O valor da multa podera ser descontado dos pagamentos eventualmente devidos pelo CONTRATANTE, ou na auséncia de débitos em aberto, abatido
na proxima Nota Fiscal/Fatura apresentada para quitagdo, sendo possivel também, quando for o caso, ser cobrada judicialmente;

10.4. Antes da aplicagdo de qualquer penalidade, sera garantido 8 CONTRATADA a ampla defesa e o contraditorio;

10.5. As sangdes previstas neste Termo de Referéncia sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas de forma isolada ou cumulativa, sem prejuizo de
outras medidas cabiveis;

10.6. Nao sera aplicada multa se o atraso na prestagdo do servigo resultar de caso fortuito ou de for¢ca maior devidamente comprovada.
11. Da Forma de pagamento

11.1. A CONTRATADA devera protocolizar, perante a CONTRATANTE, até o 5° dia 1itil do més subsequente a entrega do produto ou realizagdo do
servigo, a Nota Fiscal/Fatura que devera ser atestada pelo Gestor do Contrato;

11.2. O pagamento sera efetuado até o 30° (trigésimo) dia util, apos o ateste da Nota Fiscal/Fatura pelo Gestor do Contrato, exceto quando da irregularidade
fiscal da empresa;

11.3. Para efetivagdo do pagamento ainda sera solicitada a apresentacdo do CRC — Certificado de Registro Cadastral e/ou outros documentos que possam ser
considerados pertinentes pelo Setor Financeiro da Secretaria de Estado da Casa Civil;

11.4. Em caso de irregularidade nos documentos, o prazo para pagamento passara a ser contado da data de apresentagdo da regularizagdo das pendéncias;
11.5. Os precos serdo fixos e irreajustaveis pelo periodo de 12 (doze) meses, contados da apresentacdo da proposta;

11.6. Para efeito de emissdao da Nota Fiscal, o nimero do CNPJ da Secretaria de Estado da Casa Civil é: 25.108.457/0001-45;

11.7. Nos pregos contratados estardo incluidas todas as despesas que se fizerem necessarias para a execug@o do objeto deste Termo de Referéncia, tais como:
impostos, tributos, encargos (sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais), taxas e demais custos inerentes a prestagao de servigos, eximindo

a CONTRATANTE de qualquer 6nus ou despesa extra, oriunda deste instrumento e seus afins;

11.8. Nenhum pagamento sera efetuado antes de paga ou relevada eventual multa que lhe tenha sido aplicada;



11.9.. Ocorrendo atraso no pagamento em que a CONTRATADA nio tenha concorrido de alguma forma, a CONTRATADA fara jus a compensacdo
financeira devida, desde a data limite fixada para pagamento até a data correspondente ao efetivo pagamento da parcela. Os encargos moratdrios pelo atraso
no pagamento serdo calculados pela seguinte formula:

EM =N x Vp x (1/365) onde:

EM = Encargos moratorios a serem pagos pelo atraso de pagamento;

N = Nuameros de dias em atraso, contados da data limite fixada para pagamento e a data do efetivo;
pagamento;

Vp = Valor da parcela em atraso;

I=1IPCA anual acumulado (indice de Pregos ao Consumidor Ampliado do IBGE)/100;

11.10. A CONTRATANTE somente efetuara o pagamento de Notas Fiscais, contra ela emitidas, 8 CONTRATADA, estando vedada a negociagdo de tal
titulo com terceiros;

11.11. E vedada a cesso total ou parcial do objeto contratado, ressalvado a hipotese de expresso consentimento da CONTRATANTE, nos termos do art. 72
da Lei n° 8.666/93.
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