GOVERNO DO ESTADO DE GOIAS
SECRETARIA DE ESTADO DA CASA CIVIL

SUPERINTENDENCIA DE GESTAO, PLANEJAMENTO E FINANCAS

GERENCIA DE APOIO LOGISTICO E DE SUPRIMENTOS

TERMO DE REFERENCIA

Aquisicdao de papel e envelope para

atender as necessidades da Secretaria

de Estado da Casa Civil

1. Introducéo:

- A Secretaria de Estado da Casa Civil vem, por intermédio deste termo, propor a

aguisicao de papel e envelope para suprir as necessidades desta Pasta.

2. Objeto:

- Aguisicdo de papel e envelope, visando a implementacdo e manutencdo das

atividades de trabalho realizadas na Secretaria de Estado da Casa Civil.

3. Especificacdes Técnicas:

LOTE UNICO
ITEM | CODIGO ESPECIFICACAO DO MATERIAL UN QUANT
Papel sulfite, 180 gramas, medida de 210 mm x 297 mm, com bras@o em 4 (quatro)
01 30317 cores na parte superior central. Unid. 4.500
Envelope tipo saco, branco, medida de 260 mm x 360 mm (fechado), com bras&o
02 32775 Unid. 4.500

em relevo seco do lado esquerdo.




Obs.: Os modelos dos servigcos graficos descritos encontram-se anexo ao
processo.

4. Custo estimado:

Descricio Valor Valor Custo médio Custo médio
do itegm Cadigo | Unidade | Qtde. | unitario total estimado unitario | estimado total
(R$) (R$) (R$) (R$)
01 30317 | Unid. | 4500 0,25 1.125,00
02 32775 | Unid. | 4500 0,40 1.800,00
CUSTO MEDIO ESTIMADO TOTAL 2.925,00

5. Justificativa da necessidade:

- Em face a reorganizacdo administrativa publicada na Lei 17.257, de janeiro de
2011, que dispbs sobre a reestruturacdo administrativa do Estado de Goias, criou-se
a Secretaria de Estado da Casa Civil.

O planejamento de atividades da Casa Civil contempla tarefas diversas, de
complexidade variada, e visa atender as demandas das unidades administrativas a
ela vinculadas e ao assessoramento e assisténcia ao Chefe do Poder Executivo.
Para viabilizar as acdes planejadas, é imprescindivel que a Pasta disponha de
materiais destinados a boa manutencdo dos trabalhos e que oferecam adequadas
condicdes para a realizacdo de suas atividades precipuas.

6. Critérios de julgamento:
- Menor preco.

7. Forma de entrega e critérios para recebimento do objeto:
- Apos a emisséo da Ordem de Empenho, o pagamento sera efetuado a contratada
até o 15° (décimo quinto) dia util do més subsequente a entrega do produto com a

respectiva Nota Fiscal/Fatura.



Os produtos deverdo ser entregues, em horario comercial, de segunda a sexta-
feira, na Secretaria de Estado da Casa Civil, localizada na rua 82 (oitenta e dois),
sem numero, 8° (oitavo) andar, Palacio Pedro Ludovico Teixeira, CEP 74.088-900,
municipio de Goiania, Estado de Goias, aos cuidados de Alexandre Ananias dos
Santos.

Os produtos serdo entregues provisoriamente, para analise das caracteristicas e
verificacdo dos padrfes exigidos, tendo a Administracdo 15 (quinze) dias Uteis para
esse fim.

Encerrado o prazo, sera feita a entrega definitiva, caso os produtos estejam de
acordo com os requisitos exigidos, ou comunicado o fornecedor para que proceda

aos ajustes necessarios, se alguma caracteristica nao tiver sido observada.

8. Sancdes:
- Conforme descrito na Lei 8.666/93.

Goiania, de de 2012.

ALEXANDRE ANANIAS DOS SANTOS
Gerente



