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GOVERNO DO ESTADO DE GOIÁS

SECRETARIA DE ESTADO DA CASA CIVIL

SUPERINTENDÊNCIA DE GESTÃO, PLANEJAMENTO E FINANÇAS
GERÊNCIA DE APOIO LOGÍSTICO E DE SUPRIMENTOS
TERMO DE REFERÊNCIA

Contratação de empresa especializada no fornecimento de materiais de escritório para atender às necessidades do Gabinete Particular do Governador
1. Introdução: 

- A Secretaria de Estado da Casa Civil vem, por intermédio deste termo, propor a contratação de uma empresa especializada no fornecimento de materiais de escritório para suprir as necessidades do Gabinete Particular do Governador.

2. Objeto:

- Aquisição de materiais de escritório, visando a  implementação e manutenção das atividades de trabalho realizadas no Gabinete Particular do Governador.
3. Especificações Técnicas:
LOTE ÚNICO

	ITEM
	ESPECIFICAÇÃO DO MATERIAL


	UN
	QUANT

	01
	Caneta esferográfica escrita grossa ponta roll-on em tungstênio, corpo plástico em PVC sextavado de 13 cm que contenha orifício milimétrico no sentido longitudinal para suspiro na cor azul.
	UN
	200

	02
	Caneta esferográfica escrita grossa ponta roll-on em tungstênio, corpo plástico em PVC sextavado de 13 cm que contenha orifício milimétrico no sentido longitudinal para suspiro na cor preta.
	UN
	200

	03
	Pasta aba elástico com dorso de 40 mm, 100% plástica transparente cristal, dimensões 245 x 335 x 40 mm.
	UN
	150

	04
	Pasta aba elástico com dorso de 20 mm, 100% plástica transparente cristal, dimensões 245 x 335 x 20 mm.
	UN
	150

	05
	Pasta plástica transparente cristal tipo L tamanho A-4.
	UN
	500

	06
	Grampo para grampeador 26/6 cobreado extra, caixa com 5.000 unidades.
	CX
	100


Obs.: O lote, por ser homogêneo e para ter um ganho em escala, o definimos por lote único, visto que não restringe a competitividade entre os participantes da licitação.
4. Custo estimado:

	Descrição do item
	Unidade
	Qtde.
	Custo médio estimado unitário (R$)
	Custo médio estimado total (R$)

	
	
	
	
	

	01
	Unid.
	200
	0,40
	80,00

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	02
	Unid.
	200
	0,40
	80,00

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	03
	Unid.
	150
	1,20
	180,00

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	04
	Unid.
	150
	1,00
	150,00

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	05
	Unid.
	500
	0,50
	250,00

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	06
	Caixa
	100
	2,40
	240,00

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


5. Justificativa da necessidade:

- Em face à reorganização administrativa publicada na Lei 17.257, de janeiro de 2011, que dispôs sobre a reestruturação administrativa do Estado de Goiás, criou-se a Secretaria de Estado da Casa Civil.
O planejamento de atividades da Casa Civil contempla tarefas diversas, de complexidade variada, e visa atender às demandas das unidades administrativas a ela vinculadas e ao assessoramento e assistência ao Chefe do Poder Executivo e de seu Gabinete.
Para viabilizar as ações planejadas, é imprescindível que o Gabinete Particular do Governador disponha de serviços destinados a boa manutenção dos trabalhos e que ofereçam adequadas condições para a realização de suas atividades precípuas.
6. Critérios de julgamento:

- Menor preço.
7. Forma de entrega e critérios para recebimento do objeto:

- Após a emissão da Ordem de Empenho, o pagamento será efetuado à contratada até o 15° (décimo quinto) dia útil do mês subsequente à entrega do produto com a respectiva Nota Fiscal/Fatura.

8. Sanções:

- Conforme descrito na Lei 8.666/93.
                  Goiânia,        de                            de 2012.                                

ALEXANDRE ANANIAS DOS SANTOS
Gerente
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