Abastecimento

SEAPA
Secretaria de
Estado de
Agricultura,
Pecudria e

Somos todos

GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DE ESTADO DE AGRICULTURA, PECUARIA E ABASTECIMENTO - SEAPA
SUPERINTENDENCIA DE ENGENHARIA AGRICOLA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL
GERENCIA DE POLITICA DE REGULARIZACAO FUNDIARIA

FLUXOGRAMA

ETAPA 1

ETAPA 2

ETAPA 3
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PROTOCOLO
1. Requerimento de Titulacdo

3. Comprovante de endereco ou
declaracao

4, Documentacao do imoével que
comprove a posse

4.1. Documento/arquivo que
permita a localizacdo do imovel

2, Documentacdo pessoal (com foto)

4.2, Verificar se o requerente ja
possui imovel (INCRA)

5. Declaracoes

5.1. Néo possui imével rural

5.2. Nao exerce cargo publico
(eletivo, efetivo ou em comissao;
aposentado pode)

6. Informacoes cadastrais

7. Requerimento para expedicdo
de ordem de servico

8. Conferéncia da documentacéao
encaminhada (checklist)

9. Encaminhamento de processo
na geréncia

9.1. Seguimento do processo para
aetapa 2

9.2, Complementacao de
documentos -> Intimacéo (prazo:
15 dias Uteis)

9.3. Indeferimento do processo

PROCEDIMENTOS
ADMINSTRATIVOS

1. Informacgéo cartografica

1.1. Certiddo de matricula do
Estado

2. Despacho
2.1.Indeferimento do processo

-> intimacgdo do requerente
(prazo: 15 dias uteis)

2.2, Deferimento -> Envio do
processo a SEMAD
2.3.Expedicdo de ordem de
servico

3. Recebimento e andlise das
pecas técnicas do GEO

3.1.Planta topografica

3.2. Memorial descritivo

3.3. Midia digital
3.4.Declaragbes de
confrontantes

3.5.ART junto ao CREA ou CFT
4. Despacho e encaminhamento
do processo ao vistoriador

VISTORIAE
CONFERENCIA DO GEO

1. Vistoria ocupacional
1.1.Preenchimento do laudo
especifico

2. Conferéncia técnica

do GEO a campo
2.1.Conferéncia de marcos por
amostragem

2.2, Vistoria de marcos-chave:
divisa de confrontantes e
rodovias, por exemplo

2.3. Confirmacéo da classificacao de

capacidade e uso dos solos (prazo
de contestacao: 5 dias Uteis)
2.4.Emissao de relatério técnico
2.4.1. Relat6rio aprovado sem
ressalvas

2.4.2. Relatério reprovado ->
intimacao (prazo: 15 dias Uteis)

DESPACHO
HOMOLOGATORIO

1. Folha de calculo

2, Atualizagao do
checklist

3. Relatério final

4, Despacho: processo
aprovado e homologado
(encaminhamento

para PROCSET)
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PROCURADORIA
SETORIAL

1.Devolucdo do processo
pela PROCSET a geréncia
1.1.Pendéncia do
requerente -> intimacao
(prazo: 15 dias uteis)
1.2.Pendéncia da geréncia
2,.Novo despacho ao
PROCSET

GABINETEDO
SECRETARIO

1. Processo aprovado

e devolvido a geréncia
pelo GAB

1.1. Processo aprovado
1.2. Processo reprovado
-> intimagao do
requerente (prazo: 15
dias uteis)

EXPEDICAO DO TITULO

1. Emissao do DARE

1.1. Consulta a quitacdo do DARE
2. Confeccao do titulo definitivo
de dominio

2.1. Primeira conferéncia

da minuta do titulo

2.2, Segunda conferéncia da

minuta do titulo

2.3. Envio da minuta para impressao
2.4. Envio do titulo para assinatura
na PGE

2.5. Envio do titulo para assinatura
do secretario - SEAPA

3. Chamamento para retirada

do titulo

3.1. Préprio requerente:

documentos pessoais e assinatura
do termo de recebimento

3.2, Terceiro: Procuracao publica
original e assinatura do termo de
recebimento

4. Entrega do titulo

4.1. Anotacao na ficha de cadastro
4.2, Conclusédo do processo na
geréncia




